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                                                    গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ঢাকা 

 www.dhaka.gov.bd  

নাগিরক সনদ 
(Citizen’s Charter) 

০১। সাধারণ শাখা 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ সময় 
(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা 

যােব তϲর পদবী, ই-ǯমইল, 
ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
১  ২  ৩  ৪  ৫  ৬  ৭  ৮  

১। 
 

ӑিɳেযাʺােদর 
স˰ানী ভাতা  
িবতরণ 

ӑিɳӔʺ িবষয়ক মˈণালয় 
কҸȟক ǯɛিরত মИরীপɖ ɛাি˖ 
সােপেɻ সেব ȟাʎ ৭ কায ȟ িদবস 
 

 
 
 

---- 

 
 
 

---- 

িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  

acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

বীর ӑিɳেযাʺােদর 
কΙােণ হাট বাজার 
হেত বরাʸҍত ৪% 
অেথ ȟর অӂদান 
িবতরণ 

অӂদান বরাʸ ɛাি˖ সােপেɻ 
ǯনাɪশ ɛদান, সভা আহবান, 
আেবদন যাচাই ইতɇািদ 
কায ȟɈম সমাি˖ӆব ȟক অӂদান 
িবতরণ 
(সেব ȟাʎ ৭ কায ȟিদবস) 

ক. িনধ ȟািরত আেবদন ফরম 
খ. যাবতীয় সনদ ও ǯগেজেটর সতɇািয়ত 
কিপ 
গ.িচিকৎসা/ঘর িনম ȟাণ/সˉােনর 
িশɻা/িববাহ সংি̈̌ কাগজপɖ 
ঘ. সংি̈̌ থানা কম ȟকাে˅র ӟপািরশ  

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
ঢাকা, Ͱম নং-২১০(খ) ; 
ӑিɳӔʺ িবষয়ক মˈণালয়; 
ǯজলা সমাজেসবা অিফসােরর 
কায ȟালয়  

িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  

acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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 ক. ӑিɳেযাʺা 
সংগঠেনর িনবːন 
সংɈাˉ  
খ. ӑিɳেযাʺা সনদ 
যাচাই/নাম সংেশাধন / 
িবিবধ অিভেযাগ 
সংɈাˉ 

আেবদন ɛাি˖র পর তদˉ 
ɛিতেবদন ɛাি˖ সােপেɻ 
(সেব ȟাʎ ১৫ কায ȟিদবস) 

 
 

আেবদনপɖ, ǯগেজট, ӑিɳবাতȟা, জাতীয় 
পিরচয়পɖ, ӑিɳেযাʺা সনেদর সতɇািয়ত 
কিপ  

 

 
 
 
 

---- 

িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  

acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 
২ 

ঢাকা ǯজলা ɛশাসন 
কΙাণ ফাউে˅শন 
সংɈাˉ কায ȟɈম 

আেবদন ɛাি˖র পর সভায় 
অӂেমাদন হওয়া সােপেɻ 
(সেব ȟাʎ ০৭ কায ȟিদবস) 

 
 

ক. ǯজলা ɛশাসক বরাবর িলিখত 
আেবদনপɖ 
খ. আেবদেনর ·াɻর ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
ঢাকা, 

Ͱম নং ২১০ (খ)  

িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  

acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 ǯবসামিরক ɛশাসেন 
চাকরীরত কম ȟকতȟা/ 
কম ȟচারীর ӓҶɇবরণ 
এবং ̝ায়ী 
অɻমতাজিনত 
কারেণ আিথ ȟক 
অӂদান সংɈাˉ 
কায ȟɈম 
 
 
 
 
 
 
 
 

যথাযথ কҸȟপɻ মাΒেম 
আেবদন ɛাি˖র পর নীিতমালা 

অӂযায়ী গɬত কিমɪর 
অӂেমাদন সােপেɻ 

(সেব ȟাʎ ১৫ কায ȟিদবস) 
 
 

1. যথাযথ কҸȟপɻর মাΒেম 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 

2. সব ȟেশষ ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ ɛধান 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা /ǯজলা/ 
উপেজলা িহসাব রɻণ কম ȟকতȟার 
ɛিত·াɻিরত ও অিফস ɛধান 
কҸȟক সতɇািয়ত। 

3. সািভ ȟস বিহর সতɇািয়ত অӂিলিপ 
4. চাকির ̝ায়ীকরেণর আেদেশর কিপ 
5. রাজ· খাতӎɳ ̝ায়ী 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারী মেম ȟ ɛতɇয়নপɖ 
6. ӓҶɇ সনদপɖ 
7. ওয়ািরশান সনদপɖ 
8. ওয়ািরশানগণ কҸȟক 

আেবদনকারীর অিপ ȟত ɻমতাপɖ 
9. আেবদনকারী ও ӓত কম ȟকতȟার  

জাতীয় পিরচয়পেɖর কিপ 
10. আেবদেনর ‘ঘ’ অংেশ বাছাই 

কিমɪর সভাপিতর ·াɻর 
11. আেবদেনর ‘গ’ অংশ ǯমিডেকল 

1. সংি̈̌ কҸȟপɻ 
2. ɛধান িহসাব রɻণ 

কম ȟকতȟা/ǯজলা িহসাব 
রɻণ কম ȟকতȟা 

3. সংি̈̌ অিফস ɛধান 
4. সংি̈̌ মˈণালয়/ অিফস 

ɛধান 
5. সংি̈̌ মˈণালয়/ অিফস 

ɛধান 
6. হাসপাতাল/ িসɪ 

কেপ ȟােরশন /ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন 

7. িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 

8. আেবদনকারী িনেজ 
9. আেবদনকারী 

িনেজ/সংি̈̌ কҸȟপɻ 

িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  
acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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ǯবাড ȟ কҸȟক ӆরণ ও ·াɻর 
12. আেবদনকারী Ӆনিব ȟবােহ আবʺ না 

হওয়া সংɈাˉ সনদ 
১৩  আেবদনকারীর নӑনা ·াɻর ও     
       হােতর ৫ আЈেলর ছাপ। 
১৪.  আেবদনকারীর ২ কিপ পাসেপাট ȟ     
       সাইেজর সতɇািয়ত ছিব।  

10. সভাপিত, বাছাই কিমɪ 
11. সভাপিত, ǯমিডেকল ǯবাড ȟ 
12. িসɪ কেপ ȟােরশন/ 

ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন 

 সার িডলার িনেয়াগ 
সংɈাˉ কায ȟɈম  

আেবদন ɛাি˖র পর ǯজলা 
কিমɪর অӂেমাদন সােপেɻ 

(সেব ȟাʎ ০৭ কায ȟিদবস) 
 
  

1. িনজ· Δােড আেবদনপɖ 
2. নাগিরক͉ সনদ এর কিপ 
3. ǯদাকান ভাড়া/ মািলকানার কাগজপɖ 
4. ৫ লɻ টাকার Εাংক সলেভ˓ীর 

সনদপɖ 
5. ǯɑড লাইেস˓ 
6. বয়স ɛমােনর জΓ জাতীয় 

পিরচয়পেɖর কিপ 
7. ছিব ৪ কিপ 
8. Εবসার ӆব ȟ অিভʗতার ɛমাণপɖ 
9. আেবদন িফ বাবদ ৫০০ টাকার 

ǯপা̙াল অড ȟার/ ǯপ অড ȟার/িডমা˅ 
ɓাফট 

10. ǯজলা ɛশাসক বরাবর আেন ȟ̙  মািন 
বাবদ ৫,০০০ টাকার ǯপ অড ȟার/ 
িডমা˅ ɓাফট  ǯফরতেযাΌ) 

1. আেবদনকারী িনেজ 
2. িসɪ কেপ ȟােরশন/ 

ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন 
3. আেবদনকারী িনেজ 
4. তফিসিল Εাংক 
5. িসɪ কেপ ȟােরশন/ 

ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
6. িনব ȟাচন কিমশন 
7. আেবদনকারী িনেজ 
৮-১০. আেবদনকারী িনেজ 

 

িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  
acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

৪ ɬকাদার সংɈাˉ 
তΐ যাচাই 

আেবদন ɛাি˖র পর ǯজলা 
িবেশষ শাখা কҸȟক ɛিতেবদন 

ǯɛরণ সােপেɻ 
(সেব ȟাʎ ১৫ কায ȟিদবস) 

 

ক. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
খ. কҸȟপেɻর অɊায়নপɖ 
গ. ̝াবর অ̝াবর স˫িʯর ӒΙায়নপɖ 
ঘ. Εবসা ɛিত̎ােনর দিলল 
ঙ. আয়কর সনদ 
চ. Εাংক ǯ̙টেম˂ 
ছ. ǯɑড লাইেস˓ এর কিপ 
জ. জাতীয় পিরচয়পেɖর কিপ 

সংি̈̌ ǯসনািনবাস িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  
acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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৫ সরকারী Εব̝াপনায় 
হ́ পালন সংɈাˉ 

সরকারী নীিতমালায় ǯঘািষত 
িনধ ȟািরত তািরখ পয ȟ̄  

ক. ɛাক িনবːেনর জΓ জাতীয় 
পিরচয়পেɖর অӂিলিপ 
খ. পাসেপােট ȟর অӂিলিপ 
গ. ২ (Ҽই) কিপ ছিব  

সরকার িনধ ȟািরত Εাংেক 
Δােকজ ӒΙ অӂযায়ী 
(িনধ ȟািরত তািরেখর মেΒ) 

িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  

acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

৬ িবিভˑ িবষেয় গণ 
িবʗি˖ 
জারী/অনাপিʯ সনদ 
ɛদান/পিরেবশগত 
ছাড়পɖ ɛদান 

সেব ȟাʎ ০৩ কায ȟিদবস 
 
 

ক. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
খ. কҸȟপেɻর অɊায়নপɖ 
গ. ɛক˾ সংি̈̌ কাগজপɖ 

-- িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  

acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

৭ অ·ʑল 
সংҊিতেসবী/ 
সাংҊিতক 
ɛিত̎ানেক ভাতা/ 
অӂদান সংɈাˉ 

আেবদন ɛাি˖র পর কিমɪর 
অӂেমাদন সােপেɻ 
(সেব ȟাʎ ০৫ কায ȟিদবস)  
 

ক. ১০ টাকা ӒেΙর রাজ· ɪেকট 
খ. আেবদনকারীর জাতীয় 
পিরচয়পɖ/নাগিরক͉ সনেদর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
গ. আেবদনকারীর সতɇািয়ত ১ কিপ ছিব 

১.ǯজলা িশ˾কলা একােডমী 
২. ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
ঢাকা, Ͱম নং ২১০ (খ) 
 
 
 

িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  

acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

৮ Ѐɘ ӄেগা̎ী সনদ 
ɛদান  
 
 
 

আেবদন এবং কাগজপɖ 
যথাযথ থাকা সােপেɻ ৩ 

কায ȟিদবস 
 
 

1. আেবদনপɖ 
2. সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাহী 

অিফসােরর ӟপািরশপɖ 
3. আেবদনকারীর সতɇািয়ত ছিব ১ 

কিপ 
4. সংি̈̌ ǯগাɖ ɛধােনর ɛতɇয়ন 
5. আেবদনকারীর জাতীয় 

পিরচয়পɖ/নাগিরক͉ সনদ 

সংি̈̌ উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয়, সংি̈̌ 
ǯগাɖ ɛধান 
 

িবনাӒেΙ িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
সাধারণ শাখা 
কɻ নং-২১৫ 

ǯফান নাͯার: ০২৪৭১১০৮৯১,  

acgdhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), 
ঢাকা 

কɻ  নং- ২০৪ (২য় তলা) 
ǯফান নাͯার: ০২৭১১৪১৪০,  

ফɇাɼ: ০২৭১১৪৭০৩ 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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০২। সং̝াপন শাখা 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ সময় 
(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর 
ǯকাড/খাত ও ɛদােনর সময়) 

 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাড সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, 

ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ 
ǯকাড, ɬকানা) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 
০১ 
 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
মািসক ǯবতন িবল, 
ɪএ/িডএ িবল ɛͼতকরণ 

৩ কায ȟ িদবস বদিল আেদশ, ǯযাগদান পɖ এবং 
এলিপিস 

সরকার কҸȟক 
সরবরাহ করা হয় 

িবনাӒেΙ কাজী মাνӋবর রহমান 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯফান: 47113749 
কɻ নং- ২১২, ২১৩ 

aodhakadcoffice@gmail.com 

কাজী মাνӋবর রহমান 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 
ǯফান: 47113749 
কɻ নং- ২১২, ২১৩ 

aodhakadcoffice@gmail.com 

০২ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর Ҝɪ 
সংɈাˉ িবষয় 

২ কায ȟ িদবস · · কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীগণ দািখল 
কেরন। 

সং̝াপন শাখা িবনাӒেΙ -- -- 

০৩ কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর 
জΓ বাৎসিরক ৬০ ঘ˂া 
Εািপ ɛিশɻণ: 

ɛেযাজɇ সময় অӂযায়ী মˈণালয়/কҸȟপɻ আেদশ অӂযায়ী মˈণালয়/কҸȟপɻ 
সরবরাহ কেরন। 

িবনাӒেΙ -- -- 

০৪ 
 কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর 
ǯপনশন/ পািরবািরক 
ǯপনশন/ ǯযৗথবীমা ও 
কΙাণ তহিবল সংɈাˉ 
িবষয় 

৩ ǯথেক ৫ কায ȟ িদবস · · কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীগণ সরবরাহ 
কেরন। 

সরকার কҸȟক 
সরবরাহ করা হয় 

িবনাӒেΙ -- -- 
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০৩। ɛবাসী কΙাণ শাখা 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ সময় 
(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ɛাি˖র 

̝ান 
 

িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর 
ǯকাড/খাত ও ɛদােনর সময়) 

 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা 

যােব তϲর পদবী, ই-ǯমইল, 
ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১ 
 

ǰববািহক অব̝া স˫িকȟত 
সনদ পɖ ɛদান 

৩০ িদন ।  ১। সাদা কাগেজ ǯজলা ɛশাসক 
মেহাদয় বরাবর আেবদন। 
২। পাসেপাট ȟ এর সতɇািয়ত কিপ।  
৩। ওয়াড ȟ কিমশনার/ǯচয়ারΖান কҸȟক 
নাগিরক͉ সনদপɖ।  
৪। ৩০০/= টাকার নন ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ ǯনাটারীҍত হলফনামা। 
৫। হলফকারীর ǯভাটার আইিড কাড ȟ।  
৬। হলফকারীর ২ কিপ ও যার জΓ 
সনদ ǯনয়া হেব তার ২ কিপ ছিব।  

আেবদনকারীর িনজ 
উেΑােগ সংҒহীত 

১। বাংলােদশ Εাংক/ǯসানালী 
Εাংেক জমাҍত ৭০০/=টাকার 
Ӓল চালােনর কিপ। 
২। চালান ǯকাড নং- 
   ১ – ৭৩০১ – ০০০১ - ২৬৮১  

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ɛবাসী কΙাণ শাখা 

Ͱম নং- ১১২ 
ǯফান: 

ই-ǯমইল 
probasibranch@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

০২ 
 

ɛবাসীেদর অিভেযাগ 
িন̑িʯ ও ǯদেশ 

বসবাসরত ɛবাসীেদর 
পিরবােরর অিভেযাগ Ɋহণ 

ও সমাধান 

অিভেযাগ ɛাি˖র ০৭ কায ȟ 
িদবেসর মেΒ।  

পররা̋ মˈণালয়/ বাংলােদশ 
ҽতাবােসর মাΒেম ǯজলা ɛশাসক 
বরাবের অিভেযাগ সͯিলত আেবদন। 

আেবদনকারীর িনজ 
উেΑােগ সংҒহীত 

 িবনাӒেΙ ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ɛবাসী কΙাণ শাখা 

Ͱম নং- ১১২ 
ǯফান: 

ই-ǯমইল 
probasibranch@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

০৩ M  কɇাটাগরীর িভসার 
তদˉ 

১৫ িদন ।  ১। ধম ȟ িবষয়ক মˈণালেয়র আেবদন পɖ 
২। জীবন Ӎʯাˉ। 
৩। আমˈণ পɖ। 
৪। ҙিɳপɖ। 
৫। পাসেপােট ȟর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৬। ɛিত̎ােনর মািলকানা সংɈাˉ 
কাগজপɖ। 

আেবদনকারীর িনজ 
উেΑােগ সংҒহীত 

িবনাӒেΙ ভারɛা˖ কম ȟকতȟা 
ɛবাসী কΙাণ শাখা 

Ͱম নং- ১১২ 
ǯফান: 

ই-ǯমইল 
probasibranch@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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০৪। আেʁয়া̛ শাখা 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা 

যােব তϲর পদবী, ই-ǯমইল, 
ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
১  ২  ৩  ৪  ৫  ৬  ৭  ৮  

০১ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
ɛদানঃ 

i. সাধারণ 
নাগিরেকর জΓ 
শট ȟগান 
 

২০ কায ȟিদবস ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. বয়স ৩০ বছর ɛমােণর িনিমʯ জাতীয় 
পিরচয়পɖ/ জ˒ সনদ/ পরীɻা পােশর সনদ 
(সতɇািয়ত) 
৩. নাগিরক͉ সনদপɖ (সতɇািয়ত) 
৪. শটগান লাইেসে˓র ǯɻেɖ ধারাবািহকভােব 
ɛিত করবেষ ȟ ০১ (এক) লɻ টাকা আয়কর 
ɛদানসহ িবগত ৩ (িতন) কর বেষ ȟর আয়কর 
ɛদােনর ɛতɇয়নপɖ 
৫. ইেতাӆেব ȟ অ̛ Ɉয় কেরনিন/ ɛািথ ȟত 
ধরেনর আেʁয়া̛ ǯনই মেম ȟ হলফনামা 
৬. ১ম ǯɢণীর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক 
সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন ০৩ (িতন) 
কিপ ছিব (ছিবর মাপ: ৩৫mm x ৪৫mm) 

১. ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,ঢাকা/ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয় (সকল) 
(www.dhaka.gov.bd) 
ǯপাট ȟাল হেত সংɊহ/ ডাউনেলাড 
করা যােব। 
২ ও ৩.সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস/ 
ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ/ সংি̈̌ 
িশɻা ǯবাড ȟ কҸȟক ɛদʯ  
৪. আয়কর িবভাগ 
৫. সংি̈̌ Εিɳ 

(১) শটগান লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ ২০,০০০/- 
(িবশ হাজার টাকা) 
ইӟɇ িফ-ǯকাড নং- 
১-২২১১-০০০০-১৮৫৯ 

িসিনয়র সহকারী কিমশনার 
আেʁয়া̛ শাখা 
কɻ নͯর-২১৪ 

ǯফান নাͯার t ০২-৭১১৩৪৭৪, 
ই-ǯমইল: 

 acarmsdhaka@gmail.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
ঢাকা। 

কɻ নͯর-২০৮ 
ǯফান নাͯার t ০২-৭১১০৯৫০  

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 

 

 

০২ 
ii. সাধারণ 
নাগিরেকর জΓ 
িপ̜ল/িরভলবার/ 
রাইেফল 

৪৫ কায ȟিদবস ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. বয়স ৩০ বছর ɛমােণর িনিমʯ জাতীয় 
পিরচয়পɖ/ জ˒ সনদ/ পরীɻা পােশর সনদ 
(সতɇািয়ত) 
৩. নাগিরক͉ সনদপɖ (সতɇািয়ত) 

১. ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,ঢাকা/ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয় (সকল) 
(www.dhaka.gov.bd) 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল হেত 

(১) িপ̜ল/িরভলবার 
লাইেস˓  ইӟɇ িফ ৩০,০০০/ 
(িɖশ হাজার টাকা)  
 (২) রাইেফল লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ ২০,০০০/- (িবশ    

 
ঐ 

 
ঐ 



8 
 

 

৪. িপ̜ল/িরভলবার/রাইেফল লাইেসে˓র 
ǯɻেɖ  
    ধারাবািহকভােব ɛিত করবেষ ȟ ৩ লɻ টাকা 
আয়কর ɛদানসহ িবগত ৩ বৎসেরর আয়কর  
ɛদােনর ɛতɇয়ন 
৫. ইেতাӆেব ȟ অ̛ Ɉয় কেরনিন/ ɛািথ ȟত 
ধরেনর আেʁয়া̛ ǯনই মেম ȟ হলফনামা 
৬. ১ম ǯɢণীর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক 
সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন ০৩ (িতন) 
কিপ ছিব (ছিবর মাপ: ৩৫mm x ৪৫mm) 

সংɊহ/ডাউনেলাড করা যােব। 
২ ও ৩.সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস/ 
ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ/ সংি̈̌ 
িশɻা ǯবাড ȟ কҸȟক ɛদʯ  
৪. আয়কর িবভাগ 
৫. সংি̈̌ Εিɳ 

    হাজার টাকা) 
ইӟɇ িফ-ǯকাড নং- 
১-২২১১-০০০০-১৮৫৯ 

0৩ 
ওয়ািরশӠেɖ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
ɛদানঃ 
শটগান এর ǯɻেɖ 

২০ কায ȟিদবস ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  
২. বয়স ৩০ বছর ɛমােণর িনিমʯ জাতীয় 
পিরচয়পɖ / জ˒ সনদ/ পরীɻা পােশর সনদ  
৩. নাগিরক͉ সনদপɖ (সতɇািয়ত) 
৪. লাইেস˓ধারী Εিɳর ӓҶɇসনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৫. ওয়ািরশ সনেদর সতɇািয়ত কিপ 
৬. অΓাΓ উʯরািধকারগণ ɛদʯ ǯনাটারাইজ 
অনাপিʯপɖ  
৭. ইেতাӆেব ȟ অ̛ Ɉয় কেরনিন/ ɛািথ ȟত 
ধরেনর আেʁয়া̛ ǯনই মেম ȟ হলফনামা  
৪. ১ম ǯɢণীর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক 
সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন ০৩ (িতন) 

কিপ ছিব (ছিবর মাপ: ৩৫mm x ৪৫mm) 

১. ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,ঢাকা/ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয় (সকল) 
(www.dhaka.gov.bd) 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল হেত 
সংɊহ/ডাউনেলাড করা যােব। 
২.৩.৪.ও ৫.সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস/ 
ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ/িসɪ 
কেপ ȟােরশন সংি̈̌ িশɻা ǯবাড ȟ 
কҸȟক ɛদʯ  
৬. ১ম ǯɢণীর Ζািজে̘ট/ ǯনাটারী 
পাবিলক 
৭. সংি̈̌ Εিɳ 

(১) শটগান লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ ২০,০০০/- 
(িবশ হাজার টাকা) 

ইӟɇ িফ-ǯকাড নং- 
১-২২১১-০০০০-১৮৫৯ 

 
ঐ 

 
ঐ 

০৪। 
ওয়ািরশӠেɖ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
ɛদানঃ 
িপ̜ল/ িরভলবার/ 

৪৫ কায ȟিদবস ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. বয়স ৩০ বছর ɛমােণর িনিমʯ জাতীয় 
পিরচয়পɖ/জ˒ সনদ/ পরীɻা পােশর সনদ  
৩. নাগিরক͉ সনদপɖ (সতɇািয়ত) 

১. ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,ঢাকা / 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয় (সকল) 
(www.dhaka.gov.bd) 

(১) িপ̜ল/িরভলবার 
লাইেস˓  ইӟɇ িফ 
=৩০,০০০/ (িɖশ হাজার 
টাকা)  

 
 

ঐ 

 
 

ঐ 
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রাইেফল এর ǯɻেɖ ৪. লাইেস˓ধারী Εিɳর ӓҶɇসনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৫. ওয়ািরশান সনেদর সতɇািয়ত কিপ 
৬. অΓাΓ উʯরািধকারগণ ɛদʯ ǯনাটরাইজ 
অনাপিʯপɖ  
৭. ইেতাӆেব ȟ অ̛ Ɉয় কেরনিন/ɛািথ ȟত ধরেনর 
আেʁয়া̛ ǯনই মেম ȟ হলফনামা  
৪. ১ম ǯɢণীর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক 
সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন ০৩ (িতন) 

কিপ ছিব  (ছিবর মাপ: ৩৫mm x ৪৫mm) 

ওেয়ব ǯপাট ȟাল হেত সংɊহ/ 
ডাউনেলাড করা যােব। 
২.৩.৪.ও ৫.সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস / 
ǯপৗরসভা / ইউিনয়ন পিরষদ / 
সংি̈̌ িশɻা ǯবাড ȟ কҸȟক ɛদʯ  
৬. ১ম ǯɢণীর Ζািজে̘ট/ ǯনাটারী 
পাবিলক 
৭. সংি̈̌ Εিɳ 

 (২) রাইেফল লাইেস˓ ইӟɇ   
    িফ = ২০,০০০/- (িবশ    
    হাজার টাকা) 

ইӟɇ িফ- ǯকাড নং- 
   ১-২২১১-০০০০-১৮৫৯ 
 

০৫। 
(২) সরকারী  
কম ȟকতȟােদর 
আেʁয়া̛  লাইেস˓ 
ɛদানঃ 

(i)সামিরক কম ȟকতȟা
/ কম ȟচারীর জΓ 

(ii)ǯবসামিরক  
কম ȟকতȟােদর / 
কম ȟচারীর জΓ 
িপ̜ল/িরভলবার  
এর ǯɻেɖ 

৪৫ কায ȟিদবস অ̛ আইন, ১৯২৪ এর ৬ এর ৪৫ এবং ৪৬ িস 
ধারা অӂযায়ীঃ 
১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  
২. জাতীয় পিরচয়পɖ/জ˒ সনদ এবং 
নাগিরক͉ সনেদর কিপ 
৩. চা̲রী সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ 
৪. ইেতাӆেব ȟ অ̛ Ɉয় কেরনিন/ɛািথ ȟত ধরেনর 
আেʁয়া̛ ǯনই মেম ȟ হলফনামা 
৫. ১ম ǯɢণীর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক 
সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন ০৩ (িতন) 

কিপ ছিব  (ছিবর মাপ: ৩৫mm x ৪৫mm) 

১. ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,ঢাকা / 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয় (সকল) 
(www.dhaka.gov.bd) 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল হেত 
সংɊহ/ডাউনেলাড করা যােব। 
২ ও ৩. সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস/ 
ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
৩.সংি̈̌ Εিɳ 

 

িফ-ӑɳ 

 

ঐ 

 

ঐ 

০৬। 
িবে̣ারক লাইেস˓ 
ɛদানঃ 
 

৪৫ কায ȟিদবস ১। ১০/- টাকা ӒΙমােনর ǯকাট ȟ িফসহ 
ɛিত̎ােনর Δােড আেবদন। 
২। আয়কর সনদপɖ 
৩। িবিসক/িবিনেয়াগ ǯবােড ȟর অӂমিতপɖ। 
৪। ǯɑড লাইেস˓ (হালসন পয ȟ̄  নবায়নসহ)। 
৫। ̲ɪর িশ˾/ӒΙ সংেযাজন কর িনবːনপɖ। 
৬। িবে̓ারক পিরদ˖র কҸȟক অনাপিʯ সনদ। 

১। ǯয ǯকান লাইেস˓ধারী ̌ɇা˫  
    ǯভ˅ার। 
২। আয়কর অিফস। 
৩। িবিসক/িবিনেয়াগ ǯবাড ȟ। 
৪। িসɪ কেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/   
    ইউিনয়ন পিরষদ। 
৫। ʹ˴, আবগারী অিফস। 

১। ইӟɇ িফ ২০,০০০/- টাকা। 
২। নবায়ন িফ ৫,০০০/-
টাকা। 

 

ঐ 

 

ঐ 
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৭। ̝ানীয় যˈপািতর তািলকা। 
৮। কলকারখানা অিধদ˖র কҸȟক কারখানা 
̝াপেনর অӂমিতপɖ। 
৯। কারখানা ভাড়া/ҙিɳপɖ/মািলকানা 
দিললপɖািদ। 

৬। িবে̓ারক পিরদ˖র। 

০৭.   (১) িপতার 
বাধ ȟকɇজিনত কারেণ 
উʯরািধকার বরাবর 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
ɛদানঃ 
শটগান/রাইেফল/ 
বоেকর ǯɻেɖ 

২০ কায ȟিদবস ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. বয়স  ৩০ বছর ɛমােণর িনিমʯ জাতীয় 
পিরচয়পɖ/জ˒ সনদ/ পরীɻা পােশর সনদ 
(সতɇািয়ত) 
৩. নাগিরক͉ সনদপɖ (সতɇািয়ত) 
৪. লাইেস˓ধারী কҸȟক আেʁয়া̛ হ̜াˉেরর 
এিফেডিভট  
৫. ইেতাӆেব ȟ অ̛ Ɉয় কেরনিন মেম ȟ 
হলফনামা 
৬. ১ম ǯɢণীর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক 
সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন ০৩ (িতন) 

কিপ ছিব  (ছিবর মাপ: ৩৫mm x ৪৫mm) 

১. ǯজলা ɛশাসেকর  কায ȟালয়,ঢাকা/ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয় (সকল) 
(www.dhaka.gov.bd) 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল হেত 
সংɊহ/ডাউনেলাড করা যােব। 
২ ও ৩. সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস/    
ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
৪. ১ম ǯɢণীর Ζািজে̘ট/ ǯনাটারী 
পাবিলক 
৫. সংি̈̌ Εিɳ 

(১) শটগান লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ ২০,০০০/- 
(িবশ হাজার টাকা) 

ইӟɇ িফ- ǯকাড নং- 
১-২২১১-০০০০-১৮৫৯ 

 

ঐ 

 

ঐ 
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০৮. (২) িপতার 
বাধ ȟকɇজিনত কারেণ 
উʯরািধকার বরাবর 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
ɛদানঃ 
িপ̜ল/িরভলবার এর 
ǯɻেɖ 

৪৫ কায ȟিদবস ১.িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  
২. বয়স  ৩০ বছর ɛমােণর িনিমʯ জাতীয় 
পিরচয়পɖ/জ˒ সনদ/ পরীɻা পােশর সনদ 
(সতɇািয়ত) 
৩. নাগিরক͉ সনদপɖ (সতɇািয়ত) 
৪. লাইেস˓ধারী কҸȟক আেʁয়া̛ হ̜াˉেরর 
এিফেডিভট  
৫. ইেতাӆেব ȟ অ̛ Ɉয় কেরনিন/ɛািথ ȟত ধরেনর 
আেʁয়া̛ ǯনই মেম ȟ হলফনামা  
৬. পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন ছিব-০৩ (িতন) 

কিপ (ছিবর মাপ: ৩৫mm x ৪৫mm) 

১. ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়,ঢাকা/উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় (সকল) 
(www.dhaka.gov.bd) 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল হেত 
সংɊহ/ডাউনেলাড করা যােব। 
২ ও ৩.সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস/ 
ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ/ সংি̈̌ 
িশɻা ǯবাড ȟ কҸȟক ɛদʯ 
৪. ১ম ǯɢণীর Ζািজে̘ট/ ǯনাটারী 
পাবিলক 
৫. সংি̈̌ Εিɳ  

(১) িপ̜ল/িরভলবার 
লাইেস˓  ইӟɇ িফ  
৩০,০০০/ (িɖশ হাজার 
টাকা)  
 (২) রাইেফল লাইেস˓ ইӟɇ 
িফ ২০,০০০/- (িবশ   
হাজার টাকা) 

ইӟɇ িফ- ǯকাড নং- 
   ১-২২১১-০০০০-১৮৫৯ 
 

  

০৯. আিথ ȟক ɛিত̎ােনর 
অӂ̳েল আেʁয়া̛ 
লাইেস˓ ɛদানঃ 
 

৪৫ কায ȟিদবস ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. আেবিদত ɛিত̎ান ǯখালার ɛতɇয়নপɖ 
,আেʁয়া̛ Ɉয় সংɈাˉ ɛধান কায ȟালেয়র 
িনেদ ȟশনা,  আেʁয়াে̛র ধরণ, ɛিত̎ােনর  
অগ ȟােনাɊাম ও জনবল, আয়কর, ɛিত̎ােনর 
িনরাপʯা িববরণী, গােড ȟর জীবন Ӎʯাˉ ও অ̛ 
পিরচালনার সনদ এবং ɛিত̎ােনর বাড়ী ভাড়া 
ҙিɳপɖ ইতɇািদ 
৩. ইেতাӆেব ȟ অ̛ Ɉয় কেরনিন/কের থাকেল 
তার িববরণসহ আেবদনপɖ। 

১. ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়,ঢাকা/উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় (সকল) 

(www.dhaka.gov.bd) 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল হেত 
সংɊহ/ডাউনেলাড করা যােব। 
২ ও ৩. সংি̈̌ ɛিত̎ান হেত ɛা˖ 

শটগান/রাইেফল লাইেস˓ 
ইӟɇ িফ ৫০,০০০/-  (পʙাশ 

হাজার টাকা) 
ইӟɇ িফ- ǯকাড নং- 

১-২২১১-০০০০-১৮৫৯ 

 

ঐ 

 

ঐ 

১০. ӑিɳেযাʺার জΓ 
আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
ɛদানঃ 
 

৩ কায ȟিদবস ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. ӑিɳেযাʺা সনদ, ӑিɳবাতȟা ও ǯগেজেটর 
সতɇািয়ত কিপ 
৩. জাতীয় পিরচয়পɖ/জ˒ সনদ এবং 
নাগিরকে͉র সতɇািয়ত কিপ 

১. ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ঢাকা/ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয় (সকল) 

(www.dhaka.gov.bd 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল হেত 

 

িফ- ӑɳ 

 

ঐ 

 

ঐ 
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৪. ইেতাӆেব ȟ অ̛ Ɉয় কেরনিন/ɛািথ ȟত ধরেনর 
আেʁয়া̛ ǯনই মেম ȟ হলফনামা 
৫. ১ম ǯɢণীর ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক 
সতɇািয়ত পাসেপাট ȟ সাইেজর রিʊন ০৩ (িতন) 

কিপ ছিব (ছিবর মাপ: ৩৫mm x ৪৫mm) 

সংɊহ/ডাউনেলাড করা যােব। 
২. ӑিɳӔʺ িবষয়ক মˈণালয় 
৩. সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস/  
    ǯপৗরসভা /ইউিনয়ন পিরষদ 

১১. আেʁয়া̛ লাইেস˓ 
নবায়ন 

০৮ ঘ˂া ১. আেʁয়াে̛র Ӓল লাইেস˓  
২. আেʁয়া̛/ আেʁয়া̛ থানায় জমার রিশদ 
৩. নবায়ন িফ ɛদােনর ǯɑজারী চালান ও 
ভɇােটর       
    চালান/রিশদ  

১. সংি̈̌ লাইেস˓ধারী 
২. সংি̈̌ থানা  
৩. ǯসানালী Εাংক 

(১) িপ̜ল/িরভলবার 
লাইেস˓  =১০,০০০/- (দশ 
হাজার টাকা) 
(২) শটগান/রাইেফল 
লাইেস˓ িফ= ৫,০০০/- 
(পϲচ হাজার টাকা) 
এবং সকল ǯɻেɖ ভɇাট 
১৫% 
ভɇাট-ǯকাড নং- 

১ ১১৩৩ ০০১০ ০৩১১ 

 

ঐ 

 

ঐ 
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৫। ǯজনােরল সাɪ ȟিফেকট শাখা 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস
) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান 
 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা 

যােব তϲর পদবী, ই-ǯমইল, 
ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
১  ২  ৩  ৪  ৫  ৬  ৭  ৮  

০১  
যাবতীয় সরকাির/ 
আধা সরকাির / 
·ায়ʯশািসত সং̝া / 
ɛিত̎ান সӒেহর 
অনাদায়ী অথ ȟ আদায়   

 
আদালেতর 
সͤি̌ সােপেɻ 
যত ͍ত স˯ব।  

 
সরকাির দাবী আদায় আইন, ১৯১৩ এর ৫ ধারা 
এবং ৪ ও ৬ ধারা মেত ির̲ইিজশন ফরম  

 
ǯজনােরল সাɪ ȟিফেকট শাখা  

 
·ায়ʯশািসত সং̝ার 
ǯɻেɖ নন ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫র মাΒেম সেব ȟাʎ 
৫৭,৫০০/- টাকা 

 
ǯজনােরল সাɪ ȟিফেকট অিফসার, 

ঢাকা 
Ͱম নং-২১৬ 

ǯটিলেফান-০২-৯৫৯১৬৭৯ 
ই-ǯমইল- 

gcodhaka@gmail.com 

 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·), 

ঢাকা। 
Ͱম নং-২০৭ 

ǯটিলেফান-০২-৪৭১১৬৬৪৭ 
ই-ǯমইল-adcrev 

enue.dhaka@gmail.com 
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৬। এল এ শাখা 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত 

ও ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা 

যােব তϲর পদবী, ই-ǯমইল, 
ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
১  ২  ৩  ৪  ৫  ৬  ৭  ৮  

০১.  অিধɊহণҍত 
স˫িʯর ɻিতӆরণ 

ɛদান। 

৬০ কায ȟ িদবস। ১. ২০/- ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ সংӔɳ আেবদন ফরম। 
২. পাসেপাট ȟ সাইেজর ০১(এক) কিপ। 
৩. হ̜াˉর দিলেলর কিপ। 
৪. ওয়ািরশান Ӓল সনদ/ ӓҶɇ সনদ 
৫. নামজাির খিতয়ান  
৬. ӏিম উˑয়ন কর পিরেশােধর দািখলা 
৭. পাওয়ার অব এট ȟিণ দলিল  
৮. বায়া দলিল (সকল) 
৯. িস.এস খিতয়ােনর স ȟাɪফাইড কিপ  
১০. এস.এ খিতয়ােনর স ȟাɪফাইড কিপ   
১১. আর.এস খিতয়ােনর স ȟাɪফাইড কিপ   
১২. িব.এস/িসɪ খিতয়ােনর সাɪ ȟফাইড  কিপ   
১৩. ৭/৬ ধারার ǯনাɪশের ফেটাকিপ  
১৪ জাতীয় পিরচয় পেɖর সতɇািয়ত কিপ 
১৫. িবҼɇৎ, পািন, Όাস িবেলর ফেটাকিপ 
১৬. ǯহাি˹ং ΍ােɼর ফেটাকিপ 

এল.এ ǯহ˾ ǯডɼ ǯথেক 
আেবদন ফরম সংɊহ করা 

যােব। 

২০/-ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ  
ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা 

Ͱম নং-৩০৪, ৩০৫, ৩০৬  
ǯফান নͯর:  

০২-৯৫১২৭০০  
০২-৯৫৭৪৬৩৮ 
০২-৯৫৩৪৩২৩ 

ই-ǯমইল: 

lao.dhaka123@gmail.com 
 

 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (এল.এ), 

ঢাকা। 
Ͱম নং-২০৬ 

ǯফান নͯর: ০২-৪৭১১৪৫৪৩ 
ই-ǯমইল: 

laadc.dhaka@gmail.com 

   ১৭. আয়কর সনদ 
১৮. রাজউেকর অӂেমাদন পɖ 
১৯. ভাড়ার ҙিɳপɖ 
২০. অʊীকার নামা ছিবসহ (৩০০/- টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫) সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান/ওয়াড ȟ 

এল.এ ǯহ˾ ǯডɼ ǯথেক 
আেবদন ফরম সংɊহ করা 

যােব। 

২০/-ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা 
Ͱম নং-৩০৪, ৩০৫, ৩০৬  

ǯফান নͯর:  
০২-৯৫১২৭০০  
০২-৯৫৭৪৬৩৮ 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (এল.এ), 
ঢাকা। 

Ͱম নং-২০৬ 
ǯফান নͯর: ০২-৪৭১১৪৫৪৩ 

ই-ǯমইল: 
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কিমশনার/গΏমাΓ Εিɳ কҸȟক সতɇািয়ত। 
২১. ওয়ািরশান সনদ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) 
২২. আদালত কҸȟক আেদেশর সাɪ ȟফাইড কিপ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)। 
২৩. না-দাবী নামা ছিবসহ (৩০০/- টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫) সংি̈̌ ইউিপ 
ǯচয়ারΖান/সদΝ/ওয়াড ȟ কিমশনার/গΏমাΓ Εিɳ 
কҸȟক সতɇািয়ত (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 

০২-৯৫৩৪৩২৩ 
ই-ǯমইল: 

lao.dhaka123@gmail.com 
 

laadc.dhaka@gmail.com 

০২ এওয়াড ȟ সাɪিফেকট 
ɛদান। 

০৭ (সাত) কায ȟ 
িদবস। 

১. ২০/- ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ সংӔɳ আেবদন ফরম। 
২. পাসেপাট ȟ সাইেজর ০১(এক) কিপ। 
৩. জাতীয় পিরচয়পɖ/ নাগিরক͉ সনদ (সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ) 
৪. ɛদানҍত এল.এ ǯচেকর ফেটাকিপ। 
৫. ওয়ািরশন সনদ (সতɇািয়ত ফেটাকিপ)(ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)। 
৬. আদালত কҸȟক আেদেশর সাɪ ȟফাইড কিপ ( ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)। 
৭. জিমর খিতয়ান/দিলল/বায়া দিলল (সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ) (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
৮. হালসেনর খাজনার দািখলা (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
৯. খািরজ িডিসআর (সতɇািয়ত ফেটাকিপ) (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)। 

এল.এ ǯহ˾ ǯডɼ ǯথেক 
আেবদন ফরম সংɊহ করা 

যােব। 

৩০/-ӒেΙর ǯকাট ȟ িফ  
ӏিম অিধɊহণ কম ȟকতȟা 

Ͱম নং-৩০৪, ৩০৫, ৩০৬  
ǯফান নͯর:  

০২-৯৫১২৭০০  
০২-৯৫৭৪৬৩৮ 
০২-৯৫৩৪৩২৩ 

ই-ǯমইল: 

lao.dhaka123@gmail.com 
 

 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (এল.এ), 

ঢাকা। 
Ͱম নং-২০৬ 

ǯফান নͯর: ০২-৪৭১১৪৫৪৩ 
ই-ǯমইল: 

laadc.dhaka@gmail.com 
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৭। Εবসা বািণজɇ শাখা 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  

 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 
ɛদােনর সময়) 

 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা 

যােব তϲর পদবী, ই-ǯমইল, 
ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১.ক ইট ǯপাড়ােনার 
লাইেস˓ ɛদান 

২০ 
কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) ǯɑড লাইেস˓ 
(৩) ӏিমর কাগজপɖ ও খাজনা 
পিরেশােধর দািখলা 
(৪) Εাংক সলেভি˓র সনদপɖ 
(৫) আয়কর সনদপɖ 
(৬) ভɇাট িনবːন পɖ 
(৭) জাতীয় পিরচয়পɖ 
(৮) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ 
(৯) ছিব ০৩ কিপ 
(১০) িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর 
Ӓল কিপ 
(১১) উৎেস কর জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 
  

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২, িনচ তলা) 
(২) ইউিপ অিফস  
(৩) ইউিনয়ন ӏিম অিফস 
(৪) িসিডউল Εাংক 
(৫) আয়কর অিফস 
(৬) ভɇাট অিফস 
(৭) পিরেবশ অিধদ˖র 
(৮) িনব ȟাচন অিফস 
(৯)   বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক  

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
লাইেস˓ িফ-৫,০০০/- 
ǯকাড নং -১-৪৫০১-০০০১-২৬৮১ 
উৎেস কর: 
ক) ১ ǯসকশন =৪৫,০০০/- 
খ) ǯদড় ǯসকশন=৭০,০০০/- 
গ) ২ ǯসকশন =৯০,০০০/- 
ঘ) যেˈর সাহােΗ =১,৫০,০০০/- 
ǯকাড নং-  
ক) Εিɳ হেল ১-১১৪১-০০৩০-০১১১ 
 খ) ǯকা˫ানী হেল ১-১১৪১-০০৩০-০১০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
 আইন: ইট ɛͼত ও ভাটা ̝াপন  (িনয়ˈণ) 
আইন,২০১৩ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

০১.খ ইট ǯপাড়ােনার 
লাইেস˓ নবায়ন 

১০ 
কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) ǯɑড লাইেস˓ 
(৩) ӏিমর কাগজপɖ ও খাজনা 
পিরেশােধর দািখলা 
(৪) Εাংক সলেভি˓র সনদপɖ 
(৫) আয়কর সনদপɖ 
(৬) ভɇাট িনবːন পɖ 
(৭) জাতীয় পিরচয়পɖ 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২,িনচ তলা ) 
(২) ইউিপ অিফস 
(৩) ইউিনয়ন ӏিম অিফস 
(৪) িসিডউল Εাংক 
(৫) আয়কর অিফস 
(৬) ভɇাট অিফস 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
লাইেস˓ িফ-৫,০০০/- 
ǯকাড নং -১-৪৫০১-০০০১-২৬৮১ 
উৎেস কর: 
ক) ১ ǯসকশন =৪৫,০০০/- 
খ) ǯদড় ǯসকশন=৭০,০০০/- 
গ) ২ ǯসকশন =৯০,০০০/- 
ঘ) যেˈর সাহােΗ =১,৫০,০০০/- 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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(৮) পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ 
(৯) িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর 
Ӓল কিপ 
(১০) উৎেস কর জমার চালােনর Ӓল 
কিপ   

(৭) পিরেবশ অিধদ˖র,ঢাকা  
(৮)িনব ȟাচন অিফস 
(৯)বাংলােদশΕাংক/ ǯসানালী 
Εাংক/   

ǯকাড নং-  
ক) Εিɳ হেল ১-১১৪১-০০৩০-০১১১ 
 খ) ǯকা˫ানী হেল ১-১১৪১-০০৩০-০১০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
আইন: ইট ɛͼত ও ভাটা ̝াপন  (িনয়ˈণ) 
আইন,২০১৩ 

২.ক 
 

আবািসক ǯহােটল 
িনবːন 
 

 ০৭     
কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) জিমর মািলকানার Ӓল 
দিলল,নামজারী,বাড়ী ভাড়া বা 
ইজারা ҙিɳর সতɇািয়ত কিপ; 
(৩) ভবন িনম ȟােনর অӂেমাদন ও 
শতȟӆরণ সংɈাˉ দিললািদর 
সতɇািয়ত কিপ; 
(৪) িডেটইল ̘াকচারাল ˚ɇান,নকসা 
ও ӟিবধািদর িববরণ সংɈাˉ  
দিললািদর সতɇািয়ত কিপ; 
(৫) Εবসা পিরচালনা সংি̈̌ 
অӂমিতপɖ,ǯɑড লাইেস˓ বা সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ; 
(৬)িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ  
(৭) িবগত অথ ȟ-বৎসের পিরেশািধত 
আয়কর ɛদােনর ɛমানেকর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
(৮) ছিব, আইিড-কাড ȟ এর 
ফেটাকিপসহ 
·ʮািধকারী/অংশীদার/পিরচালকӍ
ǯˍর  নাম ও ɬকানা; এবং 
 (৯) ǯমেমারা˅াম অব আɪ ȟেকলস 
এবং ǯমেমারা˅াম অব এেসািসেয়শন 
এর সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ)। 

১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২,িনচ তলা 
২) Εিɳ িনেজই 
৩) ǯরকড ȟͱম/ӏিম 
অিফস/Εিɳ/ মািলক িনেজই 
৪) িনব ȟাচন অিফস 
৫) বাংলােদশ Εাংক/ ǯসানালী 
Εাংক।  

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
আেবদন ও িনবːন িফ: 

তারকামান আেবদন 
িফ 

িনবːন 
িফ 

১ (এক) 
তারকা 

২,০০০/
- 

১০,০০০
/- 

২ (Ҽই) 
তারকা 

৩,০০০/
- 

২০,০০
০/- 

৩ (িতন) 
তারকা 

৪,০০০/
- 

২৫,০০
০/- 

৪ (চার) 
তারকা 

৫,০০০/
- 

৫০,০০
০/- 

৫ (পϲচ) 
তারকা 

৫,০০০/
- 

১,০০,০
০০/- 

 
জমার  ǯকাড-১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
আইন ও িবিধমালা: 
ক। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন,২০১৪ 
খ। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ 
িবিধমালা,২০১৬ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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২.খ আবািসক ǯহােটল 
লাইেস˓ (০১ ও 
০২ তারকা) 
 

২৫   
  কায ȟ িদবস 

(১)িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) িনবːন সনেদর সতɇািয়ত কিপ 
(৩)িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 
(৪) আইেনর ধারা ১১ এর উি̂িখত 
ǯযাΌতা এবং এই িবিধিমালার 
অধীন বিণ ȟত সকল শতȟ ӆরণ 
হইয়ােছ মেম ȟ ৩০০/- টাকার নন 
ҟিডিশয়াল ̙ɇা˫ আেবদনকারী 
কҸȟক স˫ািদত অʊীকারনামা 
(৫)িতন বা তҽ͓ȟ তারকামােনর 
ǯহােটেলর ǯɻেɖ ভবন িনম ȟােণর 
ǯɻেɖ আইেনর ধারা ১১ এর দফা 
(ঘ) এ উি̂িখত ছাড়পেɖর সতɇািয়ত 
কিপ 
(৬) ফরম-৭ অӂযায়ী িসিভল সাজȟন 
বা সরকার অӂেমািদত ǯকান 
ǯমিডেকল কেলজ হাসপাতােলর 
িচিকৎসক কҸȟক ǯহােটল কম ȟকতȟা 
বা কম ȟচারীেদর ·া̝ɇগত ɛিতেবদন 
বা সনদ 
(৭) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(৮) িবগত অথ ȟ-বৎসের পিরেশািধত 
আয়কর ɛতɇয়নপেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ (ɛেযাΌ ǯɻেɖ) 
(৯) ӒΙ সংেযাজন কর িনবːন 
নͯর ও ɛতɇয়নপɖ এর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
(১০) পিরেবশগত ছাড়পেɖর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(১১) অিʁ, িবҼɇৎ ও Όাস ҽঘ ȟটনার 
িনরাপʯাӒলক Εব̝া সংɈাˉ 

১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২,িনচ তলা 
২) Εিɳ িনেজই 
৩) 
ǯরকড ȟͱম/ӏিমঅিফস/Εিɳ/ 
মািলক 
৪) িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
ǯপৗরসভা/ইউিপ 
৫)িনব ȟাচন অিফস 
৬)  িসিভল সাজȟন অিফস 
৭) িসিডউল ӏɳ Εাংক 
৮) আয়কর অিফস 
৯) ভɇাট অিফস  
১০)ফরম বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক  
 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
লাইেস˓ িফ : 
ক) এক তারকা ৩০,০০০/- 
খ) Ҽই তারকা ৫০,০০০/- 
জমার ǯকাড-১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮ 
ভɇােটর লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
আইন ও িবিধমালা: 
ক। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন,২০১৪ 
খ। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ 
িবিধমালা,২০১৬ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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কҸȟপেɻর সনদপেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
(১২) রাজউক/ ǯপৗরসভা/উপӔɳ 
কҸȟপɻ অӂেমািদত ˚ɇান ও 
িডজাইেনর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(১৩) ·ʮািধকারী/পিরচালকӍেˍর 
ছিবসহ আইিড কােড ȟর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
(১৪) ɛিশɻণɛা˖ কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ সনদপেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
(১৫) কম ȟচারীেদর ·া̝ɇ সনদপেɖর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ এবং 
(১৬) অΓাΓ (যিদ থােক) 

২.গ আবািসক ǯহােটল 
লাইেস˓  নবায়ন 
 

১০ 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 
৩। িবগত অথ ȟ বৎসেরর আয়কর 
ɛদােনর ɛতɇয়নপɖ    
   বা, ɛেযাজɇ ǯɻেɖ িনরীɻা 
ɛিতেবদন; এবং 
৪। ফরম-৭ অӂযায়ী িসিভল সাজȟন 
বা সরকার   
  অӂেমািদত  ǯকান ǯমিডেকল 
কেলজ হাসপাতােলর    
  িচিকৎসক কҸȟক ǯহােটল কম ȟকতȟা 
বা কম ȟচারীেদর  
  ·া̝ɇগত ɛিতেবদন বা সনদ 

(১)ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২, িনচ তলা) 
(২)িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
ǯপৗরসভা/ইউিপ অিফস 
(৩) বাংলােদশ 
Εাংক/ǯসানালীΕাংক 
 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
নবায়ন িফ : 
ক) এক তারকা ৫,০০০/- 
খ) Ҽই তারকা ১০,০০০/- 
 িফ জমার ǯকাড-১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
আইন ও িবিধমালা: 
ক। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন,২০১৪ 
খ। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ 
িবিধমালা,২০১৬ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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৩.ক ǯরে̜ারϲ 
িনবːন: 

১০   
কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) জিমর মািলকানার Ӓল 
দিলল,নামজারী,বাড়ী ভাড়া বা 
ইজারা ҙিɳর সতɇািয়ত কিপ; 
(৩) ভবন িনম ȟােনর অӂেমাদন ও 
শতȟӆরণ সংɈাˉ দিললািদর 
সতɇািয়ত কিপ; 
(৪) িডেটইল ̘াকচারাল ˚ɇান 
,নকসা ও ӟিবধািদর িববরণ সংɈাˉ  
দিললািদর সতɇািয়ত কিপ; 
(৫) Εবসা পিরচালনা সংি̈̌ 
অӂমিতপɖ,ǯɑড লাইেস˓ বা সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ; 
(৬)িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ; 
(৭) িবগত অথ ȟ-বৎসের পিরেশািধত 
আয়কর ɛদােনর ɛমানেকর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ) ; 
(৮) ছিব, আইিড-কাড ȟ এর 
ফেটাকিপসহ 
·ʮািধকারী/অংশীদার/পিরচালকӍ
ǯˍর  নাম ও ɬকানা; এবং 
(৯) ǯমেমারা˅াম অব আɪ ȟেকলস এবং 
ǯমেমারা˅াম অব এেসািসেয়শন এর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২, িনচ তলা)  
২) ǯরকড ȟͱম/ӏিম 
অিফস/Εিɳ/মািলক 
৩) বাংলােদশ Εাংক / 
ǯসানালীΕাংক 
৪) িনব ȟাচন অিফস 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
িনবːনিফ: 
নন- এিস ǯরে̜ারϲ: 
ক) িড-৩০-১০০ আসন পয ȟ̄  ২,০০০/- 
খ) িস-১০১-২০০ আসন পয ȟ̄  ২,৫০০/- 
গ) িব-২০১-৩০০ আসন পয ȟ̄  ৩,০০০/- 
ঘ) এ-৩০০ আসন এর  উে͓ȟ ৩,৫০০/- 
এিস ǯরে̜ারϲ: 
ক) িড-৩০-১০০ আসন পয ȟ̄  ৩,০০০/- 
খ) িস-১০১-২০০ আসন পয ȟ̄  ৩,৫০০/- 
গ) িব-২০১-৩০০ আসন পয ȟ̄  ৪,০০০/- 
ঘ) এ-৩০০ আসন  এর  উে͓ȟ ৪,৫০০/- 
জমার ǯকাড-১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১  
আইন ও িবিধমালা: 
ক। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন,২০১৪ 
খ। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ 
িবিধমালা,২০১৬ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

৩.খ ǯরে̜ারϲ 
িনবːন 
 

১০  
কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) িনবːন সনেদর সতɇািয়ত কিপ 
(৩)িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 
(৪) আইেনর ধারা ১১ এর উি̂িখত 
ǯযাΌতা এবং এই িবিধিমালার 
অধীন বিণ ȟত সকল শতȟ ӆরণ 

১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২, িনচ তলা)  
২) 
ǯরকড ȟͱম/ӏিমঅিফস/Εিɳ/ 
মািলক 
৩) িসɪ কেপ ȟােরশন/ 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
নন- এিস ǯরে̜ারϲ: 
ক) িড-৩০-১০০ আসন পয ȟ̄  ১০,০০০/- 
খ) িস-১০১-২০০ আসন পয ȟ̄  ১২,৫০০/- 
গ) িব-২০১-৩০০ আসন পয ȟ̄  ১৫,০০০/- 
ঘ) এ-৩০০ আসন এর উে͓ȟ ২০,০০০/- 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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হইয়ােছ মেম ȟ ৩০০/- টাকার নন 
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ আেবদনকারী 
কҸȟক স˫ািদত অʊীকারনামা 
(৫) িতন বা তҽ͓ȟ তারকামােনর 
ǯহােটেলর ǯɻেɖ ভবন িনম ȟােণর 
ǯɻেɖ আইেনর ধারা ১১ এর দফা 
(ঘ) এ উি̂িখত ছাড়পেɖর সতɇািয়ত 
কিপ 
(৬) ফরম-৭ অӂযায়ী িসিভল সাজȟন 
বা সরকার অӂেমািদত ǯকান 
ǯমিডেকল কেলজ হাসপাতােলর 
িচিকৎসক কҸȟক ǯহােটল কম ȟকতȟা 
বা কম ȟচারীেদর ·া̝ɇগত ɛিতেবদন 
বা সনদ 
(৭) হালনাগাদ ǯɑড লাইেসে˓র 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(৮) িবগত অথ ȟ-বৎসের পিরেশািধত 
আয়কর ɛতɇয়নপেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ (ɛেযাΌ ǯɻেɖ) 
(৯) ӒΙ সংেযাজন কর িনবːন 
নͯর ও ɛতɇয়নপɖ এর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
(১০) পিরেবশগত ছাড়পেɖর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(১১) অিʁ, িবҼɇৎ ও Όাস ҽঘ ȟটনার 
িনরাপʯাӒলক Εব̝া সংɈাˉ 
কҸȟপেɻর সনদপেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
(১২) রাজউক/ ǯপৗরসভা/উপӔɳ 
কҸȟপɻ অӂেমািদত ˚ɇান ও 
িডজাইেনর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(১৩) ·ʮািধকারী/পিরচালকӍেˍর 
ছিবসহ আইিড কােড ȟর সতɇািয়ত 

ǯপৗরসভা/ইউিপ 
৪)িনব ȟাচন অিফস 
৫) িসɪ কেপ ȟােশন/ 
ǯপৗরসভা/ইউিপ 
৬)  িসিভল সাজȟন অিফস 
(৭) বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক 
  

এিস ǯরে̜ারϲ: 
ক) িড-৩০-১০০ আসন পয ȟ̄  ১৫,০০০/- 
খ) িস-১০১-২০০ আসন পয ȟ̄  ১৮,০০০/- 
গ) িব-২০১-৩০০ আসন পয ȟ̄  ২০,০০০/- 
ঘ) এ-৩০০ আসন এর উে͓ȟ ২৫,০০০/- 
জমার ǯকাড-১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
আইন ও িবিধমালা: 
ক। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন,২০১৪ 
খ। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ 
িবিধমালা,২০১৬ 
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ফেটাকিপ 
(১৪) ɛিশɻণɛা˖ কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ সনদপেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ 
(১৫) কম ȟচারীেদর ·া̝ɇ সনদপেɖর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ এবং 

৩.গ ǯরে̜ারϲ লাইেস˓ 
নবায়ন 
 

১০ 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 
৩। িবগত অথ ȟ বৎসেরর আয়কর 
ɛদােনর ɛতɇয়নপɖ বা, ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ িনরীɻা ɛিতেবদন; এবং 
৪। ফরম-৭ অӂযায়ী িসিভল সাজȟন 
বা সরকার অӂেমািদত  ǯকান 
ǯমিডেকল কেলজ হাসপাতােলর 
িচিকৎসক কҸȟক ǯহােটল কম ȟকতȟা 
বা কম ȟচারীেদর ·া̝ɇগত ɛিতেবদন 
বা সনদ 
 

(১)ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২, িনচ তলা) 
(২)িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
ǯপৗরসভা/ইউিপ 
(৩) বাংলােদশ 
Εাংক/ǯসানালীΕাংেকর ǯয  
     ǯকান শাখা 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
নন- এিস ǯরে̜ারϲ  (ɛিত বৎসের): 
ক) িড-৩০-১০০ আসন পয ȟ̄  ৪,০০০/- 
খ) িস-১০১-২০০ আসন পয ȟ̄  ৬,০০০/- 
গ) িব-২০১-৩০০ আসন পয ȟ̄  ১০,০০০/- 
ঘ) এ-৩০০ আসন এর উে͓ȟ ১২,০০০/- 
এিস ǯরে̜ারϲ (ɛিত বৎসের):  
ক) িড-৩০-১০০ আসন পয ȟ̄  ৭,৫০০/- 
খ) িস-১০১-২০০ আসন পয ȟ̄  ১০,০০০/- 
গ) িব-২০১-৩০০ আসন পয ȟ̄  ১২,০০০/- 
ঘ) এ-৩০০ আসন এর উে͓ȟ ১৫,০০০/- 
জমার ǯকাড-১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
আইন ও িবিধমালা: 
ক। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন,২০১৪ 
খ। বাংলােদশ  ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ 
িবিধমালা,২০১৬ 

 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

৪.ক িসেনমা হেলর 
অনাপিʯ সনদপɖ 

২৫ 
কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) জাতীয় পিরচয়পɖ 
(৩) জিমর কাগজপɖ 
(৪) ভবেনর ˚ান 
(৫) ǯɑড লাইেস˓ 
(৬) িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর 

১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২, িনচ তলা)  
২) 
ǯরকড ȟͱম/ӏিমঅিফস/Εিɳ/ 
মািলক 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
িফ-২০০/- 
ǯকাড নং-১-০৭৪২-০০০১-১৮৭৬ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 

 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা-বািণজɇ  শাখা  
ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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Ӓল কিপ 
 

৩) িনব ȟাচন অিফস 
৪) িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
ǯপৗরসভা/ইউিপ 
৫) বাংলােদশ 
Εাংক/ǯসানালীΕাংক 

ক) িসেনমা অেটাɊাফ আইন,১৯১৮ 
খ) বাংলােদশ িসেনমােটাɊাফ Ͱলস,১৯৭২ 

  

৪.খ িসেনমা হেলর 
লাইেস˓ 

২৫ 
কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  
২) Ӆিলশ কিমশনার/Ӆিলশ ӟপােরর 
ɛিতেবদন 
৩) িনব ȟাহী ɛেকৗশলী,গণӆতȟ 
অিধদ˖র ও িবҼɇৎ উˑয়ন ǯবােড ȟর 
মতামত 
৪) ǯɑড লাইেস˓ 
৫) আয়কর সনদপɖ 
৬) ভɇােটর ɛতɇয়নপɖ 
৭) িবҼɇৎ িবল  পিরেধােশােধর 
ɛতɇয়নপɖ 
৮) িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 
 

(১)ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২, িনচ তলা) 
(২)Ӆিলশ কিমশনার/Ӆিলশ 
ӟপােরর কায ȟালয় 
(৩) গণӆতȟ অিধদ˖র  
(৪) িবҼɇৎ উˑয়ন 
ǯবাড ȟ/ǯডসা/আরইিব 
(৫)িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
ǯপৗরসভা/ইউিপ 
(৬) আয়কর অিফস 
(৭) ভɇাট অিফস 
(৮) বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালীΕাংক 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
লাইেস˓ িফ: 
ঢাকা শহেরর জΓ-৫০০/- 
উপেজলার জΓ-৪০০/- 
ǯকাড নং-১-০৭৪২-০০০১-১৮৭৬ 
ভɇাট: লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) িসেনমা অেটাɊাফ আইন,১৯১৮ 
খ) বাংলােদশ িসেনমােটাɊাফ Ͱলস,১৯৭২ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

৪.গ িসেনমা হেলর 
লাইেস˓ নবায়ন 

১৫  
কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) ǯɑড লাইেস˓ 
৩) Ӓল লাইেস˓  
৪) িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 
 

(১)ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২, িনচ তলা) 
 (২)িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
ǯপৗরসভা/ইউিপ 
(৫) বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালীΕাংেকর ǯয  
      ǯকান শাখা 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
লাইেস˓ নবায়ন  িফ: 
ঢাকা শহেরর জΓ-৪০০/- 
উপেজলার জΓ-২৫০/- 
ǯকাড নং-১-০৭৪২-০০০১-১৮৭৬ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) িসেনমা অেটাɊাফ আইন,১৯১৮ 
খ) বাংলােদশ িসেনমােটাɊাফ Ͱলস,১৯৭২ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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৫.ক িসেনমা অপােরটর 
লাইেস˓ 

২০ 
কায ȟ িদবস 

(১) সাদা কাগেজ আেবদন 
(২) জাতীয় পিরচয়পɖ/নাগিরক͉ 
সনদ 
(৩) চািরিɖক সনদপɖ 
(৪) অিভʗতার সনদপɖ 
(৫) িশɻাগত ǯযাΌতার সতɇািয়ত 
কিপ 
(৬) পাসেপাট ȟ সাইেজর ০৩ কিপ 
(৭)িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 

(১) Εিɳ িনেজই 
(২)িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
িনব ȟাচনঅিফস/ ǯপৗরসভা/ 
ইউিপ  
(৩) ǯগেজেটড কম ȟকতȟা। 
(৪) সংি̈̌ ɛিত̎ান। 
(৫)বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালীΕাংক 

লাইেস˓ িফ ২০/- 
ǯকাড নং-১-০৭৪২-০০০১-১৮৭৬ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) িসেনমা অেটাɊাফ আইন,১৯১৮ 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

৫.খ িসেনমা অপােরটর 
লাইেস˓ নবায়ন 

১০ 
কায ȟ িদবস 

(১) সাদা কাগেজ আেবদন  
(২) লাইেসে˓র Ӓল কিপ 
৩) িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 
 

(১) Εিɳিনেজই 
 ২) বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক 
 

লাইেস˓ িফ ২০/- 
ǯকাড নং-১-০৭৪২-০০০১-১৮৭৬ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) িসেনমা অেটাɊাফ আইন,১৯১৮ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

৬.ক এিসড Εবহােরর 
লাইেস˓ ɛদান 

২৫  
কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) িনজ· Δােড আেবদন           
(৩) ǯɑড লাইেস˓ 
(৪) ǯদাকান/Εবসা ɛিত̎অেনর 
ভাড়া/ মািলকানার কাগজ 
(৫) আয়কর ɛদােনর রিশদ 
(৬) আিথ ȟক ·ʑলতার সাɪ ȟিফেকট 
(৭) ফায়ার সািভ ȟেসর লাইেস˓ 
(৮)ইিপেজড/িবিসক িশ˾নগরী 
এলাকা হেল অনাপিʯপেɖর কিপ 
(৯) জাতীয়তা সাɪ ȟিফেকট 
(১০) ছিব ০৩ কিপ 
(১১)িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর 
Ӓল কিপ 
 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২,িনচ তলা ) 
(২) িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/ ইউিপ 
অিফস 
(৩) আয়কর অিফস 
(৪) িসিডউল Εাংক 
(৫) ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল 
িডেফে˓র লাইেস˓ 
(৬) সংি̈̌ ইিপেজড/িবিসক 
িশ˾ নগরী 
(৭)িনব ȟাচন অিফস  
(৮) আেবদনকারী িনেজ 
(৯) বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক   

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
(ক) বািণিজɇক Εবহার: ২৫,০০০/-টাকা 
(১০০১ িলটােরর উে͓ȟ) 
(খ) সাধারণ Εবহার: ১০ িলটার পয ȟ̄ ঃ  
(অ) (িশɻা ও গেবষনা ɛিত̎ােনর জΓ)  
১,৫০০/-টাকা 
(আ) অΓাΓ-২,০০০/- 
(গ) সাধারণ Εবহার:  
অ) ১১-৫০ িলটার পয ȟ̄  ৩,০০০/- 
(আ) ৫১-৫০০ িলটার পয ȟ̄  ৫০০০/- 
(ই) ৫০১-১০০০ িলটার পয ȟ̄  ১০,০০০/- 
ǯকাড নং-১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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 ক) এিসড িনয়ˈণ আইন,২০০২ 
খ) এিসড(আমদািন,উৎপাদন,মҟদ, 
পিরবহন,িবɈয় ও Εবহার) িনয়ˈণ 
িবিধমালা,২০০৪ 

৬.খ এিসড Εবহােরর 
লাইেস˓ নবায়ন 

০৭ 
কায ȟ িদবস 

(১) লাইেসে˓র ǯময়াদ ǯশষ হওয়ার 
১ মাস ӆেব ȟ- 
  িনজ· Δােড  আেবদন 
(২) Ӓল লাইেস˓ 
(৩) লাইেসে˓র আেবদেনর সােথ 
দািখলҍত কাগজপɖসӒহ 
(৪) িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর 
Ӓল কিপ  

১) লাইেস˓ধারী িনেজ 
২) বাংলােদশ Εাংক/ ǯসানালী 
Εাংক   
 
 
                - 

লাইেস˓ িফ এর ৫% নবায়ন িফ: 
ǯকাড নং-১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) এিসড িনয়ˈণ আইন,২০০২ 
খ) এিসড(আমদািন,উৎপাদন,মҟদ, 
পিরবহন,িবɈয় ও Εবহার) িনয়ˈণ 
িবিধমালা,২০০৪ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

৭.ক এিসড িবɈেয়র 
লাইেস˓ ɛদান 

২০  
কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) িনজ· Δােড আেবদন           
(৩) ǯɑড লাইেস˓ 
(৪) ǯদাকান/Εবসা ɛিত̎ােনর 
ভাড়া/ মািলকানার কাগজ 
(৫) আয়কর ɛদােনর রিশদ 
(৬) আিথ ȟক ·ʑলতার সাɪ ȟিফেকট 
(৭) ফায়ার সািভ ȟেসর লাইেস˓ 
(৮)ইিপেজড/িবিসক িশ˾নগরী 
এলাকা হেল অনাপিʯপেɖর কিপ 
(৯) জাতীয়তা সাɪ ȟিফেকট 
(১০)ছিব ০৩ কিপ 
(১১)িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর 
Ӓল কিপ 
 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২,িনচ তলা ) 
(২) িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/ ইউিপ 
অিফস 
(৩) আয়কর অিফস 
(৪) িসিডউল Εাংক 
(৫) ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল 
িডেফে˓র লাইেস˓ 
(৬) সংি̈̌ ইিপেজড/িবিসক 
িশ˾ নগরী 
(৭)িনব ȟাচন অিফস  
(৮) আেবদনকারী িনেজ 
(৯) বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক 
(১০) এিসড মােচ ȟ˂  
এেসািসেয়শেনর অিফস   
 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
  লাইেস˓  িফ =৫,০০০/- 
ǯকাড নং-১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) এিসড িনয়ˈণ আইন,২০০২ 
খ) এিসড(আমদািন,উৎপাদন,মҟদ, 
পিরবহন,িবɈয় ও Εবহার) িনয়ˈণ 
িবিধমালা,২০০৪ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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৭.খ এিসড িবɈেয়র  
লাইেস˓ নবায়ন 

০৭ 
কায ȟ িদবস 

১) লাইেসে˓র ǯময়াদ ǯশষ হওয়ার ১ 
মাস ӆেব ȟ- 
  িনজ· Δােড  আেবদন 
(২) Ӓল লাইেস˓ 
(৩) িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর 
Ӓল কিপ  
 

১) লাইেস˓ধারী িনেজ 
২) বাংলােদশ Εাংক/ ǯসানালী 
Εাংক   
 
 
                - 

লাইেস˓ িফ এর ৫% নবায়ন িফ: 
ǯকাড নং-১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট: ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) এিসড িনয়ˈণ আইন,২০০২ 
খ) এিসড(আমদািন,উৎপাদন,মҟদ, পিরবহন, 
িবɈয় ও Εবহার) িনয়ˈণ িবিধমালা,২০০৪ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

৮.ক এিসড পিরবহেণর   
লাইেস˓ ɛদান 

২০  
কায ȟ িদবস 

১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. পিরবহণ যােনর বণ ȟনা (যােনর 
নকশা, িফটেনস সাɪ ȟিফেকট, ͞-Ӌক 
ও ই˓ুের˓ সংɈাˉ কাগজ পেɖর  
সতɇািয়ত অӂিলিপ) 
৩. ǯɑড লাইেস˓  
৪.নাগিরক͉ সনদপɖ 
৫. তফিসলী Εাংক কҸȟক ɛদʯ 
আিথ ȟক ·ʑলতা সনদ 
৬. ছিব ০৩ কিপ 
৭.আমদািন/িবɈয়/Εবহার লাইেস˓ 
৭. এিসড মােচ ȟ˂  এেসািসেয়শেনর 
সদΝ সনদপɖ 
৯. িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২,িনচ তলা ) 
(২)িবআরɪএ অিফস এবং 
জীবন বীমা অিফস 
(৩) সংি̈̌ ǯদাকান মািলক 
৪) িসɪ কেপ ȟােরশন/ 
ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ  
৫) এিসড মােচ ȟ˂  
এেসািসেয়শেনর অিফস   
৬)  বাংলােদশ Εাংক / 
ǯসানালী Εাংক 
 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
এিসড পিরবহেণর লাইেস˓ িফ= ৫,০০০/- 
ǯকাড নং-১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) এিসড িনয়ˈণ আইন,২০০২ 
খ)এিসড(আমদািন,উৎপাদন,মҟদ, 
পিরবহন,িবɈয় ও Εবহার) িনয়ˈণ  
িবিধমালা, ২০০৪ 

 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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৮.খ এিসড পিরবহেণর 
লাইেস˓ নবায়ন 

০৭  
কায ȟ িদবস 

১. লাইেসে˓র ǯময়াদ ǯশষ হওয়ার  
১ মাস ӆেব ȟ 
 িনজ· Δােড  আেবদন 
২. Ӓল লাইেসে˓র কিপ  
৩.ǯɑড লাইেস˓ 
৪. িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 

১.Εিɳ িনেজ 
২. িসɪ কেপ ȟােরশন ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন পিরষদ 
৩.বাংলােদশ Εাংক/ǯসানালী 
Εাংক 

লাইেস˓ িফ এর ৫% নবায়ন িফ: 
ǯকাড নং-১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) এিসড িনয়ˈণ আইন,২০০২ 
খ) এিসড(আমদািন,উৎপাদন,মҟদ,  
পিরবহন,িবɈয় ও Εবহার) িনয়ˈণ  
িবিধমালা, ২০০৪ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

৯.ক ҟেয়লারী িডিলং   
লাইেস˓ ɛদান  

২৫ 
 কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। ǯভাটার আই িড কােড ȟর কিপ 
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪। ǯদাকান ভাড়ার ҙিɳপɖ/দিলল/ 
খািরেজর কিপ 
৫। ছিব ০৩ কিপ  
৬। আয়কর 
৭। Εাংক সলেভি˓ 
৮। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ  

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচ তলা) 
২। িনব ȟাচন অিফস হেত 
৩। িসɪ কেপ ȟােরশন 
ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
৪। সংি̈̌ ӏিম  অিফস 
৫। িনব ȟাচন অিফস 
৬। আয়কর অিফস 
৭। িসিডউল ӏɳ  ǯয ǯকান 
Εাংক  
৮। বাংলােদশ Εাংক/ǯসানালী 
Εাংক   

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
 লাইেস˓ িফ= ৩,০০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক)অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ)·ণ ȟ(Ɉয়,সংরɻণ ও িবɈয়) আেদশ, ১৯৮৭ 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

৯.খ ҟেয়লারী িডিলং   
লাইেস˓ নবায়ন 

৭  
কায ȟ িদবস 

১।  িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত Ӓল 
লাইেস˓ 
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪।  িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর 
Ӓল কিপ 
 

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২,িনচতলা) 
২। িনজ উেΑােগ 
৩। িসɪ কেপ ȟােরশন ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন পিরষদ 
৩।  বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক    

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
লাইেস˓ নবায়ন িফ= ৩,০০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক)অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ)·ণ ȟ(Ɉয়,সংরɻণ ও িবɈয়) আেদশ, ১৯৮৭ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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১০.ক ·ণ ȟ কািরগির 
িডিলং   লাইেস˓ 
ɛদান  

২৫ 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। ǯভাটার আই িড  
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪। ǯদাকােনর কাগজপɖ 
৫। ছিব ০৩ কিপ 
৬। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ  
    

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচতলা) 
২। িনব ȟাচন অিফস হেত 
৩। িসɪ কেপ ȟােরশন ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন পিরষদ 
৪। সংি̈̌  ӏিম অিফস 
৫। বাংলােদশ Εাংক/ǯসানালী 
Εাংক 
 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
·ণ ȟ কািরগির িডিলং লাইেস˓  িফ= ৫০০/-টাকা 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক)অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ)·ণ ȟ(Ɉয়,সংরɻণ ও িবɈয়) আেদশ, ১৯৮৭ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

১০.খ ·ণ ȟ কািরগির 
িডিলং   লাইেস˓ 
নবায়ন 

৭  
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত 
লাইেসে˓র Ӓল কিপ 
৩। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ নং 
১২২, িনচতলা) 
২। িনজ উেΑােগ 
৩। বাংলােদশ Εাংক/ǯসানালী 
Εাংক  

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
·ণ ȟ কািরগির িডিলং লাইেস˓ নবায়ন  িফ= 
৫০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক)অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ)·ণ ȟ(Ɉয়,সংরɻণ ও িবɈয়) আেদশ, ১৯৮৭ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

১১.ক পাইকারী ও Ҏচরা 
কাপেড়র িডিলং 
লাইেস˓ ɛদান 

২০  
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। ǯভাটার আই িড  
৩। ǯɑড লাইেস˓  
৪। ǯদাকান ভাড়ার ҙিɳপɖ/দিলল/ 
খািরেজর কিপ 
৫। ছিব ০৩ কিপ 
৬। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ  

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং১২২,িনচতলা)  
২। িনব ȟাচন অিফস  
৩।িসɪ কেপ ȟােরশন ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন পিরষদ 
৪।  ӏিম অিফস 
৫। িনজ উেΑােগ 
৬। বাংলােদশ Εাংক/ǯসানালী 
Εাংক 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
পাইকারী লাইেস˓ িফ-৩,০০০/- 
Ҏচরা লাইেস˓ িফ-১,০০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক)অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ)অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আেদশ, ১৯৮১ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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১১.খ পাইকারী ও Ҏচরা 
কাপেড়র  িডিলং 
লাইেস˓ নবায়ন 

৭ 
 কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  
২। ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত 
লাইেসে˓র Ӓল কিপ 
৩। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২,িনচতলা) 
২। িনজ উেΑােগ 
৩।  বাংলােদশ 
Εাংক/ǯসানালী Εাংক    

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
নবায়ন িফ-১,৫০০/- 
Ҏচরা লাইেস˓ নবায়ন িফ-৫০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আেদশ,১৯৮১ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

১২.ক ǯলৗহজাতɘΕ ɘΕ 
িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ ɛদান 

১৫ 
 কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। ǯভাটার আই িড ফেটাকিপ 
৩। ǯɑড লাইেস˓ ফেটাকিপ 
৪।ǯদাকান ভাড়ার 
ҙিɳপɖ/দিলল/খািরেজর   
ফেটাকিপ  
৫। ছিব ০৩ কিপ 
৬। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ  

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচতলা) 
২। িনব ȟাচন অিফস 
৩।িসɪ কেপ ȟােরশন/ইউিনয়ন 
পিরষদ/ ǯপৗরসভা হেত 
৪। সংি̈̌ ӏিম অিফস 
৫। বাংলােদশ Εাংক/ǯসানালী 
Εাংক    

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
লাইেস˓ িফ-৩,০০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আেদশ,১৯৮১ 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

১২.খ ǯলৗহজাতɘΕ ɘΕ 
িবɈেয়র িডিলং 
লাইেস˓ নবায়ন  

০৭  
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  
২। ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত 
লাইেসে˓র Ӓল কিপ 
৩। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ  

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচতলা)  
২। িনজ উেΑােগ 
৩।  বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক    

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
নবায়ন িফ-১,৫০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ) ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আেদশ, 
১৯৮১ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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১৩.ক িসেম˂ িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 

ɛদান 

১৪  
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। ǯভাটার আই িড ফেটাকিপ 
৩। ǯɑড লাইেস˓ ফেটাকিপ  
৪।ǯদাকান ভাড়ার ҙিɳপɖ/দিলল/ 
খািরেজর ফেটাকিপ  
৫। ছিব ০৩ কিপ 
৬। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ  

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচতলা)  
২। িনজ উেΑােগ সংি̈̌ 
িনব ȟাচন অিফস হেত 
৩।িসɪ কেপ ȟােরশন/ ইউিনয়ন 
পিরষদ/ ǯপৗরসভা হেত 
৪। সংি̈̌ ӏিম হেত 
৫। িনজ উেΑােগ 
৬। বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
লাইেস˓ িফ-১,৫০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ) ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আেদশ, 
১৯৮১ 
 

 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

১৩.খ িসেম˂ িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 

নবায়ন 

০৭  
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  
২। ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত 
লাইেসে˓র Ӓল কিপ 
৩। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচ তলা) 
২। িনজ উেΑােগ 
৩।  বাংলােদশ 
Εাংক/ǯসানালী Εাংক    

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
নবায়ন িফ-৭৫০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ) ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আেদশ,১৯৮১ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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১৪.ক িম˴ ӈড িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 
ɛদান  

১৫ 
 কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। ǯভাটার আই িড ফেটাকিপ  
৩। ǯɑড লাইেস˓ ফেটাকিপ 
৪। ǯদাকান ভাড়ার ҙিɳপɖ/দিলল/ 
খািরেজর ফেটাকিপ  
৫। ছিব ০৩ কিপ  
৬। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ  

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচ তলা)  
২। সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস 
৩। িসɪ কেপ ȟােরশন/ইউিনয়ন 
পিরষদ/ ǯপৗরসভা হেত 
৪। িনজ উেΑােগ 
৫।  বাংলােদশ Εাংক/ǯসানালী 
Εাংক 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
লাইেস˓ িফ-৩০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ) ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আেদশ,১৯৮১ 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

১৪.খ িম˴ ӈড িবɈেয়র 
িডিলং লাইেস˓ 
নবায়ন   

০৭  
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  
২। ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত Ӓল 
লাইেসে˓র কিপ  
৩। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচ তলা) 
২। িনজ উেΑােগ 
৩।  বাংলােদশ 
Εাংক/ǯসানালী Εাংক    

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
নবায়ন িফ-১৫০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ) ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আেদশ,১৯৮১ 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

১৫.ক িসগােরট  
লাইেস˓ 

১৫ 
 কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। ǯভাটার আই িড ফেটাকিপ  
৩। ǯɑড লাইেস˓ ফেটাকিপ 
৪। ǯদাকান ভাড়ার ҙিɳপɖ/দিলল/ 
খািরেজর ফেটাকিপ  
৫। ছিব ০৩ কিপ  
৬। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ  

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়,  
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচ তলা)  
২। সংি̈̌ িনব ȟাচন অিফস 
৩।িসɪ কেপ ȟােরশন/ইউিনয়ন 
পিরষদ/ ǯপৗরসভা হেত 
৪। িনজ উেΑােগ 
৬।  বাংলােদশ 
Εাংক/ǯসানালী Εাংক  

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
 লাইেস˓ িফ-৩,০০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন, ১৯৫৬ 
খ) ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আেদশ,১৯৮১ 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 



32 
 

 

১৫.খ িসগােরট লাইেস˓ 
নবায়ন  

০৭  
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  
২। ӆব ȟবত̭ বছেরর নবািয়ত 
লাইেসে˓র Ӓল কিপ 
৩। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 

১। ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচ তলা) 
২। িনজ উেΑােগ 
৩।  বাংলােদশ 
Εাংক/ǯসানালী Εাংক    

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
নবায়ন িফ-১,৫০০/- 
ǯকাড নং-১-১৭৩১-০০০১-১৮০১ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আইন,১৯৫৬ 
খ) ক) অতɇাবΚকীয় পΏ িনয়ˈণ আেদশ,১৯৮১ 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

১৬.ক 
 
 

ফরমািলন 
লাইেস˓ 
১.মҟদ ও িবɈয় 
২.Εবহার 
 
৩.পিরবহণ 
 

২৫ 
 কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। িনজ এলাকার ǯচয়ারΖান বা 
ওয়াড ȟ কিমশনার কҸȟক ɛদ͉ 
নাগিরক͉ সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
৩। িনজ এলাকার ǯচয়ারΖান বা 
ওয়াড ȟ কিমশনার বা ১ম, ǯɢণীর 
ǯগেজেটড কম ȟকতȟা  কҸȟক ɛদʯ 
  চািরিɖক  সনদপɖ; 
৪। জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
কিপ; 
৫। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 
৬। আিথ ȟক ·ʑলতার ·পেɻ 
Εাংেকর সনদপɖ;  
৭। ɪ.আই.এন ( Taxpayer 
Identification 
Number (TIN) সনদপɖ; 
৮।  ǯɑড লাইেসে˓র হালনাগাদ 
সতɇািয়ত কিপ; 
৯। আেবদনকারী ǯযৗথ মািলকানাধীন 
ফাম ȟ হইেল, ǯযৗথ কারবােরর 

১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ শাখা (কɻ 
নং-১২২, িনচ তলা) 
 ২) Εিɳ িনেজ  
(৩) িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/ ইউিপ 
অিফস 
(৪) ӏিম অিফস 
(৫) িসিডউল ӏɳ Εাংক 
(৬) আয়কর অিফস 
(৭) ভɇাট অিফস 
৮) িনব ȟাচন অিফস 
৯) িবআরɪএ অিফস এবং 
জীবন বীমা অিফস 
 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
 িফ:   
ক) মҟদ ও িবɈয়-১,০০,০০০/- 
খ) Εবহার: 
১. বািণিজɇক-২৫,০০০/- 
২. সাধারণ ১০ িলটার পয ȟ̄  
অ) িশɻা ও গেবষনা ɛিত̎ান-৫,০০০/- 
আ) অΓাΓ-৬,০০০/-  
গ)  সাধারণ Εবহার ১০ িলটােরর উেধ ȟ-৭,০০০/- 
৩) পিরবহন-১,০০০/- 
ǯকাড নং-১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
আইন/িবিধমালা: 
ক) ফরমািলণ িনয়ˈণ আইন,২০১৫ 
খ) ফরমািলন (আমদািন,উৎপাদন,মҟদ, 
পিরবহন, িবɈয় ও Εবহার) িনয়ˈণ 
িবিধমালা,২০১৫ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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ҙিɳপেɖর সতɇািয়ত কিপ; 
৯। আেবদনকারী ǯকান ǯকা˫ানী 
হইেল,উɳ; ǯকা˫ানীর িনবʺন 
সনদপɖ,ǯমেমাের˅াম অব 
এেসািসেয়শন এবং আɪ ȟেকলস অব 
এেসািসেয়শেনর সতɇািয়ত কিপ; 
১০। ফরমািলন পিরবহণ কিরবার 
উেʸেΚ লাইেসে˓র আেবদেনর 
সংেগ সংি̈̌ পিরবহণ যােনর 
নɼা,িফটেনস সাɪ ȟিফেকট,͞-Ӌক ও 
ই˓ুের˓ সংɈাˉ কাগজপেɖর Ӓল 
কিপর সতɇািয়ত অӂিলিপ। 

 
 
 
 

১৬.খ ফরমািলন 
লাইেস˓ নবায়ন 

০৭ 
 কায ȟ িদবস 

১। লাইেসে˓র ǯময়াদ ǯশষ হইবার 
৩০ কায ȟ িদবস ӆেব ȟ সাদা কাগেজ 
নবায়েনর জΓ আেবদন  
২। লাইেসে˓র সতɇািয়ত কিপ 
৩। লাইেসে˓র জΓ আেবদনপেɖর 
সােথ জমাҍত কাগজপেɖর 
সতɇািয়ত কিপ 
৪।  ɪ.আই.এন ( Taxpayer 
Identification 
Number (TIN) সনদপɖ; 
৫।  ǯɑড লাইেসে˓র হালনাগাদ 
সতɇািয়ত কিপ 
৬। িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 

১) Εিɳ িনেজ  
(২) িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/ ইউিপ 
অিফস 
(৩)  িসিডউল ӏɳ Εাংক 
(৪) আয়কর অিফস 
 

নবায়ন িফ ӑল লাইেস˓ িফ এর ১০%  
ǯকাড নং-১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১  
আইন/িবিধমালা: 
ক) ফরমািলণ িনয়ˈণ আইন,২০১৫ 
খ) ফরমািলন (আমদািন,উৎপাদন,মҟদ, 
পিরবহন, িবɈয় ও Εবহার) িনয়ˈণ িবিধমালা, 
২০১৫ 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

১৭.ক যাɖা/সাকȟাস 
লাইেস˓ 

২৫ 
 কায ȟ িদবস 

(১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
(২) ǯɑড লাইেস˓ 
(৩) িশ˾ী ও কলােকৗশলীেদর নাম 
ɬকানাসহ  জীবন Ӎʯাˉ 
(৪) Εাংক সলেভি˓র সনদপɖ 
(৫) আয়কর সনদপɖ 
(৬) ভɇাট িনবːন পɖ 

(১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা (কɻ নং 
১২২, িনচ তলা) 
(২) িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/ ইউিপ 
অিফস  
(৩) আেবদনকারী িনেজ 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ 
ক) লাইেস˓  িফ (যাɖা)-২৫০/- 
খ) লাইেস˓ িফ (সাকȟাস)-২০/- 
ǯকাড নং-১-০৭৪২-০০১-১৮৭৬ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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(৭) জাতীয় পিরচয়পɖ 
(৮) ɛাণী স˫েদর তΐাবলী 
(৯)িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ  

(৪) আয়কর অিফস 
(৫) ভɇাট অিফস 
(৬) িনব ȟাচন অিফস 
(৭) বাংলােদশ Εাংক/ 
ǯসানালী Εাংক 

আইন/িবিধমালা: 
ক) িদ ǯবʊল ǯ˚স অব পাবিলক এɇাɰ, ১৯৩৩ 
 
 

১৭.খ যাɖা/সাকȟাস 
লাইেস˓ নবায়ন 

১০ 
 কায ȟ িদবস 

১) িনজ· Δােড আেবদন 
২) লাইেসে˓র Ӓল কিপ 
৩)  িনধ ȟািরত িফ জমার চালােনর 
Ӓল কিপ 

১) আেবদনকারী িনেজ 
২। বাংলােদশ Εাংক/ ǯসানালী 
Εাংক 

ক) লাইেস˓  িফ (যাɖা)-২০/- 
খ) লাইেস˓ িফ (সাকȟাস)-২০/- 
ǯকাড নং-১-০৭৪২-০০১-১৮৭৬ 
ভɇাট লাইেস˓ িফ এর ১৫% িহেসেব 
ভɇাট ǯকাড-১-১১৩৩-০০১০-০৩১১ 
আইন/িবিধমালা: 
ক) িদ ǯবʊল ǯ˚স অব পাবিলক এɇাɰ,১৯৩৩ 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

১৮ ǯপেɑাল পা˫, 
িসএনিজ ǯ̙শন 
এবং ǯপেɑািলয়াম 
জাতীয় ɘΕ 
আমদািন,মҟদ, 
সরবরাহ ও 
িবɈেয়র অনাপিʯ 
সনদ ɛদান 

২৫ 
 কায ȟ িদবস 

১। িনজ· Δােড আেবদন (জিমর 
তফিসলসহ) 
২। ǯɑড লাইেস˓ 
৩। ӏিমর দিলল অথবা ভাড়ার 
ҙিɳপɖ 
৪। হালনাগাদ খাজনা পিরেশােধর 
দািখলা 
৫। Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট 
৬। ɪন সাɪ ȟিফেকট 
৭। ভɇাট ǯরিজে্̋শন সাɪ ȟিফেকট 
৮। জাতীয় পিরচয়পɖ/নাগিরক͉ 
সনদপɖ 
৯।িসএনিজ/ǯপেɑাল 
পা˫/ǯপেɑািলয়াম জাতীয় ɘেΕর 
̶দামঘেরর অব̝ান ɛদশ ȟণ ӆব ȟক ৩  
কিপ ͞-িɛ˂ নɼা (জিমর তফিসল 
উে̂খ ӆব ȟক ·াɻরসহ) 

১) Εিɳ িনেজ  
(২) িসɪ 
কেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/ ইউিপ 
অিফস 
(৩)আয়কর অিফস 
(৪) িসিডউল ӏɳ Εাংক 
৫) ӎিম অিফস 
৬) ভɇাট অিফস 
৭) িনব ȟাচন অিফস 
৮) ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল 
িডেফ˓ অিফস 
 

অনাপিʯ সনদপɖ  ɛদােন 
ǯকান িফ Ɋহণ করা হয় না 
আইন/িবিধমালা: 
ক) িবে̓ারক আইন,১৮৮৪ 
খ) ǯপেɑািলয়াম এɇাɰ,১৯৩৪ 
গ) ǯপেɑািলয়াম Ͱলস.১৯৩৭  
ঘ) আমদািন  নীিত আেদশ,২০১৫-১৮ 
 
 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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১০। ভাড়ার ǯɻেɖ ӏিমর মািলেকর 
অনাপিʯ পɖ 
১১। ফায়ার সািভ ȟস ও িসিভল 
িডেফে˓র  লাইেস˓ 

১৯ ǯমলা,যাɖা, 
সাকȟাস ও 
সাংҊিতক 
অӂ̎ােনর অӂমিত 
ɛদান 

২৫ 
 কায ȟ িদবস 

১) িনজ· Δােড ̝ান উে̂খ ӆব ȟক 
আেবদন 
২) সংি̈̌ জায়গার কҸȟপেɻর 
অӂমিতপɖ 
 

১) আেবদনকারী Εিɳ িনেজ ǯকান িফ Ɋহণ করা হয় না 
আইন/িবিধমালা: 
ক) যাɖািশ˾ উˑয় নীিতমালা,২০১২ 
খ) বািণজɇ মˈণালয় ও ·রা̋ মˈলেয়র রিপপɖ 
ও িনেদ ȟশনা 
 
 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

২০ বািণজɇ মˈণালয়, 
বাংলােদশ 
ǯটিলিভশন ও 
ɪিসিবসহ িবিভˑ 
অিফস হেত আগত 
তদˉ ɛিতেবদন 
ǯɛরণ 

২৫ 
 কায ȟ িদবস 

সংি̈̌ মˈণালয় ও অিফেসর 
িনধ ȟািরত িনয়মাবলী/ নীিতমালা 
অӂযায়ী আেবদন করেত হয়। 

১) আেবদনকারী Εিɳ িনেজ ǯকান িফ Ɋহণ করা হয় না 
 
 
 
 
 
 
 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা-বািণজɇ  শাখা  

ǯফান নাͯার: 
ই  -ǯমইলঃ 

actncdhaka@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইল: 
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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৮। িশɻা শাখা 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাড 

সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, ই-

ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 
ɬকানা) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

1.  

িবিভˑ িশɻা ɛিত̎ান 
নҶনভােব ̝াপেনর জΓ 
অনাপিʯ সনদ/ҽর͉ সনদ 
ɛদান। 

১৫ িদন 
১। সংি̈̌ িবষেয় ǯবােড ȟর পɖ 
২। আেবদনপɖ 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ 

সহকারী কিমশনার 
ǯফান: ৪৭১১৬৯৪৯ 

ই-ǯমইল :  
Aceducation2018@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 

 

2.  
ǯɢিণ শাখা ǯখালা স˫িকȟত 
কায ȟɈম Ɋহণ। 

১৫ িদন আেবদনপɖ ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ 

সহকারী কিমশনার 
ǯফান: ৪৭১১৬৯৪৯ 

ই-ǯমইল :  
Aceducation2018@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 

 

3.  
এডহক কিমɪেত অিভভাবক 
সদΝ মেনানয়ন 

৭ িদন 
ǯবাড ȟ কҸȟক এডহক কিমɪ গঠেনর 
অӂমিত পɖ 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ 

সহকারী কিমশনার 
ǯফান: ৪৭১১৬৯৪৯ 

ই-ǯমইল :  
Aceducation2018@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 

4.  
িনব ȟাহী কিমɪেত সদΝ 
মেনানয়ন 

৭ িদন 
১। পাঠদােনর অӂমিত পɖ 
২। সব ȟেশষ কিমɪ অӂেমাদেনর পɖ 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ 

সহকারী কিমশনার 
ǯফান: ৪৭১১৬৯৪৯ 

ই-ǯমইল :  
Aceducation2018@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 
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5.  
কািরগির িশɻা ɛিত̎ােনর 
সভাপিত মেনানয়ন। 

 
৭ িদন সব ȟেশষ কিমɪ অӂেমাদেনর পɖ ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ 

সহকারী কিমশনার 
ǯফান: ৪৭১১৬৯৪৯ 

ই-ǯমইল :  
Aceducation2018@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 

6.  

িবিভˑ পরীɻার ǯকˌ 
̝াপেনর লেɻɇ তদˉӆব ȟক 
ǯজলা ɛশাসক মেহাদেয়র 
ӟপািরশসহ ǯবােড ȟ ɛিতেবদন 
ǯɛরণ। 
 

১৫ িদন 
১। আেবদন পɖ 
২। ǯবােড ȟর সা ȟ̲লার 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ 

সহকারী কিমশনার 
ǯফান: ৪৭১১৬৯৪৯ 

ই-ǯমইল :  
Aceducation2018@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 

7.  Ɋˊাগােরর ǯচক িবতরণ। ১৫ িদন 

১। Ɋˊাগােরর  
   িনবːনপɖ 
২। Ɋˊাগােরর অি̜ে͉র িবষেয় তদˉ 
ɛিতেবদন 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ 

সহকারী কিমশনার 
ǯফান: ৪৭১১৬৯৪৯ 

ই-ǯমইল :  
Aceducation2018@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 

8.  

ɛিত̎ান/িশɻক/কম ȟচারী 
কҸȟক অিনয়েমর অিভেযাগ 
তদˉকরণ এবং অিভেযাগ 
ɛমািনত হেল যথাযথ 
কҸȟপɻ বরাবর ɛেয়াজনীয় 
Εব̝া Ɋহেণর জΓ ǯɛরণ। 
 

১৫ িদন 

১। অিভেযােগর িবষেয় আেবদন 
২। অিভেযাগ সংি̈̌ িবষেয় ɛমানািদ 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ 

সহকারী কিমশনার 
ǯফান: ৪৭১১৬৯৪৯ 

ই-ǯমইল :  
Aceducation2018@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 

9.  
িɛজাইিডং অিফসার 
িনেয়াগ। 
 

৭ িদন 
১। সব ȟেশষ কিমɪ অӂেমাদেনর পɖ 
২। ǯভাটার তািলকা (সকল ̜র/পয ȟােয়র) 

ɛেযাজɇ নেহ ɛেযাজɇ নেহ 

সহকারী কিমশনার 
ǯফান: ৪৭১১৬৯৪৯ 

ই-ǯমইল :  
Aceducation2018@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 
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৯। রাজ· শাখা 
অভɇˉরীণ ǯসবা 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান 
 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত 

ও ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাড সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা যােব 
তϲর পদবী, ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, 

ǯপা̙ ǯকাড, ɬকানা) 
১  ২  ৩  ৪  ৫  ৬  ৭  ৮  
০১  ǯপনশন (চা̲েরর 

িনেজর অবসর 
Ɋহেণর ǯɻেɖ)  

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস  

১. নন-ǯগেজেটড চা̲েরেদর ǯɻেɖ সািভ ȟস Ӌক  
২. িপআরএল-এ গমেনর মИিরপɖ  
৩. ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন পɖ  
৪. ǯপনশন আেবদন ফরম ২.১ 
৫. পাসেপাট ȟ সাইেজর ও ̌ɇা˫ সাইেজর সতɇািয়ত 

রিʊন ছিব  
৬. ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকার ǯঘাষণা পɖ  
৭. নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ  
৮. না-দাবী পɖ  
৯. ǯপনশন মИিরɛতɇয়ন আেদশ  
১০. সরকাির পাওনািদ পিরেশােধর অʊীকার পɖ  

রাজ· শাখা এবং সংি̈̌ 
এিসΙা˅ অিফস 

  

ɛেযাজɇ নয়  ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  

০২  পািরবািরক ǯপনশন 
(ǯপনশন মИিরর 
ӆেব ȟই ǯপনশনােরর 
ӓҶɇ হেল)  

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস  

১. নন-ǯগেজেটড চা̲েরেদর ǯɻেɖ সািভ ȟস Ӌক  
২. িপআরএল-এ গমেনর মИিরপɖ  
৩. ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন পɖ  
৪. পািরবািরক ǯপনশেনর আেবদন ফরম ২.১ 
৫. ০১ (এক) কিপ সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ ও ̌ɇা˫ 

সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব  
৬. উʯরািধকার সনদ পɖ ও নন Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট  
৭. নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ  
৮. অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসর ভাতা ও 

আӂেতািষক উেʯালন করার জΓ ɻমতা অপ ȟণ 
সনদ  

৯. িচিকৎসক/ ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖান/ কাউি˓লর কҸȟক ɛদʯ ӓҶɇ সনদ 
পɖ  

রাজ· শাখা এবং সংি̈̌ 
এিসΙা˅ অিফস 

 

ɛেযাজɇ নয়  ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  
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১০. না-দাবী পতɇয়ন পɖ  
১১. ǯপনশন মИির আেদশ  
১২. সরকাির পাওনািদ পিরেশােধর অʊীকার পɖ  

০৩  পািরবািরক ǯপনশন 
(অবসরভাতা 
ǯভাগরত অব̝ায় 
ǯপনশন ǯভাগীর 
ӓҶɇ হেল)  

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস  

১. পািরবািরক ǯপনশন আেবদন ফরম ২.২ 
২. ০১ (এক) কিপ সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ ও ̌ɇা˫ 

সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব  
৩. উʯরািধকার সনদ পɖ ও নন Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট  
৪. নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ  
৫. অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসর ভাতা ও 

আӂেতািষক উেʯালন করার জΓ ɻমতা অপ ȟণ 
সনদ  

৬. িচিকৎসক/ ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖান/ কাউি˓লর কҸȟক ɛদʯ ӓҶɇ সনদ 
পɖ  

৭. িপিপও এবং িড-হাফ  

১. িডিস অিফস ও সংি̈̌ এিসΙা˅ 
অিফস  

২. ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖান  

৩. িচিকৎসক/ ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন 
পিরষদ ǯচয়ারΖান  

৪. িহসাব রɻন অিফস  

ɛেযাজɇ নয়  ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  

০৪  কম ȟচারীেদর কΙাণ 
ǯবাড ȟ হেত আিথ ȟক 
সাহাΗ ɛদান  

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস  

১. কΙাণ তহিবেলর অӂদান মИরীর জΓ আেবদন 
ফরম  

২. পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব ১ কিপ  
৩. কম ȟ̝ েলর ǯবতেনর ɛতɇয়ন পɖ  
৪. সংি̈̌ আেবদেনর িবষেয়র সংি̈̌ কাগজ পেɖর 

Ӓল কিপ  
৫. কΙাণ তহিবল/ ǯযৗথবীমার সাহাΗ পাওয়ার 

দািবদারেদর নӑনা ·াɻর  

১. িডিস অিফস ও সংি̈̌ এিসΙা˅ 
অিফস  

২. ǯয ǯকান ̌ুিডও ǯদাকান  
৩. সংি̈̌ অিফস  
৪. িডিস অিফস ও সংি̈̌ এিসΙা˅ 

অিফস  
৫. িডিস অিফস ও সংি̈̌ এিসΙা˅ 

অিফস  

ɛেযাজɇ নয়  ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  

০৫  চা̲রীরত অব̝ায় 
ӓত কম ȟচারীর 
পিরবারেক আিথ ȟক 
সাহাΗ ɛদান  

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস  

১. কΙাণ তহিবেলর অӂদান মИরীর জΓ আেবদন 
ফরম  

২. পাসেপাট ȟ ও ̌ɇা˫ সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন 
ছিব ১ কিপ  

৩. অবসর Ɋহেণর আেবদনপɖ  
৪. ওয়ািরশ সনদ পɖ  
৫. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর ӓҶɇ সনদ পɖ  
৬. নাগিরক͉ সনদ পɖ  
৭. ̛ীর ǯɻেɖ Ӆনরায় িববাহ না হওয়ার এবং কΓা 

ও ভিʁর ǯɻেɖ িববাহ না হওয়ার সনদ পɖ  

১. িডিস অিফস ও সংি̈̌ এিসΙা˅ 
অিফস  

২. ǯয ǯকান ̌ুিডও ǯদাকান  
৩. িডিস অিফস  
৪. ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ 

ǯচয়ারΖান  
৫. িচিকৎসক/ ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 

পিরষদ ǯচয়ারΖান  
৬. ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ 

ǯচয়ারΖান  

ɛেযাজɇ নয়  ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  
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৮. আেবদনকারীেক সকল সদΝ কҸȟক ɛদʯ 
ɻমতাপɖ  

৯. ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ  
১০. কΙাণ তহিবল/ ǯযৗথবীমার সাহাΗ পাওয়ার 

দািবদারেদর নӑনা ·াɻর  

৭. ǯপৗরসভা/ ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖান  

৮. িডিস অিফস ও সংি̈̌ এিসΙা˅ 
অিফস  

৯. সংি̈̌ অিফস  
১০. িডিস অিফস ও সংি̈̌ 

এিসΙা˅ অিফস  
০৬  ɢািˉ িবেনাদন/ 

ভিবΜ তহিবল হেত 
অিɊম উেʯালন 
/বিহ: বাংলােদশ 
অিজȟত Ҝɪ/ 
মাҸ͉জিনত Ҝɪ  

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস  

১. িনধ ȟািরত/ সাদা কাগেজ আেবদন  
২. অিɊম উেʯালেনর ǯɻেɖ অিɊম উেʯালন ফরম  
৩. িনধ ȟািরত ফরেম Ҝɪর িহসাব িববরণী  

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়  
(এসএ শাখা, কɻ নং-২০৯) 

এবং  
সংি̈̌ সহকারী কিমশনার ০৭ 
(সাত) কায ȟিদবস (ӏিম) এর  

কায ȟালয়, ঢাকা।  

ɛেযাজɇ নয়।  ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  

 
ǯসবা সӒহ 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান 
 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত 

ও ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 

ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, 

ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ 
ǯকাড, ɬকানা) 

১  ২  ৩  ৪  ৫  ৬  ৭  ৮  
০১  ҍিষ খাস জিম 

বেˍাব̜ ɛদান  
০২ (Ҽই) মাস  ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ (সহকারী 

কিমশনার (ӏিম) এর িনকট আেবদনপɖ 
দািখল করেত হেব) 

২. আেবদনকারীর ০২ কিপ পাসেপাট ȟ 
সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব (·ামী-̛ীর 
ǯɻেɖ ǯযৗথ ছিব) সংি̈̌ ওয়ােড ȟর সদΝ/ 
ǯচয়ারΖান কҸȟক সতɇািয়ত কের 
আেবদনপেɖর সােথ দািখল করেত হেব  

৩. নাগিরক͉ সনদ/ জাতীয় পিরচয়পɖ  
৪. সংি̈̌ ইউ: ǯচয়ারΖান কҸȟক ӏিমহীন 

সনদপɖ  

১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
(রাজ· শাখা) 
সংি̈̌ উপেজলা ӏিম অিফস/ 
উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয়/ ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র ǯহ˾েড̖ ও ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟাল www.dhaka.gov.bd)  
২) সংি̈̌ ইউিপ ǯচয়ারΖান/ ǯপৗর 
ǯময়র  
 

ɛেযাজɇ নয়  ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  
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০২  অҍিষ খাস জিম 
বেˍাব̜ ɛদান  

ɛেযাজɇ নয়  ১। ২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ সͯিলত সাদা 
কাগেজ ǯজলা ɛশাসক বরাবর আেবদন 
করেত হেব। 

২। Εিɳ/সংি̈̌ ɛিত̎ান বরাবর বেˍাব̜ 
ɛদােনর িনিমʯ নীিতমালায় উি̂িখত 
ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ। 

১। িনজ উেΑেগ। ӏিম মˈণালয় কҸȟক 
িনধ ȟারীত িফ  

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  

০৩  হাট চািˍনা িভɪর 
লাইেস˓ ɛদান  

০১ (এক) মাস  ১) ২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ সহ সাদা  
   কাগেজ আেবদন  
২) ǯɑড লাইেস˓ এর ফেটাকিপ  
    সতɇািয়ত      
৩) জাতীয় পিরচয় পেɖর ফেটাকিপ  
   সতɇািয়ত  
৪) এক কিপ পাসেপাট সাইেজর   
   সতɇািয়ত রিʊন ছিব  
৫) সংি̈̌ ইউিনয়ন ӏিম সহকারী কম ȟকতȟা 

ও সােভ ȟয়ােরর ǯযৗথ ɛিতেবদন  
৬) ǯ̖চ Ζাপ  

১) ইউিপ ǯচয়ারΖান/ǯপৗর ǯময়েরর 
কায ȟালয়  

২) সংি̈̌ উপেজলা ӏিম অিফস  
৩) সংি̈̌  উপেজলা ӏিম অিফস  

ӏিম মˈণালয় কҸȟক 
িনধ ȟারীত িফ   

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  

০৪  পিরতɇɳ স˫িʯ 
নবায়েনর আেবদন  

০১ (এক) মাস  ১) ২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ সহ সাদা  
   কাগেজ নবায়েনর আেবদন  
২) িবগত বছেরর লীজ মািন পিরেশােধর 

িডিসআর এর ফেটাকিপ। 

 ӏিম মˈণালয় কҸȟক 
িনধ ȟারীত িফ 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  

০৫  িবিনময় স˫িʯ 
অবӑɳকরণ  

ɛেযাজɇ নয়  ১) ২০/-টাকার ǯকাট ȟ িফসহ সাদা কাগেজ  
   আেবদন  
২) িবিনময় দিলেলর ফেটাকিপ সতɇািয়ত  
৩) িবিনময়কারী ӓҶɇবরণ করেল ওয়ািরশান 

সাɪ ȟিফেকট  
৪) উপেজলা কিমɪর ӟপািরশ  

১) ইউিপ ǯচয়ারΖান/ǯপৗর  ǯময়েরর 
কায ȟালয়  

২) সংি̈̌ উপেজলা কিমɪ  

ӏিম মˈণালয় কҸȟক 
িনধ ȟারীত িফ 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  

০৬  জল মহাল ইজারা 
ɛদান  

০৩ (িতন)মাস  ২০ একেরর উে͓ȟ জলমহােলর ǯɻেɖ  
১) িনিদ ȟ̌  ফরেম আেবদন  
২) মৎΝজীিব সিমিতর সদΝ সংɈাˉ সনদ  
৩) সিমিতর Ҽই বছেরর অিডট ɛিতেবদন  

১) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়  
     (এসএ শাখা, কɻ নং-২০৯) 

ǯজলা মৎΝ কম ȟকতȟার কায ȟালয়, 
ǯজলা সমবায় কম ȟকতȟার 

১) আেবদন ফরেমর 
ӒΙ-৫০০/- (পϲচশত)  

টাকা। 
২) িবগত িতন বছেরর 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  
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৪) সিমিতর সদΝেদর তািলকা   
    সিমিতর ǯরিজে̘শেনর ফেটা   
    কিপ সতɇািয়ত  এবং সিমিতর   
   সভাপিত/স˫াদেকর ছিব  
৫) ইজারা ӒেΙর ২০% জমানত  
    ·Ͱপ Εাংক ɓাফট  

কায ȟালয়, উপপিরচালক 
সমাজেসবা অিধদ˖েরর কায ȟালয়  

২) সংি̈̌ মৎΝজীিব সিমিতর 
কায ȟালয়  

৩) সংি̈̌ মৎΝজীিব সিমিতর 
কায ȟালয়  

৪) ǯয ǯকান তফিসিল Εাংেকর ǯয 
ǯকান শাখা  

ǯমাট ইজারা ӒেΙর 
৫% উ͓ȟদর। 

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  

০৭  ǯরকড ȟ সংেশাধন 
সংɈাˉ  

ɛেযাজɇ নয়  ১) ২০/- টাকার ǯকাট ȟিফ সͯিলত নীল কাগেজ 
আেবদন  

২) উপӔɳ আদালেত দািখলীয় আরিজর 
সাɪ ȟফাইড কিপ  

৩) উপӔɳ আদালেতর রায় ও িডɈীর 
সাɪ ȟফাইড কিপ  

৪) নািলশী স˫িʯর সকল খিতয়ােনর 
সাɪ ȟফাইড কিপ  

১) উপӔɳ আদালত হেত সংҒহীত   
২) ǯজলা ǯরকড ȟͰম হেত িনধ ȟািরত 

িফ ɛদান কের সংɊহ করেত হেব  

ӏিম মˈণালয় কҸȟক 
িনধ ȟারীত িফ 

ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  

০৮  ওয়াকফ এে̌ট 
তািলকাӏিɳকরণ  

০১ (এক) মাস  ওয়াকফ অΒােদশ ১৯৬২ এর ৪৭ ধারামেত 
ওয়াকফ এে̌ট তািলকা ӏিɳর িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন  

ওয়াকফ অিফস, ৪ িনউ ই̖াটন 
ǯরাড, ঢাকা। 

ɛেযাজɇ নয়  ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর  
ঢাকা  

ǯফান- ৭১১৪৬২৮  
Ͱম নং- ২১৭  

ই-ǯমইল: 
rdc.dhaka.2016@gmail.com  

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  
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১০। অিপ ȟত স˫িʯ 

ক) নাগিরক ǯসবা 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর 
ǯকাড/খাত ও ɛদােনর সময়) 

 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাড 

সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা যােব 

তϲর পদবী, ই-ǯমইল, ǯটিলেফান 
নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, ɬকানা) 

১  ২  ৩  ৪  ৫  ৬  ৭  ৮  

০১ অিপ ȟত স˫িʯর 
ইজারা নবায়ন (ɛিত 
বছর ǯময়ােদ) 

২০ কম ȟিদবস ১) ২০ টাকার ǯকাট ȟ িফসহ সাদা কাগেজ 
আেবদন 
২) সব ȟেশষ িডিস আর এর সতɇািয়ত কিপ - 

ӏিম মˈণালয় কҸȟক িনধ ȟারীত িফ িসিনয়র/সহকারী কিমশনার, অিপ ȟত স˫িʯ 
শাখা, ঢাকা। 

ǯফান- ৯৫৭৫০৯৮ 
E-mail: 

vpsectiondhaka201@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·), 
ঢাকা। 

ǯফান-৭১১৬৬৪৭ 
E-mail: adcrev 

enue.dhaka@gmail.com 
০২ অিপ ȟত স˫িʯর 

ইজারাদােরর নাম 
পিরবতȟন 

৩০ কম ȟিদবস ১) ২০ টাকার ǯকাট ȟ িফসহ সাদা কাগেজ 
আেবদন 
২) সব ȟেশষ িডিস আর এর সতɇািয়ত কিপ 
৩) আেবদেনর ·পেɻর কাগজপɖ 

- 

িবনাӒেΙ িসিনয়র/সহকারী কিমশনার, অিপ ȟত স˫িʯ 
শাখা, ঢাকা। 

ǯফান- ৯৫৭৫০৯৮ 
E-mail: 

vpsectiondhaka201@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·), 
ঢাকা। 

ǯফান-৭১১৬৬৪৭ 
E-mail: adcrev 

enue.dhaka@gmail.com 
০৩ অিপ ȟত স˫িʯর 

অবকাঠােমার 
অӂেমাদন 

৩০ কম ȟিদবস ১) ২০ টাকার ǯকাট ȟ িফসহ সাদা কাগেজ 
আেবদন 
২) সব ȟেশষ িডিস আর এর সতɇািয়ত কিপ - 

কҸȟপেɻর অӂমিতɈেম লীজ 
Ɋহীতার িনজ· অথ ȟায়েন 

িসিনয়র/সহকারী কিমশনার, অিপ ȟত স˫িʯ 
শাখা, ঢাকা। 

ǯফান- ৯৫৭৫০৯৮ 
E-mail: 

vpsectiondhaka201@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·), 
ঢাকা। 

ǯফান-৭১১৬৬৪৭ 
E-mail: adcrev 

enue.dhaka@gmail.com 
০৪ অিপ ȟত স˫িʯর 

অবӑিɳকরণ 
৩০ কম ȟিদবস ১) ২০ টাকার ǯকাট ȟ িফসহ সাদা কাগেজ 

আেবদন 
২) অিপ ȟত স˫িʯ ɑাӋ্ɇনাল মামলা সӑেহর 
আেদশ ও িডিɈর সতɇািয়ত কিপ - 

িবনাӒেΙ িসিনয়র/সহকারী কিমশনার, অিপ ȟত স˫িʯ 
শাখা, ঢাকা। 

ǯফান- ৯৫৭৫০৯৮ 
E-mail: 

vpsectiondhaka201@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·), 
ঢাকা। 

ǯফান-৭১১৬৬৪৭ 
E-mail: adcrev 

enue.dhaka@gmail.com 
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১১। ǯরকড ȟ Ͱম 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান 
 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 

ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ ǯটিলেফান 
নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা 

যােব তϲর পদবী, ই-ǯমইল, 
ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১ 
 

িসএস/এস. এ/ 
আর, এস/ 
িসɪ খিতয়ােনর  
সাɪ ȟফাইড কিপ 
সরবরাহ।(জͰরী) 
 

৩ (িতন )কায ȟ 
িদবস 

ǯরকড ȟͰম শাখা কҸȟক ɛদʯ িনধ ȟািরত ফরম এবং 
জাতীয় পিরচয়/ পাসেপােট ȟর  ফেটাকিপ 

১ ǯরকড ȟ Ͱম শাখা 
২ ɜ˂ ǯড̖ শাখা 
৩। ǯজলা ওেয়ব ǯপাট ȟাল 
www.dhaka.gov.bd 
৪. অӂেমািদত ̌ɇা˫ ǯভ˅ার 

(কɻ নͯর-১০৭) 

জͰরী আেবদেন ৫০/- 
টাকার ǯকাট ȟ িফ এবং 
খিতয়ান ɛিত ২/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ সংӔɳ  করেত 
হেব। 
 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟ Ͱম শাখা 
কɻ নͯর-৩০৬ 

ǯফান-+৮৮০২৫১৫২২৩ 

rrdcdhaka31@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
কɻ নͯর-২০৭ 

ǯফান +৮৮০২৪৭১১৬৬৪৭ 
adcrev 

enue.dhaka@gmail.com 
 

িসএস/এস. এ/ 
আর, এস/ িসɪ 
খিতয়ােনর 
সাɪ ȟফাইড কিপ 
সরবরাহ। (সাধারণ) 
 

৫ (পϲচ) কায ȟ 
িদবস 
 

ǯরকড ȟͰম শাখা কҸȟক ɛদʯ িনধ ȟািরত ফরম 
এবং 
জাতীয় পিরচয়/ পাসেপােট ȟর  ফেটাকিপ 

১ ǯরকড ȟ Ͱম শাখা 
২ ɜ˂ ǯড̖ শাখা 
৩। ǯজলা ওেয়ব ǯপাট ȟাল 
www.dhaka.gov.bd 
৪. অӂেমািদত ̌ɇা˫ ǯভ˅ার 

(কɻ নͯর-১০৭) 

সাধারণ আেবদেন ৩০/-  
টাকার  ǯকাট ȟ  িফ এবং 
খিতয়ান ɛিত ২/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ সংӔɳ  করেত 
হেব 
 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟ Ͱম শাখা 
কɻ নͯর-৩০৬ 

ǯফান-+৮৮০২৫১৫২২৩ 

rrdcdhaka31@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক  (রাজ·) 
কɻ নͯর-২০৭ 

ǯফান +৮৮০২৪৭১১৬৬৪৭ 
adcrev 

enue.dhaka@gmail.com 
 

০২ 
 

িবিভˑ জিরেপর 
দােগর Ӡচীর জͰরী  
সাɪ ȟফাইড কিপ 
সরবরাহ 
 

৩ (িতন )কায ȟ 
িদবস 

ǯরকড ȟͰম শাখা কҸȟক ɛদʯ িনধ ȟািরত ফরম 
এবং 
জাতীয় পিরচয়/ পাসেপােট ȟর  ফেটাকিপ 

১ ǯরকড ȟ Ͱম শাখা 
২ ɜ˂ ǯড̖ শাখা 
৩। ǯজলা ওেয়ব ǯপাট ȟাল 
www.dhaka.gov.bd 
৪. অӂেমািদত ̌ɇা˫ ǯভ˅ার 

(কɻ নͯর-১০৭) 

 জͰরী আেবদেন ৫০/- 
টাকার ǯকাট ȟ িফ  এবং 
ǯফািলও ɛিত ২/- টাকার 
ǯকাট ȟ িফ সংӔɳ  করেত 
হেব 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟ Ͱম শাখা 
কɻ নͯর-৩০৬ 

ǯফান-+৮৮০২৫১৫২২৩ 

rrdcdhaka31@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক  (রাজ·) 
কɻ নͯর-২০৭ 

ǯফান +৮৮০২৪৭১১৬৬৪৭ 
adcrev 

enue.dhaka@gmail.com 
 

 িবিভˑ জিরেপর 
দােগর Ӡচীর 
সাধারণ সাɪ ȟফাইড 
কিপ সরবরাহ 
 

৭ (সাত) কায ȟ 
িদবস 
 

ǯরকড ȟͰম শাখা কҸȟক ɛদʯ িনধ ȟািরত ফরম 
এবং 
জাতীয় পিরচয়/ পাসেপােট ȟর  ফেটাকিপ 

১ ǯরকড ȟ Ͱম শাখা 
২ ɜ˂ ǯড̖ শাখা 
৩। ǯজলা ওেয়ব ǯপাট ȟাল 
www.dhaka.gov.bd 
৪. অӂেমািদত ̌ɇা˫ ǯভ˅ার 

(কɻ নͯর-১০৭) 

সাধারণ আেবদেন ৩০/- 
টাকার  ǯকাট ȟ িফ ǯফািলও 
ɛিত ২/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সংӔɳ  করেত হেব 
 
 

সহকারী কিমশনার 
ǯরকড ȟ Ͱম শাখা 
কɻ নͯর-৩০৬ 

ǯফান-+৮৮০২৫১৫২২৩ 

rrdcdhaka31@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ঢাকা। 

ǯফান নং: ০২৪৭১১৬৬৪৭,  
Ͱম নং: ২০৭  

ই-ǯমইল: adcrev 
enue.dhaka@gmail.com  
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১২। আইিসɪ শাখা 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান 
 

িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর 
ǯকাড/খাত ও ɛদােনর সময়) 

 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাড সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, ই-

ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 
ɬকানা) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

(১)  

ই-ǯমইল, ওেয়ব সাইেটর 
মাΒেম ɛা˖ অিভেযাগ, 
ӟপািরশ, আেবদন যথা̝ােন 
ǯপৗঁছােনা ও সমাধান 

তাৎɻিণক 
ɛেযাজɇ নয় 

 

ɛেযাজɇ নয় 

 
িফ/চাজȟ ӑɳ 

সহকারী কিমশনার 
আইিসɪ শাখা 

ǯফান: ০২৪৭১১১১০৭ 
ই-ǯমইল-

acictdhaka01@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 

৪. 

ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ার 

(UDC)/ ǯপৗর িডিজটাল 

ǯস˂ার (PDC) 
পিরচালনায় ǯটকিনকɇাল 
সােপাট ȟ, িবিভˑ ɛিশɻণ 
ɛদান 

ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ 
হেত িনেদ ȟশনা 

সােপেɻ 

ɛেযাজɇ নয় 
 

ɛেযাজɇ নয় 
 

িফ/চাজȟ ӑɳ 
 

সহকারী কিমশনার 
আইিসɪ শাখা 

ǯফান: ০২৪৭১১১১০৭ 
ই-ǯমইল-

acictdhaka01@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 

৫. 

 

িভিডও কনফাের˓ 
পিরচালনায় সব ধরেণর 
ǯটকিনকɇাল সােপাট ȟ ɛদান 

 

ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ 
হেত িনেদ ȟশনা 

সােপেɻ 

ɛেযাজɇ নয় 

 

ɛেযাজɇ নয় 

 

িফ/চাজȟ ӑɳ 
 

সহকারী কিমশনার 
আইিসɪ শাখা 

ǯফান: ০২৪৭১১১১০৭ 
ই-ǯমইল-

acictdhaka01@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 

৮. 

 

িɜΙা˓ার/ লািন ȟং ও আিন ȟং 
সংɈাˉ ɛিশɻণ মিনটিরং 

 

ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ 
হেত িনেদ ȟশনা ɛাি˖ 

সােপেɻ 

 

ɛেযাজɇ নয় 
 

ɛেযাজɇ নয় 
 

িফ/চাজȟ ӑɳ 

সহকারী কিমশনার 
আইিসɪ শাখা 

ǯফান: ০২৪৭১১১১০৭ 
ই-ǯমইল-

acictdhaka01@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 
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১৩। ǯɑজারী শাখা 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় (ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা 

যােব তϲর পদবী, ই-ǯমইল, 
ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১। ǯয ǯকান Εিɳ, Εাংক ও 
িবিভˑ ɛিত̎ান, বীমা 
ɛিত̎ান, সরকাির বা 
আধা সরকাির অিফস 
সӒহেক  ̙ɇা˫ সরবরাহ 
করা ।  

৩ কায ȟ িদবেসর মেΒ ০১ । ক.ǯɑজাির চালােনর Ӓলকিপ  
       খ.চািহদাপɖ  

 

সংি̈̌ Εাংেক  
সংি̈̌  ɛিত̎ান 

 

িবনাӒেΙ ǯʝজারী অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০৫  

ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৬৫৯৩  
E-mail: 

Treasutyofficerdhaka 
@gmail.com  

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 
০২। ̙ɇা˫ ǯভ˅ার লাইেস˓ 

ɛদান  
৩০ (িɖশ) কায ȟ 
িদবেসর মেΒ  

ক. সাদা কাগেজ আেবদনপɖ  
খ. সΑেতালা পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত 
(ছিবর িপছেন) Ҽই কিপ রিঙন ছিব।  
গ. িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপেɖর সতɇািয়ত 
ɛিতিলিপ (সব ȟিন˨ এস. এস. িস)  
ঘ. জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ɛিতিলিপ।  
ঙ. নাগিরক͉ সনদপেɖর Ӓলকিপ/সতɇািয়ত 
ɛিতিলিপ  
চ. Εাংক িহসাব  
ছ. মািলকানার ɛমান পেɖর Ӓলকিপ/ 
সতɇািয়ত ɛিতিলিপ।  
জ. অিভʗতার সনদ  (বিণ ȟত কাগজ-পɖ 
ǯগেজেটড কম ȟকতȟা কҸȟক সতɇািয়ত হেত 
হেব)।  

আেবদনপɖ ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় (ǯɑজারী শাখা) কɻ 

নং-১০৩  

১ ̙ɇা˫ ǯভ˅ার লাইেস˓ 
িফ বাবদ সরকার িনধ ȟািরত 
৭৫০/- টাকা ǯɑজাির 
চালােনর মাΒেম 
বাংলােদশ Εাংক 
সদরঘাট শাখায় জমা 
ɛদান। 

ǯʝজারী অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০৫  

ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৬৫৯৩  
E-mail: 

Treasutyofficerdhaka 
@gmail.com  

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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০৩। ǯভ˅ার লাইেস˓ নবায়ন ̙ɇা˫ আেবদন 
ɛাি˖র পর ০৫ (পϲচ) 
কায ȟ িদবেসর মেΒ 

১. ̙ɇা˫ ǯভ˅ার লাইেস˓ নবায়ন িফ ববদ 
িনিদ ȟ̌  সমেয় (ɛিত বছর ҟন মােস) সরকার 

িনধ ȟািরত ৫০০/- টাকা 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
(ǯɑজারী শাখা) 
কɻ নং-১০৩ 

১. Ӓল লাইেস˓ 
২. সরকার িনধ ȟািরত 
নবায়ন িফ’র অথ ȟ ǯɑজাির 
চালােনর মাΒেম সরকারী 
ǯকাষাগাের জমাӆব ȟক 
উহার Ӓলকিপ 

ǯʝজারী অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০৫  

ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৬৫৯৩  
E-mail: 

Treasutyofficerdhaka 
@gmail.com  

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

০৪। িবেদেশ স˫ািদত আম-
ǯমাɳারনামায় িবেশষ 
আঠােলা ̌ɇা˫ 
সংӔɳকরণ  

১৪ কায ȟ িদবেসর মেΒ  ১. সাদা কাগেজ আেবদনপɖ  
২. সরকার িনধ ȟািরত িফ‘র অথ ȟ ǯɑজাির 
চালােনর মাΒেম সরকারী ǯকাষাগাের 
জমাӆব ȟক উহার ɛিতিলিপর ২ ǯসট জমা ɛদান 
(পররা̋ মˈণালয় এবং সংি̈̌ ӏিম অিফেস 
ǯɛরেণর জΓ)।  

আেবদনপɖ 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 

(ǯɑজারী শাখা) 
কɻ নং-১০৩  

৫০০/- টাকা ǯɑজাির 
চালােনর মাΒেম  

ǯʝজারী অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০৫  

ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৬৫৯৩  
E-mail: 

Treasutyofficerdhaka 
@gmail.com  

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 
০৫। ɛ̆পɖ সংরɻণ এবং 

িবতরণ 
সংি̈̌ পরীɻার Ͱɪন 

অӂসাের 
 সংি̈̌ পরীɻার Ͱɪন 
 সংি̈̌ ɛিত̎ােনর ɛধান কҸȟক 

পদʯ ɛতɇয়নপɖ 

-- িবনাӒΙ ǯʝজারী অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০৫  

ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৬৫৯৩  
E-mail: 

Treasutyofficerdhaka 
@gmail.com  

 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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১৪। ɛকাশনা শাখা 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান 
 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, 

ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ 
ǯকাড, ɬকানা) 

১  ২  ৩  ৪  ৫  ৬  ৭  ৮  
০১ পিɖকা ɛকাশনার 

ǯঘাষণাপɖ 
৬০ কায ȟিদবস ১.িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব। 

২.ɛকাশক/ স˫াদেকর িশɻাগত ǯযাΌতা 
স˫িকȟত সনদ। 
৩.ɛকাশক/ স˫াদেকর জাতীয় সনদ পɖ। 
৪. পিɖকা ǯয ছাপাখানা হেত ছাপােনা হেব তার 
আপিʯ ǯনই মেম ȟ ҙিɳপɖ (ɛ̜ািবত ছাপাখানার 
ǯঘাষণাপɖসহ।  
৫. ɛকাশক/ স˫াদেকর ǯপশা স˫িকȟত সনদ। 
৬.ɛকাশক/স˫াদেকর অিভʗতা/ɛিশɻণ 
স˫িকȟত সকল কাগজপɖ। 
৭. আিথ ȟক সʑলতা স˫িকȟত Εাংক সাɪ ȟিফেকট  
 

(*·রা̋ মˈণালেয়র রাজনীিত শাখার ২৯/৭/১৯৮৪ 
তািরেখর ৩৫৯-১/৮৪ নং ̤ারক ǯমাতােবক 
ǯলনেদেনর িববরণসহ 
•   ǰদিনক পিɖকার ǯɻেɖ ৫ লɻ টাকা 
•   সা˖ািহক পিɖকার ǯɻেɖ ১ লɻ টাকা 
•   অΓাΓ পিɖকার ǯɻেɖ ৩০ হাজার টাকা।) 
৮.আেবদনকারীর সΑ ǯতালা (০৩) কিপ সতɇািয়ত 
ছিব। 
৯.পিɖকা ɛকাশনার ɬকানা স˫িকȟত 
কাগজপɖািদ। 
১০. আয়কর কাগজপɖ। 
 
 
 

 
১। িনধ ȟািরত ফরম। 
(www.dhaka.gov.bd)  
   িবিবধঃ িবিভˑ রকম ফরম) 
 (২) ǯয ǯকান Εাংক। 
 (৩)িসɪ কেপ ȟােরশন/ǯপৗর  
     সভা/ইউিনয়ন  পিরষদ। 
 )৪ ( কর অিফস। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
িবনাӒেΙ 
 
 
 
 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ɛকাশনা 
শাখা 

সহকারী কিমশনার  
৩০৪ নং কɻ 

  

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, ঢাকা। 
ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 

 
 

আপীেলর জΓ 
বাংলােদশ ǯɛস কাউি˓ল , 

এিপেলট ǯবাড ȟ, 
ǯস̶নবািগচা  ,ঢাকা  
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০২ ছাপাখানা ̝াপেনর 
জΓ ǯঘাষণাপɖ 
 

৩০ কায ȟিদবস ১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব। 
২. ǯমিশন Ɉেয়র রিশদ। 
৩ .ঘর ভাড়ার ҙিɳনামা। 
৪. ঘরভাড়ার রিশদ/দািখলা। 
৫ .জাতীয়তা সনদপɖ। 
৬.Εাংক ·ʑলতার সদনপɖ। 
৭. ɛিতেবশীর অনাপিʯপɖ। 
৮.̝ানীয় ওয়াড ȟ কিমশনােরর অনাপিʯপɖ। 
৯.আয়কর কাগজপɖ। 
১০.িলিমেটড ǯকা˫ানীর ǯɻেɖ: ǯমেমাের˅ম অব 
আɪ ȟেকল, সাɪ ȟিফেকট অব ইন কেপ ȟােরশন, 
ǯরҟেরশন কিপ (ǯকা˫ািন পɻ ǯথেক ɛ̜ািবত 
ছাপা খানার রɻক ও ӑɘাকর িনেয়ােগর িনিমেʯ 
িসʺাˉ)। 
১১.পাসেপাট ȟ  সাইেজর ছিব ৩ কিপ (১ম ǯɢনীর 
ǯগেজেটড অিফসার কҸȟক সতɇািয়ত)। 

 
১। িনধ ȟািরত ফরম। 
(www.dhaka.gov.bd)  
   িবিবধঃ িবিভˑ রকম ফরম) 
 (২) ǯয ǯকান Εাংক। 
 (৩)িসɪ কেপ ȟােরশন/ǯপৗর  
     সভা/ইউিনয়ন  পিরষদ। 
 )৪ ( কর অিফস। 

িবনাӒেΙ 
  

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ɛকাশনা 
শাখা 

সহকারী কিমশনার  
৩০৪ নং কɻ 

  

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, ঢাকা। 
ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 

 

০৩ পিɖকার স˫াদক 
পিরবতȟন 

 ০৭ কায ȟিদবস  ১.পিɖকার Δােড আেবদন। 
২.স˫াদেকর িশɻাগত ǯযাΌতার সনদপɖ। 
৩.(০৩) বছেরর  অিভʗতা সনদপɖ। 
৪. জাতীয়তা সনদপɖ। 

ɛেযাজɇ নয়। 
 

িবনাӒেΙ ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ɛকাশনা 
শাখা 

সহকারী কিমশনার  
৩০৪ নং কɻ 

  

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, ঢাকা। 
ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 
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০৪ পিɖকার ɛকাশক 
পিরবতȟন   

৬০ কায ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব  
২.ɛকাশক/ স˫াদেকর িশɻাগত ǯযাΌতা 
স˫িকȟত সনদ। 
৩.ɛকাশক/ স˫াদেকর জাতীয় সনদ পɖ। 
৪. পিɖকা ǯয ছাপাখানা হেত ছাপােনা হেব তার 
আপিʯ ǯনই মেম ȟ ҙিɳপɖ (ɛ̜ািবত ছাপাখানার 
ǯঘাষণাপɖসহ)।  
৫. ɛকাশক/ স˫াদেকর ǯপশা স˫িকȟত সনদ। 
৬.ɛকাশক/স˫াদেকর অিভʗতা/ɛিশɻণ 
স˫িকȟত সকল কাগজপɖ। 
৭. আিথ ȟক সʑলতা স˫িকȟত Εাংক সাɪ ȟিফেকট  
 
(*·রা̋ মˈণালেয়র রাজনীিত শাখার ২৯/৭/১৯৮৪ 
তািরেখর ৩৫৯-১/৮৪ নং ̤ারক ǯমাতােবক  
ǯলনেদেনর িববরণসহ 
•   ǰদিনক পিɖকার ǯɻেɖ ৫ লɻ টাকা 
•   সা˖ািহক পিɖকার ǯɻেɖ ১ লɻ টাকা 
•   অΓাΓ পিɖকার ǯɻেɖ ৩০ হাজার টাকা।) 
৮.আেবদনকারীর সΑ ǯতালা (০৩) কিপ সতɇািয়ত 
ছিব। 
৯.পিɖকা ɛকাশনার ɬকানা স˫িকȟত 
কাগজপɖািদ। 
১০. আয়কর কাগজপɖ। 

 
১। িনধ ȟািরত ফরম। 
(www.dhaka.gov.bd)  
   িবিবধঃ িবিভˑ রকম ফরম) 
 (২) ǯয ǯকান Εাংক। 
 (৩)িসɪ কেপ ȟােরশন/ǯপৗর  
     সভা/ইউিনয়ন  পিরষদ। 
 )৪ ( কর অিফস। 

িবনাӒেΙ 
 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ɛকাশনা 
শাখা 

সহকারী কিমশনার  
৩০৪ নং কɻ 

  

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, ঢাকা। 
ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 

 

০৫ পিɖকার ছাপাখানা 
পিরবতȟন    

৬০ কায ȟিদবস ১ .পিɖকার Δােড আেবদন।  
২ .িডɶােরশেনর কিপ । 
৩ .ছাপাখানার সােথ ҙিɳপɖ।  
 

 
ɛেযাজɇ নয়। 
 

িবনাӒেΙ ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ɛকাশনা 
শাখা 

সহকারী কিমশনার  
৩০৪ নং কɻ 

  

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, ঢাকা। 
ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 

 



51 
 

 

০৬ পিɖকার পয ȟাӍিʯ 
পিরবতȟন   

৬০ কায ȟিদবস ১.িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ও ӆেব ȟর িডɶােরশন 
কিপ । 
২.Εাংক সাɪ ȟিফেকট 
 
 (*·রা̋ মˈণালেয়র রাজনীিত শাখার 
২৯/৭/১৯৮৪ তািরেখর ৩৫৯-১/৮৪ নং ̤ারক 
ǯমাতােবক (ǯলনেদেনর িববরণসহ 
•    ǰদিনক পিɖকার ǯɻেɖ ৫ লɻ টাকা 
•    সা˖ািহক পিɖকার ǯɻেɖ ১ লɻ টাকা 
•    অΓাΓ পিɖকার ǯɻেɖ ৩০ হাজার টাকা।) 
৩.আয়কেরর কাগজপɖ। 

 
১। িনধ ȟািরত ফরম। 
(www.dhaka.gov.bd)  
   িবিবধঃ িবিভˑ রকম ফরম) 
 (২) ǯয ǯকান Εাংক। 
 (৩)িসɪ কেপ ȟােরশন/ǯপৗর  
     সভা/ইউিনয়ন  পিরষদ। 
 )৪ ( কর অিফস। 

িবনাӒেΙ ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ɛকাশনা 
শাখা 

সহকারী কিমশনার  
৩০৪ নং কɻ 

  

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, ঢাকা। 
ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 

 

০৭ ছাপাখানার ɬকানা 
পিরবতȟন   

৬০ কায ȟিদবস ১.িনজ· Δােড আেবদন। 
২.িডɶােরশেনর কিপ। 
৩.ঘর ভাড়ার ҙিɳপɖ। 
 ৪.ɛিতেবশী অনাপিʯপɖ। 
৫.̝ানীয় ওয়াড ȟ কিমশনােরর অনাপিʯপɖ। 
৬ .জাতীয় পিরচয়পɖ।  

 
 (১) ǯয ǯকান Εাংক। 
 
(২)িসɪ কেপ ȟােরশন/ǯপৗর 
সভা/ইউিনয়ন  পিরষদ। 
 
(৩) কর অিফস। 

িবনাӒেΙ 
 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ɛকাশনা 
শাখা 

সহকারী কিমশনার  
৩০৪ নং কɻ 

  

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, ঢাকা। 
ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 

 

০৮ ছাপাখানার 
মািলকানা পিরবতȟন   

৬০ কায ȟিদবস ১  .িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন করেত হেব । 
২  .ǯমিশন Ɉেয়র রিশদ । 
৩ .ঘর ভাড়ার ҙিɳনামা । 
৪  .ঘরভাড়ার রিশদ/দািখলা । 
৫ .জাতীয়তা সনদপɖ । 
৬ .Εাংক ·ʑলতার সদনপɖ । 
৭  .ɛিতেবশীর অনাপিʯপɖ। 
৮ .̝ানীয় ওয়াড ȟ কিমশনােরর অনাপিʯপɖ । 
৯ .আয়কর কাগজপɖ । 
১০ .কাগজপɖ,িলিমেটড ǯকা˫ানীর ǯɻেɖ :

১। িনধ ȟািরত ফরম। 
(www.dhaka.gov.bd)  
   িবিবধঃ িবিভˑ রকম ফরম) 
 (২) ǯয ǯকান Εাংক। 
 (৩)িসɪ কেপ ȟােরশন/ǯপৗর  
     সভা/ইউিনয়ন  পিরষদ। 
 )৪ ( কর অিফস। 

িবনাӒেΙ 
 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ɛকাশনা 
শাখা 

সহকারী কিমশনার  
৩০৪ নং কɻ 

  

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, ঢাকা। 
ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 
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ǯমেমাের˅ম অব আɪ ȟেকল, সাɪ ȟিফেকট অব ইন 
কেপ ȟােরশন, ǯরҟেরশন কিপ (ǯকা˫ািন পɻ 
ǯথেক ɛ̜ািবত ছাপখানার রɻক ও ӑɘাকর 
িনেয়ােগর িনিমেʯ িসʺাˉ)। 
১১.পাসেপাট ȟ  সাইেজর ছিব ৩ কিপ (১ম ǯɢনীর 
ǯগেজেটড অিফসার কҸȟক সতɇািয়ত)। 

০৯ পিɖকার িনয়িমত 
ɛতɇয়নপɖ 

০৭ কায ȟিদবস 
 

১ .পিɖকার Δােড আেবদন।  
২ .ǰদিনেকর ǯɻেɖ ɛথম সং΋াসহ )০৩ (মােসর 
ǯসৗজΓ সং΋া।  
৩  .অΓাΓ পিɖকার ǯɻেɖ ɛথম সং΋াসহ )০৬ (

মােসর ǯসৗজΓ সং΋া  আেবদেনর সােথ জমা 
ɛদান। 
 

ɛেযাজɇ নয়। 
 

িবনাӒেΙ ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ɛকাশনা 
শাখা 

সহকারী কিমশনার  
৩০৪ নং কɻ 

  

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, ঢাকা। 
ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 

 

১০ ǯঘাষণাপেɖর কিপ 
সরবরাহ 

০৭ কায ȟিদবস 
 

১  .আেবদনপɖ  ɛেযাজɇ নয়। 
 

ɛকাশনা ও ছাপাখানা 
আইন  ,১৯৭৩ এর ১৪ ধারা 

ǯমাতােবক 
 

িফ /চাজȟ:৪ )চার (টাকা  
ǯɑজারী চালান ǯকাড নং-
১  -০-৭৪২ -০০০১-১৮৭৬  

 
 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ɛকাশনা 
শাখা 

সহকারী কিমশনার  
৩০৪ নং কɻ 

  

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট, ঢাকা। 
ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 

ই-ǯমইলঃ 
admdhaka2018@gmail.com 
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১৫। দিলল অবӒΙায়ন 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, 
ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
 

০১. 

 

দিলল অবӒΙায়েনর 
ঘাটিত ̙ɇা˫ ʹ˴ 
ও জিরমানা আদায়। 

 

৩০ (িɖশ) 
কাযিদ ȟবস 

 

০১. ǯɑজারী চালােনর Ӓল কিপ  

̙ɇা˫ ʹ˴ জমা ǯদয়ার ǯকাড :                                          
(১-১১০১-০০২০-১৩১১) 

 

  

ফরমস এ˅ ǯ̌শনারী শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কাযাল ȟয়, ঢাকা/ 
ǯসানালী/বাংলােদশ Εাংক) 

 

ভারɛা˖ কমকȟতȟা কҸকȟ 
জিরমানা িনধ ȟারেনর পর 
২য় পɻ কҸকȟ ০৩ (িতন) 
কাযিদ ȟবেসর মেΒ জমা 
ɛদান। ǯকাড নং-৬-
৩৭০৫-৩৬০৯-৮৩১৬  

 

সহকারী কিমশনার, 
দিলল অবӒΙায়ন শাখা, 

ঢাকা। 
  

 

আপীেলর ǯকান ӟেযাগ ǯনই। তেব 
দািয়ক পɻ মহামাΓ হাইেকােট ȟ িরট 

িপɪশন করেত পােরন। 
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১৬। ̝ানীয় সরকার 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান 
 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত 

ও ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ 
অিভেযাগ জানােনা/আপীল করা 

যােব তϲর পদবী, ই-ǯমইল, 
ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
১  ২  ৩  ৪  ৫  ৬  ৭  ৮  

০১ জ˰ ও ӓҶɇ সনদ ɛদােনর ৯০ িদন 
অিতɈাˉ হবার পর িনবːন বিহ এবং 
জ˰ ও ӓҶɇ সনদ সংেশাধন 

পেনর (১৫) 
কায ȟিদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
করেত হেব। 
২।ইিতӆেব ȟ সংҒহীত জ˰ বা 
ӓҶɇসনেদর Ӓলকিপ। 

১।ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ̝ানীয় 
সরকার শাখা (কɻ নং৩০২, ৩য় তলা) 
২.www.dhaka.gov.bd 

িফ /চাজȟ ӑɳ সহকার কিমশনার 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

উপ-পিরচালক 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

০২ ইউিপ ǯচয়ারΖান,সদΝেদর স˰ানী 
ভাতা এবং Ɋাম Ӆিলশেদর ǯবতন 
ভাতা সহ ɛশাসিনক দািয়͉  কতȟΕ 
ইউিপ সিচবেদর িনেয়াগ বদলী, ǯবতন, 
ভাতািদসহ ɛশাসিনক দািয়͉  কতȟΕ 
ইউিপ Ɋাম Ӆিলম ǯপাষাক ও 
সরʛামািদ সরবরাহ 

িতন (৩) কায ȟিদবস মˈণালেয়র 
বােজট অথ ȟ বরাʸ সӒহ 

১।ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ̝ানীয় 
সরকার শাখা (কɻ নং৩০২, ৩য় তলা) 
২.www.dhaka.gov.bd 

িফ /চাজȟ ӑɳ সহকার কিমশনার 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

 

উপ-পিরচালক 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

 

০৩ হাট বাজার / অ̝ায়ী হাট-বাজার 
Εব̝াপনা সংɈাˉ। 

িতন (৩) কায ȟিদবস উপেজলা িভিʯক কায ȟɈম 
সӒহ 

১।ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ̝ানীয় 
সরকার শাখা (কɻ নং৩০২, ৩য় তলা) 
২.www.dhaka.gov.bd 

িফ /চাজȟ ӑɳ সহকার কিমশনার 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

উপ-পিরচালক 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

০৪ ইউিনয়ন িডিজটাল ǯস˂ােরর মািসক 
আয় ও ǯসবা সӒহ। 

িতন (৩) কায ȟিদবস উপেজলা িভিʯক কায ȟɈম 
সӒহ 

১।ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ̝ানীয় 
সরকার শাখা (কɻ নং৩০২, ৩য় তলা) 
২.www.dhaka.gov.bd 

িফ /চাজȟ ӑɳ সহকার কিমশনার 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

 

উপ-পিরচালক 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

 
০৫ ǯচয়ারΖান ও সদΝ এবং ইউিপ 

সিচবেদর ҜɪসӒহ 
িতন (৩) কায ȟিদবস উপেজলা িভিʯক কায ȟɈম 

সӒহ 
১।ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ̝ানীয় 
সরকার শাখা (কɻ নং৩০২, ৩য় তলা) 
২.www.dhaka.gov.bd 

িফ /চাজȟ ӑɳ সহকার কিমশনার 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

উপ-পিরচালক 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 
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০৬ ɛধানমˈীর ɛিতͶিত সӒহ ɛেযাজɇ নয় উপেজলা িভিʯক কায ȟɈম 
সӒহ 

১।ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ̝ানীয় 
সরকার শাখা (কɻ নং৩০২, ৩য় তলা) 
২.www.dhaka.gov.bd 

িফ /চাজȟ ӑɳ সহকার কিমশনার 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

 

উপ-পিরচালক 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

 
০৭ এলিজএসিপ ৩ এর কায ȟɈম মিনটিরং 

ও সমͧয় সӒহ 
িতন (৩) কায ȟিদবস উপেজলা িভিʯক কায ȟɈম 

সӒহ 
১।ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ̝ানীয় 
সরকার শাখা (কɻ নং৩০২, ৩য় তলা) 
২.www.dhaka.gov.bd 

িফ /চাজȟ ӑɳ সহকার কিমশনার 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

 

উপ-পিরচালক 
̝ানীয় সরকার শাখা 

ǯফান নাͯার: ৪৭১১৬৪৩১ 
ই-ǯমইল: ddlg.dhaka01 

 

 
১৭। তΐ ও অিভেযাগ 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ সময় 
(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র ̝ান 
 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত 

ও ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার 
পদবী, বাংলােদেশর ǯকাড, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড সহ 
ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, ই-

ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 
ɬকানা) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
০১ জনসাধারেণর 

অিভেযােগর িবষেয় 
ɛেয়াজনীয় Εব̝া 

Ɋহণ। 

অিভেযাগ ɛাি˖র ১৫-২০   
িদন 

অিভেযাগকারীর ӟিনিদ ȟ̌  ɬকানা ও 
ǯমাবাইল নͯর উে̂খӆব ȟক ২০ 
(িবশ) টাকার ǯকাট ȟ িফ সͯিলত 
ǯজলা ɛশাসক  বরাবর িলিখত 

দরখা̜। 
 

 
 
 

দরখা̜কারীগণ দািখল কিরেবন 

িফ/ চাজȟ ӑɳ সহকারী কিমশনার 
তΐ ও  অিভেযাগ শাখা 

কɻ নং-২২৪ 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 
 

০২ তΐ অিধকার আইন, 
২০০৯ এর ধারা-০৯ 

ǯমাতােবক তΐ 
ɛদান । 

অনিধক ২০ (িবশ) 
কায ȟিদবস 

তΐ অিধকার আইন, ২০০৯  এ 
িনধ ȟািরত ফরেমেট িলিখতভােব/ই-

ǯমইেল আেবদন করেত হেব। 
(ফরম-ক) 

 

* ফরম-ক িন˨বিণ ȟত ̝ােন পাওয়া যােব। 
১। ɜ˂েড̖ 
২। তΐ ও অিভেযাগ শাখা 
৩। ǯজলা তΐ বাতায়ন 
www.dhaka.gov.bd 
৪। উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয় 
(সকল)। 

িফ/ চাজȟ ӑɳ সহকারী কিমশনার 
তΐ ও  অিভেযাগ শাখা 

কɻ নং-২২৪ 
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ), 
ঢাকা 

কɻ নং-২০৫ 
ǯফান নাͯার: ৮৮-০২-৪৭১১৬২৬৫ 

ই-ǯমইল:  
adceducation.dhaka@gmail.com 
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১৮। ǯনজাতরত শাখা 
 (নাগিরক ǯসবা) 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় (ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাড সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, 

ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ 
ǯকাড, ɬকানা) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
০১। মহামাΓ রা̋পিত, 

মˈী, ɛিতমˈী, উপ-
মˈী, সংসদ 
সদΝগেণর 
ǯ·ʑাধীন তহিবল 
হেত বরাʸҍত 
অӂদােনর ǯচক 
ɛদান সংɈাˉ ǯসবা  

১৫ (পেনর) কায ȟ 
িদবেসর মেΒ 

১। আেবদনপɖ  
২। ছিব সতɇািয়ত ০১ (এক) কিপ 
৩। জাতীয় পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ 
৪। ɛিত̎ান/সংগঠেনর ǯɻেɖ ǯরҟেলশন কিপ।  
৫। িশɻাথ̭েদর ǯɻেɖ Ѻল/কেলজ/ 
িব͵িবΑালয়/ɛিত̎ােনর ɛধােনর ɛতɇয়ন পɖ  
৬। বরাʸপɖ/িজও কিপ 

 ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

 

ɛাি˖ ·ীকার পেɖর জΓ 
১০ (দশ) টাকার 
ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ 

(ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ ɛাি˖র 
̝ান : ̝ানীয় ডাকঘর) 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

০২। ɛয়াত বীর 
ӑিɳেযাʺােদর লাশ 
দাফন কাফন ও ӓত 
লাশ পিরবহেনর 
অӂদান ɛদান 
সংɈাˉ   ǯসবা 

১০ (দশ) কায ȟ িদবেসর 
মেΒ 

১। আেবদনপɖ  
২। জাতীয় পিরচয় পɖ (সতɇািয়ত কিপ) 
৩। ӑিɳেযাʺার সনদপেɖর (সতɇািয়ত কিপ) 
৪। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত ০২ (Ҽই) কিপ 
ছিব। 
৫। হাসপাতােলর ӓҶɇবরণ করেল সংি̈̌ 
ɛমাণপɖ (সতɇািয়ত কিপ) 
 

 ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

 

ɛাি˖ ·ীকার পেɖর জΓ 
১০ (দশ) টাকার 
ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ 

(ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ ɛাি˖র 
̝ান : ̝ানীয় ডাকঘর) 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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 (ɛািত̎ািনক ǯসবা) 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় (ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাড সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, 
ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০১। ǯবওয়ািরশ লাশ 

পিরবহন িবল 
ɛদান সংɈাˉ 
ǯসবা 

আেবদন ɛাি˖র পর 
১০ (দশ) কায ȟ 
িদবেসর মেΒ 

১। সাদা কাগেজ আেবদনপɖ  
২। জাতীয় পিরচয়পেɖর (সতɇািয়ত কিপ)।  
৩। পাসেপাট ȟ সাইেজর ০২ (Ҽই) কিপ ছিব। 
৪। উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার কҸȟক 
ɛতɇয়নপɖ 
৫। Ӆিলশ ӟপার কҸȟক ɛতɇয়নҍত িবল 

 ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

 

ɛাি˖ ·ীকার পেɖর জΓ 
১০ (দশ) টাকার ǯরিভিনউ 
̌ɇা˫ (ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ 

ɛাি˖র ̝ান : ̝ানীয় 
ডাকঘর) 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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 (অভɇˉরীণ ǯসবা) 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাড সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, 
ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১। ǯপনশন (চা̲িরর 
িনেজর অবসর Ɋহেণর 
ǯɻেɖ) সংɈাˉ ǯসবা  

১০ (দশ) কায ȟ 
িদবস 

১। নন-ǯগেজেটর চা̲িরেদর ǯɻেɖ সািভ ȟস 
Ӌক  
২। িপআরএল-এ গমেণর মИিরপɖ  
৩। ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন 
৪। ǯপনশন আেবদন ফরম (০১ কিপ) 
৫। সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ সাইেজর ও ̙ɇা˫ 
সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব (০১ কিপ 
কের) 
৬। ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকার 
ǯঘাষণাপɖ  
৭। নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর 
ছাপ 
৮। ǯপনশন মИির আেদশ 

 ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

 

ɛাি˖ ·ীকার পেɖর জΓ 
১০ (দশ) টাকার ǯরিভিনউ 
̌ɇা˫ (ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ 

ɛাি˖র ̝ান : ̝ানীয় 
ডাকঘর) 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

০২। পািরবািরক ǯপনশন 
(ǯপনশন মИিরর 
ӆেব ȟই ǯপনশনােরর 
ӓҶɇ হেল) সংɈাˉ 
ǯসবা 

১০ (দশ) কায ȟ 
িদবস 

১। নন-ǯগেজেটর চা̲িরেদর ǯɻেɖ সািভ ȟস 
Ӌক  
২। িপআরএল-এ গমেণর মИিরপɖ  
৩। ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতন পɖ 
৪। ǯপনশন আেবদন ফরম (০১ কিপ) 
৫। সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ সাইেজর ও ̙ɇা˫ 
সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব (০১ কিপ 
কের) 
৬। উʯরািধকার সনদপɖ  
৭। নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর 
ছাপ 
৮। অিভভাবক মেনানয়ন এবং অবসর ভাতা 
ও আӂেতািষক উেʯালন করার জΓ ɻমতা 

 ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

 

ɛাি˖ ·ীকার পেɖর জΓ 
১০ (দশ) টাকার ǯরিভিনউ 
̌ɇা˫ (ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ 

ɛাি˖র ̝ান : ̝ানীয় 
ডাকঘর) 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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অপ ȟণ সনদ 
৯। িচিকৎসক/ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ ӓҶɇ সনদ পɖ  
১০। ǯপনশন মИির আেদশ 

০৩। চা̲িররত অব̝ায় 
অɻম কম ȟচারীর 
পিরবারেক ǯযৗথ 
বীমার অӂদান ɛদান 
সংɈাˉ ǯসবা 

১০ (দশ) কায ȟ 
িদবস 

১। ǯযৗথ বীমার অӂদান মИরীর জΓ 
িনধ ȟািরত আেবদন ফরম 
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব 
(১ কিপ) 
৩। কম ȟ̝ েলর ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ 
৪। আেবদন িবষেয় সংি̙̈ কাগজ-পেɖর 
Ӓল কিপ  

 ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

 

ɛাি˖ ·ীকার পেɖর জΓ 
১০ (দশ) টাকার ǯরিভিনউ 
̌ɇা˫ (ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ 

ɛাি˖র ̝ান : ̝ানীয় 
ডাকঘর) 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

০৪। চা̲িররত অব̝ায় 
ӓত কম ȟচারীর 
পিরবারেক ǯযৗথ 
বীমার অӂদান ɛদান 
সংɈাˉ ǯসবা  

১০ (দশ) কায ȟ 
িদবস 

১। ǯযৗথ বীমার অӂদান মИরীর জΓ  
    িনধ ȟািরত আেবদন ফরম  
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব  
    ১ কিপ 
৩। কম ȟ̝ েলর ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ  
৪। আেবদন িবষেয় সংি̈̌ কাগজ-পেɖর  
    Ӓল কিপ 
৫। উʯরািধকার সনদ পɖ ও নন-Ζািরজ  
    সাɪ ȟিফেকট  
৬। নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর  
    ছাপ  
৭। অিভভাবক িহেসেব উেʯালন করার জΓ  
    ɻমতা অপ ȟণ সনদ 
৮। িচিকৎসক/ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ  
    ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ ӓҶɇ সনদপɖ  

 ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

িহসাবরɻণ অিফস  
 

িফ/চাজȟ ӑɳ  ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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০৫। চা̲িররত অব̝ায় 
ӓত কম ȟচারীর 
পিরবারেক আিথ ȟক 
সাহাΗ ɛদান সংɈাˉ 
ǯসবা  

১০ (দশ) কায ȟিদবস ১। কΙাণ তহিবেলর অӂদান মИরীর জΓ  
    িনধ ȟািরত আেবদন ফরম  
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব  
    ১ কিপ 
৩। অবসর Ɋহেণর আেদশপɖ  
৪। ওয়ািরশান সনদপɖ 
৫। কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর ӓҶɇ সনদপɖ  
৬। নাগিরক সনদপɖ 
৭। ̛ীর ǯɻেɖ Ӆনরায় িববাহ না হওয়ার  
   এবং কΓা ও ভিʁর ǯɻেɖ িববাহ না  
   হওয়ার সনদপɖ  
৮। আেবদনকারীেক সকল সদΝ কҸȟক  
    ɛদʯ ɻমতাপɖ  
৯। ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇয়ন পɖ 
১০। কΙাণ তহিবল/ǯযৗথবীমার সাহাΗ  
    পাওয়ার দািবদােরর নӑনা ·াɻর 

 ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

 

ɛাি˖ ·ীকার পেɖর জΓ 
১০ (দশ) টাকার ǯরিভিনউ 
̌ɇা˫ (ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ 

ɛাি˖র ̝ান : ̝ানীয় 
ডাকঘর) 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

০৬। ৪থ ȟ ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর সাধারণ 
ভিবΜত তহিবল হেত 
১ম, ২য় ও ৩য় অɊীম 
মИরী সংɈাˉ ǯসবা 

১০ (দশ) কায ȟিদবস ১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। িজিপএফ জমার িহসাব 

 ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

 

ɛাি˖ ·ীকার পেɖর জΓ 
১০ (দশ) টাকার ǯরিভিনউ 
̌ɇা˫ (ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ 

ɛাি˖র ̝ান : ̝ানীয় 
ডাকঘর) 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 
০৭। ৪থ ȟ ǯɢণীর 

কম ȟচারীেদর 
িপ.আর.এল, ɢািˉ 
িবেনাদন Ҝɪ, অিজȟত 
Ҝɪ, ɛӠিত Ҝɪ মИর 
সংɈাˉ ǯসবা  

০৭ (সাত) কায ȟ 
িদবস 

১। সাদা কাগেজ আেবদন ও চা̲িরর  
   এল.আর.িপ খিতয়ান বিহ  
২। ɢািˉ িবেনাদন, অিজȟত Ҝɪ ৪০ িনধ ȟািরত  
   ফরম নং-এ আেবদন/চা̲িরর খিতয়ান বিহ 
৩। সাদা কাগেজ আেবদন ও ডাɳারী  
    সনদপɖ ɛӠিত Ҝɪর ǯɻেɖ  
৪। মИেরর আেদশ কিপ  

 ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

িহসাবরɻণ অিফস  
 

ɛাি˖ ·ীকার পেɖর জΓ 
১০ (দশ) টাকার ǯরিভিনউ 
̌ɇা˫ (ǯরিভিনউ ̌ɇা˫ 

ɛাি˖র ̝ান : ̝ানীয় 
ডাকঘর) 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 
০৮। ৪থ ȟ ǯɢণীর 

কম ȟচারীেদর উʎ 
িশɻার অӂমিত ɛদান 

০৭ (সাত) কায ȟ 
িদবস 

১। সাদা কাগেজ আেবদন 
২। উʎ িশɻার ·পেɻ সংি̙̈ কাগজপɖ  

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

িফ/চাজȟ ӑɳ ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
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সংɈাˉ ǯসবা   ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 
 E-mail : 

ndcdhaka7@gmail.com 

ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  
ই-ǯমইল:  

adcgdhaka@mopa.gov.bd 
 

০৯। ৪থ ȟ ǯɢণীর 
কম ȟচারীেদর চা̲ির 
̝ায়ীকরণ সংɈাˉ 
ǯসবা 

১৫ (পেনর) কায ȟ 
িদবস 

১। সাদা কাগেজ আেবদন 
২। সািভ ȟস বিহ 
৩। িনেয়াগপɖ  
৪। ǯযাগদানপɖ  

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

 

িফ/চাজȟ ӑɳ ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 
১০। Ιাপটপ, িɛ˂ারসহ 

িবিভˑ ǯ̌শনারী 
ɘΕািদ সরবরাহ 
সংɈাˉ ǯসবা 

আেবদন ɛাি˖র ০৪ 
(চার) কায ȟ িদবেসর 

মেΒ 

১। িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয় 
 ǯনজারত শাখা 
কɻ নং-১০২ 

 

িফ/চাজȟ ӑɳ ভারɛা˖ কম ȟকতȟা, ǯনজারত শাখা 
  ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, ঢাকা 

Ͱম নͯর : ১০১ 
 ǯটিলেফান নͯর : ৪৭১১৭৬০৫ 

 E-mail : 
ndcdhaka7@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

 

১৯। ɜ˂েড̖ শাখা 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖র ̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর 
ǯকাড/খাত ও ɛদােনর সময়) 

 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাড সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, 
ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 
০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১ আেবদনপɖ / িচɬ 
Ɋহণ 

 
তাৎɻিণক 

সকল ɛকার আেবদন /িচɬ অনলাইেন এিˁ  
কের ǯজলা ɛশাসক, ঢাকা বরাবর ǯɛরণ করা 
হয়। পরবত̭েত অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক  
মেহাদয়Ӎেˍর িনকট · · কােজর আেবদন/ 
িচɬ ǯɛরন করা হয়। 

·-· শাখা ǯথেক 
 

িফ/ চাজȟӑɳ সহকারী কিমশনার, ɜ˂েড̖ শাখা, 
ই-ǯমইলঃ 

aclibrarydhaka@gmail.com 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক), ঢাকা 
ǯটিলেফান নͯরঃ ৪৭১১৪১৪০ 

ই-ǯমইলঃ 
adcgeneraldhaka@gmail.com 
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২০। এনিজও শাখা 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  
 

ɛেয়াজনীয় 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা 
জমাদােনর ǯকাড/খাত 

ও ɛদােনর সময়) 
 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা ǯকাড 

সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, 
ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

০১. িনবːনҍত এনিজও 
সং̝ার ɛকে˾র 
কায ȟɈেমর ওপর 
ɛতɇয়ন সংɈাˉ 

৩০ (িɖশ) কায ȟ 
িদবেসর মেΒ 

*এফিড-6, *অিডট িরেপাট ȟ, *বািষ ȟক 
ɛিতেবদন, *ɛক˾ অӂেমাদেনর পɖ, *ɛক˾ 
অথ ȟছােড়র কিপ, *এনিজও িনবːেনর কিপ, 
Εাংক ǯ̘টেম˂, সং̝ার আয়কর ও ভɇাট 
ɛদােনর িববরণ *̝ানীয় ɛশাসনেক স˫ৃɳ 

করেনর ɛমানািদ। 

এনিজও িবষয়ক Ӌɇেরা িফ/চাজȟ ӑɳ     সহকারী কিমশনার 
এনিজও িবষয়ক শাখা 

Ͱম নͯর-৩০৫ 
ই-ǯমইল:  

dhakaacngo@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 
০২. ·রা̋ মˈণালয় 

কҸȟক িনবːন 
সংɈাˉ মতামত 

ǯɛরণ। 

৩০(িɖশ) কায ȟ 
িদবেসর মেΒ 

*িনবːেনর উেʸΚ/ ǯযৗিɳকতা, *সং̝ার 
লɻɇ, *সং̝ার কায ȟিনব ȟাহী কিমɪর িববরণ, 

*জনবেলর ɛҍত িচɖ, *এক বছেরর 
কােজর িববরণী, *সং̝ার অগ ȟােনাɊাম, 

*গঠন তˈ, *অিডট িরেপাট ȟ, *সং̝ার ɪন 
সাɪ ȟিফেকট, *সং̝ার িনজ· স˫িʯর 
িববরণ, *সং̝ার বতȟমান তহিবেলর 

পিরমাণ, সং̝ার আয়কর ও ভɇাট ɛদােনর 
িববরণ 

সিচব 
·রা̋ মˈণায় 

 
 
 

িফ/চাজȟ ӑɳ 

    সহকারী কিমশনার 
এনিজও িবষয়ক শাখা 

Ͱম নͯর-৩০৫ 
ই-ǯমইল: 

 dhakaacngo@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 

 

০৩. মিহলা িবষয়ক 
কম ȟকতȟা কҸȟক পɖ 
ǯɛিরত সংগঠেনর 

ǯরিজে̘শেনর 

৩০(িɖশ) কায ȟ 
িদবেসর মেΒ 

*ǯরিজে̘শেনর উেʸΚ/ ǯযৗিɳকতা, 
*সং̝ার লɻɇ, *সং̝ার কায ȟিনব ȟাহী 

কিমɪর িববরণ, *জনবেলর ɛҍত িচɖ, 
*সং̝ার অগ ȟােনাɊাম, *গঠন তˈ, *অিডট 

িরেপাট ȟ, *সং̝ার ɪন সাɪ ȟিফেকট, *সং̝ার 
িনজ· স˫িʯর িববরণ, *সং̝ার আয়কর 

ও ভɇাট ɛদােনর িববরণ 

মহাপিরচালক 
মিহলা িবষয়ক অিধদ˖র 

 
 

িফ/চাজȟ ӑɳ 

    সহকারী কিমশনার 
এনিজও িবষয়ক শাখা 

Ͱম নͯর-৩০৫ 
ই-ǯমইল:  

dhakaacngo@gmail.com  
 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 
                     ঢাকা 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফান নͯর: ২৭১১৪১৪০  

ই-ǯমইল:  
adcgdhaka@mopa.gov.bd 
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২১। িবচার শাখা (ǯজ. এম) 
 

Ɉিমক 
নͯর 

ǯসবার নাম  

 

ɛেয়াজনীয় সেব ȟাʎ 
সময় (ঘʤা/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛাি˖র 
̝ান 

 

িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর 
ǯকাড/খাত ও ɛদােনর সময়) 

 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (কম ȟকতȟার পদবী, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা/উপেজলা 
ǯকাড সহ ǯটিলেফান নͯর, ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟা (যার কােছ অিভেযাগ 
জানােনা/আপীল করা যােব তϲর পদবী, 
ই-ǯমইল, ǯটিলেফান নͯর, ǯপা̙ ǯকাড, 

ɬকানা) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১ ǯমাবাইল ǯকােট ȟর 
আপীল িন̑িʯ 

আদালেতর সͤি̌ 
সােপেɻ 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন িবʗ আইনজীিব/িববাদী 
কҸȟক আিপল সংɈাˉ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

(ǯকাট ȟ িফ আইন, ১৮৭০ (সংেশািধন 
২০১০) অӂযায়ী িনধ ȟািরত ǯকাট ȟ িফ)  
১। আিপল আেবদন ২০ টাকা ӒেΙর; 
২। ɛেসস িফ ০৫ টাকা ӒেΙর। 

সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

২ ǯনাটাির পাবিলক 
িনেয়াগ 

০১ (এক) মাস আইন মˈণালয় হেত ǯɛিরত 
পɖ 

আইন মˈণালেয়র ওেয়ব 
সাইট ǯথেক 
www.minlaw.gov.bd 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

৩ গাড ȟ অব অনার, উেʑদ, 
ӟরতহাল, ǯমাবাইল 
ǯকাট ȟ ইতɇািদ কায ȟɈেমর 
জΓ Ζািজে̘ট িনেয়াগ 

তাৎɻিণক িবিভˑ ɛিত̎ান/ Εিɳ হেত 
চািহদাপɖ আসা সােপেɻ 

আেবদনকারী কҸȟত 
সরবরাহҍত 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

৪ িবʗ িপিপ ও িবʗ 
িজিপেদর িবল পিরেশাধ 

০৭ (সাত) কায ȟ িদবস ১) ǯজলা Ζািজে̘ট বরাবর 
আেবদন 
২) িবেলর কিপ সংӔɳ 
করেত হেব 

আেবদনকারী কҸȟত 
সরবরাহҍত 

বরাʸ আসেল ǯচেকর মাΒেম ɛদান সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 
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৫ কারাগাের বˍীেদর 
িডিভশন ɛদান 

০৩ (িতন) কায ȟ িদবস ১) ǯজল কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন 
২) আদালেতর রােয়র কিপ 

আেবদনকারী কҸȟত 
সরবরাহҍত 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

৬ কারাগােরর কেয়িদেদর 
আেবদন অɊায়ন  

০৩ (িতন) কায ȟ িদবস ǯজল কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন পɖ 

আেবদনকারী কҸȟত 
সরবরাহҍত 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

৭ মহামাΓ হাইেকাট ȟ 
কҸȟক জািমননামা 

০২ (Ҽই) কায ȟ িদবস িনধ ȟািরত ǯকাট ȟ িফ এর 
মাΒেম ǯজলা Ζািজে̘ট 
বরাবর আেবদন 

আেবদনকারী কҸȟত 
সরবরাহҍত 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

৮ জাতীয় িদবসসӒহ 
উপলেɻ আসামী ӑিɳ 
ɛদান 

০৭ (সাত) কায ȟ িদবস ·রা̋ মˈণালেয়র অӂমিত 
·ােপেɻ ǯজল কҸȟপেɻর 
মাΒেম আেবদন 

আেবদনকারী কҸȟত 
সরবরাহҍত 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

৯ িবʗ দায়রা জজ, িবেশষ 
জজ আদালত, আপীল 
আদালতসহ অΓাΓ 
আদালত ǯথেক ɛা˖ 
আেদশ এবং এ 
সংɈামʲ কায ȟɈেমর 
ǯনাɪশ সӒহ ও 
পেরায়ানা জাির করা 
সংɈামʲ কায ȟɈম।  

০৩ (িতন) কায ȟ িদবস মহামাΓ হাইেকাট ȟ হেত ɛা˖ 
আেদেশর কিপ 

মহামাΓ হাইেকােট ȟর 
আেদেশর কিপ 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 
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১০ িশʹ-িকেশার 
অপরাধীেদর িশʹ সদেন 
̝ানামʲর ও অব̝ার 
উˑয়ন সংɈামʲ 
কায ȟɈম।  

০৩ (িতন) কায ȟ িদবস ǯজল কҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন পɖ 

- 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

১১ বাদী কҸȟক িনজ খরেচ 
আইনজীবী িনেয়াগ 
সংɈামʲ। 

০৩ (িতন) কায ȟ িদবস সাদা কাগেজ ǯজলা 
Ζািজে̘ট বরাবর আেবদন 

- 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

১২ উʎ আদালেত আপীল 
দােয়র অӂমিত ɛদান 
সংɈামʲ। 

০৩ (িতন) কায ȟ িদবস মামলার বািদ িনেজ ǯজলা 
Ζািজে̘ট বরাবর আেবদন 
করেত পাের এবং সরকার 
পেɻ পাবিলক ɛিসিকউটর 
মতামতসহ আেবদন কেরন।  - 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

১৩ অথ ȟঋণ আদালত আইন-
২০০৩-এর িবিভˑ ধারার 
উপর Εব̝া Ɋহণ 
সংɈামʲ। 

১০ (দশ) কায ȟ িদবস ঋণ ɛদানকারী ɛিত̎ান 
কҸȟক িনধ ȟািরত Δােড ǯজলা 
Ζািজে̘ট বরাবর আেবদন 

আেবদনকারী কҸȟত 
সরবরাহҍত 

িবনাӒেΙ সহকারী কিমশনার (িবচার শাখা ) 
কɻ নং-২১০(ক) 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১৪৭৫৬ 
ই-ǯমইলঃ 

acjmdhaka@yahoo.com 
 

অিতিরɳ ǯজলা Ζািজে̘ট 
 ঢাকা। 

ǯফানঃ ০২-৪৭১১০৯৫০ 
ই-ǯমইলঃ 

admdhaka2018@gmail.com 

 


