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ন9র: ২৭.২২.৪৭৮৫.০১১.১৪.০৩০.২৪.৫৬৭ তািরখ: 
২১ আগ� ২০২৪

৬ ভাG ১৪৩১

Hাপক:
১) HকI পিরচালক (সকল), ওেজাপািডেকা, Kলনা।
২) তMাবধায়ক Hেকৗশলী (সকল) / উপ-মহাTবUাপক (সকল), সদর দWর, ওেজাপািডেকা, Kলনা।
৩) িনব Xাহী Hেকৗশলী (সকল), সদর দWর/িবিবিব/িবিব, HকI/িব.স/আেমকা / TবUাপক (সকল), 
সদর দWর/HকI/আিহদ, ওেজাপািডেকা ।
৪) আবািসক Hেকৗশলী (সকল), ওেজাপািডেকা ।

িবষয:় ই -ফ াইেল    িন]ি^ েযা_   নিথর  তািলকা  অবিহতকরণ  Hসেc

উপd Xe িবষেয়র �Hিfেত সদয় অবগিতর জg জানােনা যােh �য, ওেজাপািডেকা’র ২০২৪-২৫
অথ Xবছেরর APA টােগ Xট অজXেনর জg “ই-গভেম Xo ও উpাবন কম XপিরকIনা ২০২৪-২৫” এর ৪.১” অsেhেদ
”ই-ফাইেলর Tবহার tিu” vচেকর “৪.১.১ উপ-অsেhেদ “ই-ফাইেল িন]ি^েযা_ নিথর তািলকা
িনধ Xািরত” উেwিখত িবষেয় ওেজাপািডেকা’র যথাযথ কxXপেfর অsেমাদন সােপেf  ই-ফাইেল িনyি^েযা_
নিথর তািলকা িনz{প-

|িমক  নং ফাই েলর   িবষয়

১ মামলা সং|া~ (মামলা পিরচালনা/ অsেমাদন/
কায X|ম সং|া~)

২ িব��ৎ ম�নালয় -এর আেদশ/ িনেদ Xশ/ িরেপাট X/
জবাব/ সম�য় সভা

৩ পাওয়ার �সল আেদশ/িনেদ Xশ/িরেপ Xাট ও জবাব প� 

৪ আভ�~রীণ অিডট সং|া~ (�কা�ানীর িনজ�)

৫ আইিস�, ই-গভােন Xo, ই-কমাস X ইত�ািদ

৬ তদ~ ও তদ~ Hিতেবদন

৭ পিরদশ Xন/ �র (অিফসার ও �াফ) 

৮ সম�য় সভা/ অgাg সভা/ সভার Hিতেবদন

১



৯ �টিলেফান/ �মাবাইল/ মেডম/ �াপটপ সং|া~

১০ Hিশfণ/ Hিশfণ �ক�/ TQM সং|া~

১১ �� সং|া~ (অিজXত/ �নিমি^ক ��/ �� নবায়ন
ও িবি| (অিফসার ও �াফ))

১২ tf �রাপন/ মৎ� পf/ িব��ৎ সWাহ পালন/
জাতীয় িদবস স�হ পালন

১৩ সরকারী, আধাসরকারী ও �ায়�শািসত Hিত�ােনর
বেকয়া ও বেকয়া আদায় সং|া~

১৪ উuXতন কxXপেfর আেদশ ও িনেদ Xশাবলী/ জবাব/
িবিবধ

১৫ বািষ Xক Hিতেবদন/ মািসক সািব Xক অ�গিতর
Hিতেবদন

১৬ �াoফরমার িরেপয়ার এ� �মইনেটgাo/ আ�িলক
�মরামত কারখানা

১৭ মালামাল বরা�

১৮ িমটার ইv�/ পিরবতXন/ িমটার সীল সং|া~

১৯ অথ X ছাড়/ অি�ম Hদান/ তহিবল Uাপন

২০ কম Xচারী বা কম XকতXােদর �লান/ িসিপএফ অি�ম

২১ কম Xব�ন/কম XপিরকIনা সং|া~

২২ �সিমনার/ওয়াকXশপ/আেয়াজন/TবUাপনা (�দেশর
অভ�~ের) সং|া~

উe তািলকায় উিwিখত সকল দাWিরক কা�X|ম ই-ফাইল(আিথ Xক বােদ) এর মা�েম স�াদান করার এবং
ই-ফাইেল িন]� নিথ �রিজ�ার এর কিপ Hেত�ক মােসর ০১ তািরেখর মে� আইিস� শাখার ই-�মইল
(wzpdcl.ict@gmail.com or xen.ict@wzpdcl.gov.bd) করার জg িনেদ Xশ Hদান
করা হেলা। উেw  �য, উপিরউe িবষয়িদ বােদ সকল নিথ ¡াsয়�াল পuিত অথ Xাৎ হাড Xকিপ উপUাপন করা
যােব। 

যথাযথ কxXপেfর অsেমাদন|েম অ�ােদশ জারী করা হেলা। 
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এ.�.এম তাির¢ল ইসলাম
Hধান Hেকৗশলী

ন9র: ২৭.২২.৪৭৮৫.০১১.১৪.০৩০.২৪.৫৬৭/১(১০) তািরখ: ৬ ভাG ১৪৩১
২১ আগ� ২০২৪

অবগিত ও Hেযা়জনীয ়(Hেযাজ� �fে�) TবUা �হেণর জg অsিলিপ �Hরণ করা হইল: 
১) TবUাপনা পিরচালক, ওেয়� �জান পাওয়ার িডি�িবউশন �কা�ািন িলঃ (ওেজাপািডেকা)
২) িনব Xাহী পিরচালক (পিরচালন/অথ X/িপএ�িড/Hশাসন), ওেজাপািডেকা, Kলনা।
৩) Hধান Hেকৗশলী (সকল) / মহাTবUাপক (সকল), ওেজাপািডেকা, Kলনা।

২১-৮-২০ ২৪

�মাঃ �মাশাররফ �হােসন
িসে�ম এনািল�

৩


