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পািন স দ ম�ণালয়

পািন স দ পিরক#না সং$া
৭২ 'ীন (রাড, ঢাকা-১২১৫

ন/র: ৪২.০২.০০০০.০০০.০০৩.১৮.০০১২.২৪.৩১৬
তািরখ: 

১৮ 7াবণ ১৪৩৩
০২ আগ9 ২০২৬

অিফস আেদশ

 
         সং�ার সদর দ�রসহ 
জলা কায �ালেয়র সকল কম �কত�া/কম �চারীেদর অবগিতর জ� জানােনা যাে� 
য, ইদািনং অেনেক
সময়মত অিফেস উপি�ত হন না এবং অিফস সমেয়র $েব �ই দ�র ত%াগ কেরন। যা সরকাির '(লা পিরপ)ী। তাই সকলেক সকাল
০৯:০০ ঘ.কা উপি�ত হেয় িবকাল ০৪:০০ ঘ.কা পয �0 দ�ের উপি�ত 
থেক দািয়2 পাল 
নর জ� অ3েরাধ করা হেলা।  এছাড়া
আবি8কভােব িডিজটাল হািজরায় আগমন ও =�ান িনি>ত করেত হেব এবং সকাল ৯:০০ ঘ.কা 
থেক ৯:৪৫ ঘ.কা পয �0 িনজ
আসেন উপি�ত 
থেক দািয়2 পালেনর জ� িনেদ �শAেম অ3েরাধ করা হেলা। পরবতBেত িনয়িমত উপি�িতর Cত%য় পিরলিDত হেল
িবভাগীয় Cব�াসহ িবিধ 
মাতােবক অ�া� =শাসিনক Cব�া Eহণ করা হেব। িবষয়. অিতব জHরী।

০২-০৮-২০২৬
এিবএম (গালাম ফা=ক

অিতির> পিরচালক (
শাসন)

ন/র: ৪২.০২.০০০০.০০০.০০৩.১৮.০০১২.২৪.৩১৬/১ (৯) তািরখ: 
১৮ 7াবণ ১৪৩৩

০২ আগ9 ২০২৬
অবগিত ও 
েয়াজনীয় (
েযাজF (GেH) বFব$া 'হেণর জJ অKিলিপ (
রণ করা হইল  ((জFMতার NমাKসাের নয়):

১। পিরচালক (সকল), পািন স দ পিরক#না সং$া।
২। অিতির> পিরচালক (
শাসন), 
শাসন শাখা, পািন স দ পিরক#না সং$া [িতিন কমQকতQা/কমQচারীেদর হািজরা িবষয়িট 
তদারিক করেবন এবং সমেয় সমেয় মহাপিরচালক মেহাদয়েক িরেপাটQ (পশ করেবন]।
৩। মুখF VবWািনক কমQকতQা (সকল), পািন স দ পিরক#না সং$া [িনজসহ তঁার অধীন$ কমQকতQা/কমQচারীেদর আগমন ও 

$ান িনিZত করেবন]।
৪। কমQকতQা (সকল), পািন স দ পিরক#না সং$া।
৫। উপপিরচালক (
শাসন), 
শাসন শাখা, পািন স দ পিরক#না সং$া।
৬। ঊ]Qতন VবWািনক কমQকতQা ((
া'ামার), কি উটার ও তথF শাখা, পািন স দ পিরক#না সং$া [িতিন িডিজটাল হািজরা

িতেবদন ১৫ িদন অ_র অ_র মহাপিরচালক বরাবর (পশ করেবন]।
৭। িনবQাহী 
েকৗশলী (সকল), পািন স দ পিরক#না সং$া [িনেজসহ অJেদর উপি$িত িনিZত করেবন]।
৮। একা_ সিচব , মহাপিরচালেকর দaর, পািন স দ পিরক#না সং$া।
৯। অিফস কিপ।
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