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১ 6জ78 ১৪৩১ ব9া:
১৫ �ম ২০২৪ ি;<া:

অিফস আেদশ

            আগামী ১৫ �ম, ২০২৪ ি;ঃ তািরখ �রাজ ?ধবার �বলা ০১:০০ ঘBকা �থেক "িশ�খােত পািন Eবহার নীিত �ণয়ন" শীষ Hক একB কম Hশালা
পািন ভবন� ১১ তলার মািKপারপাস কনফােরM হেল আেয়াজন করা হেয়েছ। উQ কম Hশালার কায HSম T8ুভােব স�াদেনর িনিমেV ওয়ারেপার
িনেXাQ কম HকতHার সমYেয় উপ-কিমB গঠন করা হেলা:
 
১।       িরিসপসন উপ-কিমB
            (১)        �ক এম আ?ল কালাম আজাদ, পিরচালক (কািরগির)
            (২)        কাজী সাই_র রহমান, ঊaHতন 6বbািনক কম HকতHা
 
কায Hপিরিধ
পািন ভবেনর নীচতলা হেত মাননীয় �িতম�ী ও সিচব মেহাদয়েক মািKপারপাস কনফােরM হেল িনেয় যাওয়া।
 
২।       �রিজেcশন উপ-কিমB
(১)        এিবএম �গালাম ফাdক, অিতিরQ পিরচালক (�শাসন)
(২)        �মাহাfদ gেরর ছাফা, একাh সিচব
(৩)       িসফাত আরা �হােসন, 6বbািনক কম HকতHা
(৪)        �মাঃ নবiর হাসান, 6বbািনক কম HকতHা
(৫)        Tলতানা তাযিকয়া আকখতার, সহকারী �েকৗশলী
 
কায Hপিরিধ
�ফাkার সং�হlব Hক অিতিথেদর িনকট িবতরণ ও উপি�িতেদর nাoর িনিpত করা।
 
৩।      উপ�াপনা উপ-কিমB
(১)        মায়qনা কাজী, 6বbািনক কম HকতHা
(২)        হামীম আল rসাইন, সহকারী �েকৗশলী
 
কায Hপিরিধ
কম Hশালা সsালনার দািয়t পালন করা।
 
৪।       কায Hিববরণী  �uত ও Record Keeping উপ-কিমB
(১)        �মাহাfদ জািহদ �হােসন, q| 6বbািনক কম HকতHা
(২)        �মাহাfদ হাসান শাহিরয়ার, ঊaHতন 6বbািনক কম HকতHা
(৩)       �মাঃ আল-আিমন কবীর }ইঁয়া, ঊaHতন 6বbািনক কম HকতHা
 
কায Hপিরিধ
�রকড H িকিপং ও কম Hশালার Minutes যথাযথভােব িলিপব�করণ।



 
৫।       িভিডও ও ফেটা�ািফ উপ-কিমB
(১)        অিজত �মার �ামািনক, 6বbািনক কম HকতHা
 
কায Hপিরিধ
িভিডও সং�হ ও ছিব �তালা।
 
৬।      IT Support উপ-কিমB
(১)        �� চ� ভ�, ঊaHতন 6বbািনক কম HকতHা
(২)        এ. এম. �জারাফ, 6বbািনক কম HকতHা            
 
কায Hপিরিধ
আইB িডভাইস (�েজ�র, �াপটপ, Bিভ ইত7ািদ) �uত রাখা।
 
৭।       সfানী �দান উপ-কিমB
(১)        �মাঃ মিজ?র রহমান, উপ-পিরচালক (�শাসন)
(২)        হামীম আল rসাইন, সহকারী �েকৗশলী
 
কায Hপিরিধ
অিফেসর িস�াh �মাতােবক কম Hশালায় উপি�িতেদর মােঝ সfানী িবতরণ করা।
 
৮।      আ�ায়ন উপ-কিমB
(১)        বদdল হাসান িলটন, পিরচালক (পিরক�না)
(২)        �মাঃ মিজ?র রহমান, উপপিরচালক (�শাসন)
(৩)       �মাঃ আিরফ আেবদীন, ঊaHতন 6বbািনক কম HকতHা
(৪)        �মাঃ dবােয়ত �হােসন, �াটিলিপকার/িপএ
 
কায Hপিরিধ
আমি�ত অিতিথ, সংি�� EিQবগ H ও গাড়ীচালকেদর মােঝ লাs িবতরেণর �েয়াজনীয় Eব�া �হণ করা।
 
যথাযথ ক�Hপেoর অiেমাদনSেম এ আেদশ জাির করা হেলা যা অিবলে� কায Hকর হেব।

১৫-০৫-২০২৪
এিবএম �গালাম ফাdক

অিতিরQ পিরচালক (�শাসন)
৪৪৮১৯০০৫

admn@warpo.gov.bd

ন�র: ৪২.০২.০০০০.০০৩.১৮.০১২.২৪.২৯১/১ (১৭) তািরখ: 
১ 6জ78 ১৪৩১ ব9া:
১৫ �ম ২০২৪ ি;<া:

অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ� ��ে�) ব�ব�া �হেণর জ" অ#িলিপ ��রণ করা হইল (�জ�(তার )মা#সাের নয়):
১। মহাপিরচালক, মহাপিরচালেকর দ�র, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
২। পিরচালক (সকল), ওয়ারেপা;
৩। উপপিরচালক (�শাসন), �শাসন শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;



৪। ঊaHতন 6বbািনক কম HকতHা (পিরেবশ), পিরেবশ, বন ও মৎ� শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
৫। ঊaHতন 6বbািনক কম HকতHা (��া�ামার) , কি�উটার ও ত� শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
৬। ঊaHতন 6বbািনক কম HকতHা (পািন), �েকৗশল শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
৭। ঊaHতন 6বbািনক কম HকতHা (�নৗপিরবহন), �েকৗশল শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
৮। ঊaHতন 6বbািনক কম HকতHা (}গভ H� পািন) , পািন স�দ শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
৯। 6বbািনক কম HকতHা (কি�উটার অপােরটর) , কি�উটার ও ত� শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
১০। একাh সিচব , মহাপিরচালেকর দ�র, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
১১। 6বbািনক কম HকতHা (সহকারী ��া�ামার), কি�উটার ও ত� শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
১২। 6বbািনক কম HকতHা (�িVকা) , �িষত  শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
১৩। 6বbািনক কম HকতHা (পিরবীoণ ও ¡�ায়ন), পিরবীoণ ও ¡�ায়ন শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
১৪। 6বbািনক কম HকতHা (}গভ H� পািন), পািন স�দ শাখা, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
১৫। জনাব হামীম আল rসাইন, সহকারী �েকৗশলী, পািন স�দ পিরক�না সং�া;
১৬। Tলতানা তাযিকয়া আকখতার, সহকারী �েকৗশলী, পািন স�দ পিরক�না সং�া এবং
১৭। অিফস কিপ।

১৫-০৫-২০২৪
এিবএম �গালাম ফাdক

অিতিরQ পিরচালক (�শাসন)


