
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা ররদসাস স সসন্টার 

পাটগ্রাম, লালমরিরহাট। 

 

সসবা প্রোি প্ররতশ্রুরত (রসটটদজি স  চাটসার) 

১। রিশি ও রমশি: 

 

১.১ রুপকল্প: লালমরিরহাট সজলার অন্তগ সত পাটগ্রাম,উপদজলার সকল প্রাথরমক রবেযালদের প্ররশক্ষদণর মাধ্যদম সপশাগত েক্ষতাবদৃ্ধি কদর সকল রশশুর জিয সমতা রিরিক ও মািসম্মত 

প্রাথরমকরশক্ষারিদ্ধিত করা। 

১.২ অরিলক্ষয: ধ্ারা বারহক প্ররশক্ষণ ও একাদেরমক সহােতা প্রোদির মাধ্যদম রশক্ষক গদণর চাকুরী কালীি সপশাগত েক্ষতারউন্নেদির লদক্ষয প্রাথরমক রশক্ষার সুদ াগ সম্প্রসারণ ও গুণগত 

মািউন্নেদির মাধ্যদম সকল রশশুর জিয সমতা রিরিক ও মািসম্মত প্রাথরমক রশক্ষা রিদ্ধিত করণ। 

 

২। প্ররতশ্রæরত সসবাসমূহ: 

 

২.১ িাগররক সসবা; 

ক্ররমক িাং সসবার িাম 
সসবা প্রোি 

পিরত 

 

প্রদোজিীে কাগজপত্র এবাং 

প্রারির স্থাি 

সসবার মূলয 

এবাং পররদশাধ্ 

পিরত 

সসবা প্রোদির 

সমেসীমা 

 

োরেত্ব প্রাি কম সকতসা 

(িাম, পেরব স াি িম্বর 

ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০১ প্রদ াজয িে প্রদ াজয িে প্রদ াজয িে প্রদ াজয িে প্রদ াজয িে 

এএসএম সহলাল,  

ইন্সট্রাক্টর 

উপদজলা ররদসাস স 

সসন্টার 

পাটগ্রাম, লালমরিরহাট। 

০১৭১২-৫৭৬৪৮১ 

urc.patlal@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

২.২ প্রারতষ্ঠারিক সসবা: 

ক্ররমক 

িাং 
সসবার িাম সসবা প্রোি পিরত 

প্রদোজিীে কাগজ পত্র এবাং প্রারির 

স্থাি 

সসবার মূলয এবাং 

পররদশাধ্ পিরত 

সসবা 

প্রোদির 

সমেসীমা 

োরেত্ব প্রাি কম সকতসা 

(িাম,পেরব স াি িম্বর 

ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১ উচ্চতর পরীক্ষাে 

অাংশগ্রহদণর 

আদবেি রিস্পরি 

রলরিতআদবেিকরদতহদব। ৬িাং কলাদমবরণ সতসমদেরমদধ্য সপুার-

এর রিকটআদবেি 

সপ্ররণএবাংআদবেিকারীদকতাঅবরহত

করদতহদব। 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সরপ্রদোজি 

হে িা। 

০৫ (পা াঁচ) 

কা সরেবদসর

মদধ্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এএসএম সহলাল,  

ইন্সট্রাক্টর 

উপদজলা ররদসাস স 

সসন্টার 

পাটগ্রাম, 

লালমরিরহাট। 

০১৭১২-৫৭৬৪৮১ 

urc.patlal@gmail.com 

0২ েক্ষতাসীমা-

রআদবেি রিস্পরি 

 থাসমদেআদবেিকরদতহদব। আদবেদির সদে রবগত ০৩ 

বছদররএরসআর ও সারিসসবরহ (হালিাগাে) জমারেদতহদব। 

৬িাং কলাদমবরণ সতসমদেরমদধ্য সপুার-

এর রিকটআদবেি 

সপ্ররণএবাংআদবেিকারীদকতাঅবরহত

করদতহদব। 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সরপ্রদোজি 

হে িা।  

০৭ (সাত) 

কা সরেবদসর

মদধ্য 

৩ শ্রারন্ত-রবদিােি ছুটট 

সাংক্রান্ত আদবেি 

রিস্পরি 

স াগযতা অদ্ধজসত হদল রিেমািু ােী ইউআরস প্রধ্াদির রিকট রলরিত 

আদবেি করদত হদব। 

৬িাং কলাদম বরণ সত সমদের মদধ্য 

সাংরি ষ্টইন্সট্রাক্টর বযবস্থা রিদবি এবাং 

আদবেিকারীদক তা অবরহত করদত 

হদব। 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সরপ্রদোজি 

হে িা। 

০৭ (সাত) 

কা সরেবদসর 

মদধ্য 

৪ নিরমরিক ছুটট 

বযতীত রবরিন্ন প্রকার 

ছুটট সাংক্রান্ত 

আদবেি রিস্পরি 
 

প্রদ াজয সক্ষদত্র রিরেসষ্ট  রদম ও অিযািয সক্ষদত্র সাো কাগদজ রলরিত 

আদবেি করদত হদব। 

৬িাং কলাদম বরণ সত সমদের মদধ্য 

সাংরিষ্ট ইন্সট্রাক্টর বযবস্থা রিদবি এবাং 

আদবেি কারীদক তা অবরহত করদত 

হদব। 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সর প্রদোজি 

হে িা। 

০৭ (সাত) 

কা স রেবদসর 

মদধ্য 

৫ প্ররশক্ষণ পররকল্পিা 

প্রিেণ ও বাস্তবােি 

 থাসমে আদবেি/রিব সাচি প্ররশক্ষদণর চারহো রিরুপণ, 

প্ররশক্ষণআদোজি ও সেপদুটশি 
 

বরাদ্দ ও পত্র প্রারি 

সাদপদক্ষ 

অথ স বছর 

অিু ােী 

৬ সপিশি সকস 

আদবেদির রিস্পরি 

রিম্নরুপ কাগজপত্র োরিল করদত হদব: 

১.রিধ্ সাররত  রদম সপিশি প্রারির জিয আদবেিপত্র (৩ করপ) । 

 ২. সকল রশক্ষাগত স াগযতার  সিে। 

৩. চাকুরীর পূণ স রববরণী  ।  

৪. রিদোগপত্র  । 

৫. পদোন্নরতরপত্র (প্রদ াজয সক্ষদত্র) । 

৬. উন্নেিিাদতরচাকুরীহদে থাকদলরাজস্বিাদত    

স্থািান্তদররসকলআদবেদির করপ । 

 ৭. চাকুররর িরতোি বরহ ।  

৮. পাসদপাটস আকাদরর ৬ (ছে) করপসতযারেত ছরব । 

৯. িাগররকত্ব সিে  । 

১০. িা-োরবপত্র । 

১১. সশষ সবতদিরপ্রতযেিপত্র (এলরপরস) 

১২. হাদতরপা াঁচ আেুদলর ছাপসম্বরলতপ্রমাণপত্র ।  

১৩. িমিুা স্বাক্ষর । 

১৪. বযাাংকরহসাব িম্বর । 

 ১৫. চাকুরী স্থােীকরণসাংক্রান্তআদেশ । 

১৬. উিরারধ্কারী/ওোররশরিব সাচদির সিে । 

৬িাং কলাদমবরণ সতসমদেরমদধ্য সপুার-

এর রিকটআদবেি 

সপ্ররণএবাংআদবেিকারীদকতাঅবরহত

করদতহদব। 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সরপ্রদোজি 

হে িা। 

07 (mvZ) 
Kvh©w`e‡
mi g‡a¨ 



১৭. অরেট আপরি ও রবিাগীে মামলা িাই”মদম স সুস্পষ্ট রলরিত সিে । 

১৮. প্রস্তুরত জরিত ছুটট (এলরপআর)-এর আদেদশর করপ। 

 

পাররবাররক সপিশি রিদমাক্ত কাগজপত্র োরিলকরদতহদব: 

১.রিধ্ সাররত রদম সপিশিপ্রারিরআদবেিকরদতহদব (৩ করপ) । 

২. মৃতুয সাংক্রান্ত সিে  । 

৩. রিদোগপত্র । 

৪. পদোন্নরতরপত্র (প্রদ াজয সক্ষদত্র) ।  

৫. রশক্ষাহত স াগযতার সিে । 

৬. উন্নেিিাদতরচাকুরীহদে থাকদলরাজস্বিাদত স্থািান্তদররসকল 

আদেদশর করপ । 

 ৭. চাকুরীরিরতোিবরহ । 

 ৮. চাকুরীরপূণ স রববরণী । 

৯. িাগররকত্ব সিে ।  

১০. উিরারধ্কারী/ওোররশ সিে  । 

১১. মৃতুযররেিপ সন্ত সবতিপ্রারির সিে ।  

১২. পাসদপাটস আকাদরর ৬ (ছে) করপসতযারেত ছরব  । 

১৩. িমিুা স্বাক্ষর  

১৪. উিরারধ্কারী/ওোররশগদণর ক্ষমতা পত্র । 

১৫. রবধ্বাহদলপূিরব সবাহিা করার সিে । 

 ১৬. িা-োরবপত্র । 

১৭. সশষ সবতদিরপ্রতযেিপত্র (এলরপরস) । 

১৮. বযাাংকরহসাব িম্বর। 

৭ বেরলর আদবেি 

রিস্পরি 

সপুার, রপটটআই বরাবর  থা থ কতৃ সপদক্ষর মাধ্যদম রলরিত আদবেি 

করদত হদব। 

৬িাং কলাদম বরণ সত সমদের মদধ্য 

সপুার-এর রিকট আদবেি 

সপ্ররণএবাংআদবেি কারীদক তা 

অবরহত করদত হদব। 
 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সর প্রদোজি 

হে িা। 

০৭ (সাত) 

কা সরেবদসর

মদধ্য । 

৮ বদকো রবল-এর 

আদবেি রিস্পরি 

প্রদোজিীে / আিুসরেক কাগজপত্র সহ রবল উপস্থাপি করদত হদব। ৬িাং কলাদম বরণ সত সমদের মদধ্য 

সপুার-এর রিকট আদবেি সপ্ররণ এবাং 

আদবেিকারীদক তা অবরহত করদত 

হদব।  

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সরপ্রদোজি 

হে িা। 

১০ (েশ) 

কা সরেবদসর 

মদধ্য 

৯ আরথ সক/প্রশাসরিক 

ক্ষমতা প্রোি 

৬িাং কলাদম বরণ সত সমদের মদধ্য োরেত্বপ্রাি কম সকতসার আদবেি সপুার, 

রপটটআই-এর বরাবর োরিল করদত হদব। 

৬িাং কলাদম বরণ সত সমদের মদধ্য 

সপুার-এর রিকট আদবেি সপ্ররণএবাং 

আদবেি কারীদক তা অবরহত করদত 

হদব। 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সরপ্রদোজি 

হে িা। 

০৭ (সাত) 

কা স রেবদসর 

মদধ্য । 

১০ তথয প্রোি/সরবরাহ অর স প্রধ্াদির রিকট পূণ স িাম- টিকািা সহ সসু্পষ্ট কারণ উদেি কদর 

রলরিত আদবেি করদত হদব।  

৬িাং কলাদম বরণ সত সমদের মদধ্য 

প্রোি স াগয তথয প্রোি/সরবরাহ 

করদত হদব; তদব রিজ এদ্ধক্তোরাধ্ীি 

রবষে িা হদল  থাস্থাদি আদবেদির 

পরামশ স প্রোি করদত হদব। 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সর প্রদোজি 

হে িা। 

সম্ভব হদল 

তাৎক্ষরণক; 

িা হদল 

সদব সাচ্চ-০২ 

(েুই) কা স 

রেবদসর 

মদধ্য । 

 
 
 



 

২.৩অিযন্তরীণ সসবা: 

ক্র: 

িাং

  

সসবার িাম  সসবা প্রোি পিরত  প্রদোজিীে কাগজ পত্র এবাং প্রারির 

স্থাি।  

সসবার মূলয এবাং 

পররদশাধ্ পিরত। 

সসবা প্রোদির 

সমেসীমা। 

োরেত্ব প্রাি কম সকতসা 

(িাম,পেরব স াি িম্বর 

ও ই-সমইল) 

1 2 3 4 5 6 7 

০১ গৃহরিম সাণ ও অিযািয 

ঋদণর আদবেি 

রিদম্নাক্ত কাগজপত্র োরিল করদত হদব: 

 

১.রিধ্ সাররত রদমআদবেিপত্র । 

২.বােিা পত্র । 

৩. ইদতাপূদব স 

ঋণ/িড়ধ্হগ্রহণকদরিিাইমদম স 

অেীকারিামা । 

 ৪. রাজউক’বা অিুরূপ /সাংরিষ্ট/উপ ুক্ত 

(স  সক্ষদত্র স টটপ্রদ াজয) কতৃসপক্ষ 

কতৃসক রিধ্ সাররত রদমপ্রতযেণপত্র   ্ 

৫. সরকারর সকৌসরুল/উরকল -এর 

মতামত । 

৬. িামজারর/জমািাররজ -এর 

িরতোদির করপ  

৭. িুরমউন্নেি কর/িাজিাপররদশাদধ্র 

োরিলা/ ররশে। 

৬িাং কলাদম বরণ সত সমদের মদধ্য 

সুপার-এর রিকট আদবেি সপ্ররণএবাং 

আদবেি কারীদক তা অবরহত করদত 

হদব। 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সর প্রদোজি 

হে িা। 

০৫ (পা াঁচ) 

কা সরেবদসরমদধ্য 

। 

 

 

 

 

এএসএম সহলাল,  

ইন্সট্রাক্টর 

উপদজলা ররদসাস স সসন্টার 

পাটগ্রাম, লালমরিরহাট। 

০১৭১২-৫৭৬৪৮১ 

urc.patlal@gmail.com 

০২ রবদেশ ভ্রমি/গমি 

সাংক্রান্ত আদবেি 

রিস্পরি । 

প্রদ াজয সক্ষদত্র রিরেসষ্ট  রদম ও 

অিযািয সক্ষদত্র রলরিত আদবেি করদত 

হদব। 

৬িাং কলাদম বরণ সত সমদের মদধ্য 

সুপার-এর রিকট আদবেি সপ্ররণ এবাং 

আদবেিকারীদক তা অবরহত করদত 

হদব। 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সর প্রদোজি 

হে িা। 

০৭ (সাত) কা স 

রেবদসর মদধ্য  । 

০৩ বারষ সক সগাপণীে 

অিুদবেি/ 

প্ররতদবেিপূরণ/রলিি 

৩১ জািেুারীর মদধ্য রিধ্ সাররত  রম 

পূরণ কদর সাংরিষ্ট ইউআররস প্রধ্াদির 

রিকট উপস্থাপি করদত হদব। 

৬িাং কলাদম বরণ সত সমদের মদধ্য 

পূরণকৃত  রম অিুস্বাক্ষর কদর 

সাংরিষ্ট সুপার-এর রিকট সপ্ররণ 

রিদ্ধিত ও সাংরিষ্ট বযদ্ধক্তদক তা 

অবরহত করদত হদব। 

সরকারর, সকািরুপ 

অদথ সর প্রদোজি 

হে িা। 

২৮ স ব রুোরীর 

মদধ্য । 

 


