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জাতীয় পপার্ টাল পরররিরতিঃ 

চিত্রঃ একনজরে জাতীয় তথ্য বাতায়ন 
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পপার্ টানলর কার্ টক্রম গ্রহনের পেনে করেীয়  

ক্ররমক পরররিরত রববরে 

১ পপার্ টাল পেরিনেশে 

বার 

এই বানরর মাধ্যনম রবরিন্ন বাতায়ে সহনজ খুনজ পবর করা র্ায়। 

 ব্যাোর এটি ততরর করনত হনব এবং এই ব্যোনরর মাধ্যনমই উক্ত পপার্ টানলর পসৌন্দর্য্ট এবং 

মুখ্য রবয়য় ুটনর্ উবনব। তাই ব্যোনর ুনন্দর   ককয় টেীয় এবং রেজ্ব  বরব রতনত 

হনব। ব্যাোনরর বে টো রতনত হনব। 

 ১ম পর্ টায় ম্যানু এটি োইড লাইনে পর্িানব পতয়া হনব পসিানব রতনত হনব।  

 ২য় পর্ টায় ম্যানু এটি োইড লাইনে পর্িানব পতয়া হনব পসিানব রতনত হনব। এরপর  র্রত অরতররক্ত 

পকানো তথ্য পতবার জন্য োইডলাইনের রের্ টাররত বনে্র মনধ্য পতয়া র্ানেো 

পসনেনে েতুেিানব সংনর্াজে করা র্ানব। 

 ৩য় পর্ টায় ম্যানু এটি োইড লাইনে পর্িানব পতয়া হনব পসিানব রতনত হনব। এরপর  র্রত অরতররক্ত 

পকানো তথ্য পতবার জন্য োইডলাইনের রের্ টাররত বনে্র মনধ্য পতয়া র্ানেো 

পসনেনে েতুেিানব সংনর্াজে করা র্ানব। 

 রবজ্ঞাপে অরিনসর রেজ্ব  রবজ্ঞাপে রতনল তা এখানে পতখানব।  

 পর্ন্ডার অরিনসর রেজ্ব  পকানো পর্ন্ডার থাকনল তা এখানে পতখানব। 

 িাকুরর অরিনসর রেজ্ব  পকাে িাকুরর থাকনল তা এখানে পতখানব।  

 পোটিশ পবাড ট অরিনসর রেয়রমত রবরিন্ন কার্ টক্রম ৃষরটি  ককয় টে করার জন্য পোটিশ ককানর 

পপার্ টানল রতনল এখানে পতখানব।  

 খবর রেয়রমত কার্ টক্রনমর মনধ্য পর্সকল কার্ টক্রম খবর ককানর জেসার্ারেনক পতখাের 

প্রনয়াজে তা খবনর সংনর্াজে করনল এখানে পতখানব।  

 পসবা বক্স শুধুমাে সরকারর অরিনসর পেনে োইডলাইনে রের্ টারত িরনমনর্ পসবাবক্স রতনত 

হনব। র্রত কনরা পকানো তথ্য পসবা বনক্স পতবার প্রনয়াজে হয় তনব োইডলাইনের 

রের্ টাররত বনকর পনর রতনত হনব। তনব রবিাে, পজলা, উপনজলা   ইউরেয়ে 

পপার্ টানলর পেনে কলাতা। 

 পকন্দ্রীয় ই-পসবা এটি পকন্দ্রীয়িানব যুক্ত করা রবরিন্ন ই-পসবা। র্া পকন্দ্রীয়িানব রেয়ন্ত্রে করা হয়। 

 পজলা ই-পসবা এর্া পজলা পর্ টানয় ব্যবহৃত রবরিন্ন ই-পসবা। র্া পজলা হনত রেয়ন্ত্রে করা হয়। 

 অন্যান্য ই-পসবা এটি সরকারর অরিনসর রেজ্ব  ই-পসবা। র্া রেজ রেজ অরিসনকই ব্যবস্থাপো 

করনত হয়। অথ টাৎ রেজ্ব  পকানো ই-পসবা থাকনল তা এখানে রতনত হনব। 

 ইনোনিশে কে টার এটি সরকারর অরিনসর রেজ্ব  ইনোনিশে থাকনল এখানে যুক্ত করনত হনব। 

রবিাে, পজলা, উপনজলা বা ইউরেয়ে কলাতা কলাতািানব একরেত কনর 

ইনোনিশে তথ্য সংযুক্ত করনব।  

 কপোর মতামত এখানে োেররক তানতর রেজ্ব  মতামত এখানে রতনব। র্া সরকারর অরিনসর 

অরিস প্রর্ানের রেকর্ পমইল বা ই-েরথর মাধ্যনম জাোনো হনব। 

 সামারজক 

পর্াোনর্াে মাধ্যম 

সরকারর অরিনসর রেজ্ব  পকানো পিসবুক, টুইর্ার, ইউটিউব বা অন্য পকানো 

সামারজক মাধ্যনম পপজ পখালা থাকনল তাঁর তথ্য এখানে রলংক ককানর রতনত 

হনব। 
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প্রথম অধ্যায় 

(উপনজলা পপার্ টাল-এর ইউজার লে-ইে)  

 

লগইন করার জন্য পর্ পকাে ব্রাউজানর উপনজলা  নয়ব পপার্ টাল এনেস zzz.xxx.gov.bd এর শেষে /user রতনত 

হনব।  উনেখ্য, zzz এর স্থনল উপনজলার োম   xxx এর স্থনল পজলার োম বসনব। অথ টাৎ উপনজলা পপার্ টানলর 

URL রলখনত হনব। (নর্মেিঃ beanibazar.sylhet.gov.bd/user) এই url টি রলনখ enter পপ্রস করনল 

রেনির বরবর মত একটি লে ইে উইনন্ডা কসনব। 

 

 

 

উক্ত উইনন্ডানত user name   পাস য়াড ট পতয়ার দুটি রিল্ড পতখা র্ানে, উক্ত রিনল্ড ইউজার   পাস য়াড ট রতনত 

হনব। user name এর পেনে উপনজলার URL অথবা উপনজলা রেব টাহী অরিসানরর জেপ্রশাসনের সরকারর 

পমইল এনেস ব্যবহার করা র্ানব রেননাক্তিানবিঃ (লে-ইে করার সময় পডানমইে এর কনে  www বাত রতনত 

হনব) 

 
 

অথবা 

 

 

http://www.xxx.gov.bd/
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সঠিক ইউজার   পাস য়াড ট পতয়ার পর go বার্নে রিক করনল র্রত রেননাক্ত উইনন্ডাটি অথ টাৎ Control Panel 

কসনব। 

 

 

 

প্রথমবার লে-ইে করার পর কপরে কপোর পাস য়াড ট রেননাক্ত পদ্ধরত অনুসরে করুেিঃ 

 

প্রথমবার লে-ইে হবার পর বা লে-ইে হ য়া অবস্থায়িঃ 

ক) পাস য়াড ট পররবতটনের জন্য NPF Control panel এর উইনন্ডানতর ডাে রতনক পর্খানে ইউজার োম পতখায় 

পসখাে পথনক Change Password এ রিক কনর কপোর পাস য়াড ট পররবতটে কনর রেনত হনব। 

 

 

খ) Change Password এ রিক করনল রেননাক্ত উইনন্ডাটি কসনব । 

 

 

 

ে) এই উইনন্ডানত Password and Confirm Password রিনল্ড কপোর কারিত পাস য়াড ট (উিয় রিনল্ড 

একই পাস য়াড ট রতনত হনব ) রতনয় Change Password Button এ রিক করনল পাস য়াড টটি পররবতটে হনব। 

এই পাস য়াড টটিই পরবতীনতট পপার্ টানল লে-ইে করার জন্য ব্যবহার কনর লে-ইে করনত পারনবে। উনেখ্য পর্, 

পাস য়াড ট রেরাপত করার জন্য ৮ সংখ্যার অরর্ক কলিা (A-Z)   রেউনমররক (1-0) ব্যবহার কনর পাস য়াড ট 

রতনত হনব। অন্যথায় কপোর অরিনসর পপার্ টানলর পাস য়াড ট পর্নকহ ব্যবহার কনর কপোনক রবপনত পিলনত 

পানর।   
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রিতীয় অধ্যায় 

পাস য়াড ট ররনসর্ করার পদ্ধরত 

(উপনজলা পপার্ টাল) 

 

লগইন করার জন্য পর্ পকাে ব্রাউজানর উপনজলা  নয়ব পপার্ টাল এনেস zzz.xxx.gov.bd এর শেষে /user 

রতনত হনব।  উনেখ্য, zzz এর স্থনল উপনজলার োম   xxx এর স্থনল পজলার োম বসনব। অথ টাৎ উপনজলা 

পপার্ টানলর URL রলখনত হনব। (নর্মেিঃ beanibazar.sylhet.gov.bd/user) এই url টি রলনখ enter 

পপ্রস করনল রেনির বরবর মত একটি লে ইে উইনন্ডা কসনব। 

র্রত কখনো কপরে পাস য়াড ট ভুনল র্াে, তাহনল লে ইে উইনন্ডানত Forgot my password এ রিক কনর 

কপরে পাস য়াড ট ররনসর্ কনর রেনত পারনবে। 

 

 

 

উক্ত উইনন্ডানত Forgot Password এ রিক করনল রেনির বরবটি পতখা র্ানব পসখানে উপনজলা রেব টাহী 

অরিসার এর uno……@mopa.gov.bd পমইল এনেস রলনখ Send করনল পাস য়াড ট ররনসর্ করার জন্য 

উপনজলা রেব টাহী অরিসার এর সরকারর পমইনল একটি রলংক িনল র্ানব। পসখাে পথনক রেননাক্ত পদ্ধরত অনুসরে 

কনর পাস য়াড ট ররনসর্ করনত হনব।  

 

 

এই উইনন্ডানত Email রিনল্ড ইনমইল কইরড র্াইপ কনর রেননাক্ত বরবর মনতা Send বার্নে রিক করনত হনব। 

 

 

 

http://www.xxx.gov.bd/
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উপনজলা রেব টাহী অরিসার এর সরকারর পমইনল ইেবনক্স পাস য়াড ট ররনসর্ এর একটি ইনমইল রলংক কসনব, র্রত 

ইেবনক্স ো পা য়া র্ায় তনব স্প্যাষে পতখনত হনব। রেননাক্ত বরবর মনতািঃ  

 

 

 

উপররউক্ত ললিংষক লিক করষল লনষনাক্ত ছলির েষ া শেখাষি। 

 

 

 

রেননাক্ত উইনন্ডাটি হনত Reset বার্নে রিক করনত হনব। 
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এবার কপরে Reset িাটষন রিক করনল পাস য়াড ট ররনসর্ করার জন্য রেনরূপ একটি উইনন্ডা কসনব- 

 

 

 

এই উইনন্ডানত Password and Confirm Password রিনল্ড কপোর কারিত পাস য়াড ট (উিয় রিনল্ড 

একই পাস য়াড ট রতনত হনব ) রতনয় Change Password িাটষন রিক করনল পাস য়াড টটি ররনসর্ হনব । 

কপোর এই পাস য়াড টটিই পরবতীনতট পপার্ টানল লে ইে করার জন্য ব্যবহার কনর লে ইে করনত পারনবে।  

 

 

লে ইে করার পকৌশল প্রথম অধ্যানয় কনলািো করা হনয়নব । 

 

 

রবনশয় ৃষরটি  ককয় টে 

 

(উপনজলা শেইন পপার্ টানলর পেনে) 

 

উপনজলার পডানমইনের এডরমনের পেনে পর্নকানো কারনে পাস য়াড ট ভূনল পেনল বা হাররনয় পেনল খুব সহনজই 

পসই পাস য়াড ট ররনসর্ করার পদ্ধরত রসনেনমই সংযুক্ত করা হনয়নব। কপরে লেইে ো করনত পারনল কপরে 

কপোর উপষজলার উপষজলা লনি বাহী অলিসার এর uno……@mopa.gov.bd পমইল হনত পাস য়াড ট 

ররনসর্ কনর রেনয় পুেরায় লেইে করনত পারনবে। পাস য়াড ট ভূনল পেনল সকল সময় কপোনক একই পদ্ধরতনত 

পাস য়াড ট ররনসর্ কনর রেনয় কাজ করনত হনব। 

 

পাসওয়াড ট একটি শগাপনীয় লিেয় হওয়ায় এিিং জা ীয়  থ্য িা ায়ষনর েষ া একটি জা ীয় গুরুত্বপূর্ ব একটি লিেয় 

হওয়ায় লনরাপত্তার স্বাষথ ব পাসওয়ার্ বটি শেকাষরা জন্য উন্মুক্ত করা োষিনা। আপনার অলিষসর পাওওয়ার্ ব 

আপনাষকই লনরাপষে সিংরক্ষর্ করষ  হষি। কপোর পাস য়াড ট পর্নহতু খুবই পোপেীয় এবং এটি পর্নহতু কপোর 

অরিনসর রেরাপত্তা এবং একই সানথ জাতীয় তথ্য বাতায়নের রেরাপত্তার রবয়য় জরিত পসনহতু এই পাস য়াড ট 

কপরে বািা অন্য পকহ এটি ব্যবহার করনত পারনবো। পাস য়াড ট ভূনলর কারনে বা অন্য পকানো কারনে কপোর 

পাস য়াড ট ব্যবহার কনর র্ানত পকহ কপোর অরিনসর তথ্যারত রবভ্রান্ত করনত ো পানর বা কপোর অরিনসর 

পকানো তনথ্য সংনর্াজে বা রবনয়াজে বা অপ্রনয়াজেীয়িানব পকানো বরব বা তথ্য ব্যবহার কনর কপোনক বা 

কপোর অরিনসর কার্ টক্রমনক রবব্রত করনত ো পানর পসই সকল রবয়য়ারত রবনবিোয় রেনয়ই এই ব্যবস্থা গ্রহে করা 

হনয়নব।  
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তৃতীয় অধ্যায়িঃ 

 

NPF Control Panel ইউজার োইডলাইেিঃ 

 

কপরে কপোর পপার্ টাল লে-ইে করার পর রেননাক্ত বরবর মত পর্ Panel টি পানবে তানকই NPF Control 

Panel বনল। Control Panel এর পরররিরত এবং এর কার্ টক্রম রেনন বরে টত হনলািঃ 

 

 

1. NPF Control Panel: এখানে রিক করনল Portal Admin তার সকল Access Control পানব। 

2. Site Manager:  

  
 

3. User Manager: েতুে ইউজার ততররর জন্য এবং পুরনো ইউজার ম্যানেজ করার জন্য ব্যবহার করা হয় (এ 

রবয়নয় কলাতা অধ্যানয় বরে টত কনব)। 

4. View Site: একানে রিক করনল অন্য একটি ট্যানব পপার্ টানলর ্ব ািারবক বা General View পা য়া 

র্ানব।  

5. User ID: এখানে রিক করনল পাস য়াড ট পররবতটনের অপশে পা য়া র্ানব। (এ রবয়নয় কলাতা অধ্যানয় 

বরে টত কনব) 

6. Logout: পপার্ টানলর কাজ পশয় হ য়ার পর এখানে রিক কনর Logout হনত হনব। র্ানত পকউ এডরমে 

এনক্সস ো পায়। 

7. Content Types: এই কনেে র্াইপ রতনয়ই পপার্ টানলর র্াবতীয় কনেে ততররর কাজ করা র্ানব কনেনের 

র্রে অনুর্ায়ী (এ রবয়নয় কলাতা অধ্যানয় বরে টত কনব)। 

Contents এ চিক কেরে এ প ার্ টারেে অন্তর্ টত সকে কনরর্ন্ট 
পেখারব 

Contents এ চিক কেরে এ প ার্ টারেে অন্তর্ টত সকে কনরর্ন্ট 
পেখারব 

Menus এ চিক কেরে সকে ম্যানু এবং ম্যানু ততচে, এচির্ এবং 
চিচের্ অ শন  াওয়া যারব। 
 

ম্যান ুতৈরি, এরিট এবং রিরিট অপশন 
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িতুথ ট অধ্যায়িঃ 
 

উপনজলার অন্তে টত সকল উপনজলা সরকারর অরিসসমূনহর  ইউজানরর পপ্রািাইল কপনডর্   

পাস য়াড ট পররবতটে 

{সহকারী শরাগ্রাোর ও সহকারী কলেেনার (আইলসটি) এর জন্য রষোজয} 

 

অনুনেত-১ 

 

লগইন করার জন্য পর্ পকাে ব্রাউজানর উপনজলা  নয়ব পপার্ টাল এনেস zzz.xxx.gov.bd এর শেষে /user রতনত 

হনব।  উনেখ্য, zzz এর স্থনল উপনজলার োম   xxx এর স্থনল পজলার োম বসনব। অথ টাৎ উপনজলা পপার্ টানলর 

URL রলখনত হনব। (নর্মেিঃ beanibazar.sylhet.gov.bd/user) এই url টি রলনখ enter পপ্রস করনল 

রেনির বরবর মত একটি লে ইে উইনন্ডা কসনব। 

 

 
 

উক্ত উইনন্ডানত user name   পাস য়াড ট পতয়ার দুটি রিল্ড পতখা র্ানে, উক্ত রিনল্ড ইউজার   পাস য়াড ট রতনত 

হনব। user name এর পেনে উপনজলার URL অথবা উপনজলা রেব টাহী অরিসানরর জেপ্রশাসনের সরকারর 

পমইল এনেস ব্যবহার করা র্ানব রেননাক্তিানবিঃ (লে-ইে করার সময় পডানমইে এর কনে  www বাত রতনত 

হনব) 

 
 

অথবা 

 

 

http://www.xxx.gov.bd/
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সঠিক ইউজার   পাস য়াড ট পতয়ার পর go বার্নে রিক করনল র্রত রেননাক্ত উইনন্ডাটি অথ টাৎ Control Panel 

কসনব। 

 

 

 

 

এখন ইউজার পপ্রািাইল কপনডর্   পাস য়াড ট পররবতটে এর জন্য উক্ত শপইজটির উপষরর লেষক কাষলা শে িারটি 

রষয়ষছ (রেননাক্ত বরবর মত) শসখাষন User Manager এই অপশে পথনক মূলত ইউজারনতর পপ্রািাইল 

কপনডর্   পাস য়াড ট পররবতটে করা র্ানব । 

 

 

 

User manager > Users  এ রিক করার পর রেননাক্ত পপইজটি কসনব। 

 

 

 

এখন আেরা শেখি  উক্ত শপইজ শথষক লকভাষি ইউজার খ ুঁষজ শির করষ  পালর। আেরা মূল  ইউজার খ ুঁজি দুই 

ভাষি  ১> শর্াষেইন নাে লেষয়  ২> ইষেইল লেষয় । 
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অনুষেে-২ 

 

উপশজলা পে বাষয়র সরকালর অলিসসমূষহর ইউজার শরািাইল আপষর্ট ও পাসওয়ার্ ব পলরি বন করার জন্য রেননাক্ত 

পদ্ধরত অনুসরে করনত হনব। ইউজার হনব সরকারর অরিস সমূনহর পডামাইে বা URL । তনব এইনেনে পডামাইেটি 

অবশ্যই http:// ব্যরতত রতনত হনব । 

 

পর্মেিঃ 

ক) উপনজলা রশো অরিস, রতঘরলয়া উপনজলা-এর পডানমইে হনে 

http://deo.digholia.khulna.gov.bd/ তনব এই পেনে ইউজার োম হনব 

deo.digholia.khulna.gov.bd 

 

খ) উপনজলা মাধ্যরমক রশো অরিস-এর পডানমইে হনে http://seo.digholia.khulna.gov.bd/  ষি তনব 

এই পেনে ইউজার োম হনব seo.digholia.khulna.gov.bd । এই ভাষি সরকালর অলিসসমূষহর শর্াষেইন 

ইউজার নাে হষি। 

 

এখে কমরা পডামাইে োম রতনয় ইউজার পপ্রািাইল খু ুঁজব   পপ্রািাইলটি এরডর্ কনর প্রনয়াজেীয় তথ্য কপনডর্ 

করব। পর্নহতু পডানমইে োমই হনে সরকারর অরিনসর ইউজার ইউজার কইরড পসনহতু পডামাইে োমটি রতনয় 

পপ্রািাইল খু ুঁজব পসইনেনে ইউজার োমটি রেনির বরবর মত Name রিনল্ড র্াইপ কনর খু ুঁজব। 

 

 

 

এখে Name রিনল্ড সরকারর অরিনসর পডানমইনের োম ইউজার োম রহনসনব পত য়ার পর সাি ট রিনল্ড রিক 

করব।  

 



জাতীয় তথ্য বাতায়নের উপনজলা পপার্ টাল ইউজার ম্যানুয়াল 

12 
 

ইউজার োমটি রসনেম খু ুঁনজ রেনির বরবর মত কনরকটি উইনন্ডা পতখানব। এই উইনন্ডা পথনকই ইউজার োম   

পাস য়াড ট ররনসর্ কনর পতয়া র্ানব বা পররবতটে করা র্ানব। 

 

 

 

 

        

 

এইবার পপ্রািাইলটি এরডর্ করার জন্য এরডর্ বার্ে এ রিক করব, কর র্রত পাস য়াড ট পররবতটে 

করনত িাই পসইনেনে Change Password এ রিক করব। 

 

অনুষেে-৩ 

 

এখন শেখি Edit ও Change Password বার্ে এর কার্ টাবলী ্ব ম্পনকট । 

 

Edit এর কার্ টাবলীিঃ  

 

এই বার্েটি মূলত ব্যবহার হনব ইউজার পপ্রািাইল এরডর্   কপনডনর্র জন্য। Edit িাটষন লিক করষল লনষনাক্ত 

উইন্ডটি আসষি। 
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উক্ত উইনন্ডার লাল রিরিত রিল্ডসমূহ রেনয়ই সতকটতার সানথ মূলত কাজ করনত হনব । Name রিনল্ড ইউজানরর 

োম (র্রত সম্পুে ট ো থানক তনব সম্পুে ট পডানমইে োম রলনখ রতনত হনব পর্মে- dpe.khulna.gov.bd), E-

Mail রিনল্ড ইউজানরর প্রথমত সরকারর ই-পমইল এবং Designation রিনল্ড (োম   পতবী) রতনত হনব। 

সরকারর ই-পমইল ো থাকনল পডানমইে োনমর সানথ রমল পরনখ Gmail-এ একটি ই-পমইল খুনল রতনত হনব। 

কারে ই-পমইল ো থাকনল রিরড গ্যালারর পতখা র্ানবো। এরপর Description রিনল্ড কম টকতটার পমাবাইল েম্বর 

রতনত হনব। এই পডানমইে এবং ই-পমইল রতনয়ই পরবতীনত ইউজার লে-ইে করনব। 

 

পর্নহতু পপার্ টানল ইউজার োম   ই-পমইল উিয় উপানয়ই লে-ইে করা র্ানব। কমরা ইউজার োমটি অপররবরতটত 

রাখনত হনব বা পূে ট পডানমইে ো থাকনল উপররক্তিানব পূে ট পডানমইে রলনখ রতনত হনব পডানমইে এনেস হনত করপ 

কনর (নর্মে- http://kanaighatup.sylhet.gov.bd/npfadmin/ এর স্থনল 

kanaighatup.sylhet.gov.bd কনর রতনত হনব)। অন্যথায় লে-ইে করনত পারনবো। এরপর প্রনয়াজনে ই-

পমইলটি পররবতটে বা সংযুক্ত কনর রতনত হনব। র্ানত পকাে কারনে পাস য়াড ট ভুনল পেনল ব্যবহারকারী রেনজই 

পাস য়াড ট ই-পমইল পথনক পুেরুদ্ধার কনর রেনত পানরে।  

 

 

ইনমইল রতনয় পাস য়াড ট পুেরুদ্ধার পদ্ধরত অধ্যায় ২ এ রবস্তাররত রনয়নব। 

http://kanaighatup.sylhet.gov.bd/npfadmin/
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অনুষেে-৪ 

 

seo.digholia.khulna.gov.bd এই ইউজারটির ই-পমইল রহনসনব উক্ত সরকারর অরিস প্রর্ানের সরকারর ই-

পমইল থাকনল ভলিষ্যষ  উক্ত ই-শেইল ব্যিহার কষর পপার্ টানল লগ-ইন ও পাসওয়ার্ ব পুনরুদ্ধার করা োষি। এখন 

আেরা dpe.khulna.gov.bd এই ইউজারটির শরািাইল এলর্ট কষর ইষেইল পলরি বন কষর লেি। Profile এ 

অবশ্যই Site Admin Select কনর রতনত হনব। এখন আেরা seo.digholia.khulna.gov.bd এই 

ইউজারটির শরািাইল এলর্ট কষর ইষেইল পলরি বন কষর লেি ।  

 

 

 

ইনমইলটি পররবতটনের পর Save বার্নে রিক কনর পপ্রািাইলটি পসইি কনর রেব। পসইি পতয়ার সানথ  সানথ 

পতখনত পাব ই-পমইলটি পররবতটে হনয়নব এবং পপ্রািাইলটি সিলিানব কপনডর্ হনয়নব রেননাক্ত বরবর মত একটি 

বাতটা পতখানব।  

 

 

একইিানব সকল সরকারর অরিসসমূনহর পডামাইে বা URL  এর পপ্রািাইল কপনডর্ করা র্ানব। তনব এই পেনে 

পডামাইেটি অবশ্যই http:// ব্যরতত রতনত হনব Name রিনল্ড । 

 

এই িানব অন্যান্য সকল সরকারর অরিস সমূনহর ইউজার কইরড রেে টয় করা র্ানব এবং উপররউক্ত পদ্ধরত অনুসরে 

কনর ইউজার কপনডর্ কনর রতনত হনব। 
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অনুষেে-৫ 

 

Change Password বার্ে এর কার্ টাবলীিঃ 

 

 

 

Change password বার্নে রিক করার পর রেননাক্ত পপইজটি কসনব। 

 

 

 

র্রত বরে টত ইউজানরর ই-পমইল এনেস যুক্ত করা থানক তনব Change Password এর এই উইন্ডর নীল রিং 

এর িাটষন লিক করষল উক্ত ইউজারটির পাসওয়ার্ ব পলরিল বে সংক্রান্ত একটি ই-পমইল রলংক ইউজানরর ই-পমইনল 

িনল র্ানব (র্া পাস য়াড ট ররনসর্ অধ্যানয় বরে টত হনয়নব) 

 

লিিঃদ্রিঃ েলে শরািাইষল ইষেইল অন্তর্ভ বক্ত থাষক  ষি উক্ত ইষেইল লেষয় পাসওয়ার্ ব পলরি বন করা োষি। ো অধ্যায় 

২ এ আষলাচনা করা হষয়ষছ। এই শক্ষষে এই অপেনটির েরকার হষি না। 
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পঞ্চম অধ্যায়িঃ 

 

Content Manager ততররর পদ্ধরতিঃ 

 

সরকারর অরিনসর রবরিন্ন তথ্যারত রেয়রমত হালোোত করার জন্য উক্ত অরিনসর অরিস প্রর্ানের ই-পমইল রতনয় 

লে-ইে কনর অথ টাৎ Site Admin রতনয় লে-ইে কনর User Manager হনত  েতুে Content 

Manager ততরর কনর রেনত হনব। অরিস প্রর্াে রেনজই রেননাক্ত পদ্ধরত অনুসরে কনর Content 

Manager ঠিক কনর রতনবে। 
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উপররউক্ত পদ্ধরত অনুসরে কনর রবিাে, পজলা   উপনজলা পর্ টানয়র সকল সরকারর অরিনসর Site Admin 

ইউজার পপ্রািাইল কপনডর্ করনত হনব। অন্যথায় Site Admin ইউজারনক বারবার পাস য়াড ট ভুনলর কারনে 

কপোর রেকর্ পিাে করনত হনব। শুধুমাে অরিনসর সরকারর ই-পমইল ো থাকনল বা পডানমইে রতনয় পকানো ই-

পমইল পখালা ো হনল কম টকতটার বতলী বা অন্য পকানো কারনে অরিস প্রর্ানের অনুনরার্ক্রনমই পকবল Site 

Admin এর পপ্রািাইল কপনডর্ করা র্ানব। অন্যথায় পর্নকউ পাস য়াড ট পররবতটে কনর অোকাংরখত পরররস্থরতর 

সৃরটি  করনত পানর।  

 

 

সহকারী করমশোর (কইরসটি) বা সহকারী পপ্রাগ্রামার রর্রে প্ররশেে গ্রহে কনরনবে 

রতরেই এই Site Admin ইউজার পপ্রািাইল কপনডর্ কনর রতনবে। অন্যথায় 

অন্যর্রনের সমস্যার উদ্ভব হনত পানর। 
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 য়ষ্ঠ অধ্যায় 

 
উপনজলা পর্ টানয়র সরকারর অরিনসর পপার্ টাল ইউজার লে-ইে 

 

পর্ পকাে ব্রাউজানর কপোনতর রবিাে, পজলা, উপনজলা পর্ টানয়র সরকারর অরিসসমূনহর  নয়ব পপার্ টানল লে ইে 

করার জন্য এনেস বানর ইউ কর এল এর পশনয় /user রতনত হনব । 

(নর্মেিঃ udoict.jibannagar.chuadanga.gov.bd/user) এই url টি রলনখ enter পপ্রস করনল 

একটি রেনির বরবর মত একটি লে-ইে পপইজ কসনব। (লে-ইে করার সময় পডানমইে এর কনে  www বাত 

রতনত হনব) 

 

 

 

উক্ত শপইষজ user name   পাস য়াড ট পতয়ার দুটি রিল্ড পতখা র্ানব, উক্ত রিনল্ড ইউজার   পাস য়াড ট রতনত 

হনব। সরকারর অরিস সমূনহর ইউজার কইরড হনে ব্রাউজানরর এনেস বানরর URL। পর্মেিঃ 

udoict.jibannagar.chuadanga.gov.bd হনে চুয়াডাংো পজলার জীবেেের উপনজলার উপনজলা 

কইরসটি সরকারর অরিনসর এনেস। পসই রহসানব উক্ত সরকারর অরিসটির জন্য ইউজার কইরড হনব 

udoict.jibannagar.chuadanga.gov.bd, এই িানব অন্যান্য সরকারর অরিনসর  ইউজার কইরড 

পা য়া র্ানব। কর পাস য়াড টটি পোপেীয় হ য়ায় কমরা এখানে উনেখ করনত পাররবো ।  

 

রবিঃদ্রিঃ পাস য়াড টটি র্রত কপোর জাো থানক তনব কপরে পাস য়াড ট রতনয় লে-ইে করুে, কর পাস য়াড ট জাো ো 

থাকনল কপোরা সহকারর পপ্রাগ্রামার অথবা সহকারর করমশোর (কইরসটি) এর সানথ পর্াোনর্াে কনর পজনে রেে। 
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সঠিক ইউজার ও পাসওয়ার্ ব শেয়ার পর go বার্নে রিক করনল র্রত রেননাক্ত উইনন্ডাটি কনস তাহনল কপরে 

পপার্ টানল সিল িানব লে-ইে হনয়নবে । লে-ইে পাস য়াড ট ভুনল পেনল পাস য়াড ট ররনসর্ অধ্যায় হনত পাস য়াড ট 

ররনসর্ করার পর রেননাক্ত উইনন্ডাটি কসনল কপরে সঠিকিানব লে-ইে হনয়নবে। 

 

 

 

 

প্রথমবার লে-ইে করার পর কপরে কপোর পাস য়াড ট রেননাক্ত পদ্ধরত অনুসরে কনর পররবতটে 

কনর রেনত পানরে 

ক) পাস য়াড ট পররবতটনের জন্য NPF Control panel এর উইনন্ডার ডাে রতনক পর্খানে ইউজার োম পতখায় 

পসখাে পথনক Change Password এ রিক কনর কপোর রডিল্ট পাস য়াড ট পররবতটে কনর রেনত পারনবে। 

 

 

 

খ) Change Password এ রিক করনল রেননাক্ত উইনন্ডাটি কসনব । 

 

 

 

এই উইনন্ডানত Password and confirm password রিনল্ড কপোর কারিত পাস য়াড ট (উিয় রিনল্ড 

একই পাস য়াড ট রতনত হনব ) রতনয় Change Password Button এ রিক করনল পাস য়াড টটি ররনসর্ হনব। 

কপোর এই পাস য়াড টটিই পরবতীনতট পপার্ টানল লে-ইে করার জন্য ব্যবহার করনত হনব। 
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সপ্তম অধ্যায় 

 

উপনজলা পর্ টানয়র সরকারর অরিনসর পপার্ টাল পাস য়াড ট ররনসর্ করার পদ্ধরত 

 

সহকারর পপ্রাগ্রামার এর রেকর্ কপোর অরিনসর ব্যবহৃত ই-পমইল এনেসটি রতনয় কপোর পপার্ টালনক রেরাপত 

কনর রেে। র্ানত কপরে রেনজ উক্ত ই-পমইল এনেস ব্যবহার কনর কপোর পপার্ টালনক হালোোত বা কপোর মনতা 

কনর ব্যবহার করনত পানরে। 

 

লগ-ইন করার জন্য পর্নকানো ব্রাউজানর কপোর অরিনসর  নয়ব পপার্ টাল এনেস zzz.xxx.gov.bd এর শেষে 

/user রতনত হনব।  উনেখ্য, zzz এর স্থনল কপোর অরিনসর োম   xxx এর স্থনল পজলার োম বসনব। অথ টাৎ 

কপোর অরিনসর URL রলখনত হনব। (নর্মেিঃ udoict.jibannagar.chuadanga.gov.bd/user) এই 

url টি রলনখ enter পপ্রস করনল রেনির বরবর মত একটি লে-ইে উইনন্ডা কসনব। 

 

 

 

উক্ত উইনন্ডানত Forgot Password এ রিক করনল রেনির বরবটি পতখা র্ানব পসখানে কপোর অরিনসর 

ব্যবহৃত পমইল এনেস রলনখ Send করনল পাস য়াড ট ররনসর্ করার জন্য উক্ত পমইনল একটি রলংক িনল র্ানব। 

পসখাে পথনক রেননাক্ত পদ্ধরত অনুসরে কনর পাস য়াড ট ররনসর্ করনত হনব।  

 

 

 

এই উইন্ডনত Email রিনল্ড ই-পমইল কইরড র্াইপ কনর রেননাক্ত বরবর মনতা Send বার্নে রিক করনত হনব - 

 

 

 

http://www.xxx.gov.bd/
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উক্ত ই-পমইনলর ইেবনক্স পাস য়াড ট ররনসর্ এর একটি ই-পমইল রেননাক্ত বরবর মনতা একটি রলংক কসনব, র্রত 

ইেবনক্স ো পা য়া র্ায় তনব স্প্যাষে পতখনত হনব। 

 

 

 

উপষরাক্ত ললিংষক লিক করষল লনষনাক্ত ছলির েষ া শেখাষি। 

 

 

 

রেননাক্ত উইনন্ডা হনত Reset বার্নে রিক করনত হনব। 
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কপরে Reset িাটষন রিক করনল পাস য়াড ট ররনসর্ করার জন্য রেনরূপ একটি উইনন্ডা কসনব- 

 

 

 

 

এই উইনন্ডানত Password and Confirm Password রিনল্ড কপোর কারিত পাস য়াড ট (উিয় রিনল্ড 

একই পাস য়াড ট রতনত হনব ) রতনয় Change Password িাটষন রিক করনল পাস য়াড টটি ররনসর্ হনব। 

কপোর এই পাস য়াড টটিই পরবতীনতট পপার্ টানল লে-ইে করার জন্য ব্যবহার করনত হনব।  

 

 

লে-ইে করার পকৌশল প্রথম অধ্যানয় কনলািো করা হনয়নব । 
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রবনশয় ৃষরটি  ককয় টে 

 

সকল সরকারর অরিনসর জন্য ব্যবহৃত পডানমইনের পেনে 

 

কপোর অরিনসর োনম সরকারর পকানো  নয়ব পমইল পখালা থাকনল পসই ই-পমইল এনেস ব্যবহার করুে। অন্যথায় 

কপোর অরিনসর োনম বা পডানমইে পর্ োনম ব্যবহার করা হনয়নব পসই োনম একটি ই-পমইল খুনল পিলুে এবং 

কপোর পডানমইনে পসই ই-পমইল ঠিকাো ব্যবহার কনর কপরে রেনজই রেনজর পপার্ টানলর পাস য়াড ট রেনজই ররনসর্ 

করনত পানরে র্ানত কনর অন্য কানরা রেকর্ রেি টরশীল হনত ো হয়। র্রত পুনব টর ব্যবহৃত ই-পমইল খুলনত ো পানরে 

তনব রেননাক্ত পদ্ধরত অনুসরে করনত হনবিঃ 

 

রবিােীয় পর্ টানয়র সরকারর অরিনসর পেনেিঃ 

 

শকাষনা কে বক বা িা কে বচারী িেলল হষয় শগষল িা োরা শগষল পাসওয়ার্ ব আপলন আপনার লিভাগীয় পে বাষয়র 

লিভাগীয় কলেেনার অলিষসর লসলনয়র সহকারী কলেেনার (আইলসটি) িা সহকালর শরাগ্রাোর এর লনকট হষ  

আপনার অলিষসর ই-পমইল ঠিকাো পররবতটে কনর বা পজনে রেনত পারনবে এবং পসই ই-পমইল ঠিকাোর মাধ্যনম 

লে-ইে কনর অিশ্যই আপনার পাসওয়ার্ ব পলরি বন কষর লনপত হনব। 

 

পজলা পর্ টানয়র সরকারর অরিনসর পেনেিঃ 

 

শকাষনা কে বক বা িা কে বচারী িেলল হষয় শগষল িা োরা শগষল পাসওয়ার্ ব আপলন আপনার শজলার শজলা রোসষকর 

কাে বালষয়র সহকারী শরাগ্রাোর িা সহকারী কলেেনার (আইলসটি) এর লনকট হষ  আপনার অলিষসর ই-পমইল 

ঠিকাো পররবতটে কনর বা পজনে রেনত পারনবে এবং পসই ই-পমইল ঠিকাোর মাধ্যনম লে-ইে কনর অিশ্যই 

আপনার পাসওয়ার্ ব পলরি বন কষর লনপত হনব। 

 

উপনজলা পর্ টানয়র সরকারর অরিনসর পেনেিঃ 

 

শকাষনা কে বক বা িা কে বচারী িেলল হষয় শগষল িা োরা শগষল পাসওয়ার্ ব আপলন আপনার উপষজলা পে বাষয়র 

সহকারী  শরাগ্রাোষরর লনকট হষ  আপনার অলিষসর ই-পমইল ঠিকাো পররবতটে কনর বা পজনে রেনত পারনবে 

এবং পসই ই-পমইল ঠিকাোর মাধ্যনম লে-ইে কনর অিশ্যই আপনার পাসওয়ার্ ব পলরি বন কষর লনপত হনব। 

 

 

পাসওয়াড ট একটি শগাপনীয় লিেয় হওয়ায় এিিং জা ীয়  থ্য িা ায়ষনর েষ া জা ীয় গুরুত্বপূর্ ব লিেয় হওয়ায় 

লনরাপত্তার স্বাষথ ব পাসওয়ার্ বটি শেকার জন্য উন্মুক্ত করা োষিনা। আপনার অলিষসর পাসওয়ার্ ব আপনাষকই লনরাপষে 

সিংরক্ষর্ করষ  হষি। কপোর পাস য়াড ট পর্নহতু খুবই পোপেীয় এবং এটি পর্নহতু কপোর অরিনসর রেরাপত্তা 

এবং একই সানথ জাতীয় তথ্য বাতায়নের রেরাপত্তার সংনে জরিত পসনহতু এই পাস য়াড ট কপরে বািা অন্য পকউ 

এটি ব্যবহার করনত পারনবেো। পাস য়াড ট ভুনলর কারনে বা অন্য পকানো কারনে কপোর পাস য়াড ট ব্যবহার কনর 

র্ানত পকউ কপোর অরিনসর তথ্যারত রবকৃত করনত ো পানর বা কপোর অরিনসর পকানো তনথ্য সংনর্াজে বা 

রবনয়াজে বা অপ্রাসরিক পকানো বরব বা তথ্য ব্যবহার কনর কপোনক বা কপোর অরিনসর কার্ টক্রমনক রবব্রত 

করনত ো পানর পসই সকল রবয়য়ারত রবনবিোয় রেনয়ই এই ব্যবস্থা গ্রহে করা হনয়নব।  
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অেম অধ্যায়িঃ 

 

উপনজলা পর্ টানয়র সরকারর অরিনসর NPF Control Panel ইউজার োইডলাইেিঃ 

 

কপরে কপোর পপার্ টাল লে-ইে করার পর রেননাক্ত বরবর মত পর্ Panel টি পানবে তানকই NPF Control 

Panel বনল। Control Panel এর পরররিরত এবং এর কার্ টক্রম রেনন বরে টত হনলািঃ 

 

 

1. NPF Control Panel: এখানে রিক করনল Portal Admin তার সকল Access Control পানব। 

2. Site Manager:  

 

3. User Manager: েতুে ইউজার ততররর জন্য এবং পুরনো ইউজার ম্যানেজ করার জন্য ব্যবহার করা হয় (এ 

রবয়নয় কলাতা অধ্যানয় বরে টত হনয়নব)। 

4. View Site: একানে রিক করনল অন্য একটি ট্যানব পপার্ টানলর ্ব ািারবক বা General View পা য়া 

র্ানব।  

5. User ID: এখানে রিক করনল পাস য়াড ট পররবতটনের অপশে পা য়া র্ানব। 

6. Logout: পপার্ টানলর কাজ পশয় হ য়ার পর এখানে রিক কনর Logout হনত হনব। র্ানত পকউ এডরমে 

এনক্সস ো পায়। 

Contents এ চিক কেরে এ প ার্ টারেে অন্তর্ টত 

সকে কনরর্ন্ট পেখারব 

Menus এ চিক কেরে সকে ম্যানু এবং ম্যানু 

ততচে, এচির্ এবং চিচের্ অ শন  াওয়া যারব। 
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প্রথম অধ্যায়িঃ 

 

পমনু ততররর প্ররক্রয়া বা র্াপসমূহিঃ 

১ম অনুনেতিঃ 

 

বাতায়নের তথ্য সরন্ননবনশর জন্য পমনুর মাধ্যনম তথ্যনক উপস্থাপে করা হয়। মাব পর্ টানয়র প্ররতটি বাতায়নে ০৮ টি 

পমনুর মাধ্যনম সকল তথ্য উপস্থাপে করা হয়। রেনির বরবটি পতখুে- 

 

েতুে পমনু ততরর করনত অথবা পূনব টর ততররকৃত পমনু পতখনত অথবা এরডর্ অথবা রডরলর্ করনত প্রথনম Menu 

অপশনে পর্নত হনব। প্রথনমই Menu এর ৮ টি রলংক ঠিক কনর রেনত হনব (এটুকই হনত রের্ টাররত িরনমর্)। 

এনত োম, বাোে, এবং Weight সঠিকিানব পূরে করনত হনব। বতটমাে Menu পক সঠিকিানব রেনির পদ্ধরত 

অনুসরে কনর Menu Edit করনত হনব। Menu অপশনে র্া য়ার জন্য  Site Manager পথনক Menus 

রসনলক্ট করনত হনব এবং এর পদ্ধরত রেনরূপিঃ 

-> ->  পমনুনত র্া য়ার পর রেননর রিনের মত 

প্যানেল পা য়া র্ানব - 

 

 

 

1. পমনু প্যানেল এর বামপানশ পূনব টর ততররকৃত পমনু পা য়া র্ানব। (র্রত ততরর থানক) 

2. এই বার্নে রিক কনর েতুে পমনু ততরর করা র্ানব। 

3. বাম পানশ পমনুর কনে  বার্নে রিক করনল পমনু Expand বা উক্ত পমনুর অরর্নে েতুে পমনু (১ম 

পলনিনলর অরর্নে ২য় পলনিল বা ২য় পলনিনলর অরর্নে ৩য় পলনিল) ততরর হনব। 
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4. ডাে পানশ অবরস্থত  এই বার্নে রিক কনর এই পমনুর অর্ীনে েতুে পমনু ততরর করা র্ানব। 

5. পকাে পমনু এরডর্ করার জন্য  এই বার্ে ব্যবহার করা হয়। 

6.  বার্নে রিক কনর পমনু রডরলর্ করা হয়। 
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২য় অনুনেতিঃ 

 

েতুে পমনু ততররর র্াপসমূহিঃ 

 

১।  বার্নে রিক করনত হনব। এই বার্নে রিক করনল েীনির মত বক্স কসনব 

 

 

 

1. Title(bn) এ বাংলায় পমনুর রশনরাোম রতনত হনব 

2. Title(en) এ ইংনরজীনত পমনুর োম রতনত হনব। 

3. Select Parent Menu – পত রিক করনল রেনির বরবর মত পূনব টর ততররকৃত পমনুর তারলকা পতখা র্ানব। 

র্রত পূনব ট ততরর ো থানক তনব তারলকা খারল থাকনব।  

 

 

 

4.  Link Path এ রিক করনল ৪ (িার) র্রনের অপশে কসনব রেনির বরবর মত- 

 

 এর মনধ্য "প্রথম পাতা" পমনুর জন্য Front Page রসনলক্ট করনত হনব কর ১ম পলনিল মুল (নর্ ৮ টি সাইনর্ 

পতখা র্ানব)   ২য় পলনিল পমনুর জন্য No Link রসনলক্ট করনত হনব। 
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5. Weight এ একটি োম্বার, পর্মেিঃ 1 অথবা 2 অথবা 3 এরকম পকাে োম্বার পত য়া হয়। র্ানত পকাে 

পলনবনল একারর্ক পমনু থাকনল পকাে পমনু কনে, পকাে পমনু পানর থাকনব পসটি রের্ টারনের কানজ ব্যবহৃত হয়। পর্ 

পমনুর Weight র্ত পবরশ পসটি তত পনর পতখানব। 

6. Active বনক্স কবশ্যই টিক রতনত হনব। ো হনল পমনু পপার্ টানল পতখানব ো বা Show করনব ো । 

7. সবনশনয় OK বার্নে রিক করনল পমনু সংররেত হনব এবং রের্ টাররত স্থানে পতখানব। 

 

 

উতাহরেসরূপিঃ  কমরা েীনির রিনের মত একটি পমনু ততরর করনত িাই। 

 

 

 

এখানে, উপনরর রিনের ১ম পলনবল পমনু "কমানতর সম্পনকট" এর েীনি ২য় পলনবল পমনু "অরিস সম্পরকটত" এবং 

এর েীনি ৩য় পলনবনল "এক েজনর"   "রমশে" পমনু  ততরর করনত হনব। 
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৩য় অনুনেতিঃ 

 

১ম পলনবল "কমানতর সম্পনকট" পমনু ততরর র্াপসমূহিঃ 

 

১) েতুে পমনু ততররর জন্য প্রথনম   পত রিক করনত হনব এবং রেননাক্ত পদ্ধরত অনুসরে কনর 

সকল রিল্ড পূরে করনত হনব। 

 

 

 

২) উপনরর রের্ টাররত রিল্ড পূরে করনল রেননর বরবর মত একটি ১ম পলনিল পমনু ততরর হনব। 
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২য় পলনবল "অরিস সম্পরকটত" পমনু ততররর র্াপসমূহিঃ 

 

১) এবার ১ম পলনবনলর পর ২য় পলনবনল েতুে পমনু ততররর জন্য রেননাক্ত পদ্ধরতনত প্রথনম ১ম পলনবনলর র্ার 

অরর্নে ২ য় পলনবল পমনু ততরর করনত হনব পসই ১ম পলনবল পমনুর    বার্নে রিক করনত হনব। রেননাক্ত বরবর 

মত- 

 

 

  

২। েীনির  রিনের সকল রিনল্ড (ডাে পানশর রেনত টশো পমাতানবক) তথ্য প্রতাে কনরনত হনব। সকল রিনল্ড তথ্য 

প্রতানের সময় অবশ্যই সতকটতার সানথ তথ্য রতনত হনব। 

 

 

 

৩। উপনরর সকল তথ্য সরন্ননবনশর পর ররনেস রতনল েীনির রিনের মত ২য় পলনবল পমনু ততরর হনব 
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৩য় পলনবল "এক েজনর" পমনু ততররর র্াপসমূহিঃ 

 

১। ৩য় পলনবল পমনু ততররর জন্য প্রথনম পর্ পমনুর অরর্নে ৩য় পলনবল পমনু করা হনব পসই ২য় পলনবল পমন্য এর 

ডাে রতনকর  বার্নে রিক করনত হনব। 

 

 

 

২। েীনির  রিনের সকল রিনল্ড (ডাে পানশর রেনত টশো পমাতানবক) তথ্য প্রতাে কনরনত হনব। সকল রিনল্ড তথ্য 

প্রতানের সময় অবশ্যই সতকটতার সানথ তথ্য রতনত হনব। 

 

 

 

৩। উপনরর সকল রিল্ড র্থার্থিানব পূরে করনল েীনির রিনের মত ৩য় পলনবল পমনু ততরর হনব। ৩য় পলনবল 

পমনুনত কনেে রলংক সংক্রান্ত রবয়নয় পনরর অধ্যানয় বে টো করা হনয়নব। 
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৩য় পলনবল " রিশে   রমশে" পমনু ততররর র্াপসমূহিঃ 

 

১। ৩য় পলনবল পমনু ততররর জন্য প্রথনম পর্ পমনুর অরর্নে ৩য় পলনবল পমনু করা হনব পসই ২য় পলনবল পমন্য এর 

ডাে রতনকর  বার্নে রিক করনত হনব। 

 

 

 

২। েীনির  রিনের সকল রিনল্ড (ডাে পানশর রেনত টশো পমাতানবক) তথ্য প্রতাে কনরনত হনব। সকল রিনল্ড তথ্য 

প্রতানের সময় অবশ্যই সতকটতার সানথ তথ্য রতনত হনব। 

 

 

 

৩। উপনরর সকল রিল্ড র্থার্থিানব পূরে করনল েীনির রিনের মত ৩য় পলনবল পমনু ততরর হনব। ৩য় পলনবল 

পমনুনত কনেে রলংক সংক্রান্ত রবয়নয় পনরর অধ্যানয় বে টো করা হনয়নব। 
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েবম অধ্যায়িঃ 
 

তৃতীয় পলনিনলর পমনুর সানথ কেনর্ে রলঙ্ক করা: 

১ েং অনুনেতিঃ  

 

কমরা ইরতমনধ্য রশনখরব রকিানব পমনু   কেনর্ে ততরর করনত হয়। কমানতর পপার্ টানল ততররকৃত কেনর্েসমূহনক 

পমনুর সানথ রলংক করার জন্য কমরা Link Path রহনসনব রেননাক্ত বরবর মত Content Reference 

ব্যবহার করব। 

  

 

 

এনক কবার দুই িানব িাে করা হয়। রেননিােসমূহ পত য়া হনলািঃ 

 

২ েং অনুনেতিঃ  

 

পর্সকল রলংক ডাইোরমক রহনসনব পতখাের তরকার পসগুনলা Select Content এর অরর্নে View এর রিতর 

রেনয় উক্ত রলংকটি রসনলক্ট কনর রতনত হনব। পরবতীনত উক্ত কনেনে পর্নকানো তথ্য হালোোত করনল একাকীই 

উক্ত রলনঙ্ক তথ্য হালোোত হনয় র্ানব। 

 

Select Content Select View 

প্ররতনবতে কম টিারীবৃন্দ 

পপ্রািাইল ডাউেনলাড 

েল্প েয় সরতি পসবা পাবার র্াপসমূহ 

পাতা কইে   পরলরস 

 প্রকল্প 

 িনর্াগ্যালারর 

 

উপনরর বামপানশ অবরস্থত কেনর্েসমূহনক রলঙ্ক করার সময় Select Content অপশে ব্যবহার করব। কর 

ডােপানশর কেনর্েসমূহনক রলঙ্ক  করার জন্য Select View অপশে ব্যবহার করব। কর বাইনরর পকাে url 

বা রলঙ্কনক পমনুর সানথ রলঙ্ক করার জন্য Link Path  রহনসনব External ব্যবহার করব।   
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৩ েং অনুনেতিঃ  

 

ক) প্রথনম কমার পতখব রকিানব Select Content অপশে ব্যবহার কনর কমানতর ততররকৃত কেনর্েনক 

পমনুর সানথ রলঙ্ক করনত হয়। পবাঝার ুনরবর্ানথ ট ,কমারা কমানতর পূনব ট ততররকৃত পকাে কেনর্ে ,পর্মে- ‘পাতা’ 

কনেে রতনয়  ততরর ‘এক েজনর- কইরসটি অরর্তপ্তর ,কাপারসয়া ,োজীপুর' পাতানক পবনব রেনলই হনব রেননর 

বরবর মত- 

 

 

 

খ) ‘ক’ এর পদ্ধরত অনুসরে করা হনল রেননাক্ত বরবর মনতা উক্ত পাতা একেজনর রলংনকর সানথ তথ্য যুক্ত হনয় 

র্ানব। এরপর উক্ত রলংনক রিক কনর Edit এর মাধ্যনম পরবতীনত তথ্য হালোোত বা Edit করা র্ানব।  

 

 

উপনরর বরবর মত এক েজনর এ রিক করনল কমানতর ততররকৃত একেজনর’ পাতার কেনর্েটি পতখানব।  
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তশম অধ্যায়িঃ 

 

একটি ৩য় পলনবল পমনুনত পকানো তথ্য বা রলংক যুক্ত করার পদ্ধরত রবরিন্ন র্ানপ পতখানো হনলািঃ 

 

১ম অনুনেতিঃ 

 

র্াপিঃ ১ 

 

পপার্ টানল লে-ইে করার পনর প্রথনম   এর পর   এর রেনি 

 রিক করনলই অথবা  রেনির বরবর মনতা 

 

 রিক করনলই রেনির বরবর মত পমনুর তারলকা পতখনত পা য়া 

র্ানব। (পূনব ট পকানো পমনু পতাইরর করা থাকনলই পকবল পতখানে। অন্যথায় িাঁকা পতখানব। 
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র্াপিঃ ২ 

 

 

1. ‘কমানতর সম্পনকট’ পথনক  >> অরিস সম্পরকটত >> একেজনর পমনু রসনলক্ট করনত হনব। উপনরর 

রিনের মত। এরপর- 

2. এই পমনুর ডােপানশ থাকা  বার্নে রিক করনল ডানে রসনলক্ট পমনুর রবস্তাররত একটি উইনন্ডা কসনব, 

উপনরর 2 েং ক্ররমনকর রিনের মত। এরপর –  

3. Link Path পথনক Content Reference রসনলক্ট করনত হনব উপনরর রিনের মত। Content 

Reference এ রসনলক্ট করনল উক্ত উইনন্ডানত রেনির বরবর মনতা পর্ বক্সটি কসনব পসই বনক্সর 

Content Reference এর রেনির রিনল্ডই পূনব টর ততররকৃত পাতাটি রলংক কনর রতনত হনব। 

 

 

 

 

 

 



জাতীয় তথ্য বাতায়নের উপনজলা পপার্ টাল ইউজার ম্যানুয়াল 

37 
 

 

র্াপিঃ ৩ 

 

Content Reference এর রেনির রিল্ডটিনত রিক করনল রেনির বরবর মত একটি উইনন্ডা কসনব। 

 

 

 

Content  এর ডাে পানশ অবরস্থত Action বার্নে রিক করনল পূনব টর ততররকৃত সকল কেনর্ে পতখানব। 

কপোর ততররকৃত কনেেসমূহ পতখনত পানবে। র্াপ ৪ অনুসরে করুে- 

 

 

র্াপিঃ ৪ 

 

এই র্ানপ পর্ কনেে র্াইপ হনত কনেে ততরর কনরনবে পসই কনেে র্াইনপ রেনির বরবর মনতা রিক করনত হনব।  

 

  
 

উপনরর রিনের ডাে পানশ Action বার্নে রিক করনল পাতায়  ততররকৃত সকল কনেে এর তারলকা রেনির বরবর 

মত পতখানব। 
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র্াপিঃ ৫ 

 

 
 

"একেজনরিঃ কইরসটি অরর্তপ্তর, কাপারসয়া, োজীপুর "পাতার ডাে পানশ Action এর   বার্নে রিক করনত 

হনব। 

 

র্াপিঃ ৬ 

 

 

 

কনেে রসনলক্ট হনয় পেনল Active বনক্স টিক রিি রতনয় রতনত হনব। েইনল পপার্ টানল পতখানবো। এরপর OK রিক 

করনল  পাতাটি পমনুর সানথ রলঙ্ক হনয় র্ানব এবং পপার্ টাল এর View Site পথনক  পতখনল েীনির রিনের পাতাটি 

পা য়া র্ানব। 
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২য় অনুনেতিঃ 

 

এখে প্রথনম কমার পতখব রকিানব ডাইোরমক রলংক ব্যবহার কনর পমনুনত কনেে রলংক করা হনব। 

এনেনে পূনব টর র্াপ ৩য় এর Select Content এর View অপশে ব্যবহার কনর কমানতর 

ততররকৃত কেনর্েনক পমনুর সানথ রলঙ্ক করনত হয়।  
 

 

র্াপ-১: 

 

লে-ইে করা থাকনল প্রথনম পমনুিনত পর্নত হনব। লে-ইে করা ো থাকনল প্রথনম লে-ইে করনত হনব এরপর 

রেননর র্াপ অনুসরে করনত হনব। 

 

  
 

র্াপ-২: 

 

এখে Menus পথনক প্রকল্প পমনু রসনলক্ট করনত হনব। পূনব টই পমনু তর্রর কনর রেনত হনব। পমনু ততররর পদ্ধরত 

অনুসরে কনর। পেই পর্ টানয় প্রকল্প পমনু রসনলক্ট কনর Link Path হনত রেনির পদ্ধরত অনুসরে করনত হনব। 

 

 
 

1. এই পমনুর ডাে পানশর  বার্নে রিক করনল ডানে রসনলক্ট পমনুর রবস্তাররত কসনব। 

2. Link Path পথনক Content Reference রসনলক্ট করনত হনব।  

3. এরপর Search বার্নে রিক করনল রেনির (র্াপ-৩) বরবর মত Select Content বক্স কসনব। 
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র্াপ-৩: 

 

 

 

View এর ডাে পানশ অবরস্থত Action বার্নে রিক করনল পূনব টর ততররকৃত সকল কেনর্ে এর View তারলকা 

পতখা র্ানব। 

 

র্াপিঃ৪ 

 

এই র্ানপ প্রকনল্পর উপর রিক কনর রসনলক্ট কনর রতনত হনব। এরপর প্রকল্প কনেে রতনয় পকানো কনেে পতাইরর 

করা হনল কর পমনুর সানথ রলংক করার প্রনয়াজে হনবো। ডাইোরমক পকাড হ য়ায় একারকই এটি এই পমনুনত 

পতখানব। 
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র্াপিঃ৫ 

 

 

 

কেনর্ে রসনলক্ট হনয় পেনল Active বনক্স টিক রিি রতনয় রতনত হনব। এরপর OK রিক করনল  প্রকনল্পর পমনুর 

সানথ রলঙ্ক হনয় র্ানব এবং পপার্ টাল এর View Site পথনক  পতখনল েীনির রিনের মত পা য়া র্ানব। 
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৩য় অনুনেতিঃ 

 

কপোর পপার্ টানলর পকানো রলংনক অন্য পকানো url বা কপোর অরিনসর পকানো পসবা অন্তভূ টক্ত 

করনত িাইনল External Link ব্যবহার কনর পসই রলংকটি সংযুক্ত করনত পারনবে। External 

Link সংযুক্ত করার পদ্ধরত রেনন পতখানো হনলা- 

 

 

পপার্ টানল লে-ইে করা থাকনল প্রথনম Control Panel পথনক Menus এ পর্নত হনব। লে-ইে করা ো থাকনল 

প্রথনম লে-ইে কনর রেনত হনব। 

 

 

 

পূনব টর ততররকৃত পর্নমনুনত External Link সংযুক্ত করনত হনব পসই পমনুটি রসনলক্ট কনর একই পদ্ধরতনত 

Link Path এ External রিক কনর রেনির পদ্ধরতনত External Link টিনক সংযুক্ত কনর রতনত হনব। 

রেনির রিনের মত পদ্ধরত অনুসরে কনর-   

 

1. Menus পথনক পর্ পমনুনক রলঙ্ক করনত িাই তানক রসনলক্ট করনত হনব। 

2.  উক্ত পমনুর ডাে পানশর   এই বার্নে রিক করনল ডানে পমনুর রবস্তাররত পতখা র্ানব। 

3. পসখানে Link Path রহনসনব রেনির রিনের মত External রসনলক্ট কনর রতনত হনব। 

4.  

 

 

4. রিনের মত কনর url বা রলঙ্ক রতনত হনব। 

 

 

5. Active বনক্স টিক রিি রতনত হনব। 
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6. সব পশনয় Ok বার্নে রিক করনত হনব। 

 

উপনরর সকল পদ্ধরত অনুসরে করনল রেনির মত পতখানব। 

 

 

তাহনল কপোর পমনুনত সঠিকিানব External Link মুল সাইনর্ পতখানব। র্রত পতখা ো র্ায় তনব একবার 

পুেরায় সকল র্াপ পরীো কনর রেনয় করম্পউর্ার একবার ররনেস রতে অথবা মুল সাইনর্ প্রথম পাতানত রসনলক্ট 

কনর পূেরায় কপোর ততররকৃত রলঙ্কটি পতখুে। 

 

 


