
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা ররদসাস স সসন্টার 
                                                                                                            ছছছছছছছছছ,ছছছছছ 

ই-সেইলঃ urcchhagalniya.@gmail.com 
 

ক্ররেক 

নাং 

সসবার নাে সসবা 

প্রোদনর 

সদব সাচ্চ 

সেয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

ফরে প্রারির স্থান 

সসবােূলয এবাং 

পররদশারিত পদ্ধরত 

শাখার নােসহ োরয়ত্ব প্রাি 

কে সকতসার পেবী, রুে নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অরফরসয়াল সেরলদফান ও 

ইদেইল 

ঊি সতন কে সকতসার পেবী, রুে, 

নম্বর, সজলা/উপদজলার 

সকাডসহ অরফরসয়াল 

সেরলদফান ও ই-সেইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 উচ্চতর পরীক্ষায় 

অাংশ গ্রহদনর 

আদবেন রনস্পরি 

৫ (পা াঁচ) 

কার্ সরেবদসর 

েদিয 

রলরখত আদবেন করদত হদব। স্ব- উদেযাদগ সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com 

 

  

ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস, 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com  

০২ েক্ষতাসীো-র 

আদবেন রনস্পরি 

৭ (সাত) 

কার্ সরেবদসর 

েদিয 

র্থাসেদয় আদবেন করদত হদব।  

আদবেদনর সদে রবগত ৩-বছদরর এরসআর ও সারভসস বকু (হালনাগাে)জো 

রেদত হদব। 

স্ব- উদেযাদগ সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

ই ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com  

সুপাররনদেনদডন্ট,  

রপটেআই, ছছছছছ 
ptifeni@gmail.com 

০৩ শ্রারি-রবদনােন ছুটে 

সাংক্রাি আদবেন 

রনস্পরি 

৭ (সাত) 

কার্ সরেবদসর 

েদিয 

সর্াগযতা অর্জসত হদল রনয়োনুর্ায়ী ইউআররস-প্রিাদনর রনকে রলরখত 

আদবেন করদত হদব। 

স্ব-উদেযাদগ এবাং  

রহসাবরক্ষণ 

অরফদসর পাওনা 

ছুটের প্রতযয়ন 

সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com  

সুপাররনদেনদডন্ট,  

রপটেআই, ছছছছছ 
ptifeni@gmail.com 

০৪ ননরেরিক ছুটে 

বযতীত রবরভন্ন প্রকার 

ছুটেসাংক্রাি 

আদবেন রনস্পরি 

৭ (সাত) 

কার্ সরেবদসর 

েদিয 

প্রদর্াজয সক্ষদত্র রনরেসষ্ট ফরদে ও অনযানয সক্ষদত্র সাো কাগদজ রলরখত 

আদবেন করদত হদব। 

সরর্জষ্টার রচরকৎসদকর সেরডকযাল সাটেসরফদকে অর্জসত ছুটের রহসাব 

স্ব-উদেযাদগ এবাং  

রহসাবরক্ষণ অরফস 

ও সরর্জষ্টার 

রচরকৎসদকর রনকে 

হদত। 

সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com 

 

সুপাররনদেনদডন্ট,  

রপটেআই, ছছছছছ 
ptifeni@gmail.com 

০৫ গৃহরনে সাণ ও অনযানয 

ঋদণর আদবেন 

৫ (পা াঁচ) 

কার্ সরেবদসর 

েদিয 

১. রনি সাররত ফরদে আদবেন পত্র 

২. বায়নাপত্র 

৩. ইত:পূদব সঋণ/ সলান গ্রহন কদরন নাই েদে স অেীকারনাো 

৪. রাজউক বা অনরুুপ/সাংরিষ্ট/উপর্ুক্ত (সর্দক্ষদত্র সর্টে প্রদর্াজয) কতৃসপক্ষ 

কতৃসক রনি সাররত ফরদে প্রতযয়ন 

৫. সরকারর সকৌসুরল/উরকল-এর েতােত। 

৬. নােজারর/জোখাররজ –এর খরতয়াদনর করপ  

৭. ভূরে উন্নয়ন কর/খাজনা পররদশাদির োরখলা/ররশে 

স্ব- উদেযাদগ সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com  

সুপাররনদেনদডন্ট,  

রপটেআই, ছছছছছ 
ptifeni@gmail.com 

০৬ সপনশন 

সকস/আদবেদনর 

রনস্পরি 

৭ (সাত) 

কার্ সরেবদসর 

েদিয 

সপনশন  

রনদনাক্ত কাগজপত্র োরখল করদত হদব। 

১.রনর সাররত ফরদে সপনশন প্রারির জনয আদবেনপত্র (৩ করপ)  

২. সকল রশক্ষাগত সর্াগযতার সনে ৩. চাকুররর পণু স রববরণী ৪.রনদয়াগপত্র ৫. পদোন্নরতর পত্র 

স্ব- উদেযাদগ সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 

সুপাররনদেনদডন্ট,  

রপটেআই, ছছছছছ 
ptifeni@gmail.com 



(প্রদর্াজয সক্ষদত্র)৬. উন্নয়ন খাদতর চাকুরর হদয় থাকদল রাজস্বখাদত স্থানািদরর সকল 

আদেদশর করপ। ৭. চাকুররর খরতয়ানবরহ ৮. পাসদপােস আকাদরর ৬ (ছয়)করপ সতযারয়ত ছরব 

৯. নাগররত্ব সনে ১০. না-োরব পত্র ১১. সশষ সবতদনর প্রতযয়নপত্র (এলরপরস) ১২. হাদতর পা াঁচ 

আাংগুদলর ছাপসম্বরলত প্রোণপত্র ১৩. নেুনা স্বাক্ষর ১৪. বযাাংক রহসাব নম্বর ১৫. চাকুরর 

স্থায়ীকরণ সাংক্রাি আদেশ ১৬. উিরারিকারী/ওয়াররশ রনব সাচদনর সনে ১৭. অরডে আপরি ও 

রবভাগীয় োেলা নাই েদে স সুস্পষ্ট রলরখত সনে ১৮. অবসর প্রস্তুরতজরনত ছুটে (এলরপআর)-এর 

আদেদশর করপ। 

পাররবাররক সপনশন এর সক্ষদত্রঃ  

রনদনাক্ত কাগজপত্র োরখল করদত হদব:  

১. রনি সাররত ফরদে সপনশন প্রারির আদবেন করদত হদব (৩করপ) ২. েৃতুযসাংক্রাি সনে ৩. 

রনদয়াগপত্র ৪. পদোন্নরতর পত্র (প্রদর্াজয  

urcchhagalniya.@gmail.com  

ক্ররেক 

নাং 

সসবার নাে সসবা 

প্রোদনর 

সদব সাচ্চ 

সেয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

ফরে প্রারির স্থান 

সসবােূলয এবাং 

পররদশারিত পদ্ধরত 

শাখার নােসহ োরয়ত্ব প্রাি 

কে সকতসার পেবী, রুে নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অরফরসয়াল সেরলদফান ও 

ইদেইল 

ঊি সতন কে সকতসার পেবী, রুে, 

নম্বর, সজলা/উপদজলার 

সকাডসহ অরফরসয়াল 

সেরলদফান ও ই-সেইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

   সক্ষদত্র) ৫. রশক্ষাগত সনে ৬. উন্নয়ন খাদতর চাকুরর হদয় থাকদল রাজস্বখাদত স্থানািদরর 

সকল আদেদশর করপ ৭. চাকুররর খরতয়ানবরহ ৮. চাকুররর পণু স রববরণী ৯. নাগররত্ব সনে ১০. 

উিরারিকারী/ওয়াররশ সনে ১১. েৃতৃর রেন পর্ সি সবতন প্রারির সনে ১২. পাসদপােস আকাদরর 

৬ (ছয়)করপ সতযারয়ত ছরব ১৩. নেুনা স্বাক্ষর ১৪.উিরারিকারী/ ওয়াররশগদণর ক্ষেতাপত্র ১৫. 

রবিবা হদল পুন সরববাহ না করার সনে ১৬. না োরব পত্র ১৭. সশষ সবতদনর প্রতযয়নপত্র 

(এলরপরস) ১৮. বযাাংক রহসাব নম্বর। 

    

০৭ রবদেশ ভ্রেণ/গেন 

সাংক্রাি আদবেন 

রনস্পরি 

৭ (সাত) 

কার্ সরেবদসর 

েদিয 

প্রদর্াজয সক্ষদত্র রনরেসষ্ট ফরদে ও অনযানয সক্ষদত্র রলরখত আদবেন করদত 

হদব। 

স্ব- উদেযাদগ সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com  

সুপাররনদেনদডন্ট,  

রপটেআই, ছছছছছ 
ptifeni@gmail.com 

০৮ বেরলর আদবেন 

রনস্পরি 

৭ (সাত) 

কার্ সরেবদসর 

েদিয 

সুপার, রপটেআই বরাবদর র্থাোিযদে রলরখত আদবেন করদত হদব। স্ব- উদেযাদগ সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com  

সুপাররনদেনদডন্ট,  

রপটেআই, ছছছছছ 
ptifeni@gmail.com 

০৯ বদকয়া রবল-এর 

আদবেন রনস্পরি 

১০ (েশ) 

কার্ সরেবদসর 

েদিয 

প্রদয়াজনীয়/আনুষরেক কাগজপত্রসহ রবল উপস্থাপন করদত হদব।  স্ব- উদেযাদগ সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

 
--------------- 

ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস, 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com  

১০ আরথ সক/প্রশাসরনক 

ক্ষেতা 

৭ (সাত) 

কার্ সরেবদসর 

েদিয 

Awdm cÖavb বরণ সত সেদয়র েদিয োরয়ত্বপ্রাি কে সকতসার স্ব- উদেযাদগ সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

 
--------------- 

সুপাররনদেনদডন্ট,  

রপটেআই, ছছছছছ 
ptifeni@gmail.com 

১১ বারষ সক সগাপনীয় 

অনুদবেন/প্ররতদবেন 

পূরণ/রলখন 

২৮সশ 

সফবররুয়াররর 

েদিয 

৩১সশ জানুয়াররর েদিয র্থার্থ ভাদব রনি সাররত ফরে পূরণ কদর সাংরিষ্ট 

ইউআররস প্রিাদনর রনকে উপস্থাপন করদত হদব। 

স্ব- উদেযাদগ সরকারর সকানরুপ 

অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

ইন্সট্রাক্টর 
ইউআররস, 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com  

সুপাররনদেনদডন্ট,  

রপটেআই, ছছছছছ 
ptifeni@gmail.com 

১২ তথয প্রোন/সরবরাহ সম্ভব হদল অরফস প্রিাদনর রনকে পনূ স নাে-টিকানাসহ সুস্পষ্ট কারণ উদেখ কদর স্ব- উদেযাদগ সরকারর সকানরুপ ইন্সট্রাক্টর ইন্সট্রাক্টর 



তাৎক্ষরণক; 

না হদল 

সদব সাচ্চ ২ 

(েুই) 

কার্ সরেবস 

রলরখত আদবেন/েরখাস্ত করদত হদব। অদথ সর প্রদয়াজন হয় 

না। 

ইউআররস 

ছছছছছছছছছ,ছছছছ 
urcchhagalniya.@gmail.com 

ইউআররস, 
ছছছছছছছছছ,ছছছছ 

urcchhagalniya.@gmail.com 

 

 
 

 

 

( †gvnv¤§` Avjx Avãyjøvn Lv‡j`) 
BÝÆv±i 

Dc‡Rjv wi‡mvm© †m›Uvi 
QvMjbvBqv,‡dbx| 

B-‡gBj : urcchhagalniya@gmail.com 


