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শির োনোম : কশিউটোর   মমৌশিক শিষয়োিিী  

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ… 

o কশিউটো  কী তো িিরত পো রি; 

o কশিউটোর   মমৌশিক শিষয়োিিী িণ ণনো ক রত পো রি । 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : কশিউটো  ল্যোি, কশিউটো , প্ররেক্ট  এিং ল্যোপটপ। 

সহোয়তোকোশ   প্রস্তুশত: 

1. কশিউটোর   পশ শিশত ও  মমৌশিক শিষয়োিিী সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন শনরত হরি।  

2. কশিউটোর   শসরেম ইউশনট, মশনট , কী-রিোর্ ণ, মোউস, ইউশপএস ও অন্যোন্য যন্ত্োংিগুরিো মেখোরনো  েন্য 

প্রস্তুত কর   োখুন।  

 

পি ণ-১ : শপ্র মটে           ১ ঘন্টো  

পি ণ-২ : প্রশিক্ষণোর্থীরে  প্রতযোিো ও িোশহেো শনরূপণ           ৩০ শমশনট 

 

পি ণ-৩ : কশিউটোর   মমৌশিক শিষয়োিিী  

 ৩.১: কশিউটো                          ১৫ শমশনট  

➢ সিোইরক শুরভচ্ছো শেরয় মসিন শুরু ক রিো।  

➢ কশিউটো  কী ? এ সিরকণ অংিগ্রহণকোশ রে  শনকট মর্থরক মতোমত েোনরত িোইরিো । করয়ক 

েরন  মতোমত মেরন সমন্বয় কর  ধো ণো স্পষ্ট ক রিো । 

 

কশিউটো  : 

কশিউটো  িব্দটি  সোধো ণ অর্থ ণ হরচ্ছ গণক যন্ত্। ল্যোটিন িব্দ কশিউটো  মর্থরক ইংর েী কশিউটো  িরব্দ  

উৎপশি। কশিউটো  িব্দটি  অর্থ ণ গণনো িো শহসোি শনকোি ক ো। কশিউটোর   সোহোরে মূিত: মযোগ, শিরয়োগ, গুণ, 

ভোগ ইতযোশে কোযোি ণিী সিোেন ক ো যোয়। শকন্তু িতণমোন যুরগ কশিউটোর   িহুমুখী ব্যিহোর   ফরি কশিউটোর   

সংজ্ঞো অরনক ব্যোপকতো িোভ কর রে।  

দিবস-1                  কদিউটারেে ম ৌদিক দবষয়াবিী                     মসশন-১                                                         

Retouching Skin 
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পি ণ-৪ : কশিউটোর   ব্যিহো  

৪.১ : কশিউটোর   প্ররয়োগরক্ষত্রসমূহ             ২০ শমশনট 

➢ িতণমোরন কশিউটো  মকোন মকোন মক্ষরত্র প্ররয়োগ ক ো হরচ্ছ তো অংিগ্রহণকোশ রে  শিন্তো ক রত িিরিো । 

➢  মিোরর্ ণ একটি কশিউটোর   শিত্র আঁকরিো। অংিগ্রহণকোশ রে  প্ররতযকরক একটি কর  প্ররয়োগ শিখরত 

িিরিো ।  তোরে  মতোমতগুরিো সমন্বয় কর  এ সিরকণ আর ো তথ্য উপস্থোপন ক রিো । 

 

কশিউটোর   প্ররয়োগরক্ষত্রসমূহ 

 

২: কশিউটোর   প্রেন্ম              ১৫ শমশনট 

কশিউটোর   প্রেন্ম  

প্রেন্ম সময়কোি িণ ণনো 

প্রর্থম ১৯৪৬-১৯৫৯ ভযোশকউম টিউি মিইসর্ 

শিতীয় ১৯৫৯ -১৯৬৫ ট্রোশিসট  মিইসর্ 

তৃতীয় ১৯৬৫-১৯৭১ ইশন্টরগ্ররটর্ সোশকণট (আইশস) মিইসর্ 

িতুর্থ ণ ১৯৭১-১৯৮০ VLSI মোইররো-প্ররসস  মিইসর্ 

পঞ্চম ১৯৮০-িিমোন ইউএিসআই মোইররো-প্ররসস  মিইসর্ 

 

 

১. েোপ্তশ ক কোরে 

২. ব্যোংশকংরয়  মক্ষরত্র 

৩. ব্যিসোয়-িোশণরেয 

৪. কি-কো খোনোয় 

৫. প্রকোিনো  কোরে  

৬. সংিোেপরত্র 

৭. মটশি কশমউশনরকিরন 

 

৮. শিশকৎসোশিজ্ঞোরন  

৯. মহোকোি গরিষণোয় 

১০. প্রশত ক্ষো  কোরে  

১১. শিমোন িিোিি শনয়ন্ত্ণ  

১২. শিক্ষো মক্ষরত্র 

১৩. শিরনোেরন  কোরে  

১৪. আিহোওয়ো  কোরে ইতযোশে। 

দশক্ষারক্ষরে – 

১। দশক্ষক বাতায়ন 

২। মুক্তপাঠ  

৩। দকরশাে বাতায়ন  

৪। ই-বুক  

৫। 10 Minutes School 

6। দবদ্যািয় ব্যবস্থাপনাে সফটওয়যাে ইতযাদি। 
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৪.৩: কশিউটোর   প্রকো রভে              ২০ শমশনট 

➢ কশিউটোর   প্রকো রভে সিরকণ অংিগ্রহণকোশ রে  শনকট মর্থরক মতোমত েোনরত িোইরিো ।  

➢ মোশিশমশর্য়ো প্ররেক্টর   মোধ্যরম কশিউটোর   প্রকো রভে েরক  মোধ্যরম উপস্থোপন ক রিো । 

 

 

 

কশিউটো  এ  প্রকো রভে  

গঠন ও উরেশ্য মভরে কশিউটো রক দুই ভোরগ ভোগ ক ো যোয়।  

যর্থো:- 

১. এনোিগ কশিউটো  এিং 

২. শর্শেটোি কশিউটো  

এেোড়ো দুই ধ রণ  কশিউটো  এ  সংশমশ্ররণ আর ক ধ রণ  কশিউটো  তত ী ক ো হরয়রে। এ  নোম Hybrid 

কশিউটো ।  

শর্শেটোি কশিউটো রক আিো  িো  ভোরগ ভোগ ক ো হয়।  

যর্থো:- 

১.সুপো  কশিউটো : উেোহ ণ:- Cray-1, Cyber-205 প্রভৃশত। 

২. মমইনরফম্র কশিউটো : উেোহ ণঃ UNIVAC 1100/11, IBM 6120, NCR N8370, IBM 

4341.প্রভৃশত। 

৩. শমশনরেম কশিউটো : উেোহ ণ: PDP 11, NOV A3, IBM S/34, IBM S/36.প্রভৃশত। 

৪. মোইররো কশিউটো  িো পোরস ণোনোি কশিউটো : উেোহ ণ: িতণমোরন আম ো ময সি কশিউটো  মেশখ তো  সিই 

হরচ্ছ মোইররো িোপোরস ণোনোি কশিউটো । এরে  মরধ্য  রয়রে Apple 64, IBM PC, TRS 80 প্রভৃশত।  
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৪: কশিউটোর   তথ্য পশ মোরপ  একক             ২০ শমশনট 

 

 

 

 

 

 

িোইনো ী নোম্বো  পদ্ধশতরত ব্যিহৃত অংক ০ (শুন্য) এিং ১ (এক) মক Bit িরি। ইংর েী Binary িরব্দ  Bi ও 

Digit িরব্দ  t শনরয় Bit িব্দটি তত ী হরয়রে। কশিউটো  স্মৃশতরত  শক্ষত ০ ও ১ এ  মকোর্ শেরয় শিশভন্ন তথ্য 

সং শক্ষত র্থোরক। এ কো রণ কশিউটোর   স্মৃশত  ধো ণ ক্ষমতো  ক্ষুদ্র একক শহসোরি Bit িব্দটি ব্যিহৃত হয়। 

কশিউটোর  ০ ও ১ িো ো ময শিরিষ পদ্ধশতরত কশিটোর   শহসোি-শনকোরি  কোে কর  তোরক কশিটোর   যোশন্ত্ক 

ভোষো িিো হয়।  

Bit, Byte, KB, MB, GB এিং এরে  মরধ্য সিকণ: 

কশিউটোর   স্মৃশতরত শিট, িোইট িো কশিউটোর   িব্দ ধো রণ  সংখ্যো িো ো ধো ণ ক্ষমতো শনরে ণি ক ো যোয়। 

সোধো নত: িোইট শেরয় স্মৃশত  ধো ণ ক্ষমতো প্রকোি ক ো হয়। তরি িিো ে কো  ময শিট হরচ্ছ কশিটোর   সংখ্যো 

পদ্ধশত  ক্ষুদ্রতম একক। 

 এরে  মরধ্য সিকণ শনরি তুরি ধ ো হি: 

8 Bit  =  1 Byte  

1024 Byte =  1 Kilobyte(KB)          [1 Byte  =  1 Character]  

1024 Kilobyte =  1 Megabyte (MB)  

1024 Megabyte =  1 Gigabyte (GB)  

1024 Gigabyte =  1 Terabyte (TB) 

 

  

➢ কদিউটারেে তথ্য পদে ারপে একক সিরকে অংশগ্রহণকাদেরিে দনকট মেরক  তা ত 

জানরত চাইরবা ।  

➢  াদিদ দিয়া প্ররজক্টরেে  াধ্যর  কদিউটারেে তথ্য পদে ারপে একক সিরকে উপস্থাপন 

কেরবা । 
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শির োনোম : কশিউটোর   শিশভন্ন যন্ত্োংরি  পশ শিশত ও কোে  

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ… 

o কশিউটোর   গঠন ব্যোখ্যো ক রত পো রি ; 

o কশিউটো  শসরেরম  শিশভন্ন যন্ত্োংিোশে শিশিত ক রত পো রি ; 

o কশিউটো  কীভোরি কোে কর  তো ব্যোখ্যো ক রত পো রি । 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : কশিউটো  ল্যোি, পুর োরনো কশিউটো  (কী-রিোর্ ণ, মোউস, মশনট , শপ্রন্টো , স্পীকো , মপ্রোরেক্ট , 

শসশপইউ) এিং ল্যোপটপ। 

সহোয়তোকোশ   প্রস্তুশত:  

1. কশিউটোর   গঠন সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন শনরত হরি।  

2. কশিউটোর   শসরেম ইউশনট, মশনট , কী-রিোর্ ণ, মোউস, শপ্রন্টো  ও অন্যোন্য যন্ত্োংিগুরিো মেখোরনো  েন্য 

প্রস্তুত কর   োখরত হরি।  

 

পি ণ-১ : কশিউটো  এ  গঠন প্রণোিী 

১.১ : কশিউটো  এ  গঠন                ৩০ শমশনট 

➢ সিোইরক শুরভচ্ছো শেরয় মসিন শুরু ক রিো।  

➢ একটি কশিউটো  শসরেরম কী কী অংি  রয়রে -এ সিরকণ অংিগ্রহণকো ীরে  নীরি  েক অনুযোয়ী একটি 

তোশিকো ততশ  ক রত িিরিো।  

Input Device Output Device Central Processing 

Unit (CPU) 

 

➢ তোশিকো মর্থরক প্রোপ্ত নোম এ  শভশি কর  কশিউটোর   গঠন সিরকণ ধো ণো স্পষ্ট ক রিো। 

 

 

দিবস-1                কদিউটারেে দবদিন্ন যন্ত্াংরশে পদেদচদত ও কাজ         মসশন-2                                                         

Retouching Skin 
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পি ণ-২ : কশিউটো  এ  শিশভন্ন যন্ত্োংিোশে  পশ শিশত  

২.১ : ইনপুট শর্ভোইস                30শমশনট 

 

 

 

ইনপুট শর্ভোইস: কশিউটোর  কোে ক ো  েন্য ময সকি তথ্য প্রেোন ক ো হয় তোরে  িিো হয় ইনপুট। কশিউটোর  

ইনপুট প্রেোরন  েন্য শিশভন্ন ধ রণ  যন্ত্ ব্যিহো  ক ো হয়। এসকি যন্ত্রক িিো হয় ইনপুট শর্ভোইস।  

শকছু ইনপুট শর্ভোইস শিরত্র  মোধ্যরম তুরি ধ ো হি: 

 

 

শকরিোর্ ণ মোউস 

 

Computer মূিত: দতনটি অংরশ দবিক্ত। যো: 

১. Input Device. 

 

২.Central Processing Unit (CPU). 

 

৩. Output Device.  

 

 

➢ কীরবাি ে(Keyboard), াউস(Mouse),স্ক্যানাে(Scanner),ওরয়বকযা (Webcam) 

ইতযাদিে সারে পদেচয় কদেরয় দিরবা এবং এরিে কাজ বণ েনা কেরবা। 
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স্ক্যোনো  ওরয়িকযোম 

 

 

২.২ : আউটপুট শর্ভোইস                30 শমশনট 

 

 

 

আউটপুট শর্ভোইস: ইনপুট শর্ভোইরস  মোধ্যরম কশিউটো  ব্যিহো কো ী প্রেি শনরে ণি অনুযোয়ী মকন্দ্রীয় প্রশরয়োক ণ 

ইউশনট প্রশরয়োক রণ  কোে সিন্ন কর । প্রশরয়োক রণ  কোে সিন্ন হরি তো  ফি পোওয়ো যোয়। এরক িরি 

আউটপুট। প্রশরয়োক রণ  প  ময সকি যরন্ত্  সোহোরে ফি পোওয়ো যোয় তোরে রক িিো হয় আউটপুট শর্ভোইস। 

 শকছু আউটপুট শর্ভোইস শিরত্র  মোধ্যরম তুরি ধ ো হি : 

 

 

                         মশনট                    শপ্রন্টো  

➢  দনটে(Monitor),দপ্রন্টাে(Printer),প্ররজক্টে(Projector), দিকাে(Speaker) ইতযাদিে 

সারে পদেচয় কদেরয় দিরবা এবং এরিে কাজ বণ েনা কেরবা। 
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প্ররেক্ট   শস্পকো  

 

২.৩: শসরেম ইউশনট               45 শমশনট 

 

 

 

 

শসরেম ইউশনরট  এ  শিশভন্ন যন্ত্োংিোশে শনরে শিরত্র  মোধ্যরম তুরি ধ ো হরিো:  

➢ একটি দসরে  ইউদনট অংশগ্রহণকােীরিে সা রন উপস্থাপন কেরবা।  

➢ আসুন একটি দসরে  ইউদনরটে এে দবদিন্ন অংরশে সারে পদেদচত হই। 

➢ এেপে দসরে  ইউদনরটে এে Processor(CPU),Mother Board, Power Supply, System 

Fan, CD, Heat Sink Hard Drive, Optical Drive, RAM ইতযাদিে সারে পদেচয় কদেরয় 

দিরবা এবং এরিে কাজ বণ েনা কেরবা। 
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শসরেম ইউশনট এ  শিশভন্ন যন্ত্োংি 

 

 

মোেো রিোর্ ণ 
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মমমশ  স্লট 

 

 

CMOS ব্যোটো ী 

 

  

  

প্যোরনি কোরনক্ট  

http://clickntech.com/wp-content/uploads/2014/01/Mother-Board-6.jpg
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পি ণ-৩: েিগত কোে          ৩০ শমশনট 

অংিগ্রহণকো ীরে  একটি মোেো রিোরর্ ণ  শিত্র অংকন কর  প্রধোন প্রধোন অংিগুরিো শিশিত ক রত িিরিো ।           

(মপোেো  মপপোর  আকঁরি) 

পি ণ-৪: মসিন   যোপ-আপ          ১৫ শমশনট 

৪.১ : আেরক  শেরন  শিশভন্ন মসিন মর্থরক অংিগ্রহণকো ীগণ কী কী শিষয় সিরকণ জ্ঞোন ও েক্ষতো অেণন 

কর রেন তো যোিোই ক ো  েন্য করয়কেন অংিগ্রহণকো ীরক প্রশ্ন কর  মেরন শনি।  

৪.২ : ধন্যিোে শেরয় মসিন মিষ ক রিো।  

 

 

  

➢ মসশন পদেচািনাে সকি মক্ষরে অংশগ্রহণকােীরিে প্রাধান্য দিরত হরব। 

➢ অংশগ্রহণকােীরিে কাজগ়ুরিা কেরত দিন এবং যোযে মূল্যায়রনে  াধ্যর  মসশনটিে স াদি 

ম াষণা কেরবা। 
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শির োনোম : কশিউটোর   শিশভন্ন যন্ত্োংি স্থোপন ( এরসম্বশিং ) 

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ… 

o কশিউটোর   শিশভন্ন যন্ত্োংিোশে  কোে ব্যোখ্যো ক রত পো রি। 

 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : কশিউটো  ল্যোি, পুর োরনো কশিউটো , ল্যোপটপ, পুর োরনো শসরেম ইউশনট, শসরেম ইউশনরট 

ব্যিহৃত যন্ত্োংি। 

সহোয়তোকোশ   প্রস্তুশত: 

 

          ১. কশিউটোর   যন্ত্োংিগুরিো মেখোরনো  েন্য একটি শসরেম ইউশনট প্রস্তুত কর   োখরত হরি। 

    ২. কশিউটোর   শসরেম ইউশনরট  যন্ত্োংিগুরিো  কোয ণপদ্ধশত সিরকণ ভোরিোভোরি ধো ণো র্থোকরত হরি।  

 

পি ণ-১: আরগ  শেরন  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)              সময়  ৩০ শমশনট 

➢ সিোইরক শুরভচ্ছো শেরয় মসিন শুরু ক রিো।  

➢ কশিউটোর   শিশভন্ন শর্ভোইস সিরকণ করয়কেন অংিগ্রহণকো ীগণরক িিরত িিরিো। 

➢ গতশেরন ময সকি অংিগ্রহণকো ী শিশভন্ন শিষরয় দুি ণিতো  কর্থো েোশনরয়রেন তোরে রক মর্রক এরন 

এরকক কর  সিো  সোমরন উপস্থোপন ক রত িিরিো। অংিগ্রহণকো ীরে  মরধ্য মর্থরক একেনরক এ 

শিষরয় সহোয়তো ক রত িিরিো।  

 

 

 

 

 

 

দিবস-২                  কদিউটারেে দবদিন্ন যন্ত্াংশ স্থাপন (এরসম্বদিং)               মসশন-1                                                         
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পি ণ-২ : শসরেস ইউশনরট  ব্যিহৃত শিশভন্ন ধ রন  যন্ত্োংিোশে  কোে 

২.১: শসরেম ইউশনরট  এ  শিশভন্ন যন্ত্োংি                  সময় ২ ঘণ্টো  

 

 

 

 

 

 

শসরেম ইউশনট এ  শিশভন্ন যন্ত্োংি 

মোেো রিোর্ ণ : 

মোেো রিোরর্ ণ  উরেখরযোগ্য শিষয় গুরিো হরচ্ছ  মমগোিোইট, মমইন মিোর্ ণ , মমোরিো, মমোশিশর্, ব্যোকরেন মিোর্ ণ, মিস মিোর্ ণ 

, প্রধোন সোশকণট মিোর্ ণ , েযোনো  মিোর্ ণ, শসরেম মিোর্ ণ , অর্থিো অযোপি কশিউটোর  িশেক মিোর্ ণ। মোেো রিোর্ ণ হরচ্ছ 

একটি মুশদ্রত সোশকণট মিোর্ ণ যো একটি কশিউটোর   শভশি ও যো শস শপ ইউ (CPU) ,   যোম (RAM)- এিং সমস্ত 

অন্যোন্য কশিউটো  হোর্ ণওয়যো  উপোেোরন  মরধ্য এরক অপর   সোরর্থ মযোগোরযোরগ  মোধ্যম শহসোরি কোে কর ।  

➢ একটি দসরে  ইউদনট অংশগ্রহণকােীরিে সা রন উপস্থাপন কেরবা।  

➢ আসুন একটি দসরে  ইউদনরটে এে দবদিন্ন অংরশে  কারজে সারে পদেদচত হই। 

➢ এেপে দসরে  ইউদনরটে এে Processor(CPU),Mother Board, Power Supply, 

System Fan, CD, Heat Sink Hard Drive, Optical Drive, RAM, CMOS 

ব্যাটােী ইতযাদি মিদিরয় এরিে কাজ বণ েনা কেরবা। 
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মোেো রিোর্ ণ 

 

তশড়ৎ ধো ক : 
 

একটি কযোপোশসট  হরচ্ছ আমন একটি হোর্ ণওয়যো  উপোেোন যো দুই িো ততশধক পশ িোহী মেরট   প রত প রত একটি 

পোতিো অন্ত ক শেরয় ততশ  একটি করিোরনন্ট যো একটি শস োশমক ও েোশেরক  করন্টইনোর  আবৃত র্থোরক।   

সরকট : 
 

একটি প্ররসসর   মক্ষরত্র; একটি শস শপ ইউ (CPU)-  সরকট িো প্ররসস  সরকট, একটি কশিউটো  প্ররসস  ও 

মোেো রিোরর্ ণ  সোরর্থ সিকণ সংযুক্তকো ী শহসোরি কোে কর  মেয়। 

 

মমমশ  স্লট : 

একটি মমমশ  স্লট,মমরমোশ  সরকট, িো   যোম স্লট,  কশিউটো  মমমশ  কশিউটোর  এ প্ররিি ক োরনো সম্ভি হরি শক 

নো তো মোেো রিোরর্ ণ  উপ  শনভণ  কর । মসখোরন সোধো ণত 2 মর্থরক 4 টি মমমশ  স্লট ক ো র্থোরক যো শনধ ণো ণ কর  

মকোন ধ রন    যোম কশিউটোর  ব্যিহো  হরি। সি মর্থরক পশ শিত   যোম এ  মরধ্য শিশভন্ন ধ ণ এিং গশত  কর্থো 

শিরিিনো কর  মর্ক্সটপ এ  েন্য SDRAMআ  ল্যোপটরপ  েন্য DDR. ব্যিহো  ক ো হয়। শনরি  েশিরত 

একটো উেোহ ণ মেয়ো আরে ময শকভোরি একটি মর্ক্সটপ কশিউটোর  মমমশ  স্লট ব্যিহো  হয়। এই েশিরত, শতনটি 

মমরমোশ  শেক এ  েন্য শতনটি মখোিো স্লট মেয়ো আরে। 
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মমমশ  স্লট 

 

 

CMOS : 

শসএমওএস িিরত কখনও মিোঝোয় শ রয়ি –টোইম clock, কখরনো Non Volatile RAM 

(NVRAM) or শসএমওএস RAM, শসএমওএসরক সংরক্ষরপ িরি complementary Metal 

Oxide Semiconductor. শসএমওএস হরচ্ছ এক ধ রন  মিোর্ ণ অধ ণপশ িোহী শিপ যো কোে কর  

কশিউটোর   শভতর  অিশস্থত শসএমওএস ব্যোটোশ   মোধ্যরম যো মূিত ধো ণ কর  তথ্য , সময়, তোশ খ এিং 

হোর্ ণওয়ো  পশ িোিনকো ী system. 

 

 

CMOS ব্যোটো ী 

 

 

http://clickntech.com/wp-content/uploads/2014/01/Mother-Board-6.jpg
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CMOS ব্যোটো ী কোে  

একটি শসএমওএস ব্যোটোশ  েীিনকোি প্রোয ়10 িে । এটি কশিউটোর   ব্যিহো  এিং শভতর   পশ রিরি  উপ  

শনভণ  কর । যখন ব্যোটোশ  শসরেম মসটিংস ব্যর্থ ণ হয় এিং সময় ও তোশ খ ঠিক র্থোরকনো তখন কশিউটো  িন্ধ র্থোরক। 

এটো ততক্ষণ পয ণন্ত িন্ধ র্থোরক যতক্ষণ নো ব্যোটোশ  পশ িতণন ক ো নো হয়। 

 

শসশ য়োি মপোট ণ 

কশিউটোর  এক ধ রন  Asynchronous মপোট ণ যো শসশ য়োি শর্ভোইস শহসোরি ব্যিহৃত হয় এিং এক মুহূরতণ  

মরধ্য সঞ্চোিন ক রত সক্ষম। 

শসশ য়োি মপোট ণ িিরত আইশিএম কশিটিিি কশিউটো রক (COM)মিোঝোয়। মযমন: মোউস এিং মরর্ম যুক্ত 

র্থোকরত পোর  যর্থোররম COM1 এিং COM2 এ  সোরর্থ। ইউএসশি, FIRE WIRE, এিং অন্য দ্রুত গশত  

ময শসশ য়োি মপোট ণ খুি কম ব্যিহো  হয়। 

 
 

  

প্যোরনি কোরনক্ট  

 

পি ণ-৩ েিগত কোে:           সময় ৩০ শমশনট 

 

 

 

 

  

➢ অংশগ্রহণকােীগণরক করয়কটি িরি িাগ কেরবা। 

➢ যন্ত্াংশগুরিা প্রদত িরি িাগ করে এে কাজ সিরকে আরিাচনা কেরত বিরবা। 

➢ িিগতিারব আরিাচনা করে কাজ উপস্থাপন কেরত বিরবা। 
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শির োনোম :  Practice-Group Work ( প্রশিক্ষণোর্থীগণ এরসম্বশিং ক রিন ) 

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ… 

o কশিউটোর   যন্ত্োংিোশে স্থোপন (এরসশম্বশিং) ক রত পো রি। 

 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : কশিউটো  ল্যোি, পুর োরনো কশিউটো , ল্যোপটপ, পুর োরনো শসরেম ইউশনট, শসরেম ইউশনরট 

ব্যিহৃত যন্ত্োংি স্থোপন । 

সহোয়তোকোশ   প্রস্তুশত:  

 

1. কশিউটোর   যন্ত্োংি স্থোপন ক োরনো  েন্য একটি শসরেম ইউশনট প্রস্তুত কর   োখরত হরি। 

2. কশিউটোর   শসরেম ইউশনরট  যন্ত্োংিগুরিো  স্থোপন  (এরসশম্বশিং) সিরকণ ভোরিোভোরি ধো ণো র্থোকরত 

হরি।  

 

পি ণ-১: আরগ  শেরন  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)              সময়  ৩০ শমশনট 

➢ সিোইরক শুরভচ্ছো শেরয় মসিন শুরু ক রিো।  

➢ কশিউটোর   শিশভন্ন শর্ভোইস সিরকণ করয়কেন অংিগ্রহণকো ীগণরক িিরত িিরিো। 

➢ গতশেরন ময সকি অংিগ্রহণকো ী শিশভন্ন শিষরয় দুি ণিতো  কর্থো েোশনরয়রেন তোরে রক মর্রক এরন 

এরকক কর  সিো  সোমরন অনুিীিন ক রত িিরিো। অংিগ্রহণকো ীরে  মরধ্য মর্থরক একেনরক এ 

শিষরয় সহোয়তো ক রত িিরিো।  

 

পি ণ-২ : কশিউটোর   যন্ত্োংি স্থোপন 

 ২.১ : শসরেস ইউশনরট ব্যিহৃত শিশভন্ন ধ রন  যন্ত্োংি স্থোপন                 সময়  ২ ঘণ্টো  

➢ অংিগ্রহণকো ীরে  এযোরসম্বি প্রশরয়োগুরিো শনরয় তোরে  ধো ণো ব্যক্ত ক রত িিরিো। 

➢ এযোরসম্বি প্রশরয়ো সিশকণত একটি শভশর্ও মেখোরিো। 

➢ একটি শসরেম ইউশনট অংিগ্রহণকো ীরে  সোমরন উপস্থোপন ক রিো। 

দিবস-২           Practice-Group Work ( প্রদশক্ষণােীগণ এরসম্বদিং কেরবন )           মসশন-2 
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➢ CPU FRONT PANEL, BACK PANEL এ  শিশভন্ন অংি মেশখরয় পশ িয় কশ রয় 

শেরিো এিং কোে ব্যোখ্যো ক রিো। 

➢ একটি শসরেম ইউশনট  ওরপন কর  এ  শিশভন্ন অংিগুরিো শিশেন্ন ক রিো।  

➢ এ প  শসরেম ইউশনরট  এ  Processor(CPU),Mother Board, Power 

Supply, System Fan, Heat Sink Hard Drive, Optical Drive, 

RAM, CMOS ব্যোটো ী,রমমশ  স্লট, প্যোরনি কোরনক্ট অিস্থোন শিশিত  কর  মেখোরিো এিং কোে 

ব্যোখ্যো ক রিো। । 

➢ অংিগ্রহণকো ীরে  শিশিত কর  মেখোরত িিরিো। 

 

 

শসরেম ইউশনট: 

 

 

 

       CPU FRONT PANEL 

 

                 CPU BACK PANEL 
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শসরেম ইউশনরট  এ  শিশভন্ন যন্ত্োংি স্থোপন: 

 

 

শসরেম ইউশনট এ  শিশভন্ন যন্ত্োংি 

 

হোর্ ণ শর্স্ক্ 

 

  যোম 
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মোেো রিোর্ ণ 

 

মমমশ  স্লট 
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CMOS ব্যোটো ী 

 

  

 

 

 

প্যোরনি কোরনক্ট  

 

 

 

 

 

পি ণ-৩: মসিন   যোপ-আপ           ১৫ শমশনট 

৩.১ : আেরক  শেরন  শিশভন্ন মসিন মর্থরক অংিগ্রহণকো ীগণ কী কী শিষয় সিরকণ জ্ঞোন ও েক্ষতো অেণন 

কর রেন তো যোিোই ক ো  েন্য করয়কেন অংিগ্রহণকো ীরক প্রশ্ন কর  মেরন শনি।  

৩.2 : ধন্যিোে শেরয় মসিন মিষ ক রিো।  

 

 

 

➢ মসশন পদেচািনাে সকি মক্ষরে অংশগ্রহণকােীরিে প্রাধান্য দিরত হরব। 

➢ অংশগ্রহণকােীরিে কাজগ়ুরিা কেরত দিন এবং যোযে মূল্যায়রনে  াধ্যর  মসশনটিে স াদি 

ম াষণা কেরবা। 

 

http://clickntech.com/wp-content/uploads/2014/01/Mother-Board-6.jpg
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শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ... 

• অপোর টিং শসরেরম  পশ িয় শেরত পো রিন 

• BIOS মসটোপ ক রত পো রিন 

• কশিউটোর  অপোর টিং শসরেম ইনেি ক রত পো রিন 

 

প্ররয়োেনীয় উপক ণ : ইন্টো রনট সংরযোগ সহ কশিউটো , অপোর টিং শসরেরম  শসশর্,  

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation)  

১.  অপোর টিং শসরেরম  শিশভন্ন অংি এিং এ  কোে সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন শনন।   

২. অপোর টিং শসরেরম  শসশর্ ও এশেরকিন সফটওয়যো  সংগ্রহ।  

 

পি ণ-১: আরগ  শেরন  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)          (৩০ শমশনট) 

1.1. সিোইরক শুরভচ্ছো শেরয় মসিন শুরু করুন। গতশেরন  শিশভন্ন মসিরন  উরেখমযোগ্য শিষয় সিরকণ  দু/একেন 

অংিগ্রহণকো ীগণরক সংরক্ষরপ িিরত িলুন। 

 

পি ণ-২: অপোর টিং শসরেম ইনেরিিন                                   

 

অপোর টিং শসরেম ইনেরিিন এ  ধোপসমূহঃ 

Windows 10 Setup প্রর্থরম BIOS (Basic Input Output System) মসটিংস।  

 

দিবস-3  BIOS মসট আপ, অপারেটিং দসরে  (উইরডাজ) ইনেরিশন (DVD/Pendrive) 

    মসশন-1                                                          
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প্রর্থরম BIOS এ Boot 

Device শহরসরি CD 

ROM শসরিক্ট ক রত হরি। 

তো প  Windows 10 

(রটন)  এ  শর্স্ক্ 

টি DVD ড্রোইরভ প্ররিি কশ রয় 

শপশস শ েোট ণ ক রত হরি। 

যশে Windows Bootable 

USB মর্থরক মসটোরপ  কোেটি 

ক রত িোইরি BIOS এ Boot 

Device শহরসরি USB শসরিক্ট 

কর  শেরত হরি। এ প  িোরয়োস মসভ 

কর  শপশস শ েোট ণ ক রত হরি। 

 

 

উইরডোে ১০ (রটন) মসটোপ ক ো  েন্য উইরডোে 

১০ এ  শর্স্ক্ কশিউটোর  প্ররিি ক োরত হরি 

এিং শ েোট ণ ক রত হরি। 

 

 

http://kamrulcox.blogspot.com/2014/02/make-windows-bootable-usb-with-batch.html
http://kamrulcox.blogspot.com/2014/02/make-windows-bootable-usb-with-batch.html
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১। শপশস শ েোট ণ মেওয়ো  প   Press 

any Key To boot From 

CD or DVD...মমরসে আসো  

সোরর্থ সোরর্থ কীমিোর্ ণ মর্থরক- এন্টো  িো ময 

মকোন কী িোপ শেরত হরি। (USB মর্থরক 

মসট আপ শেরি মমরসেটি 

আসরি।) মকোন কো রণ কী িোপরত মে ী 

হরি আিো  শ েোট ণ শেরত হরি।  

 

 

কোেটি সঠিকভোরি হরি  উইরডোে মসট 

আপ শুরু হরি।  শকছুক্ষণপ  শনরি  শিরত্র  

মত শিন মেখো যোরি, তখন শুধুমোত্র 

Next িোটন মপ্রস করুন। 

 

অরপক্ষো ক রত হরি এিং শনরি  শিরত্র  

মত ফোইি মিোশর্ং হরি। 

 
 

 

 

২। শকছুক্ষণ অরপক্ষো  প  শনরি  

শিত্র আসরি। ওখোরন ভোষো, কী -

  মিোর্ ণ মমোর্ আ  টোইম ফ রমট

পেন্দ ক রত হরি। সোধো ণত 

শর্ফি মসটিংসটি ঠিক র্থোরক। তোই 

মকোন শকছু নো কর  Next মেয়ো 

উওম। 
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৩। প িতী িীরন করয়কটি 

অপিন আরে।  Install 

now এ শিক ক রত হরি। 

 

 

 

 

৪। যশে মপ্রোর্োক্ট শক র্থোরক তোহরি িরক্স শেরত। নো র্থোকরি I don’t have a product key িোটরন 

শিক ক রত হরি। 
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৫। License Agreement আসরি। এখোরন I accept the License terms এ মিক মোকণ 

শেরত হরি।  

 

৬। প িতীরত িীরন শনরি  মত শিত্র আসরি।  

এখোরন দুইটি অপিনআরে। Upgrade আ  Custom এগুরিো  মকোনটি’  শক কোে তো িণ ণনোয় 

মেয়োআরে। Custom অপিন ব্যিহো  কর  হরি। 
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৭। প িতীরত HDD 

Partition আসরি। এখোরন একটি 

পোটি ণিোন শসরিক্ট ক রত হরি ময 

পোটি ণিোরন Windows 

Install  হরি।  পু োতন  Partition  

হরি তো  Format  কর   শনরত  

হরি।  তোেোড়ো  এখোরন  হোর্ ণশর্রস্ক্  পোটি ণিোন 

/ড্রোইভ   ততশ ,  শর্শিট, ফ রমট  ইতযোশে  কোে  

ক ো  যোয়।  একটি  পোটি ণিোন  

শসরিক্ট  কর   Next শেরত হরি। 

 

 

 

৮। Windows  Install শুরু হরি। অরপক্ষো ক রত হরি 100% হওয়ো পয ণন্ত। শনরি  শিত্র প্রেশি ণত হরি।  
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৯। িোশক কোেগুরিো কশিউটোর  স্বয়ংশরয়ভোরিই হরি। অরপক্ষো ক রত হরি এিং এ প  শনেরুপশিত্র প্রেশি ণত 

হরি। 

 

 

 
 

মপন ড্রোইভ মর্থরক উইরডোে ১০ ইিটি ক ো: 

কশিউটোর  বুরটিি মপন ড্রোইভ মর্থরকও উইরডোে অপোর টিং শসরেম ইিটি ক ো যোয়। এেন্য শনরে  ধোপসমূহ 

অনুস ণ কশ - 

ধোপ-১: কশিউটো  িন্ধ র্থোকো অিস্থোয় বুরটিি মপনড্রোইভটি ইউএসশি মপোরট ণ প্ররিি ক োই। 

ধোপ-২: কশিউটো  িোলু কর  F2 Key মিরপ ধশ । 
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ধোপ-৩: BIOS উইরডো মর্থরক আম ো Boot ট্যোরি শিক ক রিো। এখোন মর্থরক আম ো Boot List 

Option মর্থরক আমোরে  মপন ড্রোইভটিরক শসরিক্ট কর  শেরিো।  

 

ধোপ-৪। F10 িোটন মিরপ আমোরে  মসটিংস মসভ ক রিো।  

ধোপগুরিো অনুস ণ ক ো  প  আমোরে  কশিউটো  শ েোট ণ শনরি এিং আমোরে  মপন ড্রোইভ মর্থরক উইরডোে 

অপর টিং শসরেম ইিটি ক ো  উইরডো আসরি। প িতী ধোপ সমূহ শসশর্ মর্থরক উইরডোে অপোর টিং শসরেম 

ইিটি ক ো  মতই অনুস নীয়।  

 

Session Wrap-up          

1. প্রশিক্ষক মকোরনো প্রশিক্ষোর্থীরক সোমরন এরন অর্থিো প্রশিক্ষনোর্থীরে  কোরে শগরয় অপোর টিং সফটওয়যো  

ইনেরিিন সিরকণ মযরকোন প্রশ্ন শেরজ্ঞস ক রিন।  

2. BIOS মসটোপ সিরকণ মযরকোন প্রশ্ন শেরজ্ঞস ক রিন। 

3. প্রশিক্ষোর্থীরে  উির   সঠিকতো অন্য মকোরনো প্রশিক্ষনোর্থীরক শেরয় যোিোই ক োরত পোর ন।  
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শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ... 

• BIOS মসটোপ ক রত পো রিন [ব্যিহোশ ক] 

• কশিউটোর  অপোর টিং শসরেম ইনেি ক রত পো রিন [ব্যিহোশ ক] 

 

প্ররয়োেনীয় উপক ণ : ইন্টো রনট সংরযোগ সহ কশিউটো , অপোর টিং শসরেরম  শসশর্,  

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation)  

১.  অপোর টিং শসরেরম  শিশভন্ন অংি এিং এ  কোে সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন শনন।   

২. অপোর টিং শসরেরম  শসশর্ ও মপনড্রোইভ সংগ্রহ কর   োখরত হরি।  

 

পি ণ-১: আরগ  শেরন  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)          (৩০ শমশনট) 

1.1. সিোইরক শুরভচ্ছো শেরয় মসিন শুরু করুন। গতশেরন  শিশভন্ন মসিরন  উরেখমযোগ্য শিষয় সিরকণ  দু/একেন 

অংিগ্রহণকো ীগণরক সংরক্ষরপ িিরত িলুন। 

 

পি ণ-২: অপোর টিং শসরেম ইনেরিিন                                   

প্ররতযক প্রশিক্ষণোর্থী উইরডোে ইনেরিিন ক রিন।  

দিবস-3 অপারেটিং দসরে  (উইরডাজ) ইনেরিশন (সকি প্রদশক্ষণােী উইরডাজ ইনেরিশন কেরবন)   

মসশন-2                                                          
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Windows 10 Setup প্রর্থরম BIOS (Basic Input Output System) মসটিংস।  

 

 

শির োনোম : অযোশেরকিন সফটওয়যো  ইনেরিিন, Control Panel এ  পশ শিশত, Disk       

Defragmentation, Disk Cleanup, Disk Partition 

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি: এই অশধরিিন মিরষ প্রশিক্ষণোর্থীগণ… 

 ক) ইন্টো রনট হরত ড্রোইভো  খু ুঁরে মি  ক রত পো রিন 

 খ) ড্রোইভো  র্োউনরিোর্ ক রত পো রিন 

 গ) ড্রোইভো  ইনেি ক রত পো রিন 

 ঘ) কররোি প্যোরনি ব্যিহো  কর  মপ্রোগ্রোম শ মুভ ক রত পো রিন। 

ব্যিহৃত উপক ণ : ইন্টো রনট সংরযোগসহ একটি কশিউটো /ল্যোপটপ। 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

3. শিখনফরি  শিষয়সমূহ সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন মনরিন।  

4. প্রশিনোর্থীরে  মেখোরনো  আরগই শনরে কোেগুরিো একিো  মেরখ  োখরিন।  

5. কশিউটো টিরত ইন্টো রনট সংরযোগ আরে শকনো শনশিত হরিন। নো র্থোকরি সংরযোগ মেয়ো  ব্যিস্থো গ্রহণ 

ক রিন। 

 

পি ণ-১: অপোর টিং শসরেরম  ড্রোইভো  মখোঁেো, র্োউনরিোর্, ইনেরিিন: 

মর্স্ক্টপ িো ল্যোপটপ কশিউটোর   মোেো রিোর্ ণ, গ্রোশফকস ও সোউড কোর্ ণ, মনটওয়োকণ কোর্ ণ এিং আনুষশঙ্গক অন্যোন্য 

যন্ত্োংি পুর োপুশ  কোয ণক ভোরি ব্যিহো  ক রত িোইরি এ  ড্রোইভো  সফটওয়যো  ইনেি ক রত হরি। অপোর টিং 

শসরেমরক তো  ধ ন অনুযোয়ী প্ররয়োেনীয় ড্রোইভো  সফটওয়যো  ইনেি নো ক রি প্রোয় মক্ষরত্রই কশিউটো  ব্যিহোর  

অসুশিধোয় পড়রত হয়। তোই কশিউটোর  অপোর টিং শসরেম ইনেি ক ো  প  অর্থিো কশিউটোর  িোড়শত মকোরনো 

যন্ত্োংি যুক্ত ক ো  প  ড্রোইভো  সফটওয়যো  ইনেি ক োটো আিশ্যকীয়। অশধকোংি মক্ষরত্র যন্ত্োংরি  ড্রোইভো  

সফটওয়যো গুরিো সরঙ্গই মেওয়ো র্থোরক। শকন্তু প্রোয়িই মেখো যোয় মসই সফটওয়যো গুরিো  সঠিক সং ক্ষণ আম ো 

দিবস-৪    অযাদিরকশন সফটওয়যাে ইনেরিশন, Control Panel এে পদেদচদত, Disk 

Defragmentation, Disk Cleanup, Disk Partition         মসশন ১ 
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ক রত পোশ  নো। ফরি কশিউটোর  নতুন কর  অপোর টিং শসরেম ইনেি ক ো  প  ড্রোইভো  সফটওয়যো  ইনেি 

ক রত হয়। নোহরি নোনোশিধ সমস্যো  সম্মুখীন হরত হয়। তরি মসগুরিো িোইরিই ইন্টো রনট মর্থরক নোশমরয় আম ো 

কোে সো রত পোশ । তরি শপশস  কনশফগোর িন অনুযোয়ী সি ধ রন  ড্রোইভো  ফোইি খু ুঁরে খু ুঁরে ইনেি ক োটো 

একটু ঝোরমিো  ও সমরয়  ব্যোপো । তোই আে আম ো কর্থো িিি এমন একটি Tool  শনরয় ময শকনো শনরে মর্থরকই 

আপনো  শপশস  কনশফগোর িন অনুযোয়ী ড্রোইভো  সফটওয়যো  খু ুঁরে মেরি।  

ধোপ-১: মযরকোন ব্রোউেোর   এরড্রসিো  মর্থরক www.3dpchip.com ওরয়ি সোইরট প্ররিি কর  3DP 

Chip এ শিক কশ । 3DP Chip Download নোরম একটি মপে খুিরি। এখোন মর্থরক “click here 

to download the latest version” শিংরক শিক কর  3DP Chip সফটওয়যো টি র্োউনরিোর্ 

কশ । 

 

http://www.3dpchip.com/
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ধোপ-২: এিো  র্োউনরিোর্কৃত সফটওয়যো টি  উপ  র্োিি শিক কর  ইনেি কর  মনই। ইনেি হরত শকছুটো সময় 

িোগরত পোর । 

 

 

ধোপ-৩: সফটওয়যো টি ইনেি হরি মসটি অরপন ক রি মেখরত পোি আমো  শপশস  কনশফগোর িন অনুযোয়ী সকি 

ড্রোইভো  সফটওয়যো  এ  শিে মেয়ো আরে। এখোন মর্থরক আম ো প্ররয়োেনীয় ড্রোইভো  সফটওয়যো টি র্োউনরিোর্ 

কর  শপশসরত ইনেি ক রত পো ি। 
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ধোপ-৪: এিো  আম ো শিে মর্থরক মযরকোন একটি ড্রোইভো  সফটওয়যো  র্োউনরিোর্ ক ো  েন্য ঐ শিংরক  উপ  

শিক কশ । ধ ো যোক আম ো মনটওয়োকণ ড্রোইভো /ইর্থো রনট ড্রোইভো  ইনেি ক রত িোই। তোহরি Ethernet 

Card মিখো  উপ  শিক কশ । শিক 

ক ো  সোরর্থ সোরর্থই ব্রোউেো  

অরপন হরয় ড্রোইভো  র্োউনরিোর্ 

ক ো  শিংক আসরি। 

Server1 িো Server2 

মযরকোন একটি শিংরক শিক কর  

ড্রোইভো  র্োউনরিোর্ কশ । 

3DP Net নোরম একটি ফোইি 

র্োউনরিোর্ হরি। 
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ধোপ-৫: 3DP Net নোরম ফোইিটিরত র্োিি শিক কর  Run এ শিক ক রি সফটওয়যো টি  ইনেি প্রশরয়ো 

শুরু হরি। ফোইিটি Extract হরয় 3DP Net নোরম নতুন একটি উইরডো খুিরি। 
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ধোপ-৬: 3DP Net উইরডো মর্থরক Ethernet Card এ শিক ক রি মনটওয়োকণ ড্রোইভো  ইনেি ক ো  

েন্য অনুমশত িোইরি। এখোরন Yes শিক কর  পো শমিন শেরি ড্রোইভো  ইনেি প্রশরয়ো শুরু হরি। পয ণোয়ররম 

Next শিক কর  ইনেি প্রশরয়ো এশগরয় শনরত হরি। সি ণরিষ Finish শিক কর  ইনেি সিন্ন ক রত হরি। 

 

 

 

পি ণ-২: কররোি প্যোরনি ব্যিহো  কর  মপ্রোগ্রোম শ মুভ ক ো: 

ধোপ-১: Start এ শিক কর  Control Panel এ শিক কশ । Control Panel উইরডো খুিরি। 

Control Panel মর্থরক Programs and Features এ শিক কশ । Uninstall and 

Change a program নতুন একটি উইরডো খুিরি। 
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ধোপ-২: Uninstall and change a program এ শপশসরত ইনেিকৃত সকি সফটওয়যো  এ  শিে 

মেখো যোরি। এখোন মর্থরক ময সফটওয়যো টি Uninstall ক রত িোই মসই নোরম  উপ  শিক কর  Uninstall 

মিখো  উপ  শিক ক রত হরি। সফটওয়যো  আনইনেি ক ো  সময় যশে মকোন পো শমিন িোয় তরি তো Yes শেরয় 

এশগরয় মযরত হরি। পয ণোয়ররম Next িো Finish শিক কর  সফটওয়যো টি আনইনেি ক রত হরি। 
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শর্স্ক্ শর্েোগরমরন্টিনঃ 

 

শর্স্ক্ শর্েোগরমন্টএ  কোে হরচ্ছ শিশচ্ছন্ন হরয় যোওয়ো ফোইি গুরিোরক একশত্রত ক ো, এরত কশিউটো  এ  শস্পর্ 

মিরড় যোয়। এই কোেটি িো  িো  ক রি হোর্ ণ শর্স্ক্ ভোরিো র্থোরক। 

 

শর্স্ক্ শর্েোগরমরন্টিন শুরু ক ো  আরগ সকি Running Program  িন্ধ ক রত হরি। যতক্ষণ নো মিষ হরি 

কশিউটো  িোলু  োখরত হরি। 

 

 

শর্স্ক্ শর্েোগরমরন্টিন এ  ধোপ সমূহঃ 

 

উইরডোে শর্স্ক্ শর্েোগরমন্টো  খু ুঁরে পোওয়ো  েন্য  

 

Start এ  Search box এ Disk Defragment টোইপ ক রত হরিঃ 

 

 

 

 

 

 

Defragment and Optimise Drives শসরিক্ট ক রি শনরি  মত কর  ড্রোইভ গুরিো প্রেি ণন ক রি 

। প্রর্থরম Analyse Disk শিক ক রত হরি। ১০ পোরস ণরন্ট  মিশি হরি অিশ্যই Defragment ক রত 

হরি। 
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একটি ড্রোইভ শসরিক্ট কর  Optimise িোটরন শিক ক রিই Defragment শুরু হরয় যোরি । 
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Defragment মিষ হরি Window টি close ক রত হরি। 

শর্স্ক্ পোটি ণিন 

উইরডোে ১০ এ শর্স্ক্ পোটি ণিন ক রত নতুন কর  অপোর টিং শসরেম ইিটি ক ো  প্ররয়োেন হয় নো । শনরি  ধোপ 

গুরিো অনুস ণ কর  সহরেই শর্স্ক্ পোটি ণিন ক ো যোয়। 

(১) উইরডোে এ  সোি ণ িরক্স disk management শিখুন । Create and format hard 

disk partitions অপিন শসরিক্ট করুন । 

 

(২) ময ড্রোইভ মক পোটি ণিন ক রত িোন তোরত  োইট শিক কর  Shrink Volume শসরিক্ট করুন । যতটুকু 

মস্পস আিোেো ক রত িোন তো মমগোিোইরট শিরখ Shrink িোটরন শিক করুন । এ প   unallocated 

space এ  োইট শিক কর   New Simple Volume শসরিক্ট করুন । 
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(৩) New Simple Volume Wizard এরি নতুন ড্রোইভ এ  সোইে মমগোিোইরট শিরখ Next এ 

শিক কর  শফশনি করুন ।  
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ব্যিহোশ কঃ েিগতভোরি ভোগ হরয় (৪/৫) েন শনরন্ম  ব্যিহোশ ক কোেগুরিো সিন্ন কশ ।  

প্রর্থরম অপোর টিং শসরেরম  শকছু গু ত্বপূণ ণ ড্রোইভো  মযমনঃ  

• Printer drivers 

• Display drivers 

• ROM drivers 

• BIOS driver 

• USB drivers 

• VGA drivers 

• Sound card Driver 

• motherboard drivers 

• virtual device drivers, ইতযোশে র্োউনরিোর্ কশ  এিং ইিটি কশ ।  

 

ইিটি ক ো  েন্যঃ  

গুগরি সোি ণ কর , অর্থিো www.filehippo.com ওরয়িসোইরট মগরি এশেরকিন সফটওয়যো  গুরিো পোওয়ো 

যোরি। তরি সিরিরয় ভোি হয় ময সফটওয়যো  ইনেি ক ি তো ঐ প্রশতষ্ঠোরন  শনেস্ব ওরয়িসোইট মর্থরক র্োউনরিোর্ 

ক রত পো রি। 

 এখোরন মশেিো ফোয়ো ফক্স ইনেরিিন মেখোন হি।  

প্রর্থরম  https://www.mozilla.org/en-US/firefox/ ওরয়িসোইরট শগরয় মশেিো ফোয়ো ফক্স 

র্োউনরিোর্ কর  শনরত হরি। 

 

র্োউনরিোর্কৃত ফোইরি  র্োিি শিক ক রি এ  কম একটি উইরডো আসরি। Open িোটরন  শিক ক রত হরি। 

http://www.filehippo.com/
https://www.mozilla.org/en-US/firefox/
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ইনেরিিন আপনো আপশন কমশেট হরয় যোরি । তরি এরক্ষরত্র অিশ্যই ইন্টো রনট সংরযোগ সিি  োখরত হরি।  

 

র্োউনরিোরর্র্ ফোইরি  মিোরকিন 

র্োউনরিোরর্র্ ফোইরি  মিোরকিন েোনো  েন্য মশেিো ফোয়ো ফক্স ব্রোউেোর  র্োন পোরি েশিরত মগোি শিশিত 

আইকরন শিক ক রত হরি। 
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এেোড়ো কশিঊটোর   C:\ ড্রোইরভ Downloads মফোল্ডোর  স োসশ  শগরয় র্োউনরিোরর্র্ ফোইিটি 

পোওয়ো মযরত পোর । 

 

Session Wrap-up          

4. প্রশিক্ষক মকোরনো প্রশিক্ষোর্থীরক সোমরন এরন অর্থিো প্রশিক্ষনোর্থীরে  কোরে শগরয় অপোর টিং শসরেম ড্রোইভো  

সিরকণ শেরজ্ঞস ক রিন।  

5. প্রশিক্ষোর্থীরে  উির   সঠিকতো অন্য মকোরনো প্রশিক্ষনোর্থীরক শেরয় যোিোই ক োরত পোর ন।  

6. প্রশিক্ষক মকোরনো প্রশিক্ষোর্থীরক সোমরন এরন অতিো সিোইরক মযরকোন একটি ড্রোইভো  সফটওয়যো  র্োউনরিোর্ 

কর  ইনেি কর  মেখোরত িিরত পোর ন। 

7. মকোরনো একেন প্রশিক্ষোর্থীরক মযরকোন একটি সফটওয়যো  আনইনেি কর  মেখোরত িিরিন। 
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শির োনোম : প্ররয়োেনীয় ড্রোইভো  আপরর্ট ও ইনেরিিন, Device Manager, Task 

Manager  

সময় : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি :  এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ… 

o প্ররয়োেনীয় শিশভন্ন সফটওয়যো  ইনেি ক রত পো রিন  

o শে সফটওয়যো  আপরর্ট ক রত পো রিন 

o শপ্রন্টো , স্ক্যোনো , সোউড িো গ্রোশফক্স ড্রোইভো  ইনেি ক রত পো রিন 

o মকোরনো ড্রোইভো  পোওয়ো নো মগরি তো খু ুঁরে তো র্োউনরিোর্ ও ইনেি ক রত পো রিন 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : ইন্টো রনট সংরযোগসহ একটি কশিউটো /ল্যোপটপ 

 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

6. ময সফটওয়যো টি ইনেি কর  মেখোরিন তো আরগই র্োউনরিোর্ কর   োখরিন এিং যর্থোযর্থভোরি র্োউনরিোর্ 

ক ো হরয়রে শকনো শনশিত হরিন। 

7. ময কশিউটো /ল্যোপটপ ব্যিহো  কর  প্রশিক্ষনোর্থীরে  মেখোরিন তোরত সফটওয়যো টি পূরি ণই ইনেি ক ো 

র্থোকরি তো আনইনেি কর  মনরিন।  

8. ড্রোইভো  ইনেরিিন মেখোরনো  েন্য একটি স্ক্যোনো  এিং শপ্রন্টো  প্রস্তুত  োখরিন। 

 

পি ণ - ১: আরগ  শেরন  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)               (৩০ শমশনট) 

1.2. গতশেরন  শিশভন্ন মসিরন  উরেখমযোগ্য শিষয় (রযমন – উইরডোে আপরর্ট ক ো, আপরর্ট িন্ধ  োখো, 

WiFi ড্রোইভো  ইনেরিিন, হটস্পট ইতযোশে) সিরকণ করয়কেন অংিগ্রহণকো ীগণরক সংরক্ষরপ িিরত 

িিরিন এিং সম্ভি হরি অন্যরে  শেরয় উি টি যোিোই ক োরিন। 

1.3.  গতশেরন ময সকি অংিগ্রহণকো ী শিশভন্ন শিষরয় দুি ণিতো  কর্থো েোশনরয়রেন তোরে  করয়কেনরক মর্রক 

এরন এরকক কর  মোশিশমশর্য়ো প্ররেক্টর   মোধ্যরম সিো  সোমরন অনুিীিন ক রত িিরিন। 

অংিগ্রহণকো ীরে  মরধ্য মর্থরক মকোরনো একেনরক কোেটি  সঠিকতো যোিোই ক োরিন।   

 

 

 

দিবস-৪  প্ররয়াজনীয় ড্রাইিাে আপরিট ও ইনেরিশন,  Device Manager, Task 

Manager             মসশন ২ 
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পি ণ - ২ : সফটওয়যো  ইনেি ক ো            ১ ঘন্টো 

কশিউটোর  শিশভন্ন কোরে  েন্য আম ো ময সফটওয়যো গুরিো ইনেি কশ , মসগুরিো এযোশেরকিন সফটওয়যো । 

মযমন–মিখোরিশখ  েন্য MS Word, শহসোি-শনকোরি  েন্য MS Excel, মপ্ররেরন্টিরন  েন্য 

PowerPoint, শভশর্ও মেখো  েন্য VLC Player, ইন্টো রনট ব্রোউে ক ো  েন্য Mozilla 

Firefox ইতযোশে। সি সফটওয়যো  ইনেি ক ো  প্রশরয়োই কমরিশি একই  কম। এখোরন আম ো VLC 

Player ইনেি ক রিো।  

 

VLC Player ইনেি ক ো  ধোপসমুহঃ আম ো শনেরূপ কোয ণধো ো অিিম্বন ক রিো -  

1. যশে র্োউনরিোর্ ক ো  প্ররয়োেন হয়, তরি মযরকোরনো ব্রোউেো  ওরপন কর  VLC Player শিরখ সোি ণ কশ । 

সোি ণ ম েোরি VLC Player এ  ওরয়িসোইট শিংক মেখোরি। তোরত শিক ক রি VLC’  ওরয়িসোইরট 

র্োউনরিোর্ শিংক আসরি। 

 

2. এ মপে মর্থরক Download VLC শিক ক রি র্োউনরিোর্ অপিন আসরি। অপোর টিং শসরেম 64-

bit হরি Download VLC এ  পোরি  ড্রপর্োউন এযোর ো শিি শিক ক রি আগত অপিনগুরিো মর্থরক 

64-bit ভোস ণন র্োউনরিোর্ ক ো যোরি।  
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3. ইন্টো রনট মর্থরক র্োউনরিোর্ ক ো হরি ফোইিটি সোধো ণত Downloads মফোল্ডোর  র্থোরক। পূরি ণই 

র্োউনরিোর্ ক ো র্থোকরি িো অন্য মকোর্থোও Backup  োখো র্থোকরি মসখোরন যোই। এখোন মর্থরক VLC 

Player এ  মসটোপ ফোইি (নোরম  মিরষ .exe যুক্ত) এ র্োিি শিক কশ । User Account 

Control র্োয়িগ িক্স আসরি।  

 

4. এখোরন আম ো সফটওয়যো টি ইনেি ক রত িোই শকনো তো েোনরত িোইরি। Yes শিক কশ । Installer 

Language অপিন আসরি। এরত ইংর শে মেয়োই র্থোকরি। OK শিক কশ । 

 
 

5. প িতী ধোপসমূহ Next > Next > Next > Install শিক কর  অশতরম কশ । ইনেরিিন শুরু 

হরি।   
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6. ইনেরিিন মিষ হরি Finish শিক কশ । VLC Player ইনেরিিন মিষ হরি। প্রর্থমিোর  আ ও 

Permission িোইরত পোর । OK/Yes শিক ক রি VLC Player িোলু হরি।  

একইভোরি অন্য সফটওয়যো ও ইনেি ক ো যোয়।  

 

MS Office ইনেি ক ো (এটি অপিনোি – সময় র্থোকরি সহোয়তোকো ী মেখোরিন, অন্যর্থোয় প্রশিক্ষনোর্থীগণ 

শনরে শনরে িো িোসোয় প্রযোকটিস ক রিন) 

MS Office হরিো কশিউটোর   সিরিরয় প্ররয়োেনীয় সফটওয়যো । Word, Excel, PowerPoint, 

Access, Outlook, OneNote, ইতযোশে Office প্যোরকরে  অংি। িোেোর  MS Office এ  

CD পোওয়ো যোয়। আিো  ইন্টো রনট মর্থরক এ  ISO ফোইি র্োউনরিোর্ কর ও ইনেি ক ো যোয়। উভয়রক্ষরত্র 

মপ্রোগ্রোমটি Activate ক রত হয়। এখোরন ISO ফোইি মর্থরক অশফস ইনেি ক রিো। এেন্য শনেরূপ কোয ণধো ো 

অনুস ণ কশ - 

7. CD িো মযখোরন Office প্যোরকরে  Backup  োখো র্থোকরি মসখোরন যোই। ISO ফোইরি র্োিি শিক 

ক রি অর্থিো CD মত প্ররিি ক রি অশফরস  Setup ফোইি মেখো যোরি।  
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8. Setup.exe ফোইরি র্োিি শিক ক রি মসটোপ শুরু হরি। এ প  পূরি ণ  (VLC Player) িণ ণনো  

কোয ণধো ো অনুস ণ কশ ।  

9. অপোর টিং শসরেম 64-bit হরি Office মফোল্ডোর  প্ররিি কশ । এখোরন 32-bit ও 64-bit ভোস ণন 

মেয়ো আরে। প্ররয়োেনমত ভোস ণন ইনেি ক রত মসটিরত র্োিি শিক কর  পূরি ণ  িণ ণনো  মত কোয ণকো ো অনুস ণ 

কশ ।  

 

শিঃদ্রঃ এই িণ ণনো Office 2019 অনুসোর  মেয়ো। ভোস ণন এিং CD মভরে ইনেরিিন প্রশরয়োয় শকছুটো 

শভন্নতো র্থোকরত পোর । এেোড়ো Office 2016/2019 ইনেি ক ো  আরগ Office এ  পূি ণিতী 

মকোরনো ভোস ণন ইনেি ক ো র্থোকরি তো প্রর্থরম আনইনেি কর  শনরত হরি।  

পি ণ - ৩: স্ক্যোনো / শপ্রন্টো  ইতযোশে  ড্রোইভো  ইনেি ক ো         ১ ঘন্টো 2০ শমশনট 

 

শপ্রন্টো  মসটোপ 

আধুশনক সি শপ্রন্টো ই স্বয়ংশরয়ভোরি মসটোপ হয়। এগুরিো সোধো ণত USB মপোরট ণ  মোধ্যরম কশিউটোর  যুক্ত 

ক রত হয়। শপ্রন্টোর   মপেরন একটি মপোট ণ র্থোরক। এ দুই মপোরট ণ সংরযোগ মেয়ো  েন্য একটি তো  শপ্রন্টোর   সোরর্থ 

মেয়োই র্থোরক। এ তো  শেরয় শপ্রন্টো  সংরযোগ শেরয় শপ্রন্টো  িোলু ক রি স্বয়ংশরয়ভোরি শপ্রন্টোর   ড্রোইভো টি ইনেি 

হয়। ড্রোইভো  সফটওয়যো  েোড়ো মকোরনো শর্ভোইস কশিউটোর  সংযুক্ত ক রিও তো কোে কর  নো। এেন্য ড্রোইভো  

ইনেরিিন যর্থোযর্থ হরয়রে শকনো তো শনশিত হওয়ো প্ররয়োেন।  
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মকোরনো কো রণ শপ্রন্টোর   ড্রোইভো  নো মপরি িো আনইনেি কর  মফিরি এ  ড্রোইভো  সহরেই ইনেি ক ো যোয়। 

এেন্য শনেরূপ কোয ণধো ো অনুস ণ কশ  –  

3.1 মর্স্ক্টরপ  This PC/ Computer আইকরন Right Click > Properties শনি ণোিন কশ ।  

 

System Properties আসরি। 

 

 

3.2 এ উইরডো  িোম শেরক  Device Manager এ শিক কশ । Device Manager ওরপন হরি। 

এখোরন কশিউটোর   সোরর্থ সংযুক্ত সকি শর্ভোইরস  শিে র্থোরক।  
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3.3 এ শিরে  Printers এ শিক কশ । Connected Printer এ  তোশিকো মেখো যোরি। ময শপ্রন্টোর   

ড্রোইভো  প্ররয়োেন তো  উপ  Right Click > Update Driver Software শসরিক্ট কশ । 

Update Driver Software র্োয়িগ িক্স আসরি।  
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3.4 এ র্োয়িগ িরক্স  Search automatically for updated driver software শসরিক্ট 

কশ । শপ্রন্টোর   ড্রোইভো  ইন্টো রনরট Search হরি। শপ্রন্টো টি  আপরর্রটর্ ড্রোইভো  এরস র্থোকরি তো 

automatically ইনেি হরি।  

 

3.5 আপরর্ট হওয়ো  প  Successfully Installed েোতীয় িোতণো আসরি। মকোরনো আপরর্ট নো র্থোকরি 

The best driver software for your device is already installed মমরসে 

মেখোরি। উভয়রক্ষরত্র র্োয়িগ িক্সটি Close কশ ।  
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Manufacturer এ  ওরয়িসোইট মর্থরক Driver র্োউনরিোর্ ও ইনেি ক ো 

মকোরনো কো রণ যশে পূি ণিতী িণ ণনো অনুযোয়ী driver সফটওয়যো  পোওয়ো নো যোয় তরি ইন্টো রনরট সোি ণ কর  

manufacturer এ  ওরয়িসোইট মর্থরক driver টি র্োউনরিোর্ কর  ইনেি ক ো মযরত পোর । এই িণ ণনোয় 

HP LaserJet P2035 শপ্রন্টোর   ড্রোইভো  সোি ণ ক ো হরিো। সহোয়তোকো ী এিং প্রশিক্ষনোর্থীবৃন্দ স্ব-স্ব 

শপ্রন্টোর   ড্রোইভো  Search ক রিন। কোয ণধো ো শনেরূপ –  

3.6 ব্রোউেো  ওরপন কর  শপ্রন্টোর   মরর্ি ও driver শিরখ সোি ণ কশ । সোি ণ ম েোি আসরি।  

 

আগত সোি ণ ম েোরি সোধো ণত প্রর্থরমই স োসশ  HP’  ওরয়িসোইট মর্থরকই র্োউনরিোর্ শিংক র্থোকরি। এরত 

শিক কশ । HP’  ওরয়িসোইরট র্োউনরিোর্ মপে আসরি।  

 

3.7 আগত মপেটিরত কশিউটোর   অপোর টিং শসরেম অনুযোয়ী ড্রোইভো টি মেখোরি। Download শিক কর  

ড্রোইভো টি র্োউনরিোর্ কশ ।  
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3.8 এ প  পূি ণিশণ ণত সফটওয়যো  ইনেরিিরন  শনয়মোনুযোয়ী ড্রোইভো টি ইনেি কশ ।  

 

স্ক্যোনো  মসটোপ ও ড্রোইভো  ইনেরিিন 

স্ক্যোনো  মসটোপ ও ড্রোইভো  ইনেরিিন শপ্রন্টোর   িণ ণনো  অনুরূপ। আধুশনক স্ক্যোনো ও Plug & Play, অর্থ ণোৎ 

কোরনরকিন শেরি automatically ড্রোইভো  ইনেি হরয় ব্যিহো  উপরযোগী হয়। তবুও মকোরনো কো রণ 

ড্রোইভো  সফটওয়যো  প্ররয়োেন হরি উপর   িণ ণনো অনুযোয়ী ড্রোইভো  মখোঁেো ও ইনেি ক ো যোরি।   

 

মনটওয়োকণ শপ্রন্টো  ইনেি ক ো 

মকোরনো Local Area Network এ একটি কশিউটোর  শপ্রন্টো  ইনেি ক ো র্থোকরি তো অন্য কশিউটোর  

মিয়ো  ক ো যোয়। অর্থ ণোৎ সিগুরিো কশিউটোর  আিোেো আিোেো শপ্রন্টো  সংরযোগ মেয়ো  প্ররয়োেন মনই। মনটওয়োকণ 

শপ্রন্টো  ইনেি ক রত দুই ধোরপ কোে ক রত হরি।  

1. প্রর্থরম সংযুক্ত কশিউটোর  শপ্রন্টো টি মিয়ো  ক রত হরি 

2. অন্য কশিউটো  মর্থরক সোি ণ কর  কোরনক্ট ক রত হরি।  

 

১. শপ্রন্টো  মিয়ো  ক ো 

3.9 ময কশিউটোর  শপ্রন্টো টি ইনেি ক ো আরে মস কশিউটোর  Start এ শিক কর  Control Panel 

শিশখ। সোি ণ ম েোি মর্থরক Control Panel এ শিক কর  ওরপন কশ । 

3.10 Devices & Printers ওরপন কশ ।  

 শপ্রন্টোর   শিে আসরি। 
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3.11 আগত শিে মর্থরক ময শপ্রন্টো  মিয়ো  ক রত িোই তো  উপ  Right Click > Printer 

Properties শসরিক্ট কশ  (শুধু Properties নয়) । Printer Properties ওরপন হরি।  
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3.12 আগত র্োয়িগ িরক্স  Sharing Tab মর্থরক Share this printer মিকিক্স টি মিক কর  মেই।  

 

3.13 OK শিক কশ  র্োয়িগ িক্স িন্ধ কশ ।  
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২. অন্য কশিউটো  মর্থরক শপ্রন্টো  কোরনক্ট ক ো 

3.14 মনটওয়োকণভূক্ত অন্য কশিউটোর   Control প্যোরনি মর্থরক Devices & Printers এ যোই। 

Add a Printer শসরিক্ট কশ ।  

 

3.15 available printers সোি ণ হরয় একটি শিে আসরি। ময শপ্রন্টো টি ইনেি ক রত িোই মসটি শিক 

কর  Next কশ । শপ্রন্টো টি ইনেি হরি।  

 

উপর োক্ত পদ্ধশতরত কশিউটো টি নো পোওয়ো মগরি শনরি  কোয ণধো ো অনুস ণ কশ ।  

3.16 মর্স্ক্টপ মর্থরক Newtork ওরপন কর  শপ্রন্টো  সংযুক্ত কশিউটো টি ওরপন কশ । তোরত শপ্রন্টো টি মেখো 

যোরি।  
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3.17 এ শপ্রন্টোর   উপ  Right Click > Connect শসরিক্ট কশ । শপ্রন্টো টি ইনেি হরত শকছু সময় 

মনরি। এ প  এ কশিউটো  মর্থরকও শপ্রন্ট ক ো যোরি।  

 

Session Wrap-up                  

১০ শমশনট 

8. প্রশিক্ষক মকোরনো প্রশিক্ষোর্থীরক সোমরন এরন অর্থিো প্রশিক্ষনোর্থীরে  কোরে শগরয় মকোরনো সফটওয়যো  ইনেি 

ক রত িিরিন। প্রশিক্ষনোর্থী তো ইনেি কর  মেখোরিন।  

9. একেন প্রশিক্ষোর্থীরক ড্রোইভো  সফটওয়যোর   প্ররয়োেনীতো শেরজ্ঞস ক রিন। প্রশিক্ষোর্থীরে  উির   সঠিকতো 

অন্য মকোরনো প্রশিক্ষনোর্থীরক শেরয় যোিোই ক োরত পোর ন।  

10. মকোরনো একেন প্রশিক্ষনোর্থীরক শেরয় স্ক্যোনো  িো শপ্রন্টো  সফটওয়যো  ইনেি ক োরিন।  

11. এ সংরোন্ত প্রশিক্ষনোর্থীরে  মকোরনো প্রশ্ন র্থোকরি তো  যর্থোযর্থ উি  মেরিন।  

 

প্রশিক্ষোর্থীরে  সম্ভোব্য প্রশ্ন ও উি  

1. Device Manager মর্থরক ড্রোইভো  সোি ণ শেরি Windows couldn’t find driver for 

this device মমরসে মেখোয়। এরক্ষরত্র কী ক রিো? 

উঃ আপনোরক শপ্রন্টো / স্ক্যোনোর   Manufacturer ওরয়িসোইট মর্থরক ড্রোইভো  র্োউনরিোর্ কর  ইনেি 

ক রত হরি। এখোরন িশণ ণত কোয ণধো ো অনুস ণ করুন।  

2. মকোরনো সফটওয়যো  িো MS Office কীভোরি আপরর্ট ক রিো?  

উঃ শে সফটওয়যো  আপরর্ট ক রত সফটওয়যো টি  Help মমনু মর্থরক Check for Updates 

শনি ণোিন করুন। আপরর্ট আরে শকনো মিক হরি এিং ইনেি ক রত িোন শকনো েোতীয় িোতণো আসরি। এটি 

ব্যিহো  কর  আপরর্ট করুন।  

Office আপরর্ট ক রত মযরকোরনো একটি Office Program (মযমন – Word, Excel িো 

PowerPoint) ওরপন করুন। File>Account করুন। এখোন মর্থরক Office Updates> 

Update Now শনি ণোিন করুন। আপরর্ট র্োউনরিোর্ ও ইনেি হরি। তরি আপরর্ট ক ো  আরগ শনশিত 
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মহোন আপনো  অশফস কশপ মেনুইন/ Activated শকনো। Activated নো হরি আপরর্ট ক ো মর্থরক 

শি ত র্থোকুন।  

 

3. একটি শে সফটওয়যো  ইনেি ক রত শগরয় অরনকগুরিো সফটওয়যো  ইনেি হরয় মগরে। মকন এমন হি? 

উঃ শে সফটওয়যো গুরিো ইনেি ক রত মগরি তো অরনক সময় অন্য সফটওয়যো  ইনেি ক ো  

permission িোয়। আম ো সোধো ণত নো পরড়ই Accept িো Next শিক কশ । এ কো রণ অন্য 

সফটওয়যো , এমনশক ভোই োসও ইনেি হরত পোর । এেন্য মকোরনো শে সফটওয়যো  র্োউনরিোর্ ও ইনেি 

ক ো  সমরয় সতকণতো অিিম্বন ক রত হরি। Unknows source মর্থরক সফটওয়যো  র্োউনরিোর্ ও 

ইনেি ক ো মর্থরক শি ত র্থোকরত হরি। শনরি Avast Free Antivirus ইনেি ক ো  সময় আগত 

ইনেরিিন উইরডো মেখোরনো হরিো। আম ো সোধো ণত নো পরড়ই Install এ শিক কশ । যশেও Avast 

সম্পূণ ণ শন োপে একটি সফটওয়যো , তবু এ  সোরর্থ আমোরে  অেোরন্তই Google Chrome ইনেি হরয় 

মযরত পোর  (এটিও একটি শন োপে সফটওয়যো ) যো আম ো িোশচ্ছিোম নো। এেন্য মকোরনো সফটওয়যো  ইনেি 

ক ো  আরগ ভোরিোভোরি মখয়োি ক ো ে কো  সোরর্থ অন্য মকোরনো সফটওয়যো  ইনেি হরচ্ছ শকনো। অরনক সময় 

এ সমস্ত সফটওয়যো  ইনেি ক ো  permission নো শেরিও তো ইনেি হরয় মযরত পোর , শিরিষ কর  

Unknows source মর্থরক শে সফটওয়যো  র্োউনরিোর্ ক রি। এেন্য এ শিষরয় শিরিষ সতকণতো 

অিিম্বন ক রত হরি।  
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শর্ভোইস ম্যোরনেো : 

শর্ভোইস ম্যোরনেো  শফিো  মর্থরক উইরডোে অপোর টিং শসরেরম  শিশভন্ন শর্ভোইস ম্যোরনে, ড্রোইভো  সফটওয়ো  

আপরর্ট, আনইিি ও ইিিট ক ো যোয়। শর্ভোইস ম্যোরনেো  শফিোর  প্ররিি ক ো  েন্য This PC মত মোউরস  

র্োন িোটন শিক কর  Manage অপিরন শিক কশ । 
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এখন শর্ভোইস ম্যোরনেোর   উইরডো আসরি। এখোরন আম ো Device Manager এ শিক ক রিো।  

 

Device Manager এ শিক ক ো  প  র্োন পোরি কশিউটোর   সকি হোর্ ণওয়োর   তোশিকো মেখোরি। 

এসি তোশিকো মর্থরক মযরকোন হোর্ ণওয়ো  শসরিক্ট কর  আম ো ওই হোর্ ণওয়োর   সফটওয়ো  আপরর্ট, আনইিি ও 

ইিিট ক রত পো রিো।  

উেোহ ণ সরূপ আম ো কশিউটোর   গ্রোশফক্স শর্ভোইরস  ড্রোইভো  আপরর্ট ক রিো। এই েন্য আমোরে রক 

Display Adapter এ শিক ক রত হরি। তো প  আমোরে  মযই গ্রোশফক্স কোর্ ণটি আরে তো  উপ  মোউরস  

র্োন িোটন শিক ক রত হরি।  
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তো প  Update িোটরন শিক ক রত হরি। তো প  Search Automatically for 

Updated Driver Software এ শিক ক রত হরি। কশিউটো  শনরে  মর্থরকই Updated 

গ্রোশফক্স ড্রোইভো  আপরর্ট কর  শনরি।  

টোস্ক্ ম্যোরনেো : 

উইরডোে অপোর টিং শসরেরম টোস্ক্ ম্যোরনেো  অপিন িো ো আম ো কশিউটোর   শিশভন্ন টোস্ক্রক ম্যোরনে, িোলু, 

িন্ধ ক রত পোশ । টোস্ক্ ম্যোরনেোর  যোওয়ো  েন্য আমোরে রক C:\Windows\system32 

শর্র রক্টশ রত মযরত হরি। এখোরন আম ো Taskmgr নোরম একটি এশেরকিন ফোইি মেখরত পোরিো। ফোইিটি 

র্োিি শি ক রি আমোরে  সোমরন টোস্ক্ ম্যোরনেোর   উইরডো আসরি।  
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এখোরন আম ো ৭টি ট্যোি মেখরত পোরিো।  

১। Process ট্যোরি মযসকি এশেরকিন িতণমোরন কশিউটো  িিরে তো  তোশিকো মেখোরি। এখোরন মযরকোন 

প্ররসস শিক কর   End Task িোটন শিক কর  তো িন্ধ ক ো যোয়।  

২। Performance ট্যোরি কশিউটোর   প্ররসস ,   যোম, হোর্ ণশর্স্ক্, শেশপউ এ  িতণমোন মিোর্ ও শক পশ মোন 

যোয়গো িো সক্ষমতো খোশি  রয়রে তো  তোশিকো মেখোরি।  

৩। App History ট্যোরি সি ণরিষ ব্যিহৃত এশেরকিন সমূরহ  ইশতহোস মেখোরি।  

৪। Startup ট্যোরি মযসকি এশেরকিন কশিউটো  িোলু হওয়ো  সময় িোলু হয় তো  তোশিকো মেখোয়। এরক্ষরত্র 

মযসি এশেরকিন আম ো িন্ধ ক রত িোই তো  উপ  মোউরস  র্োন িোটন শিক কর  Disable কর  শেরিো।  

৫। Details ট্যোরি প্রশতটি প্ররসরস  সোি প্ররসস শর্রটইিস মেখোরি।  

৬। Services ট্যোরি কশিউটোর  ইিটি ক ো সকি সোশভণস সমূরহ  তোশিকো মেখোরি। এখোন মর্থরক মযরকোন 

সোশভণস এনোিি/শর্রসিি ক ো যোয়।  

  

➢ মসশন পদেচািনাে সকি মক্ষরে অংশগ্রহণকােীগণ সরব োচ্চ প্রাধান্য পারবন। 
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শেিস-৫   মপ্রোরেক্ট  সিরকণ ধো ণো, কনশফগোর িন (Menu Settings), মপ্রোরেক্টর   মপোট ণ ও 

কযোিশিং(VGA, HDMI, Mini HDMI, Converter etc), Air Filter 

Cleaning) মপ্রোরেক্টর   সমস্যো ও সমোধোন, ব্যিহোর  সতকণতো                                 মসিন-১ 

 

শির োনোম : মপ্রোরেক্ট  সিরকণ ধো ণো, কনশফগোর িন (Menu Settings), 

মপ্রোরেক্টর   মপোট ণ ও কযোিশিং, মপ্রোরেক্টর   সমস্যো ও সমোধোন, ব্যোিহোর  সতকণতো                                

সময়: ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ... 

ক) প্ররেক্ট  মসটআপ ক রত প রিন; 

  খ) প্ররেক্ট  ব্যিহো  কর  কনরটন্ট উপস্থোপন ক রত পো রিন; 

  গ) প্ররেক্ট  ব্যিহোর   সতকণতো উরেখ ক রত পো রিন। 

 ঘ) প্ররেক্ট  সংরোন্ত সমস্যো সমোধোন ক রত পো রিন 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : কশিউটো  ল্যোি, নতুন ও পু োতন প্ররেক্ট  মসট এিং প্ররেক্ট  সংশিষ্ট যন্ত্পোশত।  

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

1. প্ররেক্টর   শিশভন্ন অংি এিং এরে  স্বোভোশিক কোে সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন শনন।  

2. প্ররেক্টর   ব্যিহোর  কী কী সমস্যো হরত পোর । মযমনঃ শর্সরে ড্রোইভো , জুম, মফোকোস, ম জুরিিন, কোিো  

কনট্রোে, গ ম হরি ক ণীয়, এয়ো  শফিো  পশ ষ্কো , মিি পশ ষ্কো , সঠিকভোরি অন িো অফ ক ো এই 

শিষয়গুরিো মেরন  োখুন।  

3. প্ররেক্টর   শিশভন্ন অংি এিং এ  কোে সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন শনন।  

4. ল্যোপটরপ  মকোন key মিরপ উপস্থোপন ক রত হয় তো মেরন শনন।  

5. প্ররেক্টর   ড্রোইভো  সফটওয়যো  এিং শ রমোট সোরর্থ  োখুন।  

প্ররয়োেনীয় উপক ণ : কশিউটো  ল্যোি, প্ররেক্ট  মসট, HDMI Cable /VGA Cable, 

Multimedia Screen, Power Cable প্ররেক্ট  ড্রোইভো  সফটওয়যো  । 
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কোে-১: পূি ণজ্ঞোন যোিোইপূি ণক এই মসিরন  কোয ণরম শুরু করুন                            (৩০ শমশনট) 

১.১ গত মসিরন  শিশভন্ন উরেখমযোগ্য শিষয় (  মযমনঃ প্ররেক্টর   শিশভন্ন অংি এিং এ  কোে সিরকণ) সিরকণ 

করয়কেন অংিগ্রহণকো ীগণরক সংরক্ষরপ িিরত িলুন। 

১.২ গত মসিরন  ময সকি অংিগ্রহণকো ী শিশভন্ন শিষরয় দুি ণিতো  কর্থো েোশনরয়রেন তোরে রক মর্রক এরন 

এরকক কর  মোশিশমশর্য়ো প্ররেক্টর   মোধ্যরম সিো  সোমরন প্রেি ণন ক রত িলুন। অংিগ্রহণকো ীরে  মরধ্য 

মর্থরক অগ্রস  একেনরক এ শিষরয় সহোয়তো ক রত িলুন।  

১.৩ তেিিয়রন  মোধ্যরম প্রশ্ন কর  পূি ণপোরঠ  অগ্রগশত মূল্যোয়ন কর  আেরক  পোঠ মঘোষণো করুন।  

 

শকছু তথ্য... 

সোধো ণত প্ররেক্টর  ময সি সমস্যো হরয় র্থোরক মসগুরিো হিঃ  

• ম জুরিিন মিরড় যোয়, করম যোয়, মফরট যোয়।  

• শর্সরে ফযোকোরস হরয় যোয়। 

• কোিো  কনট্রোে নে হরয় যোয়।  

• ল্যোি মকরট যোয়।  

• লুরমি কম হরি শর্সরে ফোটো আরস। 

• এইিশর্এমআই (HDMI)  মকিি অরকরেো হরয় যোয় 

• Projector গ ম হরয় যোয়।  

• এয়ো  শফিোর  ধূিো-িোশি েরম 

• মিরি ধূিো-িোশি েরম 

• আইশস নে হরয় যোয় ইতযোশে।  

 

কোে-২: প্ররেক্টর   শিশভন্ন অংরি  কোে                       (১ ঘণ্টো) 

২.১ সিোইরক শুরভচ্ছো শেরয় মসিন শুরু করুন। মসিরন কী কী র্থোকরে  আসুন প্ররেক্টর   শিশভন্ন অংরি  সোরর্থ 

পশ শিত হরয় শনই।’’ 



 
69 

২.২ এ প  প্ররেক্টর   Off/on িোটন, Lens, Focus, air filter এিং Function key-গুরিো 

মেশখরয় এগুরিো  কোে সিরকণ সংরক্ষরপ িলুন।  

২.৩ প্ররেক্ট  িোলু ক ো  ধোপগুরিো অংিগ্রহণকো ীরে  মেশখরয় শেন এিং তোরে রক অনুস ণ ক রত িলুন। ২.৪ 

প্ররেক্ট  যুম িোশড়রয় এিং কশমরয় অংিগ্রহণকো ীরে  মেশখরয় শেন এিং তোরে রক অনুস ণ ক রত িলুন।  

 

২.৫ ম জুরিিন মসট করুন। অংিগ্রহণকো ীরে  মেশখরয় শেন এিং তোরে রক অনুস ণ ক রত িলুন। 

২.৬ অংিগ্রহণকো ীরে  মধ্য মর্থরক একেন কর  এরন কোেগুরিো ক োন। ভুি হরি সহোয়তো করুন।  

কোে-৩: প্ররেক্টর   এয়ো  শফিো  পশ স্ক্ো                                                ১ঘণ্টো-১৫শমশনট 
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৩.১ সতকণভোরি এয়ো  শফিো  খুলুন। 

৩.২ ধুিোিোশি েরম র্থোকরি প্রর্থরম মঝরড় পশ স্ক্ো  করুন।  

৩.৩ আঙ্গুরি  মোর্থো শেরয় মটোকো শেরয় পশ স্ক্ো  করুন।  

৩.৪ ন ম সুশত কোপড় ব্যিহো  কর  মুরে মফলুন।  

৩.৫ অতযন্ত সতকণভোরি আরগ  েোয়গোয় িসোন।  

৩.৬ মমৌশখকভোরি ধোপগুরিো আিো  িলুন এিং অংিগ্রহণকো ীরে  শনকট মর্থরক আেোয় ক ো  মিষ্টো করুন।  

কোে-৪: প্ররেক্টর   যুম কমোন 

৪.১ প্ররেক্টর   লুরমন অনুযোয়ী যুম মসট করুন এিং অংিগ্রহণকো ীরে  আকৃষ্ট করুন   - কো ণ লুরমন অনুপোরত যুম 

মিশি হরি ল্যোি নষ্ট হরত পোর  এিং শর্সরে ফযোকোরস আসরত পোর ।  

৪.২ প্ররেক্ট র  যুম িোড়োরনো-কমোরনো  িোটনগুরিো অংিগ্রহণকো ীরে  শিশনরয় শেন।  

৪.৩ অংিগ্রহণকো ীরে  মধ্য মর্থরক একেনরক শেরয় কোেটি আিো  ক োন এিং অন্যরে  ভোরিোভোরি মেখরত িলুন।  

৪.৪ এিো  মেোড়োয় কোরে  মোধ্যরম কোেটি  অগ্রগশত যোিোই করুন। 

কোে-৫: প্ররেক্ট  গ ম হরয় মগরে 

৫.১ শ রমোট ব্যিহো  কর  প্ররেক্ট  অফ করুন।  

৫.২ শর্সরে সম্পূণ ণ িন্ধ হরয় মগরি এিো  কোরনকিন খুলুন। 

৫.৩ শকছুক্ষন িন্ধ  োখুন।  

৫.৪ শকছুক্ষন প  স্বোভোশিক হরয়রে শক নো তো অনুভি করুন।  

৫.৫ স্বোভোশিক হরি এিো  িোিোরত পোর ন।  

৫.৬ অংিগ্রহণকো ীরে  সঞ্চোিনোয় কোেটি আিো  ক োন।  
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কোে-৬: মসিন   যোপ-আপ        (১৫ শমশনট) 

৪.১ আেরক  শেরন  শিশভন্ন মসিন মর্থরক অংিগ্রহণকো ীগণ কী কী শিষয় সিরকণ জ্ঞোন ও েক্ষতো অেণন কর রেন 

তো যোিোই ক ো  েন্য করয়কেন অংিগ্রহণকো ীরক প্রশ্ন কর  মেরন শনন।  

৪.২ ধন্যিোে শেরয় মসিন মিষ করুন।  

পি ণ-২: প্ররেক্টর   পশ শিশত এিং এ  কোে                                    (৩০ শমশনট) 

২.১ পূি ণজ্ঞোন যোিোই কর  প্ররেক্ট  সিরকণ অংিগ্রহণকো ীরে  ধো নো মেরন শনন।   

২.২ http://www.muktopaath.gov.bd/#/elM2Portal/showCourseDetails?courseId=231 এই 

এরড্রস হরত সিো  উরেরশ্য শভশর্ওটি প্রেি ণন করুন। 

২.৩ প্ররেক্টর   শিশভন্ন অংি মযমন- পোওয়ো  িোটন (অন/অফ), মফোকোস, যুম ইন, যুম আউট (রেোট-িড় কর  

মেখো  েন্য), HDMI/VGA  কোরনক্ট , অশর্ও মপোট ণ ইতযোশে মেোড়োয় মেখোরত িশি।   

 

 

 

 

 

২.৪ এেোড়োও ব্রোউে ক রত পোর ন https://www.youtube.com/watch?v=FNteQk74-

Y0 

এই শভশর্ওটিরত প্ররেক্টর   পশ শিশত  রয়রে।  

প্ররেক্টর   মপোট ণগুরিো মেরখ শনন 

http://www.muktopaath.gov.bd/#/elM2Portal/showCourseDetails?courseId=231
https://www.youtube.com/watch?v=FNteQk74-Y0
https://www.youtube.com/watch?v=FNteQk74-Y0
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পি ণ -৩- প্রোজেক্টর কোরনকিন ও শিষয়িস্তু উপস্থোপন                                 ১:৪৫ ঘণ্টো 

৩.১ প্ররেক্টর  কোরনকিন শেরয় শিষয়িস্তু উপস্থোপরন  েন্য পূরি ণ গঠিত মেোড়ো মর্থরক তেিিয়রন  মোধ্যরম একটি 

মেোড়োরক আমন্ত্ণ েোনোই । 

৩.২ পয ণোয়ররম সিোইরক কোরনকিন ও উপস্থোপরন  আমন্ত্ণ েোনোই।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

প্ররয়োেনীয় তথ্য: 

প্ররেক্টর  দুরটো মকিি সংযুক্ত হয়। একটি পোওয়ো  মকিি এিং একটি VGA (Video Graphics 

Array) কযোিি অর্থিো HDMI কযোিি।  

 

পাওয়াে এবং VGA / HDMI 

মকবি সংরযাগ কদে 

ল্যাপটপ ও প্ররজক্টে  অন 

কদে 

ল্যাপটরপে F5 বাটন মচরপ   

উপস্থাপন শুরু কদে 
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শিত্রঃ HDMI কযোিি । 

 

২.৪ VGA অর্থিো HDMI কযোিিটি’  এক প্রোন্ত Laptop এ  সোরর্থ এিং অন্য প্রোন্ত Projector এ  

সোরর্থ িোগোন।  এ প  পোওয়ো  মকিি শেরয় শিদুযরত  সংরযোগ শেন । VGA/HDMI কযোিি কোরনকিন নো 

শেরয় শিদুযৎ সংরযোগ মেয়ো যোরি নো। 

 

শিত্রঃ Laptop এ  VGA/HDMI মপোট ণ 

২.৫ ল্যোপটপ এ  সোরর্থ প্ররেক্ট  এ  কযোিি কোরনকিন মেয়ো সিন্ন হরয় মগরি প্ররেক্ট   অন করুন। প্ররেক্ট   অন 

হরত শকছুটো সময় িোগরত পোর  । প্ররেক্ট   অরটোরমটিক VGA/HDMI Signal সোি ণ ক রি। শসগন্যোি মপরয় 

মগরি আ  শকছু ক ো  প্ররয়োেন মনই। এ  ফরি আপনো  প্ররেক্ট   এ  সোরর্থ Connected হরয় যোরি এিং 

ল্যোপটপ  এ  শর্সরে প্ররেক্ট   এ মেখো যোরি। শকন্তু যশে শর্সরে নো এরস শনরি  শিত্রটি আরস তোহরি প িতী ধোরপ 

যোন।  
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২.৬ ল্যোপটপ  এিং প্ররেক্ট   যশে Automatic Connected নো হরি কী-রিোর্ ণ মর্থরক Windows 

Key+P িোপরতহরি, ফরি শনরি  মত অপিন মমন্যয আসরি। প্ররয়োেন অনুযোয়ী মযরকোন একটি শসরিক্ট ক রত 

হরি। অপিনগুরিো শনরয় একটু আরিোিনো শনেরুপঃ 

 

 

Computer Only- এ অপিন প্ররয়োগ ক ো হরি আপনো  ল্যোপটপটি িিরি তরি এ  মকোন শর্সরে প্ররেক্টর  

মেখো যোরি নো। সোধো ণত আরিোিনো শুরু  আরগ Presentation প্রস্তুত ক ো  সময় এ পদ্ধশত অিিম্বন ক ো 

হয়।  

 

 Duplicate- এটিই গুরুত্বপূণ ণ অপিন। এটি প্ররয়োগ ক ো হরি ল্যোপটরপ যো মেখো যোরি প্ররেক্টর ও হুিহু তো 

মেখো যোরি ।  
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Extend- আপশন যশে িোন ময ল্যোপটরপ  িীন মর্থরক শনশে ণষ্ট একটি অংি প্ররেক্টর  মেখোরিন তোহরি এই 

অপিনটি েরু ী। মযমন PowerPoint এ  মকোন Presentation এ আপশন িোরচ্ছন ময মনোট গুরিো 

মেখোরিন নো শুধু েশিই মেখোরিন। তোহরি এ অপিনটি ব্যিহো  ক ো  মোধ্যরম ল্যোপটরপ  িীন মর্থরক ময মকোন 

একটি অংি প্ররেক্টর  মেখোরনো যোয়।  

 

Projector Only-এ  মোধ্যরম শুধু প্ররেক্টর  শর্সরে মেখো যোরি শকন্তু ল্যোপটরপ শকছু মেখো যোরি নো। 

 

২.৭  Screen Resolutions মসট ক োঃ 

 

মশনট   এ  Resolution শিশভন্ন  কম হরত পোর  ।রস মক্ষরত্র আপনো  ল্যোপটরপ  পুর ো শর্সরে প্ররেক্টর নোও 

মেখো মযরত পোর । এেন্য ল্যোপটরপ   ম জুরিিন মিঞ্জ ক রত হরি।আপনো  প্ররেক্ট  সরি ণোচ্চ যত ম জুরিিন 

সোরপোট ণ কর  তত ম জুরিিন ই আপনো  মশনটর  মসট করুন।  ম জুরিিন মসট ক ো  েন্য Desktop এ  উপ  

 োইট শিক কর   এ শিক করুন। শনরি  মত উইরডো আসরি। ওখোন মর্থরক প্ররয়োেনীয় ম জুরিিন মসট কর  শেন। 

 

 

শিত্রঃর জুরিিন শ রসট ক ো। 

প্ররেক্ট  ব্যোিহোর   সতকণতো 

✓ পোশন িোগরত পোর  এমন েয়গোয় প্ররেক্ট   োখো যোরিনো। মটশিরি  োখরি প্ররেক্টর   আরিপোরি পোশন  

গ্লোস, খোদ্যিস্তু  োখো যোরিনো। 

✓ প্ররেক্টর   মিরি  মভত  শেরয় তোকোরনো যোরি নো। 
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✓ ল্যোরি  েীঘ ণোয়ু  েন্য প্ররেক্ট  ব্যোিহোর   প  পুর োপুশ  িীতি হরি তো প  িোলু করুন । অশতশ ক্ত গ ম 

হরি প্ররেক্ট  িন্ধ  োখরত হরি। 

✓ ধূরিোিোশি, মধোয়ো , তপ্ত অর্থিো স্যোতরসরত পশ রিি প্ররেক্টর   েন্য ভোি নয় । 

✓ ভোি শর্সরে  েন্য শনয়শমত মিি ও মভন্ট পশ স্ক্ো   োখরত হরি। 

✓ মপ্রোরেক্টর   মিি অিশ্যই ন ম সুশত কোপড় শেরয় পশ ষ্কো  ক রত হরি।   

✓ প্রর্থরম দুইিো  শ রমোট মিরপ প্ররেক্টর   শর্সরে িন্ধ করুন । শকছুক্ষণ প  প্ররেক্টর   শভতর   কুশিং 

ফযোন িন্ধ হরি পোওয়ো  সুইি িন্ধ ক রত হরি।  

 

  

 

শিত্রঃ প্ররেক্টর   এয়ো  শফিো  পশ স্ক্ো  ক ন । 

 

 

কোে-৪: মসিন   যোপ-আপ        (১৫ শমশনট) 

৪.১ আেরক  শেরন  শিশভন্ন মসিন মর্থরক অংিগ্রহণকো ীগণ কী কী শিষয় সিরকণ জ্ঞোন ও েক্ষতো অেণন কর রেন 

তো যোিোই ক ো  েন্য করয়কেন অংিগ্রহণকো ীরক প্রশ্ন কর  মেরন শনন।  

৪.২ ভুি হরি সংরিোধন কর  শেন।  

৪.২ ধন্যিোে শেরয় মসিন মিষ করুন।  
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শেিস-৫  Group Practice (প্রশিক্ষণোর্থীগণ মপ্রোরেক্ট  এ  শিশভন্ন ধ রন  

মসটিংস ব্যোিহো  ক রিন)                                                      মসিন-২ 

 

শির োনোম : Group Practice (প্রশিক্ষণোর্থীগণ মপ্রোরেক্ট  এ  শিশভন্ন ধ রন  

মসটিংস ব্যোিহো  ক রিন)                                                       

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ... 

ক) প্ররেক্ট  মসটআপ ক রত প রিন [ব্যিহোশ ক]; 

  খ) প্ররেক্ট  ব্যিহো  কর  কনরটন্ট উপস্থোপন ক রত পো রিন [ব্যিহোশ ক]; 

  গ) প্ররেক্ট  ব্যিহোর   সতকণতো উরেখ ক রত পো রিন [ব্যিহোশ ক]; 

 ঘ) প্ররেক্ট  সংরোন্ত সমস্যো সমোধোন ক রত পো রিন [ব্যিহোশ ক]; 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : কশিউটো  ল্যোি, নতুন ও পু োতন প্ররেক্ট  মসট এিং প্ররেক্ট  সংশিষ্ট যন্ত্পোশত।  

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

1. প্ররেক্টর   শিশভন্ন অংি এিং এরে  স্বোভোশিক কোে সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন শনন।  

2. প্ররেক্টর   ব্যিহোর  কী কী সমস্যো হরত পোর । মযমনঃ শর্সরে ড্রোইভো , জুম, মফোকোস, ম জুরিিন, কোিো  

কনট্রোে, গ ম হরি ক ণীয়, এয়ো  শফিো  পশ ষ্কো , মিি পশ ষ্কো , সঠিকভোরি অন িো অফ ক ো এই 

শিষয়গুরিো মেরন  োখুন।  

3. প্ররেক্টর   শিশভন্ন অংি এিং এ  কোে সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন শনন।  

4. ল্যোপটরপ  মকোন key মিরপ উপস্থোপন ক রত হয় তো মেরন শনন।  

5. প্ররেক্টর   ড্রোইভো  সফটওয়যো  এিং শ রমোট সোরর্থ  োখুন।  

প্ররয়োেনীয় উপক ণ : কশিউটো  ল্যোি, প্ররেক্ট  মসট, HDMI Cable /VGA Cable, 

Multimedia Screen, Power Cable প্ররেক্ট  ড্রোইভো  সফটওয়যো  । 
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শেিস-৬ মনটওয়যোশকণং হোর্ ণওয়যো  পশ শিশত (Switch, Router, Media 

Converter), UTP Cable, Colour Codeand Connector) 

Practice- [Connectivity এ  ব্যিহোশ ক ক রিন]                মসিন-১ 

 

শির োনোম : মনটওয়যোশকণং হোর্ ণওয়যো  পশ শিশত (Switch, Router, Media Converter), 

UTP Cable, Colour Codeand Connector) 

Practice- [Connectivity এ  ব্যিহোশ ক ক রিন]                 

সময়  : ৩ ঘন্টো 

 

দশিনফি : এই মসশন মশরষ অংশগ্রহণকােীগণ… 

o মনটওয়যোশকণং হোর্ ণওয়যো  পশ শিশত হজে পোরজেন; 

 

ব্যবহৃত উপকেণ : কদিউটাে, সুইচ, রাউটার, ইন্টারনেট সংন াগ ।  

 

সহায়তাকাদেে প্রস্তুদত :  

১) নেটওয়্যার ক্ং রিভাইস গুন া সিরকে িারিািারব মজরন দনরত হরব।  

 

 

পব ে-১: আরগে দিরনে কায েক্রর ে মূি প্রসঙ্গগুরিাে পুনোবৃদি (Recap)              স য়  ৩০ দ দনট 

➢ সবাইরক শুরিচ্ছা দিরয় মসশন শুরু কেরবা।  

➢ গতদিরন ময সকি অংশগ্রহণকােী দবদিন্ন দবষরয় দুব েিতাে কো জাদনরয়রেন তারিেরক মিরক এরন 

এরকক করে সবাে সা রন অনুশীিন কেরত বিরবা। অংশগ্রহণকােীরিে  রধ্য মেরক একজনরক এ 

দবষরয় সহায়তা কেরত বিরবা।  
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পে ব-১          সময়- ১ ঘণ্টো ৩০ মমমনট 

 

 

শমশর্য়ো কনভোটো  ফোইিো  ইর্থো রনট, ফোে ইর্থো রনট, শগগোশিট ইর্থো রনট, টি 1 / ই 1 / মে 1, শর্এস 3 / ই 3 

সহ একোশধক কযোিশিং ধ রণ  মযমন মকোক্স, টুইরের্ মপযো় , মোশি-মমোর্ এিং শসঙ্গি-মমোর্ ফোইিো  অপটিক্স 

সহ অরনকগুশি শিশভন্ন মর্টো মযোগোরযোগ মপ্রোরটোকি সমর্থ ণন কর  । শমশর্য়ো কনভোটো   প্রকোর   ক্ষুদ্র েযোরডরিোন 

শর্ভোইস এিং শপশস কোর্ ণ কনভোটো   মর্থরক উচ্চ মপোট ণ-মর্নশসটি িযোশসস শসরেরম মনটওয়োরকণ  েন্য অরনক উন্নত 

তিশিষ্টযগুশি স ি োহ কর  । 

 

শকছু শর্ভোইরস, শসিি মনটওয়োকণ ম্যোরনেরমন্ট মপ্রোরটোকি (এসএনএমশপ) তন্তু িন্দ টিরত একটি ফোইিো  শি শত 

িো এমনশক শিংক ক্ষশত  ঘটনোয় শিরে  শস্থশত, িযোশসস পশ রিিগত পশ সংখ্যোন পয ণরিক্ষণ এিং মনটওয়োকণ 

ম্যোরনেো  ধোপগুশি মপ্র ণ ক রত সক্ষম । 

শমশর্য়ো কনভোটো   শিশভন্ন স্থোনীয ়অঞ্চি মনটওয়োকণ (ল্যোন) শমশর্য়ো সংযুক্ত ক রত পোর । সুযইশিং শমশর্য়ো 

কনভোটো   শিশভন্ন গশত মনটওয়োকণ শিভোগ গুশিরক সংরযোগ ক রত পোর ।  

এেোর়্োও  শমশর্য়ো কনভোটো   ফোইিো রক সমর্থ ণন কর  নো এমন সুইিগুশি  শিকল্প সমোধোন শহসোরি ব্যিহোশ ত হয়।  
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 োউটো  একটি মনটওয়োশকণং শর্ভোইস যো কশিউটো  মনটওয়োরক  মরধ্য মর্টো প্যোরকটগুশি ফর োয়োর্ ণ কর । 

 োউটো গুশি ইন্টো রনরট ট্রযোশফক শনরে ণিনো কোয ণ সিোেন কর । ওরয়ি মপে িো ইরমরি  মরতো ইন্টো রনরট  

মোধ্যরম  মর্টো প্যোরকরট  আকোর  মপ্রশ ত কর । একটি প্যোরকট সোধো ণত একটি  োউটো  মর্থরক অন্য  োউটোর   

কোরে এমন মনটওযো় রক  মোধ্যরম ফর োয়োর্ ণ ক ো হয ়যো একটি ইন্টো রনট ওয়োকণ (মযমন ইন্টো রনট) গঠন কর  

তো  গন্তব্য মপৌুঁেোরনো পয ণন্্ত। 

 োউটো  মূিত ময মনটওয়োরকণ কোে কর  তো  শভশিরতও আিোেো হয।় একটি একক সংস্থো  স্থোনীয় অঞ্চি 

মনটওয়োকণ (ল্যোন) এ   োউটো রক একটি অভযন্ত   োউটো  িিো হয়। ইন্টো রনট ব্যোকরিোনটিরত পশ িোশিত একটি 

 োউটো রক িশহ োগত  োউটো  শহসোরি িণ ণনো ক ো হয।় যখন একটি  োউটো  যো একটি ল্যোনরক ইন্টো রনট িো একটি 

শিস্তৃত অঞ্চি মনটওয়োকণ এ  সোরর্থ সংযুক্ত কর  তখন তোরক ির্ ণো   োউটো  িো মগটওরয ় োউটো  িিো হয।় 

  

 োউটো  
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 সুইি একটি কশিউটো  মনটওয়োরকণ  এমন একটি শর্ভোইস যো অন্য শর্ভোইসগুশিরক একসোরর্থ 

সংযুক্ত কর ।  শিশভন্ন মনটওয়োকণ শর্ভোইসগুশি  মরধ্য মযোগোরযোগ সক্ষম ক ো  েন্য একোশধক মর্টো মকিিগুশি 

একটি সুইরি েোগ ইন ক ো হয।় সুইি   মকিিমোত্র এক িো একোশধক শর্ভোইসগুশিরত প্যোরকটটি  উরেরশ্য যোিোই 

ক ো গ্রোহক মনটওয়োকণ প্যোরকট মপ্র ণ কর  মকোনও মনটওয়োকণ জুরর্ ়মর্টো প্রিোহ পশ িোিনো কর । একটি সুযইরি  

সোরর্থ সংযুক্ত প্রশতটি মনটওয়োকণ শর্ভোইসটিরক তো  মনটওয়োকণ ঠিকোনো িো ো শিশিত ক ো মযরত পোর , যো সুইিটি 

মনটওয়োরকণ  সু ক্ষো এিং েক্ষতো সি ণোশধকত  কর  ট্রযোশফরক  প্রিোহরক পশ িোশিত ক রত মেয়। 

  

Ethernet Switch 
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শির োনোম : Straight-through Cable ততশ  ক ো, Network Configuration  

 

সময়  : ৩ ঘন্টো 

 

দশিনফি : এই মসশন মশরষ অংশগ্রহণকােীগণ… 

o Straight-through Cable ততশ  ক রত পো রিন; 
 

ব্যবহৃত উপকেণ : কদিউটাে, সুইচ, রাউটার, ইন্টারনেট সংন াগ,  Straight-through Cable ।  

 

সহায়তাকাদেে প্রস্তুদত :  

১) কযাবি পাদচং, কযাপ ইতযাদি আরগ মেরক িারিািারব মজরন দনরত হরব।  

 

পি ণ-১          সময় ১ ঘণ্টো ৩০ শমশনট 

ব্যোিহোশ ক এই মসিরন প্ররতযক প্রশিক্ষণোর্থী  Straight-through Cable ক ো শিখরিন।  

 শেিস-৬ Straight-through Cable ততশ  ক ো, Network 

Configuration         

                                                     মসিন-২                                                          
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শির োনোম :  স্ক্যোনো  ও শপ্রন্টো  মসট আপ ও ট্রোিিশুযটিং (শপ্রন্টো  এরসম্বশিং, শিশভন্ন অংরি 

মপপো  েযোম ইতযোশে) 

সময়  : ৩ ঘন্টো 

দশিনফি : এই মসশন মশরষ অংশগ্রহণকােীগণ… 

o একটি দপ্রন্টাে মসটআপ করে মিিারত পােরব; 

o একটি স্ক্যানাে মসটআপ করে মিিারত পােরব। 

 

ব্যবহৃত উপকেণ : কদিউটাে ল্যাব, প্ররজক্টে, দপ্রন্টাে, স্ক্যানাে ।  

সহায়তাকাদেে প্রস্তুদত :  

3. কদিউটারেে সারে দপ্রন্টাে ও স্ক্যানাে কীিারব সংরযাগ দিরত হয় অে োৎ দপ্রন্টাে ও স্ক্যানারেে মসটআপ 

সিরকে িারিািারব মজরন দনরত হরব।  

4. কদিউটাে দসরে , দপ্রন্টাে, স্ক্যানাে ও আনুষদঙ্গক যন্ত্াংশগুরিা মিিারনাে জন্য প্রস্তুত করে োিরত হরব।  

 

পব ে-১: আরগে দিরনে কায েক্রর ে মূি প্রসঙ্গগুরিাে পুনোবৃদি (Recap)              স য়  ৩০ দ দনট 

➢ সবাইরক শুরিচ্ছা দিরয় মসশন শুরু কেরবা।  

➢ কদিউটারেে দবদিন্ন দিিাইস সিরকে করয়কজন অংশগ্রহণকােীগণরক বিরত বিরবা। 

➢ গতদিরন ময সকি অংশগ্রহণকােী দবদিন্ন দবষরয় দুব েিতাে কো জাদনরয়রেন তারিেরক মিরক এরন 

এরকক করে সবাে সা রন অনুশীিন কেরত বিরবা। অংশগ্রহণকােীরিে  রধ্য মেরক একজনরক এ 

দবষরয় সহায়তা কেরত বিরবা।  

 

 

পব ে-২ : দপ্রন্টাে মসটআপ 

২.১ : দপ্রন্টাে মসটআপ                        1০ দ দনট  

➢ একটি প্রন্টাে উপস্থাপন কেরবা ।   

➢ কদিউটারেে সারে দপ্রন্টাে কীিারব সংরযাগ দিরত হয় মস সিরকে অংশগ্রহণকােীরিে মকান পূব ে অদিজ্ঞতা 

আরে কী না তা জানরত চাইরবা ।  

➢ করয়কজরনে  তা ত মজরন স ন্বয় করে ধােণা িষ্ট কেরবা এবং কাজটি হারতকির  করে মিিারবা ।  

 

 শেিস-৭ স্ক্যোনো  ও শপ্রন্টো  মসট আপ ও ট্রোিিশুযটিং (শপ্রন্টো  এরসম্বশিং, শিশভন্ন অংরি মপপো  

েযোম ইতযোশে)                                                                           মসিন-১                                                          
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২.২ : দপ্রন্টাে মসটআপ কোে পদ্ধদত        ৩0 দ দনট 

(১) দপ্রন্টােরক দনরচে েদবে  ত কদিউটারেে সারে কযাবি কারনকশন দিন । পাওয়াে কযাবি দিরয় দবদুযৎ 

সংরযাগ দিন। 

 

কদিউটাে ও দপ্রন্টারেে কযাবি সংরযাগ 

(২) উইরডাজ এে োট ে ম নুরত “change device installation settings” টাইপ করুন এবং প্রিদশ েত 

অপশরন দিক করুন। 

 

 

device installation settings 

(৩) দনরচে েদবে  ত করে “do this automatically” দসরিক্ট করুন । CD মেরক install কেরত চাইরি 

“let me choose what to do ” দসরিক্ট কেরত হরব। 
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দপ্রন্টাে ইনেরিশন মসটিংস 

(৪) মসি দিরয় োট ে ম নুরত দগরয় “Device and Printers” টাইপ কেরত হরব এবং দসরিক্ট কেরত হরব। 

 

 

Device and Printers 
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(৫) Device and Printers উইরডা ওরপন হরি দনরচে েদবে  ত করে “Add a Printer” দসরিক্ট কেরত 

হরব।  

 

নতুন দপ্রন্টাে সংযুক্ত কো 

(৬) প্রিদশ েত দপ্রন্টারেে তাদিকা মেরক দপ্রন্টােটি দসরিক্ট কেরত হরব। 

 

দপ্রন্টারেে তাদিকা 

(৭) সঠিকিারব ইনেরিশন হরয় োকরি দনরচে েদবে  ত উইরডা প্রিশ েন কেরব । মটে মপজ দপ্রন্ট কেরত চাইরি 

“print test page”অপশরন দিক কেরত হরব। Finish বাটরন দিক করে ইনেরিশন স াি কেরত হরব।  
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মটে মপজ দপ্রন্ট কো ও ইনেরিশন স াি  

২.৩ : দপ্রন্টাে সিদকেত সাধােন ট্রাবিশুযটিং               ২৫দ দনট 

স স্যা-১ : দপ্রন্টাে Out of Paper 

স াধান : নতুন করে মট্ররত কাগজ দিরয় দপ্রন্টারেে বাটরন মপ্রস করুন। দপ্রন্ট ক াড নতুন করে মিয়াে প্ররয়াজন 

মনই। মকারনা দকছু দপ্রন্ট কোে আরগ দপ্রন্টাে মট্ররত প্ররয়াজনীয় কাগজ আরে দক না মিরি দনন। 

স স্যা ২ : দপ্রন্টারে দপ্রন্ট হরচ্ছ না।  

স াধান : (১) দপ্রন্টারেে সারে পাওয়াে কযাবিটি সংযুক্ত আরে দক না পেীক্ষা করে মিিরত হরব।  

  (২) দপ্রন্টারেে মিতরে মকারনা প্রকাে কাগজ দকংবা অন্য মকারনা দকছু আটরক আরে দক না।  

  (৩) স স্যা স াধান না হয় তাহরি নতুন দপ্রন্টারেে সারে সেবোহকৃত ড্রাইিাে সফটওয়যাে ইনেি  

        কেরত হরব। 
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দপ্রন্টাে কারনকশন 

১.৪ : দপ্রন্টাে ব্যবহারেে সতকেতা         25 দ দনট 

(১) ঠিক রতা যত্ন ও ব্যবহাে কো হরি একটি সাধােন দপ্রন্টােও অরনক দিন স্বািাদবক কাজ চাদিরয় মযরত পারে। 

দপ্রন্টারেে সঠিক েক্ষণারবক্ষরণে জন্য দকছু দনয় কানুন মিওয়া হরিা - 

(২) দপ্রন্টাে মহি পদেস্ক্াে োখুন। তা না হরি নজরি কাদি জর  আটরক োকরব, যা পরে পদেস্ক্াে োপাে কারজ 

বাধাে সৃদষ্ট কেরব। দপ্রন্টাে মহি পদেস্ক্াে কোে জন্য কাটি েজ সদেরয় দনরত হরব। এেপে নে  সুদতে কাপড় সা ান্য 

পাদনরত দিদজরয় তা দিরয় মহি পদেস্ক্াে কেরত হরব। শুদকরয় মগরি কাটি েজ পুনোয় স্থাপন কেরত হরব। 

(৩) দনয়দ ত দপ্রন্টাে ব্যবহাে করে কাদি শুদকরয় যাওয়া প্রদতরোধ কেরত হরব। সিারহ অন্তত একবাে দপ্রন্ট কেরি 

কাদি সহরজ শুদকরয় যায় না আে দপ্রন্টােও িারিা োরক। 

(৪) দপ্রন্টারেে কাগজ োিাে স্থানটি যোযেিারব ব্যবহাে করুন। দপ্ররন্টে  াঝপরে কাগজ আটরক মগরি তা টানাটাদন 

করে মবে কোে মচষ্টা কো যারব না। এরত পুরো দপন্টােটি নষ্ট হওয়াে আশঙ্কা োরক। কাগরজে মক্ষরে সঠিক 

আকাে, ওজন ও পয োি  াদজেন মেরি তা ব্যবহাে কোটাই িারিা। 

(৫) কাদি মশষ বা কর  আসাে সতকেবাতো পাওয়া  ােই তা বিরি মফিরত হরব। 

 

 

পব ে-৩ : স্ক্যানাে মসটআপ 

৩.১ : স্ক্যানাে মসটআপ                 1০ দ দনট 

➢ কদিউটারেে সারে স্ক্যানাে কীিারব সংরযাগ দিরত হয় মস সিরকে অংশগ্রহণকােীরিে ধােণা ব্যক্ত 

কেরত বিরবা ।  

➢ করয়কজরনে  তা ত মজরন স ন্বয় করে ধােণা িষ্ট কেরবা এবং কাজটি হারতকির  করে মিিারবা। 
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৩.১ : স্ক্যানাে মসটআপ কোে পদ্ধদত        ২৫ দ দনট 

(১) স্ক্যানােরক কদিউটাে এে সারে সংযুক্ত কেরত হরব। দপ্রন্টারেে  ত এিারনও মুিত দুইটি কযাবি সংযুক্ত 

কেরত হয়। একটি দবদুযরতে সংরযারগে সারে  (পাওয়াে কযাবি) এবং অপেটি কদিউটাে এে USB মপারট ে। 

 

 স্ক্যানারেে কযাবি কারনকশন 

(২) স্ক্যানারেে ড্রাইিারেে দসদি োকরি মসিান মেরক ড্রাইিাে ইনেি দিন অেবা মনট মেরক িাউনরিাি কেরত 

হরব। িাউনরিািকৃত ফাইরিে উপে িাবি দিক কেরত হরব। দনরচে  ত উইরডা প্রিশ েন কেরব । দবদিন্ন ব্রারডে 

স্ক্যানারেে মক্ষরে এটি দবদিন্ন েক  হরত পারে । 

 

 স্ক্যানাে ড্রাইিাে ইনেরিশন 
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(৩) ইনেরিশন দিে মেরক স্ক্যানারেে সফটওয়যােটি মচক াকে করুন । 

 

 স্ক্যানাে ড্রাইিাে ইনেরিশন 

(৪) িাইরসন্স এদগ্রর ন্ট অপশন এরি agree/Yes অপশন দিন। এবং পয োয়ক্রর  পেবতী ধাপসমূহ (Next) দিক 

কেরত হরব। 
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(৫) স্ক্যানােরক কদিউটারেে সারে িাগইন অবস্থায় োিরত হরব। 
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স্ক্যানারেে ড্রাইিাে মসটআপ সিন্ন 

পি ণ ১ – শপ্রন্টোর   শিশভন্ন সমস্যো ও সমোধোন           (১ ঘণ্টো )  

১.১  সিোইরক শুরভচ্ছো শেরয় মসিন শুরু করুন। মসিরন কী কী র্থোকরে  আসুন- আম ো শপ্রন্টোর   শিশভন্ন সমস্যো 

সিরকণ মেরন শনই।  

১.২ অংিগ্রহণকো ীরে  কোে মর্থরক শপ্রন্টোর  শক শক সমস্যো হয় তো মেরন মনই। 

১.৩ প্রশিক্ষণোর্থীরে  কোে মর্থরক প্রোপ্ত সমস্যোগুরিো মিোরর্ ণ শিশখ।  

১.৪ শপ্রন্টোর   সোরর্থ শপ্রন্টো  কযোিি সংরযোগ ও পোওয়ো  কযোিি সংরযোগ আরে শকনো তো ভোরিোভোরি যোিোই ক ো । 

শপ্রন্টোর   পোওয়ো  অন ক ো। যশে শপ্রন্টোর   পোওয়ো  অন নো হয় তরি বুরঝ শনরত হরি মসরক্ষরত্র শপ্রন্টোর   কযোিি 

পশ িতণন কর  শনরত হরি।  

১.৫ শপ্রন্টোর   ড্রোইভো /শসশর্ ইিটি হরয়রে শকনো তো শনশিত হরয় মনই। 

শপ্রন্টোর  সোধো নত ময ধ রন  সমস্যো হয় আম ো েশি  মোধ্যরম তো মেরখ মনইঃ 
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       কোগে আটরক যোওয়ো কোগে কুিরক যোওয়ো 

       কোগে আটরক ও শেরড় যোওয়ো 
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ড্রোরম  ও কোশি  সমস্যো 

  কযোিি সমস্যো 
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96 

সমোধোনঃ                                                                                                              (১৫ শমশনট) 

 

 

 

 

 সমস্যো ০১। শপ্রন্টোর  শপ্রন্ট হরচ্ছ নো।  

সমোধোন-১। শপ্রন্টোর   সোরর্থ পোওয়ো  কযোিিটি সংযুক্ত আরে শক নো প ীক্ষো কর  মেখরত হরি।  

২। শপ্রন্টোর   মভতর  মকোরনো প্রকো  কোগে শকংিো অন্য মকোরনো শকছু আটরক আরে শক নো।  

৩। সমস্যো সমোধোন নো হয় তোহরি নতুন শপ্রন্টোর   সোরর্থ স ি োহকৃত ড্রোইভো  সফটওয়যো  ইনেি ক রত হরি। 
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শিত্রঃ শপ্রন্টো  কোরনকিন। 

মসটআপঃ                                                                                         (১ ঘণ্টো ) 

শপ্রন্টো রক শনরি  েশি  মত কশিউটোর   সোরর্থ কযোিি কোরনকিন শেন।পোওয়ো  কযোিি শেরয় শিদুযৎ সংরযোগ 

শেন। 

 

শিত্রঃ কশিউটো  ও শপ্রন্টোর   কযোিি সংরযোগ 

উইরডোে এ  েোট ণ মমনুরত “change device installation settings” টোইপ করুন 

।এিংপ্রেশি ণতঅপিরনশিককরুন। 
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শিত্রঃ device installation settings 

 

শনরি  েশি  মত কর  “do this automatically” শসরিক্ট করুন । CDমর্থরক installক রত 

িোইরি “let me choose what to do ” শসরিক্ট ক রত হরি। 

 

 

শিত্রঃ শপ্রন্টো  ইনেরিিন মসটিংস 
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মসভ শেরয় েোট ণ মমনুরত শগরয় “Device and Printers” টোইপ ক রত হরি এিং শসরিক্ট ক রত হরি। 

 

শিত্রঃ Device and Printers 

 

Device and Printers উইরডো ওরপন হরি শনরি  েশি  মত কর  “Add a Printer” শসরিক্ট 

ক রত হরি।  

 

 

শিত্রঃ নতুন শপ্রন্টো  সংযুক্ত ক ো 
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প্রেশি ণত শপ্রন্টোর   তোশিকো মর্থরক শপ্রন্টো টি শসরিক্ট ক রত হরি। 

 

শিত্রঃ শপ্রন্টোর   তোশিকো 

 

সঠিকভোরি ইনেরিিন হরয় র্থোকরি শনরি  েশি  মত উইরডো প্রেি ণন ক রি । মটে মপে শপ্রন্ট ক রত িোইরি 

“print test page” অপিরন শিক ক রত হরি। শফশনি িোটরন শিক কর  ইনেরিিন সমোপ্ত ক রত হরি।  

 

শিত্রঃ মটে মপে শপ্রন্ট ক ো ও ইনেরিিন সমোপ্ত । 
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শপ্রন্টো  Out of Paper: 

নতুন কর  মট্ররত কোগে শেরয় শপ্রন্টোর   িোটরন মপ্রস করুন।শপ্রন্ট কমোড নতুন কর  মেয়ো  প্ররয়োেন মনই । মকোরনো 

শকছু শপ্রন্ট ক ো  আরগ শপ্রন্টো  মট্ররত প্ররয়োেনীয় কোগে আরে শক নো মেরখ শনন। 

ব্যোিহোর   সতকণতোঃ                             ৩০শমশনট 

 

ঠিকমরতো যত্ন ও ব্যিহো  ক ো হরি একটি সোধো ন শপ্রন্টো ও অরনক শেন স্বোভোশিক কোে িোশিরয় মযরত পোর । 

শপ্রন্টোর   সঠিক  ক্ষণোরিক্ষরণ  েন্য শকছু শনয়ম -কোনুন মে ওয়ো হরিো - 

শপ্রন্টো  মহর্ পশ স্ক্ো   োখুন। তো নো হরি নেরি কোশি েরম আটরক র্থোকরি, যো পর  পশ স্ক্ো  েোপো  কোরে িোধো  

সৃশষ্ট ক রি। শপ্রন্টো  মহর্ পশ স্ক্ো  ক ো  েন্য কোটি ণে সশ রয় শনরত হরি। এ প  ন ম সুশত  কোপড় সোমোন্য পোশনরত 

শভশেরয় তো শেরয় মহর্ পশ স্ক্ো  ক রত হরি। শুশকরয় মগরি কোটি ণে পুন োয় স্থোপন ক রত হরি। 

 

শনয়শমত শপ্রন্টো  ব্যিহো  কর  কোশি শুশকরয় যোওয়ো প্রশতর োধ ক রত হরি। সপ্তোরহ অন্তত একিো  শপ্রন্ট ক রি কোশি 

সহরে শুশকরয় যোয় নো আ  শপ্রন্টো ও ভোরিো র্থোরক। 

শপ্রন্টোর   কোগে  োখো  স্থোনটি যর্থোযর্থভোরি ব্যিহো  করুন। শপ্ররন্ট  মোঝপরর্থ কোগে আটরক মগরি তো টোনোটোশন 

কর  মি  ক ো  মিষ্টো ক ো যোরি নো। এরত পুর ো শপন্টো টি নষ্ট হওয়ো  আিেো র্থোরক। কোগরে  মক্ষরত্র সঠিক 

আকো , ওেন ও পয ণোপ্ত মোশেণন ম রখ তো ব্যিহো  ক োটোই ভোরিো। 

কোশি মিষ িো করম আসো  সতকণিোতণো পোওয়ো মোত্রই তো িেরি মফিরত হরি। 
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পব ে-৪: িিগত কাজ         ২০ দ দনট 

মযরকান একটি েদব স্ক্যানারেে  াধ্যর  স্ক্যান করে মসটি কীিারব দপ্রন্ট মনয়া যারব এ সিরকে িিগতিারব 

আরিাচনা করে প্রদত িি মেরক একজনরক কাজটি করে মিিারত হরব। 

পব ে-৫: মসশন ে যাপ-আপ                    ১৫ দ দনট 

৫.১ : আজরকে দিরনে দবদিন্ন মসশন মেরক অংশগ্রহণকােীগণ কী কী দবষয় সিরকে জ্ঞান ও িক্ষতা অজেন 

করেরেন তা যাচাই কোে জন্য করয়কজন অংশগ্রহণকােীরক প্রশ্ন করে মজরন দনব।  

৫.2 : ধন্যবাি দিরয় মসশন মশষ কেরবা।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ মসশন পদেচািনাে সকি মক্ষরে অংশগ্রহণকােীরিে প্রাধান্য দিরত হরব। 

➢ অংশগ্রহণকােীরিে কাজগ়ুরিা কেরত দিন এবং যোযে মূল্যায়রনে  াধ্যর  মসশনটিে স াদি 

ম াষণা কেরবা। 
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শির োনোম : মনটওয়োকণ  কোরনকিন ও ট্রোিিশুযটিং, মনটওয়োকণ মিয়োশ ং, মনটওয়যোকণ শপ্রন্টো  

মসট আপ ।  

সময়  : ৩ ঘন্টো 

 

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ… 

o মনটওয়োকণ শপ্রন্টো  কনশফগো  ক রত পো রি; 

o মিয়ো  শপ্রন্টো  কনশফগো  ক রত পো রি । 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : কশিউটো  ল্যোি, কশিউটো , শপ্রন্টো  এিং ইন্টো রনট। 

সহোয়তোকোশ   প্রস্তুশত: 

6. মনটওয়োকণ শপ্রন্টো  কনশফগো  ও মমৌশিক শিষয়োিিী সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন শনরত হরি।  

7. মনটওয়োকণ শপ্রন্টো  কনশফগো  ও মিয়ো  শপ্রন্টো  কনশফগো  মেখোরনো  েন্য ইন্টো রনট সংরযোগ ও শপ্রন্টো  

প্রস্তুত কর   োখুন।  

 

পি ণ-৩ : মনটওয়োকণ শপ্রন্টো  কনশফগোর িন 

 ১.১: মনটওয়োকণ শপ্রন্টো  কনশফগোর িন এ  ধোপ                   ১.৫ ঘন্টো  

➢ সিোইরক শুরভচ্ছো শেরয় মসিন শুরু ক রিো।  

 

মনটওয়োকণ শপ্রন্টো  কনশফগোর িন ক রত শনরেোক্ত ধোপসমূহ অনুস ণ ক রত হরিঃ 

১। েোট ণ িোটন মর্থরক Network & Internet এ শিক কর  মিয়ো  অপিন এ মযরত হরি। 

শেিস-৭ মনটওয়োকণ  কোরনকিন ও ট্রোিিশুযটিং, মনটওয়োকণ মিয়োশ ং, মনটওয়যোকণ শপ্রন্টো  মসট 

আপ                                                                                             মসিন-২ 
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মসভ মিঞ্জ এ শিক কর  উরডোটি িন্ধ ক রত হরি। 

েোট ণ মপ্রোগ্রোম হরত Printers & Scanners অপিন এ শিক ক রত হরি। 
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শির োনোম :  অপোর টিং শসরেম আপরর্ট অন-অফ ক ো, ইন্টো রনট কোরনকিন ,শমটো র্ কোরনকিন 

configure ক ো, ল্যোপটপ ও মমোিোইরি ওয়োই-ফোই হট স্পট ততশ  ক ো 

সময়  : ৩ ঘন্টো 

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ… 

o Windows Update ক রত পো রিন;  

o ইন্টো রনট সংরযোগরক Metered Connection শহরসরি শিশিত ক রত পো রিন; 

o Services মর্থরক উইরডোে আপর্রট িন্ধ ও িোলু ক রত পো রিন; 

o Wi-Fi Driver ইনেি ক রত পো রিন; 

o ল্যোপটপ ও মমোিোইিরক (ভোইস-ভোস ণো) হটস্পট ক রত  এিং শর্ভোইরস  সোরর্থ কোরনক্ট 

ক রত পো রিন । 

ব্যিহৃত উপক ণ : Windows 10 সম্বশিত ইন্টো রনট সংরযোগসহ একটি কশিউটো /ল্যোপটপ 

 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

8. উইরডোে আপরর্ট সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন মনরিন। 

9. প্রশিক্ষণোর্থীরে  মেখোরনো  আরগই শনরে কোেটি একিো  মেরখ  োখরিন। অরনক সময় ভোই োসেশনত কো রণ 

10. কশিউটো টিরত ইন্টো রনট সংরযোগ আরে শকনো শনশিত হরিন। নো র্থোকরি সংরযোগ মেয়ো  ব্যিস্থো গ্রহণ 

ক রিন। 

 

পি ণ - ১: আরগ  শেরন  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)          (৩০ শমশনট) 

1.4. গতশেরন  শিশভন্ন মসিরন  উরেখমযোগ্য শিষয় (রযমন – শর্েযোগরমরন্টিন, শিশভন্ন হোর্ ণওয়যোর   ড্রোইভো  

সিরকণ, ইন্টো রনরট শিশভন্ন ড্রোইভো  সোি ণ ও ইনেি ক ো  উপোয়সমূহ ইতযোশে) সিরকণ করয়কেন 

অংিগ্রহণকো ীগণরক সংরক্ষরপ িিরত িিরিন এিং সম্ভি হরি অন্যরে  শেরয় উি টি যোিোই ক োরিন। 

1.5.  গতশেরন ময সকি অংিগ্রহণকো ী শিশভন্ন শিষরয় দুি ণিতো  কর্থো েোশনরয়রেন তোরে  করয়কেনরক মর্রক 

এরন এরকক কর  মোশিশমশর্য়ো প্ররেক্টর   মোধ্যরম সিো  সোমরন অনুিীিন ক রত িিরিন। 

অংিগ্রহণকো ীরে  মরধ্য মর্থরক মকোরনো একেনরক কোেটি  সঠিকতো যোিোই ক োরিন।   

 

পি ণ - ২ : উইরডোে আপরর্ট ক ো            ৩০ শমশনট 

মোইররোসফট উইরডোরে  েন্য শিশভন্ন ধ রন  আপরর্ট প্রেোন কর  র্থোরক যো শিশভন্ন ভোই োস, ম্যোিওয়ো   েশনত 

আরমণ মর্থরক উইরডোেরক  ক্ষো কর । এেোড়ো শিশভন্ন সফটওয়যোর   উন্নশতসোধন এিং ভুি-ত্রুটিসমূহ ঠিক কর  

র্থোরক। 

 

দিবস-8  অপোর টিং শসরেম আপরর্ট অন-অফ ক ো, ইন্টো রনট কোরনকিন ,শমটো র্ কোরনকিন 

configure ক ো, ল্যোপটপ ও মমোিোইরি ওয়োই-ফোই হট স্পট ততশ  কো।                মসশন-১ 

https://bn.wikipedia.org/wiki/%E0%A6%AD%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B0%E0%A6%BE%E0%A6%B8
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Windows 10 এ সোধো ণত আপরর্ট স্বয়ংশরয়ভোরি হয়। এেোড়োও আম ো মযরকোরনো সময় আপরর্ট আরে 

শকনো মিক ক রত এিং আপরর্ট ক রত পোশ । এেন্য কশিউটোর  ইন্টো রনট সংরযোগ র্থোকরত হরি। 

 

আপরর্ট ক ো  ধোপসমুহঃ আপরর্ট ক রত আম ো শনেরূপ কোয ণধো ো অিিম্বন ক রিো -  

10. Start > Settings> Update & Security শিক কশ ।  

 
 

 

উইরডোে আপরর্ট অপিন আসরি।  
 

11. আগত উইরডো মর্থরক  Check for Updates অপিন শসরিক্ট কশ । নতুন মকোরনো আপরর্ট আরে শকনো 

মিক হরি। 

Se
tt

in
gs
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12. নতুন আপরর্ট র্থোকরি তো প্রর্থরম র্োউনরিোর্ হরি। র্োউনরিোর্ মিষ হরি Install now অপিন আসরি। 

এ িোটরন শিক ক রি আপরর্ট শুরু হরি। শিক নো ক রিও স্বয়ংশরয়ভোরি ইনেি হরি। প িতীরত কশিউটো  

Shut Down িো Restart ক রি আপরর্ট ইনেি হরয় কশিউটো  িন্ধ হরি এিং পুন োয় িোলু হওয়ো  

সময় আপরর্ট সম্পূণ ণ হরি । 

 

 

পি ণ - ৩: সোমশয়কভোরি উইরডোে আপরর্ট িন্ধ  োখো         ১ ঘন্টো ৩০ শমশনট 

 

উইরডোে আপরর্ট মকন িন্ধ  োখো প্ররয়োেন? 

Windows 10 এ আপরর্ট স্বয়ংশরয়ভোরি হয়। এ কো রণ ইন্টো রনট সংরযোরগ  শকছু Data খ ি হয়। 

অরনরকই Limited Data Package এ  ইন্টো রনট সংরযোগ কর ন অর্থিো মমোিোইি ইন্টো রনট প্যোরকে 

ব্যিহো  কর ন। মমোিোইি ইন্টো রনরট  খ ি অতযোশধক মিশি হওয়োয় এ আপরর্রট  কো রণ প্যোরকে দ্রুত ফুশ রয় 
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মযরত পোর  এিং খ ি মিরড় মযরত পোর । এেন্য সোমশয়কভোরি উইরডোে আপরর্ট িন্ধ  োখো মযরত পোর । অরনরকই 

আিো  মেনুইন উইরডোে ব্যিহো  নো ক ো  কো রণও আপরর্ট িন্ধ  োরখন। তরি স্থোয়ীভোরি কখরনোই উইরডোে 

আপরর্ট িন্ধ  োখো উশিত নয়। 

  

 

আপরর্ট িন্ধ  োখো  পদ্ধশত–১: ইন্টো রনট সংরযোগরক Metered Connection শহরসরি শিশিতক ণ 

Metered Connection হরিো ময কোরনকিন অশতশ ক্ত ব্যিহো  ক রি অশতশ ক্ত শিি আসরত পোর  িো 

Limited Data Package এ  ইন্টো রনট সংরযোগ। এ ধ রণ  সংরযোরগ উইরডোে আপরর্ট 

স্বয়ংশরয়ভোরি হয় নো। ইন্টো রনট সংরযোগরক 

Metered Connection শহরসরি শিশিত 

ক রত –  

1. কশিউটোর   ইন্টো রনট সংরযোগ (ব্রর্ব্যোড িো 

WiFi) আইকরন  উপ  Right Click > 

Properties শিক কশ । কোরনকিরন  

Settings ওরপন হরি।  

 

 

 

 

 

 

 

2. আগত Settings এ  Metered 

Connection গ্রুপ মর্থরক Set as 

Metered Connection িোটনটি অন 

কর  মেই। সংরযোগটি Metered 

Connection শহরসরি শিশিত হরি এিং এ 

সংরযোরগ উইরডোে আপরর্ট িন্ধ র্থোকরি।  
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আপরর্ট িন্ধ  োখো  পদ্ধশত – ২: Services মর্থরক 

উইরডোে আপরর্ট িন্ধ  োখো 

13. Start এ শিক কর  Services টোইপ কশ । 

সোি ণ ম েোরি Services (Desktop App) 

মেখোরি।  

 

14. Services (Desktop App) এ শিক 

ক রি Services ওরপন হরি।  
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15. Services শিে মর্থরক Windows Update শসরিক্ট কশ  । Windows Update 

Properties র্োয়িগ িক্স আসরি।  
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16. এ িরক্স  Stop িোটরন শিক কশ ।  

 

17. র্োয়িগ িরক্স  Startup Type ড্রপর্োউন শিে মর্থরক Disabled শসরিক্ট কশ । এ প  OK (অর্থিো 

Apply > OK) শিক ক রি র্োয়িগ িক্সটি িন্ধ হরি। এিোর  Services মিোে কর  মেই।  

 
 

পুন োয় িোলু নো ক ো পয ণন্ত উইরডোে আপরর্ট িন্ধ র্থোকরি।  
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Services মর্থরক উইরডোে আপরর্ট িোলু ক ো 

মকোরনো কো রণ যশে উইরডোে আপরর্ট িন্ধ র্থোরক তরি পুন োয় আপরর্ট িোলু ক রত ৩-৫ নং ধোরপ িশণ ণত ধোপসমূহ 

অনুস ণ কর  Windows Update Properties র্োয়িগ িক্স আশন।  

18. এ িরক্স  Start িোটরন শিক কশ ।  

19. তো প  Startup Type ড্রপর্োউন শিে মর্থরক Automatic (Delayed Start) অর্থিো 

Automatic শসরিক্ট কশ । এ প  OK (অর্থিো Apply>OK) শিক ক রি র্োয়িগ িক্সটি িন্ধ হরি। 

এিোর  Services মিোে কর  মেই। 

 

উইরডোে আপরর্ট পুন োয় িোলু হরি।  

 

পি ণ - ২ : ওয়োইফোই ড্রোইভো  ইনেরিিন ক ো      ১.৩০ ঘন্টো 

 

ওয়োইফোই ড্রোইভো  ইনেরিিনঃ 

ল্যপটরপ  মক্ষরত্র শনরি  েশি  মত কর   Wi-Fi সুইি অন কশ  । মর্স্ক্টরপ  মক্ষরত্র যশে মোেো রিোরর্ ণ PCI 

স্লরট Wi-Fi Adapter সংযুক্তনো র্থোরক তোহরি মকোন USB মপোরট ণ Wi-FiAdapter সংযুক্ত কশ ।  

 

ড্রোইভো  এ  শসশর্ ল্যোপটরপ প্ররিি ক োই । শসশর্ ড্রোইরভ প্ররিি কশ  । 
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Autorun এ র্োিি শিক কশ  । 

 

Install now অপিরন শিক কশ  এিং Next এ শিক কশ  । 
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Install driver only অপিরনশিক কশ এিং Next এ শিক কশ  । 

 

প িতী সকি উইরডোরত Next এ শিক কশ  । সিরিরষ Finish মেই ।  

 

Wi-Fi ড্রোইভো  ইনেরিিন সিন্ন হি ।  
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পি ণ - ৩ : ল্যোপটপ ও মমোিোইিরক (ভোইস-ভোস ণো) হটস্পট ক ো এিং শর্ভোইরস  সোরর্থ কোরনক্ট ক ো 

কশিউটোর   Start িোটরন মপ্রস কশ  । শনরি  মত উইরডো আসরি িোি কোশিরত মগোি মেয়ো মসটিংস অপিরন 

শিক কশ  ।  

 

 

 

মসটিংস মমনু মর্থরক Network and Internet অপিরন শিক কশ  । 
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িোম পোরি  মমনু মর্থরক Mobile Hotspot অপিরন শিক কশ  । 

 

 শনরি  েশিরত মেখোরনো িোি িরক্স  মভতর   Edit িোটরন শিক কশ  ।  
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প্রেশি ণত উইরডোরত Network name এ  ঘর  আমোরে  পেন্দমত ময মকোন নোম মেই এিং পোসওয়োর্ ণ 

প্রেোন কশ  । Save িোটরন শিক কশ  ।  

 

সিরিরষ Mobile Hotspot  অন কশ  ।  

 

 

Network প্রস্তুত। এখন মমোিোইি মফোরন ওয়োইফোই অন ক রি প্রেি নোরম ওয়োইফোই Network পোওয়ো 

যোরি।কোরনকিন মপরত প্রেি পোসওয়োর্ ণটি ব্যোিহো  ক রত হরি। 
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মমোিোইি মফোরন ওয়োইফোই হটস্পট ক ো 

মমোিোইি মফোরন ওয়োইফোই হটস্পট ক ো  েন্য মফোরন  মসটিংস মর্থরক More অপিরন যোই । মসখোরন 

Tethering & Portable Hotspot শসরিক্ট ক রত হরি। নতুন উইরডোরত Set up Wi-fi 

hotspot শসরিক্ট কশ  । 

 

 

পেন্দ মরতো কোেমোইের্ Network Name শেরত হরি । Security অপিরন WPA2 PSK 

শসরিক্ট ক রত হরি। একটি পোসওয়োর্ ণ শেরত হরি। Ok শেরিই ওয়োইফোই হটস্পট হরয় যোরি। 
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এখন কোেোকোশে ল্যোপটপ/ মমোিোইি মফোরন আমোরে  মেয়ো Network Name এ Wi-fi 

শসগন্যোি পোওয়ো যোরি । প্রেি পোরসোয়োর্ ণ ব্যোিহো  কর  Wi-fi হটস্পট এ কোরনক্ট হওয়ো যোরি ।  

 

 

Session Wrap-up                ৩০ শমশনট 

12. প্রশিক্ষক মকোরনো প্রশিক্ষোর্থীরক সোমরন এরন অর্থিো প্রশিক্ষনোর্থীরে  কোরে শগরয় আপরর্ট কীভোরি মিক ক রত 

হয় শেরজ্ঞস ক রিন। প্রশিক্ষনোর্থী তো কর  মেখোরিন।  

13. মকোরনো একেন প্রশিক্ষোর্থীরক আপরর্ট সোমশয়কভোরি িন্ধ মকন  োখরত হরি শেরজ্ঞস ক রিন। প্রশিক্ষোর্থীরে  

উির   সঠিকতো অন্য মকোরনো প্রশিক্ষনোর্থীরক শেরয় যোিোই ক োরত পোর ন।  

14. Services মর্থরক কীভোরি উইরডোে আপরর্ট সোমশয়কভোরি িন্ধ  োখরত হয়, তো মকোরনো একেন 

প্রশিক্ষোর্থীরক ক রত িিরিন। প্রশিক্ষনোর্থী মকোরনো ভুি ক রি সঠিক সমোধোন মেরিন।  

15. এ সংরোন্ত প্রশিক্ষনোর্থীরে  মকোরনো প্রশ্ন র্থোকরি তো  যর্থোযর্থ উি  মেরিন।  

প্রশিক্ষোর্থীরে  সম্ভোব্য প্রশ্ন ও উি  

4. Windows is up to Date মেখোয়। এরক্ষরত্র কী ক রিো? 

উঃ আপনো  শসরেম আপরর্রটর্ আরে। শকছু ক ো  প্ররয়োেন মনই।  

5. পশত্রকোয়/ ইন্টো রনরট মেখিোম Windows 10 এ  নতুন আপরর্ট এরসরে। শকন্তু আশম মিক ক রি 

আপরর্ট মনই মেখোয়।  

উঃ উইরডোে আপরর্ট সি কশিউটোর  ধো োিোশহকভোরি আরস। শকছুশেন অরপক্ষো ক রি আপনো  

কশিউটোর ও আপরর্টটি িরি আসরি। তরি আপনো  কশিউটোর   Services এ শগরয় উইরডোে আপরর্ট 

িন্ধ ক ো আরে শকনো মিক ক রত পোর ন। যশে িন্ধ র্থোরক তরি পুন োয় িোলু করুন। 

6. Windows 10 আপরর্ট ক ো  প  কশিউটো  িো িো  Restart হরয় যোরচ্ছ। কী ক রিো? 

উঃ যশে আপনো  কশিউটো  উইরডোরে  সি ণরিষ আপরর্রট  েন্য প্রস্তুত নো র্থোরক অর্থিো মকোরনো কো রণ যশে 

আপরর্ট সম্পূণ ণ নো হয় (মযমন – আপরর্ট মিষ হওয়ো  আরগই কশিউটো  িন্ধ ক ো িো অন্য কো রণ) অর্থিো 

উইরডোরে  আপরর্রট  ত্রুটি  কো রণ এমন হরত পোর । মসরক্ষরত্র নতুন কর  উইরডোে মসটোপ মেয়ো  প্ররয়োেন 

মনই। তধেণ ধর  অন্য মকোরনো কশিউটো  মর্থরক শিষয়টি সোি ণ শেরি সম্ভোব্য সমোধোন পোরিন। মসগুরিো অনুস ণ 

কর  Windows Restore ক ো যোয়। অর্থিো কশিউটো  প প  করয়কিো  Restart ক রি 

Preparing Automatic Repair এ িরি যোয়। এখোনকো  অপিনগুরিো ব্যিহো  কর ও 

Windows Restore ক ো যোয়। এটি মযরহতু খুিই Rare Case তোই এখোন শিস্তোশ ত আরিোিনো 

ক ো হয়শন। এ শিস্তোশ ত সিরকণ েোনরত ইন্টো রনরট সোি ণ করুন।  

 

 

➢ মসশন পদেচািনাে সকি মক্ষরে অংশগ্রহণকােীগণ সরব োচ্চ প্রাধান্য পারবন। 
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শির োনোম : হোর্ ণওয়যো  ও সফটওয়যো  ট্রোিিশুযটিং (Beeping, Sudden Shut 

Down, Restart, Corrupted Driver Update, HDD 

Bad Sector Remove) 

সময়  : ৩ ঘন্টো 

দশিনফি : এই মসশন মশরষ অংশগ্রহণকােীগণ… 

o কদিউটারেে ট্রাবিশুযটিং কী তা ব্যাখ্যা কেরত পােরব; 

o কদিউটারেে হাি েওয়যাে ও  সফটওয়যাে সিদকেত স স্যামূহ দচদিত কেরত পােরব; 

o কদিউটারেে হাি েওয়যাে ও  সফটওয়যাে সিদকেত ট্রাবিশুযটিং কেরত পােরব। 

 

ব্যবহৃত উপকেণ : কদিউটাে ল্যাব, পুরোরনা কদিউটাে (দসদপইউ), কী-রবাি ে,  াউস,  দনটে, দপ্রন্টাে, িীকাে, 

প্ররজক্টে) এবং ল্যাপটপ। 

সহায়তাকাদেে প্রস্তুদত :  

5. কদিউটারেে হাি েওয়যাে ও সফটওয়যাে সিদকেত স স্যা দচদিতকেণ  এবং ট্রাবিশুযটিং সিরকে 

িারিািারব মজরন দনরত হরব।  

6. কদিউটারেে দসরে  ইউদনট,  দনটে, কী-রবাি ে,  াউস, ইউদপএস ও অন্যান্য যন্ত্াংশগুরিা মিিারনাে জন্য 

প্রস্তুত করে োিরত হরব।  

 

পব ে-১: আরগে দিরনে কায েক্রর ে মূি প্রসঙ্গগুরিাে পুনোবৃদি (Recap)              স য়  ৩০ দ দনট 

➢ সবাইরক শুরিচ্ছা দিরয় মসশন শুরু কেরবা।  

➢ কদিউটারেে দবদিন্ন দিিাইস সিরকে করয়কজন অংশগ্রহণকােীগণরক বিরত বিরবা। 

➢ গতদিরন ময সকি অংশগ্রহণকােী দবদিন্ন দবষরয় দুব েিতাে কো জাদনরয়রেন তারিেরক মিরক এরন 

এরকক করে সবাে সা রন অনুশীিন কেরত বিরবা। অংশগ্রহণকােীরিে  রধ্য মেরক একজনরক এ 

দবষরয় সহায়তা কেরত বিরবা।  

 

পব ে-2 : ট্রাবিশুযটিং সিরকে ধােণা  

2.১ : ট্রাবিশুযটিং                    ১0 দ দনট  

➢ সবাইরক শুরিচ্ছা দিরয় মসশন শুরু কেরবা ।   

➢ কদিউটারেে ট্রাবিশুযটিং সিরকে অংশগ্রহণকাদেরিে দনকট মেরক  তা ত জানরত চাইরবা । 

করয়কজরনে  তা ত মজরন স ন্বয় করে ধােণা িষ্ট কেরবা ।  

দিবস-8 হোর্ ণওয়যো  ও সফটওয়যো  ট্রোিিশুযটিং (Beeping, Sudden Shut Down, Restart, 

Corrupted Driver Update, HDD Bad Sector Remove)                    মসশন-২ 
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ট্রাবিশুযটিং কী:  

কদিউটারেে দবদিন্ন স স্যা ও স াধান সংক্রান্ত দবষয়রকই এক কোয় ট্রাবিশুযটিং বিা হয়। 

2.2: হাি েওয়যাে সিদকেত স স্যা দচদিতকেণ এবং ট্রাবিশুযটিং     ৪৫ দ দনট 

➢ কদিউটাে ব্যবহাে কেরত দগরয় আ ো সাধােণত কী ধেরনে হাি েওয়যােগত স স্যাে সম্মুিীন হরয় 

োদক তা অংশগ্রহণকাদেরিে মজাড়ায় আরিাচনা কেরত বিরবা ।  

➢ প্রদত মজাড়া মেরক তারিে  তা ত মবারি ে  াইড ম্যাদপং এে  াধ্যর  উপস্থাপন কোরবা । তারিেরক 
ধন্যবাি জাদনরয় প্ররজক্টরেে  াধ্যর  এ সিরকে ধােণা আরো িষ্ট কেরবা । 

 

স স্যা -১ : দসরে  সঠিকিারব চিরে দকন্তু  দনটরে দকছু মিিা যায় না।   

স াধান : 

(১)  দনটরেে দসগনাি কযাবি মচক কেরত হরব এবং খুরি পুনোয় সংরযাগ স্থাপন কেরত হরব।  

(২) কযাবরিে কারনকটরেে দপন বাঁকারনা আরে দকনা মিিরত হরব। কদিউটাে (দসদপইউ) এে পাওয়াে কযাবি 

খুরি ১০-২০ দ িঃ পরে আবাে িাগারত হরব এবং কদিউটাে পুনোয় চালু বা অন কেরত হরব।   

 

 দনটরেে সংরযাগ 

স স্যা -২ :  াউস অেবা কী-রবাি ে সঠিকিারব কাজ কেরে না। 

স াধান : 

(১) দসদপইউ বদিে দপেরনে  াউস/কী-রবাি ে USB port খুরি আবাে সংরযাগ দিরত হরব এবং কদিউটােটি 

দেবুট কেরত হরব।  

(২) দেবুট এে স য় বােবাে  F8 মপ্রস কেরত হরব। Advanced optionমিিা মগরি ‘Safe Mode’ এ মযরত 

হরব।  

(৩) ‘Safe Mode’ এ বুটিং হিো  প  Start> control panel > Performance and 

Maintenance>System > Hardware> Device manager . এিন  াউস / কী-রবাি ে আইরট  

দসরিক্ট এবং িবি দিক করে ড্রাইিাে দিষ্ট সব দিদিট কেরত হরব। এবাে ঙক দিক করে দসরে  দেবুট কেরত 

হরব।  
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Device manager 

স স্যা -৩:  Windows Log-on Password ভুরি যাওয়া জদনত স স্যা।    

স াধান : 

(1) F8 মপ্রস করে Safe mode-এ বুট কেরত হরব।  

(2) তােপে Administrator এ দিরয় Start →  Control Panel → User Account এ ভুরি যাওয়া 

Password account দসরিক্ট করে “Change my Password” এ দগরয় মুরে মফিা অেবা নুতন পাসওয়াি ে 

দিরত হরব।  

(3) এেপে দসরে  দেবুট কেরত হরব।  

 

 ইউজাে একাউন্ট 
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স স্যা -৪ : কদিউটাে বুট কেরত অরনক স য় িারগ। 

স াধান : 

(১) Start → Run → Type  msconfig → Ok. 

(২) Start Program এ দিক কেরত হরব। এবাে মপ্রাগ্রা  দিষ্ট মেরক অপ্ররয়াজনীয় অযাদিরকশন আন মচক করে 

বাি দিরত হরব। 

(৩) ব্যাক-গ্রাউরডে ইর জ বা ফরটা পদেবতেন করে None দিরত হরব। 

(৪) ব্যাক গ্রাউরডে দিন মেরক অপ্ররয়াজনীয় আইকন মুরে মফিা মফিরত হরব।   

(৫) Start →  Program →  Start Program মেরক অপ্ররয়াজনীয় মপ্রাগ্রা  দিদিট কেরত হরব। 

 

কররাি প্যারনরিে মপ্রাগ্রা  ইন্সটি/আন-ইন্সটি 

 

2.3 : সফটওয়যাে সিদকেত স স্যা দচদিতকেণ এবং ট্রাবিশুযটিং     ৪৫ দ দনট 

➢ কদিউটাে ব্যবহাে কেরত দগরয় আ ো সাধােণত কী ধেরনে সফটওয়যােগত স স্যাে সম্মুিীন হরয় 

োদক তা অংশগ্রহণকাদেরিে মজাড়ায় আরিাচনা কেরত বিরবা ।  

➢ প্রদত মজাড়া মেরক তারিে  তা ত মবারি ে  াইড ম্যাদপং এে  াধ্যর  উপস্থাপন কোরবা । তারিেরক 
ধন্যবাি জাদনরয় প্ররজক্টরেে  াধ্যর  এ সিরকে ধােণা আরো িষ্ট কেরবা । 

 

স স্যা -১ : দপদস আপনা আপদন বােবাে দেোট ে কেরে । কদিউটাে ঠিক রতা চালু হরচ্ছ হয়রতা অপারেটিং 

দসরে ও মিাি হরচ্ছ তােপে হঠাৎ করে বন্ধ হরয় দেোট ে কেরে। 

স াধান : 

(১) ে যার ে স স্যা বা দিন্ন দিন্ন বাসদিরিে ে যা  োকরি এ নটি হরত পারে। একই বাস দিরিে ে যা  সবস য় 

ব্যবহাে কেরবন। মিয়াি কেরবন ে যা  স্লরট ঠিক রতা বসারনা আরে দকনা। এেপে যদি একাদধক ে যা  হয় 

তাহরি সবগুরিাই একই বাসদিিদবদশষ্ট দকনা।  
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(২) প্ররসসে অতযাদধক গে  হরয় যাওয়া। প্ররসসে যিন মবদশ গে  হরয় যায় প্ররসসরে ো োি প্ররটকশন দসরে  

দনরজ মেরক কদিউটাে অফ করে মিয়। এজন্য প্ররসসে ফযান, দহটদসংক পদেষ্কাে কেরত হরব, প্ররয়াজরন বিরি 

মফিরত হরব, এেপেও ঠিক না হরি প্ররসসে বিিারত হরব। 

(৩)  াোত্মক ধেরণে মকারনা িাইোস/বুট মসক্টে িাইোরসে কােরণও এ নটা হরত পারে। িারিা হািকা মকারনা 

অযাদন্টিাইোস ব্যবহাে কেরত হরব। 

(৪)  ািােরবারি েে মকারনা স স্যারতও এ নটা হরত পারে তরব প্রে  মচক কোে দবষয় কুদিং দসরে  ও 

প্ররসসে। 

(৫) দসদপইউে যন্ত্াংরশ ধুিাবাদি জর ও এ দন হরত পারে। তাই দনয়দ ত কদিউটাে পদেষ্কাে োিরত হরব ও 

যতটা সম্ভব শুষ্ক ঠাডা স্থারন োিরত হরব। 

(৬) বারয়ারস দসদপইউ ফযারনে মপ্রাফাইরি স স্যাে কােরনও এটা হরত পারে।এরক্ষরে বারয়ারস দগরয় ফযান 

মপ্রাফাইি ইদন্টদিরজন্ট বা টারব ো করে দিরত হরব।আে মিারিজ উঠানা াে কােরণও এ নটা হরত পারে। এজন্য 

ইউদপএস ব্যবহাে করুন। 

 

স স্যা -২ : দপদস/অপারেটিং দসরে  হযাং কেরি । 

স াধান :  

(1) জাঙ্ক ফাইি ও মেদজদি দিন কেরত হরব।  

(2) িাইোরসে কােরণ হরি মকান িারিা অযাদন্টিাইোস ব্যবহাে কেরত হরব।  

(3) োট েআরপ অরনক মপ্রাগ্রা  চালু োকরি এজন্য- 

           

 টাস্ক্ ম্যারনজাে 

 

উইরডাজ ১০ এ- Start বাটন বা Taskbar এে উপে োইট বাটন মচরপ Task Manager ওরপন কেরত হরব 

এবাে Start-up ট্যাব দসরিক্ট করে অযাপটি দসরিক্ট করে, এবাে Enable অেবা Disable কেরত হরব। 



 
127 

উইরডাজ ৭ হরি  Start মেরক Run এ দগরয় msconfig দিরি এন্টাে দিরত হরব উইরডা ওরপন হরি start-up 

ট্যাব মেরক খুবই প্ররয়াজনীয় দুএকটি মেরি বাকীগুরিা Disable কেরত হরব। 

 

 

স স্যা -৩ : কদিউটাে মস্লা হরয় মগরি । 

স াধান : 

(১) দস ড্রাইরিে জায়গা মবদশ িরে মগরি দপদস মস্লা হরত পারে। দস ড্রাইরিে অপ্ররয়াজনীয় িাটা অন্য ড্রাইরি স্থান্তাদেত 

কেরত হরব।  

(২) খুব মবদশ এদিরকশন ইন্সটিকেরি দপদস ধীরে ধীরে মস্লা হরয় মযরত পারে। এজন্য অযো মযরকারনা 

সফটওয়যােআন-ইন্সটি কেরত হরব। একই সারে দুটি কী-রবাি ে( দবজয় ও অভ্র ) ইনেি করে োিরিও দকছুটা মস্লা 

হরত পারে ।  

(৩) অদতদেক্ত ধুিা -বাদিে জন্ য কদিউটাে মস্লা হরয় মযরত পারে। এজন্য  ারস অন্তত একবাে হরিও দসদপইউ খুরি 

এে ধুিাবাদি পদেস্ক্াে কো উদচত। 

(৪) িাইোরসে কােরণ দপদস মস্লা হরয় মযরত পারে। এজন্য িারিা মকনা অযাদন্টিাইোস ইন্সটি কেরত হরব। 

 

স স্যা -৪ : দকরবাি ে কাজ করেনা, আপনাআপদন/উিাপািা কাজ করে । 

স াধান :  

(১) মিস্ক্টপ হরি প্রের  আিািা দকরবাি ে ব্যবহাে করে মিখুন 

(২) মসটিং ঠিক আরে দকনা এজন্য -কররাি প্যারনরি দগরয় Regional and Language অপশরন মযরত হরব। 

Keyboard and Language ট্যাব মেরক Change Keyboard-এ দিক কেরত হরব। মসিান মেরক United 

States International দসরিক্ট করে Apply, Ok দিক কেরত হরব। 

 

 

 কীরবাি ে মসটিং 
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স স্যা -৫: উইরডাজ ওরপন হরচ্ছ না। মিস্ক্টপ আসাে আরগই দেোট ে হয় । 

স াধান : 

এে প্রধান কােণ হরিা মকারনা কােরণ অপারেটিং দসরের ে মকান ফাইি দ দসং হরয়রে । এজন্য নতুন করে 

উইরডাজ মসটআপ দকংবা দেরপয়াে দিরয় স াধান কেরত হরব। 

 

স স্যা -6: গ্রাদফক্স কারি েে স স্যা/  দনটরে েদব/আরিা আরস না । 

স াধান :   

(১)  দনটরেে কযাবি কারনকশন লুজ হরয় মগরে দকনা মচক করুন। 

(২)  দনটে ও দপদসে পাওয়াে সুইচ অন কোে পে দতনটি শট ে বীপ মশানা মগরি গ্রাদফক্স কারি ে স স্যা। 

(৩) যদি দবিইন/ইদন্টরগ্ররটি গ্রাদফক্স হয় তাহরি আিািা গ্রাদফক্স কাি ে এদজদপ স্লরট িাদগরয় মটে কো মযরত পারে। 

(৪) ড্রাইিাে আপরিট/দেইনেি করে মটে কো মযরত পারে। 

(৫) বারয়াস মসটিংস দেরসট করে মটে কো মযরত পারে।অরনকস য় ে যার ে স্লট পদেবতেন কেরিও এই স স্যাে 

স াধান হরয় যায়। 

 

স স্যা -৭:  দনটে ঝাপসা েদব বা কাঁপরে । 

স াধান :  

(1) যদি  দনটে ঝাপসা  রন হয় বা এটি কাঁপরত োরক তাহরি বুঝরত হরব  দনটে ও গ্রাদফক্স কারি েে দেরেশ মেরট 

অসা ঞ্জস্য আরে।  

(2) যদি উইরডাজ মিাি হওয়াকািীন এই স স্যা হয় তাহরি  দনটরেে দেরেশ মেট ভুিিারব মসটিংস কো হরয়রে। 

এ তাবস্থায় দসরে  বুট হবাে পে যিন Starting Windows ম রসজটি মিিরবন তিনই কী-রবারি েে F৮ মচরপ 

মসফ ম ারি উইরডাজ চালু করুন। এেপে গ্রাদফক্স/দিসরি মপ্রাপাটি েরজ দগরয় দেরেশ মেট ঠিক কেরত হরব। 

 

স স্যা -৮:  দনটরেে িীণ সাইজ মোট আসরে । 

স াধান : সাধােণত এিদসদি বা দসআেটি  দনটরেে িীণ সাইজ যদি  দনটরেে মচরয় মোরটা আরস তাহরি 

 দনটরেে মেজুরিশন ঠিক মনই।  

মিস্ক্টরপ  াউরসে োইট দিক করে দিসরি/গ্রাদফক্স মপ্রাপাটি েরজ দগরয়  দনটরেে সাইজ অনুযায়ী মেজুরিশন দসরিক্ট 

কেরত হরব।  

 

স স্যা -৯: শট েকাট িাইোস আক্রান্ত হরি । 

স াধান : শট েকাট িাইোস একটি দূব েি অেচ দবেদক্তকে িাইোস, মকারনা মোরেজ দিিাইস শট েকাট আক্রান্ত হরি, 

ফাইি মশা করেনা দকন্তু ড্রাইরি/রোরেরজ জায়গা ঠিকই ধরে োরি।  
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(1) স্থায়ী স াধান িারিা এদন্টিাইোস োিা। 

(2) এদন্টিাইোস োড়া কদিউটারে মপনড্রাইি না িাগারনা। 

(3) কদিউটারেে এক্সরিাোরেে ফাইি ম নু মেরক Organize এ দিক করে View মেরক Show Hidden 

Files দিক কেরত হরব। মপনড্রাইি এে ফাইি মিিাে জন্য USB Show নার ে মপারট েবি সফটওয়যােটি ব্যবহাে 

কো মযরত পারে। 

 

 

শট েকাট ফাইি/রফাল্ডাে 

 

স স্যা -১০ : ইন্টােরনট মেি ক্রস সাইন/ওয়াইফাই পারচ্ছনা । 

স াধান :  

(1) মিস্ক্টপ হরি ওয়াইফাই দেদসিােটি প্রের  ইউএসদব ২ মপারট ে িাগারত হরব 

(2) ওয়াইফাই দেদসিারেে ড্রাইিাে ইনেি কেরত হরব।  

(3) তাোড়া My Computerএ Right Button মচরপ Manage এ দগরয় Device Manager মেরক 

Network Adapter দিক করে হলুি সতকেবাতো মিিারনা অপশরন োইট বাটন মচরপ Update Driver এেপে 

Search Automatically for অপশরন দিক কেরত হরব, মনট মেরক আপনা আপদন ড্রাইিাে ইনেি হরয় 

যারব। 

 

স স্যা -১১: কদিউটাে ইন্টােরনট  রি  খু ুঁরজ পারচ্ছ না । 

স াধান :  

(১) কদিউটাে িায়াি আপ বা দজদপআেএস/এজ  রি  মচক কেরত হরব । 

(২) মকারনা কােরণ খু ুঁরজ না মপরি অন্য স্লরট /রপারট ে িাদগরয় মচষ্টা কো মযরত পারে।  
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(৩) কদিউটাে দেোট ে দিরয় আবাে মটে কেরত হরব। নাহরি পূনোয় ইনেি কেরত হরব। 

 

স স্যা -১২ : ইন্টােরনট  রি -এ মনটওয়াকে স স্যা । 

স াধান :  

(১)  রি  সবস য় উন্মকু্ত স্থারন োিরত হরব মকননা এে উপে মনটওয়াকে দনিেে করে। 

(২) সী টি মট্র মেরক খুরি আবাে িাদগরয় কারনক্ট কেরত হরব, অরনকস য়  রি  ঠিক রতা সী  কারনকশন না 

পাবাে কােরনও মনট স স্যা করে োরক। 

(৩) ড্রাইিাে নতুন করে ইন্সটি করে মিিরত হরব। 

(৪)  রি  মকনাে স য় িাি করে মজরন দনরত হরব এই  রি  উইরডাজ এক্সদপ, দিসতা, মসরিন বা দিনাক্স সারপাট ে 

করে দকনা এবং সংদিষ্ট সব ড্রাইিাে সারে মিয়া আরে দকনা। 

 

স স্যা -১3 : ইন্টােরনট ব্রাউজারে/িকুর রন্ট বাংিা না মিিারনা/ফন্ট মিরঙ্গ যাওয়া । 

স াধান : 

(১) দবজয় দকরবাি ে ২০১৬ বা অভ্র ইনেি কেরত হরব, 

(২) মবদশেিাগ বাংিা সাইটই মসািাই ানদিদপ ফন্ট ব্যবহাে করে। এজন্য ইন্টােরনট মেরক Solaimanlipi 

ফন্টটি িাউনরিাি করে ইনেি কেরত হরব। 

 

স স্যা -১4: দপদস বােবাে হযাং কেরে । 

স াধান :  

(১) ে যা  স্লরট ঠিক রতা বসারনা আরে দকনা মচক কেরত হরব।  

(2) এেপে যদি একাদধক ে যা  ব্যবহাে করে োরকন তাহরি সবগুরিাই একই বাসদিিদবদশষ্ট দকনা। 

 

স স্যা -১5: দবপ মচক 

স াধান :  

(১) যদি বীপ সংখ্যা এক হয় তাে  ারন কদিউটাে দিসরি আউটপুট পারচ্ছ না। অেবা কীরবাি ে  ািােরবারি েে সারে 

ঠিক রতা সংযুক্ত না হরিও এ নটা হরত পারে। 

(2) যদি একটি বড় বীরপে পে দুটি মোরটা বীপ হয় তাে ারন ে যা  পারচ্ছ না  ািােরবাি ে। ে যা  পদেবতেন না স্লট 

পদেবতেন কেরত হরব। 

(3) যদি একটি বড় বীরপে পে দতনটি মোট বীপ হয় তাহরি দনদিতিারবই দিসরি বা গ্রাদফক্স আউটপুরটে স স্যা। 

(4) আে যদি একটা বড় বীপ তােপে চােটা মোট বীপ হয় তাে ারন  ািােরবাি ে বা গুরুত্বপূণ ে মকান হাি েওয়াে নষ্ট 

হরয় দগরয়রে বা ঠিক রতা কাজ কেরে না। 
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2.4 : ল্যাপটরপে ট্রাবিশুযটিং               ২০ দ দনট 

 

স স্যা -১ : ল্যাপটরপ যদি পাওয়াে না পায় । 

স াধান  : এরক্ষরে বুঝরত হরব মসটা এিাপ্টারেে স স্যা। কারেরন্টে সরকট এবং এিাপ্টাে ঠিক আরে দকনা 

পেীক্ষা করুন। 

স স্যা -২ :  ল্যাপটরপে ব্যাটাদে িাউন হরয় যাওয়া । 

স াধান  : এ ন স স্যা হরি ২-৩  ন্টা একটানা চারজে মেরি দিরত হরব , এেপে অন কেরত হরব। ব্যাটাদে খুরি 

চাজোে িাদগরয় অন করে মিিরত হরব। 

স স্যা -৩ :   ল্যাপটরপ এিইদি জ্বরি, ফযান ম ারে দকন্তু দিসরি আরসনা । 

স াধান : চালু অবস্থায় ল্যাপটরপে ঢাকনা নাদ রয় দিরি বা অরনক্ষণ দনদিয় োকরি হাি ে দস্লপ হরয় এ নটা হরত 

পারে। এই স স্যা মিরনারিা ল্যাপটপগুদিরত মবদশ হয়। পাওয়াে বাটন করয়ক মসরকড মচরপ মেরি পুরোপুদে অফ 

কেরত হরব। 

স স্যা -৪ : ল্যাপটরপ নট চাদজেং (Battery plugged in not charging) মিিায়। 

স াধান : 

ব্যাটাদে চাজে ৫০% এে দনরচ মনর  মগরিই আবাে চাজে কেরত হরব । একি  িাদি কো যারব না । 

ব্যাটাদে পূরোরনা হরয় মগরি দকংবা নষ্ট হরি এ নটা হয়। এরক্ষরে ব্যাটাদে পদেবতেন কেরত হরব। তাোড়া- My 

Computerএ Right Button মচরপ Manage এ দিক করে Device Manager >Microsoft 

ACPI...Compliant Battery এ Right Button মচরপ Uninstall এেপে দেোট ে কেরত হরব, ব্যাটাদে 

আপনা আপদন আবাে ইনেি হরব এবং চাজে হরব অনোয় ব্যাটাদে পািারতই হরব।  

পব ে-৩ : িিগত কাজ              ১৫ দ দনট 

উপরে আরিাদচত স স্যাসমূহ োড়াও কদিউটারে আে কী কী ধেরনে হাি েওয়যাে ও সফটওয়যােগত স স্যা হরত 

পারে তা আরিাচনা করে স াধারনে উপায় দচদিত কেরত বিরবা।  

পব ে-৪: মসশন ে যাপ-আপ                         ১৫ দ দনট 

৪.১ : আজরকে দিরনে দবদিন্ন মসশন মেরক অংশগ্রহণকােীগণ কী কী দবষয় সিরকে জ্ঞান ও িক্ষতা অজেন 

করেরেন তা যাচাই কোে জন্য করয়কজন অংশগ্রহণকােীরক প্রশ্ন করে মজরন দনব।  

৪.2 : ধন্যবাি দিরয় মসশন মশষ কেরবা।  

 

 

➢ মসশন পদেচািনাে সকি মক্ষরে অংশগ্রহণকােীরিে প্রাধান্য দিরত হরব। 

➢ অংশগ্রহণকােীরিে কাজগ়ুরিা কেরত দিন এবং যোযে মূল্যায়রনে  াধ্যর  মসশনটিে স াদি 

ম াষণা কেরবা। 
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শির োনোম : ব্রোউশেং, সোশি ণং ও র্োউনরিোর্, ব্রোউেো  অপিনস(History, Cache, Cookies, 

Bookmarks Etc.), র্োঊনরিোরর্র্ ফোইরি  মিোরকিন, ব্রোউেো  মসটিং ক ো, সোশি ণং( Image/ 

General), ইউটিউি মর্থরক র্োউনরিোর্ ক ো, IDM/FDMর্োউনরিোর্, র্োউনরিোর্ শপ্রশভউ মেখো এিং 

ইনেরিিন।                                   

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ... 

• ব্রোউেো  মসটআপ ক রত পো রিন; 

• ব্রোউেো  ব্যিহো  কর  শনশে ণষ্ট তথ্য িো েশি সোি ণ ক রত পো রিন; 

• ব্রোউেো  ব্যিহো  কর  শিশভন্ন সফটওয়যো  ও image র্োউনরিোর্ ক রত পো রিন; 

• ব্রোউেো  ব্যিহো  কর  ইউটিউি মর্থরক শভশর্ও র্োউনরিোর্ ক রত পো রিন; 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : কশিউটো  ল্যোি, ব্রোউেো  (মশেিো ফোয়ো ফক্স)। 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

11. সকরি  কশিউটোর  ইন্টো রনট কোরনকিন ঠিক আরে শকনো মেরখ শনই।  

12. প্রর্থরম শনে ল্যোপটরপ মশেিো ফোয়ো ফক্স আইকনটি মকোর্থোয় মকোর্থোয় র্থোকরত পোর  তো মেশখরয় শেই।  

13. প্ররতযরক মশেিো ফোয়ো ফক্স আইকনটি শিশিত ক রত মপর রে শকনো তো প্রশ্ন কর  মেরন শনই। 

 

পি ণ-১: আরগ  শেরন  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)          (৩০ শমশনট) 

1.6. গতশেরন  শিশভন্ন মসিরন  উরেখমযোগ্য শিষয় (রযমনঃ ব্রোউেো , এশন্টভোই োস,শপ্রন্টো  ইিটরিিন, িোংিো 

শকরিোর্ ণ ব্যিহো ) সিরকণ করয়কেন অংিগ্রহণকো ীগণরক সংরক্ষরপ িিরত িলুন। 

শেিস-৯ ব্রাউদজং, সাদচ েং ও িাউনরিাি, ব্রাউজাে অপশনস(History, Cache, Cookies, 

Bookmarks Etc.), িাঊনরিারিি ফাইরিে মিারকশন, ব্রাউজাে মসটিং কো, সাদচ েং( Image/ 

General), ইউটিউব মেরক িাউনরিাি কো, IDM/FDMিাউনরিাি, িাউনরিাি দপ্রদিউ মিিা 

এবং ইনেরিশন।                                       মসিন ১ 
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1.7.  গতশেরন ময সকি অংিগ্রহণকো ী শিশভন্ন শিষরয় দুি ণিতো  কর্থো েোশনরয়রেন তোরে রক মর্রক এরন এরকক 

কর  মোশিশমশর্য়ো প্ররেক্টর   মোধ্যরম সিো  সোমরন অনুিীিন ক রত িলুন। অংিগ্রহণকো ীরে  মরধ্য 

মর্থরক একেনরক এ শিষরয় সহোয়তো ক রত িলুন।  

1.8.  

 

পি ণ-২: ব্রোউেো  মসটআপ      (৩০ শমশনট) 

২.১ File/Image টি Download folder এ save ক োঃ 

মশেিো ফোয়ো ফক্স আইকরন র্োিি শিক কর  ওরপন কশ । 

২.২ এ প  ব্রোউেো  ওরপন হরি র্োন মকোরন “Open menu” মত শিক কশ । 

 

এ প  Options এ শিক কশ । ময উইরডো আসরি তোরত Scroll কর  শনরি নোশম।  
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Download মিখো  রয়রে মেখরত পোশচ্ছ। মশেিো ফোয়ো ফক্স ব্যিহো  কর  মকোন File/Image 

Download কশ  তোহরি By default Computer এ  Download folder -এ তো েমো 

হয়।  

 

২.২ File/Image টি Download folder েোড়ো অন্যত্র save ক োঃ 

ধ ো যোক আম ো Download কর  D:\ -রত save ক রত িোই তোহরি আম ো Brows button -এ 

শিক কশ   D: ড্রোইভটি শিক কর  select কর  মেই। এ  প  মর্থরক Download কৃত সকি শকছু D: -

মত েমো হরি।  
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২.৩ Download এ  পূরি ণ মকোর্থোয় save হরি তো প্রশতিো  option মেরিঃ 

আ  আম ো যশে িোই Download এ  পূরি ণ মকোর্থোয় save হরি তো প্রশতিো  option মেরি তো হরি 

Always ask you were to save files মিখোটি  িোরম  Radio িোটরন শিক কশ । 

 

এ প  মর্থরক যখশন Download ক রত যোরিো তখশন শনরি  মত মকোর্থোয় Save ক রিো তো  েন্য শনরি  

মত option মেখোরি। 
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পি ণ-৩: ব্রোউেো  ব্যিহো  কর  শনশে ণষ্ট তথ্য িো েশি সোি ণঃ                              (৩০ শমশনট)   

৩.১ তথ্য সোি ণঃ 

Avro Software টি সোি ণ কর  র্োউনরিোর্ ক ো  েন্য মশেিো ফোয়ো ফক্স ওরপন কশ । google 

search open নো র্থোকরি Address bar -এ www.google.com টোইপ কর  enter িোশপ। 

google search open হরি । এিো  search িরক্স আম ো Avro টোইপ কর  enter িোশপ। 

google Avro Software টি সোি ণ কর  list মেখোরি। 

 

 

 

 

 

http://www.google.com/
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৩.২ েশি সোি ণঃ 

Google Search এ  মোধ্যরম েশি সোি ণ ক ো  েন্য প্রর্থরম আমোরে  google website টি  উপর  

র্োরন Image মিখোটিরত শিক কশ ।  

 

Image এ শিক ক োরত শুধু Image ই সোি ণ হরি। মযমন আম ো Desktop computer শিরখ 

enter িোশপ। আম ো Desktop computer এ  অরনক েশি মেখরত পোশচ্ছ। 

 

 



 
138 

৪.১ ব্রোউেো  ব্যিহো  কর  শিশভন্ন সফটওয়যো  Download:      (৩০ শমশনট)                             

ব্রোউেো  ব্যিহো  কর  আম ো Avro Keyboard Download ক রিো। প্রর্থরম মশেিো ফোয়ো ফক্স ওরপন 

কশ । Google Serch box-এ Avro Keyboard শিরখ enter িোশপ। Avro Keyboard 

Download এ  অরনক list মেখোরি। list-এ  মধ্য মর্থরক মযটোয় শনরি  মত মিখো  রয়রে তো মেরখ 

https://www.omicronlab.com/avro-keyboard-download.html শিক ক রিো।  

 

ময page টি ওরপন হরি তো মর্থরক Download Avro Keyboard button এ শিক ক রিো।  

 

software টি download হরয় computer এ  Download folder এ েমো হরি।  

https://www.omicronlab.com/avro-keyboard-download.html


 
139 

৪.২ ব্রোউেো  ব্যিহো  কর  ইউটিউি মর্থরক শভশর্ও র্োউনরিোর্:                      (১ ঘণ্টো) 

আম ো YouTube মর্থরক একটি video র্োউনরিোর্ ক রিো এই েন্য আম ো মশেিো ফোয়ো ফক্স ওরপন 

কশ । Address bar -এ www.youtube.com শিরখ enter িোশপ। YouTube ওরপন 

হরি। YouTube এ  Search Box এ ময video টি র্োউনরিোর্ ক রত িোই তো  নোম শিরখ Enter 

িোশপ। সমেোতীয়/সমনোরম অরনক video link ওরপন হরি। ধ ো যোক আম ো Plant Time Lapse 

video র্োউনরিোর্ ক রত িোই এই েন্য YouTube এ  Search Box এ Plant Time 

Lapse শিরখ Enter িোশপ। অরনক video link ওরপন হরয়রে।  

 

 

এিো  আমোরে  মযটো পেন্দ হরি তোরত Double Click কর  ওরপন কশ । address bar এ   

www. এ  প  শনরি  েশি  মত ss যুক্ত কর  Enter িোশপ।  

                  

http://www.youtube.com/
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এরত শনরি  মত একটি নতুন website ওরপন হরি ।  

 

এিো  Download button এ click কশ । র্োউনরিোর্ শুরু হরি এিং মশেিো ফোয়ো ফরক্স  উপর   

র্োন মকোনোয় Download Progress মেখরত পোি। র্োউনরিোর্ মিষ হরি তো Computer এ  

Download Folder এ তো Save হরি। 

 

কোে-৪: মসিন   যোপ-আপ        (১৫ শমশনট) 

৫.১ আেরক  শেরন  শিশভন্ন মসিন মর্থরক অংিগ্রহণকো ীগণ কী কী শিষয় সিরকণ জ্ঞোন ও েক্ষতো অেণন কর রেন 

তো যোিোই ক ো  েন্য করয়কেন অংিগ্রহণকো ীরক প্রশ্ন কর  মেরন শনন।  

৪.২ ধন্যিোে শেরয় মসিন মিষ করুন।  
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শির োনোম : শসশকউ  ওরয়িসোইট শিশিত ক ো, গুগরি  Advanced searching, virtual 

drive(Dropbox), ও Any Desk,মপনড্রোইভ শফক্স এড স্ক্যোন ও ফ ম্যোট, ব্রোউেো  পপআপ এর্. 

শ রমোভোি,মফোল্ডো  অপিন। 

সময়  : ৩ ঘন্টো 

 

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ… 

o শসশকউ  ওরয়িসোইট শিশিত ক রত পো রিন; 

o Google Advance Searcheing ক রত পো রিন; 

o Virtual Drive (Google Drive) ইনেি ও ব্যিহো  ক রত পো রিন; 

o মপন ড্রোইভ Scan, Fix ও Format ক রত পো রিন; 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : ইন্টো রনট সংরযোগসহ একটি কশিউটো /ল্যোপটপ। 

 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

14. শিখনফরি  শিষয়সমূহ সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন মনরিন।  

15. প্রশিনোর্থীরে  মেখোরনো  আরগই শনরে কোেগুরিো একিো  মেরখ  োখরিন।  

16. কশিউটো টিরত ইন্টো রনট সংরযোগ আরে শকনো শনশিত হরিন। নো র্থোকরি সংরযোগ মেয়ো  ব্যিস্থো গ্রহণ 

ক রিন। 

 

পি ণ - ১: আরগ  শেরন  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)   (২০ শমশনট) 

পি ণ :২ - 

শসশকউ  ওরয়িসোইট শিশিতক ণ:        (৩০ শমশনট) 

প্রশতটি ওরয়ি সোইরট  মোশিরক  উশিত তো  সোইটটি শন োপে  োখো। শকন্তু দূভণোগ্যিিত অরনক সময় মেখো যোয় 

তোরে  ওরয়িসোইটগুরিো শন োপে নয়। অশন োপে ওরয়িসোইটগুরিো ম্যোিওয়যো  েড়োরনো, তথ্য চুশ  ক ো, স্পযোম 

পোঠোরনো েোড়োও আ ও ক্ষশতক  কোে ক রত পোর । তরি শনরেরক িো শনরে  ব্যশক্তগত তথ্য শন োপে  োখো  েন্য 

েোনরত হরি ওরয়িসোইটটি শন োপে শকনো? মসটো শকভোরি সম্ভি? একটি ওরয়িসোইট শন োপে শকনো তো যোিোই ক ো  

েন্য শনরি  শকছু শিষরয়  প্রশত িক্ষয  োখরত হরি। 

দিবস-9 শসশকউ  ওরয়িসোইট শিশিত ক ো, গুগরি  Advanced searching, virtual 

drive(Dropbox), ও Any Desk,মপনড্রোইভ শফক্স এড স্ক্যোন ও ফ ম্যোট, ব্রোউেো  পপআপ এর্. 

শ রমোভোি,মফোল্ডো  অপিন।                                                                                     মসিন-২ 
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• শুরুরতই মেখরত হরি ওরয়ি এরড্ররস https আরে শকনো? অথ্যণোৎ http এ  পর  s আরে শকনো, এিং  

https এ  পূরি ণ িক () সোইন আরে শকনো? যশে িক সোইরন  উপ  শিক কর ন তরি শনরি মেখরিন 

“Connection is secure” এিং “Certificate (Valid)” মিখোগুরিো আরে শকনো? যশে 

র্থোরক তরি প্রোর্থশমকভোরি িিরত পোর ন উক্ত সোইটটি শন োপে। 

 

 

• প্রশতটি ওরয়িসোইরট  শকছু Privacy Policy র্থোরক। সোধো ণত ওরয়িসোইরট  এরকিোর  শনরি 

Privacy Policy শিংকটি পোরিন। এই শিংরক শিক ক রি আপশন েোনরত পো রিন উক্ত 

ওরয়িসোইটটি আপনো  মকোন মকোন তথ্য শনরয় ব্যিহো  ক রত পোর  এিং তো কতটুকু শন োপে।  

 

 

•  মকোন মকোন ওরয়িসোইরট মেখো যোয় Verified িো Secured মিখো আইকন আরে। এটি একটি ট্রোে 

সীি। অথ্যণোৎ উক্ত সোইটটি শন োপে  োখো  েন্য অন্য মকোন শসশকউশ টি পোট ণনোর   সোরর্থ কোে ক রে। এ  
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িো ো মিোঝো যোয় ওরয়িসোইটরত https শসশকউশ টি আরে মসই সোরর্থ আ ও শকছু শন োপিোমূিক শফিো  

শিদ্যমোন।রযমন এটি মেখোয় সি ণরিষ মকোন তোশ রখ ঐ সোইরট ম্যোিওয়যো  স্ক্যোন ক ো হরয়রে। 

 

 

• শকছু শকছু ওরয়িসোইট ইচ্ছোকৃতভোরি ম্যোিওয়যো  েশড়রয় র্থোরক। এেরন্য তো ো কখনও কখনও মিোভনীয় 

শে অফো  কর  র্থোরক। যো মেরখ একেন ব্যিহো কো ী উিুদ্ধ হরয় উক্ত শিংরক শিক কর ।ফরি শপশসরত 

ম্যোিওয়যো  েড়োরনো  আিংকো র্থোরক। এ শিষরয় সতকণ র্থোকরত হরি। 

 

 

গুগি এর্ভোি সোশি ণং:          (৩০ 

শমশনট) 

অরনক সময় আম ো মকোন শকছু শিরখ সোি ণ প্রচু  সংখ্যক েিোি পোই । কোশিত শেশনস েোড়োও আ ও অরনক শকছু 

মেখরত পোই । মযগুরিো  অরনকগুরিোই অপ্ররয়োেনীয় । সিগুরিো শিংক সোি ণ ক ো মিোকোমী । তোরত প্রচু  সময় নষ্ট 

হয় । 
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দ্রুত সোশি ণং এ  েন্য আম ো শকছু শিি িো কযোর ক্ট  ব্যিহো  ক রত পোশ  । এ  ফরি স্বল্প সমরয় কোশিত ফি 

পোওয়ো সম্ভি। 

১। পেরন্দ  গোন শকংিো মুশভ খুেরিন: গুগরি  সোি ণ িরক্স শগরয় শিখুন, intitle:”index of” 

(mp3|mp4|avi) James”  

 

২। শপশর্এফ ফোইি খুরে মি  করুনঃ fileType:pdf শিখরত হরি। মযমন: seo fileType:pdf 

 

 ৩। মকোন শকছু  সংজ্ঞো ও শিস্তোশ ত েোনরত  িোনঃ শুধু িব্দটি  পূরি ণ define  শিরখ শেন। মযমনঃ define: 

scholarship, define:MBBS 
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৪। শিশভন্ন ইউশনট পশ িতণরন গুগিরক র্োকুনঃ সোি ণ িরক্স ময কম পশ িতণন ক রত িোন মসটি শিখুন। মযমনঃ kg 

in pound, inch in km 

 

৫। কোর শি কনভোরট ণ  কোরে প্ররয়োেনীয় মুদ্রো শিরখ সোি ণ শেন। USD in BDT
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৬। মকোন এিোকো  সময় েোনরত গুগরি শগরয় শনশে ণষ্ট স্থোরন  নোরম  আরগ “time” িব্দটি শিখুন। মযমনঃ time 

Dhaka শিরখ সোি ণ করুন। 

 

৭. ঘর  িরস মযরকোন েোয়গো  আিহোওয়ো  শ রপোট ণ খুজুনঃ গুগরি শগরয় শনশে ণষ্ট স্থোরন  নোম শিখুন এিং নোরম  আরগ 

“weather” িব্দটি শিখুন। মযমনঃ weather Dhaka শিরখ সোি ণ করুন। 

 

৯। শনশে ণষ্ট িহর   সূরয ণোেয় ও সূয ণোরস্ত  সময় েোনরত: আিহোওয়ো  মত একই ভোরি sunrise িো sunset 

িরব্দ  সোরর্থ প্রশসদ্ধ িহর   নোম শিরখ সোি ণ শেরি ঐ িহর   সূরয ণোেয় ও সূয ণোরস্ত  সময় েোনো যোরি।রযমন: 

sunrise Dhaka. 

১০। কযোিকুরিটর   কোে ক ো যোরি গুগরি  মোধ্যরমঃ টোইপ করুন (25+36) । এখোরন মযরকোন সংখ্যো হরত 

পোর ।  
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 ১১.  েোস শিি (+) ব্যিহো  কর  সোি ণঃ + শিি ব্যিহো  কর  সোি ণ ক রি মকোন শিষরয়  প্রোসংশগক ফি পোওয়ো 

যোয়। মযমন History- শিরখ সোি ণ ক রি শিশভন্ন মেরি  ইশতহোস সিশকণত ওরয়িসোইট এ  তোশিকো মেখোরি। 

শকন্তু Bangladesh+History History শিখরি িোংিোরেরি  ইশতহোস সিশকণত সোইটগুরিো  

তোশিকো মেখোরি । মযমন – 

 

১২. মকোন শনশে ণষ্ট িরব্দ  সমোর্থ ণক িব্দ ে কো ? গুগরি শনশে ণষ্ট িরব্দ  আরগ (~) টিির্ শিিটি িশসরয় সোি ণ শেরি 

সমোর্থ ণক িব্দ মপরয় যোরিন। মযমনঃ ~gorgeous শিরখ সোি ণ শেরয় মেখুন মতো, কতগুরিো শসরনোশনম খুরে 

পোওয়ো যোয়। 
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১৩. গুগি ইরমরে অরনক সময় ভোি ম জুরিিরন  েশি পোওয়ো যোয় নো। এেন্য সোি ণ ম েোি শফিো  ক ো যোয়। 

মযমন শনশে ণষ্ট ইরমে সোি ণ শেরয় Tools মমনুরত শিক কর  েশি  শিশভন্ন সোইে শনধ ণো ণ ক ো যোয়। অন্যোন্য সোরি ণ  

মক্ষরত্রও Tools মমনু  ব্যিহো  ক ো যোয়। 

 

 

Any Desk 

Any Desk একটি Remote Desktop Software এ  মোধ্যরম এক কশিউটো  মর্থরক অন্য 

কশিউটো  ফোইি, র্োটো, সফটওয়ো  আেোন প্রেোন এিং কশিউটোর  নোনো ধ রন  সমস্যো সমোধোন ক ো যোয়। 

Any Desk র্োউরিোর্ ক ো  শনয়ম 

প্রর্থরম মর্ক্সটপ অর্থিো ল্যোপটপটি িোলূ কশ  । তো প  তোরত ইন্টো রনট সংরযোগ আরে শকনো তো ভোরিো কর  মিক 

কর  মনই। তো প  Google Chrome অর্থিো Mozilla Firefox শিক কশ  । তো  প  Google 

Chrome অর্থিো Mozilla Firefox address িোর   
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https://anydesk.com/remote-desktop এই শিংক টি শিশখ এিং শক-মিোরর্ Enter Key 

মপ্রস কশ ।  

 

 

 

তো  প  শনরি  শিরত্র  মত আসরি । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

তো প                          শিক ক রত হরি । ফোইিটি র্োউনরিোর্ হরয় যোরি। 

Any Desk   ব্যিহো   

প্রর্থরম  র্োউরিোর্ ক ো ফোইিটি র্োিি শিক কর  ইনেি ক রত হরি । তো  শনরি  শিরত্র  মত ওরপন  হরি । 
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তো প   অন্য কশিউটোর    This Desk এ  আইশর্ টি Remote Desk  ঘর  িোসরত হরি।  

 

 

 

 

 

 

 

তো  প  connect এ শিক ক রত হরি। connect এ শিক ক ো  প  শনরি  শিরত্র  মত conneting 

মিখো আসরি। 
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তো  প  অন্য কশিউটোর  একটি Accept নোরম একটি িতণো যোরি । এিং Accept এ শিক ক রত হরি।  

 

 

 

 

 

 

 

 

Accept এ শিক ক ো  প  connect হরয় যোরি। তো  প  ফোইি, র্োটো মিয়ো  ও কশিউটোর  নোনো  কম 

সমস্যো সমোধোন ক রত পো রিন। 
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গুগি ড্রোইভ:           (১ ঘন্টো) 

েনশপ্রয় সোি ণ ইশঞ্জন গুগরি  একটি মসিো হরিো গুগি ড্রোইভ। এটি ব্যিহো  কর  সহরে ও শন োপরে ফোইি  োখো যোয়। 

িোউরর্ ফোইি সং ক্ষণ কর  িরি গুগি ড্রোইরভ  মিি শকছু সুশিধো আরে। এগুরিো  মরধ্য গুরুত্বপূণ ণ তিশিষ্টযগুরিো 

হরিো: 

• গুগি ড্রোইভ অনিোইন িো অফিোইন দু’ভোরিই ব্যিহো  ক ো যোয়? 

• কশিউটো  িো মমোিোইি মফোন নষ্ট হরি িো হোশ রয় মগরিও ফোইি নষ্ট শকংিো হো োরি নো। 

• েশি, ওয়োর্ ণ র্কুরমন্ট, শপশর্এফ, অশর্ও, শভশর্ওসহ মেোট-িড় সি ধ রন  ফোইি সং ক্ষণ ক ো যোয়। 

• মমোিোইি মফোন, কশিউটো , ট্যোিরিটসহ মযরকোরনো যন্ত্ মর্থরক ব্যিহো  ক ো যোয়। 

এিো  আম ো মেখি শকভোরি গুগি ড্রোইভ ব্যিহো  ক ো যোয়? 

ধোপ-১: মযরকোন ব্রোউেোর   এরড্রস িোর  www.drive.google.com টোইপ কর  এন্টো  িোপুন। িগইন 

মপে আসরি। িগইন মপরে শেরমইরি  ইরমইি এরড্রস ও পোসওয়োর্ ণ শেরয় ড্রোইরভ প্ররিি করুন। 

 

ধোপ-২: গুগি ড্রোইভ সফিভোরি িগইন হরি আপশন মযরকোন ধ রন  ফোইি সং ক্ষণ ক রত পো রিন। গুগি ড্রোইরভ 

ফোইি স োসশ   োখো যোয় আিো  মফোল্ডো  ততশ  কর  মফোল্ডোর   শভত ও  োখো যোয়। গুগি ড্রোইরভ মফোল্ডো  ততশ  

ক রত New িোটরন শিক করুন, নতুন একটি মমনু আসরি।  

http://www.drive.google.com/
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ধোপ-৩: মমনু মর্থরক New Folder এ শিক ক রি New Folder নোরম র্োয়োিগ িক্স আসরি। িরক্স 

শনরে  ইরচ্ছমত নোম টোইপ কর  (এখোরন My File নোম টোইপ ক ো হরয়রে Create এ শিক ক রি গুগি 

ড্রোইরভ ঐ নোরম একটি মফোল্ডো  ততশ  হরয় যোরি। 
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ধোপ-৪: এিো  My File মিখো মফোল্ডোর   উপ  র্োিি শিক ক রি মফোল্ডো টি ওরপন হরি। ওরপন হওয়ো 

মফোল্ডোর   মযরকোন অংরি মোউরস   োইট িোটন শিক ক রি একটি মমনু আসরি। মমনু মর্থরক Upload files 

এ শিক ক রত হরি।   

 

ধোপ-৫: File Upload নোরম একটি র্োয়োিগ িক্স আসরি। ময ফোইিটি আশম ড্রোইরভ সং ক্ষণ ক রত িোই তো 

শসরিক্ট কর  Open এ শিক ক রিই ফোইিটি ড্রোইরভ  উক্ত মফোল্ডোর  আপরিোর্ হরয় যোরি। অর্থিো ময ফোইিটি 
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ড্রোইরভ আপরিোর্ ক রত িোই মসটি ড্রোগ কর  কোশিত মফোল্ডোর  ড্রপ ক রিও আপরিোর্ হরয় যোরি। ফোইি আপরিোর্ 

হরত শকছু সময় শনরত পোর । ফোইি আপরিোর্ সিন্ন হরি Upload Complete মিখো িোতণো প্রেশি ণত হরি। 

গুগি ড্রোইরভ  মর্স্ক্টপ ভোস ণন মসটোপ ও ব্যিহো : 

ধোপ-১: https://www.google.com/drive/download/ সোইরট প্ররিি কর  download 

এ শিক কর  installbackupandsync.exe ফোইিটি র্োউনরিোর্ কর  

installbackupandsync.exe এ আইকরন  উপ  র্োিি শিক কর  Run এ শিক ক রি 

স্বয়ংশরয়ভোরি গুগি ড্রোইভ ইনেি হরি। ইনেি হরত শকছু সময় িোগরি। তরি এরক্ষরত্র অিশ্যই ইন্টো রনট 

সংরযোগ র্থোকরত হরি। 

 

 

ধোপ-২: Welcome to Backup and Sync নোরম একটি র্োয়োিগ িক্স আসরি। র্োয়োিগ িরক্স  Get 

Started িোটরন শিক কশ । এখন ই-মমইি এরড্রস ও পোসওয়োর্ ণ শেরয় িগইন কশ । Next-Start এ শিক 

কশ । একটি িোতণো মেখরত পোি, এখোরন OPEN GOOGLE DRIVE এ শিক কশ ।  

https://www.google.com/drive/download/
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ধোপ-২: Start Menu মর্থরক Backup and Sync from Google এ শিক কশ । Google 

Drive মফোল্ডো  অরপন হরি। এই মফোল্ডোর ও মযরকোন ফোইি সং ক্ষণ ক ো যোরি। ইন্টো রনট নো র্থোকরিও এই 

মফোল্ডোর  মযরকোন ফোইি মিয়ো  ক ো যোরি। প িশতণরত ইন্টো রনট সংরযোগ মপরি উক্ত ফোইিটি স্বয়ংশরয়ভোরি 

Google Drive এ আপরিোর্ হরয় যোরি। 
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মপন ড্রোইভ স্ক্যোন, শফক্স ও ফ রমট:        (২০ শমশনট) 

িতণমোরন মপন ড্রোইভ খুিই প্ররয়োেনীয় একটি যন্ত্। তথ্য আেোন প্রেোরন  মক্ষরত্র মপন ড্রোইরভ  গুরুত্ব অপশ সীম।যন্ত্টি 

খুি মেোট হওয়োয় মযরকোন েোয়গোয় িহন ক ো যোয়।রপন ড্রোইরভ  মোধ্যরম শপশসরত শিশভন্ন প্রকো  ভোই োস েড়োরত 
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পোর । তোই এ যন্ত্টি সু শক্ষত  োখো একোন্ত প্ররয়োেন। মপন ড্রোইভ িো কশিউটো  সু শক্ষত  োখরত অিশ্যই ভোি মোরন  

এশন্ট ভোই োস রয় কর  শপশস মত ইনেি ক রত হরি। 

১। মপন ড্রোইভ কশিউটোর   ইউএসশি মত সংরযোগ শেরত হরি। মপন ড্রোইভ কশিউটোর   সোরর্থ সংরযোগ মপরি মপন 

ড্রোইভ আইকরন  উপ  মোউরস   োইট িোটন শিক কর  Scan for threats িো Scan for viruses 

মিখোয় শিক ক রি কশিউটোর  র্থোকো এশন্ট ভোই োস মপন ড্রোইভ স্ক্যোন ক ো শুরু ক রি।স্ক্যোন সিন্ন হরি Scan 

Complete মিখো আসরি। তরি এশন্ট ভোই োসরভরে মিখো  ধ ণ শভন্ন হরত পোর ।এখোরন McAfee এশন্ট 

ভোই োস শেরয় মপন ড্রোইভ স্ক্যোন ক ো হরচ্ছ। 

 

২। যশে মপন ড্রোইরভ ভোই োস র্থোরক তরি ভোই োরস  সংখ্যো এিং ভোই োরস  নোম মেখোরি। মসরক্ষরত্র ভোই োস শিন 

িো শর্শিট ক রত হরি। 
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মপন ড্রোইভ ফ রমট: 

১। মপন ড্রোইভ আইকরন  উপ  মোউরস   োইট িোটন শিক কর  Format মিখোয় শিক ক রি Format 

নোরম একটি র্োয়োিগ িক্স আসরি। ময িরক্স সংশিষ্ট মপন ড্রোইরভ  তথ্যগুরিো একনের  প্রেশি ণত হরি। 

 

২। মপন ড্রোইভ দ্রুত Format ক ো  েন্য র্োয়োিগ িরক্স  Quick Format মিক িরক্স টিক শিি শেরয় 

মেই তো প  Start িোটরন শিক কশ ।একটি সতকণ িোতণো প্রেশি ণত হরি। এখোরন Ok শিক ক রত হরি। 

Format সিন্ন হরি Format Complete নোরম আর ো একটি র্োয়োিগ িক্স আসরি। এখোরন Ok 

শিক ক রত হরি। 
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ব্রোউেো  এ  পপ আপ এর্স শ মুভ ক ো 

(১) ব্রোউেো  এ  মসটিংস এ প্ররিি করুন। 
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(২)'Pop' শিরখ সোি ণ করুন 

 

(৩)Site Settings এ শিক করুন । 

 

(৪)Pop-ups and redirects শসরিক্ট করুন 
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(৫)Pop-ups option মক Toggle কর  Blocked শেন । ব্রোইেো  এ পপ আপ এর্ মেখোরনো িন্ধ 

হরি । 

 

 

 

 

 

Session Wrap-up         (২০ 

শমশনট) 

16. প্রশিক্ষক মকোরনো প্রশিক্ষোর্থীরক সোমরন এরন অর্থিো প্রশিক্ষনোর্থীরে  কোরে শগরয় শসশকউ  ওরয়িসোইট সিরকণ 

শেরজ্ঞস ক রিন।  

17. মকোরনো একেন প্রশিক্ষোর্থীরক মকোন একটি টশপক Google Advance Searching কর  মেখোরত 

িিরিন। 

18. Google Drive এ  করয়কটি সুশিধো শেরজ্ঞস ক রত পোর ন। 

19. প্রশিক্ষোর্থীরে  উির   সঠিকতো অন্য মকোরনো প্রশিক্ষনোর্থীরক শেরয় যোিোই ক োরত পোর ন।  

20. মপন ড্রোইভ শকভোরি ফ রমট ক রত হয় তো কর  মেখঅরত িিরিন।  
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শিষয়িস্তু : অভ্র শকরিোর্ ণ ও শিশভন্ন ফন্ট র্োউনরিোর্ ও ইনেরিিন, মি-আউট পশ শিশত ও 

িোংিো শক-রিোরর্ ণ  ট্রোিিশুযটিং (Instruction, Restore from 

System  tray),  ASCII to Unicode Conversion  

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংি গ্রহণকো ীগণ… 

o অভ্র শক-রিোর্ ণ এ  মিয়ো  সমরন্ধ ধো ণো পোরিন; 

o অভ্র শক-রিোর্ ণ এ  ট্রোিিশুযটিং ক রত পো রিন; 

o শিেয় টু ইউশনরকোর্ (ভোইস ভোস ণো) কনভোি ণন ক রত পো রিন। 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : Windows 10 সম্বশিত ইন্টো রনট সংরযোগসহ একটি মর্স্ক্টপ/ল্যোপটপ।  

 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

9. অভ্র শক-রিোর্ ণ এ  মিয়ো  সমরন্ধ ধো ণো  োখরিন। 

10. প্রশিনোর্থীরে  মেখোরনো  আরগই শনরে কোেটি একিো  মেরখ  োখরিন।  

11. অনিোইরন শিেয় টু ইউশনরকোর্ এিং ইউশনরকোর্ টু শিেয় কনভোি ণন সিরকণ ধো ণো  োখরিন। 

 

পি ণ - ১: আরগ  মসিরন  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)  (৩০ শমশনট) 

1.2. গত মসিরন  উরেখমযোগ্য শিষয় ( মযমনঃ এশেরকিন সফটওয়যো  ইনেরিিন (ওরয়ি ব্রোউেো , অভ্র) 

ইতযোশে ) সিরকণ করয়কেন অংিগ্রহণকো ীগণরক সংরক্ষরপ িিরত িলুন। 

1.3. গত মসিরন  ময সকি অংিগ্রহণকো ী শিশভন্ন শিষরয় দুি ণিতো  কর্থো েোশনরয়রেন তোরে রক মর্রক এরন 

এরকক কর  মোশিশমশর্য়ো প্ররেক্টর   মোধ্যরম সিো  সোমরন অনুিীিন ক রত িলুন। অংিগ্রহণকো ীরে  

মরধ্য মর্থরক একেনরক এ শিষরয় সহোয়তো ক রত িলুন। 

 

 

  

শেিস-১০  অভ্র শকরিোর্ ণ ও শিশভন্ন ফন্ট র্োউনরিোর্ ও ইনেরিিন, মি-আউট পশ শিশত ও িোংিো শক-রিোরর্ ণ  

ট্রোিিশুযটিং (Instruction, Restore from System  tray),  ASCII to Unicode 

Conversion                                                                                      মসিন-১ 



 
164 

পি ণ - ২ : অভ্র শক-রিোর্ ণ ট্রোিিশুযটিং              ১.৩০ ঘন্টো 
 

অভ্র শক-রিোর্ ণ র্োউনরিোর্ 

মযরকোন একটি ওরয়ি ব্রোউেো  এ  এরড্রস িোর  avro keyboard download শিরখ Enter িোপুন। 

 শিরত্র শিশিত শিংরক শিক করুন। অতঃপ  download avro keyboard এ শিক করুন। avro 

keyboard র্োউওনরিোর্ হরত র্থোকরি। 

র্োউনরিোর্ সিন্ন হরি ফোইি মিোরকিন মর্থরক র্োিি শিক কর  ইনেি করুন। 

শনরে শিরত্র ধো োিোশহক ভোরি মেখোরনো হরিোঃ 
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শিশভন্ন ধ রণ  িোংিো ফন্ট র্োউনরিোর্ 

মযরকোন একটি ওরয়ি ব্রোউেো  এ  এরড্রস িোর  bangla font download শিরখ Enter িোপুন। 

শিরত্র শিশিত শিংরক শিক করুন। অতঃপ  download bangla font এ শিক করুন। bangla font 

র্োউওনরিোর্ হরত র্থোকরি। 

র্োউনরিোর্ সিন্ন হরি ফোইি মিোরকিন মর্থরক র্োিি শিক কর  ইনেি করুন। 

শনরে শিরত্র ধো োিোশহক ভোরি মেখোরনো হরিোঃ 
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অভ্র শক-রিোর্ ণ মসটিং এিং ট্রোিিশুটি 

অভ্র শক-মিোর্ ণ এ িোংিো শসরিক্ট ক ো  প  যশে িোংিো নো আরস তোহরি মেরখ শনরত হরি Avro Phonetic 

(English to Bengali) ক ো আরে শকনো, যশে নো র্থোরক তোহরি শনরি  েশি  মরতো মসটিং ঠিক ক রত হরি। 

 

সোধো ণত F12 মপ্রস ক রি অভ্র শক-রিোরর্ ণ িোংিো শিখো যোই, যশে িোংিো শিখো নো আরস তোহরি শনরি  শিরত্র  

মরতো মসটিং ঠিক কর  শনরত হরি। 
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অভ্র শক-রিোর্ ণ প্যোরনি শমশনমোইে ক ো  প্ররয়োেন হরি আম ো শনরি  শিরত্র  মরতো ক রত পোশ ঃ 

 

অভ্র শক-রিোর্ ণ প্যোরনিটি পুন োয় উদ্ধো  ক রত পোশ  আম ো, মসরক্ষরত্র আম ো শনরি  েশিটি অনুস ণ কশ , 

আইকরন  োইট শিক কর  শ রেো  অভ্র টপ িো  এ শিক ক রত হরি। 
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ইউশনরকোর্ টু শিেয় কনভোি ণন 

ইউশনরকোর্ মর্থরক শিেরয় কনভোি ণন শকংিো শিেয় মর্থরক ইউশনরকোর্ কনভোি ণন ক ো  মক্ষরত্র আম ো ইন্টো রনরট  

সোহোে শনি এিং শনরে  শিত্র অনুস ণ ক ি। 
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➢ মসশন পদেচািনাে সকি মক্ষরে অংশগ্রহণকােীরিে প্রাধান্য দিরত হরব। 

➢ অংশগ্রহণকােীরিে কাজগ়ুরিা কেরত দিনএবংযোযে মূল্যায়রনে  াধ্যর  মসশনটিে স াদি ম াষণা 

করুন। 
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শির োনোম : মনটওয়োকণ শপ্রন্টো  ও মিয়ো  শপ্রন্টো  কনশফগোর িন 

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংি গ্রহণকো ীগণ… 

o অভ্র শক-রিোর্ ণ িোংিো টোইপ ক রত পো রিন; 

o িোংিো টোইপ কর  মোশিশমশর্য়ো করন্টন্ট ততশ  ক রত পো রিন; 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : Windows 10 সম্বশিত ইন্টো রনট সংরযোগসহ একটি মর্স্ক্টপ/ল্যোপটপ।  

 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

১) অভ্র শক-রিোর্ ণ এ  মিয়ো  সমরন্ধ ধো ণো  োখরিন। 

২) প্রশিনোর্থীরে  মেখোরনো  আরগই শনরে কোেটি একিো  মেরখ  োখরিন।  

    

পি ণ-১-  প্রশিনোর্থীগণ িোংিো টোইপ ক রিন। 

প্রতযরক প্রশিক্ষণোর্থী মটক্সট িইরয়  মযরকোন একটি অধ্যোয় িোংিোয় টোইপ কর  এিং েশি ও শভশর্ও শেরয় করন্টন্ট 

ততশ  ক রিন।  

দিবস-1০  অভ্র দকরবাি ে ব্যবহাে করে প্রদশক্ষানােীগন পাঠ্য বইরয়ে একটি অধ্যারয়ে  াদিদ দিয়া করন্টন্ট 

মতেী কেরবন।                                                   মসশন-২      
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শিষয়িস্তু :  শিশভন্ন ফোইি ফ ম্যোট শিশিতক ণ- .docx, .pdf etc., শিশভন্ন ফোইি ফ ম্যোরট  কনভো িন 

online/offline, শপশর্এফ অপোর িন( অনিোইরন মোেণ, শিটিং ও করেিন)। 

সময় :   ৩ ঘণ্টো 

শিখনফি: এই অশধরিিন মিরষ প্রশিক্ষণোর্থীগণ… 

 ক) শিশভন্ন ফোইি ফ রমট শিশিত ক রত পো রিন 

 খ) ফোইি কনভোট ণো  সফটওয়যো  র্োউনরিোর্ কর  ইনেি ক রত পো রিন। 

 গ) শিশভন্ন  কম ফোইি কনভোট ণ ক রত পো রিন। 

ব্যিহৃত উপক ণ : ইন্টো রনট সংরযোগসহ একটি কশিউটো /ল্যোপটপ। 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

17. শিখনফরি  শিষয়সমূহ সিরকণ ভোরিোভোরি মেরন মনরিন।  

18. প্রশিনোর্থীরে  মেখোরনো  আরগই শনরে কোেগুরিো একিো  মেরখ  োখরিন।  

19. কশিউটো টিরত ইন্টো রনট সংরযোগ আরে শকনো শনশিত হরিন। নো র্থোকরি সংরযোগ মেয়ো  ব্যিস্থো গ্রহণ 

ক রিন। 

 

শিশভন্ন ফোইি ফ রমট শিশিতক ণ: 

কশিউটো -এ, শকভোরি তথ্য সং ক্ষণ এিং উদ্ধো  ক ো যোয় তো শনয়ন্ত্ণ ক রত ফোইি শসরেম   ব্যিহো  ক ো হয়। 

কশিউটোর   মেোর ে শসরেমরক শিশভন্ন প্ররয়োেরন শিশভন্ন ধ ন অনুযোয়ী শিন্যস্ত ক ো হয়। একই ধ রন  তরথ্য  

সমশষ্ট শনরয় ততশ  হয় এক একটি ফোইি। শনরে গুরুত্বপূণ ণ শকছু ফোইরি  শিি ণ তোরে  আইকনসহ মেখোরনো হরিোঃ 

 

েশি এক্সরটনিন শিি ন 

 

.doc and .docx - Microsoft Word 

file 

.odt - OpenOffice Writer 

document file 

.pdf - PDF file 

.rtf - Rich Text Format 

মোইররোসফট ওয়োর্ ণ ফোইি, মযখোরন 

ওয়োর্ ণপ্ররসশসং কর  শিঠি, ে খোস্তসহ শিশভন্ন 

র্কুরমন্ট তত ী ক ো যোয়। 

দিবস-11  শিশভন্ন ফোইি ফ ম্যোট শিশিতক ণ- .docx, .pdf etc., শিশভন্ন ফোইি ফ ম্যোরট  কনভো িন 

online/offline, শপশর্এফ অপোর িন( অনিোইরন মোেণ, শিটিং ও করেিন)।              মসশন-1  

https://www.computerhope.com/jargon/m/microsoft-word.htm
https://www.computerhope.com/jargon/o/openoffi.htm
https://www.computerhope.com/jargon/p/pdf.htm
https://www.computerhope.com/jargon/r/rtf.htm
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.tex - A LaTeX document file 

.txt - Plain text file 

.wks and .wps- Microsoft Works 

file 

.wpd – Word Perfect document 

মটক্সট ফোইরি শুধুমোত্র আিফোরিটিক ও 

শনউরমশ কোি তথ্য র্থোরক। 

 

.ods - OpenOffice Calc 

spreadsheet file 

.xlr - Microsoft Works 

spreadsheet file 

.xls - Microsoft Excel file 

.xlsx - Microsoft Excel Open XML 

spreadsheet file 

মের্িীট ফোইি, মযখোরন শিশভন্ন গোশণশতক 

শহসোি শনকোিসহ ময ক ো যোয় 

 

.key - Keynote presentation 

.odp - OpenOffice Impress 

presentation file 

.pps - PowerPoint slide show 

.ppt - PowerPoint presentation 

.pptx - PowerPoint Open XML 

presentation 

মপ্ররেন্টিন ফোইি, মযখোরন মপ্ররেন্টিন তত ী 

ক ো যোয়। 

 

.csv - Comma separated value file 

.dat - Data file 

.db or .dbf - Database file 

.log - Log file 

.mdb - Microsoft Access database 

file 

.accdb-Microsoft Access 2007 

database file 

.sav - Save file (e.g., game save 

file) 

.sql - SQL database file 

.tar - Linux / Unix tarball file 

archive 

.xml - XML file 

মোইররোসফট একরসস ফোইি, মযখোরন তথ্য 

সং ক্ষণ, শিরিষণ ক ো যোয়। 

 

Google Chrome 

গুগি মরোম ব্রোউেো , মযখোন মর্থরক ওরয়ি সোইট 

ব্রোউরে  মোধ্যরম ইন্টো রনট েগরত  তথ্য 

পোওয়ো যোয়। এটি গুগি ইনক রপোর ট নোমক 

প্রশতষ্ঠোরন  একটি সফটওয়ো । 

 

Mozila Firefox 

মশেিোফোউরডিনকতৃণকপ্রস্তুতকৃতইহোওএকটিওরয়

িব্রোউেো । 

https://www.computerhope.com/jargon/m/msworks.htm
https://www.computerhope.com/jargon/o/openoffi.htm
https://www.computerhope.com/jargon/e/excel.htm
https://www.computerhope.com/jargon/p/powerpoi.htm
https://www.computerhope.com/jargon/c/csv.htm
https://www.computerhope.com/jargon/d/database.htm
https://www.computerhope.com/jargon/l/log.htm
https://www.computerhope.com/jargon/a/access.htm
https://www.computerhope.com/jargon/a/access.htm
https://www.computerhope.com/jargon/s/sql.htm
https://www.computerhope.com/jargon/t/tarball.htm
https://www.computerhope.com/jargon/x/xml.htm
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Internet Explorer 

মোইররোসফট কতৃণক প্রস্তুতকৃত ইহোও একটি 

ওরয়ি ব্রোউেো । 

 

Recycle Bin 

শ সোইরকিশিন, 

মযখোরনরটি োশ শর্শিটহওয়ো ফোইিগুরিোর্থোরক 

 

My Computer 

মোইকশিউটো রযখোরনকশিউটোর  সকিড্রোইভ, 

ফোইিওরফোল্ডো র্থোরক 

 

 

.7z - 7-Zip compressed file 

.arj - ARJ compressed file 

.deb - Debian software package 

file 

.pkg - Package file 

.rar - RAR file 

.rpm - Red Hat Package Manager 

.tar.gz - Tarball compressed file 

.z - Z compressed file 

.zip - Zip compressed file 

কমরপ্রসর্ ফোইি, মযখোরন ফোইিগুরিো সংকুশিত 

অিস্থোয় র্থোরক। এ  ফরি ফোইিগুরিো  যোয়গো 

করম যোয় ও ফোইিগুরিো শন োপে র্থোরক 

 

.pdf-Portable Document file 

মপোরট ণিি র্কুরমন্ট ফ ম্যোট (শপশর্এফ) ফোইি 

এক ধ রন  ফোইি শসরেম মযখোরন একইসোরর্থ 

মটক্সট, ইরমে, ইন্টো একটিভ এশিরমন্ট ব্যিহো  

ক োও মযরকোন যোয়গোয় স্থোনোন্ত  ক ো খুিই সহে 

 

 

.ai - Adobe Illustrator file 

.bmp - Bitmap image 

.gif - GIF image 

.ico - Icon file 

.jpeg or .jpg - JPEG image 

.png - PNG image 

.ps - PostScript file 

.psd - PSD image 

.svg - Scalable Vector Graphics 

file 

.tif or .tiff - TIFF image 

GB¸‡jv wewfbœ ai‡bi B‡gR 

di‡gU| 

https://www.computerhope.com/jargon/num/7zip.htm
https://www.computerhope.com/jargon/d/debian.htm
https://www.computerhope.com/jargon/p/package.htm
https://www.computerhope.com/jargon/r/rar.htm
https://www.computerhope.com/jargon/r/rpm.htm
https://www.computerhope.com/jargon/t/tarball.htm
https://www.computerhope.com/jargon/z/zip.htm
https://www.computerhope.com/jargon/a/adobe-illustrator.htm
https://www.computerhope.com/jargon/b/bitmap.htm
https://www.computerhope.com/jargon/g/gif.htm
https://www.computerhope.com/jargon/i/icon.htm
https://www.computerhope.com/jargon/j/jpeg.htm
https://www.computerhope.com/jargon/p/png.htm
https://www.computerhope.com/jargon/p/postscri.htm
https://www.computerhope.com/jargon/t/tiff.htm
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.3g2 - 3GPP2 multimedia file 

.3gp - 3GPP multimedia file 

.avi - AVI file 

.flv - Adobe Flash file 

.h264 - H.264 video file 

.m4v - Apple MP4 video file 

.mkv - Matroska Multimedia 

Container 

.mov - Apple QuickTime movie 

file 

.mp4 - MPEG4 video file 

.mpg or .mpeg - MPEG video file 

.rm - RealMedia file 

.swf - Shockwave flash file 

.vob - DVD Video Object 

.wmv - Windows Media Video file 

GB¸‡jv wewfbœ ai‡bi wfwWI 

dvBj di‡gU 

 

.aif - AIF audio file 

.cda - CD audio track file 

.mid or .midi - MIDI audio file. 

.mp3 - MP3 audio file 

.mpa - MPEG-2 audio file 

.ogg - Ogg Vorbis audio file 

.wav - WAV file 

.wma - WMA audio file 

.wpl - Windows Media Player 

playlist 

GB¸‡jv wewfbœ ai‡bi AwWI 

dvBj di‡gU 

 

.fnt - Windows font file 

.fon - Generic font file 

.otf - Open type font file 

.ttf - TrueType font file 

শিশভন্ন প্রকো  ফন্ট ফোইি ফ রমট 

 

.bak - Backup file 

.cab - Windows Cabinet file 

.cfg - Configuration file 

.cpl - Windows Control panel file 

.cur - Windows cursor file 

.dll - DLL file 

.dmp - Dump file 

.drv - Device driver file 

.icns - macOS X icon resource file 

.ico - Icon file 

.ini - Initialization file 

.lnk - Windows shortcut file 

.msi - Windows installer package 

.sys - Windows system file 

.tmp - Temporary file 

শসরেম শ রিরটর্ ফোইি ফ রমট 

https://www.computerhope.com/jargon/num/3gpp.htm
https://www.computerhope.com/jargon/a/avi.htm
https://www.computerhope.com/jargon/f/flash.htm
https://www.computerhope.com/jargon/h/h264.htm
https://www.computerhope.com/jargon/m/mkv.htm
https://www.computerhope.com/jargon/m/mkv.htm
https://www.computerhope.com/comp/apple.htm
https://www.computerhope.com/jargon/q/quicktim.htm
https://www.computerhope.com/jargon/m/mpeg4.htm
https://www.computerhope.com/jargon/m/mpeg.htm
https://www.computerhope.com/comp/real.htm
https://www.computerhope.com/jargon/s/shockwav.htm
https://www.computerhope.com/jargon/v/vob-converter.htm
https://www.computerhope.com/jargon/w/wmv.htm
https://www.computerhope.com/jargon/m/midi.htm
https://www.computerhope.com/jargon/m/mp3.htm
https://www.computerhope.com/jargon/m/mpeg2.htm
https://www.computerhope.com/jargon/w/wav.htm
https://www.computerhope.com/jargon/w/wma.htm
https://www.computerhope.com/jargon/t/truetype.htm
https://www.computerhope.com/jargon/c/cab.htm
https://www.computerhope.com/jargon/c/controlp.htm
https://www.computerhope.com/jargon/c/cursor.htm
https://www.computerhope.com/jargon/d/dll.htm
https://www.computerhope.com/jargon/d/driver.htm
https://www.computerhope.com/jargon/m/macos.htm
https://www.computerhope.com/jargon/i/icon.htm
https://www.computerhope.com/jargon/i/inifile.htm
https://www.computerhope.com/jargon/s/shortcut.htm
https://www.computerhope.com/jargon/t/tempfile.htm
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.c - C and C++ source code file 

.class - Java class file 

.cpp - C++ source code file 

.cs - Visual C# source code file 

.h - C, C++, and Objective-C 

header file 

.java - Java Source code file 

.sh - Bash shell script 

.swift - Swift source code file 

.vb - Visual Basic file 

শিশভন্ন প্রকো  মপ্রোগ্রোশমং ফোইি ফ রমট 

 

 

.asp and .aspx - Active Server 

Page file 

.cer - Internet security certificate 

.cfm - ColdFusion Markup file 

.cgi or .pl - Perl script file 

.css - Cascading Style Sheet file 

.htm and .html - HTML file 

.js - JavaScript file 

.jsp - Java Server Page file 

.part - Partially downloaded file 

.php - PHP file 

.py - Python file 

.rss - RSS file 

.xhtml - XHTML file 

ইন্টো রনট শ রিরটর্ ফোইি ফ রমট 

 

.apk - Android package file 

.bat - Batch file 

.bin - Binary file 

.cgi or .pl - Perl script file 

.com - MS-DOS command file 

.exe - Executable file 

.gadget - Windows gadget 

.jar - Java Archive file 

.py - Python file 

.wsf - Windows Script File 

Executable file ফ রমট 

 

.bin - Binary disc image 

.dmg - macOS X disk image 

.iso - ISO disc image 

.toast - Toast disc image 

.vcd - Virtual CD 

Disc and media file ফ রমট 

 

 

 

 

 

 

https://www.computerhope.com/jargon/c/c.htm
https://www.computerhope.com/jargon/c/cplus.htm
https://www.computerhope.com/jargon/j/java.htm
https://www.computerhope.com/jargon/c/cplus.htm
https://www.computerhope.com/jargon/c/csharp.htm
https://www.computerhope.com/unix/ubash.htm
https://www.computerhope.com/jargon/v/vb.htm
https://www.computerhope.com/jargon/a/asp.htm
https://www.computerhope.com/jargon/a/asp.htm
https://www.computerhope.com/jargon/c/certific.htm
https://www.computerhope.com/jargon/p/perl.htm
https://www.computerhope.com/jargon/c/css.htm
https://www.computerhope.com/jargon/h/html.htm
https://www.computerhope.com/jargon/j/javascri.htm
https://www.computerhope.com/jargon/j/jsp.htm
https://www.computerhope.com/jargon/d/download.htm
https://www.computerhope.com/jargon/p/php.htm
https://www.computerhope.com/jargon/p/python.htm
https://www.computerhope.com/jargon/r/rss.htm
https://www.computerhope.com/jargon/x/xhtml.htm
https://www.computerhope.com/jargon/a/android.htm
https://www.computerhope.com/jargon/b/batchfil.htm
https://www.computerhope.com/jargon/b/bin.htm
https://www.computerhope.com/jargon/p/perl.htm
https://www.computerhope.com/jargon/m/msdos.htm
https://www.computerhope.com/jargon/e/execfile.htm
https://www.computerhope.com/jargon/j/jar.htm
https://www.computerhope.com/jargon/p/python.htm
https://www.computerhope.com/jargon/e/execfile.htm
https://www.computerhope.com/jargon/i/iso.htm
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এেোড়োও কশিউটোর  শিশভন্ন ধ রন  ফোইি শসরেম  রয়রে। মযমন- 

ড্রোইভ 

কশিউটো  ড্রোইভ হরচ্ছ হোর্ ণশর্রস্ক্  

িশেকোি শিভোেন। মযখোরন আপশন 

শিশভন্ন অংরি মূি হোর্ ণশর্স্ক্টি  মমোট 

েোয়গো শিশভন্ন অংরি আপনো  

প্ররয়োেনমোশপক শিভোেন ক রত 

পো রিন। 

 

 

 

মফোল্ডো  

মফোল্ডো  হরচ্ছ কশিউটোর   ফোইরি  সমশষ্ট। ফোইিগুরিো ধ ন 

অনুযোয়ী সোেোরত ফোইিগুরিোরক একটি মফোল্ডোর   োখো হয়। মযমন 

ধরুন – ৭ম মশ্রশণ  েোত্র-েোত্রীরে  সকি ফোইি একটি মফোল্ডোর   োখো 

যোয়। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

শিত্রঃকশিউটোর   শিশভন্ন ড্রোইভ 

 

শিত্রঃ মফোল্ডো  আইকন 
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ফোইি কনভো িনঃ 

কশিউটোর  শিশভন্ন ধ রন  ফোইি শসরেরম  স্বতন্ত্ তিশিষ্টয ও প্ররয়োেনীয়তো  রয়রে। অরনক সময় প্ররয়োেরন  

তোশগরে একফোইিরক অন্য ফোইি শসরেরম রূপোন্ত  ক ো  প্ররয়োেন পরড়। তখন শিশভন্ন ধ রন  সফটওয়ো  ব্যিহো  

ক রত হয়। মতমশন একটি সফটওয়োর   নোম Nitro_Pro, যো  মোধ্যরম করয়ক ধ রন  শিশভন্ন ফোইি শসরেরম 

রূপোন্ত  ক ো যোয়। মযমন – ওয়োর্ ণ, এরক্সি, পোওয়ো পরয়ন্ট, শপশর্এফ, ইতযোশে। শনরে আম ো মেখরিো শকভোরি 

Nitro_Pro র্োউনরিোর্, ইিটি এিং শিশভন্ন ফোইি রূপোন্ত  ক ো যোয়। 

র্োউনরিোর্ঃ প্রর্থরম আম ো কশিউটোর   ওরয়িব্রোউেো  ওরপন কর  

https://www.gonitro.com/pro/try/pdftoexcel/download/thanks ঠিকোনো  

ওরয়িসোইরট যোরিো। মসখোরন শনরে  েশিটি  মতন ইন্টো রফস পোওয়ো যোরি। 

 

 

এখন সফটওয়ো টি র্োউনরিোর্ ক রত Download Nitro Pro (64-bit) িোটরন শিক ক রিো। যোরে  

অপোর টিং শসরেম 32-bit তো ো Download Nitro Pro (32-bit) িোটরন শিক ক রিো। 

সফটওয়ো টি র্োউনরিোর্ হওয়ো  প  ইিটি ক রত হরি। 

ইিটরিিনঃ 

শনরে  ধোপ গুরিো অনুস ণ কর  আম ো সফটওয়ো টি ইিটি ক রিো। 

প্রর্থরম আম ো আমোরে  র্োউনরিোর্ হওয়ো ফোইিটি Run ক রিো। ফরি শনরে  উইরডো টি আসরি। 

https://www.gonitro.com/pro/try/pdftoexcel/download/thanks
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Install িোটন শিক কর  আম ো সোমরন এশগরয় যোরিো। Finish িোটরন শিক কর  ইনেি প্রশরয়ো সিন্ন 

ক ি।  
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ইিটি ক ো  প  সফটওয়ো টি ওরপন ক রি শনরে  মতন উইরডো আসরি। 

 

ফোইি রূপোন্ত নঃ 

এই পয ণোরয় আম ো মেখরিো শকভোরি শপশর্এফ ফোইিরক ওয়োর্ ণ ফোইরি রূপোন্ত  ক োযোয়। 

➔ প্রর্থরম আম ো File মমনুরত শিক কর  Open ComputerBrowse অপিরন শিক 

ক ি।  

 

➔ তো প  আম ো মযই ওয়োর্ ণ ফোইিটি কনভোট ণ ক রত িোই তো শসরিক্ট কর  Open িোটরন শিক ক রত 

হরি। 
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➔ এখন Convert এ শিক কর  To Word এ শিক কশ ।  

 

➔ সি ণরিষ Convert এ শিক ক রি ফোইিটি Word ফ রমরট কনভোট ণ হরয় আপনো  সোমরন 

উপস্থোশপত হরি। 
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একইভোরি pdf to excel, pdf to PowerPoint, word to pdf, excel to pdf, 

PowerPoint to pdf ইতযোশে কনভোট ণ ক ো যোয়। 

 

Session Wrap-up          

21. প্রশিক্ষক মকোরনো প্রশিক্ষোর্থীরক সোমরন এরন অর্থিো প্রশিক্ষনোর্থীরে  কোরে শগরয় শিশভন্ন প্রকো  ফোইি ফ রমট 

সিরকণ শেরজ্ঞস ক রিন।  

22. প্রশিক্ষোর্থীরে  উির   সঠিকতো অন্য মকোরনো প্রশিক্ষনোর্থীরক শেরয় যোিোই ক োরত পোর ন।  

23. প্রশিক্ষক মকোরনো প্রশিক্ষোর্থীরক সোমরন এরন অর্থিো সিোইরক মযরকোন Nitro Pro সফটওয়যো  র্োউনরিোর্ 

কর  ইনেি কর  মেখোরত িিরত পোর ন। 

24. মকোরনো একেন প্রশিক্ষোর্থীরক মযরকোন একটি ফোইি অন্য মকোন ফ ম্যোরট কনভোট ণ কর  মেখোরত িিরিন। 
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শেিস-১১ ফোইিশিভন্ন করেিন ফ ম্যোট, করেিন-শর্করেিন (শেপ,  ো , ৭ শেপ) 

Practice- [অনিোইরন প্রযোকটিস ক রিন এিং শিশভন্ন ফোইি কনভোি ণন ক রিন]            মসিন-২ 

 

শির োনোম : শিশভন্ন ফোইি ফ রমট শিশিত ক ণ। শিশভন্ন ফোইি ফ রমরট  কনভো িন। 

সময়  : ৩ ঘন্টো 

শিখনফি: এই অশধরিিন মিরষ প্রশিক্ষণোর্থীগণ… 

 ক) zip ও .rar ফোইি সিরকণ েোনরত পো রিন । 

 খ) ফোইি zip , rar ও extract ক রত পো রিন । 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : ইন্টো রনট সংরযোগসহ একটি কশিউটো /ল্যোপটপ। 

ফোইল কজেশন 

অরনক সময় আমোরে  গুরুত্বপূণ ণ ফোইি ভোই োরস  কো রন নষ্ট হরয় যোয়। কখনও অরনকগুরিো ফোইি একসোরর্থ 

কর  একটু অল্প সোইরে আনো  প্ররয়োেন হয়। এ সকি কোরে  েন্য Zip/RAR ক ো  প্ররয়োেন হয় । 

Zip/RAR ক ো ফোইি সোধো ণত ভোই োস িো ো আরোন্ত হয় নো  । 

Zip 

রথজম প্ে ফোইলগুজলো Zip করজেন প্সগুজলো মসজলক্ট কজর রোইট মিক করুন । প্রেশি ণত শিে এ  Send to 

অপিরন কোস ণ   োখরি Compressed(Zipped) folder অপিন প্রেশি ণত হরি । এখোরন শিক ক রি 

ফোইিগুরিো Zip হরয় যোরি । 
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Unzip/extract 

Zip ক ো ফোইি unzip ক রত হরি ফোইিটি শসরিক্ট কর   োইট শিক করুন । শনরি  মত অপিন প্রেশি ণত 

হরি । 

 

 

এখোন মর্থরক extract all অপিরন শিক করুন । শনরি  মত উইরডো আসরি ।  

 

এখোন মর্থরক ফোইি মযখোরন মসভ ক রত িোন তো ঠিক কর  শনরয় extract এ শিক করুন । ফোইি unzip 

হরয় পূরি ণ  অিস্থোয় শফর  যোরি । 
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RAR 

প্কোন ফোইল rar ক রত হরি প্রর্থরম winrar সফটওয়যো টি র্োউনরিোর্ কর  ইিটি কর  শনরত হরি । 

www.filehippo.com ওরয়িসোইট অর্থিো Google এ সোি ণ কর  র্োউনরিোর্ ক ো যোরি । 

প্রর্থরম ময ফোইি rar ক রত িোন তো শসরিক্ট কর   োইট শিক করুন । 

 

এখোন মর্থরক Add to”filename.rar” অপিনটি শসরিক্ট করুন । ফোইিটি .rar ফোইরি পশ নত হরি । 

.rar  ফোইি unzip এ  মত একইভোরি extract ক ো যোয় ।   

http://www.filehippo.com/
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শির োনোম : Google Services (Google Docs, Google Drive, Maps and 

navigation, Photos, and Calendar) 

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংি গ্রহণকো ীগণ… 

o Google Service সমূরহে সমরন্ধ ধো ণো পোরিন; 

o Google Service সমূহ ব্যবহাে কেরত পােরবন; 

 

ব্যিহৃত উপক ণ : Windows 10 সম্বশিত ইন্টো রনট সংরযোগসহ একটি মর্স্ক্টপ/ল্যোপটপ।  

 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

12. Google Service সমূরহে সমরন্ধ ধো ণো  োখরিন। 

13. প্রশিনোর্থীরে  মেখোরনো  আরগই শনরে কোেটি একিো  মেরখ  োখরিন।  

 

পি ণ - ১: আরগ  মসিরন  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)   (৩০ শমশনট) 

1.1. গত মসিরন  উরেখমযোগ্য শিষয় সিরকণ করয়কেন অংিগ্রহণকো ীগণরক সংরক্ষরপ িিরত িলুন। 

1.2. গত মসিরন  ময সকি অংিগ্রহণকো ী শিশভন্ন শিষরয় দুি ণিতো  কর্থো েোশনরয়রেন তোরে রক মর্রক এরন 

এরকক কর  মোশিশমশর্য়ো প্ররেক্টর   মোধ্যরম সিো  সোমরন অনুিীিন ক রত িলুন। অংিগ্রহণকো ীরে  

মরধ্য মর্থরক একেনরক এ শিষরয় সহোয়তো ক রত িলুন। 

 

পি ণ - ২ : Google Service              ১.৩০ ঘন্টো 

 

Google Service সমূহিঃ 

একটি Google একোউন্ট মর্থরক শেরত শিশভন্ন ধ রণ  সুশিধো পোওয়ো যোয় ময ন- Google Docs, Google 

form, Google Drive, Google Maps ইতযোশে।  

Google Docs 

Google Doc-এ আপশন দু’ভোরি শিখরত পোর ন- ১) অনিোইন অর্থিো ২) অফিোইন। অফিোইরন  মক্ষরত্র আপনোরক 

কম্পুটোর  Google Drive ইিটল্ ক রত হরি। 

শেিস-১২ Google Services (Google Docs, Google Drive, Maps and 

navigation, Photos, and Calendar)                                   মসিন-১ 
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মযরকোন একটি ওরয়ি ব্রোউেো  এ  এরড্রস িোর  http://account.google.comশিরখ Enter িোপুন। 

google account এ িগইন করুন।  

শিরত্র শিশিত আইকরন শিক করুন। অতঃপ  এ Docs শিক করুন।  

 

 

 

 

 

 

http://account.google.com/


 
189 

 

 

Google form 
google account এ িগইন কর  Drive এ শিক করুন।  

My Drive এ  ড্রপর্োউন এ  Google Forms এ  Blank এ শিক করুন। 

Google Forms এ  উইরডো ওরপন হরি। Google Forms এ শিশভন্ন ধ রণ  প্রশ্ন ততশ  ক ো যোয়।  
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Google Maps 

মিারকশন খু ুঁরজ মবে কোে মক্ষরে Google Maps সহজ ও িারুণ একটি অযাদিরকশন। দনরচে দচরে মিারকশন 

মিাজাে ধাপ সমূহ মিিারনা হরিা- 
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➢ মসশন পদেচািনাে সকি মক্ষরে অংশগ্রহণকােীরিে প্রাধান্য দিরত হরব। 

➢ অংশগ্রহণকােীরিে কাজগ়ুরিা কেরত দিনএবংযোযে মূল্যায়রনে  াধ্যর  মসশনটিে স াদি ম াষণা 

করুন। 
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প্রশিক্ষণোর্থীগণ Google Formএ এ ২৫ টি প্রশ্ন ততশ  ক রিন ।  

 

 

 

 

 প্ররতযরক ময মকোন একটি অধ্যোয় মর্থরক   Google Form এ প্রশ্ন ততশ  ক ো (কমপরক্ষ ২৫ টি প্রশ্ন) 

  

দিবস-১২     Google Formএ প্রশ্ন ততদে কো (ক পরক্ষ ২৫ টি প্রশ্ন) এবং মসি কো।                 

মসশন-২  

শেিস-১৩ Exercise-প্ররতযরক  Google Formএ প্রশ্ন ততশ  ক ো (কমপরক্ষ ২৫ টি প্রশ্ন)  মসিন-১  
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শির োনোম : মমোিোইি অযোশেরকিন (শিক্ষো শর্র ক্টশ , এডুরকিন শে আই এস, এডুরকিন েযোশেকস 

এপস ), ই-সোরভ ণ ও ই আই আই এন, In-House Training. Information Service 

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ- 

• মমোিোইি এযোপস ইনেি/আনইনেি ক রত পো রিন 

• মমোিোইি এযোপস মসটিং ক রত পো রিন  

প্ররয়োেনীয় উপক ণ : এনড্ররয়র্ মমোিোইি মসট, ইন্টো রনট কোরনকিন, ওয়োইফোই কোরনকিন ইতযোশে। 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

20. শে-মমইি একোউন্ট মখোিো, গুগি মে-মেো  সিরকণ ধো ণো। 

21. মমোিোইি এযোপস সমপরকণ েোনো।  

22. মমোিোইি এযোপস মসটিং শিষরয় ধো ণো। 

23.  

পি ণ-১: পূি ণ শেিরস  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)               (৩০ শমশনট) 

1.9. শিশভন্ন ফোইি ফ ম্যোট শিশিতক ণ এিং ফ ম্যোট কনভোি ণন সিরকণ করয়কেন প্রশিক্ষণোর্থীরক শেজ্ঞোসো 

ক ি এিং মেখোরত িিি।   

পি ণ-২: মমোিোইি এযোপস ইনেি/আনইনেি ক ণ         (২ ঘণ্টো) 

২.১  মমোিোইি অযোপস ইনেি ক ো  েন্য শে-মমইি একোউন্ট খুিি।  

 

 

শেিস-১৩ মমোিোইি অযোশেরকিন (শিক্ষো শর্র ক্টশ , এডুরকিন শে আই এস, এডুরকিন েযোশেকস এপস ), 

ই-সোরভণ ও ই আই আই এন, In-House Training. Information Service মসিন-২ 
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শে-মমইি একোউন্ট ক ো  শিশভন্ন স্ক্ীন িট ও শনরে ণিনো সংযুক্ত ক ি। 
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২.২  এশেরকিন মখোঁেো   

আমোরে  এন্ড্ররয়র্িোশিত স্মোট ণরফোন হয় তরি মফোরন  মরধ্য “মে মেো ” নোরম একটি এশেরকিন আইকন র্থোকরি।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এশেরকিন ওরপন হওয়ো  প  একটি সোি ণিো  আসরি । মসখোরন আমোরে  কোশিত এশেরকিনটি খু ুঁেরত হরি।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 শিত্রঃ মে মেো  এশেরকিন উইরডো 

শিত্রঃ মে মেো  এশেরকিন আইকন 
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উেোহ ণস্বরূপ আম ো শিক্ষো শর্র ক্টশ  এশেরকিনটি খু ুঁেরিো। মস েন্য আম ো Shikkha directory শিরখ 

সোি ণ ক রিো। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

তো প  “শিক্ষো শর্র ক্টশ  (Shikkha Directory)” এশেরকিনটিরত শিক ক রিো। তোরত শনরে  পে ণো 

মেখোরি: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

চিত্রঃ প্লে প্লটোরে এচেরেশন 

ইন্সটল 

শিত্রঃ মে মেোর  এশেরকিন মখোঁেো 
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শিত্রঃ এশেরকিন আনইিটরিিন 
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এশেরকিন ইিটরিিন:  

এখন আম ো মেখরিো শকভোরি শিক্ষো শর্র ক্টশ  এশেরকিনটি ইিটি ক রত হয়। উপর   পে ণোটি আসো  প  আম ো 

ইিটি িোটরন শিক ক রিো। তোরত এশেরকিনটি ইিটি হওয়ো শুরু হরি। ইিটি হওয়ো  প  এশেরকিনটি  আইকন 

আপনো  মমোিোইরি  এশেরকিন শিরে মেখরি। এশেরকিনটিরত ট্যোপ (TAP) ক রি এশেরকিনটি ওরপন হরি। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

শিত্রঃ ইিটি ক ো  প  এশেরকিন শিরে শিক্ষো শর্র ক্টশ   এশেরকিন আইকন 
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এশেরকিন ওরপন ক োঃ 

মকোন এশেরকিন ইিটি হওয়ো  প  তো  আইকন মফোরন  এশেরকিন শিরে র্থোরক। এশেরকিন আইকন ট্যোপ 

(Tap) ক রি ওই এশেরকিনটি ওরপন হরি।  এই পয ণোরয় আম ো  

শিক্ষো শর্র ক্টশ  এশেরকিনটি ওরপন ক রিো। এই েন্য শিক্ষো শর্র ক্টশ   আইকরন ট্যোপ (Tap)  ক রিো। ফরি 

শনরে  উইরডোটি আসরি-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

শিত্রঃ ওরপন ক ো  প  শিক্ষো শর্র ক্টশ   এশেরকিন উইরডো 
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এশেরকিনটি ওরপন হওয়ো  প  এ  শিশভন্ন অপিন মেখরত পোরিন। এশেরকিনটিরত শিশভন্ন অধ্যোরয় শিন্যস্ত 

 রয়রে গুরুত্বপূণ ণ পে, সংস্থো  মফোন, মমোিোইি ও ইরমইি ঠিকোনো যো ব্রোউশেং কর  শকংিো সোি ণ কর  খুি সহরে 

মপরত পোর ন। 

এশেরকিন আন ইিটরিিন         

আন ইিটরি  মোধ্যরম  মফোরন  এশেরকিন শ মুভ ক ো হয়। এই পয ণোরয় আম ো “শিক্ষো শর্র ক্টশ ” এশেরকিনটি 

আন ইিটরিিন ক রিো। মসইেরন্য প্রর্থরম মফোরন  মসটিংস (Settings)-এ যোন। মসখোন মর্থরক ইিটির্ এপস 

(Installed Apps)-এ শিক করুন। তো প  এপস শিে মর্থরক মযই এপসটি আনইিটি ক রত িোন তোরত 

ট্যোপ (TAP) করুন। তো প  Uninstall মমনুযরত ট্যোপ (TAP) করুন। আপশন প্রকৃত অরর্থ ণ এশেরকিনটি 

আনইিটি ক রত িোন শকনো তো  েন্য কনফো রমিন উইরডো আসরি। এখোরন Ok  িোটরন ট্যোপ (TAP) করুন। 

এশেরকিনটি আনইনেি হরয় যোরি। শনরে পয ণোয়ররম েশি  মোধ্যরম “শিক্ষো শর্র ক্টশ ” এশেরকিনটি আনইিটি 

ক ো মেখোরনো হরিোঃ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

দচেিঃ মসটিংস এদিরকশন আইকন 
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শিত্রঃ এশেরকিন শসরিক্ট ক ো  প  Uninstall অপিন 

 

শিত্রঃ আনইিটি ক ো  েন্য কনফো রমিন উইরডো 
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পি ণ-৩:  এশেরকিন পো শমিনঃ                (১৫ শমশনট) 

অরনকসময় মফোরন  এশেরকিনটি মফোরন  শিশভন্ন শফিো  ব্যিহো  ক ো  সময় আমো  কোরে পো শমিন িোইরত পোর । 

মসরক্ষরত্র মেরখ মনই ইিটি হরত যোওয়ো এশেরকিনটি শক শক শফিো  ব্যিহো  ক রত িোরচ্ছ।  যশে তো আমো  কোশিত 

নো হয় তরি মসই এশেরকিন ইিটি হরত শি ত র্থোকি। এই পয ণোরয় আম ো এখন BANBEIS GIS 

Survey এশেরকিনটি ইিটি ক রত শগরয় মেখরিো শকভোরি পো শমিন মেখরত ও অনুমশত শেরত হয়।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

প্রর্থরম আম ো গুগি মে মেো  মর্থরক BANBEIS GIS Survey এপটি খু ুঁরে ইিটি িোটরন ট্যোপ (TAP) 

ক রিো। ফরি একটি উইরডো ওরপন হরি মযখোরন এশেরকিনটি মযসি শফিোর  একরসস িোয় তো  শিে মেখোরি। 

এখোরন মেখোরচ্ছ BANBEIS GIS Survey এশেরকিনটি মিোরকিন, ফরটো, কযোরম োসহ মিি শকছু শফিোর  

একরসস িোরচ্ছ যো এই এপটি িিরত প্ররয়োেন পড়রি। এখন Accept িোটরন ট্যোপ (TAP) কর  আম ো 

এশেরকিনটি ইনেি ক রত পো রিো।  

 

  

শিত্রঃ মে মেোর  BANBEIS GIS Survey 
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পি ণ-১: মমোিোইি এযোপস র্োউনরিোর্, ইনেি/আনইনেি ও ব্যিহো ।    (৩০ শমশনট) 

১.১  শেিরস  প্রর্থম মিসরন আম ো যো শিরখশে তো  মরধ্য এযোপস র্োউনরিোর্ অনুিীিন    

১.২ এযোপস ইনেরি  সময় মপ্রোপো টিে মসটিং: 

 

BANBEIS GIS Survey এশেরকিনটি ইিটি ক রত শগরয় পো শমিন ও অনুমশত।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  যোপআপ:           ১৫ শমশনট 

 

  

দচেিঃ মি মোরে BANBEIS GIS Survey 
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মশজরোনোমঃ সোইিো  শসশকউশ টি (Malware, Spam, Ransom ware, Hacking, 

Session Hijacking, Cookies Stealing, Cyber Attack)  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ- 

• সোইিো  শসশকউশ টি সিরকণ েোনরত পো রিন 

• সোইিো  শসশকউশ টি  শিশভন্ন সমস্যো  সমোধোন ক রত পো রিন  

প্ররয়োেনীয় উপক ণ : কশিউটো , এনড্ররয়র্ মমোিোইি মসট, ইন্টো রনট কোরনকিন, ওয়োইফোই কোরনকিন ইতযোশে। 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

     ১) কশিউটো  মনটওয়োক হযোশকং সিরকণ ধো ণো। 

     ২) রযোশকং, ও শফশসং সিরকণ েোনো।  

     ৩) ম্যোিওয়যো  শিষরয় ধো ণো। 

 

পি ণ-১: পূি ণ শেিরস  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)                (৩০ শমশনট) 

1.10. সোইিো  অপ োধ, মসোস্যোি মনটওয়োকণ শসশকউশ টি সিরকণ করয়কেন প্রশিক্ষণোর্থীরক শেজ্ঞোসো 

ক ি এিং মেখোরত িিি।   

 

পি ণ-২: সোইিো  শসশকউশ টি          (২ ঘণ্টো) 

২.১  ইন্টো রনরট হযোশকং িো ম্যোিওয়ো  অযোটোক মর্থরক িোঁিরত মযসি ব্যোিস্থো গ্রহণ ক ো হয় মসগুরিোই সোইিো  

শসশকউশ টি  মরধ্য পরড়। কশিউটো  িো মফোরন  শসরেরম অবিধ অনুপ্ররিি িন্ধ ক রত সোইিো  শসশকউশ টি সিরকণ 

েোনো প্ররয়োেন। সোইিো  শসশকউশ টি সিরকণ বুঝরত হরি প্রর্থরম আমোরে বুঝরত হরি একেন ব্যিহো কো ীকী কী 

ধ রন  সমস্যো  সম্মুখীন হরত পোর ন। শনরে শিশভন্ন ধ রন  সমস্যো  শিি ণ মেওয়ো হরিো: 

শেিস-১৪ সোইিো  শসশকউশ টি (Malware, Spam, Ransom ware, Hacking, 

Session Hijacking, Cookies Stealing, Cyber Attack)   মসিন-১ 
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ভোিনোশ শিশিটি (Vulnerability)  

এই িব্দটি উচ্চো ণ ক োটো শকছুটো কঠিন হরিও এ  মোরন খুি সহে। যখন মকোন শসরেম িো ওরয়িসোইরট  শর্েোইন, 

মকোর্, কশমপউটো , সোভণোর  মকোন সমস্যো িো ÎæwU র্থোরক তখন তোরক ভোিনো শিশিটি িরি। হযোকো  ো এই 

ধ রন  শকছু মপরি কশিউটো  শসরেমরক অযোটোক কর । তোই আপশন যশে আপনো  কশিউটো  িো ওরয়িসোইটরক 

এই অযোটোক মর্থরক িোঁিোরত িোন তরি আপনোরক এই শিষয়গুরিো বুঝরত হরি। অর্থ ণোৎ আপনো  শসরেরম শক ধ রন  

সমস্যো আরে তো েোনরত হরি।রসই মক্ষরত্র কশিউটোর  আপরর্রটর্ এশন্টভোই োস এশেরকিন ইিটি ক রত হরি। 

অনোকোশিত এশেরকিন মর্থরক শি ত র্থোকরত হরি। অপোর টিং শসরেম শনয়শমত আপরর্ট ক রত হরি। 

 

 

ব্যোকরর্ো  (Backdoor) 

ঘর   শপেরন  ে েো মযমন ব্যোকরর্ো  মতমশন আপনো  কশিউটো  শসরেরম  মকোর্থোও যশে এ কম মগোপন মকোন 

ে েো র্থোরক তোহরি মসটোই ব্যোকরর্ো । শিশভন্ন েী সফটওয়যোর  এ কম ব্যোকরর্ো  অরনক সময় মেখো যোয়। তোই 

েী সফটওয়ো  ব্যিহোর  সোিধোন মহোনরকননো এই ধ রন  ব্যোকরর্ো  ব্যিহো  কর ই হযোকো  আপনো  কশিউটোর   

অরনক িড় ক্ষশত কর  মফিরত পোর ।এই সমস্যোর োরধ আপরর্রটর্ এশন্টভোই োস ব্যিহো  ক রত হয়। েী সফটওয়ো  

ইিটি ক ো  পূরি ণ সফটওয়ো টি  শনভণ তো যোিোই ক রত হরি। 

 

 

 

 

 

শিত্রঃকশিউটো শসরেরম ব্যোকরর্োর  প্রতীশকশিত্র 

 

শিত্রঃ কশিউটো  শসরেম ভোিনো শিশিটি  প্রতীশক শিত্র 
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শর্র ক্ট অযোরক্সস অযোটোক (Direct Access Atack) 

আপনো  কশিউটোর  যশে কোর ো শফশেকযোি অযোরক্সস র্থোরক অর্থ ণোৎ মকউ যশে আপনো  কশিউটোর  তো  কশিউটো  

মর্থরক প্ররিি ক রত পোর  তোহরি মস অনোয়োরসই আপনো  কশিউটো  মর্থরক র্োটো কশপ কর  শনরত পোর  যো আপশন 

েোনরতও পো রিন নো। তোই আপনো  কশিউটোর  যশে খুি গুরুত্ত্বপূণ ণ তথ্য র্থোরক তরি মসগুরিো এনশরপ্ট কর   োখুন 

এিং ভোি মোরন  অযোশন্টভোই োস সফটওয়যো  ব্যিহো  করুন। মসই সোরর্থ সিোই মযন আপনো  পোরস ণোনোি কশিউটো  

ব্যিহো  ক রত নো পোর  মস ব্যোপোর  শনশিত করুন। 

 

শিত্রঃ কশিউটো  শসরেম এ শর্র ক্ট এরক্সস এ  প্রতীকী শিত্র 
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শফশিং (Fishing) 

যখন িড়শি শেরয় মোে ধ ো হয় তখন মোরে  েন্য মটোপ শহরসরি মেোট মোে িো খোিো  ব্যিহো  ক ো হয়। আ  মোে নো 

বুরঝই মসই মটোপ শগিরিই িড়শিরত ধ ো পর । এভোরি ইন্টো রনরট প্রতো নো ক ো  েন্য অরনক সময় এই পদ্ধশত 

ব্যিহো  ক ো হয়। 

ধরুন মকউ আপনোরক একটি শিে শেি। আপশন শকছু শিন্তো নো কর ই মসই শিরে ঢুরক মেখরিন ওরয়িসোইটটি পুর ো 

মফসবুক এ  মত। আপশন শকছু নো শিন্তো কর ই মসখোরন আপনো  ইরমইি আ  পোসওয়োর্ ণ শেরয় িগ ইন ক রত মগরিন 

এিং আপশন যখনই আপনো  ইরমইি আ  পোসওয়োর্ ণ শেরিন সোরর্থ সোরর্থ মসই ইরমইি আ  পোসওয়োর্ ণ মযই হযোকো  

ওরয়িসোইটটি িোশনরয়রে তো  কোরে িরি যোরি। তোই মস িোইরিই আপনো  অযোকোউন্ট েখি কর  শনরত পোর । এই 

ধ রন  সমস্যোর োরধ মযরকোন শিরে প্ররিরি  পূরি ণ মেরখ শনরত হরি মসই শিেটি সঠিক শকনো। অর্থ ণোৎ শিেটি  

ঠিকোনো উক্ত ওরয়িসোইরট  প্রকৃত শিংক শকনো।  

  

শিত্রঃ মফক ওরয়িসোইরট  URLপ ীক্ষো  মোধ্যরম শফশিং শিশিতক ণ 
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স্ক্োম (Scam) িো ের্ (Fraud) ইরমইি 

অরনক সময় ইরমইি ইনিরক্স অনোকোশিত ব্যশক্ত  মমইি আরস মযখোরন শিশভন্ন ধ রন  পু স্ক্োর   মোধ্যরম প্রলুদ্ধ 

ক ো হরয় র্থোরক ব্যশক্তগত তথ্য প্রেোরন  েন্য । মযমন ধরুন সুইস ব্যোংক মর্থরক একটি মমইি আসরিো ময আপশন১ 

মকোটি টোকো  িটোশ  শেরতরেন। উক্ত টোকো আপনো  ব্যোংরক ট্রোিফো  ক ো  েন্য আপনো  মরশর্ট কোরর্ ণ  নোম্বো  

প্রেোন ক রত িিো হরত পোর । শকংিো আপনোরক িিো হরত পোর  তোরে  একটি একোউরন্ট টোকো পোঠোরনো  েন্য। এই 

ধ রন  ইরমইি আপনোরক প্রতোশ ত ক রত পোঠোরনো হয়। 

অরনক সময় হযোকো  ো আপনো  পশ শিত মোনুরষ  একোউন্ট হযোক কর  আপনোরক ইরমইি পোঠোরত পোর  আশর্থ ণক 

সোহোে প্রেোরন  েন্য। এইসি ইরমইিই হরিো স্ক্োম িো ের্রমইি। এইসি মমইি মর্থরক সোিধোন র্থোকরত হরি এিং 

মমইিটিরক স্পোম শহরসরি শিশিত ক রত হরি।  

 

 

 

  

শিত্রঃ একটি স্ক্োম িো ের্ ইরমইরি  নমুনো 
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ম্যোিওে়ো : 

ম্যোিওে়ো  (Malware) হি ইংর শে malicious software (ক্ষশতক  সফটওে়ো ) এ  সংশক্ষপ্ত 

রূপ। এটি হি একেোতীয় সফ টওে়ো  যো কশিউটো  এ  স্বোভোশিক কোেরক ব্যহত ক রত, মগোপন তথ্য সংগ্রহ 

ক রত, মকোরনো সং শক্ষত কশিউটো  মনটওয়োকণ ব্যিস্থোয ়অবিধ অনুপ্ররিি ক রত িো অিোশিত শিজ্ঞোপন মেখোরত 

ব্যিহৃত হয।় শিশভন্ন ধ রন  ম্যোিওয়যো   রয়রে।  

মযমন-  Kovter, .d, !link, WannaCry, Emotet ইতযোশে। KasperSky Lap কতৃণক 

সি ণোশধক ব্যিহৃত ম্যোিওয়ো গুরিো হরিো- 

 

 

ভোই োস: 

কশিউটো  ভোই োস হি এক ধ রন  কশিউটো  মপ্রোগ্রোম যো ব্যিহো কো ী  অনুমশত িো ধো ণো েোর়্োই শনরে শনরেই 

কশপ হরত পোর । মমটোমশফণক ভোই োরস  মত তো ো প্রকৃত ভোই োসটি  কশপগুরিোরক পশ িশতণত ক রত পোর  অর্থিো 

কশপগুরিো শনরে োই পশ িশতণত হরত পোর । একটি ভোই োস এক কশিউটো  মর্থরক অপ  কশিউটোর  মযরত পোর  

মকিিমোত্র যখন আরোন্ত কশিউটো রক স্বোভোশিক কশিউটো টি  কোরে শনরয ়যোওযো় হয।় মযমন: মকোন ব্যিহো কো ী 

ভোই োসটিরক একটি মনট ওয়োরকণ  মোধ্যরম পোঠোরত পোর  িো মকোন িহনরযোগ্য মোধ্যম যর্থো ফ্লশপ শর্স্ক্, শসশর্, ইউএসশি 

ড্রোইভ িো ইণ্টো রনরট  মোধ্যরম ের়্োরত পোর । এেোর়্োও ভোই োসসমূহ মকোন মনট ওয়োকণ ফোইি শসরেমরক আরোন্ত 

ক রত পোর , যো  ফরি অন্যোন্য কশিউটো  যো ঐ শসরেমটি ব্যিহো  কর  মসগুরিো আরোন্ত হরত পোর । ভোই োসরক 

কখরনো কশিউটো  ওয়োম ণ ও মট্রোেোন হরস ণস এ  সোরর্থ শমশিরয ় মফিো হয।় মট্রোেোন হস ণ হি একটি ফোইি যো 

এশক্সশকউরটর্ হিো  আগ পয ণন্ত ক্ষশতহীন র্থোরক। শকছু ভোই োরস  নোম হরিো – Conficker, Morris Worm, 

Mydoom, Stuxnet ইতযোশে। 
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র যোনসোমওয়যো : 

হঠোৎ কশিউটো  খুরি িো মকোনও অরিনো ইরমরি শিক কর  মেখরিন, আপনো  কশিউটোর  একটি ির়্ মমরসে 

িরি এরিো আ  আপশন মকোনও শসরেম ফোইি খুিরত পো রেন নো িো আপনো  মর্স্ক্টরপ মকোনও অযোপ িো ফোইি 

খুিরত পো রেন নো। অপোর টিং শসরেম কোে ক রে নো। আ  মমরসরে মিখো  রয়রে, আরগ শনশে ণষ্ট টোকো শেন তরি 

আপশন আিো  ফোইিগুরিো খুিরত পো রিন। এভোরিই   যোনসোমওয়যো  নোরম একটি মো োত্মক ভোই োস শিশ্ব জুরর়্ 

হোমিো িোিোরচ্ছ শিশভন্ন কশিউটোর । একটি কশিউটো  মর্থরক একই মনটওয়োরকণ  অন্য মমশিরনও েশর়্রয় পর্র়ত 

পোর  এই ভোই োস। Ransomware এ  একটি উইরডো হরিো- 

 

 

হযোশকং: 

হযোশকং হরচ্ছ কোর ো কশিউটোর  িো কশিউরটর   মনটওয়োরকণ অবিধ অনুপ্ররিি। আম ো হযোশকং িিরত বুশঝ 

ওরয়িসোইট হযোশকং। শকন্তু নো হযোশকং শুধু ওরয়িসোইট হযোশকং এ  মরধ্যই সীমোিদ্ধ নয়। হযোশকং হরত পোর  কোর ো 

পোরস ণোনোি কশিউটো , ওরয়ি সোভণো , মমোিোইি মফোন, ল্যড মফোন, ওয়যো রিস মনটওয়োকণ, ওয়োইফোই মনটওয়োকণ, 

ইরিক্ট্রশনক শর্ভোইস আর ো কত শক!! হযোকো  ো সোধো নত এসি যন্ত্, কশিউটো , যন্ত্, মনটওয়োরকণ  ত্রুটি মি  কর । 

এ প  মসই ত্রুটি ব্যিহো  কর ই হযোক কর  কর  র্থোরক। তরি মিশি ভোগ মক্ষরত্র ভোি মপ্রোগ্রোশমং জ্ঞোন ব্যিহো  কর  

িো শনরে  তত ী মপ্রোগ্রোম ব্যিহো  কর  হযোক কর  র্থোরক। 
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সোইিো  অযোটোক: 

 

সোইিো  অযোটোক হি একধ রন  প্ররিষ্টো যো  মোধ্যরম কশিউটোর   তথ্য, সফটওয়ো , ওরয়িসোইরট প্ররিি কর  তো 

ধ্বংস, নষ্ট শকংিো চুশ  ক ো হয়। শিশভন্ন ধ রন  সোইিো  অযোটোক  রয়রে। মযমন- কুশক শেশিং, মসিন হোইেযোশকং। 

 

মসিন হোইেযোশকং: 

মসিন হোইেযোশকং একধ রন  সোইিো  অযোটোক যো  মোরধ্যরম মকোন ওরয়িসোইরট  মসিন চুশ  কর  ওরয়িসোইরট  

গুরুত্ব তথ্য চুশ  ক ো যোয়। হযোকো  ো এসি তথ্য চুশ  কর  একটি ওরয়িসোইটরক নষ্ট কর  শেরত পোর  । 

 

কুশক শেশিং: 

ইংর শে ভোষো  কুশক(Cookies)  িিরত শিশস্ক্ট বুঝোরিও কশিউটোর   ভোষোয় কুশক হরিো ব্রোউেোর  সং শক্ষত 

ওরয়িসোইরট  ইউেোর   তথ্য। কুশক শেশিং একধ রন  সোইিো  অযোটোক যো  মোরধ্যরম মকোন ওরয়িসোইরট  কুশক 

(যো ব্রোউেোর  সং শক্ষত র্থোরক) চুশ  কর  ওরয়িসোইরট  গুরুত্বপূণ ণ তথ্য চুশ  ক ো যোয়। হযোকো  ো এসি তথ্য চুশ  

কর  একটি ওরয়িসোইটরক নষ্ট কর  শেরত পোর  শকংিো ব্যিহো কো ী  মগোপনীয়তো ভোঙরত পোর ।  

 

  যোপআপ:           ১৫ শমশনট 

 

 

 

 



 
214 

 

 

 

 

শির োনোমঃ সোইিো  ইশর্থক্স, মসোশ্যোি এড ইরমোিনোি শিরহশভয়ো  িোশন ণং, Cyber Security Policy  

সময়  : ৩ ঘণ্টো  

শিখনফি : এই মসিন মিরষ অংিগ্রহণকো ীগণ- 

• সোইিো  এশর্থক্স সিরকণ েোনরত পো রিন 

• ইন্টো রনরট তরথ্য  মগোপনীয়তো  ক্ষো কর  তথ্য শন োপে  োখরত পো রিন  

• Muktopaath ম শেরেিন,  

প্ররয়োেনীয় উপক ণ : কশিউটো , প্ররয়োেনীয় সফটওয়যো ,এনড্ররয়র্ মমোিোইি মসট, ইন্টো রনট কোরনকিন, 

ওয়োইফোই কোরনকিন ইতযোশে। 

সহোয়তোকো ী  প্রস্ত্িশত (Facilitator’s Preparation) 

24. সোইিো  অপ োধ সিরকণ ধো ণো। 

25. মসোস্যোি মনটওয়োক শসশকউশ টি ও ঝুশক সিরকণ েোনো।  

26. মেেোশ েম শিষরয় ধো ণো। 

 

পি ণ-১: পূি ণ শেিরস  কোয ণররম  মূি প্রসঙ্গগুরিো  পুন োবৃশি (Recap)                 (৩০ শমশনট) 

1.11. সোইিো  অপ োধ, মসোস্যোি মনটওয়োকণ শসশকউশ টি সিরকণ করয়কেন প্রশিক্ষণোর্থীরক শেজ্ঞোসো 

ক ি এিং মেখোরত িিি।   

 

পি ণ-২: সোইিো  এশর্থক্স                                                                         (২ ঘণ্টো) 

শেিস-১৪ সোইিো  ইশর্থক্স, মসোশ্যোি এড ইরমোিনোি শিরহশভয়ো  িোশন ণং, Cyber 

Security Policy, Muktopaath-Cyber Security, 

Digital Security       মসিন-২ 

 



 
215 

২.১  সোইিো  এশর্থক্স হরচ্ছ ঐসি মূল্যরিোধ ও তনতীকতো  সমশষ্ট যো ইন্টো রনট িো কশিউটো  িোিোরত অনুস ণ 

ক রত হয়। এইসকি এশর্থক্স অনুস রণ  ফরি ব্যিহো কো ী মযমন শনরে  তথ্য ও মগোপনীয়তো শন োপে  োখরত 

পোর ন, পোিোপোশি অরন্য  তথ্য ও মগোপনীয়তো  প্রশতও শ্রদ্ধোিীি হরত পোর ন। 

শনরে গুরুত্বপূণ ণ সোইিো  এশর্থক্স সমূরহ  শিি ণ তুরি ধ ো হরিোঃ 

1. আপনো  ইরমি পোসওয়োর্ ণ, মরশর্ট কোর্ ণ নোম্বো , পোসরপোট ণ নোম্বো , ব্যোংক অযোকোউন্ট নোম্বো , আইশর্ 

কোর্ ণ নোম্বো , ড্রোইশভং িোইরসি নোম্বো  ইতযোশে মিয়ো  মর্থরক শি ত র্থোকুন। 

2. আপনো  সকি অযোকোউন্ট এ  ইউেো  মনম এিংপোসওয়োর্ ণ একই নো ম রখ শভন্ন শভন্ন  োখুন।যোরত 

একটি  অযোকোউন্ট হযোক হরিও সমস্ত  অযোকোউন্ট একসোরর্থ হযোক নো হয়। 

3. অতযন্ত ব্যশক্তগত েশি িো শভশর্ও মসোশ্যোি শমশর্য়োরত মিয়ো  মর্থরক শি ত র্থোকুন। 

4. আপনো  ব্যিসোশয়ক তথ্য মিন-মেরন  মক্ষরত্র সতকণতো অিিম্বন করুন। 

5. মসোশ্যোি শমশর্য়োরত আপনো  স্থোয়ী ও িতণমোন ঠিকোনো সিো  েন্য উন্মুক্ত  োখরিন নো। 

6. মসোশ্যোি শমশর্য়োরত অপশনন্দো এিং অপপ্রিো  মর্থরক শি ত র্থোকুন। 

7. অপশ শিত ওরয়িসোইট শভশেট এিং মসখোন মর্থরক েী সফটওয়যো  র্োউনরিোর্ মর্থরক শি ত র্থোকুন। 

8. ইন্টো রনরট র্কুরমন্ট মিয়োর   মক্ষরত্র শুধুমোত্র িোেোইকৃত মোনুষরে  মেখো  সুরযোগ শেন। 

9. ম স্টুর ন্ট ও পোিশিক মেসগুরিোরত পোিশিক ওয়োই-ফোই কোরনক্ট হওয়ো মর্থরক শি ত র্থোকুন। 

10. মকোন ওরয়িসোইরট িগইন িো ম শেরেিন ক ো  সময় মেরখ শনন সোইটটি শসশকউ  শকনো অর্থ ণোৎ 

HTTPS ব্যিহো  ক রে শকনো। 

11. ইন্টো রনরট প্রতো ণো শকংিো হয় োনী  শিকো  হরি আইশন সহোয়তো  আশ্রয় শনন। 

েযোগোশ েম 

সহে কর্থোয় েযোগোশ েম হরচ্ছ, অপর   আইশর্য়ো,  িনো শকংিো মিখো চুশ  কর  শনরে  নোরম িোশিরয় মেওয়ো। শুধু 

একোরর্শমক পশ মণ্ডি নয়, সোংিোশেকতোয় এিং সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যরমও অরন্য  মিখো শনরে  িরি িোশিরয় 

শেরচ্ছ এ কম উেোহ ণ অহ হ। মকোরনো সংিোে সংস্থো  সংিোে একটু এশেক ওশেক কর  শনরে  িরি িোশিরয় মেওয়ো 

শকংিো আর কেরন  মতোিো ফুরটে মেোড়োতোশি শেরয় শকংিো এশর্টিং প্যোরনরি একটু পশ িতণন শনরয় এরস শনরে  

িরি িোশিরয় মেওয়ো খুিই সহে। আেকোি মকোরনো ঘটনো  উপ  গুগরি ইরমে সোি ণ ক রিই অরনক ধ রণ  েশি 

পোওয়ো যোয়। মসখোন মর্থরক মকোরনো েশি শনরয় একটু এশর্ট কর  পশত্রকোয় েোপোরনো শকংিো মসোশ্যোি শমশর্য়োয় মিয়ো  

ক োও েযোেোশ েম। 
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কশপ োইট শক? 

 

কশপ োইট একটি অতযন্ত গুরুত্বপূণ ণ আইন। কশপ োইট িো ো মিখক  মমীশিক সৃশষ্টকরম ণ  েন্য শনশে ণষ্ট সমরয়  

একচ্ছত্র অশধকো  প্রেোন ক ো হয়।কশপ োইট মূিত “মিখরক  তো  মমীশিক  িনো  েন্য স্বত্ব প্রেোন এিং শিনো 

অনুমশতরত ময মকোন ধ রন  পৃন :মুদ্রণ , অনুিোে িো অনুশিশপ শনবৃি ও শনয়ন্ত্ণ ক ো”।  

 

সহে কর্থোয় িিরত মগরি, ধরুন আপশন একটি িই শিখরিন মতো এখন আপশন যশে উক্ত িই এ  েন্য একটি 

কশপ োইট কর  মনন তরি প িতীরত আপনো  অনুমশত িো হস্তরক্ষপ েো ো মকউ আপনো  শিখো িই এ  কশপ 

িোেোর  েোড়রত পো রি নো। উরেখ্য আশম শুধু িই এ  কর্থো শেরয় বুশঝরয়শে। এটি িই এ  িেরি আ ও শকছু হরত 

পোর । 

 

কশপ োইট আইন িো ো মিখক ও অন্যোন্য মমীশিক করম ণ  সৃশষ্টকম ণ সু শক্ষত হয়। কশপ োইট আইরন  সোহোরে 

গ্রন্থোগো  িো প্রকোিকরক মুশদ্রত িই ইতযোশে  শনে খ রি আইরন উশেশখত সময়সীমো  মরধ্য এক িো একোশধক কশপ 

স কো  কতৃণক শনশে ণষ্ট এক িো একোশধক গ্রন্থোগোর  শিনোমূরল্য মপ্র ণ ক রত হয়। 

কশপ োইরট  প্ররয়োেনীয়তো : 

 

িতণমোন যুরগ আপনো  মকোন সৃশষ্ট  কশপ োইরট  প্ররয়োেনীয়তো অপশ সীম মসটি আ  িিো  অরপক্ষো  োরখ নো। 

কশপ োইরট  অশধকো ী মিখক, শিল্পীরে  নোনোশিধ সুশিধো মভোগ ক ো  অশধকো  মেয়ো হয়।  

মযমন : 

মিখক শনশি ণরে নতুন জ্ঞোরন  সন্ধোন কর ন। তো  মিখো আইন িো ো সু শক্ষত হওয়ো  কো রণ শতশন আর ো নতুন 

সৃশষ্ট  েন্য পশ শ্রম কর ন। 

 

 

 

 

সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যমগুরিো ঝুুঁশক: 

গরিষক ো িিরেন,মোনুষ যতই ইন্টো রনট আসক্ত হরয় পড়রে ততই তো ো পশ িো  ও সমোে মর্থরক শিশচ্ছন্ন হরয় 

পড়রে। ফরি শিষণ্ণতো ও একোকীত্ব িোড়রে। মফসবুক িো টুইটোর  অশতশ ক্ত সময় মেয়ো  কো রণ তেনশন্দন কোরে  

িোপ মিরড় যোরচ্ছ, ফরি িোড়রে স্বোস্থযঝুুঁশক। মকোন মফসবুক িন্ধু  রমোগত উন্নশত  আপরর্ট মপরি মিশি ভোগ মোনুরষ  

মরনই এক ধ রণ  হতোিো ও হীনমন্যতো িরি আরস। শেন োত সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যরম িরস র্থোকরি মেহ ও 

মশস্তরষ্ক  উপ  মো োত্মক িোরপ  সৃশষ্ট হয়! 
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সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যমগুরিো শক মোনুরষ  মৃতুযঝুুঁশক িোশড়রয় শেরচ্ছ? এটো শনরয় মিি শিতকণ উঠরত পোর , পরড় 

মযরত পোর  মিো রগোি। শকন্তু দু’েন শব্রটিি শিজ্ঞোনী  মরত সো োশেন ও সো ো োত যো ো সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যরম 

িরস র্থোরকন, তো ো তোরে  মেহ ও মশস্তরষ্ক  উপ  মো োত্মক ঝুুঁশক সৃশষ্ট কর ন। অক্সরফোর্ ণ শিশ্বশিদ্যোিরয়  

ফোম ণোরকোিশে  অধ্যোপক, স্নোয়ুশিজ্ঞোনী ও  য়োি ইনশেটিউিন অি মগ্রট শব্ররটন এ  পশ িোিক সুসোন শগ্রনশফল্ড িরিন, 

“আমো  ভয় হরচ্ছ ময, এই সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যম সোইটগুরিো আমোরে  মশস্তরষ্ক  বুশদ্ধবৃশিক পয ণোয় মেোট 

শিশুরে  সমপয ণোরয় শনরয় যোরচ্ছ।“ মেোট শিশু ো মযমন মকোন িব্দ িো উজ্জ্বি িোশত মর্থরক আকৃষ্ট হয়, এখনকো  

মোনুষেনও সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যরম  মনোটিশফরকিন মেরখ আকৃষ্ট হয়, তোরে  শেরন  একটো িড় অংি এই 

সোইটগুরিোরত ব্যয় কর ।  

 

শতশন আর ো িরিন, সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যম ও শভশর্ও মগমগুরিো শিশুরে  অমরনোরযোশগতো সমস্যো সৃশষ্ট  েন্য 

শিরিষভোরি েোয়ী। শতশন আর ো িরিন, িোস্তরি কোর ো সোরর্থ পশ শিত হওয়ো  সোরর্থ ভোচুণয়োি েগরত  কোর ো সোরর্থ 

পশ শিত হিো  মোরঝ অরনক মমৌশিক পোর্থ ণকয আরে। কো ণ মুরখোমুশখ পশ িরয় আমোরে রক একেরন  সোরর্থ কর্থো 

িিরত হয়, তোরে  কর্থো  মভরি-শিরন্ত উি  শেরত হয়। শকন্তু ইরিক্ট্রশনক মযোগোরযোগ মোধ্যরম মোনুরষ  সোরর্থ মযোগোরযোগ 

সৃশষ্ট  এই মূি শিষয়গুরিো অনুপশস্থত। এ  আরগ  য়োি মসোসোইটি অি মমশর্শসরন  র্. এশ ক শসগমোন তো  এক 

গরিষণোপরত্র  ফিোফি শেরয় মতোিপোড় মফরি মেন। মযগুরিোরত িিো হয়, অনিোইন মনটওয়োশকণং স্বোরস্থয  ক্ষশত কর  

আ  অশতশ ক্ত মফসবুক ব্যিহো  িোশড়রয় মেয় কযোিোর   ঝুুঁশক। এশ ক সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যরম  আমোরে  

উপ  শক ধ রণ  প্রভোি মফিরে মসটি শনরয় গরিষণো ক শেরিন। িিোই িোহুল্য প্রোপ্ত ফিোফরি শতশন হতোি। শতশন 

িরিন মুখ আ  কশিউটো  শিরন  মযোগোরযোরগ  মিরয় মুরখোমুশখ মযোগোরযোগ অরনক মিশি স্বোস্থযক । শিশভন্ন 

গরিষণোয় প্রমোশণত হরয়রে, যো ো একো র্থোরকন তোরে  তুিনোয় যো ো অরনক মোনুরষ  সোরর্থ মমরিন, তো ো অরনক মিশি 

সুস্থ র্থোরকন।  

মোনুষ যতই ইন্টো রনট আসক্ত হরয় পড়রে ততই তো ো পশ িো  ও সমোে মর্থরক শিশচ্ছন্ন হরয় পড়রে। এ ফরি মোনুরষ  

মোরঝ শিষণ্ণতো ও একোকীত্ব িোড়রে। শকন্তু সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যমগুরিো শক মোনুরষ  মৃতুযঝুুঁশক িোশড়রয় শেরচ্ছ? 

স োসশ  হয়রতো নয়, তরি শকছু মনট ওয়োশকণং শিরিষজ্ঞ মরন কর ন, এ কমটো ঘটরে ধীর  ধীর । তেনশন্দন কোরে  

পোিোপোশি মফসবুক িো টুইটোর  অশতশ ক্ত সময় মেয়ো  কো রণ মোনুরষ  কোরে  িোপ মিরড় যোরচ্ছ। যো িোশড়রয় মেয় 

স্বোস্থযঝুুঁশক। আর কেন শিজ্ঞোনী র্. কোম োন আব্বোশস Journal of the Royal Society of Medicine এ  

সিোেকীয়রত িরিন সোমোশেক মযোগোরযোগ মোধ্যরম অশতশ ক্ত সময় শেরত শগরয় মোনুষ তো  প্রশতশেরন  কোেরক 

ব্যহত ক রে।“ এেোড়ো মকোন মফসবুক িন্ধু  রমোগত উন্নশত  আপরর্ট মপরি মিশি ভোগ মোনুরষ  মরনই শনরেরে  

প্রশত এক ধ রণ  হতোিো ও হীনমন্যতো িরি আরস, যো তোরে  সোমরন এশগরয় যোিো  পরর্থ সমস্যো সৃশষ্ট কর ।  

 

  যোপআপ:           ১৫ শমশনট 
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দশরোনা   : মনটওয়াকে এে বণ েনা ও মবদসক দসসরকা োউটাে কনদফগারেশন।  

দশিনফি    :  এই মসশন মশরষ অংশগ্রহণকােীগণ… 

o কদিউটারেে মনটওয়াকে কী তা বিরত পােরবন। 

o মনটওয়াকে এে প্ররয়াজনীয়তা ব্যাখ্যা কেরত পােরবন । 

o দসসরকা োউটাে কনদফগারেশন কেরত পােরবন।  
 

প্ররয়াজনীয় উপকেণ   :   কদিউটাে ল্যাব , কদিউটা  )কী-মবাি ে , াউস , দনটে ,মপ্রারজক্টে ,দসদপইউ( , ল্যাপটপ   

এবং একটি দসসরকা  োউটাে। 

সহায়তাকাদেে প্রস্তুদত (Facilitator’s Preparation)  

14. কদিউটারেে মনটওয়াকে দক এবং প্ররয়াজনীয়তা ।   

15. োউটাে এে বণ েনা।  

 

 

পব ে-১ : পূব ে দিবরসে কায েক্রর ে মূি প্রসঙ্গগুরিাে পুনোবৃদি (Recap)  (৩০ দ দনট)  

1. কদিউটারেে মনটওয়াকে দক এবং প্ররয়াজনীয়তা সিরকে করয়কজন প্রদশক্ষণােীরক দজজ্ঞাসা কেব এবং মিিারত 

বিব।  

পব ে-২ :                  (৩০দ দনট) 

নেটওয়ার্ক  এর বর্কে়া 

তথ্য প্রযুদক্তে মক্ষরে একটি কদিউটাে মনটওয়াকে বা মিটা মনটওয়াকে  প্রদতটি কদিউটারেে সারে সংযুক্ত একটি 

মসট। একটি কদিউটাে মেরক অন্যান্য কদিউটারে ফাইি, মিটা ও দেরসাস ে মসয়াে কোে জন্য  কযাবদিং 

(ইোেরনট) বা ওয়ােরিস (মবতাে তেঙ্গ) এে  াধ্যর  সংরযাগ স্থাপন কো হয়। কদিউটাে মনটওয়াকে  মসটআপ 

কেরত হাি েওয়াে এবং সফটওয়্যানরর স ন্বয় প্রইরয়াজন। কদিউটাে মনটওয়াকে পারে দুটি কদিউটারে  রধ্য 

মিৌগদিক দূেত্ব ক ারত।  

  

  মিেস-৯ মনটওয়োকণ এ  িণ ণনো ও মিশসক শসসরকো  োউটো  কনশফগোর িন 

   মসিন-১ 

   
 

 
 

নবসির্ সিিকর়্া র়াউট়ার র্েসিগ়াকরশে  
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মনটওয়াকে োউটাে এবং োউট কী ? 

োউটাে হরিা এ ন একটি দিিাইস যা IOS(Internetwork Operating System ) এে ৩নং মিয়ারে কাজ 

করে এবং এক মনটওয়াকে মেরক আরেক মনটওয়ারকে িাটা প্যারকট পাঠায়া। আে মনটওয়াকে োউট হরিা এক 

মনটওয়াকে মেরক আরেক মনটওয়ারকে িাটা প্যারকট পাঠারনাে ময পে মসটিরক মনটওয়াকে োউট বরি।  

 

নেটওয়ার্ক  আসর্ক কটর্চ়ার 

মনটওয়াকে আদকেরটকচাে বিরত মবাঝায় ময একাদধক কদিউটাে কীিারব সংগঠিত হয় এবং কীিারব এইগুরিাে 

 রধ্য কায ে সিািন কো হয়। মনটওয়াকে আদকেরটকচাে দুই ধেরণে হরয় োরক । 

 ১. দপয়াে-টু-দপয়াে    

 ২. িারয়ন্ট-টু-সািোে।(িারয়ন্ট-টু-সািোে আদকেরটকচােরক  'tiered' ও বিা হয় কােণ এটি একাদধক স্তে 

ব্যবহাে করে)।   

দচেিঃ-দবদিন্ন ধেরনে মনটওয়াকে আদকেরটকচাে 

 

 

 

পব ে-3 :                 (1.50দ দনট) 
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নবসির্ সিিকর়্া র়াউট়ার র্েসিগ়াকরশে  

একটি োউটাে কায েকে কেরত সব মেরক প্ররয়াজনীয় দবষয়টি হি  মবদসক কনদফগারেশন। আপদন যিন প্রের  

নতুন দসসরকা োউটােরক Power দিরবন তিন োউটাে "মসটআপ" ইউটিদিটি ব্যবহারেে  াধর  প্রােদ ক 

কনদফগারেশরনে জন্য ততদে হরয় যারব। 

র়াউট়ার র্েসিগ়াকরশে এর ধরেঃ 

ি়াধ়ারর্ত সতে ধরকের র়াউট হকয থ়াকর্: 

• েযাটিক োউট 

• িাইনাদ ক োউট 

• দিফি োউট 

স্ট্য়াটির্ র়াউট: 

মোট মনটওয়াকে এে মক্ষরে েযাটিক োউট ব্যবহযত হরয় োরক। এই োউটিং এ যদি োউট পদেবতেন  রট তাহরি 

ম্যানুয়াদি তা আপরিট কেরত হয়। 

ড়াইে়াসির্ র়াউট: 

িাইনাদ ক োউট হরিা মস সব োউট যা স রয়ে সারে সারে আপনা আপদন পদেবতেন  রট। ফরি ম্যানুয়াদি দকছু 

কোে প্ররয়াজন হয় না। মযরকান োউট পদেবতেন হরি মসটি আরটাম্যাটিক োউটিং মটদবি এ মযাগ হয়।  

সডিল্ট র়াউট:  

মকান গন্তরব্যে জন্য োউট দনধ োেণ করে না মিয়া োকরি োউটাে দিফি দহরসরব ময পে মবরে মনরব মসটিই হরিা 

দিফি োউট।  

সিিকর়্া নি়াড র্েসিগ়াকরশে পদ্ধসতঃ  

দসসরকা োউটাে এ সাধােণত ৪টি ম াি োরক। 

• EXE mode 
• Privilege mode 
• Global configuration mode 
• Interface mode 

 

EXE mode : 
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দসসরকা োউটাে সমূরহে ইউজাে EXE ম াি হরিা স্বািাদবক অপারেশন ম াি।দসসরকা দিিাইস  চালু হওয়াে পে 

আইওএস মিাি হয় এবং EXE ম াি এ আরস। EXE ম াি এে দসম্বি হরিা “>”. এই  

EXE ম াি এ পাসওয়াি ে মিওয়াে পদ্ধদত নীরচ বণন ো কো হরিা:- 

Exe mode  command 

 

Router>enRouter#configure terminal 
  
Enter configuration commands, one per line.  End with CNTL/Z. 
  
Router(config)#line console 0 
  
Router(config-line)#password cisco123 
  
Router(config-line)#login 
  
Router(config-line)#exit 
  
Router(config)#exit 
  
%SYS-5-CONFIG_I: Configured from console by console 
  
Router#wr 

Privilege mode: 

দসসরকা োউটাে সমূরহে এিিান্সি অপারেশন ম াি হরিা Privilege ম াি। Privilege ম াি এে দসম্বি হরিা 

“#”  

Privilege ম াি এ পাসওয়াি ে কনদফগারেশন দনয়  নীরচ বণ েনা কো হরিা:-  

 

Router>enRouter#configure terminal 

Configuring from terminal, memory, or network [terminal]? 

Enter configuration commands, one per line.  End with CNTL/Z. 

Router(config)#enable password 

Router(config)#enable password titas123 

Router(config)#exit 

%SYS-5-CONFIG_I: Configured from console by console 

Router#wr 
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                                            দচেিঃ- দপ্রদিরিজি ম াি কনদফগারেশন 

  

Global Configuration mode : 

মলাবাি কনদফগারেশন ম াি হরিা মসই অপারেশন মযিারন মকারনা কনদফগারেশন ক াড মিওয়া হরি তা পুরো 

দিিাইরস কাজ করে। তরব মলাবাি কনদফগারেশন ম ারি মযরত হরি প্রের  Privilege ম ারি মযরত হরব। 

তােপে দনরেে পদ্ধদত অনুসেণ করে মলাবাি কনদফগারেশন কেরত হরব:- 

Router>enRouter#configure terminal 

Configuring from terminal, memory, or network [terminal]? 

Enter configuration commands, one per line.  End with CNTL/Z. 

Router(config)# 

Interface mode : 

দসসরকা দিিাইরসে দনদি েষ্ট মকান ইন্টােরফইসরক কনদফগাে কোে জন্য ইন্টােরফইস ম ারি মযরত  হয়। 

 নীরচ একটি মপাট ে কনদফগাে কোে পদ্ধদত মিওয়া হরিা:-  

Router>enRouter#configure terminal 

 Enter configuration commands, one per line.  End with CNTL/Z. 
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 Router(config)#interface fastEthernet 0/0 

 Router(config-if)#ip address 192.168.60.1 255.255.255.0 

 Router(config-if)#no shutdown 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     দচেিঃ-রপাট ে কনদফগাে কোে পদ্ধদত । 

এিারব একটা োউটাে কনদফগারেশন সিন্ন কোে পে মসটি কারজে উপরযাগী হরব। 
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দশরোনা  : Wi-fi োউটারেে(Access Point)বণ েনা ও কনদফগারেশন।  

দশিনফি : এই মসশন মশরষ অংশগ্রহণকােীগণ… 

o Wi-fi োউটারেে (Access Point) দবস্তাদেত জানরত পােরবন ।  

o Wi-fi োউটাে (Access Point) কনদফগারেশন কেরত পােরবন। 

 

প্ররয়াজনীয় উপকেণ  :  কদিউটাে ল্যাব  ,কদিউটাে )কী-মবাি ে , াউস , দনটে ,মপ্রারজক্টে ,দসদপইউ(  ল্যাপটপ এবং এটি 

                                       Wi-fi োউটাে ।     

              

সহায়তাকাদেে প্রস্তুদত (Facilitator’s Preparation) : 

১. Wi-fi োউটারেে (Access Point) বণ েনা।  

২. Wi-fi োউটাে (Access Point) কনদফগারেশন।  

 

পব ে-১ : পূব ে দিবরসে কায েক্রর ে মূি প্রসঙ্গগুরিাে পুনোবৃদি (Recap)  (৩০ দ দনট)  

১. োউটাে দক এবং প্ররয়াজনীয়তা সিরকে করয়কজন প্রদশক্ষণােীরক দজজ্ঞাসা কেব এবং দসসরকা 

োউটাে কনদফগারেশন মিিারত বিব।  

 

 

পব ে-২ :                  (৩০দ দনট) 

Wi-Fi োউটাে এে বণ েনা: 

Wi-fi এে পূণ েরুপ Wireless Fidelity। ওয়যােরিস মনটওয়ারকে একটি তােদবহীন মযাগারযাগ  প্রযুদক্ত যা 

কদিউটাে, ম াবাইি দিিাইস এবং অন্যান্য প্রযুদক্তে সারে ইন্টােরনট সংরযারগে সুরযাগ মিয়। এই প্রযুদক্তরত এরক 

অপরেে সারে তথ্য সেবোহ কোে জন্য তারেে পদেবরতে একটি মেদিও দেরকায়দন্স সংরকত ব্যবহাে করে।সুতোং 

Wi-fi হরিা একটি তােদবহীন প্রযুদক্ত। ইন্টােরনরটে সারে সংরযাগ োিরত Wi-fi সব েব্যাপী সহজ এবং জনদপ্রয় 

হরয় উরঠরে। 

     Wi-fi র়াউট়াকরর(Access Point)বর্কে়া ও ওয়াইি়াই র়াউট়ার র্েসিগ়াকরশে   
                                                 

নিশে-২  

 

 
           নিশে-১  

 

   
 

 
 

নবসির্ সিিকর়্া র়াউট়ার র্েসিগ়াকরশে  
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পব ে-3 :                 (1.50দ দনট) 

ওয়াইি়াই র়াউট়ার র্েসিগ়াকরশে 

নবসির্ নিটআপ 

1. আপনাে TP-Link োউটারেে নীি ইোেরনট port-এ  একটি  রি  বা সদক্রয় মিটা জযাক সংযুক্ত কেরত 

একটি ইোেরনট মকবি ব্যবহাে করুন। 

২. োউটােটিরত power সংরযাগ করুন এবং দিিাইরসে দপেরন পওয়াে  অন / অফ সুযইচ ব্যবহাে করে                  

োউটােটি সচি করুন। 

৩. োউটারেে হলুি port মেরক অন্য আরেকটি ইোেরনট কযাবি আপনাে PC-এে ইোেরনট মপাট ে এ সংযুক্ত 

করুন 

৪. আপনাে pc-মত ময মযরকান একটিে ব্রাউজাে ওরপন করুন এবং tplinkWifi.net মনদিরগশন করুন। 

তােপে PC  দনটে-এ Admin প্যারনি চরি আসরব।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

দচেিঃ- Admin প্যারনি   

 

5. দিফি ব্যবহােকােীে না  এবং পাসওয়াি ে দিখুন ও িগইন-এ দিক করুন।   
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৬. আপদন যিন িগইন কেরবন তিন মিিরবন এিারন মসট-আপ কোে জন্য একটি দনরি েশনা মিওয়া আরে মসটি 

পরড়  ওই অনুযায়ী আপনারক Next বাটরন দিক কেরত হরব। 

 

 

 

 

 

 

দচেিঃ- িগইন প্যারনি  

৭. Wi-fi মনটওয়ারকেে নার ে মক্ষরে আপনাে ময এসএসআইদিটি ব্যবহাে কেরত চান তা টাইপ করুন।  

৮.WPA-PSKএে মক্ষরে, আপনাে ওয়যােরিস মনটওয়ারকে ময পাসওয়াি েটি ব্যবহাে কেরত চান তা টাইপ   

করুন। দনদিত হরয় দনন ময আপদন এ ন একটি শদক্তশািী পাসওয়াি ে ব্যবহাে করেরেন যা অনু ান কো অন্যরিে 

পরক্ষ কঠিন। 

 

 

 

 

 

 

 

দচেিঃ- এসএসআইদিটি/পাসওয়াি ে প্যারনি   
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৮. Next-এ দিক করুন। 

৯. Finish-এ দিক করুন। 

আপদন এিন আপনাে ওয়যােরিস মনটওয়াকে মেরক সংরযাগ দবদচ্ছন্ন হরয় যারবন এবং আপনাে নতুন 

এসএসআইদি এবং পাসওয়াি ে ব্যবহাে করে সাইন ইন করুন। 

এিারব আপনাে ওয়যােরিস মনটওয়ারকে মসটআপ সিন্ন হরব।   
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ধন্যিোে 


