
২.৪) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা 

২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 

২.২) নাগিরক ǯসবা 

 
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 

িশɻা মˈণালয় 
বাংলােদশ িশɻাতΐ ও পিরসং΋ান Ӌɇেরা (Εানেবইস) 

উপেজলা আইিসɪ ǯɑিনং এ˅ িরেসাস ȟ ǯস˂ার ফর এҭেকশন (ইউআইɪআরিসই) 
সদরӅর, ফিরদӅর। 

                                                                                               ap_sadarpur@banbeis.gov.bd     

 
 

িভশন: িব͵ মােনর িশɻাতΐ ও পিরসং΋ান িবিনম ȟাণ এবং দɻ মানব স˫দ উˑয়ন। 

িমশন: সমিͧত িশɻাতΐ ও পিরসং΋ান িবিনম ȟাণ, িডিজটাল তΐ Εব̝াপনা, আইিসɪ ɛিশɻণ ও আই.িস.ɪ িশɻা ɛসার     
    ঘɪেয় জাতীয় উˑয়েন তΐ ও তΐ িনভ ȟর পিরক˾না িনি̃ত করা এবং দɻ মানব স˫দ গেড় ǯতালা। 

২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
১ 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী 
(পদবী, ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 
িশɻাতΐ ও পিরসং΋ান সংɊহ, সংরɻণ, 

িবতরণ ও সরবরাহ 
চািহদা ǯমাতােবক 

িনধ ȟািরত তΐছক, 
আেবদন 

সরকাির িবিধ 
ǯমাতােবক 

১-৭ িদন 
সহকারী ǯɛাɊামার 

ap_sadarpur@banbeis.gov.bd 

২. িশɻা ɛিত̎ােনর সং΋া ও তািলকা ɛদান 
ǯসবা Ɋহণকারীর 
িনজ· Εব̝া 

চািহদা ǯমাতােবক 
আেবদন 

িবনাӒেΙ ১-৫ কম ȟিদবস Ιাব সহকারী 

৩. লাইেɝির ǯসবা বই 
Εবহারকারীর 

পিরচয়পɖ 
সরকাির িবিধ 
ǯমাতােবক 

তাৎɻিণক Ιাব সহকারী 

৪. সাইবার ǯস˂ার ǯসবা ই˂ারেনট 
Εবহারকারীর 

পিরচয়পɖ 
সরকাির িবিধ 
ǯমাতােবক 

তাৎɻিণক Ιাব সহকারী 

 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী 
(পদবী, ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 

িশɻা ɛিত̎ােনর 
Educational 
Institution 

Identification 
Number (EIIN) 

EIIN সহ িরেপাট ȟ ɛদান 

িশɻা মˈণালয় কҸȟক 
পাঠদােনর স˰িত পেɖর 

ফেটাকিপ, িশɻা ǯবাড ȟ কҸȟক 
পাঠদােনর অӂেমািত পেɖর 
ফেটাকিপ, ɛিত̎ােনর ধরণ 

অӂযায়ী Εানেবইস এর জিরপ 
ফরম ӆরণ ӆব ȟক USEO 
DEO ও কҸȟক ɛিত·াɻর 

এবং আেবদন 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 
সহকারী ǯɛাɊামার 

ap_sadarpur@banbeis.gov.bd 

২. 
Εানেবইস কҸȟক ɛকািশত 
িশɻা সংɈাˉ সকল ধরেণর 
ɛকাশনা িবɈয় ও িবতরণ 

চািহদা ǯমাতােবক 
ইউআইɪআরিসই 

Εানেবইস, বািলয়াকািˍ 
সরকাির িবিধ 
ǯমাতােবক 

১০ কম ȟিদবস কি˫উটার অপােরটর 

৩. 

Εানেবইস এর GIS ডাটােবইস 
ǯথেক ɛা˖ তΐর িভিʯেত িশɻা 

ɛিত̎ানের উপেজলা িভিʯক 
মানিচɖ ɛদান 

চািহদা ǯমাতােবক 
হাড ȟকিপ ও সফট কিপ 

ইউআইɪআরিসই 
Εানেবইস, বািলয়াকািˍ 

সরকাির িবিধ 
ǯমাতােবক 

৭ কম ȟিদবস 
সহকারী ǯɛাɊামার 

ap_sadarpur@banbeis.gov.bd 

৪. 

িবিভˑ িশɻা ɛিত̎ােনর 
িশɻক-কম ȟচারী ও উপেজলার 
িবিভˑ অিধদ˖েরর কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীেদর ICT ɛিশɻণ 

Εবহািরক পʺিত 
ইউআইɪআরিসই  

Ιাব 
Εানেবইস, বািলয়াকািˍ 

সরকাির িবিধ 
ǯমাতােবক 

৫/১০/১৫/৩০ 
িদন 

সহকারী ǯɛাɊামার 
ap_sadarpur@banbeis.gov.bd 

৫. 

উপেজলার সরকাির 
অিফসসӒেহর িবিভˑ 

Customize ɛিশɻণ ǯকাস ȟ 
পিরচালনা 

Εবহািরক 
ইউআইɪআরিসই  

Ιাব 
Εানেবইস, বািলয়াকািˍ 

সরকাির িবিধ 
ǯমাতােবক 

৫/১০/১৫/৩০ 
িদন 

সহকারী ǯɛাɊামার 
ap_sadarpur@banbeis.gov.bd 

৬. ICT Lab পিরদশ ȟন 
িশɻা ɛিত̎ােন অবি̝ত 
আইিসɪ Ιাব পিরদশ ȟন 

তΐছক, আেবদন িবনাӒেΙ ১-৭ িদন 
সহকারী ǯɛাɊামার 

ap_sadarpur@banbeis.gov.bd 

৭. 
Ѿেড˂ ǯকিবেনট িনব ȟাচন তΐ 

হালনাগাদ করণ 
Ѿেড˂ ǯকিবেনট িনব ȟাচন 

তΐ সংɊহ 
ইউআইɪআরিসই 

Εানেবইস, বািলয়াকািˍ 
িবনাӒেΙ ১-৭ িদন Ιাব সহকারী 

৮. 
৬̎ ǯথেক ͏াদশ ǯɢিণ পয ȟ̄  

সকল ছাɖ-ছাɖীেদর ǯɛাফাইল 
ɛণয়ন ও ইউিনক আইিড ɛদান 

৬̎ ǯথেক ͏াদশ ǯɢিণ পয ȟ̄  
সকল ছাɖ-ছাɖীেদর 

ǯɛাফাইল ɛণয়ন ও ইউিনক 
আইিড সংɈাˉ তΐ সংɊহ 

ইউআইɪআরিসই 
Εানেবইস, বািলয়াকািˍ 

সরকাির িবিধ 
ǯমাতােবক 

পয ȟায়Ɉিমক 
সহকারী ǯɛাɊামার 

ap_sadarpur@banbeis.gov.bd 

  

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ও কম ȟচারী 
(পদবী, ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. কম ȟচারীেদর Ҝɪ মИর 
আেবদন ও Ҝɪ ɛাΔতা ·ােপেɻ 

অিফস আেদশ জাির 
আেবদন ও ӟপািরশ িবনাӒেΙ 

আেবদন ɛাি˖র 
১/২ কম ȟিদবস 

সহকারী ǯɛাɊামার 
ap_sadarpur@banbeis.gov.bd 

২. 
কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর 

দɻতা Ӎিʺর লেɻɇ ɛিশɻণ 
তʮীয় ও Εবহািরক অিফস আেদশ 

সরকাির িবিধ 
ǯমাতােবক 

৭/১০ িদন 
সহকারী ǯɛাɊামার 

ap_sadarpur@banbeis.gov.bd 

৩. 
ǯকেˌর আইিসɪ ɛিশɻণ 

কায ȟɈম পিরচালনা, 
মিনটিরং ও ӒΙায়ন 

বরাʸҍত বােজট উেʯালন, 
কি˫উটার ও ɛিশɻণ ɘΕসামɊী 

যাচাইকরণ 
চািহদা ǯমাতােবক 

সরকাির িবিধ 
ǯমাতােবক 

পয ȟায়Ɉিমক 
সহকারী ǯɛাɊামার 

ap_sadarpur@banbeis.gov.bd 

৪. বােজট ɛͼতকরণ 

বাংলােদশ িশɻাতΐ ও 
পিরসং΋ান Ӌɇেরা (Εানেবইস) 

কҸȟক িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক বােজট 
ɛͼিত ও ǯɛরণ 

বােজট ছক অӂযায়ী িবনাӒেΙ 
অথ ȟ বছেরর ӆেব ȟর 
বছেরর এিɛল মাস 

Ιাব সহকারী 

 

 Ɉিমক নং ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লɻɇ করনীয় 
১. িনধ ȟািরত ফরেম সћন ȟ ভােব ӆরণҍত আেবদন জমা ɛদান 
২. সɬক মাΒেম ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাদ করা 
৩. ·াɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা 

·াɻিরত/- 
খােলদা ǯমহরীন 

সহকারী ǯɛাɊামার (অঃ দাঃ) 
ইউআইɪআরিসই, Εানেবইস 

সদরӅর, ফিরদӅর। 


