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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
িশ�া ম�ণালয়

বাংলােদশ িশ�াত� ও পিরসং�ান ��েরা ( ানেবইস)
সহকারী $�া%ামার এর দ'র

উপেজলা আইিস* $+িনং এ, িরেসাস - $স.ার ফর এ0েকশন
(ইউআই*আরিসই) নােগ1রী 2িড়%াম

http://uitrce.nageshwari.kurigram.gov.
bd/

নJর: ৩৭.২০.৪৯৬১.০০০.১৬.০০১.২৩.১৪ তািরখ: 
৪ মাঘ ১৪৩০ বUাV

১৮ জাXয়াির ২০২৪ িYZাV

িব[ি'/$না*শ

িবষয়: ২০২৩-২৪ অথ -  বছেরর aনিতকতা কিম*র ৩য় $কায়াট -ােরর  সভা আেয়াজন �সেU।

অ� কায �ালেয়র অিফস কে� �নিতকতা কিম�র 2023-2024 অথ � বছেরর 3য় �কায়াট �ােরর সভা আগামী 24/01/২০24ি': তািরখ সকাল
১1.০০ ঘ�কায় সহকারী �.া/ামােরর সভাপিতে1 অ2ি3ত হেব। উ6 সভায় সংি89 সকলেক যথাসমেয় উপি:ত থাকার জ< অ2েরাধ করা হেলা।

 
�াপকঃ

             -----------------------------------------------

             -----------------------------------------------

             -----------------------------------------------

১৮-০১-২০২৪
$মা: রায়হান িকবিরয়া রিন

সহকারী $�া%ামার (অিতিরg দািয়h)

িবতরণ [াতােথ - /[াতােথ -  ও কায -ােথ -  ($জ�iতার jমাXসাের নয়):
১। মহাপিরচালক, মহাপিরচালক এর দ'র, বাংলােদশ িশ�াত� ও পিরসং�ান ��েরা ( ানেবইস);
২। উপেজলা িনব -াহী অিফসার, নােগ1রী, 2িড়%াম;
৩। উপেজলা মাnিমক িশ�া অিফসার, নােগ1রী, 2িড়%াম;
৪। জনাব--------------------------------------------, ইউআই*আরিসই, নােগ1রী, 2িড়%াম এবং
৫। সংর�ণ/সংিpq নিথ।।
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2পিরিশ̌-'ঘ’ 

                    আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না, ২০২৩-২০২৪ 
 

 

আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র নাম:  উপেজলা আইিসɪ ǯɑিনং এ˅ িরেসাস ȟ ǯস˂ার ফর এҭেকশন (ইউআইɪআরিসই), নােগ͵রী, ̲িড়Ɋাম। 
 

কায ȟɈেমর নাম 
কম ȟস˫াদন 

Ӡচক 
 

Ӡচেকর 
মান 

একক 
বা̜বায়েনর 
দািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ/পদ 

২০২৩-২০২৪ 
অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ, ২০২৩-২০২৪  3য় ǰɖমািসক অɊগিত 
জাӂয়াির-মাচ ȟ/২০২4   

(ɛমাণক) 
লɻɇমাɖা/ 

অজȟন 
১ম 

ǯকায়াট ȟার 
২য় 

ǯকায়াট ȟার 
৩য় 

ǯকায়াট ȟার 
৪থ ȟ 

ǯকায়াট ȟার 
ǯমাট 
অজȟন 

অিজȟত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

১. ɛািত̎ািনক Εব̝াঃ  ৬ 

১.১ ǰনিতকতা কিমɪর 
সভা আেয়াজন 

সভা আেয়ািজত ২ সং΋া 
সহকারী 
ǯɛাɊামার 

৪ 
লɻɇমাɖা ১ ১ ১ ১  

2 
সভার ǯনাɪশ, 

ǯরҟেলশন এবং 
উপি̝িত অজȟন ১ 1 1  3 

১.২ ӟশাসন ɛিত̎ার 
িনিমʯ অংশীজেনর 
(stakeholders) 
অংশɊহেণ  সভা 

অӂি̎ত সভা ২ সং΋া 
সহকারী 
ǯɛাɊামার 

২ 
লɻɇমাɖা - ১ - ১  

2 
সভার ǯনাɪশ, 

ǯরҟেলশন এবং 
উপি̝িত অজȟন  1 1  1 

১.৩ ʹʺাচার সংɈাˉ 
ɛিশɻণ/মতিবিনময় 
সভার আেয়াজন 

ɛিশিɻত  
কম ȟচারী 

১ সং΋া 
সহকারী 
ǯɛাɊামার 

১ 
লɻɇমাɖা 

 
 

- - 1 1 
1 

সভার ǯনাɪশ, 
ǯরҟেলশন এবং 

উপি̝িত অজȟন      

১.৪ কম ȟ-পিরেবশ 
উˑয়ন (ɪওএ˅ইӎɳ 
অেকেজা মালামাল 
িন̑িʯকরণ /পির̊ার-
পিরʑˑতা Ӎিʺ, 
মিহলােদর জΓ Ӈথক 
ওয়াশͰেমর Εব̝া/ ৪থ ȟ 
ǯɢিণর কম ȟচারীেদর 
দা˖িরক ǯপাষাক 
সরবরাহ ও পিরধান 
িনি̃ত করা ইতɇািদ) 

উˑত কম ȟ-
পিরেবশ 

১ 
সং΋া 

ও 
তািরখ 

সহকারী 
ǯɛাɊামার 

( ২ ) 
01/১1/২৩ 
0১/০4/২৪ 

লɻɇমাɖা - 
( ১ ) 

0১/১1/২৩ 
- 

( ১ ) 
0১/০4/২৪ 

 

1 

কম ȟ-পিরেবশ উˑয়ন 
সংɈাˉ কায ȟ স˫াদন 

ও কায ȟ স˫াদেনর ি̝র 
িচɖ। 

 
অজȟন  

01/11/2
3 

18/2/24   



কায ȟɈেমর নাম 
কম ȟস˫াদন 

Ӡচক 
 

Ӡচেকর 
মান 

একক 
বা̜বায়েনর 
দািয়͉ɛা˖ 
Εিɳ/পদ 

২০২৩-২০২৪ 
অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ, ২০২৩-২০২৪  3য় ǰɖমািসক অɊগিত 
জাӂয়াির-মাচ ȟ/২০২4   

(ɛমাণক) 
লɻɇমাɖা/ 

অজȟন 
১ম 

ǯকায়াট ȟার 
২য় 

ǯকায়াট ȟার 
৩য় 

ǯকায়াট ȟার 
৪থ ȟ 

ǯকায়াট ȟার 
ǯমাট 
অজȟন 

অিজȟত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 

২.  Ɉেয়র ǯɻেɖ ʹʺাচারঃ  ২ 

২.১ ২০২৩-২৪ অথ ȟ 
বছেরর Ɉয়-পিরক˾না  
ওেয়বসাইেট ɛকাশ 

Ɉয়-পিরক˾না 
ওেয়বসাইেট 

ɛকািশত 
২ তািরখ 

সহকারী 
ǯɛাɊামার 

৩১/০৭/২৩ 

লɻɇমাɖা ৩১/০৭/২৩ - - -  

2 

িলংক: 
http://uitrce.nageshwa
ri.kurigram.gov.bd//b

n/site/page/বািষ ȟক-Ɉয়-
পিরক˾না 

অজȟন 
৩1/০৭/২৩ 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

৩. ʹʺাচার সংি̈̌ এবং Ҽন̭িত ɛিতেরােধ সহায়ক কায ȟɈমঃ  ২ 

৩.১ ǯসবা ɛদােনর 
ǯɻেɖ ǯরিজ̙াের 
ɛেদয় ǯসবার িববরণ ও 
ǯসবাɊহীতার মতামত 
সংরɻণ 

ǯরিজ̙ার 
হালনাগাদҍত 

২ % 
সহকারী 
ǯɛাɊামার 

১০০% 

লɻɇমাɖা  ১০০% ১০০%   

0  

অজȟন      
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"ইউ.আই.টি.আর.সি.ই,নাগেশ্বরী, কুড়িগ্রাম"এর ডি-নথি কার্যক্রমের রিপোর্ট (০১ জানুয়ারি ২০২৪ - ৩১ মার্চ ২০২৪)
শাখা তৈরিকৃত ন

থির সংখ্যা
মোট নথি নিষ্পত্তিকৃত মোট প

ত্রজারিডাক নোটে
নিষ্পত্তি (ক)

নোটে
নিষ্পত্তি

(খ)

পত্রজারিতে
নিষ্পন্ন নোট (গ)

মোট (ক
+খ+গ)

সহকারী প্রোগ্রামার এর দপ্তর ৮ ০ ২ ২১ ২৩ ২২
অফিসঃ ইউ.আই.টি.আর.সি.ই,নাগেশ্বরী, কুড়িগ্রাম ৮ ০ ২ ২১ ২৩ ২২
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https://report-digital.nothi.gov.bd/report/apa 2/2

নথি ব্যবহারের শতকরা হার মূল্যায়ন প্রতিবেদন- [০১ জানুয়ারি ২০২৪ - ৩১ মার্চ ২০২৪]
অফিসের নাম নথিতে নিষ্পত্তিকৃত নোট

(সিস্টেম থেকে প্রাপ্ত)
হার্ড ফাইলে নিষ্পত্তিকৃত নোট (হার্ড

ফাই্লের সংখ্যা)
নথিতে নিষ্পত্তিকৃত ন

থির হার (%)
ইউ.আই.টি.আর.সি.ই,

নাগেশ্বরী, কুড়িগ্রাম
২৩ ৭ ৭৬.৬৭%

০৮ এপ্রিল ২০২৪ইং



সংেযাজনী ৫ 
 

 ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না 2023-2024 
 

আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র নাম:  উপেজলা আইিসɪ ǯɑিনং এ˅ িরেসাস ȟ ǯস˂ার ফর এҭেকশন (ইউআইɪআরিসই), নােগ͵রী, ̲িড়Ɋাম। 
 

 
Ɉম  

কায ȟɈম 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচক 

একক 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর মান 

 
লɻɇমাɖা ২০২3-২০২4 

 জাӂয়াির-মাচ ȟ 
/2024 

(ɛমানক) 

অসাধারণ অিত উʯম 
উʯম 

চলিত মান 
চলিত 

মােনর িনে˨ 
 

১০০% 9০% 80% 7০% 60%  
০১ [১.১] ǯসবা 

সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেন
র মাΒেম উʼাবনী ধারণা 
বা̜বায়ন 

[১.১.১] ǯসবা/অিফস Εব̝াপনা 
সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর 
মাΒেম ӂɇনতম একɪ উʼাবনী ধারণা 
বা̜বািয়ত 

তািরখ 12 16/03/24 23/03/24 30/03/24 06/04/24 13/04/24 ɛিɈয়াধীন 

০২ 
[২.১] ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত 
সহিজҍত ও িডিজটাইজҍত 
ǯসবা চাӗ অΕাহত রাখা। 

[২.১.১] ইতঃӆেব ȟ উʼািবত/সহিজҍত 
িডিজটাইজҍত ǯসবাসӑেহর ডাটােবজ 
হালনাগাদকরণ ও ডাটােবেজর 
ǯসবাসӑহ চাӗ রাখা 

সং΋া 5 4 ৩ 2 1 -  

০৩ 

[৩.১] ইেনােভশন ǯশােকিসং 

[৩.১.১] আওতাধীন অিফসসӑেহর 
অংশɊহেণ ӂɇনতম একɪ ইেনােভশন 
ɛদশ ȟনী (েশােকিসং) আেয়ািজত এবং 
ǯɢ̎ উʼাবনী উেΑাগ িনব ȟািচত  

তািরখ 10 15/4/24 21/4/24 28/4/24 05/5/24 12/05/24 ɛিɈয়াধীন 

০৪ [৪.১] ই-নিথর Εবহার Ӎিʺ [৪.১.১] ই-ফাইেল ǯনাট িন̑িʯҍত  % 8 80% 75% 70% 65% 60% ই-নিথ িরেপাট ȟ 
05 

[5.১] তΐ বাতায়ন 
হালনাগাদকরণ 

[5.১.1] তΐ বাতায়ন 
হালনাগাদҍত(িনয়িমতভােব) 

সং΋া 7 4 3 2 1 - 
uitrce.nageshw
ari.kurigram.go

v.bd 
[5.১.2] আওতাধীন অিফস সӑেহর 
তΐ বাতায়ন হালনাগাদকরণ 
িনি̃তকরণ 

সং΋া 3 4 3 2 1 - 
NPF 

Report 

06 [6.১] ̤াট ȟ বাংলােদশ 
িবিনম ȟােন কম ȟশালা 
আেয়াজন। 

[6.১.1] ̤াট ȟ বাংলােদশ িবিনম ȟােন 
িবষয়ক কম ȟশালা/সভা/েসিমনার 
আেয়ািজত 

সং΋া 5 2 - 1 - - ɛিɈয়াধীন 

 
 



া: ১ ণ তািরখ: সামবার, এিল ১৫, ২০২৪

উপেজলা আইিস িনং এ িরেসাস  সার ফর এেকশন
(ইউআইআরিসই), নােগরী, িড়াম

মািসক অজন িতেবদন

২০২৩-২৪ (জায়ারী - মাচ )



া: ২ ণ তািরখ: সামবার, এিল ১৫, ২০২৪

পিরমােপর মান সাফ

িমক
নর

কৗশলগত
উে

কৗশলগত
উেের

মান
কায ম কম সাদন চক একক

কম সাদন
চেকর মান

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

অজন ম

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

১
মান স িশা পিরসংান
িবিনম াণ ও িশা বাপনা
শিশালী করণ।

২৫

[১.১] সমিত িশাত বাপনার
অধীন বািষ ক িশা জিরপ পিরচালনা

[১.১.১] িশাত সংেহর
িনিম িশা িতান

সংা ২০ ১৩০ ১২০ ১১০ ১০০ ৮০ ০

[১.২] IEIMS ও CRVS এর
আেলােক েডস াফাইল ণয়ন
ও ইউিনক আইিড দান

[১.২.১] ৬ হেত ১২শ িণ
পয িশাথেদর ত ছক
/ ডটােবইস

সংা ৫ ২৫০০ ২৩০০ ২২০০ ২১০০ ২০০০ ২২২

২
ICT িবষয়ক িশেণর মােম
িশার ণগত মান জারদারকরণ।

২৫
[২.১] UITRCE সাের
আইিস িবষয়ক িশণ দান

[২.১.১] িশণ া
িশণাথ

সংা ২৫ ১৪৪ ১২০ ৯৬ ৭২ ৪৮ ২৪

৩
ানীয় িশা পিরবার ও ানীয়
জনগণেক ই-সবা দান।

১০
[৩.১] লাকাল সাইবার সাের ই-
সবা দান

[৩.১.১] ই-সবা া িশক
এবং িশাথ

সংা ১০ ১০০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৩৩

৪

উপেজলা পয ােয় অবিত িশা
িতানেলােত িবমান আইিস
াব পিরদশ ন ও েয়াজনীয়
কািরগির সহায়তা দান।

১০
[৪.১] িশা িতানসেহর আইিস
াব পিরদশ ন ও কািরগির সহায়তা
দান

[৪.১.১] িশা িতান
পিরদশ ন

সংা ১০ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ০

পিরমােপর মান সাফ

িমক
নর

কৗশলগত
উে

কৗশলগত
উেের

মান
কায ম কম সাদন চক একক

কম সাদন
চেকর মান

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

অজন ম

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এম.১

শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[এম.১.১] াচার কম পিরকনা
বাবায়ন

[এম.১.১.১] াচার কম পিরকনা
বাবািয়ত

া নর ১০ ১০০

[এম.১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[এম.১.২.১] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবািয়ত

া নর ১০ ১০০



া: ৩ ণ তািরখ: সামবার, এিল ১৫, ২০২৪

পিরমােপর মান সাফ

িমক
নর

কৗশলগত
উে

কৗশলগত
উেের

মান
কায ম কম সাদন চক একক

কম সাদন
চেকর মান

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

অজন ম

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

[এম.১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[এম.১.৩.১] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবািয়ত

া নর ৪ ১০০

[এম.১.৪] সবা দান িতিত
কম পিরকনা বাবায়ন

[এম.১.৪.১] সবা দান িতিত
কম পিরকনা বাবািয়ত

া নর ৩ ১০০

[এম.১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[এম.১.৫.১] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবািয়ত

া নর ৩ ১০০

*সামিয়ক (provisional) ত
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SUMMARY INSTITUTE LIST

Summary Data ব্যবহার বিধির বিস্তারিত জানতে ক্লিক করুন

Total Institutes:

136

Total Verified:

14

Submitted:

136

Not Submitted:

0

Verified By USEO:

14

Not Verified By USEO:

Verified By DEO:

0

Not Verified By DEO:

Summary Data

http://202.72.235.217:3028/static/media/USEO_DEO_AP_User_Manual.4b346ec85a7f57b6243e.pdf
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সিটিজেন চার্টার
(১) ভিশন ও মিশনঃ

ভিশনঃ

সমন্বিত শিক্ষাতথ্য বাস্তবায়ন এবং তথ্য প্রযুক্তিতে দক্ষ মানব সম্পদ উন্নয়ন ।

১. ভিশন ও মিশন:

ভিশনঃ  বিশ্ব মানের শিক্ষাতথ্য ও পরিসংখ্যান ভিত্তিক দক্ষ মানব সম্পদ উন্নয়ণ এবং ডিজিটাল তথ্য ব্যবস্থার মাধ্যমে টেকসই উন্নতি নিশ্চিতকরণ।

মিশনঃ    সমন্বিত শিক্ষাতথ্য ও পরিসংখ্যান বিণির্মা ন, ডিজিটাল তথ্যব্যবস্তাপনা, আইসিটি প্রশিক্ষণ ও আ.সি.টি শিক্ষা প্রসারের মাধ্যমে জাতীয় উন্নয়ণে তথ্য ও তথ্য নির্ভর
পরিকল্পনা নিশ্চিত     করা এবং দক্ষ মানব সম্পদ গড়ে তোলা।

২. প্রতিশ্রুত সেবাসমূহ

২.১
 নাগরিক
সেবাক্রমিক

সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি
প্রয়োজনীয়

কাগজপত্র এবং
 প্রাপ্তি স্থান

সেবা মুল্য এবং
পরিশোধ

পদ্ধতি(যদি থাকে)

সেবা
প্রদানের
সময়সীমা

দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্ম কর্তার পদবী , টেলিফোন/
মোবাইল নম্বর ও ইমেইল

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭

১.
শিক্ষাতথ্য পরিসংখ্যান সংগ্রহ,
সংরক্ষণ, বিতরণ ও সরবরাহ

চাহিদা মোতাবেক
নির্ধা রিত
তথ্যছক
আবেদন

সরকারি বিধি
মোতাবেক

1-7 দিন

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

২.
শিক্ষাতথ্য ও শিক্ষা প্রতিষ্ঠানের সংখ্যা

এবং তালিকা সেবা গ্রহণকারীর নিজস্ব
ব্যবস্থায়

চাহিদা
মোতাবেক
আবেদন

বিনামূল্যে
1-5

কর্ম দিবস
কম্পিউটার অপারেটর

৩. লাইব্রেরী সেবা বই
ব্যবহারকারীর
পরিচয়পত্র

সরকারি বিধি
মোতাবেক

তাৎক্ষণিক               ল্যাব এ্যাসিসটেন্ট

৪. সাইবার সেন্টার সেবা ইন্টারনেট
ব্যবহারকারীর
পরিচয়পত্র

সরকারি বিধি
মোতাবেক

তাৎক্ষণিক ল্যাব এ্যাসিসটেন্ট

২.২ প্রাতিষ্ঠানিক সেবা: 

ক্রমিক সেবার নাম সেবা প্রদান পদ্ধতি
প্রয়োজনীয় কাগজপত্র এবং  প্রাপ্তি

স্থান

সেবা মুল্য এবং
পরিশোধ
পদ্ধতি(যদি
থাকে)

সেবা প্রদানের
সময়সীমা

দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্ম কর্তার পদবী , টেলিফোন/
মোবাইল নম্বর ও ইমেইল

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭

      ১.

শিক্ষা প্রতিষ্ঠানের

Educational Institution
Identification Number(

EIIN)

EIIN সহ রিপোর্ট
প্রদান

শিক্ষা মন্ত্রণালয় কর্তৃ ক পাঠদানের
সম্মতি পত্রের ফটোকপি, শিক্ষা
বোর্ড পাঠদানের অনুমতিপত্রের
ফটোকপি, প্রতিষ্ঠানের ধরণ
অনুযায়ী ব্যানবেইস এর জরিপ
ফরম পূরণ পূর্ব ক USEO ও DEO
কর্তৃ ক  প্রতিস্বাক্ষর এবং আবেদন

বিনামূল্যে তাৎক্ষণিক

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

      ২.

ব্যানবেইস কর্তৃ ক
প্রকাশিত শিক্ষা

সংক্রান্ত সকল ধরনের
প্রকাশন বিক্রয় ও

বিতরণ

চাহিদা মোতাবেক
উপজেলা আইসিটি ট্রেনিং এন্ড
রিসোর্স  সেন্টার ফর এডু কেশন,

নাগেশ্বরী, কু ড়িগ্রাম।

সরকারি বিধি
মোতাবেক

10 কর্ম দিবস কম্পিউটার অপারেটর

    ৩.

ব্যানবেইস এর GIS
 ডাটাবেইস থেকে প্রাপ্ত
তথ্যের ভিত্তিতে শিক্ষা
 প্রতিষ্ঠানের উপজেলা
ভিত্তিক মানচিত্র প্রদান

চাহিদা মোতাবেক
হার্ডকপি ও সফট

কপি

উপজেলা আইসিটি ট্রেনিং এন্ড
রিসোর্স  সেন্টার ফর এডু কেশন,

নাগেশ্বরী, কু ড়িগ্রাম।

সরকারি বিধি
মোতাবেক

7 কর্ম দিবস

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

   ৪.

বিভিন্ন শিক্ষা
প্রতিষ্ঠানের শিক্ষক,
কর্ম চারী এবং

উপজেলার বিভিন্ন
অধিদপ্তরের কর্ম কর্তা-
কর্ম চারীদের ICT
 প্রশিক্ষণ প্রদান

ব্যবহারিক পদ্ধতি
উপজেলা আইসিটি ট্রেনিং এন্ড
রিসোর্স  সেন্টার ফর এডু কেশন,

নাগেশ্বরী, কু ড়িগ্রাম।

সরকারি বিধি
মোতাবেক

5/10/15/30 দিন

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

    ৫.

উপজেলার সরকারি
অফিসসমুহের বিভিন্ন
Customizie প্রশিক্ষণ

ব্যবহারিক
উপজেলা আইসিটি ট্রেনিং এন্ড
রিসোর্স  সেন্টার ফর এডু কেশন,

নাগেশ্বরী, কু ড়িগ্রাম।

সরকারি বিধি
মোতাবেক

5/10/15/30 দিন

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)
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৬.  কোর্স  পরিচালনা ও ICT
ল্যাব পরিদর্শ ন

শিক্ষা প্রতিষ্ঠানের
আইসিটি ল্যাব
পরিদর্শ ন

তথ্যছক আবেদন বিনামূ্ল্যে 1-7 দিন

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

৭.
স্টু ডেন্ট ক্যাবিনেট
নির্বা চন ও তথ্য
হালনাগাদকরণ

স্টু ডেন্ট ক্যাবিনেট
নির্বা চন ও তথ্য

সংগ্রহ

উপজেলা আইসিটি ট্রেনিং এন্ড
রিসোর্স  সেন্টার ফর এডু কেশন,

নাগেশ্বরী, কু ড়িগ্রাম।
বিনামূ্ল্যে 1-7 দিন

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

৮.

6ষ্ঠ থেকে দ্বাদশ শ্রেণি
পযর্ন্ত সকল ছাত্র-
ছাত্রীদের প্রফাইল
প্রণয়ন ও ইউনিক
আইডি প্রদান

6ষ্ঠ থেকে দ্বাদশ
শ্রেণি পযর্ন্ত সকল
ছাত্র-ছাত্রীদের

প্রফাইল প্রণয়ন ও
ইউনিক আইডি

সংক্রান্ত তথ্য সংগ্রহ

উপজেলা আইসিটি ট্রেনিং এন্ড
রিসোর্স  সেন্টার ফর এডু কেশন,

নাগেশ্বরী, কু ড়িগ্রাম।

সরকারি বিধি
মোতাবেক

পর্যা য়ক্রমিক

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

৯.

উপজেলা পর্যা য়ে
বার্ষি ক শিক্ষা জরিপের
তথ্য সংগ্রহ সমন্বয় ও
কারিগরি সহায়তা প্রদান

যোগাযোগ, কারিগরি
সহায়তা ও পরামর্শ

প্রদান
অফিস আদেশ বিনামূল্যে

তাৎক্ষনিক/ ১-৩
কার্য দিবসের
মধ্যে (প্রযোজ্য

ক্ষেত্রে)

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

২.৩ অভ্যন্তরীণ সেবা:

ক্রমিক সেবার নাম
সেবা প্রদান
পদ্ধতি

প্রয়োজনীয় কাগজপত্র
এবং  প্রাপ্তি স্থান

সেবা মুল্য এবং পরিশোধ
পদ্ধতি(যদি থাকে)

সেবা প্রদানের
সময়সীমা

দায়িত্বপ্রাপ্ত কর্ম কর্তার পদবী , টেলিফোন/
মোবাইল নম্বর ও ইমেইল

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭

১.  কর্ম চারীদের ছু টি
মঞ্জু র

আবেদন ও ছু টির
প্রাপ্যতা স্বাপেক্ষে
অফিস আদেশ

জারি

আবেদন ও সুপারিশ বিনামূল্যে
আবেদন প্রাপ্তির 1/2

কর্ম দিবস

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

২.

কর্ম কর্তা
-কর্ম চারীদের
দক্ষতা বৃদ্ধির
লক্ষ্যে প্রশিক্ষণ

তত্বীয় ও
ব্যবহারিক

অফিস আদেশ সরকারি বিধি মোতাবেক 7-10 দিন

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

৩.

UITRCE কেন্দ্রের
আইসিটি প্রশিক্ষণ

কাযক্রম
পরিচালনা,
মনিটরিং ও
মূল্যায়ণ

বরাদ্দকৃ ত
বাজেট উত্তোলন,
কম্পিউটার ও
প্রশিক্ষণ
দ্রব্যসামগ্রী
যাচাইকরণ

চাহিদা মোতাবেক সরকারি বিধি মোতাবেক পর্যা য়ক্রমিক

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

৪. বাজেট প্রস্তুতকরণ

বাংলাদেশ
শিক্ষাতথ্য ও
পরিসংখ্যান
ব্যুরো

(ব্যানবেইস)
কর্তৃ ক নির্দেশনা
মোতাবেক

বাজেট প্রস্তুত ও
প্রেরণ

বাজেট ছক অনুযায়ী বিনামূ্ল্যে
অর্থ  বছরের পূর্বে র

অর্থ  বছর

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

৫.

বার্ষি ক
কর্ম সম্পাদনা চু ক্তি
ও জাতীয় শুদ্ধাচার
কৌশল প্রণয়ন ও

বাস্তবায়ন

দাপ্তরিক
ওয়েবসাইট/ ই-
মেইল/ ই-নথি/

চাহিদা
মোতাবেক

অফিস আদেশ বিনামূল্যে
তাৎক্ষনিক/ ৫

কার্য দিবস (প্রযোজ্য
ক্ষেত্রে)

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

৬.

দাপ্তরিক ই-নথি
বাস্তবায়ন ও ওয়েব
পোর্টাল হালনাগাদ

করণ

দাপ্তরিক
ওয়েবসাইট/ ই-

নথি
চাহিদা অনুযায়ী বিনামূল্যে

তাৎক্ষনিক/ ৫
কার্য দিবস (প্রযোজ্য

ক্ষেত্রে)

সহকারী প্রোগ্রামার

ap_nageshwari@banbeis.gov.bd
(mailto:ap_bagmara@banbeis.gov.bd)

                                     

২.৪  আপনার কাছে আমাদের প্রত্যাশা:
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ক্রমিকপ্রতিশ্রুতি/কাঙ্ক্ষিত সেবা প্রাপ্তির লক্ষ্যে করণীয়

সহকারী প্রোগ্রামার

ইউআইটিআরসিই, ব্যানবেইস

নাগেশ্বরী, কু ড়িগ্রাম।

১.
নির্ধা রিত ফরমে সম্পূর্ণ রুপে পূরণকৃ ত আবেদন জমা
প্রদান

২.
প্রয়োজনীয় ক্ষেত্রে যোগাযোগের জন্য আবেদনকারীর
নাম, ঠিকানা, মোবাইল নম্বর উল্লেখ করা।

৩. সঠিক মাধ্যমে প্রয়োজনীয় ফিস পরিশোধ করা।

৪. সাক্ষাতের জন্য নির্ধা রিত সময়ের পূর্বে  উপস্থিত থাকা

৫. অনাবশ্যক ফোন/তদবির না করা।

 


