
�. 
নং 

�সবার নাম �সবা �দান প�িত �সবা �দােনর 
সময়সীমা 

দািয়��া� কম �কত�া/কম �চারী 
(পদবী) 

 
 

০১. 

 
I.C.T িবষেয় িশ�ক 

�িশ�ণ 

 
সরকাির আেদেশর ��ি�েত মেনানয়ন 

�দান, �বহািরক প�িত 

 
�িশ�েণর সময়�চী 

অ�যায়ী 
 

 
সহকারী ��া�ামার 

 
 

০২. 

 
 

সাইবার �স�ার এর �বহার 

 
িনধ �ািরত �রিজ�াের ত� এি� কের (সকাল 

৯.০০ টা-িবকাল ৫.০০টা পয �� সাইবার 
�স�ার �বহার করেত পারেবন। 

�বহারকারীেক পিরচয়প� �দশ �ন করেত 
হেব। 

 
কি�ঊটার ফ�কা থাকা 

সােপে� তাৎ�িণক 

 
কি�ঊটার অপােরটর/ �াব 

এ�ািসে�� 

 
 

০৩. 

 
িসিভল �রিজে�শন এ� 

ভাইটাল �া�ি�� 
(CRVS) 

 
�িত�ান িনেজ ত� �দান করেবন। 

ইউআই�আরিসই,�ানেবইস কায �ালেয় 
�েয়াজনীয় সহেযািগতা পাওয়া যােব। 

 
 

তাৎ�িণক 

 
 

সহকারী ��া�ামার 

 
 

০৪. 

 
আইিস�/কি�উটার �াব ও 

মাি�িমিডয়া �াস�েমর 
কায ��ম মিনটিরং 

 
 

সরকাির আেদেশর ��ি�েত কািরগির 
সহায়তা �দান 

 
 

১-৭ িদন 

 
 

সহকারী ��া�ামার 

 
 

০৫. 

 
ই-িশ�া জিরপ কােজ 
সহায়তা ও পরামশ � 

 
�িত�ান িনেজ ত� �দান করেবন। 

ইউআই�আরিসই,�ানেবইস কায �ালেয় 
�েয়াজনীয় সহেযািগতা পাওয়া যােব। 

 
 

তাৎ�িণক 

 
 

সহকারী ��া�ামার 

 
 

০৬. 

 
অনলাইন এমিপও আেবদেন 
�িত�ান স�হেক সহায়তা ও 

পরামশ � �সবা 

 
�িত�ান িনেজ উে�ােগ আেবদন করেবন। 
ইউআই�আরিসই, �ানেবইস কায �ালেয় 
�েয়াজনীয় সহেযািগতা পাওয়া যােব। 

 
 

তাৎ�িণক 

 
 

সহকারী ��া�ামার 

 
০৭. 

 
অনলাইন EIIN �াি�েত 

সহায়তা 

 
িনধ �ািরত ফরেম আেবদন করেত হেব 

 
তাৎ�িণক 

 
সহকারী ��া�ামার 

 

 
 

০৮. 

 
অনলাইন িশ�া খােত উ�তর 
গেবষণা কায ��েম সহায়তা ও 

�েয়াজনীয় পরামশ � �সবা 

 
িশ�া ম�ণালেয়র িনধ �ািরত ফেম � আেবদন 
করেত হেব। �ানেবইস ক��ক আেবদনপ� 
যাচাই বাছাই, িরিভঊ ও �ড়া� �পািরশ। 

 
 

তাৎ�িণক 

 
 

সহকারী ��া�ামার 

 
 

০৯. 

 
িশ�া ম�ণালয় ও এর অধীন 

অিধদ�র, দ�র, দ�র ও 
সং�া �তীত �কান 

�বসরকাির �িত�ােনর 
�িশ�ণ আেয়াজন 

 
 
 

িনধ �ািরত ফরেম আেবদন করেত হেব 

 
 
 

১-৭ িদন 

 
 
 

সহকারী ��া�ামার 

 
১০. 

 
িশ�া ত� ও পিরসং�ান 

সরবরাহ 

 
 

চািহদা �মাতােবক 

 
 

১-১০ িদন 

 
 

সহকারী ��া�ামার 
 

 


