
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
ӟপািরনেটনেড˂ এর কায ȟালয় 

ǯটɼটাইল ǯভােকশনাল ইনি̙ɪউট 
ΛӅর, গাজীӅর। 

১। িমশন ও িভশন 

ͱপক˾ (Vision) 
 ব̛খােতর জΓ ǯ˝ার ǯলেভেলর দɻ ব̛ কািরগর ǰতির।  

অিভলɻɇ (Mission) 
 মান সζমত ব̛ িশɻার মাΒেম ব̛ িশ˾েক সহায়তা এবং ব̛ খােত অবদান।  

 
২। ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত: 
২.১ নাগিরক ǯসবা: 
Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ǯসবার ӒΙ এবং 

পিরেশাধ পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (পদবী, ǯফান নͯর ও 

ɛিত̎ােনর ই-ǯমইল) 
০১ তΐ অিধকার আইেনর 

আওতায় নাগিরকেক 
তΐ ɛদান  

আেবদন পয ȟালচনা কের 
িসʺাˉ Ɋহণ   

ক) আেবদন পɖ  
খ) আেবদনপেɖর 
সমথ ȟেন ɛাসিʊক 
কাগজপɖ  

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
িনধ ȟািরত ӑেΙ ও 
চালােনর মাΒেম  

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
সেব ȟাʎ ১৫ িদন  

ӟপািরনেটনেড˂/ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা   
+8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com 

০২ সংЀδধ Εিɳর 
অিভেযােগর ǯɛিɻেত 

Εব̝া Ɋহণ  

আেবদন পয ȟালচনা কের 
িসʺাˉ Ɋহণ   

ক) আেবদন পɖ  
খ) আেবদনপেɖর 
সমথ ȟেন ɛাসিʊক 
কাগজপɖ 

িবনাӑেΙ  অিভেযাগ 
ɛাি˖র সময় 

হেত সেব ȟাʎ ১ 
মাস  

ӟপািরনেটনেড˂/ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা   
+8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com 

০৩ ভিতȟ সংɈাˉ তΐাবলী  সরাসির বা ǯফােনর 
মাΒেম  

-------   িবনাӑেΙ কায ȟিদবেস  দািয়έব ɛা˖ কিমɪ বা অিফস শাখা  
+8802996614372  
tvisreepur19@gmail.com  

 
 

 



২.২। ɛািত̎ািনক ǯসবাঃ  
Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ǯসবার ӒΙ এবং 

পিরেশাধ পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (পদবী, ǯফান নͯর ও 

ɛিত̎ােনর ই-ǯমইল) 
০১ নবম ǯɢিণেত ছাɖ-ছাɖী 

ভিতȟ  
 

সরাসির     ǯজএসিস/ǯজিডিস/অ̌ম 
ǯɢিণ পােশর সনদপɖ 
জ˒ সনদ পɖ  

বাংলােদশ 
কািরগির িশɻা 
ǯবাড ȟ ও ব̛ 
অিধদ˖র িনধ ȟািরত 
ভিতȟ িফ 

ɛিত বছর 
িডেসͯর-
জাӂয়ারী মােস  

দািয়έব ɛা˖ কিমɪ বা অিফস শাখা 
+8802996614372  
tvisreepur19@gmail.com 

০২ ǯরিজে̘শন  সরাসির   ǯজএসিস/ǯজিডিস/অ̌ম 
ǯɢিণ পােশর সনদপɖ ও 
ǯরিজে̘শন নͯর  
২ কিপ রিঙন ছিব  

িবনাӑেΙ  বাংলােদশ 
কািরগির িশɻা 
ǯবােড ȟর ǯনাɪশ 
অӂযায়ী  

দািয়έব ɛা˖ কিমɪ বা অিফস শাখা 
+8802996614372  
tvisreepur19@gmail.com 

০৩ Ӎিʯ/ কΙাণӒলক 
কায ȟɈম  

কািরগির (অনলাইন) Ӎিʯ 
ও ব̛ অিধদ˖েরর Ӎিʯর 
নীিতমালা অӂযায়ী িসʺাˉ 
Ɋহণ   

ক) আেবদন পɖ  
খ) আেবদনপেɖর 
সমথ ȟেন ɛাসিʊক 
কাগজপɖ 

িবনাӑেΙ বাংলােদশ 
কািরগির িশɻা 
অিধদ˖েরর 
ǯনাɪশ অӂযায়ী  

দািয়έব ɛা˖ কিমɪ বা অিফস শাখা 
+8802996614372  
tvisreepur19@gmail.com 

০৪ ҙড়াˉ পরীɻার ফরম 
ӆরণ  

সরাসির  ইনি̙ɪউেটর িনিদ ȟ̌  
রিশেদর মাΒেম   

বাংলােদশ 
কািরগির িশɻা 
ǯবাড ȟ িনধ ȟািরত 
ভিতȟ িফ 

বাংলােদশ 
কািরগির িশɻা 
ǯবােড ȟর ǯনাɪশ 
অӂযায়ী  

দািয়έব ɛা˖ কিমɪ বা অিফস শাখা 
+8802996614372  
tvisreepur19@gmail.com 

০৫ নবম ǯɢিণ সমাপনী ও 
এস.এস.িস. (ǯভাকঃ) 
Қড়াˉ পরীɻা Ɋহণ  

সরাসির  ɛেবশপɖ, ǯরিজে̘শন 
কাθড ও ɛাসিʊক 
কাগজপɖ  

িবনাӑেΙ  বাংলােদশ 
কািরগির িশɻা 
ǯবােড ȟর ǯনাɪশ 
অӂযায়ী  

ӟপািরনেটনেড˂/ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা   
+8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com 

০৬  নবম ǯɢিণ সমাপনী ও 
এস, এস, িস (ǯভাক:) 
পরীɻার ǯরিজে̌শন 
কাড ȟ, ɛেবশপɖ, 
নͯরপέর ও সনদপɖ 
িবতরণ 

বাংলােদশ কািরগির 
িশɻােবাড ȟ (বাকািশেবা) 
হেত ɛাি˖ সােপেɻ 
সরাসির আেবদনপɖ 
দািখল সােপেɻ িবতরণ 

 আেবদন পɖ  
আেবদেনর সমথ ȟেন 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

িবনাӒেΙ  কায ȟিদবেস  দািয়έব ɛা˖ কিমɪ বা অিফস শাখা 
+8802996614372  
tvisreepur19@gmail.com 



০৭ এস. এস. িস. পাশҍত 
িশɻাথ̭র ɛশংসাপɖ 
ɛদান   

সরাসির এস, এস, িস (ǯভাক) 
পােশর ɛমাণপɖ 

---------  কাθযিদবেস  দািয়έব ɛা˖ কিমɪ বা অিফস শাখা 
+8802996614372  
tvisreepur19@gmail.com 

০৮  সংЀδধ িশɻাথ̭র 
অিভেযােগর িভিʯেত 
Εব̝া Ɋহণ 

আেবদন পয ȟালচনা কের 
িসʺাˉ Ɋহণ   

ক) আেবদন পɖ  
খ) আেবদনপেɖর 
সমথ ȟেন ɛাসিʊক 
কাগজপɖ 

িবনাӑেΙ  অিভেযাগ 
ɛাি˖র সময় 
হেত সেব ȟাʎ ১ 
মাস  

ӟপািরনেটনেড˂/ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা   
+8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com 

০৯ িশɻা সফর ও বািষ ȟক 
Ɉীড়া ɛিতেযািগতা  

সরাসির  অংশɊহণকারী িশɻাথ̭র 
তািলকা  

-------- ǯনাɪেশর 
মাΒেম িনিদ ȟ̌  
তািরেখ  

ǯɢিণ িশɻক/ দািয়έব ɛা˖ কিমɪ  
+8802996614372  
tvisreepur19@gmail.com 

১০ িশɻাথ̭েদর নবীন বরণ 
ও িবদায় অӂ̎ান  

সরাসির  অংশɊহণকারী িশɻাথ̭র 
তািলকা 

----------  ǯনাɪেশর 
মাΒেম িনিদ ȟ̌  
তািরেখ 

ǯɢিণ িশɻক/ দািয়έব ɛা˖ কিমɪ  
+8802996614372  
tvisreepur19@gmail.com 

১১    ɛিত̎ােনর ɛশাসিনক ও 
একােডিমক  সংɈাˉ 
িবিভˑ তΐ পরবত̭ Εব̝া 
Ɋহেণর জΓ ব̛ 
পিরদ˖েরর ɛধান কায ȟালয় 
ও িবভাগীয় কায ȟালয়, 
ঢাকােত ǯɛরণ করা 

ডাক ও ই-ǯমইেলর 
মাΒেম  

ɛাসিʊক দিললািদ --- ---- ӟপািরনেটনেড˂/ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা   
+8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 



২.৩ অভɇˉরীন ǯসবা: 
Ɉ:নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ǯসবার ӒΙ এবং 

পিরেশাধ পʺিত 
ǯসবা ɛদােনর 

সময়সীমা 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (পদবী, ǯফান নͯর ও 

ɛিত̎ােনর ই-ǯমইল) 
০১ 

অিজȟত Ҝɪ 

আেবদন পাওয়ার পর িনধ ȟািরত 
Ҝɪ িবিধমালা, ১৯৫৯ অӂযায়ী 
উপӔ ȟɳ কҸȟপেɻর (আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অӂযায়ী) 
িন̑িʯ কের সরকাির আেদশ 
জাির করা হয়। 

(ক) সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ 
(খ) িনধ ȟািরত ফরেম 
(বাংলােদম ফরম নͯর-
২৩৯৫) ɛধান িহসাব রɻণ 
কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ 
ɛাΔতার ɛিতেবদন 
ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ) ɛাি˖ ̝ান: িহসাব 
রɻণ কম ȟকতার কায ȟালয়। 
(গ) িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা, 
·রা̌ মˈণালয় কҸȟক ɛদʯ 
Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ 
(নন-ǯগেজেটড কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ), ɛাি˖̝ান: িহসাব 
রɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয় 

িবনাӒΙ 
 

(ক) নন-
ǯগেজেটড 
কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ: ০৫ কায ȟ 
িদবস 
(খ) ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ: ৭ কায ȟ 
িদবস 

ӟপািরনেটনেড˂/ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা   
+8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com 

০২ 

ɢািˉ  ও িচʯ িবেনাদন Ҝɪ 
 

আেবদন পাওয়ার পর িচʯ 
িবেনাদন ভাতা িবিধমালা, 
১৯৭৯ অӂযায়ী িন̑িʯ কের 
সরকাির আেদশ জাির করা 
হয়।  
 

(ক) সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ 
(খ) িনধ ȟািরত ফরেম 
(বাংলােদশ ফরম নং-২৩৯৫) 
ɛধান িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛিতেবদন (ǯগেজেটড 
কӓকতȟােদর ǯɻেɖ), 
ɛাি˖̝ান: িহসাব রɻণ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয়। (গ) 
িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা, ·রা̋ 
মˈণালয় কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ 
ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ (নন-
ǯগেজেটড কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ), ɛাি˖̝ান: িহসাব 
রɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 

িবনাӒΙ 

ক) নন-ǯগেজেটড 
কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ: ০৫ কায ȟ 
িদবস 
(খ) ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ: ৭ কায ȟ 
িদবস  
 

ӟপািরনেটনেড˂/ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা   
+8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com 



(ঘ) Εিɳগত কারেন সরকার/ 
·ায়͉শািসত সং̝ার 
কম ȟকতȟােদর িবেদশ । 
ɞমেণর আেবদনপɖ 
(ɛাি˖̝ান:ɛশাসন-১,·রা̋ 
মˈণলয়) 

০৩ 

সাধারণ ভিবΜত তহিবল 
হেত অিɊম মИির 

আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ 
ভিবΜ তহিবল িবিধমালা, 
১৯৭৯ অӂযায়ী উপӔɳ 
কҸȟপেɻর (আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অӂযায়ী) 
সরকাির আেদশ জাির করা 
হয়।  
   

(ক) সাদা কাগেজ 
আেবদনপɖ 
(খ) িনধ ȟািরত ফরেম 
(বাংলােদশ ফরম নং-২৩৯৫) 
ɛধান িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাɛতার 
ɛিতেবদন (ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ), 
ɛাি˖̝ান: িহসাব রɻণ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 
(গ) িহসাব রɻণ কӓকতȟা, 
·রা̋ মˈণালয় কҸȟক ɛদʯ 
Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ 
(নন-ǯগেজেটড কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ), ɛাি˖̝ান: িহসাব 
রɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 

িবনাӒΙ 

ক) নন-ǯগেজেটড 
কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ: ০৫ কায ȟ 
িদবস 
(খ) ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ: ৭ কায ȟ 
িদবস  
 

ӟপািরনেটনেড˂  
+8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com 

০৪ 

সাধারণ ভিবΜ তহিবল হেত 
অিɊম মИির 

আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ 
ভিবΜ তহিবল িবিধমালা 
১৯৭৯ অӂযায়ী অӂযায়ী 
উপӔɳ কҸȟপেɻর (আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অӂযায়ী) 
সরকাির আেদশ জাির করা 
হয়।  
  

(ক) িনধ ȟািরত ফরেম 
(বাংলােদশ ফরম নং-২৩৯৫) 
ɛধান িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛিতেবদন (ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ ), 
ɛাি˖̝ান: িহসাব রɻণ 
কম ȟকতȟার কায ȟালয়, ·রা̋ 
মˈণালয় 
(খ) সাধারণ ভিবΜৎ তহিবল 
সব ȟেশষ জমাҍত অেথ ȟর 
িহসাব িববরণী (ɛধান িহসাব 
রɻণ কম ȟকতা কҸȟক ɛদʯ) 
(Ӓল কিপ, মИরী আেদশ 

িবনাӒΙ 

ক) নন-ǯগেজেটড 
কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ: ০৫ কায ȟ 
িদবস 
(খ) ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ: ৫ কায ȟ 
িদবস  

ӟপািরনেটনেড˂  
+8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com 



জািরর পর ǯফরতেযাΌ) 

০৫ 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
Ғহিনম ȟাণ ঋণ এর ӟপািরশ 

ɛচিলত িবিধিবধান অӂসরণ 
ӆব ȟক Ғহিনম ȟাণ ঋণ মИরীর 
ӟপািরশ ব̛ ও পাট মˈণালেয় 
ǯɛরণ করা হেব।   
    
 

১। সাদা কাগেজ আেবদন 
২। ǯয জিমেত Ғহ 
িনম ȟাণ/ǯমরামত করা হেব ǯস 
জিমর দিলল/ বায়নাপɖ 
৩। ১৫০টাকার ননҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ অʊীকারনামা 
৪। যথাযথ কҸȟপেɻর 
ӟপািরশ 

িবনাӒΙ ১৫ কায ȟিদবস 

ӟপািরনেটনেড˂ 
+8801912764138 
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০৬ 

কম ȟচারীেদর ǯমাটরযান Ɉয় 
অিɊম এর ӟপািরশ 

ɛচিলত িবিধিবধান অӂসরণ 
ӆব ȟক ǯমাটরযান Ɉয় অিɊম 
মИরীর আেদশ জাির করা হয়  
   

১। সাদা কাগেজ আেবদন 
২। ১৫০ টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অʊীকারনামা 
৩। ǯমাটরসাইেকল 
িবɈয়কারীর অিʊকারনামা 

িবনাӒΙ ১৫ কায ȟিদবস 

ӟপািরনেটনেড˂   
+8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com 

০৭ 

কম ȟচারীেদর কি˫উটার Ɉয় 
অিɊম এর ӟপািরশ 

ɛচিলত িবিধিবধান অӂসরণ 
ӆব ȟক কি˫উটার Ɉয় অিɊম 
মИরীর আেদশ জাির করা হয় 
   

১। সাদা কাগেজ আেবদন 
২। ১৫০ টাকার নন-
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
অʊীকারনামা 
 

িবনাӒΙ ১৫ কায ȟিদবস 

ӟপািরনেটনেড˂   
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৩। অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত (GRS): 
ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। িতিন সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল িনে˒াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন। 
Ɉঃ নং  কখন ǯযাগােযাগ করেবন    ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 

০১ 
দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল পিরচালক, ব̛ অিধদ˖র, িব ɪ এম িস ভবন 

(১০ম তলা), কাওরান বাজার , ঢাকা-১২১৫। 
 

    
 

৪। আপনার কােছ ɛতɇাশা: 
Ɉিমক নং ɛিতͶিত / কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করনীয় 

১ িনধ ȟািরত ফরেম সћণ ȟভােব ӆরনҍত আেবদন জমা ɛদান 
২ সɬক মাΒেম ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 
৩ সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা 
৪ পিরদশ ȟনকারী ǯক যথাযথভােব সহায়তা ɛদান 

                
       ӑ মাহӋӋর রহমান 
     ӟপািরনেটনেড˂ (অঃদা) 
     +8801912764138 
tvisreepur19@gmail.com    

 
 


