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জলা / সােকল অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the District/Circle Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

বাসী কাণ ও বেদিশক কম সংান মণালয় এবং জনশি কম সংান ও িশণ েরা কক দ চািহদা স িবিভ কায ম
যথা- ১) াক- বিহ গমন ওিরেয়েশন কাস  ২) সইপ মাটর াইিভং ৩) হাউজিকিপং যা সফলতার সিহত পিরচািলত হে। অ কের
মােম দেশ -িবেদেশ চারীর চািহদা অযায়ী ০৩ মাস ময়াদী িল সা িফেকট কাস  সহ মাট ১১  কােস  উত মােনর িশন দান
করা হয় এবং বাৎসিরক উিণ  িশণাথর সংা ২০২০-২১ সােল কিভট-১৯ পিরিিতর মেও ১১০০ জন এবং ২০২২ িঃ ১২০০ জন
উিণ  হয়। অত কম খরেচ অদ জনশিেক দ জনশিেত পােরর মােম দেশ-িবেদেশ কম সংােনর জ িশণ দান করা
অ িতােনর ল । বেদিশক কম সংােনর েযােগর চারনা িবেদেশ গমনেন কমেদর িশণ দান মস ভাগীেদর দৗর
কমােনা এবং হয়রািন  িনরাপদ অিভবাসন িনিত করার জ সেচতনালক িশণ দান কের আসেছ।

সমা এবং চােলসহ:

১) িশক তা।
২) ভিতত িশণািথ েদর সংার লনায় উপিিতর হার ক মােয় সেষজনক পয ােয় উতী করণ এবং পআউট এর হার ের
কাঠায় আনয়ন।
৩)িশকগণ ক িশণ দান।
৪) ি ও সবা লক িশা িবখী সংিত
৫) িশণাথ হােল ও ডরেমটরী নাই।

ভিবৎ পিরকনা:

১। কািরগির িশণ ক, ঠারগও ক এক মেডল কািরগির িশণ ক িহেসেব গেড় তালা।
২। চলমান কাস  সেহর আজাতীক ীিত অজন।
৩) বকার াস, রিমেট বাহ ক ধের রাধা এবং দেশর অথ িনতী ক আেরা সি করা লে িবের সােথ তাল িমিলেয় চািহদা
অযায়ী নন নন কাস  চা করা।
৪) ই- লািনং িশণ চা করা।
৫) এনিভিকউএফ সনদায়ন চা করা।
৬) সকল কায েম অনলাইন িসেম চা কার।
৭) িসিব এ এ িশণ িসেম চা করা।
৮। উতর িশণ কাস  ও িতীয় িশফট চা করা।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

১) ২০০০ জন ষ এবং ৬০০ জন নারী নারী িশষণাথ সহ মাট ২৬০০ জন ক িশণ দান।
২) নন নন পিত অসরণ কের িশণ দান।
৩) কম ম জনশিেক কািরগির িশেণ উুকরণ ।
৪) িনরাপদ অিভবাসন ও কমেদর াথ  রায় িবেদশ গমেন কিম েদর সেচতনতা ি



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ৪ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

অ, িস ঠারগও

এবং

মহাপিরচালক, জনশি কম সংান ও িশণ েরা-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ৫ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

সকশন ১
জলা / সােকল অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

জাতীয় উয়ন , বেদশীক কম সংান ি িনরাপদ অিভবাসন ও রিমেট এর বাহ ি বকার াস ও অথ ৈনিতক উয়ন।

১.২ অিভল (Mission)
ানীয় ও আজািতক মবাজােরর চািহদা অযায়ী আজিতক মান স িশণ দান।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ জলা / সােকল অিফেসর কম সাদেনর 

১. ১) অভরীন ও বেদিশক কম সংান িেত দতা উয়েনর িশণ দান
২. ২) দ জনশি তরী
৩. ৩) িলক কািরগির িশণ হেন উ করণ
৪. ৪) অবকাঠােমাগত ও াব/ওয়াকসপ িবধা িরমােম িশেনর নগত মান উয়ন

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. ১। অভরীণ ও আজািতক মবাজাের চািহদার সােথ সাম রেখ দতা উয়ন িশণ দান।
২. ২) সািব ক িশণ বায় আিনক ি বহার।
৩. ৩) উিণ  িশাথেদর জ িশণ শেষ কম সংােনর ি।
৪. ৪) পশা ও িলক িশেণ উুকরণ।
৫. ৫) িনরাপদ অিভবাসেন িবেদশ গমেন কিম েদর িনরাপদ অিভবাসন, অিধকার ও াথ রা রিমেট াবাহ িেত
সহায়তা করা।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর
নাম

উপা
২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

১। ২০২৬ সােলর মে িবমান ০৬  ড/
কাস  এ এনিবিকউএফ লেভল-৪ পয 
িশণ চা

এনিভিকউএফ লেভল -৪ সংা -- ০১ ১ ৩ ৩
এন এস িডএ /িবইিব/িবএমই ও
ঠারগও িস

ঠারগও িস কক
মািসক িতেবদন

২০২৬ সােলর মে িবিভ ড/ কােস 
এনিভিকউএফ এর মােম এেসসেম হন

এনিভিকউএফ এেসসেম
হন

জন ১০০ ১২০ ১৫০ ২০০ ২০০
এসইআইিপ ক/ এসএসিডএ/
িবইিব ও ঠারগও িস

ঠারগও িস কক
মািসক িতেবদন

িবেদশ গমেন নারী কমেদর দতা িেত
িশণ দান

মাট কমর মে দ নারী
কমর শতকরা হার

শতকরা
হার

১০% ৩০% ৩০% ৩০% ৩০%
এনএসিডএ/ িবইিব/ িবএমই/
ঠারগও িস

ঠারগ িস‘র
মািসক িতেবদন

২০২৬ সােলর মে িবিভ ড/কােস 
এনিভিকউএফ এর মােম দতার সনদ
অজনকারীেদর ব ও ব মিহলােদর দেশ
িবেদেশ কম সংান

এনিভিকউএফ সনেদ দেশ-
িবেদেশ কম সংান

জন ০০ ১০০ ১২০ ১৫০ ২০০
িরং এেজি বােয়েসল, িবএমই
ও ঠারগও িস

ঠারগও িস‘র
মািসক িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ৭ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ৮ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] ১) অভরীন
ও বেদিশক
কম সংান
িেত দতা
উয়েনর
িশণ দান

২০

[১.১] ব ও ব
মিহলােদর
এনিভিকউএফ
দতা উয়ন এবং
এেসসেম হন

[১.১.১] ১। িবেদশ ফরত কমেদর
আরিপএল এেসসেম হন।

সমি জন ২ ০০ ০০ ১২০ ১৩০

[১.১.২] এস ই আই িপ কের িন
বিণ ত ড/কােস র সকল
িশণাথেদর এনিভিকউএফ
এেসসেম হন- ক) আরএিস খ) ইং
মিশন অপােরটর গ) আই সােপাট 
সািভ স ঘ) ইআইএম

সমি জন ২ ০০ ৩২০ ৩৬০ ৩৬০

[১.১.৩] িনয়িমত কােস র িন বিণ ত
ড/কােস র িশণাথরেদর
এসিভিকউএফ এেসসেম হন
ক)ইআইএম খ) কিউটার অপােরশন
গ) আর এিস ঘ) অেটােমকািন ঙ)
ইৈলকিন চ) গােম স ছ) ড
েসিসং এ িজারেভশন

সমি জন ২ ৫১ ৮৩ ১৭৫ ১৭৫

[১.১.৪] ক)ইআইএম খ) কিউটার
অপােরশন গ) আর এিস ঘ)
অেটােমকািন ঙ) ইৈলকিন চ)
গােম স ছ) ড েসিসং এ
িজারেভশন ড সেহর বেদশীক
কম সংান উপেযাগী িবমান কাস 
েলার সকল আসেন িশনাথ ভিত
রণ।

সমি সংা ২ ২৫ ২১০ ২৮০ ২৮০



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ৯ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.১.৫] বেদশীক কম সংান উপেযাগী
নন নন ড/ কাস  -উেােগ চা
করণ

সমি সংা ২ ০০ ০০ ০০ ০০

[১.২] আজাতীক
ভাষা দতা সনদ

[১.২.১] ভাষা িশাথেদর অেল
আজািতক (কািরয়ান) ভাষা টিপক এ
দতা সনদ দান

সমি জন ১ ০০ ০০ ০০ ০০

[১.২.২] ভাষা িশাথেদর অেল
আজািতক (জাপািনজ) ভাষা এন৫ এ
৪ এ দতা সনদ অজন

সমি জন ১ ০০ ০০ ০০ ০০

[১.৩] ব ও ব
মিহলােদর
কম সংান ও ইাি
িলংেকজ

[১.৩.১] এনিভিকউএফ সনদ া
িশণাথেদর দেশ- িবেদেশ
কম সংান

সমি জন ২ ০০ ৪০৩ ৪০০ ৪০০

[১.৩.২] িবেদশ তাগত কমেদর নঃ
একিকরণ এর লে রী িভিক
কম সংান

সমি জন ২ ০০ ২০ ২৫ ২৫

[১.৩.৩] িবেদশ তাগত কমেদর
নঃ একিকরণ এর লে বসায়
িবিনেয়ােগর মােম কম সংােন
উকরণ

সমি জন ২ ২০ ১৯৫ ২০০ ২৫০

[১.৩.৪] ইাি িলংেকজ তরী সমি সংা ১ ০০ ১ ০১ ০১

[১.৩.৫] িশণাথেদর ানীয় ইাী
পিরদশ ন

সমি সংা ১ ০০ ৭ ৭ ৭



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ১০ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] ২) দ
জনশি তরী

২০ [২.১] িশণ দান

[২.১.১] এনিভিকউএফ লেভেল
দতা উয়ন লক িশণ দান

সমি সংা ২ ১৭৫ ৩৩০ ৩৩০ ৩৩০

[২.১.২] নারী কিম েদর িশণ দান সমি সংা ২ ৭৫ ৯১ ১০০ ১২০

[২.১.৩] আর িপএল দান সমি সংা ২ ০০ ৯৬ ১২০ ১২০

[২.১.৪] অিভবাসী তাশীেদর িপিডও
দান

সমি সংা ২ ৭৭২ ১৫০০ ১৬০০ ২০০০

[২.২] িশণ
দােন সতা ি

[২.২.১] অিভবাসন সংা িকা/
িলফেলট িবতরণ

সমি সংা ২ ২০০০ ৫০০০ ৫০০০ ৫০০০

[২.২.২] িপিছেয় পড়া জনেগািল সহ
অভী জনেগাির সােথ জনসংেযাগ

সমি সংা ৩ ২ ২ ২ ২

[২.২.৩] িশণাথেদর
এসিভিকউএফ এর আওতায়
এেসসেম হন

সমি % ২ ০ ৫০ ৭০ ১০০

[২.২.৪] এনিভিকউএফ সেক
সেচতন করেত ানীয় িশবসায়ীেদর
সভা আেয়ািজত

সমি সংা ৩ ০ ১ ২ ২

[২.২.৫] এনিভিকউএফ এ
িরমাইেসস সেক বেদিশক
মবাজাের কম রত কমেদর
সেচতনতালক ম সভায় অংশহন

সমি সংা ২ ০ ২ ২ ২



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ১১ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] ৩)
িলক
কািরগির
িশণ হেন
উ করণ

১৫

[৩.১] িলক ও
কািরগির িশণ
হেন উ করণ
সংা

[৩.১.১] িত েডর জ থক
ফসক আইিড মােম ভিত িবী ও
িশণ কায ম চার

সমি সংা ২ ৩ ৭ ৮ ৮

[৩.১.২] ভিত িলফেলট িবতরন সমি সংা ১ ১২০০০ ১৫০০০ ১৫০০০ ১৭০০০

[৩.১.৩] ানীয় পিকায় ভিত িবী
কাশ

সমি সংা ১ ১ ৪ ৪ ৪

[৩.১.৪] িতােনর িনেজ বািষ ক
কােলার এবং িসয়ার কাশ

সমি সংা ১ ০ ১ ১ ১

[৩.১.৫] মাইিকং কায ম হন সমি িদন ১ ৪০ ৪০ ৪০ ৪০

[৩.২] সেচতনতা
লক কায ম
সাদন

[৩.২.১] সিমনার আেয়াজন সমি সংা ১ ১ ১ ২ ২

[৩.২.২] িপিছেয় পড়া জনেগাির
বেদশীক কম সংােন সেচতনতা ির
লে জনসংেযাগ

সমি সংা ২ ০ ২ ২ ২

[৩.২.৩] জলায় িস/ আইএম/
িডইএমওেত িনরাপদ অিভবাসন ও
দতা উয়ন িবষয়ক সিমনার
আেয়াজন

সমি সংা ১ ১ ১ ১ ১

[৩.২.৪] িশকারখানার মািলক/
িনেয়াগকতােদর সােথ মত িবিনময়
সভা

সমি সংা ১ ০ ২ ২ ২

[৩.২.৫]
িলফেলট/েদবাতা/পাার/িবলেবাড 

সমি সংা ১ ৩০০০ ৮০০০ ১০০০০ ১২০০০

[৩.৩] বধ উপােয়
বেদশীক া েণ
িবেদশগামী কমেদর
উকরণ

[৩.৩.১] িিসআইএম/িডইএমও
এর মােম চারণা

সমি সংা ১ ০ ৪ ৪ ৪



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ১২ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.৩.২] বধ পেথ রিমেট রেণ
সেচতনতা িেত িভিস ত

তািরখ তািরখ ২

[৪] ৪)
অবকাঠােমাগত
ও
াব/ওয়াকসপ
িবধা
িরমােম
িশেনর
নগত মান
উয়ন

১৫

[৪.১] অবকাঠেমাগত
ও াব/ ওয়াকসপ
িবধা ির মােম
িশেনর
নগতমান উয়ন

[৪.১.১] িত কােস র িশণ চী,
লসন ান তরী এবং িসিবএলএম
সংহ ও সরবরাহ

সমি সট ৩ ১২০ ৪৩৫ ২১০ ২১০

[৪.১.২] িত াব/ওয়াকসেপ
ডিডেকেটড ইারেনট সংেযাগ ও
কিউটাের লান সংেযাগ দান
বিতক ও লাইং বার উয়ন

সমি সংা ৩ ৭ ৭ ৭ ৭

[৪.১.৩] িত াব/ ওয়াকসেপ
মািিমিডয়া েজর/াট  এলইিড
িভ াপনএক কিউটার ও ক
৩-ইন ওয়ান কালার িার
সরবরাহএবং ই-লািণ ং পিতেত
িশণ চা

সমি সংা ৩ ৭ ৭ ৭ ৭

[৪.১.৪] িত াব/ওয়াকসপ এর সব
যািক,কিতক ইেলকিন ও আ
সরাম, যপািত মিসন ইীন লস
মরামত এবং বহািরক কােজ
সৃকরণ

সমি সংা ৩ ৭ ৭ ৭ ৭

[৪.১.৫] আরও িহেসেব লেভল-১ এ
১ ড লেভল-২ এ ২ কাস 
লেভল-৩ এ ২ কাস  এবং লেভল -৪
এ ২ কাস  চা করণ

সমি সংা ৩ ৪ ৪ ৭ ৭



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ১৩ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ১৪ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

আিম, অ, িস ঠারগও, মহাপিরচালক, জনশি কম সংান ও িশণ েরা-এর িনকট অীকার করিছ
য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, মহাপিরচালক, জনশি কম সংান ও িশণ েরা িহসােব অ, িস ঠারগও-এর িনকট অীকার
করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয় সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

অ
িস ঠারগও

তািরখ

মহাপিরচালক
জনশি কম সংান ও িশণ েরা

তািরখ



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ১৫ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ আইএম ইউট অব মিরন টকেনালিজ

২ এনিভিকউএফ াশনাল টকিনকালএ ভােকশনাল কায়ািলিফেকশন মওয়াক

৩ এস ই আই িপ িস ফর ইময়েম ইনেভেম াাম

৪  ও  িনং অব ইনারস

৫ িস টকিনকাল িনং সর

৬ িবএমই জনশি, কম সংান ও িশণ েরা

৭ িসিব কেেটি বইজড িনং



খসড়া দািখেলর সময়: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪ ১০:০৪ া: ১৬ ণ তািরখ: ধবার, ফয়াির ০৭, ২০২৪

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] ব ও ব মিহলােদর
এনিভিকউএফ দতা উয়ন
এবং এেসসেম হন

[১.১.১] ১। িবেদশ ফরত কমেদর আরিপএল এেসসেম হন।
এনএসিডএ/িবইিব/ঠারগও িস এবং সকল ড
সহ

এনএসিডএ/িবইিব ঘািষত ফলাফল

[১.১.২] এস ই আই িপ কের িন বিণ ত ড/কােস র সকল িশণাথেদর
এনিভিকউএফ এেসসেম হন- ক) আরএিস খ) ইং মিশন অপােরটর গ) আই
সােপাট  সািভ স ঘ) ইআইএম

এনএসিডএ/িবইিব/ঠারগও িস এবং সকল ড
সহ

এনএসিডএ/িবইিব ঘািষত ফলাফল

[১.১.৩] িনয়িমত কােস র িন বিণ ত ড/কােস র িশণাথরেদর এসিভিকউএফ
এেসসেম হন ক)ইআইএম খ) কিউটার অপােরশন গ) আর এিস ঘ) অেটােমকািন
ঙ) ইৈলকিন চ) গােম স ছ) ড েসিসং এ িজারেভশন

এনএসিডএ/িবইিব/ঠারগও িস এবং সকল ড
সহ

এনএসিডএ/িবইিব/ঠারগও িস এবং সকল
ড সহ

[১.১.৪] ক)ইআইএম খ) কিউটার অপােরশন গ) আর এিস ঘ) অেটােমকািন ঙ)
ইৈলকিন চ) গােম স ছ) ড েসিসং এ িজারেভশন ড সেহর বেদশীক
কম সংান উপেযাগী িবমান কাস  েলার সকল আসেন িশনাথ ভিত রণ।

ঠারগও িস এবং এর সকল ড সহ সনদ াীর অায়ন প

[১.১] ব ও ব মিহলােদর
এনিভিকউএফ দতা উয়ন
এবং এেসসেম হন

[১.১.৫] বেদশীক কম সংান উপেযাগী নন নন ড/ কাস  -উেােগ চা করণ ঠারগও িস ও িবএমই
িবএমই অেমাদন ও ঠারগ িস‘র মািসক
িতেবদন

[১.২] আজাতীক ভাষা দতা
সনদ

[১.২.১] ভাষা িশাথেদর অেল আজািতক (কািরয়ান) ভাষা টিপক এ দতা সনদ
দান

ঠারগও িস ও িবএমই কাস  চা ও ভিত িবী

[১.২.২] ভাষা িশাথেদর অেল আজািতক (জাপািনজ) ভাষা এন৫ এ ৪ এ দতা
সনদ অজন

ঠারগও িস ও িবএমই কাস  চা ও ভিত িবী

[১.৩] ব ও ব মিহলােদর
কম সংান ও ইাি িলংেকজ

[১.৩.১] এনিভিকউএফ সনদ া িশণাথেদর দেশ- িবেদেশ কম সংান
অ িস ঠারগও,িবএমই, বােয়েসল এবং
িবং এেজি

ঠারগও িস‘র মািসক ও বািষ ক িতেবদন

[১.৩] ব ও ব মিহলােদর
কম সংান ও ইাি িলংেকজ

[১.৩.২] িবেদশ তাগত কমেদর নঃ একিকরণ এর লে রী িভিক কম সংান
অ ঠারগও িস, - ড ধান,
িশকারখনার মািলক বা চারীদাতা িতান

ঠারগও িস‘র মািসক বা বািষ ক িতেবদন

[১.৩.৩] িবেদশ তাগত কমেদর নঃ একিকরণ এর লে বসায় িবিনেয়ােগর
মােম কম সংােন উকরণ

অ ঠারগও িস, - ড ধান, ঠারগও িস‘র মািসক বা বািষ ক িতেবদন

[১.৩.৪] ইাি িলংেকজ তরী অ ঠারগও িস, - ড ধান, ঠারগও িস‘র মািসক িশণ িতেবদন

[১.৩.৫] িশণাথেদর ানীয় ইাী পিরদশ ন অ ঠারগও িস, - ড ধান, ঠারগও িস‘র মািসক িশণ িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[২.১] িশণ দান

[২.১.১] এনিভিকউএফ লেভেল দতা উয়ন লক িশণ দান
এনএসিডএ/িবইিব/ঠারগও িস এবং সকল ড
সহ

ঠারগও িস‘র মািসক িশণ িতেবদন

[২.১.২] নারী কিম েদর িশণ দান অ ঠারগও িস, - ড ধান, ঠারগও িস‘র মািসক িশণ িতেবদন

[২.১.৩] আর িপএল দান
এনএসিডএ/িবইিব/ঠারগও িস এবং সকল ড
সহ

এনএসিডএ/িবইিব/ঠারগও িস এবং সকল
ড সহ

[২.১.৪] অিভবাসী তাশীেদর িপিডও দান ঠারগও িস, আিম বাসী ওেয়বেপাট াল
িবএমই, ঠারগও িস , আিমবাসী
ওেয়বেপাট ল িতেবদন

[২.২] িশণ দােন সতা
ি

[২.২.১] অিভবাসন সংা িকা/ িলফেলট িবতরণ অ, ঠারগও িস অিফস আেদশ ও ির িচ

[২.২.২] িপিছেয় পড়া জনেগািল সহ অভী জনেগাির সােথ জনসংেযাগ ঠারগও িস অিফস আেদশ, ানার, রিজেশন ও িরিচ

[২.২.৩] িশণাথেদর এসিভিকউএফ এর আওতায় এেসসেম হন
এনএসিডএ/িবইিব/ঠারগও িস এবং সকল ড
সহ

এনএসিডএ/িবইিব/ঠারগও িস‘র রিজেশন
তািলকা

[২.২.৪] এনিভিকউএফ সেক সেচতন করেত ানীয় িশবসায়ীেদর সভা আেয়ািজত অ, ঠারগও িস নাশ, রেলশন,ও ির িচ

[২.২] িশণ দােন সতা
ি

[২.২.৫] এনিভিকউএফ এ িরমাইেসস সেক বেদিশক মবাজাের কম রত কমেদর
সেচতনতালক ম সভায় অংশহন

অ, ঠারগও িস অিফস আেদশ, িনশট , ির িচ

[৩.১] িলক ও কািরগির
িশণ হেন উ করণ
সংা

[৩.১.১] িত েডর জ থক ফসক আইিড মােম ভিত িবী ও িশণ
কায ম চার

অ, িস ও গত কিম ভিত িবী ও িনশট 

[৩.১.২] ভিত িলফেলট িবতরন অ, িস ও গত কিম অিফস আেদশ, িবতরণত িশিডউল, িরিচ

[৩.১.৩] ানীয় পিকায় ভিত িবী কাশ অ, িস ও গত কিম অিফস আেদশ ও পপার কাং

[৩.১] িলক ও কািরগির
িশণ হেন উ করণ
সংা

[৩.১.৪] িতােনর িনেজ বািষ ক কােলার এবং িসয়ার কাশ অ, িস ঠারগও ও গত কিম অিফস আেদশ ও িরিচ

[৩.১.৫] মাইিকং কায ম হন অ, িস ঠারগও ও গত কিম অিফস আেদশ চার িশিডউল

[৩.২] সেচতনতা লক
কায ম সাদন

[৩.২.১] সিমনার আেয়াজন অ, িস ঠারগও ও গত কিম অিফস আেদশ, রিজেশন ও িরিচ

[৩.২.২] িপিছেয় পড়া জনেগাির বেদশীক কম সংােন সেচতনতা ির লে
জনসংেযাগ

অ, িস ঠারগও ও গত কিম অিফস আেদশ, ির িচ

[৩.২] সেচতনতা লক
কায ম সাদন

[৩.২.৩] জলায় িস/ আইএম/ িডইএমওেত িনরাপদ অিভবাসন ও দতা উয়ন
িবষয়ক সিমনার আেয়াজন

অ, িস ঠারগও ও গত কিম অিফস আেদশ, রিজেশন,িরিচ

[৩.২.৪] িশকারখানার মািলক/ িনেয়াগকতােদর সােথ মত িবিনময় সভা অ, িস ঠারগও ও গত কিম অিফস আেদশ, রিজেশন ও ির িচ

[৩.২.৫] িলফেলট/েদবাতা/পাার/িবলেবাড  অ, িস ঠারগও ও গত কিম ির িচ
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[৩.৩] বধ উপােয় বেদশীক
া েণ িবেদশগামী
কমেদর উকরণ

[৩.৩.১] িিসআইএম/িডইএমও এর মােম চারণা অ, িস ঠারগও অিফস আেদশ ির িচ

[৩.৩] বধ উপােয় বেদশীক
া েণ িবেদশগামী
কমেদর উকরণ

[৩.৩.২] বধ পেথ রিমেট রেণ সেচতনতা িেত িভিস ত অ, িস ঠারগও ির িচ

[৪.১] অবকাঠেমাগত ও াব/
ওয়াকসপ িবধা ির
মােম িশেনর নগতমান
উয়ন

[৪.১.১] িত কােস র িশণ চী, লসন ান তরী এবং িসিবএলএম সংহ ও
সরবরাহ

অ, িস ঠারগও ও গত কিম তত িতেবদন ও িরিচ

[৪.১.২] িত াব/ওয়াকসেপ ডিডেকেটড ইারেনট সংেযাগ ও কিউটাের লান
সংেযাগ দান বিতক ও লাইং বার উয়ন

অ, িস ঠারগও ও গত কিম তত িতেবদন, িরিচ

[৪.১.৩] িত াব/ ওয়াকসেপ মািিমিডয়া েজর/াট  এলইিড িভ াপনএক
কিউটার ও ক ৩-ইন ওয়ান কালার িার সরবরাহএবং ই-লািণ ং পিতেত িশণ
চা

অ, িস ঠারগও ও গত কিম তত িবেবদন ও ির িচ

[৪.১] অবকাঠেমাগত ও াব/
ওয়াকসপ িবধা ির
মােম িশেনর নগতমান
উয়ন

[৪.১.৪] িত াব/ওয়াকসপ এর সব যািক,কিতক ইেলকিন ও আ সরাম,
যপািত মিসন ইীন লস মরামত এবং বহািরক কােজ সৃকরণ

অ, িস ঠারগও ও গত কিম তত িতেবদন ও ির িচ

[৪.১.৫] আরও িহেসেব লেভল-১ এ ১ ড লেভল-২ এ ২ কাস  লেভল-৩ এ ২
কাস  এবং লেভল -৪ এ ২ কাস  চা করণ

অ, িস ঠারগও এনএসিডএ/ িবইিব এনএসিডএ/িবইিব এর অেমাদন ও ভিতিবী
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম

সমেয়র কৗশল
ব ও ব মিহলােদর এনিভিকউএফ দতা
উয়ন এবং এেসসেম হন

১। িবেদশ ফরত কমেদর আরিপএল এেসসেম হন।
জাতীয় দতা উয়ন কপ/ বাংলােদশ কািরগির িশা
বাড / েয়েসল

যথাসমেয় তািলকা দান, অথ  মরী পরীা
স, সনদায়ন

ব ও ব মিহলােদর এনিভিকউএফ দতা
উয়ন এবং এেসসেম হন

এস ই আই িপ কের িন বিণ ত ড/কােস র সকল িশণাথেদর
এনিভিকউএফ এেসসেম হন- ক) আরএিস খ) ইং মিশন
অপােরটর গ) আই সােপাট  সািভ স ঘ) ইআইএম

জাতীয় দতা উয়ন কপ/বাংলােদশ কািরগির িশা
বাড /েয়েসল

যথাসমেয় অথ বরা, পরীা স ও
সনদায়ন

ব ও ব মিহলােদর এনিভিকউএফ দতা
উয়ন এবং এেসসেম হন

িনয়িমত কােস র িন বিণ ত ড/কােস র িশণাথরেদর
এসিভিকউএফ এেসসেম হন ক)ইআইএম খ) কিউটার অপােরশন
গ) আর এিস ঘ) অেটােমকািন ঙ) ইৈলকিন চ) গােম স ছ) ড
েসিসং এ িজারেভশন

এনএসিডএ/িবইিব/িবএমই
চািহদা মাতােবক অথ  বরা, পরীা স ও
সনদায়ন

ব ও ব মিহলােদর এনিভিকউএফ দতা
উয়ন এবং এেসসেম হন

বেদশীক কম সংান উপেযাগী নন নন ড/ কাস  -উেােগ চা
করণ

জনশি কম সংান ও িশণ েরা কাস  পিচালনার অমিত দান

আজাতীক ভাষা দতা সনদ
ভাষা িশাথেদর অেল আজািতক (কািরয়ান) ভাষা টিপক এ
দতা সনদ দান

জনশি কম সংান ও িশণ েরা
কােস র অেমাদন, িশণ ায়, কাস  িফ
িনধ ারণ ও অা

আজাতীক ভাষা দতা সনদ
ভাষা িশাথেদর অেল আজািতক (জাপািনজ) ভাষা এন৫ এ ৪
এ দতা সনদ অজন

জনশি কম সংান ও িশণ েরা
কােস র অেমাদন, িশণ ায়, কাস  িফ
িনধ ারণ ও অা

ব ও ব মিহলােদর কম সংান ও ইাি
িলংেকজ

এনিভিকউএফ সনদ া িশণাথেদর দেশ- িবেদেশ কম সংান িবএমই/ বােয়েসল/ িরং এেজি িশমািলক দশ িবেদেশ কম সংােন ত সহেযাগীতা

ব ও ব মিহলােদর কম সংান ও ইাি
িলংেকজ

িবেদশ তাগত কমেদর নঃ একিকরণ এর লে রী িভিক
কম সংান

িবএমই /েয়েসল/িরং এেজি/ িশমািলক দেশ-িবেদেশ ত কম সংােন সহেযাগীতা

ব ও ব মিহলােদর কম সংান ও ইাি
িলংেকজ

িবেদশ তাগত কমেদর নঃ একিকরণ এর লে বসায়
িবিনেয়ােগর মােম কম সংােন উকরণ

িবিভ াংক/ বাসীকাণ াংক/িশমািলক
িবিনেয়ােগর  িচিতকরণ পরামশ  ও অথ 
লানদান সহেযাগীতা

ব ও ব মিহলােদর কম সংান ও ইাি
িলংেকজ

ইাি িলংেকজ তরী িশ মািলক/ ইিপেজড অেমাদন দান

সেচতনতা লক কায ম সাদন সিমনার আেয়াজন িবএমই/ শাশিনক মণালয়/ জলা শাসন ঠারগও
অথ বরা দান/ সিমনার আেয়াজেন সািব ক
সহেয়াগীতা
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


