
পদমর্ যাদা বিপণন, ব্র্যাবডিং ও আন্তর্যাবিক সম্পকয অবিশাখার কার্ যািলী  

উপপবরচালক  

(বিপণন, ব্র্যাবডিং ও 

আন্তর্যাবিক সম্পকয) 

1. বাাংলাদেদের পর্ যটন শেদের কার্ যকর প্রচাদরর লদযে দেদে শবদেদে বাজার র্াচাই, চাশিো শনরুপন, 

প্রশিদর্াশিিা শবদেষণসি সব যপশর প্রচার ও শবপণন সাংক্রান্ত স্বে, মধ্যম ও েীর্ য দময়াশে পশরকেনা 

প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন; 

2. কাশি ব্রাশডাং, দেশিদনেন ব্রাশডাং, পর্ যটন পণ্য ও দসবা ব্রাশডাংসি র্াবিীয় ব্রাশডাং দকৌেল প্রণয়ন 

ও বাস্তবায়দন সাংশেষ্ট সকদলর সাদে শনশবড় দর্ািাদর্াি; 

3. প্রচার ও শবপণদনর দকৌেল শিসাদব দেদে শবদেদে পর্ যটন দমলা আদয়াজন ও দমলায় অাংেগ্রিণ, 

শবটুশব দসেন, দরােদো, পশরশচশিমূলক ভ্রমণ, দেশে শবদেেী শমশেয়ায় প্রচারসি র্াবিীয় দকৌেল 

প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন; 

4. দেেী শবদেেী পর্ যটন সাংশেষ্ট কার্ যক্রদম দবসরকাশর অাংেীোশরত্ব শনশিিকদে দেেী ও শবদেেী 

প্রশিষ্ঠাদনর সাদে শনয়শমি দর্ািাদর্াি ও সমন্বয় সাধন; 

5. দেদে প্রচশলি ও নতুন উৎসব, দমলা, পাব যণসি অন্যান্য সামাশজক ও ধমীয় অনুষ্ঠাদন সাদে 

পর্ যটদনর দর্ািসূত্র স্থাপন ও দটকসই উৎসব শনশিিকদে স্থানীয় ও জািীয় অাংেীোশরত্ব সৃশষ্ট; 

6. পর্ যটন শবপণন ও প্রচার সাংশেষ্ট দকৌেল বাস্তবায়দনর অাংে শিসাদব দেেী শবদেেী দিাদটল, শরদসাট য, 

এয়ারলাইন্স, শবশিন্ন শমশেয়া ও ম্যািাশজন, দেশে শবদেশে দটশলশিেন, টুের অপাদরটর, ট্রাদিল 

এদজন্ট, শমশেয়া ইনফ্লুদয়ন্সার, দসশলশব্রটি, দেদলায়াড়, শবদেেী টুেশরজম প্রদমােন দবাে য/ব্যেদরাসি 

অন্যান্য ব্যশি ও প্রশিষ্ঠাদনর সাদে অাংেীোশরত্ব িদড় দিালা ও কার্ যক্রম বাস্তবায়ন দকৌেল প্রণয়ন; 

7. শেশজটাল মাদকযটিাং কার্ যক্রম ত্বরাশন্বি করার লদযে স্বে, মধ্যম ও েীর্ যদময়ােী পশরকেনা প্রণয়ন, 

বাস্তবায়ন এবাং দসাস য মাদকযট শিশিক কার্ যক্রম গ্রিণ;  

8. আন্তজযাশিক প্রচার, শবপণন ও ব্রাশডাং এর দযদত্র শবদেদে অবশস্থি বাাংলাদেে শমেন, দূিাবাস ও 

কনস্যেদলট এর সাদে শনয়শমি দর্ািাদর্াি ও সমন্বয় সাধন, ব্রাড এম্বাদসের শনদয়াি, ইন্টারন্যােনাল 

পাবশলক শরদলেন দকাম্পাশনর সাদে দর্ািাদর্াি, প্রবাসী বাাংলাদেেী ও ইনফ্লুদয়ন্সারদের শবপণন 

ব্রাশডাং কার্ যক্রদম যুিকরণ ও সিদর্াশিিা প্রোন; 

9. শবপণন ও ব্রাশডাং কার্ যক্রম িো পর্ যটন সাংশেষ্ট র্াবিীয় কার্ যক্রদম িথ্য ও দর্ািাদর্াি প্রযুশির  

কার্ যকর ব্যবিার শনশিিকরণ; 

10. দিকদিাল্ডার (টুের অপাদরট, টুের িাইেসি প্রদর্াজে দযদত্র অন্যান্য) শনবন্ধন সাংক্রান্ত কার্ যক্রম 

অনলাইন/অফলাইদন করার শনশমি কার্ যক্রম গ্রিণ; 

11. পর্ যটন শেদের প্রচার, ব্রাশডাং ও শবপণদনর শবশিন্ন কনদটন্ট দর্মন টিশিশস, শবলদবাে য, দেশিদনেন 

ব্রাশডাং, শবজ্ঞাপন কদন্টন্ট েকুদমন্টাশর, ব্রশেওর, অফার ইিোশে প্রস্তুদির পশরকেনা প্রণয়ন ও 

বাস্তবায়ন;  

12. টুেশরিদের শনকট পর্ যটন িথ্য ও দসবা প্রচাদরর শনশমি দেদের গুরুত্বপূণ য পর্ যটন আকষ যণীয় স্থান, 

আিমন বশিি যমন স্থান (অিেন্তরীণ ও আন্তজযাশিক) এবাং  গুরুত্বপূণ য স্থাদন টুেশরি ইনফরদমেন 

দসন্টার স্থাপন, পশরচালনা ও পশরবীযণ; 

13. বাাংলাদেদের পর্ যটনশেদে দেেী ও শবদেেী শবশনদয়াি কার্ যক্রম উৎসাশিিকরণ, শবশনদয়াি 

সিজীকরদণর লদযে প্রাশিষ্ঠাশনক সমন্বয় সাধন এবাং সব যপশর দেেী শবদেেী শবশনদয়ািকারীদের 

উৎসাশিিকরদণ দরােদো কার্ যক্রম গ্রিণ; 



14. পর্ যটন শবপণন, প্রচার ও ব্রাশডাং কার্ যক্রদমর র্োর্ে বাস্তবায়দনর শনশমি দেেীয় ও আন্তজযাশিক 

সাংিঠন দর্মন UNWTO, PATA, WTTC, TOAB, BIHA, ATAB, OIC ইিোশে 

প্রশিষ্ঠাদনর সাদে শনয়শমি দর্ািাদর্াি, অনুষ্ঠান আদয়াজন ও সমন্বয় সাধন; 

15.  পর্ যটন শেদে শনদয়াশজি দিকদিাল্ডারদের দর্মন টুের অপাদরটর এর েযিা বৃশিকদে প্রদয়াজনী 

প্রশেযণ কম যোলা আদয়াজন ও প্রদয়াজনীয় িাইেলাইন প্রস্তুি; 

16. শিসা সাংক্রান্ত র্াবিীয় কার্ যক্রদম দেেী শবদেেী সকল প্রশিষ্ঠাদনর সাদে দর্ািাদর্াি ও সমন্বয় 

সাধন; 

17. শনজ অশধোোর বাশষ যক ক্রয় পশরকেনা প্রণয়ন, ক্রয় সাংক্রান্ত েরপত্র আিবান, মুল্যায়ন, চুশি 

সম্পােন ; 

18. পর্ যটন শিশিক শজআইএস ম্যাপ ও দিকদিাল্ডারদের োটাদবজ সফটওয়োর ব্যবস্থাপনা; 

19. দজলা পর্ যাদয় িঠিি শেশিক্ট টুেশরজম দসল, দজলা ব্রাশডাং ও এক দজলা এক পণ্য সাংক্রান্ত কার্ যক্রম 

গ্রিণ; 

20. বাাংলাদেদের পর্ যটন মিাপশরকেনা বাস্তবায়দন কার্ যক্রম গ্রিণ;     

21. কর্তযপদযর শনদে যেক্রদম অন্যান্য কার্ যক্রম পশরচালনা। 

পদমর্ যাদা পশরকেনা ও িদবষণা অশধোোর কার্ যাবলী  

উপপবরচালক 

(পবরকল্পনা  

ও গবিষণা) 

 

1. স্বে, মধ্য ও েীর্ য দময়ােী পর্ যটন মিাপশরকেনা প্রণয়ন, বাস্তবায়ন ও সমন্বয়; 

2. পর্ যটন উন্নয়ন সাংশেষ্ট িদবষণা, পর্ যটন আকষ যণ শচশিিকরণ, সাংরযণ ও উন্নয়ন শবষয়ক িশবষ্যৎ 

পশরকেনা প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন; 

3. পর্ যটন শেদের শবকাদে Sustainable Tourism/Responsible Tourism উন্নয়দন 

পেদযপ গ্রিণ; 

4. ‘Bangaladesh Institute of Tourism & Hospitality (BITH)’ স্থাপন ও 

পরিচালনাসহ সংরিষ্ট কার্ যাবলী; 

5. বাাংলাদেদের পর্ যটন আকষ যণ ও পর্ যটন পণ্য শচশিিকরণ, সাংরযণ ও উন্নয়দণর জন্য 

পশলশস/িাইেলাইন প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন ; 

6. পর্ যটন শেদের েযিা উন্নয়ন এবাং “National Tourism Human Capital 

Development Strategy for Bangladesh: 2021-2030”  প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন ; 

7. Tourism Satellite Account ব্যবস্থাপনার মাধ্যদম পর্ যটন শবষয়ক িথ্যাশে সাংগ্রি ও 

সাংরযণ; 

8. এক্সক্লুশসি টুেশরি দজান (ইটিদজে) সাংক্রান্ত কার্ যাবলী; 

9. দেশিদনেন ম্যাদনজদমন্ট অি যানাইদজেন িঠন ও পশরচালনা সাংক্রান্ত; 

10. জািীয়, সামাশজক ও ধমীয় শবষয়শিশিক পর্ যটন পণ্য শিদসদব িদড় দিালার লদযে সম্ভািেিা 

র্াচাই ; 

11. পশরসাংখ্যান ও িদবষণা সাংক্রান্ত র্াবিীয় িথ্যাশে ও কার্ যক্রম;  

12. Blue Economy সাংশেষ্ট পর্ যটন শবষয়ক কার্ যক্রম গ্রিণ এবাং এ সাংক্রান্ত পশরকেনা প্রণয়ন, 

বাস্তবায়ন ও প্রশিদবেন প্রস্তুি সাংশেষ্ট; 

13. এশেশপভুি কার্ যক্রম; 



14. বাাংলাদেেদক এশেয়ার অন্যিম পর্ যটন িন্তব্য শিদসদব িদড় দিালার লদযে কম যপশরকেনা ও প্রকে 

প্রণয়ন ; 

15. পর্ যটন শেদের প্রচার ও শবকাদে পণ্য ও িন্তব্য িদবষণা পশরচালনা ও িথ্যাশে সাংরযণ ; 

16. শনজ অশধোোর বাশষ যক ক্রয় পশরকেনা প্রণয়ন, ক্রয় সাংক্রান্ত েরপত্র আিবান, মুল্যায়ন, চুশি 

সম্পােন ; 

17. কশমউশনটি দবইজে টুেশরজম উন্নয়ন, প্রশেযণ, োটাদবইজ তিশর, প্রচার ইিোশে কার্ যক্রম 

বাস্তবায়ন; 

18. দেেী শবদেেী পর্ যটন প্রকে গ্রিদণর পশরকেনা, শেশপশপ/ টিশপশপ প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন ; 

19. পশরদবে ও প্রশিদবে রযা, ধারণযমিা শনধ যারদণ িদবষণা পশরচালনা ও বাস্তবায়ন ; 

20. এসশেশজ অজযন ; 

21. পর্ যটদনর Standard Operating Procedure (SOP) প্রস্তুি, িালনািােকরণ, শবিরণ 

ও মশনটশরাং ; 

22. পর্ যটন শেদে েয জনেশি িঠদন (শরদসাট য কমী, পশরবিন কমী ও শবদনােন পাকয কমীদের) 

প্রশেযণ আদয়াজন; 

23. টুেশরি পুশলে, এশমউজম্যান্ট পাকয, প্রত্নিত্ত্ব অশধেপ্তদরর সাদে সমন্বয় ; 

24. পর্ যটন শেদের শবশনদয়াি উন্নয়ন ;   

25. কর্তযপদযর শনদে যেক্রদম অন্যান্য কার্ যক্রম পশরচালনা। 

পদমর্ যাদা প্রোসন ও সমন্বয় অশধোোর কার্ যাবলী  

উপ পবরচালক 

(প্রশাসন ও সমন্বয়) 

1. সাধারণ প্রোসন ও কমী ব্যবস্থাপনা; 

2. শনদয়াি, পদোন্নশি, বেশল, ছুটি ও দপনেন; 

3. পে সৃজন, সাংরযণ, স্থায়ীকরণ, শনদয়াি, সাাংিঠশনক কাঠাদমা ও টিওএডই সাংক্রান্ত; 

4. েযিা উন্নয়ন, প্রশেযণ, দসশমনার ও ওয়াকযেপ আদয়াজন সাংক্রান্ত; 

5. বাশষ যক দিাপনীয় অনুদবেন প্রণয়ন ও সাংরযণ; 

6. কম যচারীদের শপশেএস িালনািাে ও সাংরযণ; 

7. জাতীয় পর্ যটন পরিষদ, পর্ যটন সংক্রান্ত মরিসভা করমটি, পর্ যটন সংক্রান্ত উপদদষ্টা করমটি, 

আন্ত:মিণালয় সমন্বয় ও বাস্তবায়ন করমটি  সাংক্রান্ত; 

8. দজলা প্রোসক সদেলন, সশচব সিা ও সমন্বয় সিা সাংক্রান্ত; 

9. অশিদর্াি প্রশিকার ব্যবস্থা,  দসবা প্রোন প্রশিশ্রুশি কম যপশরকেনা প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন;  

10. শসটিদজন চাট যার প্রণয়ন, বাস্তবায়ন, িালনােকরণ ও মশনটশরাং; 

11. িথ্য অশধকার শবষদয় বাশষ যক কম যপশরকেনা বাস্তবায়ন;  

12. বাশষ যক প্রশিদবেন প্রস্তুি, মুদ্রণ ও ওদয়বসাইদট আপদলাে সাংক্রান্ত; 

13. টুের অপাদরট ও টুের িাইে শনবন্ধন সাংক্রান্ত; 

14. িণশুনাশন আদয়াজন সাংক্রান্ত; 

15. শবশিন্ন সরকারী শেবসসমূি উের্াপন সাংক্রান্ত; 

16. আইন, শবশধমালা, নীশিমালা প্রণয়ন এবাং সাংদোধন;  



17. বাাংলাদেে টুেশরজম দবাদে যর সাদে দকান ব্যশি বা প্রশিষ্ঠান বা সরকাশর েপ্তর বা অশধেপ্তদরর সাদে 

মামলা-দমাকদ্দমা বা দর্ দকান প্রকার আইনিি শবষয় সাংক্রান্ত কার্ যাবলী;  

18. আোলদির মামলা সাংক্রান্ত;  

19. বাাংলাদেে টুেশরজম দবাদে যর িিশণ যাং বশের িঠন সাংক্রান্ত;  

20. আইনিি শবষদয় মিামি প্রোন সাংক্রান্ত;  

21. ভ্রমণ শবষয়ক র্াবিীয় প্রস্তুশিমূলক কার্ যক্রম ও প্রাশধকারপ্রাপ্ত কম যকিযাদের প্রদটাকল প্রোন; 

22. পশরবিন দসবা, র্ন্ত্রপাশি দমরামি ও রযণাদবযণ এবাং সাধারণ দসবা কার্ যক্রম; 

23. অশফদসর দসৌন্দর্য্য বধ যন ; 

24. শনজ অশধোোর বাশষ যক ক্রয় পশরকেনা প্রণয়ন, ক্রয় সাংক্রান্ত েরপত্র আিবান, মুল্যায়ন, চুশি 

সম্পােন ; 

25. অশফস পশরচালনা কার্ যক্রদমর জন্য লশজশিকস পণ্য ও অন্যান্য প্রদয়াজনীয় সামগ্রীর চাশিো 

শনরূপন এবাং ক্রয়কার্ য সম্পােন; 

26. সাংগৃিীি প্রদমােনাল ও লশজশিকস পণ্য গ্রিণ ও দিার আইদটদমর শিসাব সাংরযণ 

ও  সাংরশযি মালামাল সরবরািকরণ; 

27. প্রাশধকার প্রাপ্ত কম যকিযাদের জন্য তেশনক পশত্রকা ও সামশয়কী সরবরাি; 

28. দজলা ও উপদজলা পর্ যাদয়র পর্ যটন আকষ যণ উন্নয়ন সাংক্রান্ত; 

29. লাইদব্ররী পশরচালনা সাংক্রান্ত; 

30. আপ্যায়ন সাংক্রান্ত; 

31. প্রোসশনক মন্ত্রণালদয়র সাদে সমন্বয়করণ; 

32. কর্তযপদযর শনদে যেনা অনুর্ায়ী অন্যান্য কাজ। 

পদমর্ যাদা অে য ও শনরীযা অশধোোর কার্ যাবলী  

উপ পবরচালক 

(অর্ য ও বনরীক্ষা) 

1. বাদজট প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন;  

2. বাদজট ও ক্রয় পশরকেনার মদধ্য সমন্বয়পূব যক ব্যয় শনব যাি; 

3. অে য-মন্ত্রণালয়, প্রোসশনক মন্ত্রণালয় ও প্রধান শিসাবরযণ কম যকিযার কার্ যালদয়র সাদে বাদজট 

শবষয়ক সমন্বয়; 

4. এম.টি.শব. এফ বাদজট কাঠাদমার আওিায় বাদজট শবষয়ক েযিা উন্নয়দন কার্ যকর পেদযপ 

গ্রিণ; 

5. প্রোসশনক মন্ত্রণালদয়র বাদজট কশমটিদি দফাকাল পদয়ন্ট শিদসদব োশয়ত্ব পালন; 

6. শবল িাউচার প্রাক-শনরীযাপূব যক শবল পশরদোধ সাংক্রান্ত কার্ যক্রম; 

7. অিেন্তরীণ শনরীযা ও সরকারী শনরীযা সম্পােন; 

8. শনরীযা আপশি শনষ্পশি কার্ যক্রম সমন্বয়করণ; 

9.  সকল প্রকার আশে যক প্রশিদবেন প্রণয়ন; 

10. বাশষ যক দবিন বৃশি, দেোল ইনশক্রদমন্ট, দবিন সমিাকরণ, শবল, দবিন িািা প্রস্তুি ও িাউচার 

এশি; 

11. কম যকিযা ও কম যচারীদের দপনেন/অবসর িািা প্রোন সাংক্রান্ত; 

12. শসশপএফ, শজশপ ফাড, কল্যাণ িিশবল, দর্ৌে বীমা ও গ্রোচুইটি সাংক্রান্ত; 

13. ইউটিশলটি সাশি যস (অশফস িাড়া, শবদ্যেৎ শবল ইিোশে) সাংক্রান্ত; 



14. শবল পশরদোধ, মাশসক ও বাৎসশরক শিসাব ব্যবস্থাপনা কার্ যক্রম;  

15. কর্তযপদযর শনদে যেনা অনুর্ায়ী অন্যান্য কাজ। 

পদমর্ যাদা জনসাংদর্াি অশধোোর কার্ যাবলী 

উপপবরচালক 

(র্নসিংবর্াগ) 

 

 

 

 

 

 

 

1. বাাংলাদেদের শবশিন্ন পর্ যটন আকষ যণীয় স্থানসমূদি অবস্থানরি সরকারী ও দবসরকারী 

অাংেীজদনর মদধ্য সদচিনিা বৃশির লদযে দজলা ও উপদজলা পর্ যাদয় জনসদচিনিামূলক 

কার্ যক্রম আদয়াজন; 

2. শবশিন্ন জািীয় ও আন্তজযাশিক সিা, দসশমনার ও সদেলন আদয়াজন; 

3. শবশিন্ন দেদের সাদে বাাংলাদেদের উচ্চ পর্ যাদয়র শমটিাং এর জন্য পর্ যটন শবষদয় Talking 

Points/ Inputs তিশর ও সাংশেষ্ট কর্তযপদযর শনকট র্োসমদয় দপ্ররণ;   

4. শবশিন্ন দেদের সাদে বাাংলাদেদের স্বাযশরিব্য সমদ ািা স্মারক (MOU) এর শবষদয় 

বাাংলাদেে টুেশরজম দবাদে যর মিামি প্রস্তুি ও দপ্ররণ এবাং স্বাযশরি MOU বাস্তবায়ন সাংক্রান্ত 

কার্ যক্রম গ্রিণ; 

5. টুের িাইে, িলাশন্টয়ার, শিটফুে দিডর, নারী উদযািা ও কমী এবাং পর্ যটন সাংবাে কমীদের 

প্রশেযণ আদয়াজন; 

6. দিাদটল/দমাদটল/শরদসাট য ও পর্ যটন পশরবিন দসক্টদর দসবা প্রোনকারীিণদক পর্ যটনবান্ধব করার 

লদযে প্রশেযণ আদয়াজন; 

7. পর্ যটন শেদের প্রচার ও প্রসাদর শবদেষ অবোদনর জন্য শপ্রন্ট ও ইদলকট্রশনক শমশেয়ার 

সাাংবাশেকদের দফদলােীপ প্রোন কার্ যক্রম আদয়াজন ও সমন্বয়করণ; 

8. কাশণ যিাল আদয়াজন; 

9. পর্ যটন গ্রাম উন্নয়ন ও বাস্তবায়ন ; 

10. শবশ্ব পর্ যটন শেবস পালন কার্ যক্রম; 

11. শনজ অশধোোর বাশষ যক ক্রয় পশরকেনা প্রণয়ন, ক্রয় সাংক্রান্ত েরপত্র আিবান, মুল্যায়ন, চুশি 

সম্পােন ; 

12. কর্তযপদযর শনদে যেক্রদম অন্যান্য কার্ যক্রম পশরচালনা। 

 

 

 

 

 


