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তািরখ: 

১৪ আষাঢ় ১৪৩৩
২৮ জুন ২০২৬

দ=রােদশ নং-২০/২০২৬

 
িবষয়: িবভাগ/শাখার দািয়� �দান �সে�।
 
১। �কা�ানীর িবভাগ/শাখার দািয়� �দান িবষেয় িবভাগ/শাখার দািয়� �দান আেদশ জা িরর লে�� িবিভ  দ!র হেত নিথ
পােস &ােনল িবভােগ ��রণ করা হয়। ফেল পােস &ােনল িবভাগ/ সংি*+ ক,&পে�র -.বান কম &ঘ1া ন+ হয়। এতদসং3া4 সম5া
িনরসনকে6 �কা�ানীর িবভাগ/শাখা �ধানগেণর সামিয়ক 89/অ;পি<িতকালীন কােজর গিতশীলতা অ=> রাখার লে�� সংি*+
পেদর দািয়� �দােনর িবষেয় িন?িলিখত িনেদ &শনা �দান করা হেলা:
 
১.১) িবভাগীয় �ধান সেব &াB ০৩ (িতন) িদন পয &4 89েত থাকেল সংি*+ িবভােগর �জ�Gতম Hব<াপক Iয়ংি3য়ভােব িবভাগীয়
�ধােনর দািয়� পালন করেবন;
 
১.২) শাখা �ধান সেব &াB ০৩ (িতন) িদন পয &4 89েত থাকেল সংি*+ শাখার �জ�Gতম উপHব<াপক Iয়ংি3য়ভােব শাখা �ধােনর
দািয়� পালন করেবন;
 
১.৩) িবভাগীয় �ধােনর 89র �ময়াদকাল ০৩ (িতন) িদেনর অিধক হেত সেব &াB ১০ (দশ) িদন পয &4 হেল Hব<াপনা পিরচালেকর
অ;েমাদন3েম িবভােগর �জ�Gতম Hব<াপক িবভাগীয় �ধােনর সামিয়ক দািয়� পালন করেবন। সামিয়ক দািয়� �দান আেদশ
সংি*+ িডিভশন/িবভাগ ক,&ক �OতPব &ক িডিভশন �ধান Iা�র করেবন এবং পােস &ােনল িবভাগেক অবিহত করেবন;
 
১.৪) শাখা �ধােনর 89র �ময়াদকাল ০৩ (িতন) িদেনর অিধক হেত সেব &াB ১০ (দশ) িদন পয &4 হেল সংি*+ িডিভশন �ধােনর
অ;েমাদন3েম শাখার �জ�Gতম উপHব<াপক শাখা �ধােনর দািয়� পালন করেবন। সংি*+ শাখায় উপHব<াপক না থাকেল একই
িবভােগর অS শাখার Hব<াপক শাখা �ধােনর দািয়� পালন করেবন। সামিয়ক দািয়� �দান আেদশ সংি*+ িবভাগ ক,&ক
�OতPব &ক িডিভশন �ধােনর অ;েমাদন3েম িবভাগীয় �ধান Iা�র করেবন এবং পােস &ােনল িবভাগেক অবিহত করেবন;
 
১.৫) িবভাগ/শাখা �ধােনর ১০ (দশ) িদেনর অিধক অথ &াৎ দীঘ &েময়ািদ 89 বা VS পেদর িবপরীেত দািয়� �দােনর ��েW Hব<াপনা
পিরচালেকর অ;েমাদন3েম উপমহাHব<াপক (পােস &ােনল) দািয়� �দান আেদশ Iা�র করেবন;
 
১.৬) চলিত দািয়� বা অিতিরY দািয়� পালেনর জS একাধাের Z�নতম ২১ (এ[শ) িদন দািয়� পালন সােপে� কায &ভার ভাতা
�া\ হেবন।
 
ক,&পে�র অ;েমাদন3েম এতদসং3া4 Pেব &র আেদশ বািতলPব &ক এ দ!রােদশ জাির করা হেলা, যা অিবলে^ কায &কর হেব।
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২৮-০৬-২০২৬
হাছান আহBদ

মহাব�বCাপক (Eশাসন)
Gফান : ৫৮১৫৫৪৭২
ফ�াJ : ৮১৮৯১৯০

ইেমইল : gm.admn.titas@gmail.com

ন1র: ২৮.১৩.০০০০.০০০.০২২.২২.০০০১.২৬.১৩৮/১ (১১) তািরখ: 
১৪ আষাঢ় ১৪৩৩
২৮ জুন ২০২৬

অবগিত ও Eেয়াজনীয় (Eেযাজ� GTেU) ব�বCা Vহেণর জX অYিলিপ GEরণ করা হইল  (Gজ�Zতার [মাYসাের নয়):
১। মহাব�বCাপক (সাধারণ) - সকল।।
২। মহাব�বCাপক (কািরগির)- সকল।।
৩। মহাব�বCাপক (িহসাব)- সকল।।
৪। উপমহাব�বCাপক (সাধারণ)- সকল।
৫। উপমহাব�বCাপক (কািরগির)- সকল।
৬। উপমহাব�বCাপক (িহসাব)- সকল।
৭। ব�বCাপক (সাধারণ)- সকল।
৮। ব�বCাপক (কািরগির)- সকল।
৯। ব�বCাপক (িহসাব)- সকল।
১০। ব�বCাপক (একা] সিচব, ব�বCাপনা পিরচালক), ব�বCাপনা পিরচালেকর দ=র, িততাস গ�াস 	া
িমসন এ_ িডি�িবউশ
ন িপএলিস।
১১। অিফস কিপ।

২৮-০৬-২০২৬
হাছান আহBদ

মহাব�বCাপক (Eশাসন)
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