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অিফস আেদশ

িবষয়ঃ দাFিরক িবিভG নিথ/Iনাটাংশ ও কত?ৃপেMর অNেমািদত তথ�ািদ যথাযথভােব সংরMণ Qসে<। 
 
স�িত ল�� করা যাে� �য, �কা�ািনর িবিভ� দ�র হেত িড-নিথেত উ ািপত  নিথ/�নাটাংশ বা ক&'প� ক&'ক
অ)েমািদত/িনেদ 'শনা স+িলত �নাটাংেশর ফেটাকিপ সংি-. দ�েরর বাইের িকংবা অ0 অিফেস পাওয়া যাে�। এছাড়া, দা�িরক
িবিভ� নিথ/�নাটাংেশর ফেটাকিপ 6াহকেদর হ7গত হে�। এতদ9তীত, উ ািপত �নাট/�নাটাংেশর গিতিবিধর ত< সংি-. দ�েরর
কম 'কত'া-কম 'চারী 9িতত অ0 দ�েরর কম 'কত'া-কম 'চারীসহ 6াহক পয 'ােয় >দান করা হে�, যা দা�িরক ?ংখলা পিরপAী। �কান দ�র
ক&'ক উ ািপত নিথ এবং নিথেত >দB ক&'প�ীয় িসCাD/িনেদ 'শনা যথাযথভােব সংর�েণর দািয়F সংি-. দ�েরর।
 
২। উপেরাG অবHার �>ি�েত বিণ 'ত িবষেয় �কা�ানীর সকল দ�রসIহেক িনেJাG িনেদ 'শনা >দান করা হেলা:
২.১) �কান দ�র ক&'ক উ ািপত নিথপP অথবা নিথেত >দB ক&'পে�র িসCাD/িনেদ 'শনা সংি-. দ�র যথাযথভােব সংর�ণ করেব;
২.২) নিথেত >দB ক&'পে�র িসCাD/িনেদ 'শনা স+িলত �কান �নাটাংশ, �নাটাংেশর গিতিবিধ অথবা �কান ধরেণর ত<ািদ যথাযথ
ক&'পে�র অ)েমাদন 9তীত 6াহক পয 'ােয়/অ0P �>রণ করা হেল বা পাওয়া �গেল তা নিথ আদান->দােনর িবSমান >িTয়া অথ 'াৎ
নিথV িবিভ� পয 'ােয় অ)েমাদন/মতামেতর জ0 �য সকল দ�ের �>িরত হেব �স সকল দ�েরর সংি-. কম 'কত'া-কম 'চারী'র দািয়F
পালেন অবেহলা ও অসদাচরণ বেল গY হেব;
 
৩। বিণ 'ত িনেদ 'শনার 9ত�য় হেল এবং তা >মািণত হেল অিভZG কম 'কত'া-কম 'চারী'র িব[েC িবিধ �মাতােবক >শাসিনক 9বHা
6হণ করা হেব;
 
৪। এ আেদশ ক&'পে�র অ)েমাদনTেম জাির করা হেলা।

১২-০৩-২০২৬
িজয়াউল হাসান

উপমহাব�বTাপক (সাধারণ Qশাসন)
Iফান : ৫৫০১২৭০৯

ইেমইল : titasgas.adm@gmail.com
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অবগিত ও Qেয়াজনীয় (Qেযাজ� IMে]) ব�বTা ^হেণর জ_ অNিলিপ IQরণ করা হইল  (Iজ�`তার aমাNসাের নয়):
১। মহাব�বTাপক (সাধারণ) - সকল।।
২। মহাব�বTাপক (িহসাব)- সকল।।
৩। মহাব�বTাপক (কািরগির)- সকল।।
৪। উপমহাব�বTাপক (সাধারণ)- সকল।
৫। উপমহাব�বTাপক (িহসাব)- সকল।
৬। উপমহাব�বTাপক (কািরগির)- সকল।
৭। ব�বTাপক (সাধারণ)- সকল।
৮। ব�বTাপক (িহসাব)- সকল।
৯। ব�বTাপক (কািরগির)- সকল।
১০। ব�বTাপক (একাb সিচব, ব�বTাপনা পিরচালক), ব�বTাপনা পিরচালেকর দFর, িততাস গ�াস �া	িমসন এc িডি�িবউশ
ন িপএলিস এবং
১১। অিফস কিপ, ।
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উপমহাব�বTাপক (সাধারণ Qশাসন)


