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ন1র: ২৮.১৩.০০০০.১২২.৯৯.০০৪.২৫.৫৪
তািরখ: 

২০ মাঘ ১৪৩১ ব9া:
০৩ ;ফ=য়াির ২০২৫ ি?@া:

অিফস আেদশ

১। সরকােরর ব�য় সাEেয় কাযGকর কমGপHা িন�পেণর লেJ� সকল মKণালয়/িবভােগর িসিনয়র সিচব/সিচববৃেNর সােথ
PধানমKী কাযGালেয়র মূখ� সিচেবর সভাপিতেS একিট সভা অUিVত হয়। উX সভায় গৃহীত িসYাZসমূেহর ;PিJেত ;কা[ািনর
সকল দ\ের িব]�েতর ২৫% ব�বহার _াস িনি`ত করার লেJ� কতৃGপেJর অUেমাদনaেম Pশাসন িবভােগর bারকিলিপ ন1র-
২৮.১৩.০০০০.০৪৩.১৮.০০৩.১৮.৩৫৯, তািরখ: ২১-০৭-২০২২ এর মাধ�েম  কিমিট গঠন করা হয়। িটিজিটিডিপএলিস এর
সাংগঠিনক কাঠােমা-২০২৪ অUযায়ী ;কা[ািনর িডিভশন/ িবভাগ/ শাখাসমূহ পুনিবGgh হওয়ায় ;কা[ািনর সকল দ\ের
িব]�েতর ২৫% ব�বহার _াস িনি`ত করার লেJ�  িনiবিণGত কমGকতGােদর সমjেয় কিমিট পুনগGঠন করা হেলা:
১.১। Pধান কাযGালেয়র জg:
১। মহাব�বkাপক, ইিlিনয়ািরং সািভGেসস িডিভশন - আহবায়ক
২। উপমহাব�বkাপক, কমন সািভGেসস িবভাগ - সদm
৩। ব�বkাপক, ইেলিnক�াল ও ;মকািনক�াল রJণােবJণ শাখা, ইিlিনয়ািরং

ম�ােটিরয়াল রJণােবJণ ও ;কায়ািলিট কে
�াল িবভাগ
- সদm সিচব

১.২। ;কা[ািনর Pধান কাযGালয় ব�তীত অgাg সকল কাযGালেয়র জg:
১। সংিop দ\র Pধান - আহবায়ক
২। সংিop দ\েরর অg একজন কমGকতGা - সদm
উেqখ�, ঢাকা ;মে�ার ;Jেr িবপণন িবভােগর উপমহাব�বkাপকগণ বিণGত কিমিটর আহবায়ক হেবন এবং ;য সমh দ\ের
sধুমাr একজন কমGকতGা/কমGচারী িবদ�মান িতিন কিমিটর বিণGত দািয়S পালন করেবন।
 
কিমিটর করণীয় (ToR):
ক) Pধান কাযGালয় ব�তীত অgাg দ\েরর সংিop কিমিট িনজ িনজ দ\েরর িব]�েতর িমটার িরিডং পরীJা কের Pিত স\ােহ
রিববার মহাব�বkাপক (ইিlিনয়ািরং সািভGেসস িডিভশন) বরাবর Pিতেবদন ;Pরণ করেব;
খ) Pধান কাযGালেয়র জg গিঠত কিমিট Pধান কাযGালেয়র িব]�েতর িমটার িরিডং Pিত স\ােহ রিববার পরীJা করেব এবং
সকল কিমিটর তথ� সংyহপূবGক Pিতেবদন আকাের ;পে�াবাংলায় ;Pরণ করেব; এবং
গ) সংিop কিমিটসমূহ িনজ িনজ কাযGালেয় পিরদশGন কের zব]�িতক সরlােমর সাEয়ী ব�বহার িনি`ত করেব।
 
৩। এত]ে{ে| ইেতাপূেবG জারীকৃত Pশাসন িবভােগর bারকিলিপ ন1র- ২৮.১৩.০০০০.০৪৩.১৮.০০৩.১৮.৩৫৯, তািরখ:
২১-০৭-২০২২; বািতল করা হেলা।
 
৪। এ আেদশ কতৃGপেJর অUেমাদনaেম জারী করা হেলা, যা অিবলে1 কাযGকর বেল গণ� হেব।



০৩-০২-২০২৫
zসয়দা আিতয়া িবলিকস
মহাব�বkাপক (Pশাসন)
৫৮১৫৫৪৭২ (;ফান)
৮১৮৯১৯০ (ফ�া})
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ন1র: ২৮.১৩.০০০০.১২২.৯৯.০০৪.২৫.৫৪/১ (৯) তািরখ: 
২০ মাঘ ১৪৩১ ব9া:

০৩ ;ফ=য়াির ২০২৫ ি?@া:
অবগিত/অবগিত ও Pেয়াজনীয় ব�বkা yহেণর জg অUিলিপ ;Pরণ করা হেলা  (;জ�Vতার aমাUসাের নয়):

১। মহাব�বkাপক (কািরগির)- সকল।।
২। মহাব�বkাপক (সাধারণ) - সকল।।
৩। মহাব�বkাপক (িহসাব)- সকল।।
৪। উপমহাব�বkাপক (িহসাব)- সকল।
৫। উপমহাব�বkাপক (সাধারণ)- সকল।
৬। উপমহাব�বkাপক (কািরগির)- সকল।
৭। ব�বkাপক (িহসাব)- সকল।
৮। ব�বkাপক (কািরগির)- সকল।
৯। ব�বkাপক (সাধারণ)- সকল।

০৩-০২-২০২৫
zসয়দা আিতয়া িবলিকস
মহাব�বkাপক (Pশাসন)


