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তিতাস গ্যাস ট্রান্সমিসন এ্যান্ড ডিস্ট্রিবিউশন কোম্পানী লিমিটেড

সাধারণ প্রশাসন শাখা

www.titasgas.org.bd
তিতাস গ্যাস ভবন, ১০৫- কাজী নজরুল ইসলাম এভিনিউ, কাওরান

বাজার বাণিজ্যিক এলাকা, ঢাকা- ১২১৫

নম্বর: ২৮.১৩.০০০০.০৪৩.১৮.০০১.২৩.৬৭৯ তারিখ: 
১৮ জুন ২০২৩

৪ আষাঢ় ১৪৩০

অফিস আদেশ

সম্প্রতি লক্ষ্য করা যাচ্ছে যে, কোম্পানির কতিপয় কর্ম কর্তা-কর্ম চারী যথাসময়ে অফিসে আগমন করেন না এবং অফিস চলাকালীন

নিয়ন্ত্রণকারী কর্ম কর্তার অনুমতি ব্যতিরেকেই ইচ্ছামত দপ্তর ত্যাগ করে থাকেন। ফলে দাপ্তরিক কাজের ব্যাঘাট সৃষ্টি হওয়াসহ অফিসের কর্ম

পরিবেশ নষ্ট হচ্ছে। অফিসের কর্ম  পরিবেশ সুশৃঙ্খলভাবে বজায় রাখাসহ দাপ্তরিক কাজের গতিশীলতা আনয়নের লক্ষ্যে নিম্নরূপ অফিস আদেশ
জারী করা হলোঃ

ক) কোম্পানির সকল কর্ম কর্তা-কর্ম চারীকে অফিস সময়ে (সকাল ০৯:০০ ঘটিকা থেকে বিকাল ৪.০০ ঘটিকা) নিজ নিজ দপ্তরে উপস্থিত থাকতে
হবে; 

খ) অফিস চলাকালীন কোন জরুরী প্রয়োজনে দপ্তর ত্যাগ করতে হলে আবশ্যিকভাবে নিয়ন্ত্রণকারী কর্ম কর্তার অনুমতি গ্রহণ করতে হবে;

এ আদেশ কর্তৃপক্ষের অনুমোদনক্রমে জারি করা হলো যা অবিলম্বে কার্য কর হবে।

১৮-৬-২০২৩

সারওয়াত জাহান

উপমহাব্যবস্থাপক
ফোন: ৫৫০১২৭০৯

ফ্যাক্স: ৮৮০-২-৮১৪২২৫০, ৮৮-২-৯১২০৫১৩

ইমেইল: titasgas.adm@gmail.com

নম্বর: ২৮.১৩.০০০০.০৪৩.১৮.০০১.২৩.৬৭৯/১(২৮৯) তারিখ: ৪ আষাঢ় ১৪৩০

১৮ জুন ২০২৩

অবগতি ও প্রয়োজনীয় (প্রযোজ্য ক্ষেত্রে) ব্যবস্থা গ্রহণের জন্য অনুলিপি প্রেরণ করা হইল:

১) মহাব্যবস্থাপক (সাধারণ)- সকল
২) মহাব্যবস্থাপক (হিসাব)- সকল
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৩) মহাব্যবস্থাপক (কারিগরি)- সকল

৪) উপমহাব্যবস্থাপক (সাধারণ)- সকল

৫) উপমহাব্যবস্থাপক (হিসাব)- সকল
৬) উপমহাব্যবস্থাপক (কারিগরি)- সকল

৭) ব্যবস্থাপক (সাধারণ)- সকল

৮) ব্যবস্থাপক (হিসাব)- সকল

৯) ব্যবস্থাপক (কারিগরি)- সকল
১০) ব্যবস্থাপক (সমন্বয়), ব্যবস্থাপনা পরিচালকের দপ্তর, তিতাস গ্যাস ট্রান্সমিসন এ্যান্ড ডিস্ট্রিবিউশন কোম্পানী লিমিটেড

১১) অফিস কপি।

১৮-৬-২০২৩

সারওয়াত জাহান
উপমহাব্যবস্থাপক


