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দDরােদশ নং-১৫/২০২৪

 
�কা�ািনর �াস �া�িমসন ও িবতরণ সংিGH মালামােলর IJু LবMাপনা ও সেব @াOম Lবহার িনিQত কেR এবং
অপLবহার �রাধকেR িনU বিণ @ত িনেদ @শনা অVসরণ করেত হেবঃ 
 
১। মালামাল হXাYেরর �Zে=/লেZ[ �কবলমা= \ােটিরয়ালস ইি^িনয়ািরং এ_ কে`াল িডপাট @েমa (MECD) কh@ক Materials
Transfer Order (MTO) ইI[ করা হেব এবং ইI[pত MTO এর �ময়াদ MTO ইI[র ৬০ (ষাট) পি^কা িদবস পয @Y বলবৎ থাকেব;
 
২। MECD কh@ক ইI[pত MTO এর িবপরীেত vেযাজ[ �Zে= wx পিরেশােধর িভিOেত Materials
Issue Voucher (MIV) এর মা~েম ভা�ার হেত মালামাল উেOালন করেত হেব;
 
৩। এক� MTO এর িবপরীেত �কবলমা= এক� MIV v�ত কের মালামাল উেOালন করেত হেব;
 
৪। ভা�ার িবভাগ কh@ক মালামাল সরবরাহ করার �Zে= First In First Out (FIFO) প�িত অবল3ন করেত
হেব;
 
৫। ভা�ার হেত মালামাল সরবরােহর সময় �গটপােস মালামােলর �ণ @া> িববরণ উে�খ করেত হেব;
 
৬। িবেশষ/জ রী vেয়াজেন MECD-এর Iপািরশ�েম এবং LবMাপনা পিরচালক মেহাদেয়র অVেমাদন�েম িনিদ @H
পিরমাণ মালামাল ভা�ার িবভােগ সংরিZত রাখা যােব;
 
৭। িবেশষ/জ রী vেয়াজেন LবMাপনা পিরচালক মেহাদেয়র অVেমাদন�েম এক �াহক/িবভাগ/শাখার জ� ইI[pত
মালামাল অ� �াহক/িবভাগ/শাখার জ� Lবহার করা যােব। তেব এেZে= MECD-�ক অবিহত করেত হেব এবং
vেযাজ[ �Zে= যথািনয়েম মালামােলর wx পিরেশাধ করেত হেব;
 
৮। Mানীয় ও িবভাগীয়সহ সকল ভা�াের �াস স�ালন ও িবতরণ সংিGH সকল মালামােলর ম�দাবMার vিতেবদন
মািসক িভিOেত \ােটিরয়ালস ইি^িনয়ািরং এ_ কে`াল িবভােগ (MECD) �vরণ করেত হেব;
 
৯। কh@পেZর অVেমাদন�েম এ আেদশ জাির করা হেলা।
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ন3র: ২৮.১৩.০০০০.১১৩.৯৯.০২৯.২১.৩৪৫/১ (৯) তািরখ: 
৬ ;চ= ১৪৩০ ব>া?
২০ মাচ @ ২০২৪ িABা?

অবগিত ও vেয়াজনীয় (vেযাজ[ �Zে=) LবMা �হেণর জ� অVিলিপ �vরণ করা হইল(�জ[Jতার �মাVসাের নয়) :
১। মহাLবMাপক (সকল);
২। উপমহাLবMাপক (সাধারণ) সকল;
৩। উপমহাLবMাপক (কািরগির) সকল;
৪। উপমহাLবMাপক (িহসাব) সকল;
৫। LবMাপক (কািরগির)- সকল;
৬। LবMাপক (সাধারণ)- সকল;
৭। LবMাপক (িহসাব)- সকল;
৮। LবMাপক (সম�য়), LবMাপনা পিরচালেকর দDর, িততাস �াস �া�িমসন এ[া� িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড এবং
৯। সহকারী LবMাপক, সাধারণ vশাসন শাখা, িততাস �াস �া�িমসন এ[া� িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড।
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