
গণƵজাতȫী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনবŪাহী অিফসােরর কাযŪালয় 

ĺতরখাদা, খুলনা।  
িসǅেজন চাটŪ ার 

১। িভশন : দǘ, ˰Ǳ এবং জনবাȴব Ƶশাসন।  

২।িমশন: দǘ, আধুিনক ও ĺটকসই জনƵশাসন গঠেনর মাধƟেম সেবŪাȑম নাগিরক ĺসবা িনিɩত করা ।  
৩। উেțশƟ: দǘ ƵযুিǏ িনভŪ র জনƵশাসন গড়েবা, নািগরক ĺসবা িনিɩত করেবা ।  
 
Ơ
মঃ 
নং 
 
 
 
 
 
 

ĺসবার নাম 
 
 
 
 
 

Ƶেয়াজনীয় 
সেবŪাǮ 

সময়(ঘȥা/িদ
ন/ 
মাস) 

 
 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  
 
 
 
 

কাগজপƯ/ আেবদন ফমŪ  
Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র , বাংলােদেশর 
ĺকাড, ĺজলা ও উপেজলা 
ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল 
ন˘র, ই-ĺমইল এেƬস , 

উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০১
। 

Ƶয়াত 
মুিǏেযাȝােদর 
দাফন খরচ 
Ƶদান 
 
 
 
 

১ (এক) 
কাযŪিদবস 
 
 
 
 
 

উপেজলা িনবŪাহী অিফসার/গাডŪ  
অব অনার Ƶদানকারী কমŪকতŪ া 
একǅ ʆানীয়ভােব Ļতরী/ছাপােনা 
ফঁাকা আেবদন ফমŪ এবং Ƶেয়াজনীয় 
টাকা সেǩ িনেয় যােবন (Blank 
Application Form) 

ʆানীয়ভােব Ƶণীত 
আেবদন ফরম উপেজলা 
িনবŪাহী অিফস ĺথেক 
সংƣহ করেত হেব 
 
 
 
 

ĺকান খরচ 
ĺনয়া হয় না 

উপেজলা িনবŪাহী 
অিফসার,  

ĺতরখাদা, খুলনা। 
‡dvb t 04029-56001 

d¨v· t 04029-56045 

B‡gBj t 

unoterokhada@mopa.gov.bd 

  
  
  

ĺজলা Ƶশাসক, খুলনা। 
dckhulna@mopa.gov.bd 
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Ƶেয়াজনীয় 
সেবŪাǮ 

সময়(ঘȥা/িদ
ন/ 
মাস) 

 
 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  
 
 
 
 

কাগজপƯ/ আেবদন ফমŪ  
Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র , বাংলােদেশর 
ĺকাড, ĺজলা ও উপেজলা 
ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল 
ন˘র, ই-ĺমইল এেƬস , 

উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

০২। 

জȶ-িনবȴন 
সংেশাধেনর 
আেবদন  ĺজলা 
Ƶশাসক বরাবের 
অƣগামীকরণ  

২ (দুই) ঘȥা 
 
 

জȶ-িনবȴন সংেশাধেনর িনধŪািরত 
আেবদন ফরম 
 

সংিɮɳ  ইউিনয়ন 
িডিজটাল ĺসȥার 
 

 
 
ĺকান িফ ĺনয়া 
হয় না 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

০৩
। 

জাতীয় ƣȮেকȰ 
ĺথেক ĺবসরকারী 
ƣȮাগারসমূেহ 
বই Ƶািȼর 
আেবদেন 
সুপািরশ Ƶদান 

২ (দুই) ঘȥা 
 
 

জাতীয় ƣȮেকȰ ĺথেক 
সরবরাহকতৃ  আেবদন ফরম 
 
 
 

জাতীয় ƣȮেকȰ 
সংɾিতৃ  িবষয়ক 
মȫণালয়, ৫/িস বǩবȴু 
এিভিনউ, ঢাকা-১০০০। 
e-
mail:granthakendro
.org@gmail.com 
Web:www.nbc.org.b
d 
 

 
 
ĺকান িফ ĺনয়া 
হয় না 
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মাস) 

 
 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  
 
 
 
 

কাগজপƯ/ আেবদন ফমŪ  
Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
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উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০৪। জাতীয় ƣȮেকȰ 

ĺথেক ĺবসরকারী 
ƣȮাগারসমূেহর 
বরাțকতৃ  বই 
ƣহণ   
িবষেয় সুপািরশ 
Ƶদান 

২ (দুই) ঘȥা 
 
 
 
 
 

জাতীয় ƣȮেকȰ ĺথেক 
সরবরাহকতৃ  আেবদন ফরম 
 
 
 
 

জাতীয় ƣȮেকȰ 
সংɾিতৃ  িবষয়ক 
মȫণালয়, ৫/িস বǩবȴু 
এিভিনউ, ঢাকা-১০০০। 
e-
mail:granthakendro
.org@gmail.com 
Web:www.nbc.org.b
d 
 

ĺকান িফ ĺনয়া 
হয় না 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

০৫
। 

িনবŪাহী 
মƟািজেɲট 
আদালেতর 
মামলার 
আেদেশর 
সাধারণ  জােবদা 
নকল Ƶদান 

০৩ (িতন) 
কাযŪিদবস 

সাদা কাগেজ আেবদন িনবŪাহী মƟািজেɲট 
আদালত, ĺতরখাদা, 
খুলনা।  

আেবদেনর 
জনƟ ২০/-
টাকার ĺকাটŪ  
িফ এবং Ƶিত 
পɵারৃ  নকেলর 
জনƟ ৪/- হাের 
ĺকাটŪ  িফ 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

০৬
। 

িনবŪাহী 
মƟািজেɲট 
আদালেতর 
মামলার 
আেদেশর জ˙ির   
জােবদা নকল 
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Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
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ন˘র , বাংলােদেশর 
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ĺটিলেফান/ĺমাবাইল 
ন˘র, ই-ĺমইল এেƬস , 

উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
Ƶদান 

০৭। কিষৃ  খাস জিম 
বেȱাবʅ Ƶদান 

৪৫ 
(পঁয়তািɨশ) 
কাযŪিদবস 

১। উপেজলা ভূিম অিফস ĺথেক Ƶাȼ 
বেȱাবʅ নিথ-যােত থাকেব 
২। আেবদনকারীর ˰ামী/ʃীর ĺযৗথ 
ছিবসহ পূরণকতৃ  এবং ˰াǘিরত 
আেবদন ১ কিপ 
৩। আেবদনকারী ভূিমহীন মেমŪ 
ĺচয়ারমƟান/ĺময়র এর ƵতƟয়েনর 
মূল/সতƟািয়ত ফেটাকিপ-১ কিপ 
৪। আেবদনকারীর ˰ামী/ʃীর 
জাতীয় পিরচয়পƯ সতƟািয়ত 
ফেটাকিপ-১ কিপ 
৫। ভূিমহীন িহেসেব উপেজলা কিষৃ  
খাস জিমর বেȱাবʅ কিমǅর 
সুপািরশ/সভার কাযŪিববণী 

উপেজলা ভূিম অিফস এ অিফেসর 
জনƟ ƵেযাজƟ 
নয়/িƶ 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
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ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
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উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০৮
। 

সরকাির 
সংʆা/দȼেরর 
অনুʜেল অকিষৃ  
খাস জিম 
বেȱাবেʅর 
Ƶʅাব ĺজলা 
Ƶশাসক বরাবের 
ĺƵরণ 

০৩ (িতন) 
কাযŪিদবস 

১। উপেজলা ভূিম অিফস ĺথেক 
সহকাির কিমশনার (ভূিম) বেȱাবʅ 
নিথ সজনৃ  কের ĺƵরন করেবন এবং 
নিথেত িনɎ বিণŪত দিললািদ Ƶদান 
করেবন।  
২। মȫণালেয়র Ƶশাসিনক 
অনুেমাদনসহ ƵতƟাশী সংʆার 
পূরণকতৃ  আেবদন 
৩। খিতয়ােনর কিপ 

৪। Ƶʅািবত জিমর চতুিদŪেকর কম 
ĺবিশ ৫০০ গজ বƟাসােধŪর অȭভূǏ 
একǅ ĺƪস মƟাপ 
৫। Ƶʅািবত দাগ/দাগসমূেহর 
জিমেক রিǩন কািল িদেয় িচিʐত 
করেত হেব 
৬। ĺƪস মƟাপভূǏ সকল দােগর 
জিমর বতŪ মান ĺƽণী, বতŪ মান 
বƟবহার ও জিমর পিরমাণ উেɨখ 
করেত হেব 
৭। সাব-ĺরিজɲার অিফস ĺথেক 

উপেজলা ভূিম অিফস 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

এ অিফেসর 
জনƟ ƵেযাজƟ 
নয়/িƶ 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 
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কাগজপƯ/ আেবদন ফমŪ  
Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র , বাংলােদেশর 
ĺকাড, ĺজলা ও উপেজলা 
ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল 
ন˘র, ই-ĺমইল এেƬস , 

উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
Ƶাȼ গড় মূেলƟর তািলকা 

০৯
। 

অিপŪত সɑিȑর 
ইজারা নবায়ন 

০২ (দুই) 
কাযŪিদবস 

১। সহকাির◌ী কিমশনার (ভূিম)র 
সুিনিদŪɳ Ƶʅাবসহ ĺকস নিথ-যােত 
থাকেব 
২। ইজারা নবায়নকািরর সাদা 
কাগেজ আেবদন 
৩। পূেবŪ ĺনওয়া িডিসআর এর 
ফেটাকিপ-১ কিপ 

উপেজলা ভূিম অিফস 

নিথ 
অনুেমাদন 
কের সহকারী 
কিমশনার(ভূ
িম) বরাবের 
ĺƵরণ করার 
পের নবায়ন 
িফ  িড িস 
আেরর 
মাধƟেম জমা 
িদেত হেব।  

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

১০ Ƶধানমȫীর Ưাণ ০৭ (সাত) জাতীয় পিরচয়পেƯর ০১ কিপ উপেজলা িনবŪাহী এ অিফেসর   



Ơ
মঃ 
নং 
 
 
 
 
 
 

ĺসবার নাম 
 
 
 
 
 

Ƶেয়াজনীয় 
সেবŪাǮ 

সময়(ঘȥা/িদ
ন/ 
মাস) 

 
 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  
 
 
 
 

কাগজপƯ/ আেবদন ফমŪ  
Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র , বাংলােদেশর 
ĺকাড, ĺজলা ও উপেজলা 
ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল 
ন˘র, ই-ĺমইল এেƬস , 

উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
। ও কলƟাণ 

তহিবল হেত 
Ƶদȑ অনুদােনর 
ĺচক বƟিǏর 
অনুʜেল িবতরণ  

কাযŪিদবস সতƟািয়ত ফেটাকিপ (ĺকান 
আেবদেনর Ƶেয়াজন ĺনই) 

অিফসােরর কাযŪালয় 
 

জনƟ ƵেযাজƟ 
নয়/িƶ 

 
-ঐ- 

 
-ঐ- 

১১। ধমŪ মȫণালয় 
হেত 
মসিজদ/মিȱেরর 
অনুʜেল Ƶাȼ 
বরাț িবতরণ 

০৭ (সাত) 
কাযŪিদবস 

সিɮɳ মসিজদ/মিȱর কিমǅর 
সভাপিত/ĺসেƠটারীর জাতীয় 
পিরচয়পেƯর ০১ কিপ সতƟািয়ত 
ফেটাকিপ (ĺকান আেবদেনর 
Ƶেয়াজন ĺনই) 

উপেজলা িনবŪাহী 
অিফসােরর কাযŪালয় 
 

এ অিফেসর 
জনƟ ƵেযাজƟ 
নয়/িƶ 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

১২।  মহামানƟ 
রাɲপিতর 
ĺ˰Ǳাধীন 
তহিবল হেত Ƶাȼ 
ĺচক িবতরণ 

০৭ (সাত) 
কাযŪিদবস 

অনুদানƵাȼ তািলকাভূǏ বƟিǏর 
জাতীয় পিরচয়পেƯর ০১ কিপ 
সতƟািয়ত ফেটাকিপ (ĺকান 
আেবদেনর Ƶেয়াজন ĺনই) 

উপেজলা িনবŪাহী 
অিফসােরর কাযŪালয় 
 

িƶ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

১৩
।  

হাট-বাজােরর 
চািȱনা িভǅর 
Ƶʅাব ĺজলা 
Ƶশাসক বরাবের  
ĺƵরণ 

০৩ (িতন) 
কাযŪিদবস 

উপেজলা ভূিম অিফস ĺথেক Ƶাȼ 
চািȱনা িভǅর িমস ĺকস 
১। আেবদনকারীর জাতীয় 
পিরচয়পেƯর ০১ কিপ সতƟািয়ত 
ফেটাকিপ 
২। ĺƪড লাইেসȷ ফেটাকিপ-০১ 

উপেজলা ভূিম অিফস 
 
 
 
 

এ অিফেসর 
জনƟ ƵেযাজƟ 
নয়/িƶ 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 



Ơ
মঃ 
নং 
 
 
 
 
 
 

ĺসবার নাম 
 
 
 
 
 

Ƶেয়াজনীয় 
সেবŪাǮ 

সময়(ঘȥা/িদ
ন/ 
মাস) 

 
 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  
 
 
 
 

কাগজপƯ/ আেবদন ফমŪ  
Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র , বাংলােদেশর 
ĺকাড, ĺজলা ও উপেজলা 
ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল 
ন˘র, ই-ĺমইল এেƬস , 

উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
কিপ 
৩। অনুেমািদত ĺপিরেফির নকশা। 
৪। ĺƪস মƟাপ 

১৪। এনিজও কাযŪƠম 
সɑকŪ তৃ  ƵতƟয়ন 

১০ (দশ) 
কাযŪিদবস 

এনিজও িবষয়ক বুƟেরা কতŪ কৃ  
Ƶণীত িনধŪািরত ফেমŪ আেবদন 

এনিজও অƟােফয়াসŪ 
বুƟেরা 
Ƶধানমȫীর কাযŪালয় 
মাইসা ভবন (৯ম তলা), 
১৩ শহীদ কƟােȹন 
মনসুর আলী ʍরনী , 
রমনা, ঢাকা-১০০০ 
e-
mail:naffairsb@yah
oo.com, 
Web:www.ngoab.go
v.bd 

এ অিফেসর 
জনƟ ƵেযাজƟ 
নয়/িƶ 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

১৫
। 

সংɾিতকৃ  
িবষয়ক 
মȫণালয় হেত 
অনুদান Ƶািȼর  
আেবদন 
অƣগামীকরণ 

০২ (দুই) ঘȥা সংɾিতকৃ  িবষয়ক মȫণালয় কতŪ কৃ  
Ƶণীত অনুদান ফরম 

ভবন ৬(১১) তলা, 
বাংলােদশ সিচবালয়, 
ঢাকা-১০০০ 
e-
mail:ap@mocagov.b
d, 
Web: 
www.moca.gov.bd 

এ অিফেসর 
জনƟ ƵেযাজƟ 
নয়/িƶ 

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 



Ơ
মঃ 
নং 
 
 
 
 
 
 

ĺসবার নাম 
 
 
 
 
 

Ƶেয়াজনীয় 
সেবŪাǮ 

সময়(ঘȥা/িদ
ন/ 
মাস) 

 
 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  
 
 
 
 

কাগজপƯ/ আেবদন ফমŪ  
Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র , বাংলােদেশর 
ĺকাড, ĺজলা ও উপেজলা 
ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল 
ন˘র, ই-ĺমইল এেƬস , 

উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১৬
। 

িশǘা Ƶিতɵােনর 
মƟােনেজঙ 
কিমǅ গঠেনর 
জনƟ িƵজাইিডং 
অিফসার িনেয়াগ 

০২ (দুই) 
কাযŪিদবস 

১। ɾেলরু  পƟােড Ƶধান 
িশǘক/িশিǘকার আেবদন 
২। পূবŪবতʗ কিমǅ গঠন ও 
ĺময়ােদর কাগেজর সতƟািয়ত কিপ 

  

 
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

১৭। িশǘা Ƶিতɵােনর 
এডহক কিমǅর 
অিভভাবন 
সদসƟ মেনানয়ন 

০২ (দুই) 
কাযŪিদবস 

১। ɾেলরু  পƟােড আেবদন 

২। Ƶʅািবত ৩ জন অিভভাবেকর 
নােমর তািলকা দািখল 

   
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

১৮
। 

ĺজ এস িস / এস 
এস িস পরীǘা 
ĺকȰ ʆাপন 
িবষেয় মতামত 
Ƶদান  

  

    

১৯
। 

Ƶাথিমক 
িবদƟালেয়র 
বনেভাজেন 
গমেন অনুমিত 
Ƶদান 

০২ (দুই) 
কাযŪিদবস 

১। ɾেলরু  পƟােড Ƶধান 
িশǘক/িশিǘকার আেবদন 
 

   
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

২০। একǅ বািড় 
একǅ খামার 

০১ (এক) 
কাযŪিদবস 

১। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 

২। জাতীয় পিরচয়পƯ/জȶ িনবȴন 

সংিɮɳ সিমিতর কাযŪালয় িবনামূৈলƟ  
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 



Ơ
মঃ 
নং 
 
 
 
 
 
 

ĺসবার নাম 
 
 
 
 
 

Ƶেয়াজনীয় 
সেবŪাǮ 

সময়(ঘȥা/িদ
ন/ 
মাস) 

 
 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  
 
 
 
 

কাগজপƯ/ আেবদন ফমŪ  
Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র , বাংলােদেশর 
ĺকাড, ĺজলা ও উপেজলা 
ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল 
ন˘র, ই-ĺমইল এেƬস , 

উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
Ƶকেɤর ঋণ 
অনুেমাদন 

সনেদর ফেটাকিপ-১ কিপ 
৩। সিমিত বƟবʆাপনা কিমǅর 
কাযŪিববরণী 

১৯
।  

ওয়াজ-মাহিফেল 
অনুমিত Ƶদান 

০১ (এক) 
কাযŪিদবস 

সাদা কাগেজ আেবদন 
 
 
 

   
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

২১। বীর মুিǏেযাȝার 
Ƶথম সɖানী 
ভাতা Ƶদান 

০৭ (সাত) 
কাযŪিদবস 

১। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 

২। জাতীয় পিরচয়পƯ/জȶ িনবȴন 
সনেদর ফেটাকিপ-১ কিপ 
 

   
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

২২।  সাধারণ 
অিভেযাগ তদȭ 
ও িনɸিȑ 

০৭ (সাত) 
কাযŪিদবস 

    
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

২৩
। 

যাƯ/ĺমলা/সাকŪ া
স/ সংƠাȭ তদȭ 
Ƶিতেবদন ĺƵরণ 

০৭ (সাত) 
কাযŪিদবস 

    
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

২৪ িসেনমা/ĺƉƪলপা
ɑ ʆাপন/ইেটর 
ভাটা ʆাপন 
সংƠাȭ তদȭ 

      



Ơ
মঃ 
নং 
 
 
 
 
 
 

ĺসবার নাম 
 
 
 
 
 

Ƶেয়াজনীয় 
সেবŪাǮ 

সময়(ঘȥা/িদ
ন/ 
মাস) 

 
 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  
 
 
 
 

কাগজপƯ/ আেবদন ফমŪ  
Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র , বাংলােদেশর 
ĺকাড, ĺজলা ও উপেজলা 
ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল 
ন˘র, ই-ĺমইল এেƬস , 

উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
Ƶিতেবদন ĺƵরণ 

২৫। তথƟ অিধকার 
আইন ২০০৯ 
অনুযায়ী চািহত 
তথƟ সরবরাহ 

২০ (িবশ) 
কাযŪিদবস 

িনধŪািরত ফরেম িলিখত বা ই-
ĺমইেলর মাধƟেম আেবদন করেত 
হেব 

   
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

২৬
।  

বয়ɾ ভাতা, 
িবধবা ও 
˰ামীপিরতƟাǏা 
দুঃʆ মিহলা 
ভাতা, Ƶিতবিȴ 
ভাতা এবং 
Ƶিতবিȴ িশǘা 
বিȑৃ  Ƶদান 
সংƠাȭ ĺচক 
˰াǘরকরণ 

 ০১ (এক) 
কাযŪিদবস 

উপেজলা সমাজেসবা অিফস ĺথেক 
Ƶাȼ নিথ 
 
 
 
 

   
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 



Ơ
মঃ 
নং 
 
 
 
 
 
 

ĺসবার নাম 
 
 
 
 
 

Ƶেয়াজনীয় 
সেবŪাǮ 

সময়(ঘȥা/িদ
ন/ 
মাস) 

 
 

Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ  
 
 
 
 

কাগজপƯ/ আেবদন ফমŪ  
Ƶািȼর ʆান 

 
 
 
 

ĺসবামূলƟ ও 
পিরেশাধ 
পȝিত (যিদ 
থােক)  

শাখার নাম সহ 
দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র , বাংলােদেশর 
ĺকাড, ĺজলা ও উপেজলা 
ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল 
ন˘র, ই-ĺমইল এেƬস , 

উȝŪ তন কমŪকতŪ ার পদবী, ˙ম 
ন˘র বাংলােদেশর ĺকাড, ĺজলা 
ও উপেজলা ĺকাডসহ 
ĺটিলেফান/ĺমাবাইল ন˘র, ই-
ĺমইল এেƬস 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
২৭। 

যুব ঋণ 
অনুেমাদন ও 
িবতরণ 
 
 
 
 
 
 

 
 
১ (এক) 
কাযŪিদবস 

উপেজলা যুব উȵয়ন অিফসার 
ĺথেক Ƶাȼ নিথ-যােত থাকেব  
১। আেবদনপƯ 

২। বȴকী জিমর মািলকানার 
˰পেǘ খিতয়ােনর 
কিপ/দিলল/দািখলা 
৩। যুব উȵয়ন কতŪ কৃ  Ƶিশǘেণর 
সনদপƯ 
৪। আেবদনকারীর ছিব-১ কিপ 

৫। জাতীয় পিরচয়পেƯর ফেটাকিপ 

৬। অনুেমািদত ঋেণর ৫% সǹয় 
জমা  

   
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

২৮
। ĺজলা ĺথেক Ƶাȼ 

সার িডলারেদর 
মােঝ উপ-বরাț 
Ƶদান 

০১ (এক) 
কাযŪিদবস 

উপেজলা সার ও বীজ মিনটিরং 
কিমǅর সদসƟ সিচব (উপেজলা 
কিষৃ  অিফসার) এর িনকট ĺথেক 
নিথ- যােত থাকেব 
১। আগামনী বাƏতŪ া 

২। চালানপƯ 

   
 

-ঐ- 

 
 

-ঐ- 

 
 


