
গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার

ডাক, টেলিযোগাযোগ ও তথ্যপ্রযুক্তি
মন্ত্রণালয়

টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর

প্রশাসন-১ শাখা

৪২৩-৪২৮, তেজগাঁও শিল্প এলাকা,
ঢাকা-১২০৮।

নম্বর ১৪.৩০.০০০০.২১২.০৬.০০১.২০.৪০ তারিখ: 

১৮ ফেব্রুয়ারি ২০২৪

৫ ফাল্গুন ১৪৩০

বিজ্ঞপ্তি/নোটিশ

বিষয়: টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তরের ফেব্রুয়ারি/২০২৪ মাসের মাসিক সমন্বয় সভার নোটিশ

উপর্যু ক্ত বিষয়ে সংশ্লিষ্ট সকলের অবগতির জন্য জানানো যাচ্ছে যে, টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তরের

মহাপরিচালক মহোদয়ের সভাপতিত্বে ফেব্রুয়ারি/২০২৪ মাসের সমন্বয় সভা আগামী ২৭/০২/২০২৪
খ্রি. তারিখ মঙ্গলবার সকাল ১১:০০ ঘটিকায় অধিদপ্তরের সম্মেলন কক্ষে (কক্ষ নম্বর ৪০৩) অনুষ্ঠিত

হবে।

সভায় উপস্থাপনযোগ্য সুনির্দি ষ্ট এজেন্ডা আগামী ২৫/০২/২০২৪ খ্রি. তারিখ বিকাল ০১:০০ ঘটিকার
মধ্যে উপপরিচালক (প্রশাসন) এর ইমেইলে (dd.admin@telecomdept.gov.bd)

প্রেরণ করার জন্য নির্দে শক্রমে অনুরোধ করা হলো।

উক্ত সভায় অধিদপ্তরের ৫ম ও তদুর্ধ্ব গ্রেডের কর্ম কর্তাগণ (সংশ্লিষ্ট কর্ম কর্তাসহ) অংশগ্রহণ করবেন।



সংযুক্তি : জানুয়ারি/২০২৪ মাসের সমন্বয় সভার কার্য বিবরণী।

১৮-২-২০২৪

মোঃ মফিজ উদ্দিন

পরিচালক
ফোন: +৮৮০-২-৯৮৩০৪০০

ইমেইল:

dir.admin@telecomdep

সদয় অবগতি ও কার্যা র্থে  প্রেরণ করা হল:

১) অতিরিক্ত মহাপরিচালক, টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর

২) পরিচালক (সকল), টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর

৩) উপ-পরিচালক (সকল), টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪) উপপরিচালক (অতিরিক্ত দায়িত্ব), আইসিটি বাস্তবায়ন অধিশাখা, টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর (তথ্য

বাতায়নে আপলোডের অনুরোধসহ)

৫) উপপরিচালক, ট্যারিফ অধিশাখা, টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর (ডিজি মহোদয়ের সদয় অবগতির

জন্য)
৬) সহকারী পরিচালক, প্রশাসন-২ শাখা, টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর (সভায় আপ্যায়নের ব্যবস্থা

গ্রহণের জন্য)

৭) অফিস কপি



গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
ডাক, �টিলেযাগােযাগ ও ত���ি� ম�ণালয ়

�টিলেযাগােযাগ অিধদ!র 
�শাসন-১ শাখা

�টিলেযাগােযাগ অিধদ!ের অ&ি'ত জা&য়াির/২০২৪ মােস অ&ি'ত সম-য় সভার কায /িববরণী

সভাপিত �মাঃ রিফ3ল ইসলাম 
মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২২ জা&য়াির ২০২৪/ ৮ মাঘ ১৪৩০
সভার সময় সকাল ৯:৩০ ঘ<কা
=ান �টিলেযাগােযাগ অিধদ!েরর সভাক> (ক> নং ৪০৩)
উপি=িত পিরিশB-ক (Cা>েরর Dমা&সাের)

সভাপিত সভার EFেত সব /কােলর সব /েG' বাHালী Cাধীনতার মহান =পিত জািতর িপতা বHবI �শখ JিজKর রহমান, মহান
Cাধীনতা �েL বীর শিহদMN, সকল বীর Jি�েযাLা, ১৫ আগেB জািতর িপতার সােথ শাহাদতবরণকারী শিহদMNসহ জাতীয়
চারেনতার �িত গভীর GLা জািনেয় সভার কায /Dম EF কেরন। অতঃপর সভার আেলাচSTিচ অ&যায়ী িবUািরত আেলাচনা এবং
িনWXপ িসLাYসZহ [হণ করা হয়-

১)   িড েস\র /২০২৩  মােস  অ& ি' ত    সম-য়  সভার কায /িববরণী  উ প=াপন  ,   পঠন  ও ^ঢ়ীকরণ
D. িবষয় আেলাচS িবষেয়র সংি>! িববরণ আেলাচনা িসLাY
১ িডেস\র/২০২৩

মােস অ&ি'ত
সম-য় সভার
কায /িববরণী

উপ=াপন, পঠন
ও ^ঢ়ীকরণ

২৪/১২/২০২৩ তািরখ �রাজ রিববার
সকাল ১১.০০ ঘ<কায় অ&ি'ত
িডেস\র/২০২৩ মােসর সম-য়
সভার কায /িববরণী ইনিথেত
সংিbB সকেলর িনকট ইেতামেc
��রণ করা হয়। 

উ� কায /িববরণীেত �কান
সংেশাধনী �Uাব না থাকেল
কায /িববরণী ^ঢ়ীকরণ।

গত সম-য় সভার
কায /িববরণীর �কান
আপিd, সংেশাধনী
িকংবা সংেযাজনী
�Uাব না থাকায়
^ঢ়ীকরণ করা �যেত
পাের। 

গত সম-য় সভার
কায /িববরণীর উপর �কান
আপিd, সংেশাধনী িকংবা
সংেযাজনী �Uাব না থাকায়
সব /সeিতDেম অ&েমাদন ও
^ঢ়ীকরণ করা হেলা।

২)   িড েস\র /২০২৩  মােসর সম-য়  সভায়  fিহত   িসL ােYর  বাUবায়ন  অ[গ িত
D. িবষয় আেলাচনা এবং fিহত িসLাY বাUবায়ন অ[গিত মYg

১



১ পেদাhিত
সংDাY

সভায় পিরচালক (�শাসন) িপ<িডেত ��িরত
িনেWা� পেদাhিত �Uােবর হালনাগাদ ত�
উপ=াপন কেরন-
ক) ij ৪< িজএম (ইিk.) পেদর িবপরীেত
পেদাhিতর জj �Uাব িপ<িডেত ০৯/১১/২০২৩ িl.
তািরেখ ��রণ করা হেয়েছ।
খ) ij ৩০< পিরচালক (ইিk.) পেদর িবপরীেত
পেদাhিতর জj �Uাব িপ<িডেত ০৭/০৯/২০২৩
িl. তািরেখ ��রণ করা হেয়েছ।
গ) উপপিরচালক (অথ /) ১< পেদর জj পেদাhিতর
�Uাব িপ<িডেত ১৭/১০/২০২৩ িl. তািরেখ ��রণ
করা হেয়েছ।
ঘ) উL/তন িহসাব র>ক এর ৩৩< পেদ পেদাhিতর
জj �Uাবনা িপ<িডেত ১৪/১২/২০২৩ িl. তািরেখ
��রণ করা হেয়েছ।
ঙ) উপসহকারী �েকৗশলী এর ১০৬< পেদ
পেদাhিতর জj �Uাবনা িপ<িডেত ০৯/০৭/২০২৩
িl. তািরেখ ��রণ করা হেয়েছ।

কম /চারীেদর সািভ /সKক এবং এিসআর পরী>ার সময়
িকr sল-tািY থাকায় �সuিল সংেশাধেন �vর সময়
gয় হয়, যার ফেল িনধ /ািরত সমেয় পেদাhিত
�দােনর �িDয়া সwh করা সxব হয় না। এছাড়া
উপ-সহকারী �েকৗশলী পেদ পেদাhিত কায /কর না
হওয়ায় <িস< পদuিল ij হেz না এবং এর
িবপরীেত পেদাhিত �দােনর �িDয়া িবলি\ত হেz। 
মহাপিরচালক সভায় িনেদ /শনা �দান কেরন �য,
এিসআর �দােনর সময় অ&েবদনকারী এবং
�িতCা>রকারী উভয়েকই {ংখা&{ংখXেপ ত�ািদ
যাচাই কের িনেত হেব। এছাড়া িতিন পেদাhিত
কায /Dম |ততার সােথ সwh করার জj তািগদ
�দান কেরন।

১। িবগত ১৫/০১/২০২৪ িl.
তািরেখ লাইন}ান (১৫<),
ওয়Sার}ান (২৫<) এবং
�ধান সহকারী (২৭<) পেদ
পেদাhিতর জj িডিপিস’র
সভা হয়। িডিপিস’র সভায়
উপ=ািপত কম /চারীেদর
পেদাhিতর িবষেয় �পািরশ
করা হয়। 
২। আগামী ২৯/০১/২০২৪ িl.
তািরেখ <িসএম (৩৪০<)
পেদর জj িডিপিস’র সভা
অ&ি'ত হেব।

২



২ িনব /াচনকালীন
িনেদ /শনা

সভায় উপপিরচালক (�শাসন) িপ<িড’র
িনেদ /শানার পিরে�ি>েত অিধদ!েরর সািব /ক �সবা
িনিব /� রাখার জj ��ত�ত খসড়া Standard
Operating System (SOP) উপ=াপন
কেরন (কিপ সং��)। এর পিরে�ি>েত সভায়
িনেWা� িনেদ /শনা �দান করা হয়-

১) িডও<েত আগত �পনশন �সবা [হণকারীগণ
�যেনা সংিbB শাখা gতীত uF��ণ / =াপনা �যমন-
িস<িডআর �স�ার, �জনােরটর Fম, gটারী Fম
ইতSািদেত না �েবশ কেরন �সটা �খয়াল রাখেত
হেব। িস<িডআর �স�ােরর uF� িনেদ /শনায়
িবেশষভােব =ান পায়। 

২) থানা, ফায়ার সািভ /স ইতSািদ uF��ণ / ন\রসZহ
সহেজ নজের পেড় এমন জায়গায় ভােলাভােব
লািগেয় িদেত হেব। 

৩) িস<িডআর �স�ার এবং এর সংিbB অjাj
য�াংশসZহ ভােলাভােব পির�ার-পিরzh রাখেত
হেব।

৪) অিধদ!ের আগত �সবা[হণকারীেদর �েবেশর
সময় �রিজ�ার খাতায় এি� িদেত হেব।

িনব /াচনকালীন িনেদ /শনা
�মাতােবক gব=া [হণ করা
হেয়েছ।

৩ মামলা
সংDাY

সভায় মহাপিরচালক মেহাদয় িনেদ /শনা �দান কেরন
�য, িবভাগীয় মামলার ত�ািদ িপ<িডেত ��রণ
করেত হেব। এে>ে� ত�সZহ পিরচালক
(ি�েকােয়ি� gব=াপনা) অ&িবভাগ �থেক
পিরচালক (�শাসন) অ&িবভাগ বরাবের ��রণ
করেত হেব। পরবত�েত �িতেবদন আকাের
িপ<িডেত করার জj পিরচালক (�শাসন) gব=া
িনেবন।

িসLাY �মাতােবক িবভাগীয়
মামলার ত�ািদ িপ<িডেত
��রণ করা হেয়েছ।

৩



৪ �ক� সংDাY ১। �িবধাবি�ত সরকারী �াথিমক িব�ালেয়র
িশ>াgব=া িডিজটালকরণ �কে�র �ক�
পিরচালক জানান �য, �ক�<র �ময়াদ
৩১/১২/২০২৩ িl. তািরেখ �শষ হেব। সাইটuিলেত
এখনও ই�ারেনট সংেযাগ �দান করা হয়িন , তেব
সবuিল সাইেট সংেযাগ কায /Dম িব<িসএল-
এর সwh করার িবষেয় পদে>প [হণ করা হেz।
এছাড়া �ক� সমাি!র পর তা �াথিমক ও গণিশ>া
ম�ণালেয়র িনকট হUাYেরর gব=া [হণ করা হেব।
িতিন আরও জানান �য, কনেট�সZহ নবায়েনর
কাজ< �টিলেফান িশ� সং=া ক�/ক করা হেz।

২। িস<িডআর �ফইজ-২ �ক� হেত জানােনা হয়
�য, �কে�র আওতায় ৫-জেনর  বেদিশক �িশ>েণর
িবষয়< �িDয়াধীন আেছ। এছাড়া ডলােরর দরMিLর
কারেণ িবেদশ �থেক আনা �কে�র য�পািতর
িবপরীেত �খালা এলিস’র আংিশক �পেম� বাকী
রেয়েছ। 

৩। NAATRT �কে�র �ক� পিরচালক <<িস’র
জিম িডও<’র অ&¥েল বরা¦ �দােনর িবষয়<
উপ=াপন কেরন। ইেতা�েব / িব<িসএেলর সােথ
এক< MoU Cা>েরর জj প� �দয়া হয়। সিচব
মেহাদয়েক অ&িলিপ িদেয় িব<িসএলেক তািগদপ�
�দােনর িবষয়< সভায় আেলাচনা হয়।

১। (ক) সাইটuেলােত
ই�ারেনট সংেযাগ �দান করা
হেয়েছ। 

(খ) হUাYেরর �িDয়া সwh
হেয়েছ। 

২। (ক) িডও<’র আেবদেনর
পিরে�ি>েত  বেদিশক
�িশ>েণর িবষেয় অথ /
িবভােগর সeিতর জj
িপ<িড হেত প� �দয়া
হেয়েছ। (খ) �থম পয /ােয়
৩০% �পেম� করা হেয়েছ।
পরবত�েত আরও ৫%
�পেম� সwh করা হেয়েছ।

৩। �তজ«াও= <<িস’র জিম
িডও<’র অ&¥েল বরা¦
�দােনর জj িপ<িড’�ত প�
�দয়া হেয়েছ।

৩ )  জা&য় াির /২০২৪  মােসর আেল াচSTিচর  উ পর  আেল াচন া   ও  িসL াY
D. িবষয় আেলাচS িবষেয়র

সংি>! িববরণ
আেলাচনা এবং fিহত িসLাY বাUবায়েন

১ িডও<
কwাউে¬র
িনরাপdা

িব<িসএল �থেক
<<িস’র জিম
�টিলেযাগােযাগ
অিধদ!রেক
gবহােরর অ&মিত
�দান করা হেয়েছ।
বত/মােন এর
িনরাপdা �দােনর
জj আনসার
িনেয়াগ সংDাY। 

সভায় আেলাচনা হয় �য, �টিলেযাগােযাগ অিধদ!েরর
২০২৩-২৪ অথ /-বছেরর বােজেট ভাড়ার িভিdেত
িনরাপdা খােত ২০ ল> টাকা অY­ /� আেছ। অ�
কwাউে¬র িনরাপdার জj �েয়াজনীয় সং®ক
আনসার সদ¯ িনেয়ািজত করা �েয়াজন। এ িবষেয়
�শাসন অ&িবভাগ �েয়াজনীয় gব=া [হণ করেব। 

পিরচালক
(�শাসন)

৪



২ বািষ /ক Dয়
পিরক�না
বাUবায়ন

�টিলেযাগােযাগ
অিধদ!েরর
২০২৩-২৪
অথ /বছেরর বািষ /ক
Dয় পিরক�না এর
উপর আেলাচনা। 

পিরচালক (�শাসন) সভায় �টিলেযাগােযাগ অিধদ!েরর
২০২৩-২৪ অথ /বছেরর বািষ /ক Dয় পিরক�নার
বাUবায়ন অ[গিত উপ=াপন কেরন। �শাসন
অ&িবভােগর আওতাধীন অিধকাংশ Dয়কায / EF করা
হেয়েছ মেম / জানা যায়। তেব Dয় পিরক�নার বড়
অংশ িস<িডআর �স�ার সংিbB, এবং এ খােতর Dয়
�িDয়া এখনও EF করার িবষয়< �িDয়াধীন রেয়েছ। 

িস<িডআর �স�ার র>ণােব>ণ সংDাY vি�< vড়াY
করার জj সভায় মহাপিরচালক তািগদ �দান কেরন।
এছাড়া অিধদ!েরর অিডেটািরয়ােম রি>ত খাজা
টাওয়ােরর আuেন {েড় যাওয়া িস<িডআর �স�ােরর
য�পািত |ততার সােথ �মরামত করত: অিডেটািরয়াম
খািল করার জj মহাপিরচালক িনেদ /শনা �দান
কেরন। সকল Dয়কায / যথাসমেয় সwh করার জj
মহাপিরচালক িনেদ /শনা �দান কেরন।

১।
পিরচালক
(সম-য়-
িপএস<এন
ও
�গটওেয়)

২।
পিরচালক
(�শাসন)

৩ বােজট
বাUবায়ন

�টিলেযাগােযাগ
অিধদ!েরর
২০২৩-২৪
অথ /বছেরর বােজট
বাUবায়ন এর উপর
আেলাচনা।

সভায় পিরচালক (অথ /) জানান �য, �টিলেযাগােযাগ
অিধদ!েরর ২০২৩-২৪ অথ /বছেরর সংেশািধত ৮৯
�কা< টাকার বােজেটর ি°তীয় �কায়াট /াের বাUবায়ন
হেয়েছ �ায় ৭৪ শতাংশ, তেব �থম ষা±ািসেকর
িহসােব তা �ায় ৩০ শতাংশ। িতিন �ম/২০২৪ মােসর
মেc এই অথ /বছেরর Dয়কায / সwh করার িবষেয়
তািগদ �দান কেরন। বােজট বাUবায়েনর িবষেয়
তৎপর থাকার জj মহাপিরচালক মেহাদয় িনেদ /শনা
�দান কেরন।

১।
পিরচালক
(সম-য়-
িপএস<এন
ও
�গটওেয়)

২।
পিরচালক
(�শাসন)

৪ িডেস\র/২০২৩
মােসর

অিধদ!েরর
�দd িবিবধ
�সবা িবষয়ক
�িতেবদন

উপ=াপন ও
পয /ােলাচনা

ক) িপআরএলগামী
কম /কত/া-
কম /চারীগেণর
অিধদ!ের �যাগদান
ও পদ=াপন এবং
িপআরএল ম³ির
খ) আঠােরা মােসর
এককালীন �থাক
ম³ির
গ) িজিপএফ ম³ির
ঘ) �পনশন ও
আ&েতািষক ম³ির
ঙ) ক´াণ িবষয়ক
আেবদন ম³ির 
চ) পাসেপাট / ও r<
িবষয়ক আেবদন
ম³রী

ক) �যাগদান ও পদ=াপেনর ৬৮<, এবং িপআরএল
ম³িরর ৭০< আেবদেনর সবuিলই িনµিd�ত।
খ) �া! �মাট ৩৭< আেবদেনর মেc ৫< আেবদন
�িDয়াধীন আেছ। 
গ) �মাট ১৬৮< িজিপএফ আেবদেনর মেc ১৫<
আেবদন িসে¶েমর gােল� শীট, িজিপএফ ি·েপর
সােথ নােমর গড়িমল থাকায় �িDয়াধীন আেছ।
ঘ) �া! �মাট ৩৯< �ণ /াH আেবদেনর মেc িসএএফও
অিফেস ��রণ করা হেয়েছ ৯<। �িDয়াধীন আেছ
৩০< আেবদন। 
ঙ) ক´াণ শাখার সকল আেবদন যথাসমেয় িনµিd
করা হেয়েছ। 
চ) পাসেপােট /র অনাপিdপে�র ৭< আেবদেনর মেc
২< আেবদন �িDয়াধীন আেছ। এছাড়া অিজ/ত r<
(বিহ: বাংলােদশ)-এর ৬< আেবদনসহ r< িবষয়ক
সকল আেবদন যথাসমেয় িনµিd করা হেয়েছ।

�সবা
মিনটিরং
কিম<

৫



৫ িবিবধ �টিলেযাগােযাগ
অিধদ!েরর
িডেস\র/২০২৩ মােসর
ই-ফাইল ও হাড / ফাইেল
�নাট িনµিdকরণ
সংDাY।

সভায় উপপিরচালক (আইিস< পিরক�না) �টিলেযাগােযাগ
অিধদ!েরর িডেস\র/২০২৩ মােসর িনµিd�ত ই-ফাইল
এবং হাড / ফাইেলর পিরসং®ন উপ=াপন কেরন। এেত জানা
যায় �য, িডেস\র/২০২৩ মােস ই-নিথেত িনµh �নােটর
সং®া ৫৮৪< (এ¸আই এর �িতেবদন অ&যায়ী), এবং হাড /
নিথেত িনµh �নােটর সং®া ৭৫< (নিথ �রিজ¹ার
অ&যায়ী)। ফেল �দখা যায় ই-নিথ িসে¶েম িডও<র অজ/ন
৮৮.৬ শতাংশ।

সভায় আর �কােনা আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধjবাদ জািনেয় সভার কায /Dেমর সমাি! �ঘাষণা কেরন।

 

�মাঃ রিফ3ল ইসলাম 
মহাপিরচালক

ºারক ন\র: ১৪.৩০.০০০০.২১২.০৬.০০১.২০.২৫ তািরখ: 
৩১ জা&য়াির ২০২৪

১৭ মাঘ ১৪৩০

িবতরণ (�জS'তার Dমা&সাের নয)় : 
১) সিচব, ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ
২) অিতির� মহাপিরচালক, �টিলেযাগােযাগ অিধদ!র
৩) পিরচালক (সকল), �টিলেযাগােযাগ অিধদ!র
৪) উপ-পিরচালক (সকল), �টিলেযাগােযাগ অিধদ!র
৫) �ক� পিরচালক, সাইবার �»ট িডেটকশন এ¬ �রসপ� (�ফইজ-২) �ক�, �টিলেযাগােযাগ অিধদ!র
৬) সহকারী পিরচালক, �শাসন-২ শাখা, �টিলেযাগােযাগ অিধদ!র
৭) অিফস কিপ

 

�মাঃ মিফজ উি¦ন 
পিরচালক

৬


