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পিআরএল/ ছুটি নগদায়ন সুপবধা (লাম্পগ্র্যান্ড) েংক্রান্ত 

১.০ পিআরএলল গমলনর জন্য রলয়াজনীয় কাগজিলের তাপলকা 

ক. কম মকতমা/কম মচারীগলের স াগদালনর জন্য রলয়াজনীয় কাগজিলের তাপলকা: 

০১) অপধদপ্তলর স াগদান িলের কপি (মহািপরচালক, সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর বরাবর পলপিত হলব); 

০২) সরষোলদশ বাপতললর রজ্ঞািন; 

০৩) পবমুপিকরে আলদশ; 

০৪) সশষ সবতলনর রতযয়নিে (এলপিপে)। 

 

ি. কম মকতমাগলের পিআরএল মঞ্জুরীর জন্য রলয়াজনীয় কাগজিলের তাপলকা: 

০১) পিআরএল এর আলবদন (েপচব, ডাক ও সেপলল াগাল াগ পবভাগ বরাবর  থা থ কর্তমিলের মাধ্যলম পলপিত); 

০২) হালনাগাদ চাকুপরর পববরেী (পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী) কর্তমক রতযাপয়ত মূল কপি); 

০৩) ছুটির রতযয়ন (এপিপি-৩৭/বাংলালদশ ফরম নং-২৩৯৫)(পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী) 

কর্তমক রতযাপয়ত মূল কপি; 

০৪) রাথপমক তথ্য পববরেী ফরম; 

০৫) বয়ে রমালনর জন্য মাধ্যপমক স্কুল োটি মপফলকে (এেএেপে) িরীো িালশর েনলদর েতযাপয়ত ফলোকপি ; 

০৬) জাতীয় িপরচয়িলের ফলোকপি।  

গ. কম মচারীগলের পিআরএল মঞ্জুরীর জন্য রলয়াজনীয় কাগজিলের তাপলকা: 

০১) পিআরএল এর আলবদন (মহািপরচালক, সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর বরাবর  থা থ কর্তমিলের মাধ্যলম পলপিত); 

০২) হালনাগাদ চাকুপরর পববরেী (পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী) কর্তমক রতযাপয়ত মূল কপি); 

০৩) ছুটির রতযয়ন (এপিপি-৩৭/বাংলালদশ ফরম নং-২৩৯৫)(পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী) 

কর্তমক রতযাপয়ত মূল কপি; 

০৪) রাথপমক তথ্য পববরেী ফরম; 

০৫) বয়ে রমালনর জন্য মাধ্যপমক স্কুল োটি মপফলকে (এেএেপে) িরীো িালশর েনলদর েতযাপয়ত ফলোকপি ; 

০৬) জাতীয় িপরচয়িলের ফলোকপি।  

 

ঘ. কম মকতমাগলের ছুটি নগদায়ন সুপবধা (লাম্পগ্র্যান্ড) মঞ্জুরীর জন্য রলয়াজনীয় কাগজিলের তাপলকা: 

০১) লাম্পগ্র্যান্ড এর আলবদন (মহািপরচালক, সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর বরাবর  থা থ কর্তমিলের মাধ্যলম পলপিত); 

০২) ছুটির রতযয়ন (এপিপি-৩৭/বাংলালদশ ফরম নং-২৩৯৫)(পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী) 

কর্তমক রতযাপয়ত মূল কপি); 

০৩) পিআরএল মঞ্জুরী িে; 

০৪) সি-সেল, ২০১৫ এর সবতন পনধ মারেী পববরেী (পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী) কর্তমক 

রতযাপয়ত হলত হলব; 

০৫) অন লাইলন েংগৃহীত হালনাগাদ ইনপক্রলমন্ট শীেেহ সি-স্লীলির েতযাপয়ত ফলোকপি; 

০৫) সশষ সবতলনর রতযয়নিে (এলপিপে); 

০৬) মাধ্যপমক স্কুল োটি মপফলকে (এেএেপে) িরীো িালশর েনলদর েতযাপয়ত ফলোকপি। 
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ঘ. কম মচারীগলের ছুটি নগদায়ন সুপবধা (লাম্পগ্র্যান্ড)  মঞ্জুরীর জন্য রলয়াজনীয় কাগজিলের তাপলকা: 

০১) লাম্পগ্র্যান্ড এর আলবদন (েপচব, ডাক ও সেপলল াগাল াগ পবভাগ বরাবর  থা থ কর্তমিলের মাধ্যলম পলপিত); 

০২) ছুটির রতযয়ন (এপিপি-৩৭/বাংলালদশ ফরম নং-২-৩৯৫)(পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী) 

কর্তমক রতযাপয়ত মূল কপি); 

০৩) পিআরএল মঞ্জুরী িে; 

০৪) সি-সেল, ২০১৫ এর সবতন পনধ মারেী পববরেী (পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী) কর্তমক 

রতযাপয়ত হলত হলব; 

০৫) অন লাইলন েংগৃহীত হালনাগাদ ইনপক্রলমন্ট শীেেহ সি-স্লীলির েতযাপয়ত ফলোকপি; 

০৫) সশষ সবতলনর রতযয়নিে (এলপিপে); 

০৬) মাধ্যপমক স্কুল োটি মপফলকে (এেএেপে) িরীো িালশর েনলদর েতযাপয়ত ফলোকপি। 

ঙ) চাকুরীরত অবস্থায় চাকুরীজীবীর মৃত্যযর সেলে 

চাকুরীরত অবস্থায় চাকুরীজীবীর মৃত্যযর সেলে মৃত্যযবরেকারী চাকুরীজীবীর পিআরএল-এ গমলনর সুল াগ সনই। তলব, মৃত্যযবরেকারী 

চাকুরীজীবীর ববধ উত্তরাপধকারী ছুটি নগদায়ন সুপবধা (লাম্প-গ্র্ান্ট) িালবন এবং পজপিএলফর চূড়ান্ত পহোলব রপেত োকা উলত্তালন 

করলত িারলবন। 

০১)    রল াজয  (গ) অথবা (ঘ) এ বপে মত েকল কাগলজর েংলগ পনলচর দপললাপদ অপতপরি েংল াজন করলত হলব। 

০২)   উত্তরাপধকার েনদিে ও নন-ম্যালরজ োটি মপফলকে (েংল াজনী-৩)    ৩ কপি 

০৩)   অপভভাবক মলনানয়ন এবং অবের ভাতা ও আনুলতাপষক উলত্তালন করার েমতা অি মে েনদ 

                                                        (েংল াজনী-৭)    ৩ কপি 

০৪)   পচপকৎেক/ সিৌরেভা/ ইউপনয়ন িপরষদ/ওয়াড ম কপমশনার কর্তমক রদত্ত মৃত্যয েনদিে  ১ কপি 

 

 

১.১.১ পিআরএলল গমলনর আলবদলনর জন্য করেীয়েমূহ 
ক) কম মকতমা/কম মচারীগে উিলরর তাপলকা অনু ায়ী কাগজিে েংযুি কলর আলবদন িে মহািপরচাললকর দপ্তলর জমা 

পদলবন। 

ি) ছুটির রতযয়ন িে ও োপভ মে বই আলবদলনর  লথষ্ট পূলব ম েংগ্র্হ/ হালনাগাদ করার ব্যবস্থা পনলবন। 

 

১.১.২ ছুটি নগদায়ন সুপবধা (লাম্পগ্র্যান্ড) আলবদলনর জন্য করেীয়েমূহ 

ক) কম মকতমা/কম মচারীগে উিলরর তাপলকা অনু ায়ী ০২(দুই) সেে কাগজিে েংযুি কলর আলবদন িে মহািপরচাললকর দপ্তলর জমা 

পদলবন। 

ি) ছুটির রতযয়ন িে ও োপভ মে বই আলবদলনর  লথষ্ট পূলব ম েংগ্র্হ/ হালনাগাদ করার ব্যবস্থা পনলবন। 

গ) চাকুরীরত অবস্থায় চাকুরীজীবীর মৃত্যযর সেলে তাঁর ববধ উত্তরাপধকার কর্তমক আলবদলনর িপরলরপেলত চাকুরীজীবীর পনয়ন্ত্রেকারী 

কর্তমিে রলয়াজনীয় কাগজিে েংল াজনপূব মক পডওটি’সত িে সররে করলবন। পডওটি’র রশােপনক উইং পেএএফও (টিএন্ডটি) বরাবর 

রাপ্যতা োলিলে ছুটি নগদায়ন (ল্যাম্প গ্র্ান্ট) এর মঞ্জুরীিে এবং মৃত্যযবরেকারী কম মকতমা/কম মচারী িলে একজন পডপডও পনব মাচন 

কলর সদলবন। পেএএফও (টিএন্ডটি) হলত পডপডও বরাবর োকার সচক রাপপ্তলত েমিপরমাে োকার সচক পডপডও কর্তমক 

কম মকতমা/কম মচারীর অনুকূলল রদত্ত হলব।  
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১.২ কম মকতমা-কম মচারীলদর অপধদপ্তলর স াগদানিলের নমুনা িে 

 

বরাবর 

 

মহািপরচালক 

সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর 

৪২৩-৪২৮ সতজগাঁও পশল্প এলাকা, ঢাকা-১২০৮। 

 

দৃপষ্ট আকষ মে: িপরচালক (ররশােন)।  

 

পবষয় : স াগদান িে। 

সূে: ১) ডাক ও সেপলল াগাল াগ পবভালগর রজ্ঞািন নং: ..………………………………………. 

      ২) পবটিপেএললর পবমুিকরে েংক্রান্ত স্মারক নং .................................................................................... 

 

মলহাদয়, 

 

 থাপবপহত েম্মান পূব মক পবনীত পনলবদন এই স , পনম্ন স্বােরকারীলক ১নং সূেপস্থত স্মারলকর রজ্ঞািনমূলল পবটিপেএললর সরষোলদশ 

বাপতল পূব মক সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তলর ন্যস্তকরলের সরপেলত এবং ২নং সূেপস্থত স্মারলকর মাধ্যলম পবটিপেএল সথলক 

………তাপরলি পবমুি করা হলয়লে। এমতাবস্থায় আপম অদ্য ………… তাপরলি ………………. িলদ স াগদান 

করলত ইচ্ছুক। 

 

অতএব আমার স াগদানিে গ্র্হেপূব মক িদস্থািন আলদশ জাপরর েদয় ব্যবস্থা গ্র্হলের জন্য পবনীত অনুলরাধ  করা হললা। 

 

 

েংযুপি: 

১। সরষোলদশ বাপতললর রজ্ঞািলনর ফলোকপি। 

            ২। পবমুিকরে আলদলশর ফলোকপি। 

            ৩। সশষ সবতলনর রতযয়নিে (এলপিপে)। 

 

পবনীত পনলবদক 

                                                                                       

স্বাের      ............................. :.................  

নাম         ............................... :...............  

িলদর নাম .................................. :............  

সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর 

৪২৩-৪২৮ সতজগাঁও পশল্প এলাকা, ঢাকা-১২০৮ 

পডওটি সত ন্যস্তকরে রজ্ঞািলনর ক্রপমক নং -.........  
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১.৩ কম মকতমালদর পিআরএল আলবদলনর নমুনা  

 

তাপরি : ………………….. 

 

েপচব 

ডাক ও সেপলল াগাল াগ পবভাগ 

বাংলালদশ েপচবালয়, ঢাকা-১০০০। 

 

মাধ্যম :  থা থ কর্তমিে 

 

পবষয় : অবের ও অবের-উত্তর ছুটি (PRL) মঞ্জুরীর আলবদন। 

মলহাদয়, 

 থাপবপহত েম্মান পূব মক পবনীত পনলবদন এই স , আপম পনম্ন-স্বােরকারী সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তলর …………. পরিঃ 

তাপরি হলত ……….. িলদ কম মরত আপে। মাধ্যপমক স্কুল োটি মপফলকে (এেএেপে) িরীো িালশর েনদ অনু ায়ী আমার 

জন্ম তাপরি ………… পরিঃ। সে সমাতালবক ……………পরিঃ তাপরলি আমার বয়ে ৫৯ (ঊনষাে) বের পূে ম হলব। 

েরকাপর কম মচারী আইন, ২০১৮ এর ৪৩ (১) (ক) ও ৪৭ অনুলেদ এবং অথ ম পবভালগর বাস্তবায়ন অনু পবভালগর ১৫-১২-২০১৫ পরিঃ 

তাপরলির এে.আর.ও নং-৩৬৯-আইন/২০১৫ এর ১০(২) (ক) অনুলেদ অনু ায়ী আপম ………………. পরিঃ তাপরলি 

েরকাপর চাকুপর হলত অবের গ্র্হেেহ  ………………..পরিঃ তাপরি হলত ……………… পরিঃ তাপরি ি মন্ত 

০১ (এক) বেলরর অবের-উত্তর ছুটি সভাগ করলত ইচ্ছুক। 

 

২। পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী), সেগুনবাপগচা, ঢাকা এর রপতলবদন নং-…………… তাপরি : 

…………. সত রতযাপয়ত এপিপি-৩৭ সমাতালবক আমার…..বের …….মাে …… পদন পূে ম গড় সবতলন এবং 

……বের ……মাে …… পদন অধ মগড় সবতলন ছুটি িাওনা রলয়লে। 

 

৩। এমতাবস্থায়, আমালক অবের রদানেহ ০১ (এক) বের অবের-উত্তর ছুটি মঞ্জুর করার জন্য েপবনয় অনুলরাধ করা হললা। 

 

েংযুপি : ১) ছুটির রতযয়ন (এপিপি-৩৭) (মূলকপি)। 

            ২) রাথপমক তথ্য পববরেী ফরম। 

            ৩) এেএেপে েনলদর েতযাপয়ত কপি। 

            ৪) জাতীয় িপরচয় িলের ফলোকপি। 

            ৫) রতযাপয়ত হালনাগাদ চাকপরর পবববরেী। 

পবনীত পনলবদক 

 

 

স্বাের      : …………………………. 

নাম         : …………………………. 

িলদর নাম : ………………………….. 

সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর 

৪২৩-৪২৮, সতজগাঁও পশল্প এলাকা, ঢাকা। 

পডওটিলত ন্যস্তকরে আলদলশর ক্রপমক নং-……… 

সমাবাইল নম্বর : ………………………. 

ই-সমইল       : ………………….……. 
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১.৪ কম মচারীলদর পিআরএল আলবদলনর নমুনা  

 

তাপরি : ………………….. 

 

বরাবর 

 

মহািপরচালক 

সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর 

৪২৩-৪২৮ সতজগাঁও পশল্প এলাকা, ঢাকা-১২০৮। 

 

দৃপষ্ট আকষ মে: িপরচালক (ররশােন)।  

 

পবষয় : অবের ও অবের-উত্তর ছুটি (PRL) মঞ্জুরীর আলবদন। 

মলহাদয়, 

 থাপবপহত েম্মান পূব মক পবনীত পনলবদন এই স , আপম পনম্ন-স্বােরকারী সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তলর …………. পরিঃ 

তাপরি হলত ……….. িলদ কম মরত আপে। মাধ্যপমক স্কুল োটি মপফলকে (এেএেপে) িরীো িালশর েনদ অনু ায়ী আমার 

জন্ম তাপরি ………… পরিঃ। সে সমাতালবক ……………পরিঃ তাপরলি আমার বয়ে ৫৯ (ঊনষাে) বের পূে ম হলব। 

েরকাপর কম মচারী আইন, ২০১৮ এর ৪৩ (১) (ক) ও ৪৭ অনুলেদ এবং অথ ম পবভালগর বাস্তবায়ন অনু পবভালগর ১৫-১২-২০১৫ পরিঃ 

তাপরলির এে.আর.ও নং-৩৬৯-আইন/২০১৫ এর ১০(২) (ক) অনুলেদ অনু ায়ী আপম ………………. পরিঃ তাপরলি 

েরকাপর চাকুপর হলত অবের গ্র্হেেহ  ………………..পরিঃ তাপরি হলত ……………… পরিঃ তাপরি ি মন্ত 

০১ (এক) বেলরর অবের-উত্তর ছুটি সভাগ করলত ইচ্ছুক। 

 

২। পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী), সেগুনবাপগচা, ঢাকা এর রপতলবদন নং-…………… তাপরি : 

…………. সত রতযাপয়ত এপিপি-৩৭ সমাতালবক আমার…..বের …….মাে …… পদন পূে ম গড় সবতলন এবং 

……বের ……মাে …… পদন অধ মগড় সবতলন ছুটি িাওনা রলয়লে। 

 

৩। এমতাবস্থায়, আমালক অবের রদানেহ ০১ (এক) বের অবের-উত্তর ছুটি মঞ্জুর করার জন্য েপবনয় অনুলরাধ করা হললা। 

 

েংযুপি : ১) ছুটির রতযয়ন (এপিপি-৩৮) (মূলকপি)। 

            ২) রাথপমক তথ্য পববরেী ফরম। 

            ৩) এেএেপে েনলদর েতযাপয়ত কপি। 

            ৪) জাতীয় িপরচয় িলের ফলোকপি। 

            ৫) হালনাগাদ োপভ মে বপহ-এর রল াজয িাতা।  

পবনীত পনলবদক 

 

স্বাের      : …………………………. 

নাম         : …………………………. 

িলদর নাম : ………………………….. 

সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর 

৪২৩-৪২৮, সতজগাঁও পশল্প এলাকা, ঢাকা। 

পডওটিলত ন্যস্তকরে আলদলশর ক্রপমক নং-……… 

সমাবাইল নম্বর : ………………………. 

ই-সমইল       : ………………….……. 
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১.৫ কম মকতমালদর  লাম্পগ্র্যান্ড আলবদলনর নমুনা 

 

তাপরি : ………………….. 

 

বরাবর 

েপচব 

ডাক ও সেপলল াগাল াগ পবভাগ 

বাংলালদশ েপচবালয়, ঢাকা-১০০০। 

 

মাধ্যম :  থা থ কর্তমিে 

 

পবষয়: অবেলরাত্তর ১৮ মালের িাওনা উদ্বৃত্ত ছুটির পবপনমলয় এককালীন সথাক (Lump Grant) মঞ্জুপরর আলবদন। 

মলহাদয়, 

 থাপবপহত েম্মান পূব মক পবনীত পনলবদন এই স , সেপলল াগাল াগ পবভালগর িে নং-………………  

………………….. তাপরি : ………………..পরিঃ এর বরালত গত …………... পরিঃ হলত পনম্ন-

স্বােরকারীর অনুকূলল পিআরএল (Post Retirement Leave) ছুটি মঞ্জুর করা হয়। েরকাপর কম মচারী আইন, ২০১৮ এবং 

অথ ম পবভালগর বাস্তবায়ন অনু পবভালগর ১৫-১২-২০১৫ পরিঃ তাপরলির এে.আর.ও নং-৩৬৯-আইন/২০১৫ এর ১০(২) (ি) অনুলেদ 

অনু ায়ী আপম অবেলরাত্তর ১৮ (আঠার) মালের ছুটি িাওনা োলিলে “ছুটি নগদায়লনর সুপবধা” সভাগ করলত ইচ্ছুক। 

উলেখ্য, জাতীয় সবতন সেল, ২০১৫ সবতন পনধ মারেী অনু ায়ী সবতন সগ্র্ড……….এ আমার মাপেক মূল সবতন োকা 

……………….(কথায় ………….…………………………মাে)। 

 

 

এমতাবস্থায়, অবেলরাত্তর ১৮ (আঠার) মালের সবতন বাবদ (োকা …………× ১৮ মাে = োকা ………….) 

(কথায় : ……………………………………মাে) পনম্ন-স্বােরকারীর অনুকূলল এককালীন সথাক বরাদ্দ 

(Lump Grant) মঞ্জুর করার েদয় রলয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্র্হলের অনুলরাধ করা হললা।  
 

 

েংযুপি : ১) ছুটির রতযয়ন (এপিপি-৩৭/ বাংলালদশ ফরম নং-২৩৯৫) (মূলকপি)। 

            ২) পিআরএল মঞ্জুরীিে। 

            ৩) সি-সেল, ২০১৫ এর রতযাপয়ত সবতন পনধ মারেী পববরেী । 

            ৪) হালনাগাদ অন লাইলন েংগৃহীত ইনপক্রলমন্ট শীেেহ সি-পস্লি। 

            ৫) এলপিপে’র কপি। 

            ৬) এেএেপে িরীো িালশর েনলদর েতযাপয়ত কপি। 

 

পবনীত পনলবদক 

 

স্বাের      : …………………………. 

নাম         : …………………………. 

িলদর নাম : ………………………….. 

সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর 

৪২৩-৪২৮, সতজগাঁও পশল্প এলাকা, ঢাকা। 

পডওটিলত ন্যাস্তকরে আলদলশর ক্রপমক নং-……… 

সমাবাইল নম্বর : ………………………. 

ই-সমইল       : ………………….……. 

 



 

 pg. 8 

১.৬ কম মচারীলদর লাম্পগ্র্যান্ড আলবদন 

 

তাপরি : ………………….. 

 

বরাবর 

মহািপরচালক 

সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর 

৪২৩-৪২৮, সতজগাঁও পশল্প এলাকা, ঢাকা-১২০৮। 

 

পবষয়: অবেলরাত্তর ১৮ মালের িাওনা উদ্বৃত্ত ছুটির পবপনমলয় এককালীন সথাক (Lump Grant) মঞ্জুপরর আলবদন। 

মলহাদয়, 

 

 থাপবপহত েম্মান পূব মক পবনীত পনলবদন এই স , সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তলরর িে নং-………………  

………………….. তাপরি : ………………..পরিঃ এর বরালত গত …………... পরিঃ হলত পনম্ন-

স্বােরকারীর অনুকূলল পিআরএল (Post Retirement Leave) ছুটি মঞ্জুর করা হয়। েরকাপর কম মচারী আইন, ২০১৮ এবং 

অথ ম পবভালগর বাস্তবায়ন অনু পবভালগর ১৫-১২-২০১৫ পরিঃ তাপরলির এে.আর.ও নং-৩৬৯-আইন/২০১৫ এর ১০(২) (ি) অনুলেদ 

অনু ায়ী আপম অবেলরাত্তর ১৮ (আঠার) মালের ছুটি িাওনা োলিলে “ছুটি নগদায়লনর সুপবধা” সভাগ করলত ইচ্ছুক। 

উলেখ্য, জাতীয় সবতন সেল, ২০১৫ সবতন পনধ মারেী অনু ায়ী সবতন সগ্র্ড……….এ আমার মাপেক মূল সবতন োকা 

……………….(কথায় ………….…………………………মাে)। 

 

     এমতাবস্থায়, অবেলরাত্তর ১৮ (আঠার) মালের সবতন বাবদ (োকা …………× ১৮ মাে = োকা ………….) 

(কথায় : ……………………………………মাে) পনম্ন-স্বােরকারীর অনুকূলল এককালীন সথাক বরাদ্দ 

(Lump Grant) মঞ্জুর করার েদয় রলয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্র্হলের অনুলরাধ করা হললা।  
 

 

েংযুপি : ১) পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (টিএন্ডটি) কর্তমক োপভ মে বপহর লীভ শীলে ছুটির রতযয়ন। 

            ২) পিআরএল মঞ্জুরীিে। 

            ৩) সি-সেল, ২০১৫ এর রতযাপয়ত সবতন পনধ মারেী পববরেী । 

            ৪) হালনাগাদ অন লাইলন েংগৃহীত ইনপক্রলমন্ট শীলের েতযাপয়ত কপি। 

            ৫) এলপিপে’র কপি। 

            ৬) এেএেপে িরীো িালশর েনলদর েতযাপয়ত কপি। 

 

পবনীত পনলবদক 

 

 

 

স্বাের      : …………………………. 

নাম         : …………………………. 

িলদর নাম : ………………………….. 

সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর 

৪২৩-৪২৮, সতজগাঁও পশল্প এলাকা, ঢাকা। 

পডওটিলত ন্যাস্তকরে আলদলশর ক্রপমক নং-……… 

সমাবাইল নম্বর : ………………………. 

ই-সমইল       : ………………….……. 
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১.৭ কম মকতমালদর পিআরএল ও লাম্পগ্র্যান্ড-এর আলবদন একলে করার নমুনা িে 

 

তাপরি : ………………….. 

 

বরাবর 

েপচব 

ডাক ও সেপলল াগাল াগ পবভাগ 

বাংলালদশ েপচবালয়, ঢাকা-১০০০। 

মাধ্যম :  থা থ কর্তমিে 

 

পবষয় : অবের ও অবের-উত্তর ছুটি (PRL) এবং অবেলরাত্তর ১৮ মালের িাওনা উদ্বৃত্ত ছুটির পবপনমলয় এককালীন সথাক (Lump 

Grant) মঞ্জুপরর আলবদন। 

 

মলহাদয়, 

 থাপবপহত েম্মান পূব মক পবনীত পনলবদন এই স , আপম পনম্ন-স্বােরকারী সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তলর …………… িলদ 

কম মরত আপে। মাধ্যপমক স্কুল োটি মপফলকে (এেএেপে) িরীো িালশর েনদ অনু ায়ী আমার জন্ম তাপরি ……… পর.। সে 

সমাতালবক ………… পর. তাপরলি আমার বয়ে ৫৯ (ঊনষাে) বের পূে ম হলব। েরকাপর কম মচারী আইন, ২০১৮ এর ৪৩ (১) 

(ক) ও ৪৭ অনুলেদ এবং অথ ম পবভালগর বাস্তবায়ন অনু পবভালগর ১৫-১২-২০১৫ পরিঃ তাপরলির এে.আর.ও নং-৩৬৯-

আইন/২০১৫ এর ১০(২) (ক) অনুলেদ অনু ায়ী আপম ……… পর. তাপরলি েরকাপর চাকুপর হলত অবের গ্র্হেেহ  

…………… পর.  তাপরি হলত ……… পর. তাপরি ি মন্ত ০১ (এক) বেলরর অবের-উত্তর ছুটি সভাগ করলত ইচ্ছুক। 

 

২। পচফ একাউন্টে এন্ড পফন্যান্স অপফোর (তার ও দুরালািনী), সেগুনবাপগচা, ঢাকা এর রপতলবদন নং-……………, তাপরি : 

…………… সত রতযাপয়ত এপিপি-৩৭ সমাতালবক আমার ....... বের ....... মাে ....... পদন পূে ম গড় সবতলন এবং 

.......বের ....... মাে ....... পদন অধ মগড় সবতলন ছুটি িাওনা রলয়লে। 

 

৩। এমতাবস্থায়, আমালক অবের রদানেহ ০১ (এক) বের অবের-উত্তর ছুটি মঞ্জুর এবং ১৮ (আঠার) মালের সবতন বাবদ (োকা 

.......× ১৮ মাে = োকা ......./=) (কথায় : ...................... টাকা মাে) পনম্ন-স্বােরকারীর অনুকূলল এককালীন সথাক 

বরাদ্দ (Lump Grant) মঞ্জুর করার েদয় রলয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্র্হলের অনুলরাধ করা হললা। 

 

েংযুপি : ১) ছুটির রতযয়ন (এপিপি-৩৮) (মূলকপি)। 

            ২) রাথপমক তথ্য পববরেী ফরম। 

৩) সি-সেল, ২০১৫ এর রতযাপয়ত সবতন পনধ মারেী পববরেী । 

            ৪) হালনাগাদ অন লাইলন েংগৃহীত ইনপক্রলমন্ট শীেেহ সি-পস্লি। 

            ৫) এেএেপে েনলদর েতযাপয়ত কপি। 

            ৬) জাতীয় িপরচয় িলের ফলোকপি। 

 

পবনীত পনলবদক 

 

স্বাের      : …………………………. 

নাম         : …………………………. 

িলদর নাম : ………………………….. 

সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর 

৪২৩-৪২৮, সতজগাঁও পশল্প এলাকা, ঢাকা। 

পডওটিলত ন্যাস্তকরে আলদলশর ক্রপমক নং-……… 

সমাবাইল নম্বর : ………………………. 

ই-সমইল       : ………………….……. 
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১.৮ কম মকতমা-কম মচারীলদর রাথপমক তথ্য পববরেী ফরম 

গেরজাতন্ত্রী বাংলালদশ েরকার 

সেপলল াগাল াগ অপধদপ্তর 

মহািপরচাললকর কা মালয় 

৪২৩-৪২৮ সতজগাঁও পশল্প এলাকা  ,।১২০৮-ঢাকা  

 

রাথপমক তথ্য পববরেী ফরম       তাপরি:    /    /     পরিঃ। 

 

১। নাম: 

 

২। পিতার নাম: 

 

৩। জন্ম তাপরি: 

 

৪। চাকুরীলত স াগদালনর তাপরি: 

 

৫। চাকুরীলত স াগদালনর িলদর নাম: 

 

৬। বতমমান িলদর নাম: 

 

৭। বতমমান িলদ স াগদালনর তাপরি: 

 

৮। বতমমান িলদর সবতন সেল ও সবতন সগ্র্ড: 

 

৯। বতমমান মূল সবতন: 

 

১০। জাতীয় িপরচয় িে নং- 

 

১১। পি আর এল এ  াওয়ার তাপরি: 

 

১২। েব মলশষ পবভাগ ও অঞ্চললর নাম: 

 

১৩। রজ্ঞািন ২৬৯ এর ক্রপমক নং= 

    ২৭০ এর ক্রপমক নং= 

 

১৪।  পবভাগীয়/দুনীপত মামলা েংক্রান্ত তথ্য- 

 

১৫। সমাবাইল নম্বর- 

 

  

স্বাের .......................... :.......................  

 

নাম  : ...............................................  

 

ই-সমইল: ………………….……. 
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