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পিআরএল/ ছুটি নগদায়ন সুবিধা (লাম্পগ্র্যান্ড) সংক্রান্ত

১.০ পিআরএলে গমনের জন্য প্রয়োজনীয় কাগজপত্রের তালিকা
ক. কর্মকর্তা/কর্মচারীগণের যোগদানের জন্য প্রয়োজনীয় কাগজপত্রের তালিকা:

০১) অধিদপ্তরে যোগদান পত্রের কপি (মহাপরিচালক, টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর বরাবর লিখিত হবে);
০২) প্রেষণাদেশ বাতিলের প্রজ্ঞাপন;
০৩) বিমুক্তিকরণ আদেশ;
০৪) শেষ বেতনের প্রত্যয়নপত্র (এলপিসি)।
খ. কর্মকর্তাগণের পিআরএল মঞ্জুরীর জন্য প্রয়োজনীয় কাগজপত্রের তালিকা:

০১) পিআরএল এর আবেদন (সচিব, ডাক ও টেলিযোগাযোগ বিভাগ বরাবর যথাযথ কর্তৃপক্ষের মাধ্যমে লিখিত);
০২) হালনাগাদ চাকুরির বিবরণী (চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী) কর্তৃক প্রত্যায়িত মূল কপি);
০৩) ছুটির প্রত্যয়ন (এপিপি-৩৭/বাংলাদেশ ফরম নং-২৩৯৫)(চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী) কর্তৃক প্রত্যায়িত মূল কপি;
০৪) প্রাথমিক তথ্য বিবরণী ফরম;
০৫) বয়স প্রমানের জন্য মাধ্যমিক স্কুল সার্টিফিকেট (এসএসসি) পরীক্ষা পাশের সনদের সত্যায়িত ফটোকপি ;
০৬) জাতীয় পরিচয়পত্রের ফটোকপি। 
গ. কর্মচারীগণের পিআরএল মঞ্জুরীর জন্য প্রয়োজনীয় কাগজপত্রের তালিকা:

০১) পিআরএল এর আবেদন (মহাপরিচালক, টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর বরাবর যথাযথ কর্তৃপক্ষের মাধ্যমে লিখিত);
০২) হালনাগাদ চাকুরির বিবরণী (চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী) কর্তৃক প্রত্যায়িত মূল কপি);
০৩) ছুটির প্রত্যয়ন (এপিপি-৩৭/বাংলাদেশ ফরম নং-২৩৯৫)(চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী) কর্তৃক প্রত্যায়িত মূল কপি;
০৪) প্রাথমিক তথ্য বিবরণী ফরম;
০৫) বয়স প্রমানের জন্য মাধ্যমিক স্কুল সার্টিফিকেট (এসএসসি) পরীক্ষা পাশের সনদের সত্যায়িত ফটোকপি ;
০৬) জাতীয় পরিচয়পত্রের ফটোকপি। 
ঘ. কর্মকর্তাগণের ছুটি নগদায়ন সুবিধা (লাম্পগ্র্যান্ড) মঞ্জুরীর জন্য প্রয়োজনীয় কাগজপত্রের তালিকা:

০১) লাম্পগ্র্যান্ড এর আবেদন (মহাপরিচালক, টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর বরাবর যথাযথ কর্তৃপক্ষের মাধ্যমে লিখিত);
০২) ছুটির প্রত্যয়ন (এপিপি-৩৭/বাংলাদেশ ফরম নং-২৩৯৫)(চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী) কর্তৃক প্রত্যায়িত মূল কপি);
০৩) পিআরএল মঞ্জুরী পত্র;
০৪) পে-স্কেল, ২০১৫ এর বেতন নির্ধারণী বিবরণী (চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী) কর্তৃক প্রত্যায়িত হতে হবে;
০৫) অন লাইনে সংগৃহীত হালনাগাদ ইনক্রিমেন্ট শীটসহ পে-স্লীপের সত্যায়িত ফটোকপি;
০৫) শেষ বেতনের প্রত্যয়নপত্র (এলপিসি);
০৬) মাধ্যমিক স্কুল সার্টিফিকেট (এসএসসি) পরীক্ষা পাশের সনদের সত্যায়িত ফটোকপি।
ঘ. কর্মচারীগণের ছুটি নগদায়ন সুবিধা (লাম্পগ্র্যান্ড)  মঞ্জুরীর জন্য প্রয়োজনীয় কাগজপত্রের তালিকা:

০১) লাম্পগ্র্যান্ড এর আবেদন (সচিব, ডাক ও টেলিযোগাযোগ বিভাগ বরাবর যথাযথ কর্তৃপক্ষের মাধ্যমে লিখিত);
০২) ছুটির প্রত্যয়ন (এপিপি-৩৭/বাংলাদেশ ফরম নং-২-৩৯৫)(চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী) কর্তৃক প্রত্যায়িত মূল কপি);
০৩) পিআরএল মঞ্জুরী পত্র;
০৪) পে-স্কেল, ২০১৫ এর বেতন নির্ধারণী বিবরণী (চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী) কর্তৃক প্রত্যায়িত হতে হবে;
০৫) অন লাইনে সংগৃহীত হালনাগাদ ইনক্রিমেন্ট শীটসহ পে-স্লীপের সত্যায়িত ফটোকপি;
০৫) শেষ বেতনের প্রত্যয়নপত্র (এলপিসি);
০৬) মাধ্যমিক স্কুল সার্টিফিকেট (এসএসসি) পরীক্ষা পাশের সনদের সত্যায়িত ফটোকপি।
ঙ) চাকুরীরত অবস্থায় চাকুরীজীবীর মৃত্যুর ক্ষেত্রে
চাকুরীরত অবস্থায় চাকুরীজীবীর মৃত্যুর ক্ষেত্রে মৃত্যুবরণকারী চাকুরীজীবীর পিআরএল-এ গমনের সুযোগ নেই। তবে, মৃত্যুবরণকারী চাকুরীজীবীর বৈধ উত্তরাধিকারী ছুটি নগদায়ন সুবিধা (লাম্প-গ্রান্ট) পাবেন এবং জিপিএফের চূড়ান্ত হিসাবে রক্ষিত টাকা উত্তোলন করতে পারবেন।
০১)    প্রযোজ্য  (গ) অথবা (ঘ) এ বর্ণিত সকল কাগজের সংগে নিচের দলিলাদি অতিরিক্ত সংযোজন করতে হবে।

০২)   উত্তরাধিকার সনদপত্র ও নন-ম্যারেজ সার্টিফিকেট (সংযোজনী-৩)



৩ কপি
০৩)   অভিভাবক মনোনয়ন এবং অবসর ভাতা ও আনুতোষিক উত্তোলন করার ক্ষমতা অর্পণ সনদ
                                                        (সংযোজনী-৭)



৩ কপি
০৪)   চিকিৎসক/ পৌরসভা/ ইউনিয়ন পরিষদ/ওয়ার্ড কমিশনার কর্তৃক প্রদত্ত মৃত্যু সনদপত্র

১ কপি
১.১.১ পিআরএলে গমনের আবেদনের জন্য করণীয়সমূহ
ক) কর্মকর্তা/কর্মচারীগণ উপরের তালিকা অনুযায়ী কাগজপত্র সংযুক্ত করে আবেদন পত্র মহাপরিচালকের দপ্তরে জমা দিবেন।
খ) ছুটির প্রত্যয়ন পত্র ও সার্ভিস বই আবেদনের যথেষ্ট পূর্বে সংগ্রহ/ হালনাগাদ করার ব্যবস্থা নিবেন।
১.১.২ ছুটি নগদায়ন সুবিধা (লাম্পগ্র্যান্ড) আবেদনের জন্য করণীয়সমূহ
ক) কর্মকর্তা/কর্মচারীগণ উপরের তালিকা অনুযায়ী ০২(দুই) সেট কাগজপত্র সংযুক্ত করে আবেদন পত্র মহাপরিচালকের দপ্তরে জমা দিবেন।
খ) ছুটির প্রত্যয়ন পত্র ও সার্ভিস বই আবেদনের যথেষ্ট পূর্বে সংগ্রহ/ হালনাগাদ করার ব্যবস্থা নিবেন।
গ) চাকুরীরত অবস্থায় চাকুরীজীবীর মৃত্যুর ক্ষেত্রে তাঁর বৈধ উত্তরাধিকার কর্তৃক আবেদনের পরিপ্রেক্ষিতে চাকুরীজীবীর নিয়ন্ত্রণকারী কর্তৃপক্ষ প্রয়োজনীয় কাগজপত্র সংযোজনপূর্বক ডিওটি’তে পত্র প্রেরণ করবেন। ডিওটি’র প্রশাসনিক উইং সিএএফও (টিএন্ডটি) বরাবর প্রাপ্যতা সাপেক্ষে ছুটি নগদায়ন (ল্যাম্প গ্রান্ট) এর মঞ্জুরীপত্র এবং মৃত্যুবরণকারী কর্মকর্তা/কর্মচারী পক্ষে একজন ডিডিও নির্বাচন করে দেবেন। সিএএফও (টিএন্ডটি) হতে ডিডিও বরাবর টাকার চেক প্রাপ্তিতে সমপরিমাণ টাকার চেক ডিডিও কর্তৃক কর্মকর্তা/কর্মচারীর অনুকূলে প্রদত্ত হবে। 
১.২ কর্মকর্তা-কর্মচারীদের অধিদপ্তরে যোগদানপত্রের নমুনা পত্র
বরাবর
মহাপরিচালক
টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪২৩-৪২৮ তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা-১২০৮।
দৃষ্টি আকর্ষণ: পরিচালক (প্র্রশাসন)। 
বিষয় : যোগদান পত্র।
সূত্র: ১) ডাক ও টেলিযোগাযোগ বিভাগের প্রজ্ঞাপন নং: ..……………………………………….

      ২) বিটিসিএলের বিমুক্তকরণ সংক্রান্ত স্মারক নং ....................................................................................
মহোদয়,
যথাবিহিত সম্মান পূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, নিম্ন স্বাক্ষরকারীকে ১নং সূত্রস্থিত স্মারকের প্রজ্ঞাপনমূলে বিটিসিএলের প্রেষণাদেশ বাতিল পূর্বক টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তরে ন্যস্তকরণের প্রেক্ষিতে এবং ২নং সূত্রস্থিত স্মারকের মাধ্যমে বিটিসিএল থেকে ………তারিখে বিমুক্ত করা হয়েছে। এমতাবস্থায় আমি অদ্য ………… তারিখে ………………. পদে যোগদান করতে ইচ্ছুক।
অতএব আমার যোগদানপত্র গ্রহণপূর্বক পদস্থাপন আদেশ জারির সদয় ব্যবস্থা গ্রহণের জন্য বিনীত অনুরোধ  করা হলো।
সংযুক্তি:

১। প্রেষণাদেশ বাতিলের প্রজ্ঞাপনের ফটোকপি।
            ২। বিমুক্তকরণ আদেশের ফটোকপি।
            ৩। শেষ বেতনের প্রত্যয়নপত্র (এলপিসি)।
বিনীত নিবেদক
স্বাক্ষর      : ..............................................
নাম         : ..............................................
পদের নাম : ..............................................
টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪২৩-৪২৮ তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা-১২০৮
ডিওটি তে ন্যস্তকরণ প্রজ্ঞাপনের ক্রমিক নং-.........
১.৩ কর্মকর্তাদের পিআরএল আবেদনের নমুনা 
তারিখ : …………………..

সচিব
ডাক ও টেলিযোগাযোগ বিভাগ
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা-১০০০।
মাধ্যম : যথাযথ কর্তৃপক্ষ
বিষয় : অবসর ও অবসর-উত্তর ছুটি (PRL) মঞ্জুরীর আবেদন।
মহোদয়,

যথাবিহিত সম্মান পূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, আমি নিম্ন-স্বাক্ষরকারী টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তরে …………. খ্রিঃ তারিখ হতে ……….. পদে কর্মরত আছি। মাধ্যমিক স্কুল সার্টিফিকেট (এসএসসি) পরীক্ষা পাশের সনদ অনুযায়ী আমার জন্ম তারিখ ………… খ্রিঃ। সে মোতাবেক ……………খ্রিঃ তারিখে আমার বয়স ৫৯ (ঊনষাট) বছর পূর্ণ হবে। সরকারি কর্মচারী আইন, ২০১৮ এর ৪৩ (১) (ক) ও ৪৭ অনুচ্ছেদ এবং অর্থ বিভাগের বাস্তবায়ন অনু বিভাগের ১৫-১২-২০১৫ খ্রিঃ তারিখের এস.আর.ও নং-৩৬৯-আইন/২০১৫ এর ১০(২) (ক) অনুচ্ছেদ অনুযায়ী আমি ………………. খ্রিঃ তারিখে সরকারি চাকুরি হতে অবসর গ্রহণসহ  ………………..খ্রিঃ তারিখ হতে ……………… খ্রিঃ তারিখ পর্যন্ত ০১ (এক) বছরের অবসর-উত্তর ছুটি ভোগ করতে ইচ্ছুক।
২। চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী), সেগুনবাগিচা, ঢাকা এর প্রতিবেদন নং-…………… তারিখ : …………. তে প্রত্যায়িত এপিপি-৩৭ মোতাবেক আমার…..বছর …….মাস …… দিন পূর্ণ গড় বেতনে এবং ……বছর ……মাস …… দিন অর্ধগড় বেতনে ছুটি পাওনা রয়েছে।
৩। এমতাবস্থায়, আমাকে অবসর প্রদানসহ ০১ (এক) বছর অবসর-উত্তর ছুটি মঞ্জুর করার জন্য সবিনয় অনুরোধ করা হলো।
সংযুক্তি : ১) ছুটির প্রত্যয়ন (এপিপি-৩৭) (মূলকপি)।
            ২) প্রাথমিক তথ্য বিবরণী ফরম।
            ৩) এসএসসি সনদের সত্যায়িত কপি।
            ৪) জাতীয় পরিচয় পত্রের ফটোকপি।
            ৫) প্রত্যায়িত হালনাগাদ চাকরির বিববরণী।
বিনীত নিবেদক
স্বাক্ষর      : ………………………….

নাম         : ………………………….
পদের নাম : …………………………..

টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪২৩-৪২৮, তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা।
ডিওটিতে ন্যস্তকরণ আদেশের ক্রমিক নং-………

মোবাইল নম্বর : ……………………….

ই-মেইল       : ………………….…….
১.৪ কর্মচারীদের পিআরএল আবেদনের নমুনা 
তারিখ : …………………..

বরাবর
মহাপরিচালক
টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪২৩-৪২৮ তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা-১২০৮।
দৃষ্টি আকর্ষণ: পরিচালক (প্র্রশাসন)। 
বিষয় : অবসর ও অবসর-উত্তর ছুটি (PRL) মঞ্জুরীর আবেদন।
মহোদয়,

যথাবিহিত সম্মান পূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, আমি নিম্ন-স্বাক্ষরকারী টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তরে …………. খ্রিঃ তারিখ হতে ……….. পদে কর্মরত আছি। মাধ্যমিক স্কুল সার্টিফিকেট (এসএসসি) পরীক্ষা পাশের সনদ অনুযায়ী আমার জন্ম তারিখ ………… খ্রিঃ। সে মোতাবেক ……………খ্রিঃ তারিখে আমার বয়স ৫৯ (ঊনষাট) বছর পূর্ণ হবে। সরকারি কর্মচারী আইন, ২০১৮ এর ৪৩ (১) (ক) ও ৪৭ অনুচ্ছেদ এবং অর্থ বিভাগের বাস্তবায়ন অনু বিভাগের ১৫-১২-২০১৫ খ্রিঃ তারিখের এস.আর.ও নং-৩৬৯-আইন/২০১৫ এর ১০(২) (ক) অনুচ্ছেদ অনুযায়ী আমি ………………. খ্রিঃ তারিখে সরকারি চাকুরি হতে অবসর গ্রহণসহ  ………………..খ্রিঃ তারিখ হতে ……………… খ্রিঃ তারিখ পর্যন্ত ০১ (এক) বছরের অবসর-উত্তর ছুটি ভোগ করতে ইচ্ছুক।
২। চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী), সেগুনবাগিচা, ঢাকা এর প্রতিবেদন নং-…………… তারিখ : …………. তে প্রত্যায়িত এপিপি-৩৭ মোতাবেক আমার…..বছর …….মাস …… দিন পূর্ণ গড় বেতনে এবং ……বছর ……মাস …… দিন অর্ধগড় বেতনে ছুটি পাওনা রয়েছে।
৩। এমতাবস্থায়, আমাকে অবসর প্রদানসহ ০১ (এক) বছর অবসর-উত্তর ছুটি মঞ্জুর করার জন্য সবিনয় অনুরোধ করা হলো।
সংযুক্তি : ১) ছুটির প্রত্যয়ন (এপিপি-৩৮) (মূলকপি)।
            ২) প্রাথমিক তথ্য বিবরণী ফরম।
            ৩) এসএসসি সনদের সত্যায়িত কপি।
            ৪) জাতীয় পরিচয় পত্রের ফটোকপি।
            ৫) হালনাগাদ সার্ভিস বহি-এর প্রযোজ্য পাতা। 
বিনীত নিবেদক
স্বাক্ষর      : ………………………….

নাম         : ………………………….
পদের নাম : …………………………..

টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪২৩-৪২৮, তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা।
ডিওটিতে ন্যস্তকরণ আদেশের ক্রমিক নং-………

মোবাইল নম্বর : ……………………….

ই-মেইল       : ………………….…….
১.৫ কর্মকর্তাদের  লাম্পগ্র্যান্ড আবেদনের নমুনা
তারিখ : …………………..
বরাবর
সচিব
ডাক ও টেলিযোগাযোগ বিভাগ
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা-১০০০।
মাধ্যম : যথাযথ কর্তৃপক্ষ
বিষয়: অবসরোত্তর ১৮ মাসের পাওনা উদ্বৃত্ত ছুটির বিনিময়ে এককালীন থোক (Lump Grant) মঞ্জুরির আবেদন।
মহোদয়,

যথাবিহিত সম্মান পূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, টেলিযোগাযোগ বিভাগের পত্র নং-………………  ………………….. তারিখ : ………………..খ্রিঃ এর বরাতে গত …………... খ্রিঃ হতে নিম্ন-স্বাক্ষরকারীর অনুকূলে পিআরএল (Post Retirement Leave) ছুটি মঞ্জুর করা হয়। সরকারি কর্মচারী আইন, ২০১৮ এবং অর্থ বিভাগের বাস্তবায়ন অনু বিভাগের ১৫-১২-২০১৫ খ্রিঃ তারিখের এস.আর.ও নং-৩৬৯-আইন/২০১৫ এর ১০(২) (খ) অনুচ্ছেদ অনুযায়ী আমি অবসরোত্তর ১৮ (আঠার) মাসের ছুটি পাওনা সাপেক্ষে “ছুটি নগদায়নের সুবিধা” ভোগ করতে ইচ্ছুক।
উল্লেখ্য, জাতীয় বেতন স্কেল, ২০১৫ বেতন নির্ধারণী অনুযায়ী বেতন গ্রেড……….এ আমার মাসিক মূল বেতন টাকা ……………….(কথায় ………….…………………………মাত্র)।
এমতাবস্থায়, অবসরোত্তর ১৮ (আঠার) মাসের বেতন বাবদ (টাকা …………× ১৮ মাস = টাকা ………….) (কথায় : ……………………………………মাত্র) নিম্ন-স্বাক্ষরকারীর অনুকূলে এককালীন থোক বরাদ্দ (Lump Grant) মঞ্জুর করার সদয় প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণের অনুরোধ করা হলো। 

সংযুক্তি : ১) ছুটির প্রত্যয়ন (এপিপি-৩৭/ বাংলাদেশ ফরম নং-২৩৯৫) (মূলকপি)।
            ২) পিআরএল মঞ্জুরীপত্র।
            ৩) পে-স্কেল, ২০১৫ এর প্রত্যায়িত বেতন নির্ধারণী বিবরণী ।
            ৪) হালনাগাদ অন লাইনে সংগৃহীত ইনক্রিমেন্ট শীটসহ পে-স্লিপ।
            ৫) এলপিসি’র কপি।
            ৬) এসএসসি পরীক্ষা পাশের সনদের সত্যায়িত কপি।
বিনীত নিবেদক
স্বাক্ষর      : ………………………….

নাম         : ………………………….

পদের নাম : …………………………..

টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪২৩-৪২৮, তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা।
ডিওটিতে ন্যাস্তকরণ আদেশের ক্রমিক নং-………

মোবাইল নম্বর : ……………………….

ই-মেইল       : ………………….…….
১.৬ কর্মচারীদের লাম্পগ্র্যান্ড আবেদন
তারিখ : …………………..

বরাবর
মহাপরিচালক
টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪২৩-৪২৮, তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা-১২০৮।
বিষয়: অবসরোত্তর ১৮ মাসের পাওনা উদ্বৃত্ত ছুটির বিনিময়ে এককালীন থোক (Lump Grant) মঞ্জুরির আবেদন।
মহোদয়,
যথাবিহিত সম্মান পূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তরের পত্র নং-………………  ………………….. তারিখ : ………………..খ্রিঃ এর বরাতে গত …………... খ্রিঃ হতে নিম্ন-স্বাক্ষরকারীর অনুকূলে পিআরএল (Post Retirement Leave) ছুটি মঞ্জুর করা হয়। সরকারি কর্মচারী আইন, ২০১৮ এবং অর্থ বিভাগের বাস্তবায়ন অনু বিভাগের ১৫-১২-২০১৫ খ্রিঃ তারিখের এস.আর.ও নং-৩৬৯-আইন/২০১৫ এর ১০(২) (খ) অনুচ্ছেদ অনুযায়ী আমি অবসরোত্তর ১৮ (আঠার) মাসের ছুটি পাওনা সাপেক্ষে “ছুটি নগদায়নের সুবিধা” ভোগ করতে ইচ্ছুক।
উল্লেখ্য, জাতীয় বেতন স্কেল, ২০১৫ বেতন নির্ধারণী অনুযায়ী বেতন গ্রেড……….এ আমার মাসিক মূল বেতন টাকা ……………….(কথায় ………….…………………………মাত্র)।
     এমতাবস্থায়, অবসরোত্তর ১৮ (আঠার) মাসের বেতন বাবদ (টাকা …………× ১৮ মাস = টাকা ………….) (কথায় : ……………………………………মাত্র) নিম্ন-স্বাক্ষরকারীর অনুকূলে এককালীন থোক বরাদ্দ (Lump Grant) মঞ্জুর করার সদয় প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণের অনুরোধ করা হলো। 

সংযুক্তি : ১) চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (টিএন্ডটি) কর্তৃক সার্ভিস বহির লীভ শীটে ছুটির প্রত্যয়ন।
            ২) পিআরএল মঞ্জুরীপত্র।
            ৩) পে-স্কেল, ২০১৫ এর প্রত্যায়িত বেতন নির্ধারণী বিবরণী ।
            ৪) হালনাগাদ অন লাইনে সংগৃহীত ইনক্রিমেন্ট শীটের সত্যায়িত কপি।
            ৫) এলপিসি’র কপি।
            ৬) এসএসসি পরীক্ষা পাশের সনদের সত্যায়িত কপি।
বিনীত নিবেদক
স্বাক্ষর      : ………………………….

নাম         : ………………………….

পদের নাম : …………………………..

টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪২৩-৪২৮, তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা।
ডিওটিতে ন্যাস্তকরণ আদেশের ক্রমিক নং-………

মোবাইল নম্বর : ……………………….

ই-মেইল       : ………………….…….
১.৭ কর্মকর্তাদের পিআরএল ও লাম্পগ্র্যান্ড-এর আবেদন একত্রে করার নমুনা পত্র
তারিখ : …………………..
বরাবর
সচিব
ডাক ও টেলিযোগাযোগ বিভাগ
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা-১০০০।
মাধ্যম : যথাযথ কর্তৃপক্ষ
বিষয় : অবসর ও অবসর-উত্তর ছুটি (PRL) এবং অবসরোত্তর ১৮ মাসের পাওনা উদ্বৃত্ত ছুটির বিনিময়ে এককালীন থোক (Lump Grant) মঞ্জুরির আবেদন।
মহোদয়,

যথাবিহিত সম্মান পূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, আমি নিম্ন-স্বাক্ষরকারী টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তরে …………… পদে কর্মরত আছি। মাধ্যমিক স্কুল সার্টিফিকেট (এসএসসি) পরীক্ষা পাশের সনদ অনুযায়ী আমার জন্ম তারিখ ……… খ্রি.। সে মোতাবেক ………… খ্রি. তারিখে আমার বয়স ৫৯ (ঊনষাট) বছর পূর্ণ হবে। সরকারি কর্মচারী আইন, ২০১৮ এর ৪৩ (১) (ক) ও ৪৭ অনুচ্ছেদ এবং অর্থ বিভাগের বাস্তবায়ন অনু বিভাগের ১৫-১২-২০১৫ খ্রিঃ তারিখের এস.আর.ও নং-৩৬৯-আইন/২০১৫ এর ১০(২) (ক) অনুচ্ছেদ অনুযায়ী আমি ……… খ্রি. তারিখে সরকারি চাকুরি হতে অবসর গ্রহণসহ  …………… খ্রি.  তারিখ হতে ……… খ্রি. তারিখ পর্যন্ত ০১ (এক) বছরের অবসর-উত্তর ছুটি ভোগ করতে ইচ্ছুক।
২। চিফ একাউন্টস এন্ড ফিন্যান্স অফিসার (তার ও দুরালাপনী), সেগুনবাগিচা, ঢাকা এর প্রতিবেদন নং-……………, তারিখ : …………… তে প্রত্যায়িত এপিপি-৩৭ মোতাবেক আমার ....... বছর ....... মাস ....... দিন পূর্ণ গড় বেতনে এবং .......বছর ....... মাস ....... দিন অর্ধগড় বেতনে ছুটি পাওনা রয়েছে।
৩। এমতাবস্থায়, আমাকে অবসর প্রদানসহ ০১ (এক) বছর অবসর-উত্তর ছুটি মঞ্জুর এবং ১৮ (আঠার) মাসের বেতন বাবদ (টাকা .......× ১৮ মাস = টাকা ......./=) (কথায় : ...................... টাকা মাত্র) নিম্ন-স্বাক্ষরকারীর অনুকূলে এককালীন থোক বরাদ্দ (Lump Grant) মঞ্জুর করার সদয় প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণের অনুরোধ করা হলো।
সংযুক্তি : ১) ছুটির প্রত্যয়ন (এপিপি-৩৮) (মূলকপি)।
            ২) প্রাথমিক তথ্য বিবরণী ফরম।
৩) পে-স্কেল, ২০১৫ এর প্রত্যায়িত বেতন নির্ধারণী বিবরণী ।
            ৪) হালনাগাদ অন লাইনে সংগৃহীত ইনক্রিমেন্ট শীটসহ পে-স্লিপ।
            ৫) এসএসসি সনদের সত্যায়িত কপি।
            ৬) জাতীয় পরিচয় পত্রের ফটোকপি।
বিনীত নিবেদক
স্বাক্ষর      : ………………………….

নাম         : ………………………….

পদের নাম : …………………………..

টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
৪২৩-৪২৮, তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা।
ডিওটিতে ন্যাস্তকরণ আদেশের ক্রমিক নং-………

মোবাইল নম্বর : ……………………….

ই-মেইল       : ………………….…….
১.৮ কর্মকর্তা-কর্মচারীদের প্রাথমিক তথ্য বিবরণী ফরম

গণপ্রজাতন্ত্রী বাংলাদেশ সরকার
টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
মহাপরিচালকের কার্যালয়
৪২৩-৪২৮ তেজগাঁও শিল্প এলাকা, ঢাকা-১২০৮।
প্রাথমিক তথ্য বিবরণী ফরম






তারিখ:    /    /     খ্রিঃ।
১। নাম:
২। পিতার নাম:
৩। জন্ম তারিখ:
৪। চাকুরীতে যোগদানের তারিখ:
৫। চাকুরীতে যোগদানের পদের নাম:
৬। বর্তমান পদের নাম:
৭। বর্তমান পদে যোগদানের তারিখ:
৮। বর্তমান পদের বেতন স্কেল ও বেতন গ্রেড:
৯। বর্তমান মূল বেতন:
১০। জাতীয় পরিচয় পত্র নং-
১১। পি আর এল এ যাওয়ার তারিখ:
১২। সর্বশেষ বিভাগ ও অঞ্চলের নাম:
১৩। প্রজ্ঞাপন ২৬৯ এর ক্রমিক নং=

   ২৭০ এর ক্রমিক নং=
১৪।  বিভাগীয়/দুর্নীতি মামলা সংক্রান্ত তথ্য-

১৫। মোবাইল নম্বর-

স্বাক্ষর : .................................................

নাম  : ...............................................
ই-মেইল: ………………….…….
সেবা প্রোফাইল - ০৩


পিআরএল/ ছুটি নগদায়ন সুবিধা (লাম্পগ্র্যান্ড) সংক্রান্ত








টেলিযোগাযোগ অধিদপ্তর
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