
TEMIS সফটওয়্যারে প্রতিষ্ঠান সংক্রান্ত িথ্য হালনাগাদ তনরদ েতিকা 

(বেসেকাতে এমতিওভুক্ত তিক্ষা প্রতিষ্ঠারনে বক্ষরে প্রর াজ্য) 

 

ধাপ ১: TEMIS সফটওয়্যারে লগইন কোে পে Institute ট্যাব থেরক বাম পারেে General 

Information থমন্যয ননব বাচন কো হরল General Information প্রদনে বত হরব(নচত্র ১ দ্রষ্টব্য)। 

 

নচত্র ১: বাম পাে থেরক General Information বমন্যয ননব বাচন। 

 

ধাপ ২: General Information নিরনে ডান পারে োকা Edit বাটরন নিক করুন(নচত্র ২ দ্রষ্টব্য)। 

 

নচত্র ২: Mark কো Edit োটনটিরি তিক করুন। 

 

 

 



ধাপ ৩: Edit কার্ বকে হরল Education Type, Do you have Science Lab, Type ইতযানদ 

তথ্য সঠিকভারব আপরডট করুন।  সংযুক্ত প্রনতষ্ঠান হরল সংযুক্ত প্রনতষ্ঠারনে ধেণ(কানেগনে/মাউনে) ননব বাচন করুন। 

সংযুক্ত প্রনতষ্ঠারনে ধেণ কানেগনে হরল ড্রপ ডাউন হরত প্রনতষ্ঠারনে নাম ননব বাচন করুন। সংযুক্ত প্রনতষ্ঠারনে ধেণ মাউনে 

হরল প্রনতষ্ঠারনে নাম, EIIN, MPO Code টাইপ করুন(নচত্র ৩ দ্রষ্টব্য)। 

 

নচত্র ৩:  প্রতিষ্ঠারনে িথ্য স্ক্রীন। 

 

 

ধাপ ৪: সকল তথ্য সঠিকভারব প্রদান কোে পে Update বাটরন নিক করে তথ্য সংেক্ষণ করুন। তথ্য আপরডট 

কোে পে উপরে “Successfully Updated” বাতবা এবং ডান পারে “Pending for Admin 

Approval” স্ট্যাটাস প্রদনে বত হরব। Admin অন্যরমাদন কেরল তথ্য স্থায়্ীভারব সংেনক্ষত হরব(নচত্র ৪ দ্রষ্টব্য)। 

 

নচত্র ৪: Update োটনটিরি তিক করুন। 

 

“নবরেষ দ্রষ্টব্য: পূেণকৃত তথ্য Admin অন্যরমাদবনে পে কম বকতবা / কম বচােী “Add Employee” এে থক্ষরত্র 

Designation যুক্ত কো র্ারব।” 

 


