
ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

    

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ 

www.sunamganj.gov.bd 
 

 
  ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত ‘‘িসɪেজন চাট ȟার’’ 

১) িভশন ও িমশন: 
 
ͱপক˾ (Vision): দɻ ও কায ȟকর জনɛশাসন। 
 
অিভলɻɇ (Mission): িনেয়াগ, ɛিশɻণ, ɛািত̎ািনক সɻমতা Ӎিʺ ও মানব স˫েদর কায ȟকর Εবহার িনি̃তকরেণর মাΒেম একɪ দɻ, ǯসবাӑখী ও জবাবিদিহতাӒলক জনবাːব জনɛশাসন গেড় ǯতালা। 
 
২. ɛিতͶত ǯসবা সӒহঃ 

২.১) নাগিরক ǯসবা:                                                                                                 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
১ তΐ অিধকার আইন, ২০০৯  অӂযায়ী 

চািহদামত তΐ সরবরাহ সংɈাˉ 
১। ধারা ৮(১) 
এর অধীন ২০ 
(িবশ) 
কায ȟিদবস 
২।একািধক 
তΐ ɛদান 
ইউিনট বা 
কҸȟপɻ 
সংি̈̌ থাকেল 
৩০ কায ȟিদবস 
 
 
 
 
 

(১) িনিদ ȟ̌  ফরেম তΐ ɛাি˖র 
আেবদন ফরম “ক” (ফরম নাͯার 
ǯনই) 
(২) অনলাইেন আেবদন: 
https://www.mygov.bd 
(৩) অনলাইেন আেবদন:                                
                             
http://rtitracking.info
com.gov.bd 

 

ɛাি˖̝ান:  
তΐ ও অিভেযাগ শাখা 

এ কায ȟালেয়র 
ওেয়বেপাট ȟাল 

www.sunamg
anj.gov.bd 

তΐ ɛদােনর ӒΙ 
A4 মােপর 

কাগেজর ɛিত Ӈ̎া 
২ টাকা কের। 

পিরেশাধ পʺিত: 
ǯɑজারী চালান ǯকাড 
নং ১-৩৩০১-০০০১-

১৮০৭ 

জনাব ǯমা: ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

তΐ ও অিভেযাগ শাখা 
Ͱম নͯর: ৩১৫ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা:  01755442567 

acinfosunam@gmail.com    

ǯমাহা˰দ ǯরজাউল কিরম 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক 

(িশɻা ও আইিসɪ) 
ӟনামগʛ 

Ͱম নͯর: ২১৭ 
ǯফান- 02996600908 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০৪ 

adcictsunamganj@yahoo.com 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
২ িবিভˑ অিভেযাগ িন̑িʯ ০৭ (সাত) 

কায ȟিদবস 
অিভেযাগপɖ (সংӔিɳ যিদ থােক) 

 
 

আেবদনকারীর িনজ· 
Εব̝াপনায় 

২০/-টাকার ǯকাট ȟ 
িফ 

জনাব ǯমা: ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

তΐ ও অিভেযাগ শাখা 
Ͱম নͯর: ৩১৫ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা:  01755442567 

acinfosunam@gmail.com    

ǯমাহা˰দ ǯরজাউল কিরম 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক 

(িশɻা ও আইিসɪ) 
ӟনামগʛ 

Ͱম নͯর: ২১৭ 
ǯফান- 02996600908 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০৪ 

adcictsunamganj@yahoo.com 
৩ (ক) জলমহাল ইজারা ɛদান (20 

GK‡ii D‡×©  Rjgnv‡ji †ÿ‡Î) 
৯০ (ন͡ই) 
কায ȟিদবস 

 

 

 

 

১) িনিদ �Ž ফরেম আেবদন (ফরম 
নাͯার ǯনই) 
২) grm¨জীিব সিমিতর সদȎ 
সং¹াĺ সনদ 
৩) সিমিতর ̫ই বছেরর অিডট  
Ìিতেবদন 

৪) সিমিতর সদȎেদর তািলকা, 
সিমিতর `রিজেƉশেনর ফেটা কিপ 
mZ¨vwqZ এবং সিমিতর সভাপিত/ 
সŜাদেকর ছিব   
(৫) ইজারা ӒΙ ২০% জামানত 
·Ͱপ Εাংক ɓাফট 

http://jm.lams.
gov.bd 
১) ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় (রাজ· শাখা) 
২। ‡Rjv grm¨  
Kg©KZ©vi Kvh©vjq 
৩। ‡Rjv mgevq  
Kg©KZ©vi Kvh©vjq 
৪। DccwiPvjK 
mgvR‡mev Awa`ß‡ii 
Kvh©vjq 
৫) ǯয ǯকান তফিসিল 
Εাংেকর ǯয ǯকান 
শাখা 

(ক) ɛিতɪ িসিডউল 
Ɉেয়র জΓ ǯসানালী 
Εাংক ӟনামগʛ 
শাখার ǯকাড নং- ১-
৪৬৩১-০০০০-১২৬১ 
Ӓেল  ৫০০/- টাকা 
চালােনর মাΒেম 
জমা  ɛদান । 

ǯমাঃ সাইӈল ইসলাম 
ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 

ӟনামগʛ। 
Ͱম নͯর: ২৩২ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০০১০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৩৩১০৯০ 

rdcsunamganj@mopa.g
ov.bd 

 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ মাকӟদ 
ǯচৗҿরী 

ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪  
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.gov.bd 

৪ খ) জলমহাল ইজারা ɛদান (20 
GKi ch©šÍ Rjgnv‡ji †ÿ‡Î) 

৯০ (ন͡ই) 
কায ȟিদবস 

১) িনিদ �Ž ফরেম আেবদন (ফরম 
নাͯার ǯনই) 
২) grm¨জীিব সিমিতর সদȎ 
সং¹াĺ সনদ 
৩) সিমিতর ̫ই বছেরর অিডট 
৪) সিমিতর সদȎেদর তািলকা 
সিমিতর `রিজেƉশেনর ফেটা কিপ 
mZ¨vwqZ এবং সিমিতর 
সভাপিত/সŜাদেকর ছিব 
৫) ইজারা ́েȊর ২০% জামানত 
Ǹiƒপ Ȇাংক Äাফট 

ɛাি˖̝ান: 
http://jm.lams.
gov.bd 
১) ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় (রাজ· শাখা) 
২। ‡Rjv grm¨  
Kg©KZ©vi Kvh©vjq 
3) সংিŹŽ grm¨জীিব 
সিমিতর কায �ালয় 
4) সংিŹŽ grm¨জীিব 
সিমিতর কায �ালয় 
৫) ǯয ǯকান তফিসিল 
Εাংেকর ǯয ǯকান 
শাখা 

(ক) ɛিতɪ িসিডউল 
Ɉেয়র জΓ ǯসানালী 
Εাংক ӟনামগʛ 
শাখার ǯকাড নং- ১-
৪৬৩১-০০০০-১২৬১ 
Ӓেল  ৫০০/- 
টাকা চালােনর 
মাΒেম জমা 
 ɛদান 

ǯমাঃ সাইӈল ইসলাম 
ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 

ӟনামগʛ। 
Ͱম নͯর: ২৩২ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০০১০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৩৩১০৯০ 

rdcsunamganj@mopa.g
ov.bd 

 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ মাকӟদ 
ǯচৗҿরী 

ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪  
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.gov.bd 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
৫ বাӗমহাল ইজারা ɛদান (সাধারণ) ৬০ (ষাট) 

কায ȟিদবস 
(১) দরপɖ  ফরম Ɉয় ও জমা দান 
২) জামানত িহেসেব ইজারা  ӒেΙর  
২৫% Εাংক ɓাফট। 
৩) ǯɑড লাইেস˓ এর ফেটাকিপ   
সতɇািয়ত। 
(৪) হালসন পয ȟ̄  আয়কর ɛদােনর 
সনদপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ । 
(৫) ভɇাট কҸȟপɻ কҸȟক ɛদʯ  সনদ 
পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ  । 
(৬) এক কিপ পাসেপাট সাইেজর 
সতɇািয়ত রিʊন ছিব। 
(৭) (ক) সরকাির ǯকাষাগাের 
ইজারাӒ্েΙর টাকা জমা ɛদােনর 
চালােনর Ӓল কিপ। (১-৪৬৩১-
০০০০-১২৬৩ নং ǯকােড জমা করেত 
হেব।) 
(খ) ইজারা Ӓ্েΙর ১৫% ভɇাট বাবদ 
টাকা  জমা ɛদােনর চালােনর Ӓল 
কিপ। (১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১  নং 
ǯকােড জমা করেত হেব।) 
(গ) ইজারা Ӓ্েΙর ৫% আয়কর 
বাবদ টাকা জমা ɛদােনর চালােনর 
Ӓল কিপ। (১-১১৪১-০০৭০-০১১১ নং 
ǯকােড জমা করেত হেব। 

ɛাি˖̝ান: 
land.gov.bd 
১) ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় (রাজ· শাখা) 
    উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসােরর কায ȟালয় 
    সহকারী কিমশনার 
(ӏিম) এর কায ȟালয় 
    িবভাগীয় 
কিমশনােরর কায ȟালয় 
(২) ǯয ǯকান তফিসিল 
Εাংেকর ǯয ǯকান 
শাখা 
(৩) ইউিপ ǯচয়ারΖান/ 
ǯপৗর ǯময়েরর কায ȟালয় 
(৪) আয়কর অিফস 
(৫) ভɇাট অিফস 
(৬) িনজ উেΑাগ 
(৭) ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় (রাজ· শাখা) 
ǯসানালী Εাংক 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালেয়র ǯহ˾েড̖ ও 
ǯজলা ওেয়ব ǯপাট ȟাল  

www.
sunamganj.gov.

bd 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ɛিতɪ িসিডউল 
Ɉেয়র জΓ ǯসানালী 
Εাংক ӟনামগʛ 
শাখার ǯকাড নং- ১-
৪৬৩১-০০০০-
১২৬৩ Ӓেল  
১,০০০/-টাকা 
চালােনর মাΒেম 
জমা ɛদান। 

ǯমাঃ সাইӈল ইসলাম 
ǯরিভিনউ ǯডӅɪ কােলɰর 

ӟনামগʛ। 
Ͱম নͯর: ২৩২ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০০১০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৩৩১০৯০ 

rdcsunamganj@mopa.g
ov.bd 

 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ মাকӟদ 
ǯচৗҿরী 

ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪  
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.gov.bd 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
৬ িচিকৎসা/গরীব ছাɖ-ছাɖীেদর বই 

ǯকনা ও আিথ ȟক সাহােΗর আেবদন 
০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

সাদা কাগেজ আেবদেনর নӑনা   
বরাবর 
        ǯজলা ɛশাসক 
       ӟনামগʛ 
িবষয়ঃ িচিকৎসা/গরীব ছাɖ-ছাɖীেদর 
বই ǯকনা ও আিথ ȟক সাহােΗর 
আেবদন। 
মেহাদয় 
        স˰ানӆব ȟক িবনীত িনেবদন 
এই ǯয, আিম িন˨·াɻরকারী 
একজন গরীব ও অসহায় Εিɳ। 
আমার িপতা/মাতার আিথ ȟক অব̝া 
Ҏবই Ҽব ȟল। তাই আমার িচিকৎসা/বই 
ǯকনা ও আিথ ȟক সাহােΗর একাˉ 
ɛেয়াজন।  
       অতএব মেহাদয় সমীেপ িবনীত 
ɛাথ ȟনা ǯয, আমার আিথ ȟক অব̝া 
িবেবচনা কের আমার িচিকৎসা/বই 
ǯকনা ও আিথ ȟক সাহাΗ করেত 
মেহাদেয়র সদয় মিজȟ হয়।  
                     িবনীত িনেবদক 
তািরখঃ                 ·াɻর 
              নাম 
              িপতার নাম 
              Ɋামঃ         ǯপাঃ 
               উপেজলাঃ-        
ǯজলাঃ- 
             ǯমাবাইল নাͯারঃ-  
সংӔিɳ- িচিকৎসেকর পরামশ ȟপɖ, 
Ӌক িল̙ ইতɇািদ 

িনজ উেΑােগ ɛেযাজɇ নয় জনাব ǯমেহদী হাসান 
ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, 

ӟনামগʛ 
কɻ নং ২২৯ 

০১৭৩০-৩৩১১০৬ 
ǯফান: ০২৯৯৬৬০০০০৮ 

ndcsunamganj@gmail.co
m 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ মাকӟদ 
ǯচৗҿরী 

ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪  
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.gov.bd 

৭ ɛҍত ӑিɳেযাʺােদর ӓতেদহ 
সমািহত, সৎকার ও পিরবহেনর 
িনিমʯ আিথ ȟক অӂদান 

০১ (এক)  
কায ȟিদবস 

(১) ǯজলা ɛশাসক বরাবর সাদা 
কাগেজ আেবদন (ফরম নং ǯনই) 
(২) উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর 
ӟপািরশ 
(৩) আেবদনকারীর রিʊন সতɇািয়ত 
পাসেপাট ȟ সাইেজর ১ কিপ ছিব 
(৪) আেবদনকারীর জাতীয় 
পিরচয়পɖ/ নাগিরক͉ সনদ এর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ 

https://molwa.
gov.bd/ 
(১) সাধারণ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়/ ইউএনও 
অিফস/ ই-ǯসবা 
ǯকˌ/ǯজলা ওেয়ব 
ǯপাট ȟাল 
www.sunamg

িফ/চাজȟ ӑɳ জনাব দীপংকর বম ȟন 
সহকারী কিমশনার 

সাধারণ শাখা 
Ͱম নͯর: ২০৯ 

ǯফান- ০২৯৯৬৬০০০১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৩৩১০৯৫ 

ac.generalsunamganj@
gmail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান : ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
 anj.gov.bd 

(২) সংি̈̌ উপেজলা 
িনব ȟাহী অিফসােরর 
কায ȟালয় 
(৩) িনজ· Εব̝াপনায় 
(৪) িনব ȟাচন  অিফস/ 

সংি̈̌ ইউিপ 
ǯচয়ারΖান 

৮ অসʑল সংҊিতেসবী ও সাংҊিতক 
ɛিত̎ােনর ভাতা/ অӂদান 

১৫ কায ȟিদবস (১) সংҊিত িবষয়ক মˈনালয় 
িনধ ȟািরত ফরেম ӆরণҍত 
আেবদনপɖ 
(২) আেবদনকারীর জাতীয় 
পিরচায়পɖ/নাগিরক͉া সনেদর 
সতɇািয়ত কিপ 
(৩) আেবদনকারীর রিʊন সতɇািয়ত 
পাসেপাট ȟ সাইেজর ১ কিপ ছিব  
 

www.moca.gov.
bd 
(১) সংҊিত িবষয়ক 
মˈণালেয়র 
ওেয়বসাইেট 
২) িনব ȟাচন অিফস/ 
সংি̈̌ ইউিপ 
ǯচয়ারΖান  
৩) িনজ· 
Εব̝াপনায় 

িফ/চাজȟ ӑɳ 

 

জনাব আিন ȟকা আɳার 
সহকারী কিমশনার 

িশɻা ও কΙাণ শাখা 
Ͱম নͯর: ২২০ 

 ǯফান-০২৯৯৬৬০০০১২ 
ǯমাবাইল-০১৭৩০-৩৩১০৯৭ 

acedusunam@gmail.com 
 

ǯমাহা˰দ ǯরজাউল কিরম 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক 

(িশɻা ও আইিসɪ) 
ӟনামগʛ 

Ͱম নͯর: ২১৭ 
ǯফান- 02996600908 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০৪ 

adcictsunamganj@yahoo.com  

 

 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

 

 
 
 
 

Ɉ: নং 

 
 
 
 

ǯসবার নাম 
(িডিলং 
লাইেস˓ 
ɛদান / 
নবায়ন / 
ҭি˚েকট 
লাইেস˓ 
ɛদান ) 

 
 
 
 

ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস) 

 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত  
 
 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

 
 
 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

ক) নҶন/নবায়ন/ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ জমা 
ɛদােনর ǯকাড: 

১-১৭০১-০০০১-১৮১৬ 
খ) নҶন/নবায়ন/ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ’র উপর 

১৫% ভɇাট 
জমা ɛদােনর ǯকাড  

১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 
ǯসানালী Εাংক িল. এ জমা ɛদান করেত হেব  

(নҶন লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর িবষেয়  তদˉ 
ɛিতেবদন পাওয়ার পর এবং নবায়ন ও ҭি˚েকট 

লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর সােথ িফ জমা ɛদান 
করেত হেব) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
০৯ ǯলৗহজাত 

ɘΕ 
িবɈেয়র 
িডিলং 

লাইেস˓ 

#নҶন 
লাইেসে˓র 

ǯɻেɖ ৩০ (িɖশ) 
কায ȟিদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

# নবায়েনর 
ǯɻেɖ ০৩ (িতন) 

কায ȟিদবস 
 
 
 
 
 
 
 
 

# নҶন  লাইেসে˓র ǯɻেɖ 
১। িনধ ȟািরত ‘ক’ ফরেম আেবদন 
করেত হেব 
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
(২ কিপ) 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ /  
জাতীয় পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ। 
৪। Εবসা ɛিত̎ােনর  
মািলকানা সংɈাˉ কাগজপɖ / ভাড়া 
ҙিɳনামা 
৫। ǯɑড লাইেস˓ 
৬। Εাংক ·ʑলতা সনদপɖ 
৭। আয়কর সনদ (যিদ থােক) 
 
 
# নবায়েনর ǯɻেɖ 
০১ ҟন ǯথেক ৩০ ҟেনর মেΒ নবায়ন 
করেত হেব 
নবায়েনর ǯɻেɖ কাগজপɖ লাগেব- 
১। নবায়ন িফ জমা ɛদােনর চালান 
কিপ 
২। িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার 
চালান কিপ 
৩। Ӓল লাইেস˓ কিপ Εবসা ও 
বািণজɇ শাখায় দািখল করেত হেব 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 
অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 
www.lms.gov.
bd এর মাΒেম 
আেবদন করা যােব) 
 
ক) িনধ ȟািরত ফরম ‘ক’ 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
ǯথেক অথবা 
www.sunamga
nj.gov.bd 
ǯথেক সংɊহ করা যােব। 
 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ 
সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং 
২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ 
িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

 
িবেশষ ɘ̌Εঃ িডিলং 
লাইেস˓ নবায়েনর 

ǯɻেɖ উি̂িখত 
কাগজপɖ ɛেযাজɇ নয়। 
ʹҿমাɖ Ӓল লাইেস˓ 

(১
) ǯ

লৗ
হজ

াত
 নҶন িফ: ৩০০০/- 

১৫% ভɇাট: ৪৫০/- 
জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 

সহকারী কিমশনার 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 

Ͱম নͯর: -৩০৬ 
ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gm
ail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 

নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ১৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ২২৫/- 

১০ িসেম˂ 
িবɈেয়র 
িডিলং 

লাইেস˓ 

(২
) 

 িস
েম

˂
 নҶন িফ: ১৫০০/- 

১৫% ভɇাট: ২২৫/- 
নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ৭৫০/- 

১৫% ভɇাট: ১১৩/- 

(৩
) ি

শʹ
খা

Α
 

নҶন িফ: ৩০০/- 
১৫% ভɇাট: ৪৫/- 

১১ িশʹখাΑ 
িবɈেয়র 
িডিলং 

লাইেস˓ 
নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ১৫০/- 

১৫% ভɇাট: ২৩/- 

(৪
) 

 ন
Ҷ

ন 
ক

াপ
ড় 

(ӟ
িত

) 
নҶন িফ: ১০০০/- 
১৫% ভɇাট: ১৫০/- 

১২ নҶন কাপড় 
(ӟিত) 

িবɈেয়র 
িডিলং 

লাইেস˓ 

নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ৭৫/- 

(৫
) ·

ণ
ȟ ҟ
েয়

লা
রী

 

নҶন িফ: ১০০০/- 
১৫% ভɇাট: ১৫০/- 

১৩ ·ণ ȟ 
ҟেয়লারী 
িডিলং 

লাইেস˓ 
নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ৫০০/- 

১৫% ভɇাট: ৭৫/- 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

# ҭি˚েকট 
লাইেসে˓র 

ǯɻেɖ ০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

 
 
# ҭি˚েকট লাইেসে˓র ǯɻেɖ 
১। িনধ ȟািত ফরেম আেবদন 
২। পাসেপাস ȟ সাইেজর ছিব-০২ কিপ 
৩। ǯɑড লাইেস˓ 
৪। নাগিরক͉ সনদপɖ 
৫। লাইেস˓ হারােনার ǯɻেɖ িজিড’র 
কিপ 
 
 

 
 

Εবসা ও বািণজɇ শাখায় 
জমা ɛদান করেত হেব 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(৬
) 

 ·
ণ

ȟ ক
াির

গর
ী 

 

নҶন িফ: ১০০/- 
১৫% ভɇাট: ১৫/- 

১৪ ·ণ ȟকািরগরী 
িডিলং 

লাইেস˓ নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ৫০/- 
১৫% ভɇাট: ৮/- 

(7
) 

ক
.ӟ

তা
 

(প
াই

ক
ার

ী) নҶন পাইকারী িফ: ১২০০/- 
১৫% ভɇাট: ১৮০/- 

১৫ পাইকারী ও 
Ҏচরা ӟতা 
িবɈেয়র 
িডিলং 

লাইেস˓ 

নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ৬০০/- 
১৫% ভɇাট: ৯০/- 

খ.
 ӟ

তা
 

(Ҏ
চর

া) 

নҶন Ҏচরা িফ: ৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ৭৫/- 

নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ২৫০/- 
১৫% ভɇাট: ৩৮/- 

(৮
) ি

সগ
াের

 
(প

াই
ক

ার
ী) 

নҶন িফ: ৩০০০/- 
১৫% ভɇাট: ৪৫০/- 

১৬ িসগােরট 
(পাইকারী) 
িবɈেয়র 
িডিলং 

লাইেস˓ 

নবায়ন/ҭি˚েকট িফ: ১৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ২২৫/- 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

 

 
 
 
 

Ɉ: 
নং 

 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
(িডিলং 

লাইেস˓ ɛদান 
/ নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

 
 
 
 

ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস) 

 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত  
 
 
 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

 
 
 
 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

ক) এিসড িবɈয়, Εবহার ও পিরবহেনর 
নҶন/নবায়ন  লাইেস˓ িফ জমা ɛদােনর ǯকাড: 

১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
খ) নҶন/নবায়ন লাইেস˓ িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 

জমা ɛদােনর ǯকাড  
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

ǯসানালী Εাংক িল. এ জমা ɛদান করেত হেব  
(নҶন লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর িবষেয়  
তদˉ ɛিতেবদন পাওয়ার পর এবং নবায়ন ও 

ҭি˚েকট লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর সােথ িফ 
জমা ɛদান করেত হেব) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১৭ এিসড িবɈয়, 

Εবহার ও 
পিরবহেনর 

িডিলং লাইেস˓ 
ɛদান 

৩০ (িɖশ) 
কায ȟিদবস 

১। িনধ ȟািরত ‘ঝ’ ফরেম আেবদন 
করেত হেব 
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব (২ কিপ) 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ/জাতীয় 
পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৪। Εবসা ɛিত̎ােনর মািলকানা 
সংɈাˉ কাগজপɖ/ভাড়া ҙিɳনামা 
৫। ǯɑড লাইেস˓ 
৬। Εাংক সʑলতার সনদপɖ 
৭। আয়কর সনদ (যিদ থােক) 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 
অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 
www.lms.gov.bd 
এর মাΒেম আেবদন করা 
যােব) 
 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖̝ান-  
ক) িনধ ȟািরত ফরম ‘ক’ 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
ǯথেক অথবা 
www.sunamganj
.gov.bd ǯথেক সংɊহ 
করা যােব। 
 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ 
সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং 
২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ 
িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

ক) বািণিজɇক Εবহােরর জΓ লাইেস˓ িফ: 
২৫,০০০/- 

১৫% ভɇাট: ৩৭৫০/- 
খ) সাধারণ Εবহার  

(অ) িশɻা ও গেবষণা ɛিত̎ােনর জΓ লাইেস˓ 
িফ: ৩০০০/-,  

১৫% ভɇাট: ৪৫০/- 
(আ) অΓাΓ লাইেস˓ িফ: ৫০০০/-,  

১৫% ভɇাট: ৭৫০/- 
(গ) সাধারণ Εবহার ১০ িলটােরর উেʺȟ লাইেস˓ 

িফ: ৭০০০/-,  
১৫% ভɇাট: ১০৫০/-,  

এিসড িবɈেয়র লাইেস˓ িফ: ৫০০০/-, 
 ১৫% ভɇাট: ৭৫০/-, 

 এিসড পিরবহন ১০০/-, ১৫% 
 ভɇাট: ১৫/- 

জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: -৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gm
ail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

 
 
 
 

Ɉ: 
নং 

 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
(িডিলং 

লাইেস˓ ɛদান 
/ নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

 
 
 
 

ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস) 

 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত  
 
 
 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

 
 
 
 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

ক) এিসড িবɈয়, Εবহার ও পিরবহেনর 
নҶন/নবায়ন  লাইেস˓ িফ জমা ɛদােনর ǯকাড: 

১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
খ) নҶন/নবায়ন লাইেস˓ িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 

জমা ɛদােনর ǯকাড  
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

ǯসানালী Εাংক িল. এ জমা ɛদান করেত হেব  
(নҶন লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর িবষেয়  
তদˉ ɛিতেবদন পাওয়ার পর এবং নবায়ন ও 

ҭি˚েকট লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর সােথ িফ 
জমা ɛদান করেত হেব) 

১৮ এিসড িবɈয়, 
Εবহার ও 
পিরবহেনর 

িডিলং লাইেস˓ 
নবায়ন 

০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

 

নবায়েনর ǯɻেɖ 
০১ ҟন ǯথেক ৩০ ҟেনর মেΒ নবায়ন 
করেত হেব 
নবায়েনর ǯɻেɖ কাগজপɖ লাগেব- 
১। নবায়ন িফ জমা ɛদােনর চালান 
কিপ 
২। িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমার 
চালান কিপ 
৩। লাইেস˓ কিপ Εবসা ও বািণজɇ 
শাখায় দািখল করেত হেব 

ɛেযাজɇ নয় ক) বািণিজɇক Εবহােরর জΓ লাইেস˓ িফ: 
১২,৫০০/- 

১৫% ভɇাট: ১৮৭৫/- 
খ) সাধারণ Εবহার  

(অ) িশɻা ও গেবষণা ɛিত̎ােনর জΓ লাইেস˓ 
িফ: ১৫০০/-, ১৫% ভɇাট: ২২৫/- 

(আ) অΓাΓ লাইেস˓ িফ: ২৫০০/-, ১৫% ভɇাট: 
৩৭৫/- 

(গ) সাধারণ Εবহার ১০ িলটােরর উেʺȟ লাইেস˓ 
িফ: ৩৫০০/-, ১৫% ভɇাট: ৫২৫/-,  

এিসড িবɈেয়র লাইেস˓ িফ: ২৫০০/-, ১৫% 
ভɇাট: ৩৭৫/-,  

এিসড পিরবহন ৫০/-, ১৫% ভɇাট: ৮/- 

জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: -৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gm
ail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

 
 
 
 

Ɉ: 
নং 

 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
(িডিলং 

লাইেস˓ ɛদান 
/ নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

 
 
 
 

ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস) 

 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত  
 
 
 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

 
 
 
 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

ক) এিসড িবɈয়, Εবহার ও পিরবহেনর 
নҶন/নবায়ন  লাইেস˓ িফ জমা ɛদােনর ǯকাড: 

১-২২০১-০০০১-১৮৫৪ 
খ) নҶন/নবায়ন লাইেস˓ িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 

জমা ɛদােনর ǯকাড  
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

ǯসানালী Εাংক িল. এ জমা ɛদান করেত হেব  
(নҶন লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর িবষেয়  
তদˉ ɛিতেবদন পাওয়ার পর এবং নবায়ন ও 

ҭি˚েকট লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর সােথ িফ 
জমা ɛদান করেত হেব) 

১৯ এিসড িবɈয়, 
Εবহার ও 
পিরবহেনর 

ҭি˚েকট িডিলং 
লাইেস˓ 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

 

১। পাসেপাট ȟ সাইজ ছিব-০২ (Ҽই) 
কিপ 
২। ǯɑড লাইেস˓ 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ 
৪। লাইেস˓ হারােনার ǯɻেɖ িজিড’র 
কিপ 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 
অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 
www.lms.gov.bd 
এর মাΒেম আেবদন করা 
যােব) 
 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖̝ান-  
ক) িনধ ȟািরত ফরম ‘ক’ 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
ǯথেক অথবা 
www.sunamganj
.gov.bd ǯথেক সংɊহ 
করা যােব। 
 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ 
সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং 
২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ 
িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

Ӓল লাইেস˓ িফ’র ৫০% এবং উɳ িফ’র উপর 
১৫% ভɇাট অথ ȟাৎ নবায়ন িফ’র সমান 

জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
কɻ নং-৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gm
ail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 

 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

 

 
 
 
 
 

Ɉ: 
নং 

 
 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
(িডিলং 

লাইেস˓ ɛদান 
/ নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

 
 
 
 
 

ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস) 

 
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

 
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত  
 
 
 
 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

 
 
 
 
 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

ক) নҶন/নবায়ন/ҭি˚েকট ইট-ǯপাড়ােনা  
লাইেস˓ িফ জমা ɛদােনর ǯকাড: 

১-৪৫৪১-০০০০-২৬৮১ 
খ) নҶন/নবায়ন লাইেস˓ িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 

জমা ɛদােনর ǯকাড  
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

গ) উৎেস আয়কর জমা ɛদােনর ǯকাড: 
১-১১৪১-০০৭০-০১০১ 

ǯসানালী Εাংক িল. এ জমা ɛদান করেত হেব 
 (নҶন লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর িবষেয় 
তদˉ ɛিতেবদন পাওয়ার পর এবং নবায়ন ও 

ҭি˚েকট লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর সােথ িফ 
জমা ɛদান করেত হেব) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
২০ নҶন ইট-

ǯপাড়ােনা 
লাইেস˓ 

৩০ (িɖশ) 
কায ȟিদবস 

 

#নҶন লাইেসে˓র ǯɻেɖ 
১। পিরেবশ অিধদ˖েরর ছাড়পɖ ɛাি˖ 
সােপেɻ িনধ ȟািরত ‘ক’ ফরেম আেবদন 
করেত হেব 
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব (২ কিপ) 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ/জাতীয় 
পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
৪। জিমর দিলল/নামজারী পচ ȟা 
৫। হালনাগাদ খাজনার রিশদ 
৬। ǯɑড লাইেস˓ 
৭। Εাংক সʑলতার সনদপɖ 
৮। আয়কর সনদপɖ 
৯। ভɇাট ɛতɇয়নপɖ 
১০। সাইট ˚ɇান-০২ কিপ 
১১। ̝ানীয় ইউ/িপ ǯচয়ারΖােনর 
অনাপিʯ সাɪ ȟিফেকট 
১২। ǯমৗজাΖােপর ছায়ািলিপ 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 
অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 
www.lms.gov.bd 
এর মাΒেম আেবদন করা 
যােব) 
 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖̝ান- 
ক) িনধ ȟািরত ফরম ‘ক’ 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
ǯথেক অথবা 
www.sunamganj
.gov.bd  ǯথেক সংɊহ 
করা যােব। 
 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ 
সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং 
২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ 
িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

নҶন িফ: ৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ৭৫/- 

উৎেস আয়কর িফ: ৪৫,০০০/- 
 

জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: -৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gm
ail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

 
 
 
 
 

Ɉ: 
নং 

 
 
 
 
 
 

ǯসবার নাম 
(িডিলং 

লাইেস˓ ɛদান 
/ নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

 
 
 
 
 

ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

(ঘ˂া/িদন/মাস) 

 
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

 
 
 
 
 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত  
 
 
 
 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

 
 
 
 
 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

ক) নҶন/নবায়ন/ҭি˚েকট ইট-ǯপাড়ােনা  
লাইেস˓ িফ জমা ɛদােনর ǯকাড: 

১-৪৫৪১-০০০০-২৬৮১ 
খ) নҶন/নবায়ন লাইেস˓ িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 

জমা ɛদােনর ǯকাড  
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

গ) উৎেস আয়কর জমা ɛদােনর ǯকাড: 
১-১১৪১-০০৭০-০১০১ 

ǯসানালী Εাংক িল. এ জমা ɛদান করেত হেব 
 (নҶন লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর িবষেয় 
তদˉ ɛিতেবদন পাওয়ার পর এবং নবায়ন ও 

ҭি˚েকট লাইেসে˓র ǯɻেɖ আেবদেনর সােথ িফ 
জমা ɛদান করেত হেব) 

২১ ইট-ǯপাড়ােনা 
লাইেস˓ নবায়ন 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

পিরেবশগত ছাড়পɖ ɛাি˖ সােপেɻ 
১। পিরেবশগত ছাড়পɖ 
২। নবায়ন িফ জমার চালােনর Ӓল 
কিপ 
৩। ১৫% ভɇাট ɛদােনর চালােনর 
Ӓলকিপ 
৪। উৎেস আয়কর জমার চালান কিপ 
৫। লাইেস˓র Ӓলকিপ  
৬। ইটভাটার হালনাগাদ খাজনার 
রিশদ 
৭। ǯɑড লাইেস˓ 
৮। আয়কর সনদপɖ 
৯। ভɇাট ɛতɇয়নপɖ 
Εবসা ও বািণজɇ শাখায় দািখল করেত 
হেব। 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সাদা কাগেজ 
সরাসির অথবা অনলাইন 
িডিলং লাইেসে˓র জΓ 
www.lms.gov.bd 
এর মাΒেম আেবদন করা 
যােব) 
 
# অΓাΓ কাগজপɖ 
সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং 
২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ 
িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

নবায়ন িফ: ৫০০/- 
১৫% ভɇাট: ৭৫/- 

উৎেস আয়কর িফ: ৪৫,০০০/- 
 

জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: -৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gm
ail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 

২২ ইট-ǯপাড়ােনা 
লাইেস˓ 
ҭি˚েকট 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

 

১। পাসেপাট ȟ সাইজ ছিব-০২ (Ҽই) 
কিপ 
২। ǯɑড লাইেস˓ 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ 
৪। লাইেস˓ হারােনার ǯɻেɖ িজিড’র 
কিপ 
 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সাদা কাগেজ 
সরাসির অথবা অনলাইন 
িডিলং লাইেসে˓র জΓ 
www.lms.gov.bd 
এর মাΒেম আেবদন করা 
যােব) 
 
#লাইেস˓ হারােনার ǯɻেɖ 
িজিজ’র কিপ সংি̈̌ থানা 
ǯথেক এবং ২০/- (িবশ) 
টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯভ˅ার 
ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ ২৫০/- 
১৫% ভɇাট ৩৮/- 

উৎেস আয়কর ɛেযাজɇ নয় 

জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: -৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gm
ail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 

 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

 

Ɉ: 
নং 

 
ǯসবার নাম 

(িডিলং 
লাইেস˓ ɛদান 

/ নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

 
ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/মা

স) 

 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

 
ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

 
(েসবাӒΙ ও পিরেশাধ পʺিত) 

িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর ǯকাড/খাত ও কখন 
ɛদান করেত হেব) 

 

 শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

 
উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 

Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
২৩ ǯহােটল ও 

ǯরে̜ারϲ িনবːন 
৩০ (িɖশ) 
কায ȟিদবস 

 

১। িনধ ȟািরত ফরম-১ ӆরণӆব ȟক আেবদন 
করেত হেব 
২। জিমর মািলকানার Ӓল দিলল, 
নামজারী, বাড়ীভাড়া বা ইজারা ҙিɳর 
সতɇািয়ত কিপ 
৩। ভবন িনম ȟােণর অӂেমাদন, শতȟӆরণ 
সংɈাˉ দিললািদর সতɇািয়ত কিপ 
৪। িডেটইল ̘াকচার ˚ɇান, নকশা ও 
ӟিবধািদর িববরণ সংɈাˉ দিললািদর 
সতɇািয়ত কিপ 
৫। ǯɑড লাইেস˓ এর সতɇািয়ত কিপ 
৬। ǯɑজারী চালােনর মাΒেম তফিসল-২ 
এ উি̂িখত িনবːন িফ জমা ɛদােনর 
Ӓল কিপ 
৭। আয়কর ɛতɇয়নপɖ 
৮। ছিব, আইিড কােড ȟর ফেটাকিপসহ 
·͉ািধকারী / 
অংশীদার/পিরচালকӍেˍর নাম ও 
ɬকানা 
৯। ǯমেমারা˅াম অব আɪ ȟেকলস এবং 
ǯমেমারা˅াম অব এেসািসেয়শন এর 
সতɇািয়ত ফেটাকিপ 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 
অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 
www.lms.gov.bd 
এর মাΒেম আেবদন করা 
যােব) 
 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖̝ান- 
ক) িনধ ȟািরত ‘ফরম-১’ 
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
ǯথেক অথবা 
www.sunamganj
.gov.bd 
ǯথেক সংɊহ করা যােব। 
 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ 
সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং 
২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ 
িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

বাংলােদশ ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন, ২০১৪, 
িবিধমালা, ২০১৬, সংেশািধত িবিধমালা, ২০১৯ 

অӂযায়ী  
কɇাটগরী িভিʯক 

আেবদন ও িনবːন িফ Ӈথকভােব জমাɛদােনর 
ǯকাড: 

 ১-৫৩০১-০০০১-১৮১৭ 
 আেবদন ও িনবːন িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 

Ӈথকভােব জমাɛদােনর ǯকাড:  
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

ǯসানালী Εাংক িল. এ জমা ɛদান করেত হেব 
 

(িনবːেনর আেবদেনর িবষেয় তদˉ ɛিতেবদন 
ɛাি˖র পর িনবːন িফ ও িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 

জমা ɛদান করেত হেব) 
 

জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: ৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gm
ail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉ: 
নং 

 
ǯসবার নাম 

(িডিলং 
লাইেস˓ ɛদান 

/ নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

 
ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/মা

স) 

 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  

 
ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন ফরম 
ɛাি˖̝ান 

 
(েসবাӒΙ ও পিরেশাধ পʺিত) 

িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর ǯকাড/খাত ও কখন 
ɛদান করেত হেব) 

 

 শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

 
উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 

Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

২৪ ǯহােটল ও 
ǯরে̜ারϲ 

লাইেস˓ ɛদান 

15 (পেনেরা) 
কায ȟিদবস 

 

১। িনধ ȟািরত ফরম-৩ ӆরণӆব ȟক আেবদন 
করেত হেব 
২। িনবːন সনেদর সতɇািয়ত কিপ; 
৩। আইেনর ধারা 11 এ উে̂িখত ǯযাΌতা 
এবং এই িবিধমালার অধীন বিণ ȟত সকল শতȟ 
ӆরণ হেয়েছ মেম ȟ 300/- নন-ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ আেবদনকারী কҸȟক স˫ািদত 
অʊীকারনামা; 
৪। িতন বা তেদা ȟ̋ তারকামােনর ǯহােটেলর 
ǯɻেɖ ভবন িনম ȟােনর ǯɻেɖ আইেনর ধারা 
11 এর দফা (ঘ) এর উে̂িখত ছাড়পেɖর 
সতɇািয়ত কিপ; 
৫। ফরম 07 অӂযায়ী িসিভল সাজȟন বা 
সরকার অӂেমািদত ǯকােনা ǯমিডকɇাল 
কেলজ/হাসপাতােলর িচিকৎসক কҸȟক 
ǯহােটল কম ȟকতȟা বা কম ȟচারীেক ·া̝ɇগত 
ɛিতেবদন বা সনদ; 
৬। ǯɑড লাইেস˓ এর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
৭। আয়কর ɛতɇয়নপেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ); 
৮। ӒΙ সংেযাজন কর িনবːন নͯর ও 
ɛতɇয়নপɖ এর সতɇািয়ত ফেটাকিপ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ); 
৯। পিরেবশগত ছাড়পেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ; 
১০। অিʁ, িবҼɇৎ ও Όাস ҽঘ ȟটনার 
িনরাপʯাӒলক Εব̝া সংɈাˉ কҸȟপেɻর 
সনদ পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
1১।  রাজউক/েপৗরসভা/উপӔɳ কҸȟপɻ 
অӂেমািদত ˚ɇান ও িডজাইেনর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ; 
1২। ·ʮািধকারী / পিরচালকӍেˍর ছিবসহ 
আইিড কােড ȟর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
1৩। ɛিশɻণ ɛা˖ কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ 
সনদপেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ; 
1৪। কম ȟচারীেদর ·া̝ɇ সনদপেɖর সতɇািয়ত 
ফেটাকিপ; 
1৫। অΓাΓ (যিদ থােক) 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ 
সেমত সরাসির অথবা 
অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 
www.lms.gov.bd 
এর মাΒেম আেবদন করা 
যােব) 
 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖̝ান- 
ক) িনধ ȟািরত ‘ফরম-৩’  
Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
ǯথেক অথবা 
www.sunamganj
.gov.bd 
ǯথেক সংɊহ করা যােব। 
 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ 
সংি̈̌ দ˖র ǯথেক এবং 
২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ 
িফ ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ 
করেত হেব। 

বাংলােদশ ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন, ২০১৪, 
িবিধমালা, ২০১৬, সংেশািধত িবিধমালা, ২০১৯ 

অӂযায়ী  
কɇাটগরী িভিʯক 

 লাইেস˓ িফ জমাɛদােনর ǯকাড: 
 ১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮  

লাইেস˓ িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমাɛদােনর 
ǯকাড: 

 ১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 
ǯসানালী Εাংক িল. এ জমা ɛদান করেত হেব 

 
(লাইেস˓ পাওয়ার আেবদেনর িবষেয় তদˉ 

ɛিতেবদন ɛাি˖র পর লাইেস˓ িফ ও লাইেস˓ 
িফ’র উপর ১৫% ভɇাট জমা ɛদান করেত হেব) 

 

জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: ৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gm
ail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 

 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম 
(িডিলং 

লাইেস˓ ɛদান 
/ নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/মা

স) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖̝ান 

(েসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত) 
িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

কখন ɛদান করেত হেব) 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
২৫ ǯহােটল ও 

ǯরে̜ারϲর 
লাইেস˓ নবায়ন 

15 (পেনেরা) 
কায ȟিদবস 

 

১। িনধ ȟািরত ফরম-৪ ӆরণӆব ȟক 
আেবদন করেত হেব 
২। ǯɑজারী চালােনর মাΒেম তফিসল-
২ এর উে̂িখত লাইেস˓ নবায়ন িফ 
ɛদােনর Ӓল চালান কিপ 
৩। নবায়ন িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 
জমা ɛদােনর Ӓল চালান কিপ 
৪। িবগত অথ ȟ বছেরর আয়কর ɛদােনর 
ɛতɇয়নপɖ বা ɛেয়াজɇ ǯɻেɖ িনরীɻা 
ɛিতেবদন এবং 
৫। ফরম-৭ অӂযায়ী িসিভল সাজȟন বা 
সরকার অӂেমািদত ǯকান ǯমিডেকল 
কেলজ হাসপাতাল িচিকৎসক কҸȟক 
ǯহােটল কম ȟকতȟা /কম ȟচারীেদর 
·া̝ɇগত ɛিতেবদনবা সনদ। 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ সেমত 
সরাসির অথবা অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 
www.lms.gov.bd এর 
মাΒেম আেবদন করা যােব) 

 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖̝ান- 
ক) িনধ ȟািরত ‘ফরম-৪’ ও ‘ফরম-
৭’ Εবসা ও বািণজɇ শাখা ǯথেক 
অথবা 
www.sunamganj.go
v.bd 
ǯথেক সংɊহ করা যােব। 
 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ সংি̈̌ 
দ˖র ǯথেক এবং ২০/- (িবশ) 
টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯভ˅ার ǯথেক 
সংɊহ করেত হেব। 

বাংলােদশ ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন, 
২০১৪, িবিধমালা, ২০১৬, সংেশািধত 

িবিধমালা, ২০১৯ অӂযায়ী  
কɇাটগরী িভিʯক 

 নবায়ন িফ জমা ɛদােনর ǯকাড: 
 ১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮ 

 িনবːন িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 
জমাɛদােনর ǯকাড:  

১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 
ǯসানালী Εাংক িল. এ জমা ɛদান করেত 

হেব 

জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: ৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gma
il.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগΧজ। 
Ͱম নͯর: ২০৪  

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম 
(িডিলং 

লাইেস˓ ɛদান 
/ নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/মা

স) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖̝ান 

(েসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত) 
িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

কখন ɛদান করেত হেব) 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

২৬ ǯহােটল ও 
ǯরে̜ারϲর 
ҭি˚েকট 
লাইেস˓ 

১৫ (পেনেরা) 
কায ȟিদবস 

১। িনধ ȟািরত ফরম-৫ ӆরণӆব ȟক 
আেবদন করেত হেব 
২। ǯɑজারী চালােনর মাΒেম তফিসল-
২ এ উে̂িখত ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ 
ɛদােনর Ӓল চালান কিপ 
৩। িনবːন সনেদর সতɇািয়ত কিপ 
৪। আইেনর ধারা ১১ এ উি̂িখত 
ǯযাΌতা এবং এই িবিধমালার অধীন 
বিণ ȟত সকল শতȟ Ӆণ ȟ  হেয়েছ মেম ȟ 
300/- নন-ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ 
আেবদনকারীর  অʊীকারনামা 
৫। িতন বা তেদা ȟ̋ তারকামােনর 
ǯহােটেলর ভবন িনম ȟােনর কাজ ʹͰ 
করার ӆেব ȟ সরকার কҸȟক ɛদʯ 
ছাড়পেɖর সতɇািয়ত কিপ  
৬। ফরম 07 অӂযায়ী িসিভল সাজȟন 
বা সরকার অӂেমািদত ǯকােনা 
ǯমিডকɇাল কেলজ/ হাসপাতােলর 
িচিকৎসক কҸȟক ǯহােটল কমȟকতȟা বা 
কম ȟচারীেক ·া̝ɇগত ɛিতেবদন বা 
সনদ 
৭। লাইেস˓ হািরেয় ǯগেল িজিড’র 
কিপ সংӔɳ করেত হেব 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ সেমত 
সরাসির অথবা অনলাইন িডিলং 
লাইেসে˓র জΓ 
www.lms.gov.bd এর 
মাΒেম আেবদন করা যােব) 

 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖̝ান- 
ক) িনধ ȟািরত ‘ফরম-৫’ ও ‘ফরম-
৭’ Εবসা ও বািণজɇ শাখা ǯথেক 
অথবা 
www.sunamganj.go
v.bd 
ǯথেক সংɊহ করা যােব। 
 
খ) অΓাΓ কাগজপɖ সংি̈̌ 
দ˖র ǯথেক এবং ২০/- (িবশ) 
টাকার ǯকাট ȟ িফ ǯভ˅ার ǯথেক 
সংɊহ করেত হেব। লাইেস˓ 
হারােনার ǯɻেɖ িজিড’র কিপ 
থানা ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

বাংলােদশ ǯহােটল ও ǯরে̜ারϲ আইন, 
২০১৪, িবিধমালা, ২০১৬, সংেশািধত 

িবিধমালা, ২০১৯ অӂযায়ী  
কɇাটগরী িভিʯক 

 ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ জমা ɛদােনর 
ǯকাড: 

 ১-৫৩০১-০০০১-১৮১৮ 
 ҭি˚েকট লাইেস˓ িফ’র উপর ১৫% ভɇাট 

জমা ɛদােনর ǯকাড:  
১-১১৩৩-০০১৮-০৩১১ 

(েসানালী Εাংক িল. এ জমা ɛদান করেত 
হেব 

জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: ৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gma
il.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 

1৯ িফিলং/িসএনিজ
/ 

ǯ̙শন ̝াপন / 
ǯপেɑািলয়াম 
জাতীয় ɘেΕর 

লাইেসে˓র জΓ 
অনাপিʯ 

সাɪ ȟিফেকট 
পাওয়ার 
আেবদন 

 

৩০ (িɖশ) 
কায ȟিদবস 

 

১। িনধ ȟািরত ফরম ‘িড’ ӆরণӆব ȟক 
আেবদন করেত হেব 
২। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব (২ কিপ) 
৩। নাগিরক͉ সনদপɖ/জাতীয় 
পিরচয়পেɖর সতɇািয়ত ফেটাকিপ। 
৪। Εবসা ɛিত̎ােনর মািলকানা 
সংɈাˉ কাগজপɖ/ভাড়া ҙিɳনামা 
৫। ǯɑড লাইেস˓ 
৬। Εাংক সʑলতা সনদপɖ 
৭। সাইট ˚ɇান -০৩ কিপ 
৮। ǯমৗজাΖাপ 
৯। ফায়ার লাইেস˓ 

(২০/- টাকার ǯকাট ȟ িফ সেমত 
সরাসির আেবদন করেত হেব 
(অনলাইেন নয়) 

 
# ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛাি˖̝ান- 
 
িনধ ȟািতর ফরম ‘িড’ Εবসা ও 
বািণজɇ শাখা ǯথেক অথবা 
www.sunamganj.go
v.bd ǯথেক সংɊহ করা যােব 
এবং ২০/- (িবশ) টাকার ǯকাট ȟ িফ 
ǯভ˅ার ǯথেক সংɊহ করেত হেব। 

ɛেযাজɇ নয় জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: ৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gma
il.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

 
 
 
 
 
 
 
 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম 
(িডিলং 

লাইেস˓ ɛদান 
/ নবায়ন / 
ҭি˚েকট 

লাইেস˓ ɛদান 
) 

ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 
(ঘ˂া/িদন/মা

স) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ  ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖̝ান 

(েসবাӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত) 
িফ/চােজȟস (টাকা জমাদােনর ǯকাড/খাত ও 

কখন ɛদান করেত হেব) 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কম ȟকতȟার নাম, পদবী, 

বাংলােদশ ǯকাড,  
ǯজলা/উপেজলা ǯকাডসহ 

ǯটিলেফান নͯর ও ই-ǯমইল) 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  

ও ই-ǯমইল 
 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
২৭ অনাপিʯ 

সাɪ ȟিফেকট  
ɛদান 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার-এর তদˉ 
ɛিতেবদন ɛাি˖র পর আেবদনকারীর 
অӂ̳েল অনাপিʯ সাɪ ȟিফেকট ɛদান 
করা হয় 

ɛেযাজɇ নয় ɛেয়াজɇ নয় জনাব ǯমাঃ ǯবারহান উিʸন 
সহকারী কিমশনার 

Εবসা ও বািণজɇ শাখা 
Ͱম নͯর: ৩০৬ 

ǯফান: ০২৯৯৬৬০০৯১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৫৫৪৪২৫৬৭ 

actncsunam@gma
il.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ 
মাকӟদ ǯচৗҿরী 
ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.g
ov.bd 

 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

২.২ ɛািত̎ািনক ǯসবাঃ 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
১ আিথ ȟক সাহাΗ ɛদান 

(চা̲িরত অব̝ায় ӓҶɇ বরণ করেল) 
০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

(১) কΙাণ তহিবেলর অӂদান 
মИরীর জΓ আেবদন ফরম 
(২) এক কিপ সΑেতালা পাসেপাট ȟ 
সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব 
(৩) অবসর Ɋহেণর আেদশপɖ 
(৪) ওয়ািরশ সনদপɖ 
(৫) ӓҶɇ সনদপɖ 
(৬) আেবদনকারীর নাগিরক͉ 
সনদপɖ 
(৭)  ̛ীর ǯɻেɖ Ӆনরায় িববাহ না 
করার এবং কΓা ও ভিʁর ǯɻেɖ 
অিববািহত সনদপɖ  
(৮) আেবদনকারীেক সকল সদΝ 
কҸȟক ɛদʯ ɻমতাপɖ 
(৯) ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ 
(১০) কΙাণ তহিবল / ǯযৗথবীমার 
সাহাΗ পাওয়ার দাবীদারেদর নӑনা 
·াɻর। 
 

ɛাি˖̝ান: 
http://www.bk
kb.gov.bd/ 
(১) সাধারণ শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় ও ইউএনও 
অিফস অিফস 
(২) ǯয ǯকান Ѿিডও/ 
িনজ· Εব̝াপনা 
(৩) সং̝াপন শাখা , 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় 
(৪) ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ ǯচয়ারΖান 
৫) 
িচিকৎসক/ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖান 
(৬) ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ ǯচয়ারΖান 
(৭) ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ ǯচয়ারΖান 
(৮) িনজ· Εব̝াপনা 
(৯) সংি̈̌ অিফস 

িফ/চাজȟӑɳ জনাব দীপংকর বম ȟন 
সহকারী কিমশনার 

সাধারণ শাখা 
Ͱম নͯর: ২০৯ 

ǯফান- ০২৯৯৬৬০০০১৩ 
ǯমাবা: ০১৭৩০-৩৩১০৯৫ 

ac.generalsunamganj@g
mail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 

২ সরকাির আবািসক এলাকায় 
কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর বাসা বরাʸ 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম ·হে̜ 
িলিখত আেবদন। 
 

ɛেযাজɇ নয় িফ/চাজȟӑɳ জনাব ǯমেহদী হাসান 
ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, 

ӟনামগʛ 
কɻ নং ২২৯ 

০১৭৩০-৩৩১১০৬ 
ǯফান: ০২৯৯৬৬০০০০৮ 

ndcsunamganj@gmail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ মাকӟদ 
ǯচৗҿরী 

ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪  
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.gov.b
d 
 
 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
৩ ইউিপ ǯচয়ারΖানগেণর 

বিহব ȟাংলােদশ Ҝɪর আেবদনপɖ 
অɊায়ন 

০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

(১) ইউিপ কҸȟক Ҝɪ মИির সংɈাˉ 
কায ȟিববরণী 
(২)সংি̈̌ থানার অনাপিʯপɖ 
 

ɛাি˖̝ান: 
http://forms.m
ygov.bd/ 
(১) সংি̈̌ ইউিনয়ন 
পিরষদ 
(২) সংি̈̌ থানা 

িফ/চাজȟӑɳ জনাব ǯমাহা˰দ জািকর ǯহােসন 
উপপিরচালক 

̝ানীয় সরকার, ӟনামগʛ। 
Ͱম নͯর: ৩০০ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯১০ 
ǯমাবাইল: ০১৭৩০-৩৩১১০১ 

ddlgsunam@gmail.com 

জনাব িদদাের আলম ǯমাহা˰দ মাকӟদ 
ǯচৗҿরী 

ǯজলা ɛশাসক 
 ӟনামগʛ। 

Ͱম নͯর: ২০৪ 
ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯০০ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০০ 

dcsunamganj@mopa.gov.b
d 

৪ িশɻা ɛিত̎ােনর িɛজাইিডং 
অিফসার িনেয়াগ 

০১ (এক) 
কায ȟিদবস 

সংি̈̌ ɛিত̎ান ɛধান কҸȟক 
আেবদনপɖ 
 

আেবদনকারী কҸȟক 
সরবরাহҍত 

িফ/চাজȟ ӑɳ   

 

জনাব আিন ȟকা আɳার 
সহকারী কিমশনার 

িশɻা ও কΙাণ শাখা 
Ͱম নͯর: ২২০ 

 ǯফান-০২৯৯৬৬০০০১২ 
ǯমাবাইল-০১৭৩০-৩৩১০৯৭ 

acedusunam@gmail.com 
 

ǯমাহা˰দ ǯরজাউল কিরম 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (িশɻা ও আইিসɪ) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২১৭ 

ǯফান- 02996600908 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০৪ 

adcictsunamganj@yahoo.c
om  

 

 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

 

২.৩ অভɇˉরীণ ǯসবাঃ 

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
১ কম ȟচারীেদর পাসেপাট ȟ করার অӂমিত 

ɛদান 
০৩ (িতন) 
কায ȟিদবস 

০১। সাদা কাগেজ আেবদন। 
০২। ӆরণҍত এনওিস ফরম 
০৩। জাতীয় পিরচয় পেɖর কিপ 
০৪। Ӆরাতন পাসেপােট ȟর কিপ 
০৫। ·ামী/̛ীর ǯɻেɖ জাতীয় পিরচয় 
পɖ ও ১৫ বছেরর িনেচর বয়েসর 
সˉােনর ǯɻেɖ জ˒ িনবːন সনেদর 
কিপ। 

 

ɛাি˖̝ান: 
https://www.e
passport.gov.
bd/landing 
(১) সং̝াপন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় ও ইউএনও 
অিফস 
(২) আেবদন 
যাচাইɈেম এনওিস 
ɛদান ওেয়বসাইেট 
আপেলাড করণ 

িবনাӒেΙ জনাব িবিজত ӏষণ রায় 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 

সং̝াপন শাখা 
Ͱম নং- ২২২ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯১৬  
ǯমাবা: ০১৭২০-১৮৭৯৬৬ 

acestablishmentsection
@gmail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 

২ ǯপনশন ɛদান 
(৩য় ǯɢিণর চা̲িরজীবী িনেজর 
অবসর Ɋহেণর ǯɻেɖ) 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

(১) নন-ǯগেজেটড চা̲েরেদর ǯɻেɖ 
সািভȟস Ӌক 
২) িপআরএলএ গমেনর আেদশপɖ 
(৩) ɛতɇািয়ত ǯশষ ǯবতনপɖ 
(৪) পািরবািরক ǯপনশন আেবদন 
ফরম নং ২.১ 
(৫) সΑেতালা পাসেপাট ȟ সাইেজর ও 
̙ɇা˫ সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন 
ছিব 
(৬) ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ 
উʯরািধকার  ǯঘাষণাপɖ 
৭)  নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ 
আং̶েলর ছাপ । 
(৮) উʯরািধকার মেনানয়ন ও 
পািরবািরক ǯপনশন ও আӂেতািষক 
উেʯালন করার জΓ ɻমতা অপ ȟন 
সনদ   
(৯) না-দাবী ɛতɇয়ন পɖ 
(১০) সরকাির পাওনািদ পিরেশােধর 
অʊীকারপɖ (সরকাির পাওনার 
ǯɻেɖ) 

ɛাি˖̝ান: 
https://www.c
afopfm.gov.b
d/ 
  
(১) সং̝াপন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় ও ইউএনও 
অিফস 
২) সং̝াপন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় 
(৩)  সংি̈̌ অিফস 
(৪) সং̝াপন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় ও ইউএনও 
অিফস 
(৫) ǯয ǯকান Ѿিডও/ 
িনজ· Εব̝াপনা  
(৬) ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ ǯচয়ারΖান 

িফ/চাজȟӑɳ জনাব িবিজত ӏষণ রায় 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 

সং̝াপন শাখা 
Ͱম নং- ২২২ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯১৬  
ǯমাবা: ০১৭২০-১৮৭৯৬৬ 

acestablishmentsection
@gmail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
 (৭) িনজ· Εব̝াপনা 

(৮) িনজ· Εব̝াপনা  
(৯) সংি̈̌ অিফস 
(১০) সং̝াপন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় 

৩ পািরবািরক  ǯপনশন ɛদান (ǯপনশন 
মИরীর ӆেব ȟই ǯপনশনােরর ӓҶɇ 
হেল) 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

(১) নন-ǯগেজেটড চা̲েরেদর ǯɻেɖ 
সািভȟস Ӌক 
(২)িপআরএলএ গমেনর আেদশপɖ 
(৩). ɛতɇািয়ত ǯশষ ǯবতনপɖ 
(৪) পািরবািরক ǯপনশন আেবদন 
ফরম ২.১ 
(৫) সΑেতালা পাসেপাট ȟ সাইেজর ও 
̙ɇা˫ সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন 
ছিব 
(৬) উʯরািধকার সনদপɖ ও নন 
Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট 
(৭)  নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ 
আং̶েলর ছাপ । 
(৮) উʯরািধকার মেনানয়ন ও 
পািরবািরক ǯপনশন ও আӂেতািষক 
উেʯালন করার জΓ ɻমতা অপ ȟন 
সনদ 
৯) িচিকৎসক /ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ ǯচয়ারΖান/কাউি˓লর কҸȟক 
পɘʯ ӓҶɇ সনদপɖ 
(১০)না-দাবী ɛতɇয়ন পɖ 
(১১).সরকাির পাওনািদ পিরেশােধর 
অʊীকারপɖ (সরকাির পাওনার 
ǯɻেɖ) 
 

ɛাি˖̝ান: 
https://www.c
afopfm.gov.b
d/ 
১) সং̝াপন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয়ও ইউএনও 
অিফস অিফস 
২) সং̝াপন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় 
(৩) সংি̈̌ অিফস 
(৪) সং̝াপন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় ও ইউএনও 
অিফস অিফস 
(৫)ǯয ǯকান Ѿিডও/ 
িনজ· Εব̝াপনা 
(৬)ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ ǯচয়ারΖান 
(৭)িনজ· Εব̝াপনা 
(৮)িনজ· Εব̝াপনা 
(৯)িচিকৎসক 
/ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ ǯচয়ারΖান 
(১০)সংি̈̌ অিফস 
(১১) সং̝াপন শাখা, 
ǯজলা ɛশাসেকর 
কায ȟালয় ও ইউএনও 
অিফস অিফস 

িফ/চাজȟӑɳ জনাব িবিজত ӏষণ রায় 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 

সং̝াপন শাখা 
Ͱম নং- ২২২ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯১৬  
ǯমাবা: ০১৭২০-১৮৭৯৬৬ 

acestablishmentsection
@gmail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
৪ পািরবািরক ǯপনশন ɛদান 

(অবসরভাতা ǯভাগরত অব̝ায় ӓҶɇ 
হেল) 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

(১) পািরবািরক ǯপনশন আেবদন 
ফরম নং ২.২ 
(২) এককিপ সΑেতালা পাসেপাট ȟ 
সাইেজর ছিব ও এক কিপ ̙ɇা˫ 
সাইেজর সতɇািয়ত ছিব 
(৩) উʯরািধকার সনদ ও নন Ζািরজ 
সাɪ ȟিফেকট 
(৪)  নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ 
আং̶েল ছাপ 
(৫) উʯরািধকার মেনানয়ন এবং 
অবসর  ভাতা ও আӂেতািষক 
উেʯালন করার জΓ ɻমতা অপ ȟন 
সনদ 
(৬) ӓҶɇ সনদপɖ 
(৭) িপিপও (েপনশন ǯপেম˂ অড ȟার)  
ও  িড-হাফ  
(৮) িপিপও (েপনশন ǯপেম˂ অড ȟার)  
ও  িড-হাফ  
(৯) ǯয ǯকান Ѿিডও/িনজ· 
Εব̝াপনা 
(১০) ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖান 
 

ɛাি˖̝ান: 
https://www.c
afopfm.gov.b
d/ 
১) িনজ· Εব̝াপনা 
(২) িনজ· Εব̝াপনা 
(৩) 
িচিকৎসক/ǯপৗরসভা/ 
ইউিনয়ন পিরষদ 
ǯচয়ারΖান 
(৪) িহসাব রɻণ অিফস 

িফ/চাজȟӑɳ জনাব িবিজত ӏষণ রায় 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 

সং̝াপন শাখা 
Ͱম নং- ২২২ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯১৬  
ǯমাবা: ০১৭২০-১৮৭৯৬৬ 

acestablishmentsection
@gmail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 

৫ ৩য় ǯɢিণর িপআর এল মИর ০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

আেবদনপɖ ও অিজȟত Ҝɪর িহসাব 
িববরণী 
 

ɛাি˖̝ান: 
https://www.c
afopfm.gov.b
d/ 
সং̝াপন শাখা, ǯজলা 
ɛশাসেকর কায ȟালয়, 

ӟনামগʛ। 

িফ/চাজȟӑɳ  জনাব িবিজত ӏষণ রায় 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা 

সং̝াপন শাখা 
Ͱম নং- ২২২ 

ǯফানঃ ০২৯৯৬৬০০৯১৬  
ǯমাবা: ০১৭২০-১৮৭৯৬৬ 

acestablishmentsection
@gmail.com 

 
 
 
 
 
 
 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
৬ ǯপনশন ɛদান ( ৪থ ȟ) ǯɢিণর 

চা̲িরজীবী িনেজর অবসর Ɋহেণর 
ǯɻেɖ) 
 

০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

১) নন-ǯগেজেটড চা̲েরেদর ǯɻেɖ 
সািভȟস Ӌক  
(২) িপআরএলএ গমেনর আেদশপɖ 
(৩) ɛতɇািয়ত ǯশষ ǯবতন পɖ 
(৪) পািরবািরক ǯপনশন আেবদন 
ফরম ২১ 
(৫) সΑ ǯতালা পাসেপাট ȟ ও ̙ɇা˫ 
সাইেজর সতɇািয়ত রিʊন ছিব 
৬) ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ 
উʯরািধকার ǯঘাষণাপɖ 
(৭) নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ 
আЈেলর ছাপ 
(৮) উʯরািধকার মেনানয়ন ও 
পািরবািরক ǯপনশন ও আӂেতািষক 
উেʯালন করার জΓ ɻমতা অপ ȟণ 
সনদ 
(৯) না দাবী ɛতɇয়নপɖ 
(১০) সরকারী পাওনািদ পিরেশােধর 
অʊীকারপɖ (সরকারী পাওনার 
ǯɻেɖ) 
,  

ɛাি˖̝ান: 
https://www.c
afopfm.gov.b
d/ 
(১) ǯনজারত শাখা,  ও 
ইউএনও অিফস 
(২) সং̝াপন শাখা,  
(৩)  সংি̈̌ অিফস 
(৪) ǯনজারত  শাখা,  ও 
ইউএনও অিফস 
(৫) ǯয ǯকান Ѿিডও/ 
িনজ· Εব̝াপনায়  
(৬) ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন 
পিরষদ ǯচয়ারΖান 
(৭) িনজ· Εব̝াপনা 
(৮) িনজ· Εব̝াপনা 
(৯) সংি̈̌ অিফস   
(১০). ǯনজারত শাখা 

িফ/চাজȟӑɳ জনাব ǯমেহদী হাসান 
ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, 

ӟনামগʛ 
কɻ নং ২২৯ 

০১৭৩০-৩৩১১০৬ 
ǯফান: ০২৯৯৬৬০০০০৮ 

ndcsunamganj@gmail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 

৭ আΔায়ন Εব̝া সভা / ǯসিমনার 
অӂ̎ােনর ধায ȟ 

তািরখ 

িবিধ ǯমাতােবক ǯসবা ɛদান 

 

সভার ǯনাɪশ/ 
অিধযাচন 

বরাʸҍত বােজট 
হেত অথবা নগদ 

জনাব ǯমেহদী হাসান 
ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, 

ӟনামগʛ 
কɻ নং ২২৯ 

০১৭৩০-৩৩১১০৬ 
ǯফান: ০২৯৯৬৬০০০০৮ 

ndcsunamganj@gmail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 

৮ ǯ̙শনাির সামɊী সরবরাহ ০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

অিধযাচন 

 

ভারɛা˖ কম ȟকতȟার 
ӟপািরশসহ অিধযাচন 

িবনাӒেΙ জনাব ǯমেহদী হাসান 
ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, 

ӟনামগʛ 
কɻ নং ২২৯ 

০১৭৩০-৩৩১১০৬ 
ǯফান: ০২৯৯৬৬০০০০৮ 

ndcsunamganj@gmail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 
 
 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

Ɉিমক ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ/আেবদন 

ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদবী, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার নাম,  পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান, ǯমাবাইল  ও ই-ǯমইল 

 
৯ িবিবধ যˈপািত ǯমরামত ০৭ (সাত) 

কায ȟিদবস 
শাখা ɛধােনর ӟপািরশসহ বরাʸ 
সােপেɻ আেবদন যাচাইɈেম 
ǯমরামেতর আেদশ ɛদান 

 

শাখা ɛদােনর 
ӟপািরশসহ ӟ-িনিদ ȟ̌  
িবষয় ও বণ ȟনা িদেয় 

সাদা কাগেজ আেবদন 
করেত হেব। 

ɛেযাজɇ নয় জনাব ǯমেহদী হাসান 
ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, 

ӟনামগʛ 
কɻ নং ২২৯ 

০১৭৩০-৩৩১১০৬ 
ǯফান: ০২৯৯৬৬০০০০৮ 

ndcsunamganj@gmail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 
 
 
 

 
১০ কি˫উটার ও অΓাΓ যˈপািত 

ǯমরামত 
০৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

শাখা ɛধােনর ӟপািরশসহ বরাʸ 
সােপেɻ আেবদন যাচাইɈেম 
ǯমরামেতর আেদশ ɛদান 

 

শাখা ɛদােনর 
ӟপািরশসহ ӟ-িনিদ ȟ̌  
িবষয় ও বণ ȟনা িদেয় 

সাদা কাগেজ আেবদন 
করেত হেব। 

ɛেযাজɇ নয় জনাব ǯমেহদী হাসান 
ǯনজারত ǯডӅɪ কােলɰর, 

ӟনামগʛ 
কɻ নং ২২৯ 

০১৭৩০-৩৩১১০৬ 
ǯফান: ০২৯৯৬৬০০০০৮ 

ndcsunamganj@gmail.com 

জনাব ǯশখ মিহ উিʸন 
অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (সািব ȟক) 

ӟনামগʛ 
Ͱম নͯর: ২০৬ 

ǯফান:  ০২৯৯৬৬০০০৬ 
ǯমাবা: ০১৭৩০৩৩১১০২ 

adcsunamgonj@gmail.com 

 



ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟার) ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟালয়, ӟনামগʛ।    

৩) আওতাধীন দ˖র/সং̝া/অΓাΓ ɛিত̎ানসӒেহর িসɪেজ˓ চাট ȟার িলʈ আকাের Ӕɳ করেত হেবঃ Ӕɳ করা হেয়েছ। 

৪) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশাঃ  

Ɉিমক ɛিতͶত/কািʈত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করিণীয় 
০১ ͇ɪӑɳ ও ·য়ং সћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান :     
০২ যথাযত ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা : 
০৩ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল ǯমেসজ/ই-ǯমইল ɬকানায় ǯɛিরত িনেদ ȟশনা অӂসরণ করা:  
০৪ সাɻােতর জΓ ধায ȟ তািরখ ও সমেয় উপি̝ত থাকা: 
০৫ ǯসবা Ɋহেণর জΓ অনাবΚক ǯফান/তদিবর না করা: এবং 
০৬ ɛেয়াজনমত অΓাΓ তΐািদ ɛদান করা:  
 

৫) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS): 

ǯসবা ɛাি˖েত অӟেˉা̌ হেল দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। তার কাছ ǯথেক সমাধান পাওয়া না ǯগেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন। 

Ɉিমক কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 
১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান না িদেত পারেল অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা জনাব িবজন ̲মার িসংহ 

অিতিরɳ ǯজলা ɛশাসক (রাজ·) 
ӟনামগʛ 

Ͱম নং-২০১ 
ǯমাবাইল ০১৭৩০-৩৩১১০৩ 

ইেমইল:  adcrevsunamganj@gmail.com 

৩০ কায ȟিদবস 

২ অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত না 
পারেল 

আিপল কম ȟকতȟা জনাব ǯদবিজত িসংহ 
অিতিরɳ িবভাগীয় কিমশনার (সািব ȟক) 

িসেলট 
Ͱম নং-৩০৮ 

০১৭৩০-৩৩১০১১ 
ইেমইল:  adldivcomgsylhet@mopa.gov.bd 

২০ কায ȟিদবস 

৩ আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত না পারেল মিˈ পিরষদ িবভােগর অিভেযাগ 
Εব̝াপনা ǯসল 

অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল 
মিˈপিরষদ িবভাগ 

ই-ǯমইল : gggrb@cabinet.gov.bd 
ওেয়ব: www.cabinet.gov.bd 

৬০ কায ȟিদবস 

 


