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দর/সংার কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Department/Organization)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর লাই ২০২১ হেত মাচ  ২০২৪ পয  ১ কা ২০ ল ৫৭ হাজার ১০৯  ই-পাসেপাট  এবং ২৯ ল ৮২
হাজার ৮৪ মিশন িরেডবল পাসেপাট  (এমআরিপ) এবং ১১ ল ৬ হাজার ৯৪৭  মিশন িরেডবল িভসা (এমআরিভ) ই কের ায় ৫৪৩০
কা ৫২ ল ৬৫ হাজার টাকা রাজ আয় কেরেছ। মাননীয় ধানমী গত ২২ জায়াির ২০২০ তািরেখ আিনক ি িনভর ই-পাসেপাট 
কায ম আািনকভােব চা কেরন। এর ধারাবািহকতায় দেশর অভের ৭১  অিফেস এবং ৪৩  িবেদিশ িমশেন (মাচ  ২০২৪ পয ) ই-
পাসেপাট  কায ম চা করা হেয়েছ। শাহজালাল আজািতক িবমান বর, ঢাকা; শা আমানত আজািতক িবমান বর, চাম; এমএিজ
ওসমানী আজািতক িবমান বর ও বনােপাল লবরসহ সব েমাট ৪৪ ই-গইট াপন করা হেয়েছ। ৭১  অিফেসর মে ৬৭
িবভাগীয়/আিলক পাসেপাট  অিফেসর িনজ ভবন এবং ই-পাসেপাট  িিং এর জ থক ইউিনট ‘পােস ানালাইেজশন কমে’ িনম াণ
করা হেয়েছ। আিলক পাসেপাট  অিফস, ঢাকা ব  (আফতাবনগর) এবং আিলক পাসেপাট  অিফস, ঢাকা পিম (মাহাদর) এর
কায ম চা হেয়েছ। ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদেরর কলেসােরর কায ম গত ৩১-০৩-২০২৩ িঃ তািরেখ চা করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদেরর জনবেলর অলতা। জনগেণর তাশীত সবা দােনর জ পয া অবকাঠােমার অভাব। েগাপেযাগী
সবা দােনর জ িশেণর অভাব।

ভিবৎ পিরকনা:

• িবেদশহ ৮০ িমশন হেত ই-পাসেপাট  ইকরণ;
• ইিমেশন ও পাসেপাট  িশণ কের ভবন িনম াণ;
• ই-িভসা ও ই-িপ চাকরণ;
• পাসেপাট  আইন এবং ইিমেশন আইন ণয়ন;
• সাংগঠিনক কাঠােমা সসারণ ও  পেদ িনেয়াগ সকরণ;
• িবেদশ ৩০ বাংলােদশ িমশেন পাসেপাট  ও িভসা উইং জেনর মােম অিধদেরর কম কতা/কম চারী িনেয়াগ;
• অিধদেরর ১ম িণর পদসহ কাডারকরণ।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

িবেদশহ ৫৫  (মিত) িমশেন ই-পাসেপাট  কায ম চা করা হেব।
ই-িভসা ি ার
বাংলােদশ িমশনসেহ ই-িপ চাকরণ
নবম ড বা ত কম কতােদর দতা ির লে (অিফস বাপনা/িনয়ািদ/e-GP/PPR/ই-পাসেপাট ) িশেণ রণ
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

মহাপিরচালক, ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর

এবং

িসিনয়র  সিচব,  রা  সবা  িবভাগ,  রা  মণালয়-এর  মে  ২০২৪  সােলর  .................  মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
দর/সংার পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

আিনক ি িনভর িবমােনর ােভল ডেম ও ইিমেশন বাপনা।

১.২ অিভল (Mission)
বাংলােদিশ নাগিরেকর পাসেপাট  ই ও িবেদিশ নাগিরেকর িভসা ই এবং ইিমেশন িয়া সহজ ও েগাপেযাগীকরণ।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ দর/সংার কম সাদেনর 

১. ািতািনক সমতা ি
২. িনধ ািরত সমেয় পাসেপাট  ও িভসা সবা দান এবং দিশ-িবেদিশ নাগিরকেদর বেদিশক মণ সহিজকরণ
৩. পাসেপাট  ও অা ােভল পারিমট ই ও িবতরণ িয়া সহিজকরণ

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. ১. বাংলােদিশ নাগিরকেদর অিড নাির/অিফিসয়াল/িডেােমক পাসেপাট  দান; ২. পাসেপাট  বািতল, আটক ও
রিহতকরণ; ৩. িবেদিশ নাগিরকেদর িবিভ িণর িভসার ময়াদ িকরণ এবং অন এরাইভাল িভসা দান; ৪. সাক িভসা
এাশন  িকার  দান;  ৫.  বাংলােদিশেদর  কােলা  তািলকা  সংরণ  এবং  িভসার  জ  িবেদিশ  নাগিরকেদর  কােলা
তািলকাকরণ; ৬. িবেদিশেদর েযাজ ে পিরিচিত সনদ (Certificate of Identity) দান; ৭. িবেদিশ
নাগিরকেদর বাংলােদশ হেত বিহগ মেনর জ ট পিরবতন অমিত দওয়া; ৮. িবেদশ বাংলােদশ িমশেনর কনলার
উইংেয়র কায েমর সােথ সময় সাধন করা; ৯. পাসেপাট  ও িভসা ই সংা নীিতমালা ণয়ন ও াা দােন
সরকারেক সহায়তা করা; ১০. বাংলােদশ সরকার কক িনধ ািরত যেকােনা দািয় পালন করা ইতািদ।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব
কম সাদন
চকসহ

একক
ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

ািতািনক সমতা ি

ইিমেশন ও পাসেপাট 
িশণ ইনিউট এর
খসড়া িডিপিপ রা
সবা িবভােগ রণ

তািরখ ৩০-০৯-২০২৪

ইিমেশন ও
পাসেপাট  িশণ
ইনিউট এর
িডিপিপ ড়াকরণ

ইিমেশন ও
পাসেপাট  িশণ
ইনিউট িনম ােণর
এর কায ম 

১. রা সবা িবভাগ ২. অথ  িবভাগ ৩.
গণত অিধদর ৪. পিরকনা ও উয়ন
শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর

পিরকনা ও উয়ন শাখা,
ধান কায ালয়, ইিমেশন ও
পাসেপাট  অিধদর-এর
িতেবদন

িনধ ািরত সমেয় পাসেপাট 
ও িভসা সবা দান এবং
দিশ-িবেদিশ নাগিরকেদর
বেদিশক মণ সহিজকরণ

ই-িভসা ি ার তািরখ ৩১-০৫-২০২৫
ই-িভসা বাবায়ন
কায ম 

ই-িভসা বাবায়ন
কায ম চলমান রাখা

১. রা সবা িবভাগ ২. পররা মণালয়
৩. পিরকনা ও উয়ন শাখা, ইিমেশন ও
পাসেপাট  অিধদর

পিরকনা ও উয়ন শাখা,
ধান কায ালয়, ইিমেশন ও
পাসেপাট  অিধদর-এর
িতেবদন

পাসেপাট  ও অা ােভল
পারিমট ই ও িবতরণ
িয়া সহিজকরণ

িবেদশ িমশনসেহ ই-
পাসেপাট  কায ম
চাকরণ (মিত)

অিফেসর
সংা

১৬ ৪৩ ৫৫ ৬৫ ৮০
১. অথ  িবভাগ ২. পররা মণালয় ৩.
‘বাংলােদশ ই-পাসেপাট  ও য়ংিয় বড ার
িনয়ণ বাপনা” শীষ ক ক

“বাংলােদশ ই-পাসেপাট  ও
য়ংিয় বড ার িনয়ণ বা
বতন’ শীষ ক ক হেত া
িতেবদন

বাংলােদশ িমশনসেহ ই-
িপ চাকরণ

তািরখ ৩১-১২-২০২৪ ই-িপ দান
ই-িপ দান কায ম
অাহত রাখা

১. রা সবা িবভাগ ২. পররা মণালয়
৩. য় বাপনা শাখা, ইিমেশন ও
পাসেপাট  অিধদর

য় বাপনা শাখা, ধান
কায ালয়, ইিমেশন ও
পাসেপাট  অিধদর-এর
িতেবদন

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১২:২৮ া: ৭ ণ তািরখ: শিনবার, ন ২৯, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১২:২৮ া: ৮ ণ তািরখ: শিনবার, ন ২৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ অিত উম উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] ািতািনক
সমতা ি

২৫

[১.১] ইিমেশন ও পাসেপাট  িশণ ইনিউট
এর খসড়া িডিপিপ রা সবা িবভােগ রণ

[১.১.১]
খসড়া
িডিপিপ
রা সবা
িবভােগ
িরত

তািরখ তািরখ ৫ ৩০.০৯.২৪ ৩০.১১.২৪

[১.২] মাঠ পয ােয়র “ক িণর” অিফসসেহর
অভরীণ িনরীণ

[১.২.১]
িনরীীত
অিফস

সমি সংা ২ ১০ ৮ ১২ ১৪

[১.৩] আিলক পাসেপাট  অিফস, ঢাকা ব 
(আফতাবনগর) ও ঢাকা পিম (মাহাদর)
এর িনজ ভবন িনম ােনর জ জিম অ
কের খসড়া িডিপিপ নয়ন এবং সজ পাতায়
অ করেণর জ মনালেয় াব রণ

[১.৩.১]
খসড়া
িডিপিপ
ণীত

তািরখ তািরখ ৪ ৩১.০৫.২৫ ৩০.০৬.২৫

[১.৪] ধান কায ালয় িনম ােণর লে জিমর অথ 
 পিরেশাধ

[১.৪.১] অথ 

পিরেশািধত

তািরখ তািরখ ৩ ৩১.১২.২৪ ৩১.০১.২৫



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১২:২৮ া: ৯ ণ তািরখ: শিনবার, ন ২৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ অিত উম উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৫] ছাড়প দানত এিসা একাউা
এবং কাশ সরকার পেদর িনেয়াগ পরীার
িলিখত পরীা হণ

[১.৫.১]
িলিখত
পরীা হীত

তািরখ তািরখ ২ ৩১.০৩.২৫ ৩০.০৪.২৫

[১.৬] মাঠ পয ােয়র “ক িণর” অিফসসেহ
িডিজটাল হািজরা াপন

[১.৬.১]
িডিজটাল
হািজরা
ািপত

সমি সংা ২ ১০ ৮ ১৫ ২০

[১.৭] মাঠ পয ােয়র অিফসসেহ ইেলিনক িকউ
িসেম াপন

[১.৭.১] িকউ
িসেম
ািপত

মিত সংা ২ ৩০ ২৮ ৩৫ ৪০

[১.৮] িবভাগীয় ও আিলক পাসেপাট  অিফস
পিরদশ ন এবং ায়ন

[১.৮.১]
অিফস
পিরদশ ন ও
কায ম
ায়নত

সমি সংা ১ ৩২ ৩০ ৩৫ ৪০



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১২:২৮ া: ১০ ণ তািরখ: শিনবার, ন ২৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ অিত উম উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.৯] ধান কায ালেয়র ১১-১৬ েডর
কম চারীেদর িশণ

[১.৯.১]
িশণ
কায ম
সত

সমি ঘা ১ ৬০ ৬০ ৬০

[১.১০] নবম ড বা ত কম কতােদর দতা
ির লে (অিফস বাপনা/িনয়ািদ/e-
GP/PPR/ই-পাসেপাট ) িশেণ রণ

[১.১০.১]
িশিত
কম কতা

সমি
কম কতার
সংা

১ ২৩ ২২ ২৫ ৩০

[১.১১] ২০২৪ সােলর জলা শাসক সেলেনর
িনেদ শনা বাবায়ন

[১.১১.১]
ইিমেশন ও
পাসেপাট 
অিধদেরর
সােথ সংি
িনেদ শনা
বাবায়েনর
উেাগ হণ

তািরখ তািরখ ১ ১৫.০৬.২৫ ৩০.০৬.২৫

[১.১২] রাজ আহরণ

[১.১২.১]
ইিমেশন ও
পাসেপাট 
অিধদেরর
নন া
রিভিনউ
আহরণ

সমি মাট ১ ২৯৩৩৪৫০৪ ২৮৩৩৪৫০৪



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১২:২৮ া: ১১ ণ তািরখ: শিনবার, ন ২৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ অিত উম উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] িনধ ািরত
সমেয় পাসেপাট 
ও িভসা সবা
দান এবং
দিশ-িবেদিশ
নাগিরকেদর
বেদিশক মণ
সহিজকরণ

২৫

[২.১] িনধ ািরত সমেয় িেযা ই-পাসেপাট 
পােস ানালাইেজশন (ণ) িনিতকরণ

[২.১.১]
িেড ই-
পাসেপাট 

গড় % ৫ ৯২ ৯০ ৯৩ ৯৪

[২.২] িনধ ািরত সমেয় িেযা মিশন িরেডবল
পাসেপাট  পােস ানালাইেজশন (ণ) িনিতকরণ

[২.২.১]
িেড
মিশন
িরেডবল
পাসেপাট 

গড় % ৫ ৯২ ৯০ ৯৩ ৯৪

[২.৩] িনধ ািরত সমেয় িনিেযা িভসা
আেবদন িনিকরণ

[২.৩.১]
িনিত
িভসা আেবদন

গড় % ৫ ৯২ ৯১ ৯৩ ৯৪

[২.৪] য়ংিয় পাসেপাট  িরডার াপন
[২.৪.১]
পাসেপাট 
িরডার ািপত

সমি সংা ৫ ১৫ ১৪

[২.৫] ই-িভসা ি ার

[২.৫.১] ই-
িভসা
ািরত
ি

তািরখ তািরখ ৫ ৩১.০৫.২৫ ৩০.০৬.২৫

[৩] পাসেপাট  ও
অা ােভল
পারিমট ই ও
িবতরণ িয়া
সহিজকরণ

২০

[৩.১] ই-পাসেপাট  কাভােরজ ি
[৩.১.১]
িবতরণত
ই-পাসেপাট 

সমি সংা ৪ ২২০০০০০ ২০০০০০০ ২৫০০০০০ ৩০০০০০০

[৩.২] িবেদশ িমশনসেহ ই-পাসেপাট  কায ম
চাকরণ

[৩.২.১] ই-
পাসেপাট 
কায ম
চাত

মিত
অিফেসর
সংা

৪ ১৬ ৪৩ ৫৫ ৫২ ৫০ ৬৫ ৮০

[৩.৩] সরকারী সংার সােথ ডাটা শয়ািরং এর
জ খসড়া SOP ণয়ন

[৩.৩.১]
খসড়া SOP
নীত

তািরখ তািরখ ৪ ৩১.১০.২৪ ৩০.১১.২৪



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১২:২৮ া: ১২ ণ তািরখ: শিনবার, ন ২৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ অিত উম উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.৪] ই- পাসেপাট  সাভ ােরর ডাটােবজ হেত
IDX এর মােম সরকাির বিহঃসংার সােথ
ডাটা শয়ািরং বা তরীকরণ

[৩.৪.১] ডাটা
শয়ািরং
বা
তরীত

তািরখ তািরখ ৪ ৩১.১০.২৪ ৩০.১১.২৪

[৩.৫] বাংলােদশ িমশনসেহ ই-িপ চাকরণ
[৩.৫.১] ই-
িপ চাত

তািরখ তািরখ ৪ ৩১.১২.২৪ ২৮.০২.২৫



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১২:২৮ া: ১৩ ণ তািরখ: শিনবার, ন ২৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১২:২৮ া: ১৪ ণ তািরখ: শিনবার, ন ২৯, ২০২৪

আিম, মহাপিরচালক, ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর, িসিনয়র সিচব, রা সবা িবভাগ, রা মণালয়-এর
িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, িসিনয়র সিচব, রা সবা িবভাগ, রা মণালয় িহসােব মহাপিরচালক, ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর-
এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয় সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

মহাপিরচালক
ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর

তািরখ

িসিনয়র সিচব
রা সবা িবভাগ, রা মণালয়

তািরখ



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১২:২৮ া: ১৫ ণ তািরখ: শিনবার, ন ২৯, ২০২৪

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ ই-গইট ইেলিনক গইট

২ ই-িপ ইেলিনক ােভল পারিমট

৩ ই-পাসেপাট  ইেলিনক পাসেপাট 

৪ ই-িভসা ইেলিনক িভসা

৫ এমআরিপ মিশন িরেডবল পাসেপাট 

৬ এমআরিভ মিশন িরেডবল িভসা

৭ িডিপিপ ডেভলপেম েজ েপাজাল



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১২:২৮ া: ১৬ ণ তািরখ: শিনবার, ন ২৯, ২০২৪

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১] ইিমেশন ও পাসেপাট  িশণ ইনিউট এর খসড়া িডিপিপ রা সবা িবভােগ
রণ

[১.১.১] খসড়া িডিপিপ রা সবা
িবভােগ িরত

পিরকনা ও উয়ন শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট 
অিধদর

পিরকনা ও উয়ন শাখা হেত া িতেবদন

[১.২] মাঠ পয ােয়র “ক িণর” অিফসসেহর অভরীণ িনরীণ [১.২.১] িনরীীত অিফস
বােজট ও িনরীা শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট 
অিধদর

বােজট ও িনরীা শাখার িতেবদন

[১.৩] আিলক পাসেপাট  অিফস, ঢাকা ব  (আফতাবনগর) ও ঢাকা পিম (মাহাদর)
এর িনজ ভবন িনম ােনর জ জিম অ কের খসড়া িডিপিপ নয়ন এবং সজ পাতায়
অ করেণর জ মনালেয় াব রণ

[১.৩.১] খসড়া িডিপিপ ণীত
পিরকনা ও উয়ন শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট 
অিধদর

পিরকনা ও উয়ন শাখা হেত া িতেবদন

[১.৪] ধান কায ালয় িনম ােণর লে জিমর অথ   পিরেশাধ [১.৪.১] অথ   পিরেশািধত
পিরকনা ও উয়ন শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট 
অিধদর

পিরকনা ও উয়ন শাখা হেত া িতেবদন

[১.৫] ছাড়প দানত এিসা একাউা এবং কাশ সরকার পেদর িনেয়াগ পরীার
িলিখত পরীা হণ

[১.৫.১] িলিখত পরীা হীত শাসন শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর শাসন শাখার িতেবদন

[১.৬] মাঠ পয ােয়র “ক িণর” অিফসসেহ িডিজটাল হািজরা াপন [১.৬.১] িডিজটাল হািজরা ািপত সংি অিফস সংি অিফস িতেবদন

[১.৭] মাঠ পয ােয়র অিফসসেহ ইেলিনক িকউ িসেম াপন [১.৭.১] িকউ িসেম ািপত সংি অিফস সংি অিফস িতেবদন

[১.৮] িবভাগীয় ও আিলক পাসেপাট  অিফস পিরদশ ন এবং ায়ন
[১.৮.১] অিফস পিরদশ ন ও
কায ম ায়নত

শাসন শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর শাসন শাখার িতেবদন

[১.৯] ধান কায ালেয়র ১১-১৬ েডর কম চারীেদর িশণ
[১.৯.১] িশণ কায ম
সত

িশণ ও কম সাদন বাপনা শাখা,
ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর

িশণ ও কম সাদন বাপনা শাখার
িতেবদন

[১.১০] নবম ড বা ত কম কতােদর দতা ির লে (অিফস বাপনা/িনয়ািদ/e-
GP/PPR/ই-পাসেপাট ) িশেণ রণ

[১.১০.১] িশিত কম কতা
িশণ ও কম সাদন বাপনা শাখা,
ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর

িশণ ও কম সাদন বাপনা শাখার
িতেবদন

[১.১১] ২০২৪ সােলর জলা শাসক সেলেনর িনেদ শনা বাবায়ন
[১.১১.১] ইিমেশন ও পাসেপাট 
অিধদেরর সােথ সংি িনেদ শনা
বাবায়েনর উেাগ হণ

শাসন শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর শাসন শাখার িতেবদন

[১.১২] রাজ আহরণ
[১.১২.১] ইিমেশন ও পাসেপাট 
অিধদেরর নন া রিভিনউ
আহরণ

বােজট ও িনরীা শাখা/িহসাব ও অথ , ইিমেশন ও
পাসেপাট  অিধদর

বােজট ও িনরীা/িহসাব ও অথ , শাখার িতেবদন

[২.১] িনধ ািরত সমেয় িেযা ই-পাসেপাট  পােস ানালাইেজশন (ণ) িনিতকরণ [২.১.১] িেড ই-পাসেপাট 
‘বাংলােদশ ই-পাসেপাট  ও য়ংিয় বড ার িনয়ণ
বাপনা বতন’ শীষ ক ক

‘বাংলােদশ ই-পাসেপাট  ও য়ংিয় বড ার িনয়ণ
বাপনা বতন’ শীষ ক ক হেত া
িতেবদন
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[২.২] িনধ ািরত সমেয় িেযা মিশন িরেডবল পাসেপাট  পােস ানালাইেজশন (ণ)
িনিতকরণ

[২.২.১] িেড মিশন িরেডবল
পাসেপাট 

ডাটা এ পােস ানালাইেজশন সার, ঢাকা
ডাটা এ পােস ানালাইেজশন সার, ঢাকা হেত
া িতেবদন

[২.৩] িনধ ািরত সমেয় িনিেযা িভসা আেবদন িনিকরণ [২.৩.১] িনিত িভসা আেবদন িভসা শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট  অিধদর িভসা শাখা হেত া িতেবদন

[২.৪] য়ংিয় পাসেপাট  িরডার াপন [২.৪.১] পাসেপাট  িরডার ািপত
‘বাংলােদশ ই-পাসেপাট  ও য়ংিয় বড ার িনয়ণ
বাপনা বতন’ শীষ ক ক

‘বাংলােদশ ই-পাসেপাট  ও য়ংিয় বড ার িনয়ণ
বাপনা বতন’ শীষ ক ক হেত া
িতেবদন

[২.৫] ই-িভসা ি ার [২.৫.১] ই-িভসা ািরত ি
পিরকনা ও উয়ন শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট 
অিধদর

পিরকনা ও উয়ন শাখা হেত া িতেবদন

[৩.১] ই-পাসেপাট  কাভােরজ ি [৩.১.১] িবতরণত ই-পাসেপাট 
‘বাংলােদেশ ই-পাসেপাট  ও য়ংিয় বড ার
কেাল বাপনা বতন’ শীষ ক ক

‘বাংলােদেশ ই-পাসেপাট  ও য়ংিয় বড ার
কেাল বাপনা বতন’ শীষ ক ক হেত া
িতেবদন

[৩.২] িবেদশ িমশনসেহ ই-পাসেপাট  কায ম চাকরণ
[৩.২.১] ই-পাসেপাট  কায ম
চাত

‘বাংলােদেশ ই-পাসেপাট  ও য়ংিয় বড ার
কেাল বাপনা বতন’ শীষ ক ক

‘বাংলােদেশ ই-পাসেপাট  ও য়ংিয় বড ার
কেাল বাপনা বতন’ শীষ ক ক হেত া
িতেবদন

[৩.৩] সরকারী সংার সােথ ডাটা শয়ািরং এর জ খসড়া SOP ণয়ন [৩.৩.১] খসড়া SOP নীত ডাটা এ পােস ানালাইেজশন সার, ঢাকা
ডাটা এ পােস ানালাইেজশন সার, ঢাকা হেত
া িতেবদন

[৩.৪] ই- পাসেপাট  সাভ ােরর ডাটােবজ হেত IDX এর মােম সরকাির বিহঃসংার সােথ
ডাটা শয়ািরং বা তরীকরণ

[৩.৪.১] ডাটা শয়ািরং বা
তরীত

ডাটা এ পােস ানালাইেজশন সার, ঢাকা/সংি
কিম

ডাটা এ পােস ানালাইেজশন সার, ঢাকা/সংি
কিম হেত া িতেবদন

[৩.৫] বাংলােদশ িমশনসেহ ই-িপ চাকরণ [৩.৫.১] ই-িপ চাত
য় বাপনা শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট 
অিধদর

য় বাপনা শাখা, ইিমেশন ও পাসেপাট 
অিধদর হেত া িতেবদন
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
ধান কায ালয় িনম ােণর লে জিমর অথ   পিরেশাধ অথ   পিরেশািধত হায়ন ও গণত মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

আিলক পাসেপাট  অিফস, ঢাকা ব  (আফতাবনগর) ও ঢাকা পিম (মাহাদর) এর িনজ
ভবন িনম ােনর জ জিম অ কের খসড়া িডিপিপ নয়ন এবং সজ পাতায় অ
করেণর জ মনালেয় াব রণ

খসড়া িডিপিপ ণীত হায়ন ও গণত মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

ইিমেশন ও পাসেপাট  িশণ ইনিউট এর খসড়া িডিপিপ রা সবা িবভােগ রণ
খসড়া িডিপিপ রা সবা িবভােগ
িরত

হায়ন ও গণত মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

বাংলােদশ িমশনসেহ ই-িপ চাকরণ ই-িপ চাত পররা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

িবেদশ িমশনসেহ ই-পাসেপাট  কায ম চাকরণ ই-পাসেপাট  কায ম চাত পররা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

ই-পাসেপাট  কাভােরজ ি িবতরণত ই-পাসেপাট  পররা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

য়ংিয় পাসেপাট  িরডার াপন পাসেপাট  িরডার ািপত পররা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

য়ংিয় পাসেপাট  িরডার াপন পাসেপাট  িরডার ািপত বাংলােদশ িলশ পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

িনধ ািরত সমেয় িনিেযা িভসা আেবদন িনিকরণ িনিত িভসা আেবদন বাংলােদশ িলশ পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

িনধ ািরত সমেয় িেযা মিশন িরেডবল পাসেপাট  পােস ানালাইেজশন (ণ) িনিতকরণ িেড মিশন িরেডবল পাসেপাট  বাংলােদশ িলশ পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

িনধ ািরত সমেয় িেযা ই-পাসেপাট  পােস ানালাইেজশন (ণ) িনিতকরণ িেড ই-পাসেপাট  বাংলােদশ িলশ পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

ই-পাসেপাট  কাভােরজ ি িবতরণত ই-পাসেপাট  বাংলােদশ ডাক িবভাগ পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

িনধ ািরত সমেয় িেযা মিশন িরেডবল পাসেপাট  পােস ানালাইেজশন (ণ) িনিতকরণ িেড মিশন িরেডবল পাসেপাট  বাংলােদশ ডাক িবভাগ পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

িনধ ািরত সমেয় িেযা ই-পাসেপাট  পােস ানালাইেজশন (ণ) িনিতকরণ িেড ই-পাসেপাট  বাংলােদশ ডাক িবভাগ পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

বাংলােদশ িমশনসেহ ই-িপ চাকরণ ই-িপ চাত রা সবা িবভাগ, রা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

ই- পাসেপাট  সাভ ােরর ডাটােবজ হেত IDX এর মােম সরকাির বিহঃসংার সােথ ডাটা
শয়ািরং বা তরীকরণ

ডাটা শয়ািরং বা তরীত রা সবা িবভাগ, রা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

িবেদশ িমশনসেহ ই-পাসেপাট  কায ম চাকরণ ই-পাসেপাট  কায ম চাত রা সবা িবভাগ, রা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

ই-িভসা ি ার ই-িভসা ািরত ি রা সবা িবভাগ, রা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

য়ংিয় পাসেপাট  িরডার াপন পাসেপাট  িরডার ািপত রা সবা িবভাগ, রা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

ছাড়প দানত এিসা একাউা এবং কাশ সরকার পেদর িনেয়াগ পরীার িলিখত
পরীা হণ

িলিখত পরীা হীত রা সবা িবভাগ, রা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

ধান কায ালয় িনম ােণর লে জিমর অথ   পিরেশাধ অথ   পিরেশািধত রা সবা িবভাগ, রা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ
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কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
আিলক পাসেপাট  অিফস, ঢাকা ব  (আফতাবনগর) ও ঢাকা পিম (মাহাদর) এর িনজ
ভবন িনম ােনর জ জিম অ কের খসড়া িডিপিপ নয়ন এবং সজ পাতায় অ
করেণর জ মনালেয় াব রণ

খসড়া িডিপিপ ণীত রা সবা িবভাগ, রা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

ইিমেশন ও পাসেপাট  িশণ ইনিউট এর খসড়া িডিপিপ রা সবা িবভােগ রণ
খসড়া িডিপিপ রা সবা িবভােগ
িরত

রা সবা িবভাগ, রা মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

ধান কায ালয় িনম ােণর লে জিমর অথ   পিরেশাধ অথ   পিরেশািধত অথ  িবভাগ, অথ  মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ

ইিমেশন ও পাসেপাট  িশণ ইনিউট এর খসড়া িডিপিপ রা সবা িবভােগ রণ
খসড়া িডিপিপ রা সবা িবভােগ
িরত

অথ  িবভাগ, অথ  মণালয় পালাপ, সভা আেয়াজন ও টিলেফান যাগােযাগ
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


