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অিফস আেদশ

 
মি�পিরষদ িবভাগ ক>?ক �ণয়ন@ত বািষ ?ক কম ?সAাদন BিC �ণয়ন, পিরবী�ণও EFায়ন িনেদ ?িশকা ২০২৪-২৫এ বিণ ?ত িনেদ ?শনার আেলােক
�র�া �সবা িবভােগর এিপএ Iম িনJবিণ ?ত কম ?কত?াগেণর সমKেয় Lন:গঠন করা হেলা: 
 

�ম পদিব ম�ব�

১ অিতিরC সিচব, �শাসন ও অথ ? অQিবভাগ Iম িলডার
২  উপসিচব, �শাসন-১  শাখা, �শাসন ও অথ ? অQিবভাগ (আওতাধীন অিধদVরসEেহর এিপএ কায ?Wম বাXবায়ন

পিরবী�ণসহ)
সদZ

৩ উপসিচব, বােজট-১ শাখা, (সদZ সিচব, বােজট ওয়ািক?ং \প) সদZ
৪ উপসিচব, পিরক]না-১ শাখা, উ^য়ন অQিবভাগ সদZ
৫ উপসিচব, মাদক-১ শাখা, মাদক4_ িনয়�ণ অQিবভাগ সদZ
৬ উপসিচব, কারা-১ শাখা, কারা অQিবভাগ  সদZ
৭ উপসিচব, বিহরাগমন-৪ শাখা, িনরাপbা ও বিহরাগমন অQিবভাগ সদZ
৮ উপসিচব, cdলা-১ ও ২ শাখা, আইন ও cdলা অQিবভােগর �িতিনিধ সদZ
৯ জাতীয় fgাচার �কৗশল কম ?পিরক]না বাXবায়ন �ফাকাল পেয়j সদZ
১০ �সবা �দান �িতkিত কম ?পিরক]না বাXবায়ন �ফাকাল পেয়j সদZ
১১ অিভেযাগ �িতকার _বlা কম ?পিরক]না বাXবায়ন �ফাকাল পেয়j সদZ
১২ ই-গভm?াn ও উoাবন কম ?পিরক]না বাXবায়ন �ফাকাল পেয়j সদZ
১৩ তp অিধকার �ফাকাল পেয়j সদZ
১৪ িসে;ম এনািল;,  �র�া �সবা িবভাগ সদZ
১৫ অিধদVরসEেহর �িতিনিধগণ (qrনতম একজন) সদZ
১৬ stসিচব, �শাসন অিধশাখা �ফাকাল পেয়j

২। এিপএ Iেমর দািয়v:
খসড়া এিপএ �ণয়ন করা ও যথাযথ ক>?পে�র অQেমাদন xহণ;
�িত zই মােস একবার এিপএ’র অxগিত পয ?ােলাচনা;
ম�ণালয়/িবভােগর কায ?Wম এবং আওতাধীন দVর/সংlা এবং মাঠ পয ?ােয়র  এিপএ কায ?Wম পিরবী�ণ করা;
এিপএ’র সংেশাধন (যিদ থােক) �Xাব িনধ ?ািরত ফরেমেট মি�পিরষদ িবভােগ ��রণ করা; 
�িত }~মািসেকর অxগিত �িতেবদন ��ত এবং ঊ�?তন অিফেস ��রণ;
অধ ?বািষ ?ক অxগিতর �মাণক সংর�ণ;
বািষ ?ক EFায়ন �িতেবদন ��ত, �মাণেকর যথাথ ?তা যাচাই ও সংর�ণ এবং ম�ণালয়/িবভােগর িসিনয়র সিচব/সিচেবর অQেমাদন xহণ
কের মি�পিরষদ িবভােগ ��রণ;
এিপএএমএস সফটওয়rােরর মা�েম এিপএ �ণয়ন, বাXবায়ন পিরবী�ণ �িতেবদন ��রণ ও EFায়ন �িতেবদন ��রণ িনি�ত করা;
আওতাধীন অিফেসর (যিদ থােক) এিপএ Bড়া� করা, এিপএ �া�র অQ�ােনর আেয়াজন করা, অধ ?বািষ ?ক অxগিতর িবষেয় িফড_াক �দান ও



Bড়া� EFায়ন করা;
এিপএ সংWা� �িশ�ণ/কম ?শালার আেয়াজন করা; এবং
এিপএ কrােল�ার ও িনেদ ?িশকা অQযায়ী সংি�� সকল কাজ সAাদন।
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অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজ� ��ে ) ব�ব"া #হেণর জ& অ'িলিপ ��রণ করা হইল (�জ�+তার �মা'সাের নয়):
১। সকল কম ?কত?া, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
২। অিধদVর �ধান (সকল), �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
৩। অিতিরC সিচব, �শাসন ও অথ ? অQিবভাগ, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
৪। stসিচব, �শাসন অিধশাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
৫। উপসিচব, �শাসন-১ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
৬। উপসিচব, পিরক]না-১ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
৭। উপসিচব, বােজট-১ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
৮। উপসিচব, মাদক-১ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
৯। উপসিচব, কারা-১ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
১০। উপসিচব, বিহরাগমন-৪ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
১১। উপসিচব (অিতিরC দািয়v ), cdলা-১ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ,�রা� ম�ণালয়;
১২। উপসিচব (অিতিরC দািয়v ), cdলা-২ শাখা, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়;
১৩। িসে;ম এনািল;, আইিসI �সল, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয় (ওেয়বসাইেট �কােশর অQেরাধসহ) এবং
১৪। _িCগত কম ?কত?া, �শাসন ও অথ ? অQিবভাগ, �র�া �সবা িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
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