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আিলক / জানাল অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Regional/Zonal Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

গণজাতী বাংলােদশ সরকােরর িভশন ২০৪১ বাবায়েনর লে এবং চথ  িশ িবেবর জ িত হেণর িনিমে ব িশে দেশ ও
িবেদেশ Executive Level এ দ মানব সদ তির করেত শখ কামাল টটাইল ইিিনয়ািরং কেলজ, িঝনাইদহ ণ 
িমকা পালন করেছ। বতমােন কেলজেত ৫ ােচ সব েমাট ৫৬৬ জন িশাথ অয়নরত আেছ । ১ম ও ২য় ােচর ১৮৮ জন িশাথ
ড়া পরীায় অংশহণ কের ১৮২ জন উীণ  হেয়েছ। কেলেজ ছা-ছাীেদর মধা ও িশার মান ির লে আসেনর ৬৫% ি দান
করা হে। উে য, বতমােন ২ জন সহকাির অাপক (কািরগির) , ১ জন সহকাির অাপক (ইেলকিকাল), ১ জন সহকাির অাপক
(মকািনকাল), ৪ জন ভাষক (কািরগির), ১ জন ভাষক (ফাশন এ িডজাইন), ১ জন ফারান এবং ১ জন ইার (নন-কািরগির)
িশক িহেসেব কম রত আেছন।

সমা এবং চােলসহ:

িবিভ িতান থেক সংির মােম েয়াজেনর লনায় অল লাকবল িদেয় িতােনর দনিন কাজ চালােনা হে। পয া জনবল
না থাকায় অিতিথ িশক িদেয় তািক ও বহািরক াস করােনা হে। এছাড়াও েয়াজনীয় লিজিক সােপাট , বােজট ইতািদর অভাব
রেয়েছ। বতমােন ৪ টটাইল িবষয়ক িবভাগ (ইয়ান  ইিঃ িবভাগ, ফিক ইিঃ িবভাগ, ওেয়ট েসিসং ইিঃ িবভাগ ও এাপােরল ইিঃ
িবভাগ) চা থাকা সেও মা কেয়কজন িশক ারা পাঠদান স করা হে ফেল িশক তা রেয় যাে।

ভিবৎ পিরকনা:

িবএসিস  ইন  টটাইল  ইিিনয়ািরং  িশার  হার  ও  মান  ি  করা,  বাংলােদশ  টটাইল  িবিবালেয়র  সােথ  যৗথভােব  Need-
based Curriculum ণয়েণ সহেযািগতা করা। িশ কারখানার চািহদা মাতােবক দ Executive-level িিবদ তির
কের;  ব  িশে  য  সকল  িবেদশী  িিবদ  িনেয়ািজত  আেছ  তােদর  ােন  িতাপন  করা।  বিশ  মািলকেদর  সােথ  সময়  কের
িশাথেদর িমল িভিজট ি করা এবং সেব াপির দ দশী িিবদ িনেয়ােগর মােম বেদিশক া রায় সহেযািগতা করা।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

িতােন ১২০  আসেন িশাথ ভিতকরণ;
ণীকে িশাথেদর ৯২% উপিিত িনিতকরণ;
৩৬০০  তািক াস ও ১০৫০  বহািরক াস হণ;
িনধ ািরত ধারাবািহক ও ফাইনাল পরীাসহ সকরণ;
েজ ওয়ােকর মােম গেবষণা কায ম জারদারকরণ;
কা-কািরলার কায ম িকরণ;
িশ-কারখানায় ১১৮ িশাথর ইািয়াল অাটাচেম িনিতকরণ;
১১৮ জন িশাথর িবএসিস ইন টটাইল ইিিনয়ািরং িডী অজেন সহেযািগতা জারদারকরণ।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

অ, শখ কামাল টটাইল ইিিনয়ািরং কেলজ, িঝনাইদহ

এবং

মহাপিরচালক, ব অিধদর-এর মে ২০২৪ সােলর .................  মােসর .................  তািরেখ এই
বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
আিলক / জানাল অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

ব খােতর জ সমেয়াপেযাগী দ জনবল তির ।

১.২ অিভল (Mission)
িশা িতান ও কম েের সমেয় মানসত িশা দান।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ আিলক / জানাল অিফেসর কম সাদেনর 

১. িশাথেদর ায়ন সকরণ;
২. ণগত িশাদান ও গেবষণা জারদারকরণ;
৩. কা-কািরলার কায ম িকরণ;
৪. বােজেটর যথাযথ বহার িনিতকরণ;

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. তািক ও বহািরক ােসর সমেয় েযাপেযাগী িশা দান;
২. িবিবালেয়র একােডিমক কােলার অযায়ী সকল াস হণ;
৩. িশাথেদর ধারাবািহক ায়ন ও ড়া পরীা হণ;
৪. িশাথেদর িশ িতােন িশেণ রণ ও িশণ শেষ ভাইভা হণ;
৫. কা-কািরলার কায ম পিরচালনা;
৬. িশা ও গেবষণা বােজেটর ু বহার িনিতকরণ।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

িশাথেদর ফলাফেলর
উিত

িবএসিস ইন টটাইল
ইিিনয়ািরং উীণ  িশাথর
পােশর হােরর ি (শতাংশ)

সংা ২ ২ ২
ব ও পাট মণালয়, ব অিধদর, শখ কামাল টটাইল
ইিিনয়ািরং কেলজ, িঝনাইদহ, বাংলােদশ টটাইল
িবিবালয়

বাংলােদশ টটাইল
িবিবালয়

িশাথেদর গড় িসিজিপএ ি সংা ০.০৫ ০.০৫ ০.০৫
ব ও পাট মণালয়, ব অিধদর, শখ কামাল টটাইল
ইিিনয়ািরং কেলজ, িঝনাইদহ, বাংলােদশ টটাইল
িবিবালয়

বাংলােদশ টটাইল
িবিবালয়

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ০৯, ২০২৪ ১৩:১৪ া: ৭ ণ তািরখ: রিববার, ন ০৯, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ০৯, ২০২৪ ১৩:১৪ া: ৮ ণ তািরখ: রিববার, ন ০৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] িশাথেদর
ায়ন
সকরণ;

২০

[১.১] অভরীণ
পরীা হণ

[১.১.১] িহত
ধারাবািহক
তািক পরীা

সমি সংা ৪ ২৪ ১৬ ১৪ ১২ ১০ ৮ ১৬ ১৬

[১.২] ড়া পরীা
হণ

[১.২.১] িহত
তািক পরীা

সমি সংা ২ ১০ ৮ ৭ ৬ ৫ ৪ ৮ ৮

[১.২.২] িহত
বহািরক
পরীা

সমি সংা ২ ১০ ৮ ৭ ৬ ৫ ৪ ৮ ৮

[১.৩] িশাথর
উপিিত িনিতকরণ

[১.৩.১] তািক
ােস উপিিত

গড় % ২ ৯২ ৯০ ৮৮ ৮৬ ৮৪ ৯৩ ৯৪

[১.৩.২]
বহািরক ােস
উপিিত

গড় % ২ ৯৫ ৮৩ ৯১ ৮৯ ৮৭ ৯৫ ৯৫

[১.৪] িশাথেদর
িশা কায ম
পিরবীণ

[১.৪.১] িশাথ
ও অিভভাবক
সমােবশ
আেয়ািজত

সমি সংা ১ ১ ১ ১

[১.৫] ড়া পেব র
িশাথেদর সমিত
সাাৎকার হণ

[১.৫.১] হীত
সমিত
সাাৎকার

সমি সংা ২ ৮৬ ১০২ ১১৮ ১১৬ ১১৪ ১১২ ১১০ ১০০ ১০৫

[১.৬] িবএসিস ইন
টটাইল
ইিিনয়ািরং িশা
সকরণ

[১.৬.১] িবএসিস
ইন টটাইল
উীণ  িশাথ

গড় % ৫ ১০০ ৯৫ ৯৫ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৯৫ ৯৬



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ০৯, ২০২৪ ১৩:১৪ া: ৯ ণ তািরখ: রিববার, ন ০৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] ণগত
িশাদান ও
গেবষণা
জারদারকরণ;

২০

[২.১] াস ন
ণয়ন

[২.১.১] ণীত
াস ন

সমি সংা ৪ ১০ ৮ ৭ ৬ ৫ ৪ ৮ ৮

[২.২] াস ন
অযায়ী াস হণ

[২.২.১] িহত
তািক াস

সমি সংা ৪ ৫৮৭৭ ৩৫০০ ৩৪০০ ৩৩০০ ৩২০০ ৩১০০ ৩৬০০ ৩৭০০

[২.২.২] িহত
বহািরক াস

সমি সংা ৪ ১৭৮৮ ১০৫০ ৯৫০ ৯০০ ৮৫০ ৮০০ ১১০০ ১১০০

[২.৩] ড়া পেব র
িশাথেদর
ইািয়াল িনং -
এর বাকরণ

[২.৩.১] ড়া
পেব র
িশাথেদর
ইািয়াল
িনং-এ রণ

সমি সংা ৪ ৮৬ ১০২ ১১৮ ১১৫ ১১২ ১০৯ ১০৭ ১০০ ১০৫

[২.৪] েজ ওয়াক
সকরণ

[২.৪.১]
সািদত
েজ ওয়াক

সমি সংা ৪ ১৪ ১৮ ১৫ ১৩ ১১ ৯ ৭ ১৫ ১৫

[৩] কা-
কািরলার
কায ম
িকরণ;

১৫

[৩.১] বািষ ক ীড়া
িতেযািগতা আেয়াজন

[৩.১.১] বািষ ক
ীড়া
িতেযািগতা
আেয়ািজত

তািরখ তািরখ ৫ ১৪.১২.২২ ৩১.০১.২৪ ২৫.০২.২৫ ৩১.০৩.২৫ ৩০.০৪.২৫ ৩১.০৫.২৫ ৩০.০৬.২৫ ২৮.০২.২৬ ২৮.০২.২৭

[৩.২] সিমনার
আেয়াজন

[৩.২.১]
সিমনার
আেয়ািজত

তািরখ তািরখ ৫ ০২.০৫.২৩ ৩০.০৬.২৫ ৩০.০৬.২৬ ৩০.০৬.২৭

[৩.৩] ওিরেয়েশন
াাম আেয়াজন

[৩.৩.১] নবীন
ােচর
ওিরেয়েশন
াাম
আেয়ািজত

সমি সংা ৫ ১ ১ ১ ১ ১



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ০৯, ২০২৪ ১৩:১৪ া: ১০ ণ তািরখ: রিববার, ন ০৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] বােজেটর
যথাযথ বহার
িনিতকরণ;

১৫

[৪.১] জাতীয় অান
পালন

[৪.১.১]
পালনত
জাতীয় অান

সমি সংা ৮ ৯ ৯ ৮ ৭ ৬ ৫ ৪ ৮ ৮

[৪.২] বােজট
বাবায়ন

[৪.২.১] ণীত
বােজট বাবায়ন
পিরকনা

তািরখ তািরখ ৩ ৩১.০৭.২৩ ৩১.০৭.২৪ ১৫.০৮.২৪ ৩১.০৮.২৪ ১৫.০৯.২৪ ৩০.০৯.২৪ ২৫.০৭.২৫ ২৫.০৭.২৬

[৪.২.২] বােজট
বাবায়ন
িতেবদন
উতন অিফেস
রণ

সমি সংা ৪ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৪



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ০৯, ২০২৪ ১৩:১৪ া: ১১ ণ তািরখ: রিববার, ন ০৯, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ০৯, ২০২৪ ১৩:১৪ া: ১২ ণ তািরখ: রিববার, ন ০৯, ২০২৪

আিম,  অ,  শখ  কামাল  টটাইল  ইিিনয়ািরং  কেলজ,  িঝনাইদহ,  মহাপিরচালক,  ব  অিধদর-এর  িনকট
অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম,  মহাপিরচালক,  ব  অিধদর  িহসােব  অ,  শখ  কামাল  টটাইল  ইিিনয়ািরং  কেলজ,  িঝনাইদহ-এর
িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয় সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

অ
শখ কামাল টটাইল ইিিনয়ািরং কেলজ,
িঝনাইদহ

তািরখ

মহাপিরচালক
ব অিধদর

তািরখ



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ০৯, ২০২৪ ১৩:১৪ া: ১৩ ণ তািরখ: রিববার, ন ০৯, ২০২৪

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ এিপএ অায়াল পারফেম  এিেম

২ িবএসিস ােচলর অব সােয়

৩ েট বাংলােদশ টটাইল িবিবালয়



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ০৯, ২০২৪ ১৩:১৪ া: ১৪ ণ তািরখ: রিববার, ন ০৯, ২০২৪

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক
[১.১] অভরীণ পরীা হণ [১.১.১] িহত ধারাবািহক তািক পরীা পরীা ও রিজার শাখা অের কায লয় কক কািশত পরীার ন

[১.২] ড়া পরীা হণ
[১.২.১] িহত তািক পরীা পরীা ও রিজার শাখা েট কক কািশত পরীার ন

[১.২.২] িহত বহািরক পরীা পরীা ও রিজার শাখা অের কায লয় কক কািশত পরীার ন

[১.৩] িশাথর উপিিত িনিতকরণ [১.৩.১] তািক ােস উপিিত পরীা ও রিজার শাখা
িশাথেদর তািক ােস উপিিতর টাম / লেভলিভিক
সারসংেপ

[১.৩] িশাথর উপিিত িনিতকরণ [১.৩.২] বহািরক ােস উপিিত পরীা ও রিজার শাখা
িশাথেদর বহািরক ােস উপিিতর টাম  / লেভলিভিক
সারসংেপ

[১.৪] িশাথেদর িশা কায ম পিরবীণ [১.৪.১] িশাথ ও অিভভাবক সমােবশ আেয়ািজত পরীা ও রিজার শাখা অিফস আেদশ ও িরিচ

[১.৫] ড়া পেব র িশাথেদর সমিত সাাৎকার
হণ

[১.৫.১] হীত সমিত সাাৎকার দািয়া িশকগণ সমিত সাাৎকােরর অিফস আেদশ ও হািজরা

[১.৬] িবএসিস ইন টটাইল ইিিনয়ািরং িশা
সকরণ

[১.৬.১] িবএসিস ইন টটাইল উীণ  িশাথ পরীা ও রিজার শাখা কািশত ফলাফল

[২.১] াস ন ণয়ন [২.১.১] ণীত াস ন কাস  কাঅিড েনটরগণ াস েনর অিফস আেদশ

[২.২] াস ন অযায়ী াস হণ
[২.২.১] িহত তািক াস সংি িশক হীত তািক াস সংার সারসংেপ

[২.২.২] িহত বহািরক াস সংি িশকগণ হীত তািক াস সংার সারসংেপ

[২.৩] ড়া পেব র িশাথেদর ইািয়াল িনং -
এর বাকরণ

[২.৩.১] ড়া পেব র িশাথেদর ইািয়াল িনং-এ রণ পরীা ও রিজার শাখা ইািয়াল িনং - এ রেণর অিফস আেদশ

[২.৪] েজ ওয়াক সকরণ [২.৪.১] সািদত েজ ওয়াক সংি িশকগণ অিফস আেদশ

[৩.১] বািষ ক ীড়া িতেযািগতা আেয়াজন [৩.১.১] বািষ ক ীড়া িতেযািগতা আেয়ািজত ীড়া কিম অিফস আেদশ ও িরিচ

[৩.২] সিমনার আেয়াজন [৩.২.১] সিমনার আেয়ািজত ীড়া কিম অিফস আেদশ ও িরিচ

[৩.৩] ওিরেয়েশন াাম আেয়াজন [৩.৩.১] নবীন ােচর ওিরেয়েশন াাম আেয়ািজত ীড়া কিম অিফস আেদশ ও িরিচ

[৪.১] জাতীয় অান পালন [৪.১.১] পালনত জাতীয় অান িদবস উদযাপন কিম অিফস আেদশ হািজরা ও িরিচ

[৪.২] বােজট বাবায়ন
[৪.২.১] ণীত বােজট বাবায়ন পিরকনা িহসাব শাখা ও অ মেহাদয় পিরকনা উতন অিফস রেণর কিপ

[৪.২.২] বােজট বাবায়ন িতেবদন উতন অিফেস রণ িহসাব শাখা ও অ মেহাদয় পিরকনা উতন অিফস রেণর কিপ



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ০৯, ২০২৪ ১৩:১৪ া: ১৫ ণ তািরখ: রিববার, ন ০৯, ২০২৪

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক
যসকল অিফেসর সােথ

সংি
সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল

িবএসিস ইন টটাইল ইিিনয়ািরং
িশা সকরণ

িবএসিস ইন টটাইল উীণ  িশাথ বাংলােদশ টটাইল িবিবালয় এিফিলেয়ং িবিবালয় কক পরীা কায ম পিরচালনা

ড়া পরীা হণ িহত তািক পরীা বাংলােদশ টটাইল িবিবালয় এিফিলেয়ং িবিবালয় কক পরীা কায ম পিরচালনা

বােজট বাবায়ন ণীত বােজট বাবায়ন পিরকনা ব অিধদর
পাষক কপের সােথ যাগােযাগ কের ইিয়াল িনং -এর বা করা, বােজট সময়মত রণ করা
ও অিরেয়েশেনর তািরখ িনধ ারণ করা

ওিরেয়েশন াাম আেয়াজন নবীন ােচর ওিরেয়েশন াাম আেয়ািজত ব অিধদর
পাষক কপের সােথ যাগােযাগ কের ইিয়াল িনং -এর বা করা, বােজট সময়মত রণ করা
ও অিরেয়েশেনর তািরখ িনধ ারণ করা

ড়া পেব র িশাথেদর ইািয়াল
িনং -এর বাকরণ

ড়া পেব র িশাথেদর ইািয়াল িনং-এ
রণ

ব অিধদর
পাষক কপের সােথ যাগােযাগ কের ইিয়াল িনং -এর বা করা, বােজট সময়মত রণ করা
ও অিরেয়েশেনর তািরখ িনধ ারণ করা



ড়া দািখেলর সময়: রিববার, ন ০৯, ২০২৪ ১৩:১৪ া: ১৬ ণ তািরখ: রিববার, ন ০৯, ২০২৪

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ



 

 

 জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না, ২০২4-২০২5 
 

পিরিশ̌-“ঘ” 
 

ɛিত̎ােনর নাম: ǯশখ কামাল ǯটɼটাইল ইিʛিনয়ািরং কেলজ, িঝনাইদহ। 
 

কায ȟɈেমর নাম কম ȟস˫াদন 
Ӡচক 

 

Ӡচেকর 
মান 

একক 
 

বা̜বায়েনরদা
িয়͉ɛা˖ 
Εিɳ/পদ 

২০২4-২০২5 
অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ, ২০২4-২০২5   মˉΕ 
লɻɇমাɖা/ 

অজȟন 
১ম  

ǯকায়াট ȟার 

২য় 
ǯকায়াট ȟার 

৩য় 
ǯকায়াট ȟার 

৪থ ȟ 
ǯকায়াট ȟার 

ǯমাট 
অজȟন 

অিজȟত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১ ২ ৩ ৪ ৫ 

১. ɛািত̎ািনক Εব̝া………………………………..... 

 ১.১ ǰনিতকতা কিমɪর সভা 
আেয়াজন 

সভা 
আেয়ািজত 

২ সং΋া 

ǯমাঃ আল-
আিমন, 

(ɛভাষক) 
ǯফাকাল 
পেয়˂ 

ǰনিতকতা 
কিমɪ 

৪ 

লɻɇমাɖা ১ ১ ১ ১ 

   

অজȟন     

১.২ ӟশাসন ɛিত̎ার িনিমʯ 
অংশীজেনর 
(stakeholders) 
অংশɊহেণ  সভা 

অӂি̎ত সভা ২ সং΋া অΒɻ ২ 
লɻɇমাɖা ১ 

 
১ 

 
 

  

অজȟন      

১.৩ ʹʺাচার সংɈাˉ 
ɛিশɻণ/মতিবিনময় সভার 
আেয়াজন  

ɛিশিɻত  
কম ȟচারী 

১ সং΋া অΒɻ ৩০ 
জন 

লɻɇমাɖা  ১৫  ১৫  
  

অজȟন      

১.৪ কম ȟ-পিরেবশ উˑয়ন 
(ɪওএ˅ইӎɳ অেকেজা মালামাল 
িন̑িʯকরণ /পির̊ার-পিরʑˑতা 
Ӎিʺ, মিহলােদর জΓ Ӈথক 
ওয়াশͰেমর Εব̝া/ ৪থ ȟ ǯɢিণর 
কম ȟচারীেদর দা˖িরক ǯপাষাক 
সরবরাহ ও পিরধান িনি̃ত করা 
ইতɇািদ)   

উˑত কম ȟ-
পিরেবশ 

১ 
সং΋া 

ও 
তািরখ 

অΒɻ 
 

২  
এবং 

৩১/১২/২4 
৩০/০৬/২5 

লɻɇমাɖা 
 

 

১ 

মিহলােদর 
জΓ Ӈথক 
ওয়াশͰেমর 

Εব̝া 
৩১/১২/24 

 

১ 
পির̊ার 

পিরʑˑতা 
Ӎিʺ 

৩০/০৬/২5 

 
  

অজȟন      



 

কায ȟɈেমর নাম কম ȟস˫াদন 
Ӡচক 

 

Ӡচেকর 
মান 

একক 
 

বা̜বায়েনরদা
িয়͉ɛা˖ 
Εিɳ/পদ 

২০২4-২০২5 
অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ, ২০২4-২০২5   মˉΕ 
লɻɇমাɖা/ 

অজȟন 

১ম  
ǯকায়াট ȟার 

২য় 
ǯকায়াট ȟার 

৩য় 
ǯকায়াট ȟার 

৪থ ȟ 
ǯকায়াট ȟার 

ǯমাট 
অজȟন 

অিজȟত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১ ২ ৩ ৪ ৫ 
২.  Ɉেয়র ǯɻেɖ ʹʺাচার ....................................................................... 
২.১ ২০২৪-২৫ অথ ȟ বছেরর Ɉয়-
পিরক˾না  ওেয়বসাইেট ɛকাশ 

Ɉয়-
পিরক˾না 

ওেয়বসাইেট 
ɛকািশত 

২ তািরখ অΒɻ 
৩১/০৭/২০২4 

 

লɻɇমাɖা ৩১/০৭/২০২4      

 
অজȟন ৩০/০৭/২০২4      

৩. ʹʺাচার সংি̈̌ এবং Ҽন̭িত ɛিতেরােধ সহায়ক কায ȟɈম…………….. 
৩.১ ǯসবা ɛদােনর ǯɻেɖ 
ǯরিজ̙াের ɛেদয় ǯসবার িববরণ ও 
ǯসবাɊহীতার মতামত সংরɻণ 

ǯরিজ̙ার 
হালনাগাদҍত 

২ % 

বােয়িজদ 
ǯবা̜ামী 

(কি˫উটার 
ӑɘাɻিরক) 

১০০% 

লɻɇমাɖা ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%   

 
অজȟন       

  
 



ই-গভেন ȟ˓  ও উʼাবন কম ȟপিরক˾না ২০২৪-২৫ 
ǯশখ কামাল ǯটɼটাইল ইিʛিনয়ািরং কেলজ, িঝনাইদহ। 

 

 
Ɉম 

 
কায ȟɈম 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচক 

 
একক 

 
কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর মান 

লɻɇমাɖা ২০২৪-২০২৫ 

অসাধারণ অিত উʯম উʯম চলিত মান 
চলিত মােনর 

িনে˨ 
১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

০১ 
[১.১] ǯসবা সহিজকরণ/ 
িডিজটাইেজশেনর মাΒেম 
উʼাবনী ধারণা বা̜বায়ন 

[[১.১.১] ǯসবা/অিফস Εব̝াপনা 
সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর মাΒেম Ӄɇনতম একɪ 
উʼাবনী ধারণা বা̜বািয়ত 

তািরখ ১০ ০৯/০৩/২৫ ১৬/০৩/২৫ ২৩/০৩/২৫ ৩০/০৩/২৫ ০৬/০৪/২৫ 

০২ 
[২.১] ইতঃӆেব ȟ বা̜বািয়ত 
সহিজҍত ও িডিজটাইজҍত 
ǯসবা চলমান রাখা 

[২.১.১] িনজ অিফসসহ আওতাধীন অিফসসӒেহ  
ইতঃӆেব ȟ উʼািবত/সহিজҍত/ িডিজটাইজҍত ǯসবাসӒেহর 
ডাটেবজ হালনাগাদকরণ ও  ǯসবাসӒহ চলমান  রাখা। 

সং΋া ২ ৪ ৩ ২ ১ - 

০৩ [৩.১]  ইেনােভশন ǯশােকিজং 
[৩.১.১] আওতাধীন অিফসসӒেহর অংশɊহেণ 
Ӄɇনতম একɪ ইেনােভশন ɛদশ ȟনী  (ǯশােকিসং) 
আেয়ািজত এবং ǯɢ̎ উʼাবনী উেΑাগ িনব ȟািচত 

তািরখ ৬ ১৫/০৪/২৫ ২২/০৪/২৫ ২৯/০৪/২৫ ০৫/০৫/২৫ ১২/০৫/২৫ 

০৪ [৪.১] ই-নিথর Εবহার Ӎিʺ 
[৪.১.১] ই-ফাইেল িন̑িʯেযাΌ নিথর তািলকা 
িনধ ȟািরত 

তািরখ ২ ৩১/০৮/২৪ ০৮/০৯/২৪ ১৫/০৯/২৪ ২২/০৯/২৪ ২৯/০৯/২৪ 

[৪.১.২] ই-ফাইেল ǯনাট িন̑িʯҍত % ৮ ১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

০৫ 
[৫.১] তΐ বাতায়ন 
হালনাগাদকরণ 

[৫.১.১] তΐ বাতায়ন হালনাগাদҍত সং΋া ৬ ৪ ৩ ২ ১ - 
[৫.১.২] আওতাধীন অিফসসӒেহর তΐ বাতায়ন 
হালনাগাদকরণ িনি̃তকরণ 

সং΋া ৩ ৪ ৩ ২ ১ - 

০৬ 
 

[৬.১]  ̤াট ȟ বাংলােদশ 
িবিনম ȟােণ কম ȟশালা আেয়াজন। 

[৬.১.১] ̤াট ȟ বাংলােদশ িবিনম ȟাণ সংɈা̄  ৪ɪ ̜ে˯র 
আেলােক করণীয় িনধ ȟারণ-িবষয়ক কম ȟশালা/ ǯসিমনার 
আেয়ািজত। 

সং΋া ৪ ৪ ৩ ২ ১ - 

০৭ [৭.১] অনলাইন িরেপাট ȟ 
Ζােনজেম˂ সফটওয়ɇার বা̜ বায়ন 

[৭.১.১] িনজ অিফস ও আওতাধীন অিফেস অনলাইন িরেপাট ȟ 
Ζােনজেম  ˂সফটওয়ɇার বা̜ বািয়ত 

তািরখ ৫ ০১/১২/২৪ ১৫/১২/২৪ ২৯/১২/২৪ ০৫/০১/২৫ ১২/০১/২৫ 

০৮ [৮.১] মাইগভ ˚ɇাটফেম ȟর 
Εবহার Ӎিʺ 

[৮.১.১] মাইগভ ˚ɇাটফেম ȟর মাΒেম 
িডিজটাইেজশনেযাΌ সরকাির ǯসবা িচি̧তকরণ ও 
িডিজটাইেজশেনর লেɻɇ কম ȟশালা আেয়ািজত 

সং΋া ৪ ২ - ১ - - 

 



অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া সংɈাˉ কম ȟপিরক˾না ২০২৪-২৫  
ǯশখ কামাল ǯটɼটাইল ইিʛিনয়ািরং কেলজ, িঝনাইদহ। 

কায ȟɈেমর 
ǯɻɖ 

 
মান 

কায ȟɈম 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচক 

একক 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর 

মান 

লɻɇমাɖা ২০২৪-২০২৫ 

অসাধারণ 
অিত 
উʯম 

উʯম  
চলিত 
মান 

চলিত 
মােনর 
িনে˨  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

ɛািত̎ািনক ২০ 

[১.১] িনিদ ȟ̌  সমেয় িজআরএস িসে̙ম, অফলাইন ও অΓাΓ 
মাΒেম ɛা˖ অিভেযাগ িন̑িʯ  

[১.১.১] অিভেযাগ 
িন̑িʯҍত 

% 

১৫ 

৯০ ৮০ ৭০ ৬০  

[১.১.১] যিদ ǯকােনা ǯজলা পয ȟােয়র দ˖র/সং̝া/অিফেস ১ম 
ǰɖমািসেক িজআরএস িসে̙েম বা অΓাΓ মাΒেম ǯকােনা 
অিভেযাগ পাওয়া না যায়, উɳ অিফস কҸȟক ২য় ǰɖমািসেক 
ǯ̙কেহা˹ােরর সমͧেয় সভা আেয়াজন 

[১.১.১.১] ǯ̙কেহা˹ােরর 
সমͧেয় সভা আেয়ািজত 

সং΋া ১ - - -  

[১.২] অিভেযাগ িন̑িʯ সংɈাˉ মািসক ɛিতেবদন ǰɖমািসক 
িভিʯেত ঊ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ 

[১.২.১] ɛিতেবদন ǯɛিরত 
সং΋া ৫ ৪ ৩ ২ ১  

সɻমতা 
অজȟন 

০৫ 

[২.১] িনজ অিফেসর এবং আওতাধীন দ˖র/সং̝ার 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারী ও ǯ̙কেহা˹ারেদর সমͧেয় অিভেযাগ 
ɛিতকার Εব̝া এবং িজআরএস সফটওয়ɇার িবষয়ক 
ɛিশɻণ/কম ȟশালা/েসিমনার/অবিহতকরণ সভা আেয়াজন 
 (েয ǯকান ǰɖমািসেক আেয়াজন করা যােব) 

[২.১.১]  ɛিশɻণ/ 
কম ȟশালা/েসিমনার/ে̙ক
ǯহা˹ােরর সমͧেয় সভা 
আেয়ািজত 
 

সং΋া ৫ ১ - - -  [২.২] আওতাধীন দ˖র/সং̝া না থাকেল িনজ অিফেসর 
অিফেসর কম ȟকতȟা/কম ȟচারী ও ǯ̙কেহা˹ারেদর সমͧেয় 
অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া এবং িজআরএস সফটওয়ɇার িবষয়ক 
ɛিশɻণ/কম ȟশালা/েসিমনার/অবিহতকরণ সভা আেয়াজন এবং 
অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা বা̜বায়ন অɊগিত িবষয়ক 
বািষ ȟক ɛিতেবদন ɛণয়ন। 
 (েয ǯকান ǰɖমািসেক আেয়াজন করা যােব) 

[২.২.১]  ɛিশɻণ/ 
কম ȟশালা/েসিমনার/ে̙ক
ǯহা˹ােরর সমͧেয় সভা 
আেয়ািজত 
[২.২.২] বািষ ȟক ɛিতেবদন 
ǯɛিরত 
 

[উপেজলা পয ȟােয়র দ˖র/সং̝ার জΓ ʹҿমাɖ কায ȟɈম ২.১ অথবা ২.২ ɛেযাজɇ হেব এবং ǯসেɻেɖ বিণ ȟত কায ȟɈেমর জΓ কম ȟস˫াদন Ӡচেকর মান হেব ২৫] 

 



 ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত িবষয়ক কম ȟপিরক˾না ২০২৪-২৫ 
ǯশখ কামাল ǯটɼটাইল ইিʛিনয়ািরং কেলজ, িঝনাইদহ। 

 

কায ȟɈেমর 
ǯɻɖ 

মান কায ȟɈম কম ȟস˫াদন Ӡচক একক 
কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর মান 

লɻɇমাɖা ২০২৪-২৫ 

অসাধারণ 
১০০% 

অিত 
উʯম 
৯০% 

উʯম 
৮০% 

চলিত 
মান 

৭০% 

চলিত 
মােনর 
িনে˨ 
৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

ɛািত̎ািনক 
কায ȟɈম ১৮ 

[১.১] ǰɖমািসকিভিʯেত িনজ দ˖েরর ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
হালনাগাদӆব ȟক ওেয়বসাইেটর ǯসবা বেɼ উপ̝াপন এবং 
ɛেয়াজনীয় ǯɻেɖ ɛকােΚ ɛদশ ȟেনর Εব̝া Ɋহণ। 

[১.১.১] ǯসবা ɛদান 
ɛিতͶিত 
হালনাগাদҍত 

সং΋া ১০ ৪ ৩ ২ ১  

[১.২] ǰɖমািসকিভিʯেত আওতাধীন উপেজলা 
অিফসসӒেহর ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত হালনাগাদӆব ȟক 
ওেয়বসাইেটর ǯসবা বেɼ উপ̝াপন এবং ɛেয়াজনীয় ǯɻেɖ 
ɛকােΚ ɛদশ ȟেনর Εব̝া Ɋহণ।  

[১.২.১] ǯসবা ɛদান 
ɛিতͶিত 
হালনাগাদҍত সং΋া ৮ ৪ ৩ ২ ১  

[১.৩] আওতাধীন দ˖র/সং̝া না থাকেল ǯসবা ɛদান 
ɛিতͶিত বা̜বায়ন িবষয়ক ǰɖমািসক ɛিতেবদন ɛণয়ন। 

[১.৩.১] ǰɖমািসক 
ɛিতেবদন ǯɛিরত 

বা̜বায়ন 
সɻমতা 
উˑয়ন 

৭ 

[২.১] িনজ অিফেসর কম ȟকতȟা/কম ȟচারী ও আওতাধীন 
দ˖েরর কম ȟকতȟা/কম ȟচারী/ ǯ̙কেহা˹ারগেণর সমͧেয়  
ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত িবষেয় ɛিশɻণ/েসিমনার/কম ȟশালা/ 
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন।  

[২.১.১] ɛিশɻণ/ 
ǯসিমনার/কম ȟশালা/ 
অবিহতকরণ সভা 
আেয়ািজত 

সং΋া ৭ ১ - - -  
[২.২] আওতাধীন দ˖র/সং̝া না থাকেল িনজ দ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর সমͧেয় ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
িবষয়ক ɛিশɻণ আেয়াজন এবং ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
বা̜বায়ন অɊগিত িবষেয় বািষ ȟক ɛিতেবদন ɛণয়ণ। 

[২.২.১] ɛিশɻণ/ 
ǯসিমনার/কম ȟশালা/ 
অবিহতকরণ সভা 
আেয়ািজত  
[২.২.২] বািষ ȟক 
ɛিতেবদন ǯɛিরত 

*** উপেজলা পয ȟােয়র কায ȟালেয়র ǯɻেɖ ʹҿ কায ȟɈম ১.১ ɛেযাজɇ হেব এবং ǯসেɻেɖ কম ȟস˫াদন Ӡচেকর মান হেব ২৫। 



তΐ অিধকার িবষেয় ২০২৩-২৪ অথ ȟবছেরর বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না  
ǯশখ কামাল ǯটɼটাইল ইিʛিনয়ািরং কেলজ, িঝনাইদহ। 

 

কম ȟস˫াদেনর 
ǯɻɖ 

 
মান 

কায ȟɈম 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচক 

একক 
 

কম ȟস˫াদন 
Ӡচেকর 

মান 

ɛҍত 
অজȟন 

২০22-
২3 

ɛҍত 
অজȟন 

২০২3-
২4 

লɻɇমাɖা ২০২4-২০২5 

অসাধারণ অিত উʯম উʯম  চলিত মান 
চলিত 
মােনর িনে˨  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ 

ɛািত̎ািনক ০2 
[১.১] তΐ অিধকার আইন অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ তΐ ɛাি˖র 
আেবদন িন̑িʯ 
 

[১.১.১] িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ 
তΐ ɛাি˖র আেবদন িন̑িʯ 
 

% 0২ 
 

 

 

 ১০০% ৯০% ৮০% - - 

সɻমতা Ӎিʺ ০১ [২.১] বািষ ȟক ɛিতেবদন ɛকাশ  
[২.১.১] িনধ ȟািরত সমেয় বািষ ȟক 
ɛিতেবদন ɛকািশত  

তািরখ  ০১   ১৫-১০-২০২4 ৩১-১০-২০২4 ৩০-১১-২০২4 - - 

 

 

 


