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উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Upazilla Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

উপেজলা শাসন, শাা, নামগ বাংলােদশ সরকােরর িভশন ২০৪১ বাবায়েনর লে অিপ ত সকল দািয় ভােব পালন কের যাে।
এরই অংশ িহেসেব উপেজলার আইন-ংখলা রা, পাবিলক পরীা পিরচালনা, িম বাপনা, দির জনেগাীর কম সংােনর েযাগ
ি, সামািজক িনরাপা কায ম বাবায়ন, সমাজকাণ ও উয়ন কম কাসহ সব েে উপেজলা শাসন অণী িমকা পালন করেছ। এ
উপেজলায় সামািজক অপরাধসহ দমন ও িনয়েণ মাবাইল কাট  পিরচালনা, সরকােরর রাজ িসহ অিত দিরজনেদর িবিভ কের
আওতায় কম সংােনর বা করা হেয়েছ।

সমা এবং চােলসহ:

িষ িমর শতভাগ বহার িনিত করণ অতম ধান চােল। িশণ া দ জনবেলর ঘাটিত থাকায় এবং সাব িনক ও তগিতর
ইারেনট না থাকায় কািত সবা ধান াহত হে। এছাড়া সরকাির অিফস সেহ বহারেযা ভৗত অবকাঠােমা ও জনবেলর সতা
রেয়েছ। যার ফেল ধােন কািত মান অজন াহত হে। এছাড়া িশার হার অত কম হওয়ায় জনগন সরকাির সবা হেণ যেত আহী
সেচতন নয়।

ভিবৎ পিরকনা:

জনসাধারণেক সহেজ, কমসমেয় ও নিত উপােয় সবা দােনর জ উপেজলা শাসন কক বশ িক পিরকনা হণ করা হেয়েছ।
তে (ক )দ মানবসদ উয়েন উপেজলা শাসেনর কম কতা ও কম চারীেদর ডাটােবইজ তরী করা; (খ) ইেকানিমক জান িতা
করা; (গ) সকল াথিমক, মািমক িবালয় ও কেলজসেহ মািিমিডয়া াসম শতভাগ চা করেণর িনিম মিনটিরং কায ম
জারদার করা; (ঘ) One Stop Service চা করার মােম িম শাসনেক অিধকতর সহজ ও জনবাব কের গেড় তালা; (ঙ)
সফটওয়ার বহার কের নামজাির িয়া সহজীকরণ, িডিজটাল পিতেত শতভাগ িম উয়ন কর দাবী িনধ ারেণর কায ম হণ করা হেব
(চ) ই-ফাইিলং কােমর ারা সরকােরর কাজেক ত স করা হেব (ছ) িমড-ড িমল ১০০% চা করব।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

 ায় ১২০০ জন অিতদিরের জ কম সংান কম িচ নওয়া হেব।
 সামািজক বনায়েনর জ িবিভ কার ের ায় ১০,০০০ চারা িবতরণ করা হেব।
 শতভাগ িম উয়ন কর আদায় করা।
 িসেজন চাট ার অযায়ী সবা দান িনিতকরণ
 সরকাির ও বসরকাির সহেযািগতায় িবিভ িবালেয় মািিমিডয়া াসম াপন করা হেব।
 িডিজটাল শাা িনম াণ, তা ও জবাবিদিহতালক শাসন িনিতকরেণ উপেজলা ত বাতায়েনর মােম তের অবাধ
বাহ িনিতকরণ।
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

উপেজলা িনব াহী অিফসার, উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, শাা

এবং

জলা শাসক, জলা শাসেকর কায ালয়, নামগ-এর মে ২০২৩ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
উপেজলা অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দ, গিতশীল, উয়ন সহায়ক এবং জনবাব শাসন।

১.২ অিভল (Mission)
শাসিনক দতা ি, তির যথাযথ বহার ও সবাদাতােদর িভির পিরবতন এবং উাবন চচ ার মােম সময়াব ও
মানসত সবা িনিত করা।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ উপেজলা অিফেসর কম সাদেনর 

১. িম বাপনা সংা
২. উয়ন ও শাসিনক সময় এবং ানীয় সরকার সংা
৩. আইন-ংখলা সংা
৪. িশা, সংিত ও আইিস সংা

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. উপেজলার আ:িবভাগীয় কম কাের সময় এবং ধানমীর িতত কসহসহ উপেজলার ধান উয়ন কম কা
বাবায়েন সময়কারীর দািয় পালন;
২. সরকার কক িষ, াহেসবা ও জনাহ, পিরবার পিরকনা, নারী ও িশ,  -গাীর কাণ, াথিমক ও
গণিশা এবং িশা িবষয়ক হীত সকল নীিতমালা ও কম িচর ু বাবায়ন, তাবধান, পিরবীণ ও সময়সাধন
৩. েয াগ বহাপনা এবং াণ ও নব াসন কায ম হণ, িজআর, আর, কািবখা, কািবটা, িভিজিড, িভিজএফ, অিত
দিরেদর জ কম জন ইতািদ কায ম বাবায়ন, তাবধান ও পিরবীণ;
৪. উপেজলার রাজ শাসেনর সািব ক িনয়ণ, তাবধান এবং পিরবীণ;
৫. উপেজলা ািজেিস ও িনব াহী ািজেিস সিকত যাবতীয় মতা েয়াগ, মাবাইল কাট  পিরচালনা, উপেজলার
সািব ক আইন-লা রাব ক জনজীবেন ি আনয়ন এবং িভিভআইিপেদর িনরাপা সংা কায াবিল;
৬. জাতীয় াচার কৗশল বাবায়ন এবং অিভেযাগ িনি বহাপনার আওতায় অিভেযাগ িনি;
৭. িবিভ সামািজক সমা যমন যৗন হয়রািন, নারী িনয াতন, মাদক সবন, চারাচালান, যৗক, বািববাহ ইতািদ
িতেরাধ/িনরসেন কায ম হণ;
৮. সবা  পিত সহজীকরণ,  সবা  দান িতিত অযায়ী  সবা  দান,  উপেজলা ত বাতায়ন হালনাগাদকরণ,  সাাল
িমিডয়া বহার, এবং িবিভ পয ােয় ত ও যাগােযাগ িসহ অা িবষেয় িশণ কায ম পিরচালনা ও তদারিক।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

অ লক উয়েনর মােম
দাির িবেমাচন

ক তািলকা হহীনেদর নব াসেনর হার % ৯৪ ১০০
ধানমীর কায ালয়, িম মণালয়, েয াগ
বাপনা ও াণ মণালয়

িতেবদন

িষজ পের উৎপাদন ি অনাবাদী জিম আবােদর হার % ২০ ২৫ ৩০ িষ মণালয়, িম মণালয় িতেবদন

জনােথ  আইন-লা রা ও
কায করীভােব অপরাধ িতেরাধ

 িনয়ণ ও বাজার মিনটিরং করেত এবং
অিনরাপদ ও অৈবধ যানবাহেনর িবে
পিরচািলত মাবাইল কাট 

সংা ২০ ২৫ ৩০
মিপিরষদ িবভাগ, জনশাসন মণালয়, রা
মণালয়, আইন ও িবচার িবভাগ ও সংি
মণালয়

িতেবদন

সরকাির িম ও ািতক সদ রা সহ
অা সামািজক অপরাধ িতেরােধ
পিরচািলত অিভযান

সংা ১৫ ২০ ২৫
মিপিরষদ িবভাগ, জনশাসন মণালয়, রা
মণালয়, আইন ও িবচার িবভাগ ও সংি
মণালয়

িতেবদন

িশার মােনায়ন ও িশাথেদর
াট  নাগিরক িহেসেব গেড় তালা

িশার মােনায়েন জলা শাসক, নামগ
এর সােথ অংশীজনেদর (িশক, িশাথ,
অিভভাবক, ােনিজং কিমর সদ ইতািদ)
মতিবিনময় সভা

সংা ৪ ৫ ৬
জনশাসন মণালয়, িশা মণালয়, াথিমক ও
গণিশা মণালয় ও সংি অা মণালয়

ছিব, ত,
নাশ

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১৪:০৬ া: ৮ ণ তািরখ: ধবার, লাই ২৬, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] িম
বাপনা
সংা

২০

[১.১] উপেজলা িম অিফস
পিরদশ ন

[১.১.১] পিরদশ ন
িতেবদেনর িসা
বাবায়ন

গড় % ২ ৯০ ৯০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ৬০ ৯৫ ৯৭

[১.২] সায়রাত মহাল বেাব
দান [বামহাল ও জলমহাল]

[১.২.১] বেাবত
সায়রাত মহাল [ইজারা
ও খাস-আদায়]

গড় % ৩ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ১০০ ১০০

[১.৩] িষ খাস জিম বেাব
াব রণ

[১.৩.১] িরত াব
সংা

সমি সংা ৩ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ ৫০ ৫০

[১.৪] জনােরল সা িফেকট
মামলা িনি

[১.৪.১] পিং মামলার
িবপরীেত িনিত
মামলা [িজিসও]

গড় % ২ ২০ ১৫ ১০ ৫ ২৫ ৩০

[১.৫] খাসজিম উারকে াব
রণ

[১.৫.১] উেদ াব
রণ

সমি সংা ২ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ১২ ১২

[১.৬] উপেজলা রাজ সভার
হীত িসা বাবায়ন

[১.৬.১] িসা
বাবায়েনর হার

গড় % ২ ৭০ ৬০ ৫০ ৪০ ৩৫ ৮০ ৯০

[১.৭] ক-তািলকা হহীনেদর
নব াসন কায ম

[১.৭.১] নব াসেনর হার গড় % ২ ১০০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭৫

[১.৮] িম রাজ আদায়
সংা

[১.৮.১] অিপ ত সির
লীজমািন আদায় হার

গড় % ২ ৪০ ৩০ ২০ ১০ ৪৫ ৫০

[১.৯] অনাবাদী জিম আবােদর
আওতায় আনা

[১.৯.১] অনাবাদী জিম
আবােদর হার

গড় % ২ ২০ ১৫ ১০ ৫ ২৫ ৩০
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] উয়ন ও
শাসিনক
সময় এবং
ানীয় সরকার
সংা

২০

[২.১] উপেজলা উয়ন সময়
কিমর সভা

[২.১.১] অিত সভার
িসা বাবায়ন

গড় % ২ ৯৫ ৯০ ৯০ ৮৫ ৮০ ৭০ ৬০ ৯৫ ৯৫

[২.২] উয়ন ক/কায েমর
যথাযথ মান িনিতকরেণ
পিরদশ ন কায ম

[২.২.১] পিরদশ নত
ক

সমি সংা ৩ ১২ ১০ ৮ ৭ ৬ ১২ ১২

[২.৩] জ- িনবন কায ম
[২.৩.১] জের ১
বছেরর মে জ
িনবেনর হার

গড় % ২ ৫০ ৬০ ১০০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ১০০ ১০০

[২.৩.২] র ১ বছেরর
মে  িনবেনর হার

সমি % ২ ৪৫ ৪৫ ৫০ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ৫০ ৬০

[২.৪] বপাত িনয়েণর লে
তালগাছ রাপণ

[২.৪.১] িবতরণত
তালগাছ

সমি সংা ২ ১০০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ১৫০ ২০০

[২.৫] কিমউিন িিনক/া
ও পিরবার কাণ ক
পিরদশ ন/দশ ন

[২.৫.১]
পিরদশ নত/দশ নত
কিমউিন িিনক/া
ও পিরবার কাণ ক

সমি সংা ৩ ৬ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ৬ ৬

[২.৬] খা িনরাপা িনিেত
পদেপ হণ

[২.৬.১] উ ফলনশীল
জােতর বীজ িবতরণ

সমি
সংা
(কিজ)

২ ৫০০ ৫০০ ৪৫০ ৪০০ ৩০০ ২৫০ ৬০০ ৭০০

[২.৭] হাওেরর ফসল রা বধ
িনম াণ কায ম পিরদশ ন/দশ ন

[২.৭.১] িনম াণাধীন
ফসল রা বধ
পিরদশ নত/দশ নত
(মাট পিরমােণর
িবপরীেত)

গড় % ২ ২২ ৩০ ২৫ ২০ ১৫ ১০ ৩৫ ৩৫

[২.৮] বাজার  িিতশীল
রাখেত পদেপ হণ ও বাজার
মিনটিরং ি

[২.৮.১] বাজার
মিনটিরং ও সেচতনতা
সভা

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২ ১ ৬ ৬
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] আইন-
ংখলা সংা

১৬

[৩.১] জনােথ  আইন-ংখলা
রা ও অপরাধ িতেরাধ
কায মেক কায করীভােব
সাদেনর অিভযান পিরচালনা

[৩.১.১]  িনয়ণ
ও বাজার মিনটিরং
করেত এবং অিনরাপদ
ও অৈবধ যানবাহেনর
িবে পিরচািলত
অিভযান

সমি সংা ৩ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৩.১.২] সরকাির িম ও
ািতক সদ রা
সহ অা সামািজক
অপরাধ িতেরােধ
পিরচািলত অিভযান

সমি সংা ৩ ৬ ৫ ৪ ৩ ২ ১২ ১২

[৩.২] সামািজক যাগেযাগ
মােমর অপবহার রাধকে
বা হণ

[৩.২.১] সেচতনতালক
সভা আেয়াজন

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৫

[৩.৩] উপেজলা আইন-ংখলা
সংা সভা আেয়াজন

[৩.৩.১] অিত সভার
িসা বাবায়ন

গড় % ২ ৯৫ ৯০ ৯০ ৮০ ৭০ ৬০ ৫০ ৯৫ ৯৫

[৩.৪] মাদক িনয়ণ ও
চারাচালান িতেরােধ টােফাস 
অিভযান পিরচালনা

[৩.৪.১] পিরচািলত
অিভযান

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৫

[৩.৫] ধময় উবাদ এবং
জীবাদ মাকােবলায় বা
হণ

[৩.৫.১] ওয়াড  সভা
আেয়াজন

সমি সংা ২ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৫

[৩.৬] বািববাহ/
ইভিজং/মাদক/িকেশার
অপরাধ িতেরাধ িবষয়ক
জনসেচতনতালক সভা এবং
সীিত সমােবশ

[৩.৬.১] আেয়ািজত
সভা/সমােবশ

সমি সংা ২ ৩ ৪ ৩ ২ ১ ৪ ৫
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৪] িশা,
সংিত ও
আইিস সংা

১৪

[৪.১] িশা িতােনর কায করী
পাঠদান এবং উত পিরেবশ
িনিতকরেণ পিরদশ ন/দশ ন
তদারিক কায ম

[৪.১.১]
পিরদশ নত/দশ নত
িশা িতান

সমি সংা ২ ১১ ১২ ১১ ১০ ৯ ৮ ১২ ১২

[৪.২] সামািজক সমা
সমাধােন িশাথেদর করণীয়
এবং িনরাপদ ইারেনট ও ত-
ির বহার িবষয়ক
সেচতনতালক সভা/সমােবশ
আেয়াজন

[৪.২.১] আেয়ািজত
সভা/সমােবশ

সমি সংা ৪ ৪ ৩ ২ ১ ৫ ৬

[৪.৩] িশার মােনায়েন
উপেজলা িনব াহী অিফসােরর
কায ালয়, শাা, নামগ এর
সােথ অংশীজনেদর (িশক,
িশাথ, অিভভাবক, ােনিজং
কিমর সদ ইতািদ)
মতিবিনময় সভা

[৪.৩.১] আেয়ািজত
মতিবিনময় সভা

সমি সংা ৪ ৪ ৩ ২ ১ ৫ ৬

[৪.৪] উপেজলা পয ােয় িবিভ
িতেযািগতা আেয়াজন (আি,
িচান, ীড়া, িবতক, গান
ইতািদ)

[৪.৪.১] আেয়ািজত
িতেযািগতা

সমি সংা ২ ৮ ৭ ৬ ৫ ৪ ১০ ১০

[৪.৫] পয টন সহায়ক কায ম
হণ (াপনা িনম াণ, হাউজেবাট
িনয়ণ ও পয টন ট
িচিতকরণ)

[৪.৫.১] হীত কায ম সমি সংা ২ ২ ১ ৩ ৪
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ আইিস ইনফেরমশন এ কিমউিনেকশনস টকেনালিজ

২ উিনঅ উপেজলা িনব াহী অিফসার

৩ কািবখা কােজর িবিনমেয় খা

৪ িজ আর সাস িরিলফ

৫  আর ট িরিলফ

৬ িবিসএস বাংলােদশ িসিভল সািভ স
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
লমাা অজেনর

মাণক

[১.১] উপেজলা িম অিফস পিরদশ ন [১.১.১] পিরদশ ন িতেবদেনর িসা বাবায়ন উপেজলা িম অিফস
পিরদশ ন িতেবদেনর
ডশীট জবাব দািখল

[১.২] সায়রাত মহাল বেাব দান [বামহাল ও জলমহাল] [১.২.১] বেাবত সায়রাত মহাল [ইজারা ও খাস-আদায়]

[১.৩] িষ খাস জিম বেাব াব রণ [১.৩.১] িরত াব সংা

[১.৪] জনােরল সা িফেকট মামলা িনি [১.৪.১] পিং মামলার িবপরীেত িনিত মামলা [িজিসও]

[১.৫] খাসজিম উারকে াব রণ [১.৫.১] উেদ াব রণ

[১.৬] উপেজলা রাজ সভার হীত িসা বাবায়ন [১.৬.১] িসা বাবায়েনর হার

[১.৭] ক-তািলকা হহীনেদর নব াসন কায ম [১.৭.১] নব াসেনর হার

[১.৮] িম রাজ আদায় সংা [১.৮.১] অিপ ত সির লীজমািন আদায় হার

[১.৯] অনাবাদী জিম আবােদর আওতায় আনা [১.৯.১] অনাবাদী জিম আবােদর হার

[২.১] উপেজলা উয়ন সময় কিমর সভা [২.১.১] অিত সভার িসা বাবায়ন

[২.২] উয়ন ক/কায েমর যথাযথ মান িনিতকরেণ পিরদশ ন কায ম [২.২.১] পিরদশ নত ক
উপেজলা ক বাবায়ন
কম কতার কায ালয়

পিরদশ ন িতেবদেনর
ডশীট জবাব দািখল

[২.৩] জ- িনবন কায ম [২.৩.১] জের ১ বছেরর মে জ িনবেনর হার

[২.৩] জ- িনবন কায ম [২.৩.২] র ১ বছেরর মে  িনবেনর হার

[২.৪] বপাত িনয়েণর লে তালগাছ রাপণ [২.৪.১] িবতরণত তালগাছ

[২.৫] কিমউিন িিনক/া ও পিরবার কাণ ক পিরদশ ন/দশ ন
[২.৫.১] পিরদশ নত/দশ নত কিমউিন িিনক/া ও পিরবার
কাণ ক

উপেজলা া িবভাগ
পিরদশ ন িতেবদেনর
ডশীট জবাব দািখল

[২.৬] খা িনরাপা িনিেত পদেপ হণ [২.৬.১] উ ফলনশীল জােতর বীজ িবতরণ

[২.৭] হাওেরর ফসল রা বধ িনম াণ কায ম পিরদশ ন/দশ ন
[২.৭.১] িনম াণাধীন ফসল রা বধ পিরদশ নত/দশ নত (মাট
পিরমােণর িবপরীেত)

ঋপেজলা িষ অিফস,
উপেজলা ক বাবায়ন
কম কতার কায ালয়

পিরদশ ন িতেবদেনর
ডশীট জবাব

[২.৮] বাজার  িিতশীল রাখেত পদেপ হণ ও বাজার মিনটিরং ি [২.৮.১] বাজার মিনটিরং ও সেচতনতা সভা



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১৪:০৬ া: ১৬ ণ তািরখ: ধবার, লাই ২৬, ২০২৩

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ,

অিধশাখা, শাখা
লমাা অজেনর

মাণক

[৩.১] জনােথ  আইন-ংখলা রা ও অপরাধ িতেরাধ কায মেক কায করীভােব সাদেনর
অিভযান পিরচালনা

[৩.১.১]  িনয়ণ ও বাজার মিনটিরং করেত এবং অিনরাপদ ও
অৈবধ যানবাহেনর িবে পিরচািলত অিভযান

[৩.১.২] সরকাির িম ও ািতক সদ রা সহ অা সামািজক
অপরাধ িতেরােধ পিরচািলত অিভযান

[৩.২] সামািজক যাগেযাগ মােমর অপবহার রাধকে বা হণ [৩.২.১] সেচতনতালক সভা আেয়াজন

[৩.৩] উপেজলা আইন-ংখলা সংা সভা আেয়াজন [৩.৩.১] অিত সভার িসা বাবায়ন

[৩.৪] মাদক িনয়ণ ও চারাচালান িতেরােধ টােফাস  অিভযান পিরচালনা [৩.৪.১] পিরচািলত অিভযান

[৩.৫] ধময় উবাদ এবং জীবাদ মাকােবলায় বা হণ [৩.৫.১] ওয়াড  সভা আেয়াজন ইসলািমক ফাউেশন
নাশ, ছিব,
িতেবদন

[৩.৬] বািববাহ/ ইভিজং/মাদক/িকেশার অপরাধ িতেরাধ িবষয়ক জনসেচতনতালক সভা
এবং সীিত সমােবশ

[৩.৬.১] আেয়ািজত সভা/সমােবশ
উপেজলা মিহলা িবষয়ক
অিফস, উপেজলা সমাজেসবা
অিফস

নাশ, ছিব,
িতেবদন

[৪.১] িশা িতােনর কায করী পাঠদান এবং উত পিরেবশ িনিতকরেণ পিরদশ ন/দশ ন তদারিক
কায ম

[৪.১.১] পিরদশ নত/দশ নত িশা িতান

[৪.২] সামািজক সমা সমাধােন িশাথেদর করণীয় এবং িনরাপদ ইারেনট ও ত-ির
বহার িবষয়ক সেচতনতালক সভা/সমােবশ আেয়াজন

[৪.২.১] আেয়ািজত সভা/সমােবশ

[৪.৩] িশার মােনায়েন উপেজলা িনব াহী অিফসােরর কায ালয়, শাা, নামগ এর সােথ
অংশীজনেদর (িশক, িশাথ, অিভভাবক, ােনিজং কিমর সদ ইতািদ) মতিবিনময় সভা

[৪.৩.১] আেয়ািজত মতিবিনময় সভা

[৪.৪] উপেজলা পয ােয় িবিভ িতেযািগতা আেয়াজন (আি, িচান, ীড়া, িবতক, গান ইতািদ) [৪.৪.১] আেয়ািজত িতেযািগতা
উপেজলা িশা অিফস,
উপেজলা মিহলা িবষয়ক
কম কতার কায ালয়

নাশ, ছিব,
িতেবদন

[৪.৫] পয টন সহায়ক কায ম হণ (াপনা িনম াণ, হাউজেবাট িনয়ণ ও পয টন ট িচিতকরণ) [৪.৫.১] হীত কায ম



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১৪:০৬ া: ১৭ ণ তািরখ: ধবার, লাই ২৬, ২০২৩

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল



ড়া দািখেলর সময়: সামবার, ন ২৬, ২০২৩ ১৪:০৬ া: ১৮ ণ তািরখ: ধবার, লাই ২৬, ২০২৩

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ



পিরিশ̌-'ঘ’ 

 

                    আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟ-পিরক˾না, ২০২৩-২০২৪  
আʙিলক/মাঠ পয ȟােয়র কায ȟালেয়র নাম: উপেজলা িনব ȟাহী অিফসােরর কায ȟালয়, শা̂া, ӟনামগʛ।  
 

কায ȟɈেমর নাম কম ȟস˫াদন 
Ӡচক 

 

Ӡচেকর 
মান 

একক 
 

বা̜বায়েনর 
দািয়͉ɛা˖ Εিɳ/পদ 

২০২৩-
২০২৪ 

অথ ȟবছেরর 
লɻɇমাɖা 

বা̜বায়ন অɊগিত পিরবীɻণ, ২০২৩-২০২৪   মˉΕ 
লɻɇমাɖা/ 
অজȟন 

১ম 
ǯকায়াট ȟার 

২য় 
ǯকায়াট ȟার 

৩য় 
ǯকায়াট ȟার 

৪থ ȟ 
ǯকায়াট ȟার 

ǯমাট 
অজȟন 

অিজȟত 
মান 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪ 
১. ɛািত̎ািনক Εব̝া……………… 
 ১.১ ǰনিতকতা কিমɪর 
সভা আেয়াজন 

সভা 
আেয়ািজত 

৬ সং΋া উিনঅ, শা̂া ৪ লɻɇমাɖা ১ ১ ১ ১    
অজȟন      
অজȟন      

১.২ ӟশাসন ɛিত̎ার 
িনিমʯ অংশীজেনর 
(stakeholders) 
অংশɊহেণ  সভা 

অӂি̎ত সভা ৪ সং΋া উিনঅ, শা̂া ২ লɻɇমাɖা ১  ১     
অজȟন      

১.৩ ʹʺাচার সংɈাˉ 
ɛিশɻণ/মতিবিনময় 
সভার আেয়াজন  

ɛিশিɻত  
কম ȟচারী   

২ সং΋া উিনঅ, শা̂া ২ লɻɇমাɖা 
 

 
১ 

 
 

১ 
 

 
 

 
 

  
 
 অজȟন      

১.৪ কম ȟ-পিরেবশ উˑয়ন 
(ɪওএ˅ইӎɳ অেকেজা 
মালামাল িন̑িʯকরণ 
/পির̊ার-পিরʑˑতা 
Ӎিʺ, মিহলােদর জΓ 
Ӈথক ওয়াশͰেমর 
Εব̝া/ ৪থ ȟ ǯɢিণর 
কম ȟচারীেদর দা˖িরক 
ǯপাষাক সরবরাহ ও 
পিরধান িনি̃ত করা 
ইতɇািদ)   

উˑত কম ȟ-
পিরেবশ   

৩ সং΋া 
ও 

তািরখ 

উিনঅ, শা̂া ১০/০৭/২৩ 
০৯/১০/২৩ 
০৮/০১/২৪ 
০৮/০৪/২৪ 
 

লɻɇমাɖা 
 

১০/০৭/২৩ 
 

০৯/১০/২৩ 
 

০৮/০১/২৪ 
 

০৮/০৪/২৪ 
 

   

অজȟন      

অজȟন      
অজȟন      

 



২.  Ɉেয়র ǯɻেɖ ʹʺাচার .......................................................................২ 
২.১ ২০২৩-২৪ অথ ȟ 
বছেরর Ɉয়-পিরক˾না  
ওেয়বসাইেট ɛকাশ 

Ɉয়-
পিরক˾না 

ওেয়বসাইেট 
ɛকািশত 

৩ তািরখ উিনঅ, শা̂া ১০/০৭/২৩ 
 

লɻɇমাɖা        

 
অজȟন 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

৩. ʹʺাচার সংি̈̌ এবং Ҽন̭িত ɛিতেরােধ সহায়ক কায ȟɈম…………….. ২ 

৩.১ ǯসবা ɛদােনর 
ǯɻেɖ ǯরিজ̙াের ɛেদয় 
ǯসবার িববরণ ও 
ǯসবাɊহীতার মতামত 
সংরɻণ 

ǯরিজ̙ার 
হালনাগাদҍত 

৮ তািরখ উিনঅ, শা̂া ১০/০৭/২৩ 
০৯/১০/২৩ 
০৮/০১/২৪ 
০৮/০৪/২৪ 
 

লɻমাɖা ১০/০৭/২৩ 
 

০৯/১০/২৩ 
 

০৮/০১/২৪ 
 

০৮/০৪/২৪ 
 

 

  

অজȟন      

৩.২ Ҽন̭িত ɛিতেরােধ 
সেচতনতা সভা 

অনলাইন বা 
অফলাইেন 
অӂি̎ত সভা 

৮ তািরখ 
সং΋া 

উিনঅ, শা̂া ৪ লɻমাɖা ১ 
 

১ 
 

১ 
 

১ 
 

 

৩.৩ ӏিম ǯসবা 
সহজীকরেণ গণʹনানীর 
আেয়াজন 

আেয়ািজত 
গণʹনানী 

৮ তািরখ  উিনঅ, শা̂া ২  ১  ১   

৩.৪ ইউɪিলɪ িবল 
পিরেশাধ িনি̃তকরণ 

পিরেশাধҍত 
িবল 

৮ % উিনঅ, শা̂া ১০০% লɻমাɖা ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%  

  

অজȟন      

অজȟন      

অজȟন      

 

 

 

 



 

 

সংয োজনী ৫ 

ই-গভার্ন্যান্স ও উদ্ভাবন কর্ যপরিকল্পনা ২০২৩-২৪ 

র্াঠ (জেলা) পর্ যায়েি অরিয়েি ের্ন্ 

 

ক্রর্ 

 

কার্ যক্রর্ 

 

কর্ যেম্পাদন 

সূচক 

 

একক 

 

কর্ যেম্পাদন 

সূচয়কি 

র্ান 

লক্ষ্যর্াত্রা ২০২৩-২০২৪ 

অোধািণ অরি উত্তর্ উত্তর্ চলরি র্ান 

চলরি 

র্ায়নি 

রনয়ে 

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

০১ 

[১.১] জেবা েহরেকিণ/ 

রিরেটাইয়েশয়নি র্াধ্যয়র্ 

উদ্ভাবনী ধািণা বাস্তবােন 

[১.১.১] জেবা/অরিে ব্যবস্থাপনা 

েহরেকিণ/রিরেটাইয়েশয়নি র্াধ্যয়র্ 

ন্যযনির্ একটি উদ্ভাবনী ধািণা 

বাস্তবারেি 

 

িারিখ 

 

১২ 
১৬/০৩/২৪ ২৩/০৩/২৪ ৩০/০৩/২৪ ০৬/০৪/২৪ ১৩/০৪/২৪ 

০২ 

[২.১] ইিঃপূয়ব য বাস্তবারেি 

েহরেকৃি ও রিরেটাইেকৃি 

জেবা চালু অব্যাহি িাখা। 

[২.১.১] ইিঃপূয়ব য উদ্ভারবি/েহরেকৃি/ 

রিরেটাইেকৃি জেবােমূয়হি িাটায়বে 

হালনাগাদকিণ ও  িাটায়বয়েি 

জেবােমূহ চালু  িাখা 

েংখ্যা ৫ ৪ ৩ ২ ১ - 

০৩ [৩.১]  ইয়নায়ভশন জশায়করেং 

[৩.১.১] আওিাধীন অরিেেমূয়হি 

অংশগ্রহয়ণ ন্যযনির্ একটি ইয়নায়ভশন 

প্রদশ যনী  (জশায়করেং) আয়োরেি এবং 

জেষ্ঠ উদ্ভাবনী উয়যাগ রনব যারচি 

িারিখ ১০ ১৫/০৪/২৪ ২১/০৪/২৪ ২৮/০৪/২৪ ০৫/০৫/২৪ ১২/০৫/২৪ 

০৪ [৪.১] ই-নরিি ব্যবহাি বৃরি [৪.১.১] ই-িাইয়ল জনাট রনষ্পরত্তকৃি % ৮ ৮০% ৭৫% ৭০% ৬৫% ৬০% 

০৫ 
[৫.১] িথ্য বািােন 

হালনাগাদকিণ 

[৫.১.১] িথ্য বািােন হালনাগাদকৃি 

(রনেরর্িভায়ব) 
েংখ্যা ৭ ৪ ৩ ২ ১ - 

[৫.১.২] আওিাধীন অরিেেমূয়হি িথ্য 

বািােন হালনাগাদকিণ রনরিিকিণ 
েংখ্যা ৩ ৪ ৩ ২ ১ - 

০৬ 

[৬.১]  স্মাট য বাংলায়দশ 

রবরনর্ যায়ণ কর্ যশালা 

আয়োেন। 

[৬.১.১] স্মাট য বাংলায়দশ রবরনর্ যাণ 

রবষেক কর্ যশালা/েভা/জেরর্নাি 

আয়োরেি 

েংখ্যা ৫ ২ - ১ - - 



 

 

সংয োজনী ৬ 

জেলা পর্ যায়ের কার্ যালয়ের েন্য অভিয়র্াগ প্রভিকার ব্যবস্থা সংক্রান্ত কর্ যপরিকল্পনা ২০২৩-২৪ 

কার্ যক্রমেি 

ক্ষেত্র 
 

োন কার্ যক্রে 
 

কে যসম্পাদন 

সূচক 
একক 

 

কে যসম্পাদন 

সূচমকি 

োন 

প্রকৃত 

অর্যন  

২০২১-

২২ 

প্রকৃত 

অর্যন  

২০২২-

২৩ 

লেযোত্রা ২০২৩-২০২৪ 

অসাধািণ 
অরত 

উত্তে 
উত্তে  

চলরত 

োন 

চলরত 

োমনি 

রনমে  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ 

প্রাভিষ্ঠাভিক ২০ 

[১.১] রনরদ যষ্ট সেমে জজআরএস জসযেম, 

অফলোইন ও অন্যোন্য মোধ্যযম প্রাপ্ত অরিমর্াগ 

রনষ্পরত্ত  

[১.১.১] অভিয়র্াগ ভিষ্পভিকৃি 
% 

১৫ 

  
৯০ 

৮০ ৭০ ৬০  

[১.১.১] র্ভি জকায়িা অভিয়স ভেআরএস ভসয়েয়র্ 

জকায়িা অভিয়র্াগ পাওো িা র্াে, উক্ত অভিস 

কর্তযক জেকয় াল্ডায়রর সর্ন্বয়ে সিা আয়োেি 

[১.১.১.১] জেকয় াল্ডায়রর সর্ন্বয়ে সিা 

আয়োভেি সংখ্যা 
  

২ 
- - ১  

[১.২] অরিমর্াগ রনষ্পরত্ত সংক্রান্ত োরসক 

প্ররতমেদন ঊর্ধ্যতন কর্তযপমেি রনকট 

ক্ষপ্রিণ 

[১.২.১] র্াভসক প্রভিয়বিি  

প্রভিয়বিি জপ্রভরি 
সংখ্যা 

৫   
১২ 

১০ ৭ ৬  

সক্ষর্িা 

অেযি 
০৫ 

[২.১] ভিে অভিস ও আওিাধীি অভিয়সর 

কে যকতযা/কে যচািী ও জেকয় াল্ডারয়ির সর্ন্বয়ে 

অরিমর্াগ প্ররতকাি ব্যেস্থা এেং 

রর্আিএস সফটওেযাি রেষেক 

প্ররিেণ/কর্ যশালা/য়সভর্িার/য়েকয় াল্ডায়রর 

সর্ন্বয়ে সিা আমোর্ন  

(১র্ অধ যবাভষ যকীয়ি একটি এবং ভিিীে 

অধ যবাভষ যকীয়ি একটি) 

[২.১.১]   

প্রভশক্ষণ/কর্ যশালা/য়সভর্িার/য়েকয় াল্ডায়রর 

সর্ন্বয়ে সিা আয়োভেি 

 

 

 

 

সংখ্যা 
৫ - - 

২ 
- - ১  

 



 

 

সংয োজনী ৭ 

জেলা/উপজেলা পর্ যাজের দপ্তর/সংস্থার েন্য জসবা প্রদান প্রতিশ্রুতি তবষেক কর্ মপরিকল্পনা ২০২৩-২৪ 

 

কার্ যক্রমের 

ক্ষেত্র 
মোন কো যক্রম কে যসম্পাদন সূচক একক 

কে যসম্পাদন 

সূচমকর োন 

লক্ষ্যমোত্রো ২০২৩-২৪ 

অসাধারণ 

১০০% 

অতি 

উত্তে 

৯০% 

উত্তে 

৮০% 

চলতি 

োন 

৭০% 

চলতি 

োমনর 

তনমে 

৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ 

প্রোতিষ্ঠোতনক 

কো যক্রম ১৮ 

[১.১] ত্রত্রমোতসকতিতিযি তনজ অতিযসর ক্ষসবা প্রদান প্রতিশ্রুতি 

হালনাগাদপূব যক ওমেবসাইমের ক্ষসবা বমে উপস্থাপন এবং 

প্রকামে প্রদর্ যমনর ব্যবস্থা গ্রহণ। 

[১.১.১] ক্ষসবা প্রদান 

প্রতিশ্রুতি হালনাগাদকৃি 
সংখ্যো ১০ ৪ ৩ ২ ১  

[১.২] ত্রত্রমোতসকতিতিযি আওিোধীন উপযজলো অতিসসমূযের 

ক্ষসবা প্রদান প্রতিশ্রুতি হালনাগাদপূব যক ওমেবসাইমের ক্ষসবা 

বমে উপস্থাপন এবং প্রকামে প্রদর্ যমনর ব্যবস্থা গ্রহণ। 

আওিাধীন দপ্তর/সংস্থা না থাকমল ক্ষসবা প্রদান প্রতিশ্রুতি 

বাস্তবােন তবষেক ত্রত্রোতসক প্রতিমবদন প্রণেন। 

[১.২.১] ক্ষসবা প্রদান 

প্রতিশ্রুতি 

হালনাগাদকৃি/ত্রত্রোতসক 

প্রতিমবদন ক্ষপ্রতরি 

সংখ্যো ৮ ৪ ৩ ২ ১  

বোস্তবোয়ন 

সক্ষ্মিো 

উন্নয়ন 

৭ 

[২.১] তনজ অতিযসর কম যকিযো/কম যচোরী ও আওিাধীন 

অতিমসর কে যকিযা/কে যচারী/ ক্ষেকমহাল্ডারগমণর সেন্বমে ক্ষসবা 

প্রদান প্রতিশ্রুতি তবষমে প্রতর্েণ/মসতেনার/কে যর্ালা/ 

অবতহিকরণ সভা আযয়োজন। আওিাধীন দপ্তর/সংস্থা না 

থাকমল তনজ দপ্তমরর কে যকিযা/কে যচাররীমদর সেন্বমে প্রতর্েণ 

আমোজন এবং ক্ষসবা প্রদান প্রতিশ্রুতি বাস্তবােন অগ্রগতি 

তবষমে বাতষ যক প্রতিমবদন প্রণেণ করমি হমব। 

[২.১.১] 

প্রতর্েণ/মসতেনার/ 

কে যর্ালা/ অবতহিকরণ 

সভা আযয়োতজি/বাতষ যক 

প্রতিমবদন ক্ষপ্রতরি 

সংখ্যো ৭ ১ - - -  

 

*** কার্ যক্রম ১.২ ও ২.১ উপজেলা পর্ যাজের কার্ যালজের জেজে প্রজর্ােয হজব না। 



 

 

সংয োজনী ৮ 

তথ্য অধিকোর ধিষযে ২০২৩-২৪ অর্ থিছযরর িোধষ থক কর্ থপধরকল্পনো [র্োঠ প থোযের অধিসসমূহ (উপযজলো প থোযের অধিসসমূযহর জন্য প্রয োজয)]: 

 

কর্মসম্পাদনের 

ক্ষেত্র 
 

র্াে কার্ মক্রর্ 
 

কর্মসম্পাদে 

সূচক 
একক 

 

কর্মসম্পাদে 

সূচনকর র্াে 

প্রকৃত 

অর্মে 

২০2১-

২২ 

প্রকৃত 

অর্মে 

২০২২-

২৩ 

লেযর্াত্রা ২০২৩-২০২৪ 

অসাধারণ অতত উত্তর্ উত্তর্  চলতত র্াে 
চলতত 

র্ানের তেনে  

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০% 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ 

প্রাততষ্ঠাতেক ০2 

[১.১] তথ্য অতধকার আইে অনুর্ায়ী 

তেধ মাতরত সর্নয়র র্নে তথ্য প্রাতির 

আনেদে তেষ্পতত্ত 

 

[১.১.১] তেধ মাতরত সর্নয়র র্নে 

তথ্য প্রাতির আনেদে তেষ্পতত্ত 

 

% 0২ 

 

 

 

 ১০০% ৯০% ৮০% - - 

সক্ষর্তো বৃধি ০১ [২.১] িোধষ থক প্রধতযিদন প্রকোশ  
[২.১.১] তেধ মাতরত সর্নয় িোধষ থক 

প্রধতযিদন প্রকোধশত  
তোধরখ  ০১   ১৫-১০-২০২৩ ৩১-১০-২০২৩ 

৩০-১১-

২০২৩ 
- - 

 


