
 

 

 

 

 

সিটিজেন চার্ টার 

উপজেলা মাধ্যসমক সিক্ষা অসিি, িরণজ ালা, বাজেরহার্। 

E-mail: useosharankhola@gmail.com 

 

 

১. সিিন ও সমিন (Vision & Mission) 

Vision:      উপজেলার সিক্ষার স্তজর সবশ্বমাজনর সিক্ষা সনসিত করা 

Mission:  োতীয় লক্ষয উজেজের পসরপুরক আধুসনক প্রযুসিসনি টর ,িমতাসিসমক ,মানসবক, িামাসেক ও ননসতক গুণিম্পন্ন জ্ঞানী,   

                   দক্ষ, যুসিবাদী, সৃেনিীল, সবজ্ঞানমনষ্ক, জদিজপ্রসমক, দক্ষ েনিসি নতসরর লজক্ষয সনসবড় একাজেসমক সুপারসিিন এবং  

                   সিক্ষকজদর  েন্য কার্ টকর প্রসিক্ষণ। 

 

২. প্রসতশ্রুত জিবািমূহ 

২.১) নােসরক জিবািমূহ: 

01 02 03 04 05 06 07 08 

ক্র

সমক 

 

জিবার নাম জিবা প্রদাজন িজব টাচ্চ 

িময় 

প্রজয়ােনীয় 

কােেপত্র 

প্রজয়ােনী

য় 

কােেপ

ত্র/আজবদ

ন িরম 

প্রাসিস্থান 

জিবামূল্য 

এবং 

পসরজিাধ 

পদ্ধসত 

(র্সদ 

থাজক) 

িা ার নাম িহ 

কম টকতটার পদসব, 

রুম নম্বর, জেলা/ 

উপজেলার জকাে, 

অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও   ই-

জমইল 

উর্ধ্টতন  

কম টকতটার 

পদসব, রুম নম্বর, 

জেলা/উপজেলার 

জকােিহ অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও  

ই-জমইল 

২.১.

১ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার 

বরাবর দাস লকৃত 

অসিজর্াজের তদন্ত 

উর্দ্টতন কর্তটপজক্ষর 

আজরাসপত িতট 

প্রসতপালন ও 

সনজদ টিনা অনুর্ায়ী 

সনধ টাসরত 

তাসর /িময়িীমার 

মজধ্য 

অসিজর্ােকারীর পূণ ট 

পসরসচসত (জমাবাইল 

নব্বর 

িহ)সুসনসদ টষ্টিাজব 

অসিজর্াে দাস ল ও 

তদন্তকাজে 

িহজর্াসেতা প্রদান 

www. 

dshe.g

ov. 

bd এবং 

dshe.je

ssore.g

ov. 

bd 

প্রজর্ােয 

নজহ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার ও 

দাসয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা/কম টচারী 

জিান: 

01923237047 

useosharan

khola@gma

il.com 

জেলা সিক্ষা 

অসিিার  

জিান: 

০২47752911 

deobagerha

t@gmail.co

m 

 

২.১.

২ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিি জথজক 

তথ্য িরবরাহ 

িংরসক্ষত/িংগৃহীত 

তথ্য হজল তাৎক্ষসণক 

এবং মাঠপর্ টায় জথজক 

িংগ্রজহর প্রজয়ােন 

হজল নূন্যতম ০১ 

কার্ টসদবজির মজধ্য 

সনধ টাসরত িরজম 

সুসনসদ টষ্টিাজব তথ্য 

প্রাসির েন্য আজবদন 

দাস ল করা 
ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.১.

৩ 

িািাসহক েণশুনানী িিাজহর প্রসত বুধবার আজলাসচত সবষজয়র 

উপর সনি টরিীল 
ঐ ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার 

,জিান: 

01923237047 

ঐ 

২.১.

৪ 

তথ্য অসধকার 

আইজন তথ্য প্রদান 

সনজদ টিনা অনুর্ায়ী 

সনধ টাসরত তাসর  ও 

িময়িীমার মজধ্য 

কর্তটপক্ষ সনধ টাসরত 

িম ট ও আজরাসপত 

িতট প্রসতপালন 

 

ঐ ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার 

,জিান: 

01923237047 

জেলা সিক্ষা 

অসিিার  

জিান: 

০২47752911 
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২.২) প্রাসতষ্ঠাসনক জিবািমূহ: 

01 02 03 04 05 06 07 08 

ক্রসম

ক 

 

জিবার নাম জিবা প্রদাজন িজব টাচ্চ িময় প্রজয়ােনীয় কােেপত্র 

প্রজয়ােনীয় 

কােেপত্র/

আজবদন 

িরম 

প্রাসিস্থান 

জিবামূ

ল্য এবং 

পসরজিা

ধ 

পদ্ধসত 

(র্সদ 

থাজক) 

িা ার নাম িহ 

কম টকতটার পদসব, 

রুম নম্বর, জেলা/ 

উপজেলার জকাে, 

অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও   ই-

জমইল 

উর্ধ্টতন 

কম টকতটার 

পদসব, রুম নম্বর, 

জেলা/উপজেলার 

জকােিহ 

অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও 

ই-জমইল 

২.২.১ জবিরকাসর সিক্ষা প্রসতষ্ঠাজনর 

অনুমসত/ স্বীকৃসত নবায়ন 

সবষজয় পসরদি টন প্রসতজবদন 

অগ্রায়ন  

প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয 

নজহ 

প্রজর্ােয 

নজহ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার 

,জিান: 

01923237047 

useosharan

khola@gma

il.com 

জেলা সিক্ষা 

অসিিার, জিান: 

০২47752911 

deobager

hat@gmai

l.com 

২.২.২ জেণী িা া জ ালার সবষজয় 

পসরদি টন প্রসতজবদন অগ্রায়ন 

প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয 

নজহ 

প্রজর্ােয 

নজহ 
ঐ ঐ 

২.২.

৩ 

উর্দ্টতন কর্তটপক্ষ কর্তটক 

সনজদ টসিত তদন্ত প্রসতজবদন 

অগ্রায়ন 

ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.২.৪ সিক্ষা প্রসতষ্ঠান এমসপওভুসির 

আজবদন অগ্রায়ন 

মন্ত্রনালজয়র সনজদ টিনা 

জমাতাজবক 

মজন্ত্রানালজয়র সনজদ টিনা 

জমাতাজবক 

সিক্ষা 

মন্ত্রনালয় 

প্রজর্ােয 

নজহ 
ঐ ঐ 

২.২.৫ সিক্ষক/সিসক্ষকা ও 

কম টচারীজদর এমসপও িংক্রান্ত 

আজবদন অগ্রায়ন 

মন্ত্রনালজয়র সনজদ টিনা 

জমাতাজবক। সবদ্যালজয়র েন্য 

জোড় মাজির 5 তাসরজ  

মজধ্য। মাদ্রািার েন্য প্রসত 

মাজির 8 তাসরজ র মজধ্য। 

সবসধ জমাতাজবক 

প্রজয়ােনীয় প্রমাণপত্রিহ 

আজবদন দাস ল করা 

সিক্ষা 

মন্ত্রনালজয়র 

ওজয়ব 

িাইর্ 

ঐ ঐ ঐ 

২.২.

৬ 

র্াইম জেল ও উচ্চতর জেল 

িংক্রান্ত আজবদন অগ্রায়ন 
ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.২.৭ কার্ টসনব টাহী কসমটিসবহীন সিক্ষা 

প্রসতষ্ঠাজনর আসথ টক দাসয়ত্ব 

িম্পাদন 

সবল দাস জলর সদজনই 

র্াচাইবাছাই কজর পরবতী 

ব্যবস্থা গ্রহণ 

সবসধ জমাতাজবক 

প্রজয়ােনীয় প্রমাণপত্রিহ 

সবল দাস ল করা 

জবাে ট  ও 

মাউসির 

website  

ঐ ঐ ঐ 

২.২.

৮ 

অসের্ আপসমর ব্রেিীর্ েবাব 

মন্তব্যিহ অগ্রায়ন 

আজবদন দাস জলর সদজনই 

র্াচাইবাছাই িম্পন্ন কজর 

পরবতী ব্যবস্থা জনওয়া হয়। 

সবসধ জমাতাজবক 

প্রজয়ােনীয় প্রমাণপত্রিহ 

আজবদন দাস ল করা 

ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.২.৯ উপজেলা পর্ টাজয়র কসমটিজত 

িদস্য মজনানয়ন 

ঐ সনধ টাসরত পসরপত্রিহ 

আজবদন দাস ল করা 
ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.২.১

০ 

এে-হক কসমটিজত সিক্ষক 

প্রসতসনসধ মজনানয়ন 

প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয 

নজহ 
ঐ ঐ ঐ 

২.২.১

১ 

উপজেলার মাধ্যসমক/D”P 

gva¨wgK/D”Pসিক্ষা 
িংক্রান্ত র্াবতীয় তথ্য/উপাম 

িংগ্রহ, িংরক্ষণ ও উর্ধ্টতন 

কর্তটপক্ষ বরাবর িরবরাহ 

প্রসত সিক্ষাবজষ ট কমপজক্ষ ২ 

বার (১৫ মাচ ট ও ১৫ 

অজটাবর) হালনাোদ তথ্যিহ 

িংরক্ষণ ও িরবরাহ (প্রজর্ােয 

জক্ষজত্র) 

কর্তপক্ষ সনজদ টসিত 

সুসনসদ টষ্ট তথ্য ছক 

কর্তটপক্ষ 

কর্তটক 

িরবরাহকৃ

ত িরম 

অনুর্ায়ী 

ঐ ঐ ঐ 

২.২.১

২ 

উপজেলা কসমটির সবসিন্ন 

িিার সিদ্ধান্ত বাস্তবায়ন 

পরবতী িিার পূজব ট 

সুসবধােনক িমজয়/ 

কার্ টসববরণীজত উসিস ত 

িময়িীমার মজধ্য 

িিার কার্ টসববরণীিহ 

সিদ্ধাজন্তর অনুসলসপ 

কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টিনা 

জমাতাজবক ঐ ঐ ঐ 

২.২.১

৩ 

সিক্ষা প্রসতষ্ঠান মসনর্সরং 

সরজপার্ ট প্রদান 

প্রসত মাজির ৩০ তাসরজ র 

মজধ্য  

প্রসত মাজির ৫ তাসরজ র 

মজধ্য পূব টবতী মাজির 

মসনর্সরং সরজপার্ ট জপ্ররণ 

মাউসির 

website ঐ ঐ ঐ 
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01 02 03 04 05 06 07 08 

ক্রসমক 

 

জিবার নাম জিবা প্রদাজন িজব টাচ্চ 

িময় 

প্রজয়ােনীয় কােেপত্র প্রজয়ােনীয় 

কােেপত্র/

আজবদন 

িরম 

প্রাসিস্থান 

জিবামূল্য 

এবং 

পসরজিাধ 

পদ্ধসত (র্সদ 

থাজক) 

িা ার নাম িহ 

কম টকতটার পদসব, 

রুম নম্বর, জেলা/ 

উপজেলার জকাে, 

অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও   ই-

জমইল 

উর্ধ্টতন  

কম টকতটার 

পদসব, রুম নম্বর, 

জেলা/উপজেলার 

জকােিহ 

অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও  

ই-জমইল 

২.২.১৪ এি.এি.সি/দাস ল এবং 

জে.এি.সি/জে.সে.সি পরীক্ষার 

িলািল িংগ্রহ িংরক্ষণ ও 

িরবরাহ 

িংসিষ্ট সিক্ষাজবাে ট কর্তটক 

পরীক্ষার িলািল 

প্রকাসিত হওয়ার পর 

সবসিন্ন জকন্দ্র হজত 

িংগ্রহপূব টক তাৎক্ষসনক 

প্রদান 

কাসিত িরম্যার্ িংসিষ্ট 

জবাজে টর 

website  

প্রজর্ােয নজহ উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার 

,জিান: 

01923237047 

useoshara

nkhola@g

mail.com 

জেলা সিক্ষা 

অসিিার  

জিান: 

০২47752911 

২.২.১৫ এনটিআরসিএ কর্তটপক্ষ 

পসরচাসলত সিক্ষক সনবন্ধন 

পরীক্ষা অনুষ্ঠাজন িহায়তা ও 

িাটি টসিজকর্ সবতরণ 

সনধ টাসরত তাসরজ  পরীক্ষা 

অনুষ্ঠাজন িহজর্াসেতা 

প্রদান  

 

এনটিআরসিএ কর্তটপক্ষ 

কর্তটক আজরাসপত িতট 

প্রসতপালন 

NTRCA 

website 

ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার 

,জিান: 

01923237047 

useoshara

nkhola@g

mail.com 

ঐ 

২.২.১৬ সবনামূজল্য পাঠ্যপুস্তক 

সবতরণিংক্রান্ত তথ্য িংগ্রহ, 

িংরক্ষণ, িরবরাহ ও 

মসনর্সরং 

প্রসতবছর ১৫ মাজচ টর 

মজধ্য পরবতী বছজরর 

চাসহদা িংগ্রহ/িরবরাহ, 

৩১ সেজিম্বজরর মজধ্য 

প্রসতষ্ঠান পর্ টাজয় এবং ০১ 

োনুয়ারীজত সিক্ষাথীজদর 

মাজে পাঠ্যপুস্তক সবতরণ 

(প্রাসি িাজপক্ষ) করা হয় 

এবং এ িংক্রান্ত তথ্য 

তাrক্ষসনক  প্রদান করা 
হয়।  

উর্ধ্টতন কর্তটপজক্ষর 

আজরাসপত িতট 

অনুর্ায়ী  

NCTB ও 

মাউসির 

website 

ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার 

,জিান: 

০২৪৭৮৮৫০১৭৩ 

ও উপজেলা 

একাজেসমক 

সুপারিাইোর 

ঐ 

২.২.১৭ জবিরকাসর সিক্ষা প্রসতষ্ঠাজন 

সিক্ষক/কম টচারী সনজয়াজে 

সেসে মজহাদজয়র প্রসতসনসধ 

মজনানয়ন 

প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ 

ঐ 

২.২.১৮ উর্ধ্টতন কর্তটপক্ষ হজত প্রাি 

সনজদ টিনা মাঠ পর্ টাজয় অবসহত 

করণ 

সনজদ টিনার উসিস ত 

সনধ টাসরত িময়িীমা 

অথবা তাৎক্ষসণক ব্যবস্থা 

জনওয়া হয়।  

 সনজদ টিনা অনুর্ায়ী কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টিনা 

জমাতাজবক 

ঐ উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার 

,জিান: 

01923237047  

ঐ 

২.২.১৯ প্রাথসমক/জুসনয়র 

বৃসম/জেএিসি বৃসম স্থানান্তর 

আজদি/বৃসম সবজল প্রসতস্বাক্ষর 

প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ ঐ 

 

 

 

 

২.২.২০ িহপাঠক্রসমক কার্ টক্রম 

বাস্তবায়ন 

িংসিষ্ট কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টিনা অনুর্ায়ী 

সনধ টাসরত 

তাসর /িময়িীমার মজধ্য  

সনজদ টিনা অনুর্ায়ী 

প্রজয়ােনীয় কােেপত্র 

িংসিষ্ট  

দির িমূজহর 

website 

ঐ উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার , 

জিান: 

01923237047 

ঐ 

 

   

 

         পাতাাঃ ৩/৬  
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01 02 03 04 05 06 07 08 

ক্রসম

ক 

 

জিবার নাম জিবা প্রদাজন িজব টাচ্চ 

িময় 

প্রজয়ােনীয় 

কােেপত্র 

প্রজয়ােনীয় 

কােেপত্র/

আজবদন 

িরম 

প্রাসিস্থান 

জিবামূ

ল্য এবং 

পসরজিা

ধ 

পদ্ধসত 

(র্সদ 

থাজক) 

িা ার নাম িহ 

কম টকতটার পদসব, রুম 

নম্বর, জেলা/ 

উপজেলার জকাে, 

অসিসিয়াল জর্সলজিান  

ও    

ই-জমইল 

উর্ধ্টতন  

কম টকতটার 

পদসব, রুম 

নম্বর, 

জেলা/উপজে

লার জকােিহ 

অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও  

ই-জমইল 

২.২.

২১ 

উপবৃসম কার্ টক্রম 

মসনর্সরং 

১৫ জুলাইজয়র 

মজধ্য  োনুয়াসর-জুন ১৫ 

োনুয়াসরর মজধ্য জুলাই-

সেজিম্বর মাজির মজধ্য 

উপবৃসম সবতরণ সনসিত 

করা। অনলাইন ব্যাংসকং 

এর মাধ্যজম অসধদির 

জথজক প্রদান করা হয়। 

নীসতমালা ও 

সনজদ টিনা 

অনুর্ায়ী 

িংসিষ্ট  

প্রজকল্পর 

website 
ও উপজেলা 

মাধ্যসমক 

সিক্ষা 

অসিি 

প্রজর্ােয 

নজহ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার , জিান: 

01923237047 

useosharank

hola@gmail.c

om 

জেলা সিক্ষা 

অসিিার  

জিান: 

০২4775291

1 

২.২.

২২ 

মানিন্মত সিক্ষা সবষয়ক 

উপজেলা কসমটির িিায় 

অংিগ্রহণ/সিদ্ধান্ত 

বাস্তবায়ন 

িিার সিদ্ধান্ত অনুর্ায়ী 

সনধ টাসরত িময়িীমার 

মজধ্য  

িিার জনাটিি ও 

কার্ টসববরণীর 

কসপ 

কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টিনা 

জমাতাজবক ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার , জিান: 

01923237047 ও 

উপজেলা একাজেসমক 

সুপারিাইোর 

ঐ 

২.২.

২৩ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিজির মাসিক/ 

নত্রমাসিক িমন্বয় িিা 

প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয নজহ প্রজর্ােয 

নজহ 

প্রজর্ােয 

নজহ 

প্রজর্ােয নজহ 

ঐ 

২.২.

২৪ 

প্রসিক্ষজণর েন্য 

সিক্ষক/কম টচারী 

সনব টাচন/মজনানয়ন ও 

প্রসিক্ষণ/কম টিালা 

বাস্তবায়ন/মসনর্সরং 

প্রসিক্ষণদাতা 

প্রকল্প/প্রসতষ্ঠাজনর 

আজরাসপত িতট 

প্রসতপালন 

সনজদ টিনা 

অনুর্ায়ী 

সনধ টাসরত 

তাসর /িময়িীমা

র মজধ্য 

িংসিষ্ট  

দিজরর 

website ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার , জিান: 

01923237047  

জেলা সিক্ষা 

অসিিার  

জিান: 

০২4775291

1 

২.২.

২৫ 

সপসবএম/সিএ ও 

সিক্ষাক্রম বাস্তবায়ন ও 

মসনটিসরং 

সনজদ টিনা অনুর্ায়ী 

সনধ টাসরত 

তাসর /িময়িীমার মজধ্য  

কর্তটপক্ষ 

আজরাসপত িতট 

ও ছক 

িংসিষ্ট  

প্রজকল্পর 

website, 
 

ঐ ঐ 

জেলা সিক্ষা 

অসিিার  

জিান: 

০২4775291

1 

২.২.

২৬ 

 উপজেলা পর্ টাজয় 

পরীক্ষার িলািল 

পর্ টাজলাচনা িিা 

পরীক্ষার িলািল 

প্রকাজির পর একমাজির 

মজধ্য  

সনধ টাসরত ছক িংসিষ্ট  

কর্তটপজক্ষর 

website 
ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার , জিান: 

01923237047 

useosharank

hola@gmail.c

om 

ঐ 

২.২.

২৭ 

ই-জিবা, ই-িাইসলং ও 

জমাবাইল আযপি এর 

মাধ্যজম মাসিসমসেয়া 

ক্লাজির তথ্য জপ্ররণ 

সনজদ টিনা অনুর্ায়ী 

সনধ টাসরত তাসর / 

িময়িীমার মজধ্য  

কর্তটপক্ষ 

আজরাসপত িতট 

ও সনজদ টিনা 

 

কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টিনা 

জমাতাজবক 
ঐ ঐ ঐ 

২.২.

২৮ 

তাrক্ষসনক পসরদি টন 

প্রসতজবদন দাস ল 

তাrক্ষসনক প্রদান 

করা হয় 

কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টিনা 

জমাতাজবক 

ঐ ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার , জিান: 

1923237047  

ঐ 

২.২.

২৯ 

ইন হাউে প্রসিক্ষণ কর্তটপজক্ষর সনজদ টিনা 

জমাতাজবক ঐ ঐ ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার  জিান: 

01923237047  

ঐ 
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01 02 03 04 05 06 07 08 

ক্রসম

ক 

 

জিবার নাম জিবা প্রদাজন িজব টাচ্চ িময় প্রজয়ােনীয় 

কােেপত্র 

প্রজয়ােনীয় 

কােেপত্র/

আজবদন 

িরম 

প্রাসিস্থান 

জিবামূল্য 

এবং 

পসরজিাধ 

পদ্ধসত (র্সদ 

থাজক) 

িা ার নাম িহ 

কম টকতটার পদসব, রুম 

নম্বর, জেলা/ উপজেলার 

জকাে, অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও   ই-

জমইল 

উর্ধ্টতন  

কম টকতটার 

পদসব, রুম নম্বর, 

জেলা/উপজেলার 

জকােিহ 

অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও  

ই-জমইল 

২.২.

৩০ 

অটিেম, পথসিশু ও সবজিষ 

চাসহদা িম্পন্ন সিশু, িড়ক 

দূর্ টর্না, ভূসমকম্প, অসিকান্ড, 

বাল্যসববাহ, মাদক, েঙ্গীবাদ, 

জমাবাইল জিাজনর অপব্যবহার 

ইতযাসদ সবষজয় িজচতনতা 

সৃসষ্ট 

কর্তটপজক্ষর সনজদ টিনা 

জমাতাজবক 

কর্তটপজক্ষর সনজদ টিনা 

জমাতাজবক 

কর্তটপজক্ষর 

সনজদ টিনা 

জমাতাজবক 

প্রজর্ােয 

নজহ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার , জিান: 

01923237047 ও 

উপজেলা একাজেসমক 

সুপারিাইোর 

useosharankh

ola@gmail.co

m 

জেলা সিক্ষা 

অসিিার  

জিান: 

০২47752911 

২.২.

৩১ 

জেসণকার্ টক্রমজক সিক্ষাথী 

বান্ধব করা, সিক্ষা উপকরজণর 

ব্যবহার সনসিতকরণ, 

ক্লাস্টারসিসমক পসরদি টন, 

ননসতক সিক্ষা, পসরোর 

পসরচ্চন্নতা কার্ টক্রম 

ঐ ঐ ঐ ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার , জিান: 

01923237047 ও 

উপজেলা একাজেসমক 

সুপারিাইোর 

ঐ 

২.২.

৩২ 

োতীয় সদবি িমূহ উদর্াপন 

ঐ ঐ ঐ ঐ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার , জিান: 

01923237047 ও 

উপজেলা একাজেসমক 

সুপারিাইোর 

ঐ 

             

২.৩) অিযন্তরীণ জিবািমূহ: 

01 02 03 04 05 06 07 08 

ক্রসমক 

 

জিবার নাম জিবা প্রদাজন িজব টাচ্চ িময় প্রজয়ােনীয় 

কােেপত্র 

প্রজয়ােনীয় 

কােেপত্র/

আজবদন 

িরম 

প্রাসিস্থান 

জিবামূল্য 

এবং 

পসরজিাধ 

পদ্ধসত 

(র্সদ 

থাজক) 

িা ার নাম িহ 

কম টকতটার পদসব, 

রুম নম্বর, জেলা/ 

উপজেলার জকাে, 

অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও   ই-

জমইল 

উর্ধ্টতন  

কম টকতটার 

পদসব, রুম নম্বর, 

জেলা/উপজেলার 

জকােিহ অসিসিয়াল 

জর্সলজিান  ও  

ই-জমইল 

২.৩.১ উপজেলা সিক্ষা অসিজির 

আয়ন ব্যয়ন কম টকতটার 

দাসয়ত্ব পালন 

অথ ট উজমালন কজর ঐ সদজনই  

সনধ টাসরত  াজত ব্যয় 

সনব টাহ/প্রাপজকর অনুকূজল 

জপ্ররণ সনসিত করা হয়। 

সনসদ টষ্ট ছক ও 

সবল িাউচার 

দাস ল করা 

মাউসির 

website 
ও 

dshe.jes

sore.gov

. 

bd 

প্রজর্ােয 

নজহ 

উপজেলা মাধ্যসমক 

সিক্ষা অসিিার ও 

দাসয়ত্বপ্রাি 

সহিাবরক্ষক কাম 

ক্লাকট ; জিান: 

01923237047 

useosharan

khola@gma

il.com 

জেলা সিক্ষা অসিিার  

জিান: ০২47752911 

২.৩.২ উপজেলা পর্ টাজয়র 

কম টকতটা/কম টচারীজদর 

জোপনীয় প্রসতজবদন 

প্রদান/অগ্রায়ণ 

১৫ জিব্রুয়াসর তাসরজ  মজধ্য 

প্রসতজবদন প্রদান/ 

প্রসতস্বাক্ষজরর েন্য উর্ধ্টতন 

কর্তটপক্ষ বরাবর অগ্রায়ন  

সনসদ টষ্ট ছক ও 

প্রজয়ােনীয় 

প্রমানক 
ঐ ঐ ঐ ঐ 

২.৩.৩ উপজেলা অসিজির 

কম টকতটা কম টচারীজদর 

ভ্রমণ িাতা/সবজনাদন িাতা 

অনুজমাদন/অগ্রায়ন 

সবল দাস জলর তাসরজ ই 

প্রজয়ােনীয় ব্যবস্থা জনওয়া 

হয়।  

সনসদ টষ্ট ছক ও 

প্রজয়ােনীয় 

প্রমানক 
ঐ ঐ ঐ ঐ 
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২.৩.৪ উপজেলা পর্ টাজয়র 

কম টকতটা/কম টচারীজদর 

ভ্রমন িাতা ছুটি 

অনুজমাদন/ছুটি মঞ্জুসরর 

আজবদন অগ্রায়ন 

 তাৎক্ষসণক ছুটি 

অনুজমাদন/সতন 

কার্ টসদবজির মজধ্য ছুটি 

মঞ্জুরীর আজবদন অগ্রায়ন 

(প্রজর্ােয জক্ষজত্র) 

সনসদ টষ্ট ছক ও 

প্রজয়ােনীয় 

প্রমানক 

ঐ ঐ 

উপজেলা 

মাধ্যসমক সিক্ষা 

অসিিার ও িা া 

িহকারী 

জিান: 

0192323704

7 

ঐ 

২.৩.৫ উপজেলা পর্ টাজয়র 

কম টকতটা/কম টচারীজদর 

বদসলর প্রস্তাব উর্ধ্টতন 

কর্তটপজক্ষর বরাবর 

অগ্রায়ন 

তাৎক্ষসণক অথবা পরবতী 

০৩ কম টসদবজির মজধ্য 

আজবদন অগ্রায়ন (প্রজর্ােয 

জক্ষজত্র) 

 

নীসতমালা 

অনুিরণপূব টক 

সনধ টাসরত িরজম 

আজবদন 

মাউসির 

website 
ও 

dshe.jes

sore.go

v. 

bd 

ঐ 

উপজেলা 

মাধ্যসমক সিক্ষা 

অসিিার ও িা া 

িহকারী 

জিান: 

0192323704

7 

ঐ 

২.৩.৬ উপজেলা অসিজির 

কম টকতটা/কম টচারীজদর 

অবির গ্রহণ মঞ্জুরী 

িংক্রান্ত আজবদন 

অগ্রায়ন 

আজবদন দাস জলর সদজনই 

পরবতী ব্যবস্থা জনওয়া 

হয়।  

নীসতমালা 

অনুিরণপূব টক 

সনধ টাসরত িরম 

ও প্রজয়ােনীয় 

প্রমানকিহ 

আজবদন 

ব্যানজবইি  

website 
ও 

dshe.jes

sore.go

v. 

bd 

ঐ 

উপজেলা 

মাধ্যসমক সিক্ষা 

অসিিার ও িা া 

িহকারী 

জিান: 

0192323704

7 

ঐ 

২.৩.৭ উপজেলা অসিজির 

কম টচারীজদর দক্ষতা 

িীমা অসতক্রজমর 

অনুমসত প্রদান এবং 

কম টকতটা/কম টচারীজদর 

িাধারণ িসবষ্যৎ 

তহসবজলর অসগ্রম 

মঞ্জুর/অগ্রায়ন 

আজবদন দাস জলর সদজনই 

অগ্রীম মঞ্জুর/অগ্রীম 

মঞ্জুরীর আজবদন অগ্রায়ন 

(প্রজর্ােয জক্ষজত্র) এর 

ব্যবস্থা জনওয়া হয়।  

সনধ টাসরত িরম 

ও প্রজয়ােনীয় 

প্রমানকিহ 

আজবদন 

মাউসির 

website 
ও 

dshe.jes

sore.go

v. 

bd 

ঐ 

 

 

 

 

উপজেলা 

মাধ্যসমক সিক্ষা 

অসিিার ও 

িংসিষ্ট উপজেলা  

িা া িহকারী 

 

ঐ 

অভিয োগ/ পরোমযশ ের  জন্য 

ই   : জমইল-  useosharankhola@gmail.com 

জিান     :     01923237047 

            পাতাাঃ ৬/৬ 

                                                                                                                                                                                          

         

 

                                                                                                                                 

জজলো ভশক্ষো অভিসোর 

বোযগরহোট। 

deobagerhat@gmail.com 
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