
 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসােরর কায ȟালয় 

সদর , ӑ˓ীগʛ। 
useo.ms@gmial.com 

িসɪেজন চাট ȟার 
িভশনঃ সবার জΓ মান স˰ত িশɻা 
িমশনঃ সাধারণ, ӍিʯӒলক, ɛӔিɳিভিʯক িশɻা এবং ɛিশɻেণর সমͧেয় ӟিশিɻত,দɻও উˑত ǰনিতকতা স˫ন মানবস˫দ 

 
 
 

οিমক নং 
 
 

έসবার নাম 
 
 

έসবা ϕদােনর পдিত 
 
 

ϕেয়াজনীয়    কাগজপϏ   এবং 
ϕািчѸান 

 

έসবামুলҝ এবং পিরেশাধ 
পдিত 

 

έসবা ϕদােনর সময়সীমা 
 
 

দািয় ϕাч কম κকতκা/ কম κচারী 
( নাম, পদবী, έফান ও ইেমইল 
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০১ 

 

 

 

 

 

একােডিমক ও 
ɛশাসিনক তʮাবধান 
এবং পিরদশ ȟন 
 
 
 
 
 
 

সংি̈̌ কҸপেɻর িনেদ ȟেশ/ অӂেমাদন সােপɻ ɛ̜তҍত 
পিরদশ ȟন Ӡচী অӂযায়ী আওতাধীন িশɻা ɛিত̎ান পিরদশ ȟন 
করা হয়। পিরদশ ȟন কখেনা আকি̤ক আবার কখেনা ӆেব ȟ 
অবিহত কের করা হয়। িনয়িমত ǯবসরকাির িশɻা ɛিত̎ােনর 
একােডিমক পিরদশ ȟন, মিনটিরং কের িশɻকেদর পরামশ ȟ ɛদান 
করা হয় এবং উ͓ȟতন কҸপেɻর চািহদা ǯমাতােবক িরেপাট ȟ 
ɛɀШত কের তা ǯɛরণ করা হয়। 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻ অিফস 
 
 
 
 
 
 
 

 

িবিধ ǯমাতাবেক 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ӆেরা  
কায ȟɈম ǯশষ হেত ১৩-১৫িদন লােগ তেব 
পিরদশ ȟনকের িরেপাট ȟ ǯদওয়া পযˉ ২-৩িদন লােগ 
 
 
 
 
 

 

সাইӈল ইসলাম ɛধান  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার, 

01711107692 
useo.ms@gmial.com 

সহকারী উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
 
 
 
 
 

 
০২ 
 
 

িশɻক ɛিশɻণ 
 
 

কҸȟপɻর িনেদ ȟেশ িবষয় িভিʯক তািলকা ɛণয়ন কের ɛিশɻেনর তািরখ, 
সময় ̝ােনর িবষেয় িশɻকেদর পɖ মারফত অবিহত করা হয়।  
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻ অিফস 
 
  

িনধ ȟািরত সমেয় 
 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻাঅিফসার, 
সহকারী উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 

 

 ০৩ 
 
 
 
 

বই িবতরণ 
 
 
 
 

ɛিত̎ান ɛধান কҸক উপেজলা মাΒিমক িশɻাঅিফসােরর িনকট চািহদা 
ǯɛরণ করা হয়। সকল চািহদা একিɖত কের উপেজলা মাΒিমক িশɻা 
অিফেসর মাΒেম On line এ িডইও ǯত। এনিসɪিব কҸক সরবরাহҍত 
বই উপেজলায় ̶দাম জাত কের রাখা হয়। পরবিতȟত িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
ɛিত̎ােন বই িবতরণ করাহয়। অতপর ১ জাӂয়াির িশɻাথ̭েদর হােত বই 
িবতরণ করা হয়। 

উপেজলা মাΒিমক িশɻ অিফস 
 
 
 
 

িবনাӒেΙ 
 
 
 
 

িডেসͯর- জাӂয়াির 
 
 
 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻাঅিফসার, 
সহকারী উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 

 
 
 

০৪ 
 
 

িশɻা ̶ণগত মান 
সংরɻণ ও উˑয়ন সংɈাˉ 
কায ȟɈম 

িশɻার মান উˑয়েন একােডিমক ӟপারিভশন, িশɻক- অিভভাবক সমͧয় 
সভা অӂ̎ান, ɛিত̎ান-ɛধানেদর সমͧয় সভা অӂ̎ান ও ɶা̙ার গঠন করণ 
ইতɇািদ িবিভˑ কায ȟাɈম বা̜বায়ন করার মাΒেম িশɻার মােনাˑয়ন করা 
হয়। 

উপেজলা মাΒিমক িশɻ অিফস 
 
 

িবনাӒেΙ 
 
 

১০ িদন 
 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার, 
সহকারী উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 

 

০৬ 
 
 

িশɻাথ̭ ǯদর মেΒ উপӍিʯ 
সংɈাˉ কায ȟɈম 
 
 

নীিতমালার আেলােক ɛিত̎ান ɛধান অনলাইেন USEO ǯɛরন  কেরন।  
 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻ অিফস 
 
 
 

িবনা ӒেΙ 
 
 
 

িশɻাথ̭ ǯদর মেΒ উপӍিʯ সংɈাˉ কায ȟɈম 
 
 

ɛিত̎ান ɛধান, উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার ও  
 

০৭ 
 
 
 
 

এমিপ ও ӎিɳ করণ 
 
 
 
 

১। িবিধ ǯমাতােবক িশɻক কম ȟচারী িনেয়াগ ǯদওয়ার পর ɛিত̎ান ɛধানেক 
ɛেয়াজনীয় তΐসহ Online EMIS এ সংিশ̞̌ USEO বরাবর 
আেবদন করেত হয়। 
২। USEO এর ɛা˖ আেবদন ০৩ িদেনর মেΒ পরীɻা িনরীɻা কের তা 
DEO বরাবর Online এ ǯɛরণ কের থােকন 

উপেজলা মাΒিমক িশɻ অিফস 
 
 
 

িবনা ӒেΙ 
 
 
 
 

উপেজলায় ৩ িদেনর মেΒ 
 
 
 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
 
 



 । 
 

০৮ 
 
 

মািসক সভা 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার ɛিতমােস এক বার ɛিত̎ান ɛধানেদর 
িনেয় মািসক সভা আহবান কেরন। সভার জΓ িতিন ǯনাɪশ জাির কেরন 
এবং সভায় উপেজলা িনব ȟাহী অিফসার মেহাদয়েক উপি̝ত থাকার জΓ 
অӂেরাধ করা হয়। সভায় িশɻার সািব ȟক মােনাˑয়ন িবষেয় আেলাচনা করা 
হয় এবং Ӆেব ȟর সভার অগɊিত আেলাচনা করা হয়  

িবনাӒেΙ 
 

     ১ িদন 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
 

০৯ 
 
 

উˑয়ন কায ȟɈম 
 
 

সরকাির অথ ȟায়েন উˑয়েনর জΓ িনধ ȟািরত িশɻা ɛিত̎ােনর উˑয়ন কাজ 
তদারিক ও কােজর ̶ণগত মান িনি̃ত কে˾ িশɻা ɛেকৗশল অিধদ˖েরর 
সােথ সমͧয় সাধন, ӟপািরশ ɛণয়ন এবং সংিশ̞̌ সকেলর িনকট ǯɛরণ 
করা।  

িবনাӒেΙ 
 
 

উˑয়ন কায ȟɈেমর ǯময়াদ পয ȟ  তদারিক চেল তেব 
এ সংɈামʲɛিতেবদন ǯপেত ১িদন সময় লােগ 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার , 
সহকারী উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 

 

১০ 
 
 

িশɻকেদর উপি̝িত 
ɛিতেবদেন ɛিত·াɻর 
 

ɛিত̎ান ɛধান ɛিত মােসর ǯবতন িবেলর সােথ িশɻকেদর উপি̝িত ·াɻর 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফেস জমা ɛদান কেরন। উপেজলা মাΒিমক 
িশɻা অিফসার ǯবতন িবেলর সােথ িশɻেকর উপি̝িত িমিলেয় ǯদেখ 
িশɻেকর উপি̝িত ɛিত ·াɻর কেরন  

িবনাӒেΙ 
 
 

িবল জমা ɛাি˖র সােথ সােথ 
 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
সহকারী উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 

 

১১ 
 
 

অিভেযাগ তদˉ 
 
 

মাΒিমক িশɻা সংিশ̎ ǯয ǯকান অিভেযাগ মাΒিমক Ɋহণ 
কেরন। অিভেযাগ ɛাি˖র ৭িদন সময় িদেয় বাদী ও িববাদীেক 
ǯনাɪশ ɛদান করা হয়। িনধ ȟািরত িদেন ʹনািন িনেয় ɛেয়াজেন 
সেরজিমেন তদˉ কের ɛিতেবদন ɛদান করা হয়।  

িবনাӒেΙ 
 
 

১৫িদন 
 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
 
 
 

১২ 
িশɻা স˖াহ 
 

ɛিত বছের ǯম মােস অӂি̎ত হয়  
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻ অিফস 
 

িবিধ ǯমাতাবেক 

 
২ িদন 

 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
সহকারী উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 

 

১৩ Ɋী̔কালীন ǯখলাҿলা ɛিত বছর আগ̌ মােসর অӂি̎ত হয় 
উপেজলা মাΒিমক িশɻ অিফস 
 

িবিধ ǯমাতাবেক 

 
৫ িদন 

 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
সহকারী উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 

 

১৪ শীতকালীন ǯখলাҿলা ɛিত বছর ǯফɝয়াির মােস অӂি̎ত হয় 
উপেজলা মাΒিমক িশɻ অিফস 
 

িবিধ ǯমাতাবেক 

 
৫ িদন 

 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
সহকারী উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 

 

   
  

  
 

 


