
গণϕজাতϴী বাংলােদশ সরকার 

উপেজলা মাধҝিমক িশϠা অিফসােরর কায κালয় 

নারায়নগП সদর, নারায়নগП।  

useo.narayangonj@yahoo.com 

িসΜটেজন চাটκার 

িভশনঃ সবার জনҝ মান সљত িশϠা 

িমশনঃ সাধারণ, বৃিЫমূলক, ϕযΝুЅিভিЫক িশϠা এবং ϕিশϠেণর সমуেয় সুিশিϠত, দϠও উтত ίনিতকতা সѕт মানবসѕদ ίতরী করা।  

 

οিমক
নং έসবার নাম 

έসবা ϕদােনর 
সময়সীমা 

ϕেয়াজনীয়   

 কাগজপϏ    

 

ϕেয়াজনীয়   

 কাগজপϏ / 

আেবদন, ফম κ 
ϕািч Ѹান 

  
έসবামুলҝ এবং পিরেশাধ 
পдিত  

শাখার নামসহ 
দািয়Яϕাч 
কম κকতκার পদিব, 
কϠনং, έজলা/ 
উপেজলার 
έকাড, 
অিফিসয়াল 
έটিলেফান ও 
ইেমইল 

উй κতন  কম κকতκার পদিব, 
কϠনং, έজলা/ উপেজলার 
έকাড, অিফিসয়াল έটিলেফান 
ও ইেমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮  

০১ 

একােডিমক ও 

ϕশাসিনক 
তϬাবধান এবং 

পুেরা কায κοম 
έশষ হেত ১৩-

১৫িদন লােগ 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

সংিশѹѭ কতৃপেϠর 
িনেদκেশ/ অনুেমাদন 

সােপϠ ϕস্ত্ততকৃত 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফসার, 

έজলা িশϠ অিফসার , 
নারায়নগП 



পিরদশ κন তেব 
পিরদশ κনকের 

িরেপাটκ έদওয়া 
পয κমЮ ২-৩িদন 

লােগ 

পিরদশ κন সূচী অনুযায়ী 
আওতাধীন িশϠা ϕিতѮান 

পিরদশ κন করা হয়। 
পিরদশ κন কখেনা আকΝѼক 
আবার কখেনা পূেব κ অবিহত 
কের করা হয়। িনয়িমত 

έবসরকাির িশϠা 
ϕিতѮােনর একােডিমক 
পিরদশ κন, মিনটিরং কের 

িশϠকেদর পরামশ κ ϕদান 
করা হয় এবং উй κতন 
কতৃপেϠর চািহদা 
έমাতােবক িরেপাটκ 
ϕস্ত্তΦ ত কের তা έϕরণ 
করা হয়। 

নারায়নগП সদর 

০১৭১১১১৮৩৩৪, 

useo.narayangonj
@yahoo.com  

 একােডিমক 
সুপারভাইজার 

০২ িশϠক ϕিশϠণ 

ϕিশϠেণ 
έϕরেণরজনҝ ৯ - 

১০িদন 

উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

আেবদেনর έϕিϠেত অথবা 
কতৃপϠর িনেদκেশ িবষয় 
িভিЫক তািলকা ϕণয়ন 
কের ϕিশϠেনর তািরখ, 

সময় Ѹােনর িবষেয় 
িশϠকেদর পϏ মারফত 

অবিহত করা হয়। এছাড়া 
ϕিতѮােনর ইন- হাউজ 

ϕিশϠেনর আেয়াজন করা 
হয়। 

 উপেজলা  
মাধҝিমক িশϠ 

অিফসার, 
নারায়নগП সদর 

০১৭১১১১৮৩৩৪, 

useo.narayangonj
@yahoo.com 

έজলা িশϠ অিফসার , 
নারায়নগП 



 ০৩ বই িবতরণ 

১-২িদেন সѕт 

হয় তেব পুেরা 
ϕΝοয়াটা সѕт 
করেত ৩০-৩৫ 

িদন সময় লােগ 

উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

 উপেজলা মাধҝিমক িশϠা 
অিফসার কতৃক ঘঈঞই 

রেদκশনার আেলােক বইেয়র 
চািহদা έচেয় পϏ έϕরণ 
করা হয়। ϕিতѮান ϕধান 
কতৃক উপেজলা মাধҝিমক 

িশϠাঅিফসােরর িনকট 
চািহদা έϕরণ করা হয়। 
সকল চািহদা একΝϏত কের 
উপেজলা মাধҝিমক 
িশϠাঅিফেসর মাধҝেম 

এনিসΜটিব έত έϕরণ করা 
হয়।এনিসΜটিব কতৃক 
সরবরাহকৃত বই উপেজলায় 
ვদাম জাত কের রাখা হয়। 
পরবিতκত িনেদκশনা 
অনুযায়ী ϕিতѮােন বই 
িবতরণ করাহয়। অতপর ১ 
জানুয়াির িশϠাথλেদর হােত 
বই িবতরণ করা হয় 

একােডিমক 
সুপারভাইজার 

έজলা িশϠ অিফসার , 
নারায়নগП 

০৪ 

িশϠা ვণগত মান 

সংরϠণ ও উтয়ন 
সংοামЮকায κοম১০ িদন 

উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

িশϠা মান উтয়েন 
একােডিমক সুপারিভশন, 

িশϠক- অিভভাবক সমуয় 

সভা অনѮুান, ϕিতѮান-

ϕধানেদর সমуয় সভা 
অনѮুান ও ЉাѶার গঠন 
করণ ইতҝািদ িবিভт 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফসার, 
নারায়নগП সদর 

০১৭১১১১৮৩৩৪, 
έজলা িশϠ অিফসার , 
নারায়নগП 



কায κাοম বাসЮবায়ন করার 
মাধҝেম িশϠার মােনাтয়ন 

করা হয়। 

useo.narayangonj
@yahoo.com 

০৫ 

িশϠক কম κচারী 
িনেয়াগ কায κοম 

আনুমািনক 

৩০িদন 

উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 

অিফস 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 

অিফস 

মাধҝিমক সЮেরর 

έবসরকাির িশϠা ϕিতѮােন 
িশϠক কম κচারী 
িনেয়াগকারী কতৃপϠ হেলা 
মҝেনΝজং কিমΜট। উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠা অিফসতা 
সমуয় কের এবং সরকাির 
ϕϡাপেনর 
আেলােকিনেয়াগ কায κοম 
পিরচািলত হেИ িকনা তা 
তদারিক করা। 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফসার, 
নারায়নগП সদর 

০১৭১১১১৮৩৩৪, 

useo.narayangonj
@yahoo.com 

একােডিমক 
সুপারভাইজার 

έজলা িশϠা 
অিফসার,উপেজলা মাধҝিমক 

িশϠা অিফসার,এস এম িস ও 

মাধҝিমক ও উЗ িশϠা 
অিধদчেরর ϕিতিনিধ 

০৬ 

িশϠা থλ έদর মেধҝ 
উপবৃিЫ সংοামЮ 
কায κοম ৩ িদন 

উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

নীিতমালার আেলােক 

উপেজলা মাধҝিমক িশϠা 
অিফসার কতৃκক সংিশѹѭ 
কতৃκপϠ িনেদκশনা 
ϕিতѮােন έϕরণ ও έস 
έমাতােবক বҝবѸা ςহেণর 

জনҝ ϕিতѮান ϕধানগণেক 
িনেদκশনা ϕদােনর অনুেরাধ 
করা হয়। ও অনলাইেন 
έϕরেণর জনҝ ϕিশϠণ 

ϕদান এবং ঙহষরহব এ 
ϕাч তথҝািদ ঋড়ৎিধৎফ 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফসার, 
নারায়নগП সদর 

০১৭১১১১৮৩৩৪, 

useo.narayangonj
@yahoo.com 

একােডিমক 
সুপারভাইজার 

έজলা িশϠ অিফসার , 
নারায়নগП 



করা হয় । 

০৭ 
এমিপ ও ভΦ ΝЅ 
করণ 

উপেজলায় ৩ 
িদেনর মেধҝ 

উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

১। িবিধ έমাতােবক িশϠক 
কম κচারী িনেয়াগ έদওয়ার 
পর ϕিতѮান ϕধানেক 

ϕেয়াজনীয় তথҝসহ Online 

EMIS এ সংিশѹѭ USEO 

বরাবর আেবদন করেত হয়। 

২। USEO এর ϕাч আেবদন 

০৩ িদেনর মেধҝ পরীϠা 
িনরীϠা কের তা DEO বরাবর 

Online এ έϕরণ কের 

থােকন 

। 
 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফসার, 
নারায়নগП সদর 

০১৭১১১১৮৩৩৪, 

useo.narayangonj
@yahoo.com 

একােডিমক 
সুপারভাইজার 

উপেজলা মাধҝিমক িশϠা 
অিফসার, έজলা িশϠা 
অিফসার, আНিলক উপ 

পিরচালক, মহাপিরচালক। 

০৮ মািসক সভা ১ িদন  

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

উপেজলা মাধҝিমক িশϠা 
অিফসার ϕিতমােস এক 
বার ϕিতѮান ϕধানেদর 

িনেয় মািসক সভা আহবান 
কেরন। সভার জনҝ িতিন 
έনাΜটশ জাির কেরন এবং 
সভায় উপেজলা έচয়ারমҝান 
ও উপেজলা িনব κাহী 
অিফসার মেহাদয়েক 
উপিѸত থাকার জনҝ 
অনুেরাধ করা হয়। সভায় 
িশϠার সািব κক মােনাтয়ন 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফসার, 
নারায়নগП সদর 

০১৭১১১১৮৩৩৪, 

useo.narayangonj
@yahoo.com 

একােডিমক 
সুপারভাইজার 

έজলা িশϠ অিফসার , 
নারায়নগП 



িবষেয় আেলাচনা করা হয় 
এবং পুেব κর সভার অগςিত 

আেলাচনা করা হয় 

০৯ উтয়ন কায κοম 

উтয়ন 
কায κοেমর 
έময়াদ পয κমЮ 
তদারিক চেল 

তেব এ 
সংοামЮϕিতেব
দন έপেত ১িদন 
সময় লােগ  

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

সরকাির অথ κায়েন উтয়েনর 
জনҝ িনধ κািরত িশϠা 
ϕিতѮােনর উтয়ন কাজ 

তদারিক ও কােজর ვণগত 
মান িনΝѥত কেџ িশϠা 
ϕেকৗশল অিধদчেরর সােথ 
সমуয় সাধন, সুপািরশ 

ϕণয়ন এবং সংিশѹѭ 
সকেলর িনকট έϕরণ করা। 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 

অিফসার, 
নারায়নগП সদর 

০১৭১১১১৮৩৩৪, 

useo.narayangonj
@yahoo.com 

একােডিমক 
সুপারভাইজার 

έজলা িশϠ অিফসার , 
নারায়নগП 

১০ 

িশϠকেদর 

উপিѸিত 
ϕিতেবদেন 
ϕিতѾাϠর 

িবল জমা ϕািчর 
সােথ সােথ  

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফস 

ϕিতѮান ϕধান ϕিত মােসর 
έবতন িবেলর সােথ 

িশϠকেদর উপিѸিত ѾাϠর 
উপেজলা মাধҝিমক িশϠা 
অিফেস জমা ϕদান কেরন। 
উপেজলা মাধҝিমক িশϠা 
অিফসার έবতন িবেলর 

সােথ িশϠেকর উপিѸিত 
িমিলেয় έদেখ িশϠেকর 
উপিѸিত ϕিত ѾাϠর কেরন 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ 
অিফসার, 
নারায়নগП সদর 

০১৭১১১১৮৩৩৪, 

useo.narayangonj
@yahoo.com 

έজলা িশϠ অিফসার , 
নারায়নগП 

১১ অিভেযাগ তদо ১৫িদন    মাধҝিমক িশϠা সংিশѹѭ έয 

έকান অিভেযাগ মাধҝিমক 

 উপেজলা 
মাধҝিমক িশϠ έজলা িশϠ অিফসার , 



ςহণ কেরন। অিভেযাগ 
ϕািчর ৭িদন সময় িদেয় 

বাদী ও িববাদীেক έনাΜটশ 
ϕদান করা হয়। িনধ κািরত 
িদেন ზনািন িনেয় 
ϕেয়াজেন সেরজিমেন 

তদমЮ কের ϕিতেবদন 
ϕদান করা হয়। 

অিফসার, 
নারায়নগП সদর 

০১৭১১১১৮৩৩৪, 

useo.narayangonj
@yahoo.com 

নারায়নগП অিফসার 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


