
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 
উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা অমিসাজেে কার্ যালয় 

নাদগশ্বরী, কুড়িগ্রাম। 
www.seo.nageshwari.kurigram.gov.bd 
Mail: useo.nageswari@gmail.com 

মসটিজেন চািযাে 
মিিনঃ নাজেশ্বেী উপজেলাে সবাে েনয মানসম্মত মিক্ষা 

মমিনঃ সাধ্ােণ, বৃমিমূলক, মবজ্ঞান ও প্রর্ুক্তিমিমিক মিক্ষা এবং প্রমিক্ষজণে সমন্বজয় সুমিমক্ষত, দক্ষ 
ও উন্নত ননমতকতাসম্পন্ন মানবসম্পদ সৃটি।  

ক্রমম

ক নং সসবাে নাম 
দাময়ত্বপ্রাপ্ত 

কম যকতযা/কম যচামে 
কম যচামে 

সসবা প্রদাজনে পদ্ধমত 
সসবা প্রামপ্তে 
প্রজয়ােনীয় 
সময় 

প্রজয়ােনী

য় 
মি/িযাক্স 
/আনুষামি

ক খেচ 

সংমিষ্ঠ আইন/ 
মবমধ্/নীমতমালা 

মনমদযি সসবা সপজত 
বযর্ য হজল পেবতী 
প্রমতকােকােী 
কম যকতযা 

ক ে ঘ ঙ চ ছ ে ঝ 

01 
একাদেড়মক 
ও প্রশাসড়নক 
তত্ত্বাবধান 

এবাং পড়রেশ শন 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার,সহ: 
উপ:মাধযড়মক ড়শক্ষা ও 
উপদজলা একাদেড়মক 
সুপারভাইজার 

সাংড়িষ্ট কতৃপদক্ষর ড়নদেশদশ/অনুদমােন 
সাদপদক্ষ প্রস্তুতকৃত পড়রেশনসূড়ি অনুযায়ী  
আওতাধীন ড়শক্ষাপ্রড়তষ্ঠান পড়রেশন করা হয়। 
পড়রেশন  কখদনা আকড়িক আবার কখদনা  
পূদব 
অবড়হত কদর করা হয়। ড়নধাড়রত ববসকারড়র 
ড়শক্ষা প্রড়তষ্ঠাদনর  একাদেড়মক পড়রেশ শন, 
মড়নটড়রাং কদর ড়শক্ষকদের পরামশ প্রোন করা 
হয় এবাং উধ্বতন কতৃপদক্ষর িাড়হো 
বমাতাদবক ড়রদপাট প্রোন কদর ত বপ্ররণ করা 
হয়। 

পুদরা কায শক্রম 
বশদে হদত 13-
15 ড়েন লাদগ 
তদব পড়রেশন 
কদর ড়রদপাট 
বেওয়া পযন্ত1-

3 ড়েন 

ড়বনামূদলয 

পড়রেশন 
ওতত্ববধান 
নীড়তমালা, 
2013 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার 

02 ড়শক্ষক 
প্রড়শক্ষণ 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার,সহ উপ: 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 

আদবেদনর বপ্রড়ক্ষদত অথবা কতৃপদক্ষর 
ড়নদেদশ ড়বেয়ড়ভড়িক তাড়লকা প্রণয়ন কদর 
প্রড়শক্ষদণর তাড়রখ ও স্থাদনর ড়বেদয় ড়শক্ষকদের 
পত্র মারিত অবড়হত করা হয়। অতঃপর 
ড়শক্ষকগণ প্রড়শক্ষদণ অাংশগ্রহণ কদরন। 

প্রড়শক্ষদণ 
বপ্ররদনর জনয 
9-10ড়েন। 

ড়বনা 
খরদি 
প্রড়শক্ষণ 
গ্রহদণর 
সুদযাগ 

সাংড়িষ্ট 
প্রড়শক্ষদণর 

নীড়তমালা/গাইে 
লাইন অনুসাদর 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার 

http://www.seo.nageshwari.kurigram.gov.bd/


পান।অড়ধ
কন্ত 

প্রড়শক্ষণা

থীদক 
টটএ/ড়েএ 
প্রোন 

করা হয়। 

03 বই ড়বতরণ 
উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার,সহ উপ: 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 

উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার  কতৃক 
বইদয়র িাড়হো বিদয় পত্র বপ্ররণ করা হয়। 
প্রড়তষ্ঠান প্রধান কতৃক উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসাদরর ড়নকট িাড়হো বপ্ররণ করা 
হয়। উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার  
কতৃক সকল িাড়হো একত্রত্রত কদর বজলা 
ড়শক্ষা অড়িসাদরর মাধযদম এনড়সটটড়বদত বপ্ররণ 
করা হয় । এনড়সটটড়ব কতৃক সরবরাহককৃত 
বই উপদজলায় গুোমজাত করা হয় । 
উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা কড়মটটর সভা কদর 
বই ড়বতরদণর ড়বেদয় ড়সদ্ধান্ত গৃহীত হয়। 
অতঃপর অনুদমাড়েত ড়সড়েউল বমাতাদবক 
উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার, সহ উপ: 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার কতৃক প্রড়তষ্ঠান-
প্রধাদনর ড়নকট বই ড়বতরণ করা হয় । 
অবদশদে প্রড়তষ্ঠন-প্রধানগণ ড়শক্ষাথীদের ড়নকট 
বই ড়বতরণ কদরন্ 

ড়বতরণ 1-2 
ড়েনই সম্পন্ন 

হয়।  
 

তদব পুদরা 
প্রত্রক্রয়া 
সম্পােন 

করদত 35-40 
ড়েন লাদগ।  

ড়বনামূদলয 

নীড়তমালা 
অনুসাদর 
অনুদমাড়েত 

ড়শক্ষা প্রড়তষ্ঠাদন 
ড়নয়ড়মত 

ড়শক্ষাথীদের 
মাদে 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার 

04 

ড়শক্ষার 
গুণগত মান 
সাংরক্ষণ ও 
উন্নয়ন 
সাংক্রান্ত 
কায শক্রম 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার, সহ: 
উপ:মাধযড়মক ড়শক্ষা 
ওউপদজলা একাদেড়মক 
সুপারভাইজার 

ড়শক্ষার মাদনান্নয়দন একাদেড়মক সুপার-ড়ভশন, 
ড়শক্ষক-অড়ভভাবক সমন্বয় সভা অনুটষ্ঠত, 
প্রড়তষ্ঠান প্রধানদের সমন্বয় সভা অনুষ্ঠান ও 
ক্লাস্টার গঠনকরণ ইতযাড়ে ড়বড়ভন্ন কায শক্রম 
বাস্তবায়ন করার মাধযদম ড়শক্ষার মাদন্নান্নয়ন 
করা হয়। 

১০ ড়েন ড়বনামূদলয 

ড়শক্ষানীড়ত 
২০১০ এর 
আদলাদক  
কম শবন্টন 
নীড়তমালা  
২০০৮ 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার 

০৫ 
ড়শক্ষক/কম শিা
রী ড়নদয়াগ 
কায শক্রম 

বজলা ড়শক্ষা অড়িসার, 
উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার,এসএমড়স 
ও মাধযড়মক ও উচ্চ 
ড়শক্ষা অড়ধেপ্তদরর 
প্রড়তড়নড়ধ 

মাধযড়মক স্তদরর ববসরকাড়র ড়শক্ষাপ্রড়তষ্ঠাদন 
ড়শক্ষক-কমিারী ড়নদয়াগকারী কতৃপক্ষ হদলা 
মযাদনত্রজাং কড়মটট । উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িস তা সমন্বয় কদর এবাং  সরকাড়র 
প্রজ্ঞাপদনর আদলাদক ড়নদয়াগ কাযক্রম 
পড়রিাড়লত হদে ড়কনা তা তোরড়ক কদর। 

আনুমাড়নক 30 
ড়েন 

আদবেদন

র সময় 
পত্রত্রকায় 
উড়িড়খত 
পড়রমাপ 
টাকার 
বযাাংক 
ড্রািট 

জনবল 
কাঠাদমা 

নীড়তমালা,2010(
সাংদশাড়ধত 
4/2/2013) 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার 



জমা 
ড়েদত হয় 

০৬ 
ড়শক্ষথীদের 
মদধয উপবৃড়ি 
ড়বতরণ 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার 
ও সহঃ উপদজলা 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 

নীড়তমালার আদলাদক উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার কতৃক সাংড়িষ্ট কতৃপক্ষ বপ্রড়রত 
ছক/িরদম ড়শক্ষাথীদের তাড়লকা কতৃপদক্ষর 
ড়নকট বপ্ররণ করা হয় । কতৃপক্ষ কতৃক 
যািাই-বাছাই ও প্রত্রক্রয়াকরদণর পর বযাগয 
ড়শক্ষাথীদের তাড়লকা উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িদস বপ্ররণ করা হয় এবাং বস বমাতাদবক 
প্রদয়াজনীয় অথ  সাংড়িষ্ট বযাাংদক বপ্ররণ করা 
হয়।  উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 
ড়শক্ষা প্রড়তষ্ঠান ও বযাাংদকর সাদথ আদলািনা 
কদর ড়বতরদণর জনয ড়সড়েউল প্রস্তুত কদরন 
এবাং বস বমাতাদবক ড়শক্ষাথীদের মাদে 
ড়শক্ষাপ্রড়তষ্ঠাদনর মাধযদম উপবৃড়ি ড়বতরণ করা 
হয়। 

1ড়েন ড়বনামূদলয 

মাধযড়মক ও 
উচ্চ মাধযড়মক 
পযাদয়র 
ছাত্রীদের 

উপবৃড়ি ড়বতরণ 
নীড়তমালাঃ 
*ড়নয়ড়মত 
ড়শক্ষাথী 
*পরীক্ষায় 

নুনযতম40%নম্ব
রপ্রাড়প্ত 

*প্রড়তমাদস 
75% উপড়স্থড়ত 
* েড়রদ্র ও 
বমধাবী 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার/ সাংড়িষ্ট 

কতৃশপক্ষ। 

07 এমড়পওভুত্রি

করণ 

1. উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার/সহঃ 
উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার 
2. বজলা ড়শক্ষা অড়িসার 
3. আঞ্চড়লক উপ-
পড়রিালক 
4. মহাপড়রিালক 

১. ড়বড়ধ বমাতাদবক ড়শক্ষক/কম শিারী ড়নদয়াগ 
বেওয়ার পর প্রড়তষ্ঠান-প্রধানদক প্রদয়াজনীয় 
তথযসহ Online –এ সাংড়িষ্ট USEO বরাবদর 
আদবেন করদত হয়। 
২. USEO প্রাপ্ত আদবেন 10 ড়েদনর মাদধয 
পরীক্ষা ড়নরীক্ষা কদর তা DEO বরাবর Online 
এ বপ্ররণ কদর থাদকন। 
৩. DEO আদবেদনর সাদথ সাংযুি তথযাড়ে 
পরীক্ষাদন্ত 10 ড়েদনর মদধয DD (zonal) এর 
ড়নকট বপ্ররণ কদরন । 
৪. DD (zonal) উি আদবেনটট পরীক্ষা কদর 
15 ড়েদনর মদধয মাধযড়মক ও উচ্চ ড়শক্ষা 
অড়ধেপ্তদরর EMIS বসদল বপ্ররণ কদর থাদকন। 
৫. অতঃপর মাধযড়মক ও উচ্চ ড়শক্ষা 
অড়ধেপ্তদর গটঠত বদকয়া এমড়পও ছািকরণ ও 
অড়ভদযাগ ড়নষ্পড়ি ড়বেয়ক আভযন্তরীণ কড়মটট 
এবাং এমড়পও অনুদমােদনর ড়নড়মদি গটঠত 
িুিান্ত কড়মটট যািাই-বাছাই সমাপ্ত কদর প্রড়ত 
এমড়পও মাদসর 22 তাড়রদখর মদধয ববতন-

পুদরা কাযক্রম 
বশে হদত 45 
ড়েন লাগদত 
পাদর। 

ড়বনামূদলয 

১.ড়শক্ষক/কমিা
রী ড়নদয়াগ 
ড়বড়ধমালা 

২.ড়শক্ষক/কমিা
রী এমড়পওভুত্রি 

ড়বড়ধমালা 
 

ড়েড়ে (অঞ্চল) 



ড়বদলর প্রস্তাব ড়শক্ষা মন্ত্রণালদয় বপ্ররণ কদর 
থাদকন। 
৬.সবদশদে ড়শক্ষা মন্ত্রণালয় উি প্রস্তাব 
অনুদমােন কদর দ্রুত আদেশ জাড়র কদর 
থাদকন যাদত কদর 1 তাড়রদখর মদধয 
ড়শক্ষক/কমিাড়রগণ ববতন-ভাতা উদিালন 
করদত পাদরন। 

08 মাড়সক সভা 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার, 
সহকারী উপঃ মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার 

উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার প্রড়ত মাদস 
একবার প্রড়তষ্ঠান প্রধানদের ড়নদয় সভা কদরন। 
সভার জনয ড়তড়ন বনাটটশ জারী এবাং উপদজলা 
বিয়ারমযান ও উপদজলা ড়নব শাহী অড়িসারদক 
সভায় উপড়স্থত থাকার জনয অনুদরাধ করা 
হয়। সভার ড়শক্ষার সাড়ব শক মাদনান্নয়ন ড়বেদয় 
মূলযায়ন করা হয়। প্রড়ত সভায় পূদব শর 
ড়সদ্ধান্তসমূদহর অগ্রগড়ত মূলযায়ন পূব শক পুনঃ 
ড়সদ্ধান্ত গ্রহণ এবাং মড়নটড়রাং এর ড়সদ্ধান্ত 
বাস্তবায়ন ড়নত্রিত করা হয়। এ সাংক্রান্ত 
প্রড়তদবেন বজলা ড়শক্ষা অড়িসার বরাবর বপ্ররণ 
করা হয়।  

01 ড়েন ড়বনামূদলয 

ড়শক্ষা মন্ত্রণালয় 
ও স্থানীয় 
সরকার 

মন্ত্রণালয় কতৃশক 
অনুদমাড়েত 
উপদজলা 

মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িসারদের 

োড়য়ত্ব ও কতশবয 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার/ সাংড়িষ্ট 

কতৃশপক্ষ। 

09 
উন্নয়ন 
কায শক্রম 
তোরকী 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার, 
সহকারী উপঃ মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার 

সরকাড়র অথ শায়দন উন্নয়দনর জনয ড়নধ শাড়রত 
ড়শক্ষা প্রড়তষ্ঠাদনর উন্নয়ন কাজ তোরড়ক এবাং 
কাদজর গুণগত মান ড়নত্রিত কদর ড়শক্ষা 
প্রদকৌশল অড়ধেপ্তদরর সাদথ সমন্বয় সাধন, 
সুপাড়রশ প্রণয়ন এবাং সাংড়িষ্ট সকদলর ড়নকট 
বপ্ররণ করা হয়। উন্নয়দনর আওতা বড়হভূশত 
ড়শক্ষা প্রড়তষ্ঠাদনর ড়বেযমান অবকাঠাদমা এবাং 
ড়শক্ষাথীর সাংখযা ড়নরীদখ প্রদয়াজনীয় বভৌত 
সুড়বধাড়ে পয শাদলািনা পূব শক ভড়বেযৎ উন্নয়ন 
প্রকদে অন্তভূশত্রির লদক্ষয উপদজলা পড়রেদে 
উপস্থাপন এবাং অনুদমােদনর পর সরকাদরর 
ড়নকট বপ্ররণ করা হয়। ড়শক্ষা প্রদকৌশল 
অড়িস কতৃশক উন্নয়ন কায শক্রদমর আড়থ শক 
িূিান্ত প্রোদনর পূদব শ সম্পাড়েত কাদজর ড়বেদয় 
মতামতসহ প্রড়তদবেন প্রোন করা হয়।  

উন্নয়ন 
কায শক্রদমর 
বময়াে পয শন্ত 
তোরড়ক িদল 
তদব এ 
সাংক্রান্ত 
প্রড়তদবেন 

বপদত 01 ড়েন 
লাদগ। 

ড়বনামূদলয 

ড়শক্ষা মন্ত্রণালয় 
ও স্থানীয় 
সরকার 

মন্ত্রণালয় কতৃশক 
অনুদমাড়েত 
উপদজলা 

মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িসারদের 

োড়য়ত্ব ও কতশবয 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার/ সাংড়িষ্ট 

কতৃশপক্ষ। 

10 
ড়শক্ষকদের 
উপড়স্থড়ত 
প্রড়তদবেদন 
প্রড়তস্বাক্ষর 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার, 
সহকারী উপঃ মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার 

প্রড়তষ্ঠান প্রধান প্রড়ত মাদসর ববতন ড়বদলর 
সাদথ ড়শক্ষকদের উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িদস জমা প্রোন কদরন। উপদজলা 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার ববতন ড়বদলর সাদথ 

ড়বল জমা 
প্রাড়প্তর পর 01 

ড়েন 
ড়বনামূদলয 

ড়শক্ষা মন্ত্রণালয় 
ও স্থানীয় 
সরকার 

মন্ত্রণালয় কতৃশক 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার/ সাংড়িষ্ট 

কতৃশপক্ষ। 



ড়শক্ষকদের উপড়স্থড়ত ড়মড়লদয় বেদখ উপড়স্থড়ত 
স্বাক্ষদর প্রড়তস্বাক্ষর কদরন। অতঃপর প্রড়তষ্ঠান 
প্রধান উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িস বথদক 
ড়বল সাংগ্রহ কদর সাংড়িষ্ট বযাাংদক বপ্ররণ 
কদরন। 

অনুদমাড়েত 
উপদজলা 

মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িসারদের 

োড়য়ত্ব ও কতশবয 

 অড়ভদযাগ 
তেন্ত 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার 
ও সহঃ উপদজলা 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 

মাধযড়মক ড়শক্ষা সাংড়িষ্ট বয বকান অড়ভদযাগ 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার গ্রহণ কদরন। 
অড়ভদযাগ প্রাড়প্তর পর 7 (সাত) ড়েন সময় 
ড়েদয় বােী ও ড়ববােীদক বনাটটশ প্রোন করা হয় 
। ড়নধাড়রত ড়েদন শুনাড়ন ড়নদয় প্রদয়াজদন 
সদরজড়মদন পড়রেশন এবাং নড়থ ও সাক্ষয –
প্রমাদণর ড়ভড়িদত প্রড়তদবেন প্রোন করা হয়। 
তেন্ত প্রড়তদবেন বােী-ড়ববােী ও বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার বরাবর বপ্ররণ করা হয়। 

15 ড়েন ড়বনামূদলয 

ড়শক্ষা মন্ত্রণালয় 
ও স্থানীয় 
সরকার 

মন্ত্রণালয় কতৃশক 
অনুদমাড়েত 
উপদজলা 

মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িসারদের 

োড়য়ত্ব ও কতশবয 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার/ সাংড়িষ্ট 

কতৃশপক্ষ। 

12 সহ-ড়শক্ষা 
কায শক্রম 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার 
ও সহঃ উপদজলা 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 

উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার শীতকালীন 
ও গ্রীিকালীন ক্রীিা বাস্তবায়দনর জনয সাড়ব শক 
বযবস্থা কদরন। ড়শক্ষা প্রড়তষ্ঠাদন বাড়ে শক ক্রীিা 
ও সাাংসৃ্কড়তক প্রড়তদযাড়গতা আদয়াজন তোরড়ক 
করা হয়। সারা বছর ড়শক্ষা প্রড়তষ্ঠাদন ক্রীিা, 
সাংসৃ্কড়ত, স্কাউটটাং, ড়বতকশ িচ্চশা হদে ড়ক না তা 
মড়নটড়রাং এর মাধযদম বাস্তবায়ন এবাং এ ড়বেদয় 
প্রড়তদবেন বজলা ড়শক্ষা অড়িসার বরাবর বপ্ররণ 
করা হয়। 

সারা বছর 
তোরড়ক িলদব ড়বনামূদলয 

ড়শক্ষা মন্ত্রণালয় 
ও স্থানীয় 
সরকার 

মন্ত্রণালয় কতৃশক 
অনুদমাড়েত 
উপদজলা 

মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িসারদের 

োড়য়ত্ব ও কতশবয 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার/ সাংড়িষ্ট 

কতৃশপক্ষ। 

১৩ 
আয়-বযদয়র 
ড়হসাব 
ড়নরীক্ষণ 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার 
 
ও সহঃ উপদজলা 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 

উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার ববসরকারী 
ড়শক্ষা প্রড়তষ্ঠাদনর বাৎসড়রক আয়-বযয় ড়নরীক্ষা 
করার উদেদশয পূব বথদকই প্রড়তষ্ঠান প্রধানদক 
পত্র প্রোন কদরন। ড়নধাড়রত ড়েদনর 
সদরজড়মদন বাড়েক আয়-বযদয়র ড়হসাব ড়ববরণী 
সাংগ্রহ এবাং পরীক্ষা –ড়নরীক্ষা কদর বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার বরাবর মতামতসহ প্রড়তদবেন বপ্ররণ 
করা হয়।পড়রেশন ও ড়নরীক্ষণ অড়ধেপ্তর 
কতৃক অড়েট আপড়ির ড়বেদয় উধ্বতন 
কতৃপদক্ষর ড়নদেশনা বাস্তবায়ন করা হয়।  
প্রড়তদবেদনর একটট কড়প প্রড়তষ্ঠান প্রধানদকও 
প্রোন করা হয়। 

1 ড়েন ড়বনামূদলয 

ড়শক্ষামন্ত্রণালয় 
ও স্থানীয় 
সরকার 

মন্ত্রণালয় কতৃক 
অনুদমাড়েত 
উপদজলা 

মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িসাদরর 

োড়য়ত্ব ও কতবয 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার/ সাংড়িষ্ট 

কতৃশপক্ষ। 

১৪ আভযন্তরীণ 
পরীক্ষার 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার মহাপড়রিালক, মাধযড়মক ও উচ্চ ড়শক্ষা 1 ড়েন ড়বনামূদলয ড়শক্ষামন্ত্রণালয় 

ও স্থানীয় 
বজলা ড়শক্ষা 

অড়িসার/ সাংড়িষ্ট 



সময়সূিী 
প্রণয়ন 

ও সহঃ উপদজলা 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 

অড়ধেপ্তর কতৃক ড়নধাড়রত সময়সূিী অনুযায়ী  
উপদজলা মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 
আভযন্তরীণ পরীক্ষার রুটটন ততরা কদরন। উি 
অড়ভন্ন রুটটদন সমগ্র উপদজলায় একদযাদগ 
পরীক্ষা অনুটষ্ঠত হয়। উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার রুটটদনর কড়প প্রড়তষ্ঠান 
প্রধানদের সরবরাহ কদরন এবাং প্রড়তষ্ঠান প্রধান 
উি রুটটদনর িদটাকড়প সকল ড়শক্ষাথীর হাদত 
বপৌৌঁছাদনা ড়নত্রিত কদরন। 

সরকার 
মন্ত্রণালয় কতৃক 
অনুদমাড়েত 
উপদজলা 

মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িসাদরর 

োড়য়ত্ব ও কতবয 

কতৃশপক্ষ। 

15 শুমারী /োটা 
সাংগ্রহ 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার 
ও সহঃ উপদজলা 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 

মাধযড়মক ও উচ্চ ড়শক্ষা অড়ধেপ্তদরর 
ই,এম,আই,এস বসল, বযানদবইস ড়নদেশড়শত 
শুমাড়র/জড়রপস্টাড়ে, ড়শক্ষক জড়রপ, প্রকদের 
তথয সাংগ্রহ, তথযানুসন্ধান, কম শশালা, োটা 
মড়নটড়রাং, স্থানীয় প্রড়শক্ষণ, বিাকাস 
গ্রুপড়েসকাশন ইতযাড়ে কাদজ উপদজলা 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার প্রড়তষ্ঠান প্রধানদের 
ড়নকট বথদক তথয সাংগ্রহ কদর োটাদবজ ততড়র 
কদরন। উি তথয িাড়হো অনুযায়ী বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসাদরর মাধযদম উদ্ধশতন কতৃশপক্ষ বরাবর 
বপ্ররণ করা হয়।  

তথয সাংগ্রদহর 
জনয ড়নধ শাড়রত 
সময় পয শন্ত 
তোরড়ক িদল। 

তদব এ 
সাংক্রান্ত তথয 
বপদত ১ ড়েন 
সময় লাদগ। 

ড়বনামুদলয 

ড়শক্ষা মন্ত্রণালয় 
ও স্থানীয় 
সরকার 

মন্ত্রণালয় কতৃশক 
অনুদমাড়েত 
উপদজলা 

মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িসারদের 

োড়য়ত্ব ও কতশবয 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার/ সাংড়িষ্ট 

কতৃশপক্ষ। 

16 
অড়তড়রি 
বেড়ণ শাখা 
বখালা 

উপদজলা মাধযড়মক 
ড়শক্ষা অড়িসার 
ও সহঃ উপদজলা 
মাধযড়মক ড়শক্ষা অড়িসার 

প্রড়তষ্ঠান প্রধাদনর ড়নকট বথদক আদবেন 
প্রাড়প্তর পর পড়রেশ শদনর জনয তাড়রখ ড়নধ শারণ 
করা হয়। ড়নধ শাড়রত তাড়রদখ উপদজলা ড়নব শাহী 
অড়িসারসহ সদরজড়মদন ড়বেযালয়টট পড়রেশ শন 
করা হয়। প্রাপযতা ড়নত্রিত হদল অড়তড়রি 
বেড়ণ শাখার জনয সুপাড়রশ করা হয়। 
সুপাড়রদশর কড়প বজলা ড়শক্ষা অড়িসার ও 
মহা-পড়রিালক, মাধযড়মক ও উচ্চ ড়শক্ষা 
অড়ধেপ্তর বরাবর বপ্ররণ করা হয়।  

১০ ড়েন ড়বনামুদলয 

ড়শক্ষা মন্ত্রণালয় 
ও স্থানীয় 
সরকার 

মন্ত্রণালয় কতৃশক 
অনুদমাড়েত 
উপদজলা 

মাধযড়মক ড়শক্ষা 
অড়িসারদের 

োড়য়ত্ব ও কতশবয 

বজলা ড়শক্ষা 
অড়িসার/ সাংড়িষ্ট 

কতৃশপক্ষ। 

 


