
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা কার্ যালয় 

মদেশপুর, মিনাইেে। 

www.seo.moheshpur.jhenaidah.gov.bd 

 

মসটিদজন চার্ যার 

১. মিশন ও মমশন (Vision & Mission) 

Vision : উপদজলার মশক্ষার স্তদর মবশ্বমাদনর মশক্ষা মনমিত করা 

Mission : জাতীয় লক্ষয উদেদের পমরপুরক আধুমনক প্রযুমিমনি যর, সমতামিমিক, মানমবক, সামামজক ও ননমতক গুণসম্পন্ন জ্ঞানী, েক্ষ, যুমিবােী, সৃজনশীল, মবজ্ঞানমনষ্ক, 

দেশদপ্রমমক, েক্ষ জনশমি নতমরর লদক্ষয মনমবড় একাদেমমক সুপারমিশন এবাং মশক্ষকদের জন্য কার্ যকর প্রমশক্ষণ। 

 

২. প্রমতশ্রুত দসবাসমূে 

 

২.১) নাগমরক দসবাসমূে: 

ক্রমমক 

 

দসবার দসবার 

নাম 

 

দসবা প্রোদন সদব যাচ্চ 

সময় 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রামিস্থান 

 

দসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত (র্মে 

থাদক) 

 

শাখার নাম সে 

কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, অমফমসয়াল 

দর্মলদফান ও ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার 

পেমব, রুম নম্বর, 

দজলা/উপদজলার 

দকােসে অমফমসয়াল 

দর্মলদফান ও ই-দমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

2.1.1 

উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার বরাবর 

োমখলকৃত 

অমিদর্াদগর তেন্ত 

উদ্ধযতন কর্তযপদক্ষর 

আদরামপত শতয প্রমতপালন 

ও মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

মনধ যামরত তামরখ/ 

সময়সীমার মদধ্য 

অমিদর্াগকারীর পূণ য পমরমচমত 

(দমাবাইল নাম্বার সে) 

সুমনমে যষ্টিাদব অমিদর্াগ োমখল ও 

তেন্তকাদজ সেদর্ামগতা প্রোন 

 

www.dshe.gov.bd এবাং 

seo.moheshpur.jhenaidah.gov.bd 

প্রদর্াজয নদে 

 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার ও োময়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা/কম যচারী 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 02477747412 

২.১.২ 

উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফস দথদক তথ্য 

সরবরাে 

সাংরমক্ষত/সাংগৃেীত তথ্য 

েদল তাৎক্ষমণক ও 

মাঠপর্ যায় দথদক সাংগ্রদের 

প্রদয়াজন েদল ন্যযনতম ০১ 

কার্ যমেবদসর মদধ্য 

মনধ যামরত ফরদম সুমনমে যষ্টিাদব 

তথ্য প্রামির জন্য আদবেন োমখল 

করা। 

www.dshe.gov.bd এবাং 

seo.moheshpur.jhenaidah.gov.bd 

প্রদর্াজয নদে 

 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার ও োময়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা/কম যচারী 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 02477747412 

২.১.৩ 
সািামেক 

গণশুনামন 
সিাদের প্রমত মঙ্গলবার 

আদলামচত মবষদয়র উপর 

মনি যরশীল 

www.dshe.gov.bd এবাং 

seo.moheshpur.jhenaidah.gov.bd 

প্রদর্াজয নদে 

 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 02477747412 

2.1.4 
তথ্য অমধকার 

আইদন তথ্য প্রোন 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

মনধ যামরত তামরখ ও 

সময়সীমার মদধ্য 

কর্তযপক্ষ মনধ যামরত ফরম ও 

আদরাামপত শতযপালন 

www.dshe.gov.bd এবাং 

seo.moheshpur.jhenaidah.gov.bd 

প্রদর্াজয নদে 

 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 02477747412 

 

 

 

http://www.seo.moheshpur.jhenaidah.gov.bd/


২.২) প্রামতষ্ঠামনক দসবা সমূে :  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্রমমক 

 

দসবার দসবার নাম 

নাম 

দসবা প্রোদন সদব যাচ্চ সময় 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রামিস্থান 

 

দসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

 

শাখার নাম সে কম যকতযার 

পেমব, রুম নম্বর, দজলা/ 

উপদজলার দকাে, 

অমফমসয়াল দর্মলদফান ও 

ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার 

পেমব, রুম নম্বর, 

দজলা/উপদজলার 

দকােসে অমফমসয়াল 

দর্মলদফান ও ই-দমইল 

২.২.১ 

 

দবসরকামর মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর দেমণ 

শাখা দখালার মবষদয় পমরেশ যন 

প্রমতদবেন অগ্রায়ন 

 

পত্র প্রামির ০৭ (সাত) 

মেদনর মদধ্য পমরেশ যন 

সম্পন্ন করা এবাং পরবতী 

০৩ (মতন) মেদনর মদধ্য 

পমরেশ যন প্রমতদবেন 

অগ্রায়ন 

কর্তযপক্ষ মনধ যামরত ফম য 

এবাং আদরামপত শতয 

প্রমতপালন ও পমরেশ যন 

কম যকতযাদক তথ্য মেদয় 

সেদর্ামগতা প্রোন 

সাংমিষ্ট দবাদে যর website ও 

www.dshe.gov.bd 

 

প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 

02477747412 

২.২.২ 

উদ্ধযতন কর্তযপক্ষ কর্তযক মনদে যমশত তেন্ত 

প্রমতদবেন অগ্রায়ন 

 

পত্র প্রামির ০৭ (সাত) 

মেদনর মদধ্য পমরেশ যন 

সম্পন্ন করা এবাং পরবতী 

০৩ (মতন) মেদনর মদধ্য 

পমরেশ যন প্রমতদবেন 

অগ্রায়ন 

কর্তযপক্ষ মনধ যামরত ফম য 

এবাং আদরামপত শতয 

প্রমতপালন ও পমরেশ যন 

কম যকতযাদক তথ্য মেদয় 

সেদর্ামগতা প্রোন 

সাংমিষ্ট দবাদে যর website ও 

www.dshe.gov.bd 

 

প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 

02477747412 

২.২.৩ 

মশক্ষা প্রমতষ্ঠান এমমপওভুমির আদবেন 

অগ্রায়ন 

 

তাৎক্ষমনক অথবা উর্ধ্যতন 

কর্তযপদক্ষর দেয়া 

সময়সীমার মদধ্য 

 

উদ্ধযতন কর্তযপদক্ষর 

আদরামপত শতয 

প্রমতপালনপূব যক 

আদবেন োমখল করা 

www.emis.gov.bd 

 
প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 

02477747412 

২.২.৪ 

মশক্ষক/মশমক্ষকা ও কম যচারীদের 

এমমপও সাংক্রান্ত আদবেন অগ্রায়ন 

 

মতন কম যমেবদসর মদধ্য 

র্াচাইবাছাই সম্পন্ন কদর 

উর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ বরাবর 

দপ্ররণ মনমিত করা 

মবমধ দমাতাদবক 

প্রদয়াজনীয় প্রমাণপত্রসে 

আদবেন োমখল করা 

 

www.emis.gov.bd 

 
প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 

02477747412 

২.২.৫ 
র্াইম দেল ও উচ্চতর দেল সাংক্রান্ত 

আদবেন অগ্রায়ন 

মতন কম যমেবদসর মদধ্য 

র্াচাইবাছাই সম্পন্ন কদর 

উর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ বরাবর 

দপ্ররণ মনমিত করা 

মবমধ দমাতাদবক 

প্রদয়াজনীয় প্রমাণপত্রসে 

আদবেন োমখল করা 

 

www.emis.gov.bd 

 
প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 

02477747412 

২.২.৬ 

উপদজলার মাধ্যমমক মশক্ষা সাংক্রান্ত 

র্াবতীয় তথ্য/উপাি সাংগ্রে, সাংরক্ষণ ও 

উর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ বরাবর সরবরাে 

প্রমত মশক্ষাবদষ য ২ বার (১৫ 

মাচ য ও ১৫ অদটাবর) 

োলনাগাে তথ্যসে 

সাংরক্ষন ও 

সরবরাে(প্রদর্াজয দক্ষদত্র) 

কর্তযপদক্ষর মনদে যমশত 

সুমনমে যষ্ট তথ্য ছক 
কর্তযপক্ষ কর্তযক সরবরােকৃত ফরম প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 

02477747412 

২.২.৭ 
উপদজলা পমরষদের মবমিন্ন সিার 

মসদ্ধান্ত বাস্তবায়ন 

পরবতী সিার পূদব য 

সুমবধাজনক সমদয়/ 

কার্ যমববরণীদত উমিমখত 

সময়সীমার মদধ্য 

সিার কার্ যমববরণীসে 

মসদ্ধাদন্তর অনুমলমপ 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 

02477747412 

২.২.৮ মশক্ষা প্রমতষ্ঠান মমনর্মরাং মরদপার্ য প্রোন 
প্রমত মাদসর ৩০ তামরদখর 

মদধ্য 

প্রমত মাদসর ৫ তামরদখর 

মদধ্য পূব যবতী মাদসর 

মমনর্মরাং মরদপার্ য দপ্ররণ 

মাউমশর website প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসার 

দফান: ০২৪৭৭৭৪৯৪৯৭ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 



২.২.৯ 

দজ.এস.মস/দজ.মে.মস, 

এস.এস.মস/োমখল, এসএসমস 

দিাদকশনাল,এইচএমস/আমলম, 

এইচএসমব মবএম পরীক্ষার ফলাফল 

সাংগ্রে, সাংরক্ষণ ও সরবরাে 

সাংমিষ্ঠ মশক্ষাদবাে য কর্তযক 

পরীক্ষার ফলাফল 

প্রকামশত েওয়ার পর 

মবমিন্ন দকন্দ্র েদত 

সাংগ্রেপূব যক তাৎক্ষমনক 

প্রোন 

কামিত ফরম্যার্ সাংমিষ্ট দবাদে যর website প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও অত্র কার্ যালদয়র 

োময়ত্বপ্রাি কম যকতযা/ 

কম যচারী 

দফান: ০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.১০ 

মবনামূদল্য পাঠ্যপুস্তক মবতরণ সাংক্রান্ত 

তথ্য সাংগ্রে, সাংরক্ষণ, সরবরাে ও 

মমনর্মরাং 

প্রমতবছর ১৫ দফব্রুয়ামরর  

মদধ্য পরবতী বছদরর 

চামেো সাংগ্রে/সরবরাে ৩১ 

মেদসম্বদরর মদধ্য প্রমতষ্ঠান 

পর্ যাদয় এবাং ০১ 

জানুয়ামরদত মশক্ষাথীদের 

মাদি পাঠ্যপুস্তক মবতরণ ( 

প্রামি সাদপক্ষ) করা েয় 

এবাং এ সাংক্রান্ত তথ্য 

তাৎক্ষমনক প্রোন করা েয়। 

উর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 
NCTB ও মাউমশর website প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও অত্র কার্ যালদয়র 

োময়ত্বপ্রাি কম যকতযা/ 

কম যচারী 

দফান: ০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 

02477747412 

২.২.১১ 

দবসরকামর মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদন 

মশক্ষক/কম যচারী মনদয়াগ কমমটিদত 

সেস্য মেদসদব োময়ত্ব পালন 

গিমণ যাং বমে/ম্যাদনমজাং 

কমমটি কর্তযক মনধ যামরত 

তামরদখ 

জনবল কাঠাদমা 

অনুর্ায়ী প্রাপ্যতা 

সাদপদক্ষয মনদয়াগ 

কার্ যক্রম সম্পন্নকরণ 

www.dshe.gov.bd & 

seo.moheshpur.jhenaid

ah.gov.bd 

প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফসারদফান: 

০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.১২ 
উর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ েদত প্রাি মনদে যশনা 

মাঠ পর্ যাদয় অবমেত করণ 

মনদে যশনার উদিমখত 

মনধ যামরত সময়সীমা অথবা 

তাৎক্ষমণক ব্যবস্থা দনওয়া 

েয় 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও উপদজলা 

একাদেমমক সুপারিাইজার 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.১৩ 
সকল ধরদণর রাজস্ববৃমির তথ্য সাংগ্রে, 

সাংরক্ষণ ও কর্তযপদক্ষর মনকর্ দপ্ররণ 

মনদে যশনার উদিমখত 

মনধ যামরত সময়সীমা অথবা 

তাৎক্ষমণক ব্যবস্থা দনওয়া 

েয় 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী মাউমশর website প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও উপদজলা 

একাদেমমক সুপারিাইজার 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.১৪ সেপাঠক্রমমক কার্ যক্রম বাস্তবায়ন 

সাংমিষ্ঠ কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

মনধ যামরত তামরখ ও 

সময়সীমার মদধ্য 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 
সাংমিষ্ট েিরসমূদের website প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও উপদজলা 

একাদেমমক সুপারিাইজার 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.১৫ 
সকল প্রকার উপবৃমি কার্ যক্রম তথ্য 

সাংগ্রে, সাংরক্ষণ ও দপ্ররণ 

মনদে যশনার উদিমখত 

মনধ যামরত সময়সীমা অথবা 

তাৎক্ষমণক ব্যবস্থা দনওয়া 

েয় 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

সাংমিষ্ট প্রকদের website ও 

seo.moheshpur.jhenaid

ah.gov.bd 

প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও উপদজলা 

একাদেমমক সুপারিাইজার 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.১৬ 

মানসম্মত মশক্ষা মবষয়ক উপদজলা 

কমমটির সিায় অাংশগ্রেণ/মসদ্ধান্ত 

বাস্তবায়ন 

সিার মসদ্ধান্ত অনুর্ায়ী 

মনধ যামরত সময়সীমার মদধ্য 

সিার দনাটিশ ও 

কার্ যমববরণীর কমপ 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও উপদজলা 

একাদেমমক সুপারিাইজার 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.১৭ 
উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমফদসর 

মামসক/নত্রমামসক সমন্বয় সিা 

মনধ যামরত তামরদখ সিা 

আেবান ও সিা অনুষ্ঠান 

প্রমত মাদসর ২য় 

বৃেস্পমতবার সিা করা 

েয় এবাং সিা অনুষ্ঠাদনর 

পর মতন কম য মেবদসর 

মদধ্য মসদ্ধান্তসে 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও উপদজলা 

একাদেমমক সুপারিাইজার 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

http://www.dshe.gov.bd/


কার্ যমববরনী সরবরাে 

করা েয়। 

২.২.১৮ 

প্রমশক্ষদণর জন্য মশক্ষক/কম যচারী 

মনব যাচন/মদনানয়ন ও প্রমশক্ষণ 

/কম যশালা/বাস্তবায়ন/ মমনর্মরাং 

অাংশগ্রেণ 

প্রমশক্ষণোতা প্রকে/ 

প্রমতষ্ঠাদনর আদরামপত শতয 

প্রমতপালন 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

মনধ যামরত 

তামরখ/সময়সীমার 

মদধ্য 

সাংমিষ্ঠ েিদরর ওদয়বসাইর্ প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও উপদজলা 

একাদেমমক সুপারিাইজার 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.১৯ 
মপমবএম/মসএ ও মশক্ষাক্রম বাস্তবায়ন 

এবাং মমনর্মরাং 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

মনধ যামরত 

তামরখ/সময়সীমার মদধ্য 

কর্তযপক্ষ আদরামপত শতয 

ও ছক 

সাংমিষ্ট প্রকদের website, মাউমশর 

website 
প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও উপদজলা 

একাদেমমক সুপারিাইজার 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.২০ 
উপদজলা পর্ যাদয় পরীক্ষার ফলাফল 

পর্ যাদলাচনা সিা 

ফলাফল প্রকাদশর পর এক 

মাদসর মদধ্য 
মনধ যামরত ছক সাংমিষ্ঠ কর্তযপদক্ষর website প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও অত্র কার্ যালদয়র 

োময়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা/কম যচারী 

দফান: ০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.২১ 

ই-দসবা, ই-ফাইমলাং ও দমাবাইল 

অযাপস এর মাধ্যদম মামিমমমেয়া 

ক্লাদসর তথ্য দপ্ররণ 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

মনধ যামরত 

তামরখ/সময়সীমার মদধ্য 

কর্তযপক্ষ আদরামপত শতয 

ও ছক 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে ঐ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.২২ তাৎক্ষমনক পমরেশ যন প্রমতদবেন োমখল তাৎক্ষমণক প্রোন করা েয় 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে ঐ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.২৩ ইন োউজ প্রমশক্ষণ 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম যকতযা ও অত্র কার্ যালদয়র 

োময়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা/কম যচারী 

দফান: ০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.২৪ 

অটিজম, পথমশশু ও মবদশষ চামেো 

সম্পন্ন মশশু, সড়ক দুর্ যর্না, ভূমমকম্প, 

অমিকাণ্ড, বাল্যমববাে, মােক, 

জঙ্গীবাে, দমাবাইল দফাদনর 

অপব্যবোর ইতযামে মবষদয় সদচতনতা 

কার্ যক্রম 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে ঐ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.২৫ 

দেমণকার্ যক্রমদক মশক্ষাথী বান্ধব করা, 

মশক্ষা উপকরদণর ব্যবোর 

মনমিতকরণ, ক্লাস্টারমিমিক পমরেশ যন, 

ননমতক মশক্ষা, পমরোর- পমরচ্ছন্নতা 

কার্ যক্রম 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে ঐ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.২৬ জাতীয় মেবস সমূে উের্াপন 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে ঐ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.২৭ 
ব্যানদবইস কর্তযক পমরচামলত দপাস্ট 

প্রাইমারী জমরপ কার্ য সম্পন্নকরণ 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে ঐ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান:02477747412 

২.২.২৮ 
ইউমনক আইমে সাংক্রান্ত কার্ যক্রম 

বাস্তবায়ন 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

দমাতাদবক 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা দমাতাদবক প্রদর্াজয নদে ঐ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 



দফান:02477747412 

 

 

 

 

 

 

 

২.৩) আিযন্তরীন দসবা সমূে:  

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

ক্রমমক 

 

দসবার দসবার নাম 

নাম 

দসবা প্রোদন সদব যাচ্চ সময় 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন ফরম 

প্রামিস্থান 

 

দসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

শাখার নাম সে কম যকতযার পেমব, 

রুম নম্বর, দজলা/ উপদজলার দকাে, 

অমফমসয়াল দর্মলদফান ও ই-দমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার 

পেমব, রুম নম্বর, 

দজলা/উপদজলার 

দকােসে অমফমসয়াল 

দর্মলদফান ও ই-দমইল 

২.৩.১ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফদসর আয়ন-ব্যয়ন কম যকতযার 

োময়ত্ব পালন 

অথ য উদিালদনর পর ঐ মেদনই 

মনধ যামরত খাদত ব্যয় বা 

প্রাপদকর অনুকূদল দপ্ররণ 

মনমে যষ্ট ছক ও মবল 

িাউচার 

মাউমশর website প্রদর্াজয নদে উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা কম যকতযা 

ও োময়ত্বপ্রাি মেসাব রক্ষক 

দফান: ০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 02477747412 

২.৩.২ উপদজলা পর্ যাদয়র 

কম যকতযা/কম যচারীদের দগাপনীয় 

প্রমতদবেন প্রোন/অগ্রায়ন 

১৫ দফব্রুয়ামরর মদধ্য 

প্রমতদবেন প্রোন/ 

প্রমতস্বাক্ষদরর জন্য উর্ধ্যতন 

কর্তযপক্ষ বরাবর অগ্রায়ন 

মনধ যামরত ছক ও 

প্রদয়াজনীয় প্রমানক 

মাউমশর website প্রদর্াজয নদে উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা কম যকতযা 

ও োময়ত্বপ্রাি মেসাব রক্ষক 

দফান: ০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 02477747412 

২.৩.৩ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমফদসর কম যকতযা/ কম যচারীদের 

ভ্রমণ/মবদনােন িাতা 

অনুদমােন/অগ্রায়ন 

মবল োমখদলর মেদনই 

প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রেণ 

মনধ যামরত ছক ও 

প্রমাণক 

মাউমশর website প্রদর্াজয নদে উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা কম যকতযা 

ও মেসাবরক্ষক 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

র্দশার 

২.৩.৪ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কার্ যালদয়র 

কম যকতযা/কম যচারীদের 

ভ্রমনিাতাসে ছুটি অনুদমােন/ছুটি 

মঞ্জুমরর আদবেন অগ্রায়ন 

তাৎক্ষমণক ছুটি 

অনুদমােন/মতন কম যমেবদসর 

মদধ্য ছুটি মঞ্জুরীর আদবেন 

অগ্রায়ন (প্রদর্াজয দক্ষদত্র) 

মনমে যষ্ট ছক ও 

প্রদয়াজনীয় প্রমাণক 

মাউমশর website প্রদর্াজয নদে উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা কম যকতযা 

ও অত্র কার্ যালদয়র োময়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা/কম যচারী 

দফান: ০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 02477747412 

২.৩.৫ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কার্ যালদয়র কম যকতযা/ 

কম যচারীদের বেমলর প্রস্তাব 

উর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ বরাবর অগ্রায়ন 

তাৎক্ষমণক বা পরবতী ৩ 

কম যমেবদসর মদধ্য আদবেন 

অগ্রায়ন(প্রদর্াজয দক্ষদত্র) 

নীমতমালা অনুসরণ 

পূব যক  মনধ যামরত 

ফরদম আদবেন 

মাউমশর website ও 

seo.moheshpur.jhenai

dah.gov.bd 

প্রদর্াজয নদে উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা কম যকতযা 

ও অত্র কার্ যালদয়র োময়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা/কম যচারী 

দফান: ০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 02477747412 

২.৩.৬ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কার্ যালদয়র কম যকতযা/ 

কম যচারীদের অবসর গ্রেণ 

মঞ্জুমরর আদবেন অগ্রায়ন 

আদবেন োমখদলর মেদনই 

পরবতী ব্যবস্থা দনওয়া েয়। 

নীমতমালা অনুসরণ 

পূব যক  মনধ যামরত ফরম 

ও প্রদয়াজনীয় 

প্রমানকসে আদবেন 

মাউমশর website ও 

seo.moheshpur.jhenai

dah.gov.bd 

প্রদর্াজয নদে উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা কম যকতযা 

ও অত্র কার্ যালদয়র োময়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা/কম যচারী 

দফান: ০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 02477747412 

২.৩.৭ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কার্ যালদয়র 

কম যকতযা/কম যচারীদের সাধারণ 

আদবেন োমখদলর মেদনই 

অমগ্রম মঞ্জুর/অমগ্রম মঞ্জুরীর 

মনধ যামরত ফরম ও 

প্রদয়াজনীয় 

প্রমানকসে আদবেন 

মাউমশর website ও 

seo.moheshpur.jhenai

dah.gov.bd 

প্রদর্াজয নদে উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা কম যকতযা 

ও অত্র কার্ যালদয়র োময়ত্বপ্রাি 

কম যকতযা/কম যচারী 

দজলা মশক্ষা অমফসার, 

মিনাইেে 

দফান: 02477747412 



িমবষ্যৎ তেমবদলর অথ য অমগ্রম  

মঞ্জুর/অগ্রায়ন 

আদবেন অগ্রায়ন(প্রদর্াজয 

দক্ষদত্র) এর ব্যবস্থা দনওয়া েয়। 

দফান: ০২৪৭৭৭৬৯৮২০ 

 


