
িসɪেজন চাটার 

Ɉম. ɛেদয় ǯসবা ǯসবা Ɋিহতা 
ǯসবা ɛাি˖র জΓ 

করণীয় ǯসবা ɛদান কারীর করণীয ়
কায ȟ স˫াদেনর 

সময়কাল 

০১. 
মাΒিমক পয ȟােয় 
উপӍিʯ িবতরণ 

মাΒিমক িবΑালয় ও 
সমমােনর মাɘাসা সӒেহর 
৬̎-১০ম ǯɢণীর িশɻাথ̭ 

উপӍিʯ িবতরেণর জΓ 
ǯভӂɇ িনধ ȟারণ 

িশɻা ɛিত̎ান ɛধান ও Εাংক 
Εব̝াপকেক ɛেয়াজনীয় Εব̝া 
Ɋহণ ও উপӍিʯর শতȟ Ӆরনҍত 

িশɻাথ̭েদর মােঝ উপӍিʯ িবতরণ 

১ম িকি̜ ҟলাই মােস 
এবং ২য় িকি̜ 
ǯফ͜য়ারী মােস 

০২. 
উʎ মাΒিমক পয ȟােয় 

উপӍিʯ িবতরণ 

উʎ মাΒিমক ও সম 
মােনর মাɘাসা সӒেহর 
একাদশ ও ͏াদশ ǯɢণীর 

ছাɖীӍˍ 
উপӍিʯ িবতরেণর জΓ 

ǯভӂɇ িনধ ȟারণ 

িশɻা ɛিত̎ান ɛধান ও Εাংক 
Εব̝াপকেক ɛেয়াজনীয় Εব̝া 
Ɋহণ ও উপӍিʯর শতȟ Ӆরনҍত 
ছাɖীেদর  মােঝ উপӍিʯ িবতরণ ɛিত ৬ মাস অˉর অˉর 

০৩. 

ইবেতদায়ী, 
দািখল ও মাΒিমক 
̜ের িবনাӒেΙর 

পাΎӅ̜ক িবতরণ 

ইবেতদায়ী ̜েরর ১ম-৫ম 
ǯɢণী,দািখল ও মাΒিমক 

̜েরর ৬̎-৯ম ǯɢণীর সকল 
িশɻাথ̭ 

পাΎӅ̜ক রাখার 
িনধ ȟািধত ̝ান হেত 

িশɻা ɛিত̎ােনর মােঝ 
বই িবতরণ 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা 
অিফসার িশɻা ɛিত̎ােনর চািহদা 

অӂযায়ী পাΎ Ӆ̜ক িবতরণ ও 
সংরɻণ করেবন এবং পাΎ Ӆ̜ক 

িবতরেণর িহসাব ǯজলা িশɻা 
অিফেস পাঠােবন 

িডেসͯর মােসর মেΒ 
পাΎ Ӆ̜ক িবতরণ 

স˫ˑ হেব । 
 
 
 

০৪. 

Ѻল ও মাɘাসার 
িশɻক ও কম ȟচারী 
িনেয়াগ কিমɪর 

সদΝ 
িবিভˑ িশɻা ɛিত̎ােনর 
িশɻক ও কম ȟচারীӍˍ 

িনধ ȟািরত সমেয় 
িশɻক/কম ȟচারী িনেয়াগ 
ǯবােড ȟ উপি̝ত থাকা 

িশɻক/কম ȟচারী িনেয়ােগ ̶Ͱ͉ӆণ ȟ 
দািয়͉ পালন ও ·ʑতা বজায় 

রাখা িবিধ ǯমাতােবক 

০৫. পাবিলক পরীɻা 

সমাপনী,েজ.এস.িস 
,এস.এস.িস ও এইচ.এস.িস 

পরীɻা ǯকˌ সӒহ 

পাবিলক পরীɻার 
িসিডউল ǯমাতােবক 
উপি̝ত থাকা,দািয়͉ 
পালন ও নকলӑɳ 
পিরেবেশ পরীɻা 
পিরচালনা করা 

পাবিলক পরীɻায় যথাসমেয় 
উপি̝ত ও দািয়͉  স˫েকȟ 

সেচতন থাকা 
পাবিলক পরীɻায় ǯবাড ȟ 
কҸȟক িসিডউল অӂযায়ী 

০৬. 

িশɻক/কম ȟচারীেদর 
ǯবতন িবেলর হািজরা 

সীেট ·াɻর 

মাΒিমক ও সম পয ȟােয়র 
মাɘাসা সӒেহর 

িশɻক/কম ȟচারীӍˍ 

যথাসমেয় ǯবতন িবল 
জমা ɛদােন উৎসাহ 

ǯদওয়া 

িশɻক/কম ȟচারীেদর Ҝɪর ɛাΔতা 
যাচাই ӆব ȟক যথাসমেয় হািজরা 

সীেট  ·াɻর করা 
ǯবতন িবল জমা ɛদান 

সােপেɻ 

০৭. 
Ɋী̔কালীন ও 

শীতকালীন ǯখলাҿলা 

মাΒিমক িবΑালয় ও সম 
পয ȟােয়র মাɘাসায় 

অΒয়নরত শতȟ ǯমাতােবক 
ǯযাΌ িশɻাথ̭ 

স˫াদক িহেসেব 
ǯখলাҿলা আেয়াজেনর 

Εব̝া করা 

স˫াদক িহেসেব ǯখলাҿলা 
আেয়াজেনর সћণ ȟ ɛɀʯিত Ɋহণ 
করা ও ӟ̎ভুােব ǯখলা পিরচালনা 
করা ,িশɻাথ̭েদর মােঝ Ӆর̖ার 

িবতরণ করা এবং উপেজলা 
পয ȟােয় িবজয়ী িশɻাথ̭েদর নােমর 

তািলকা ǯজলা িশɻা অিফেস 
ǯɛরণ করা 

সরকার কҸȟক িনধ ȟািরত 
সময় 

০৮. পিরদশ ȟন িশɻা ɛিত̎ান 

িনধ ȟািরত িসিডউল 
ǯমাতােবক মািসক 

পিরদশ ȟন এবং িবিভˑ 
অিভেযােগর িভিʯেত 

পিরদশ ȟন 

িনধ ȟািরত িসিডউল ǯমাতােবক 
মািসক িশɻা ɛিত̎ান পিরদশ ȟ 

এবং িবিভˑ অিভেযােগর িভিʯেত 
িশɻা ɛিত̎ান তদˉ ও তদˉ 
ɛিতেবদন সংি̈̌ কҸȟপেɻর 

িনকট ǯɛরন 

সাধারণ পিরদশ ȟন 
মােসর ǯয ǯকান ӟিবধা 
ǯমাতােবক িদন এবং 

তদˉ কҸȟপেɻর ǯদওয়া 
সময় 

 


