
  

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফস 

                                                                                                                                কসবা, ɝা̨ণবািড়য়া। 
 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Citizen’s Charter) 
 

১. ͱপক˾ (Vision) ও অিভলɻɇ (Mission) : 
ͱপক˾ (Vision) : কসবা উপǯজলার ̶ণগত, মানস˰ত ও জীবনΕাপী িশɻা। 
অিভলɻɇ (Mission): আҿিনক ɛӔিɳিনভȟর, সমতািভিʯক, ǰনিতকতাসӓʺ ও ǯদশেɛিমক দɻ জনশিɳ ǰতির। 
 

২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
Ͱম নͯরসহ পদিব,, 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

০১ 
একােডিমক ও 

ɛশাসিনক তʮাবধান 
এবং পিরদশ ȟন 

 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর িনেদ ȟেশ/অӂেমাদনসােপেɻ ɛͼতҍত পিরদশ ȟনӠিচ 
অӂযায়ী আওতাধীন িশɻাɛিত̎ান পিরদশ ȟন করা হয়। পিরদশ ȟন কখেনা 
আকি̤ক আবার কখেনা ӆেব ȟ অবিহত কের করা হয়। িনয়িমত 
ǯবসরকাির িশɻাɛিত̎ােনর একােডিমক পিরদশ ȟন, মিনটিরং কের 
িশɻকেদর পরামশ ȟ ɛদান করা হয় এবং ঊ ȟ͓তন কҸȟপেɻর চািহদা 
ǯমাতােবক িরেপাট ȟ ɛͼত কের তা ǯɛরণ করা হয়।  

১. উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফস 
২ dshe.gov.bd
shed.gov.bd 

 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

ǯজলা িশɻা অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 
brahmanbariadeo@gmail.

com  

 

০২ িশɻক ɛিশɻণ  
আেবদেনর ǯɛিɻেত অথবা কҸȟপেɻর িনেদ ȟেশ িবষয়িভিʯক তািলকা 
ɛণয়ন কের ɛিশɻেণর তািরখ ও ̝ােনর িবষেয় িশɻকেদর পɖ মারফত 
অবিহত করা হয়। অতঃপর িশɻকগণ ɛিশɻেণ অংশɊহণ কেরন। 

১. উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফস 
২ dshe.gov.bd
shed.gov.bd 

 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

ǯজলা িশɻা অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 
brahmanbariadeo@gmail.

com  

 

০৩ 
িবনাӒেΙর পাΎӅ̜ক 

িবতরণ 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফস কҸȟক বইেয়র চািহদা ǯচেয় পɖ ǯɛরণ 
করা হয়। ɛিত̎ান-ɛধান কҸȟক উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসােরর 
িনকট চািহদা ǯɛরণ করা হয়। উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফস কҸȟক 
সকল চািহদা একিɖত কের ǯজলা িশɻা অিফেসর মাΒেম এনিসɪিবেত 
ǯɛরণ করা হয়। এনিসɪিব কҸȟক সরবরাহҍত বই উপেজলায় ̶দামজাত 
করা হয়। উপেজলা মাΒিমক িশɻা কিমɪর সভা কের বই িবতরেণর 
িবষেয় িসʺাˉ Ғহীত হয়। অতঃপর অӂেমািদত িসিডউল ǯমাতােবক 

১. উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফস 
২ dshe.gov.bd
shed.gov.bd 

 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

ǯজলা িশɻা অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 
brahmanbariadeo@gmail.

com  
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Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
Ͱম নͯরসহ পদিব,, 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফস কҸȟক ɛিত̎ান-ɛধােনর িনকট বই 
িবতরণ করা হয়। অবেশেষ ɛিত̎ান-ɛধানগণ িশɻাথ̭েদর িনকট বই 
িবতরণ কেরন।  

 মািসক সভা  

িশɻার মােনাˑয়েন একােডিমক ӟপার-িভশন, িশɻক-অিভভাবক সমͧয় 
সভা অӂ̎ান, ɛিত̎ান-ɛধানেদর সমͧয় সভা অӂ̎ান ও ɶা̙ার 
গঠনকরণ ইতɇািদ িবিভˑ কায ȟɈম বা̜বায়ন করার মাΒেম িশɻার 
মােনাˑয়ন করা হয়।  

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

ǯজলা িশɻা অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 
brahmanbariadeo@gmail.

com  

 

 
িশɻক/কম ȟচারী 
িনেয়াগ কায ȟɈম 

 

মাΒিমক ̜েরর ǯবসরকাির িশɻাɛিত̎ােন িশɻক/কম ȟচারী িনেয়াগকারী 
কҸȟপɻ হেলা Ζােনিজং কিমɪ। উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার তা 
সমͧয় কের এবং সরকাির ɛʗাপেনর আেলােক িনেয়াগ কায ȟɈম 
পিরচািলত হেʑ িকনা তা তদারিক কের।  

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

ǯজলা িশɻা অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 
brahmanbariadeo@gmail.

com  

 

 

নҶন িনেয়াগɛা˖ 
িশɻক/কম ȟচারীর 

এমিপওӎিɳ/ɑা˓ফার 
এমিপওӎিɳকরেণর 

আেবদন অɊায়ন 

 

এমিপওӎিɳর জΓ Online আেবদন ফরম Ӆরেণর িনেদ ȟিশকা 
অӂযায়ী Online এ আেবদন ফরম Ӆরণ এবং সংি̈̌ কাগজপɖ * 
এমিপওӎিɳর জΓ আেবদন ফরেম ɛদʯ তেΐর সɬকতা স˫িকȟত 
ǯঘাষণাপɖ * িশɻা ɛিত̎ােনর Ζােনিজং কিমɪ/গভিন ȟং বিড/এডহক 
কিমɪর সভাপিত, ɛিত̎ান ɛধান ও উপেজলা মাΒিমক িশɻা 
অিফসােরর ·াɻর ও িসলসহ দািখলҍত তΐািদর সɬকতার ɛতɇয়ন পɖ 
ও  

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

ǯজলা িশɻা অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 
brahmanbariadeo@gmail.

com  

 

 

িশɻক/কম ȟচারীর 
উʎতর/িবএড ǯ̖ল, 

বেকয়া ǯবতন-
ভাতািদ, এমিপও 

কিপেত িবিভˑ ɛকার 
সংেশাধনী, এমিপও 
কিপ হেত ইনেডɼ 

কতȟন/িরিলজ আেবদন 
অɊায়ন 

 

ɛিত̎ান ɛধান কҸȟক আেবদনপɖ * ছিবসহ িশɻক/কম ȟচারী স˫িকȟত 
তΐ (ǯবসরকাির িবΑালয়) * সকল িশɻাগত ǯযাΌতার সনেদর Ӓল কিপ 
* মাকȟশীট (ɛেয়াজɇ ǯɻেɖ) * িনেয়াগ পেɖর Ӓলকিপ * ǯযাগদান পেɖর 
Ӓলকিপ * Εাংক িহসাব রিশদ ও ɛতɇয়ন * িবষয়/ধম ȟ/সহ িশɻা/বািলকা 
স˫িকȟত িশɻাথ̭র ToT List * Ɋˊাগার ও িবʗানাগার স˫িকȟত 
তΐ * কম ȟরত িশɻক-কম ȟচারীগেণর ·াɻর সͯিলত িববরণী (খ ফরম) * 
পদতɇাগ/ӓҶɇ সনদ/িɶয়াের˓ কিপ * নন ɓয়াল সনেদর Ӓল কিপ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) * সব ȟেশষ ·ীҍিত নবায়েনর কিপ * বতȟমান কিমɪর 
অӂেমাদেনর কিপ * ɛিত̎ােনর অব̝ান সনদ (ɛেযাΥয ǯɻেɖ) *িনেয়াগ 
স˫িকȟত ǯরҟেলশনসӒহ * পিɖকার িবʗি˖র Ӓল কিপসӒহ * 
ɛিত̎ােনর ɛথম ও সব ȟেশষ এমিপও কিপ/শীট * িনেয়াগ ফলাফল শীট 

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

ǯজলা িশɻা অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 
brahmanbariadeo@gmail.

com  
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Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
Ͱম নͯরসহ পদিব,, 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

(CS Copy)/ই-ির̲ইিজশন এর Ӓল কিপ * এনɪআরিসএ এর 
ӟপািরশপɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) * িবষয়/অিতিরɳ ǯɢিণ শাখা/িবভাগ 
ǯখালার Ӓল কিপ * ǯɢিণিভিʯক িশɻাথ̭র তΐ * মহাপিরচালেকর 
ɛিতিনিধ মেনানয়েনর িচɬ *অʙল/ǯজলা/উপেজলা কিমɪর ɛতɇয়ন 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) * অিভʗতা সনদ * ǯপশাগত সনদ * িরিলজ ǯলটার * 
সংি̈̌ এমিপও কিপসӒহ * জাতীয় পিরচয় পɖ (এনআইিড)-সহ অΓাΓ 
ɛেযাজɇ কাগজপɖ Online মাΒেম ǯজলা িশɻা অিফেস অɊায়ন। 

ɛিত̎ান ɛধান কҸȟক আেবদনপɖ * সকল িশɻাগত ǯযাΌতার সনেদর 
Ӓল কিপ * মাকȟশীট (ɛেয়াজɇ ǯɻেɖ) * িনেয়াগ পেɖর Ӓলকিপ * 
ǯযাগদান পেɖর Ӓলকিপ * কম ȟরত িশɻক-কম ȟচারীগেণর ·াɻর সͯিলত 
িববরণী (খ ফরম) * বতȟমান কিমɪর অӂেমাদেনর কিপ * সংি̈̌ 
ǯরҟেলশন * অিভʗতা সনদ * ǯপশাগত সনদ * সংেশাধনী ফরম * 
িবরিতহীন/ধারাবািহকভােব চা̲রীর সনদ * সংি̈̌ এমিপও কিপসӒহ 
*সংি̈̌ ǯবতন িবলসӒহ * জাতীয় পিরচয় পɖ (এনআইিড)-সহ অΓাΓ 
ɛেযাজɇ কাগজপɖ Online মাΒেম ǯজলা িশɻা অিফেস অɊায়ন 

 
সমিͧত উপӍিʯ 

কায ȟɈম 
 

সংি̈̌ কҸȟপɻ হেত ǯɛিরত িচɬ ও ছক/ফরম  িশɻা ɛিত̎ােন ǯɛরণ 
করা হয়। নীিতমালার আেলােক গɬত কিমɪ কҸȟক যাচাই-বাছাই ও 
ɛিɈয়াকরেণর পর ǯযাΌ িশɻাথ̭েদর তািলকা ɛিত̎ান ɛধান িনধ ȟািরত 
ইউজার আইিড ও পাসওয়াড ȟ Online-এ সংি̈̌  উপেজলা মাΒিমক 
িশɻা অিফেস ǯɛরণ করা হয়। এবং উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
যাচাই-বাছাই কের Online-এ সংি̈̌ কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ কেরন।  
সংি̈̌ কҸȟপɻ কҸȟক Εাংক িহসােব/িবকােশর মাΒেম উপӍিʯ িবতরণ 
করা হয়।  

১. উপǯজলা 
মাΒিমক িশɻা 
অিফস 
২ dshe.gov.bd
shed.gov.bd 

 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

ǯজলা িশɻা অিফসার 
Ͱম নͯর : ১০১ 

০২৩৩৪৪২৮৬৫২ 
brahmanbariadeo@gmail.

com  

 

 
িশɻক/কম ȟচারী 

এমিপওӎিɳকরণ 
কায ȟɈম 

 

১. িবিধ ǯমাতােবক িশɻক/কম ȟচারী িনেয়াগ ǯদওয়ার পর ɛিত̎ান-
ɛধানেক ɛেয়াজনীয় তΐসহ Online এ সংি̈̌ USEO বরাবের 
আেবদন করেত হয়  

২. USEO ɛা˖ আেবদন ০৬ িদেনর মেΒ পরীɻা িনরীɻা কের তা 
DEO বরাবের Online এ ǯɛরণ কের থােকন  

৫. অতঃপর মাΒিমক ও উʎ িশɻা অিধদ˖ের গɬত বেকয়া এমিপও 
ছাড়করণ ও অিভেযাগ িন̑িʯ িবষয়ক আভɇˉরীণ কিমɪ এবং এমিপও 
অӂেমাদেনর িনিমেʯ গɬত Қড়াˉ কিমɪ যাচাই-বাছাই সমা˖ কের ɛিত 
এমিপও মােসর ২২ তািরেখর মেΒ ǯবতন-িবেলর ɛ̜াব িশɻা মˈণালেয় 

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
Ͱম নͯরসহ পদিব,, 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

ǯɛরণ কের থােকন  

৬. সবেশেষ িশɻা মˈণালয় উɳ ɛ̜াব অӂেমাদন কের ͍ত আেদশ জাির 
কের থােকন যােত কের ১ তািরেখর মেΒ িশɻক/কম ȟচািরগণ ǯবতন-
ভাতা উেʯালন করেত পােরন। 

 মািসক সভা  

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার ɛিত মােস একবার ɛিত̎ান 
ɛধানেদর িনেয় সভা কেরন। সভার জΓ িতিন ǯনাɪশ জাির এবং 
উপেজলা ǯচয়ারΖান ও উপেজলা িনব ȟাহী অিফসারেক সভায় উপি̝ত 
থাকার জΓ অӂেরাধ করা হয়। সভায় িশɻার সািব ȟক মােনাˑয়ন িবষেয় 
ӒΙায়ণ করা হয়। ɛিত সভায় ӆেব ȟর িসʺাˉসӒেহর অɊগিত ӒΙায়ণ 
ӆব ȟক Ӆনঃিসʺাˉ Ɋহণ এবং মিনটিরং এর মাΒেম িসʺাˉ বা̜বায়ন 
িনি̃ত করা হয়। এ সংɈাˉ ɛিতেবদন ǯজলা িশɻা অিফসার বরাবর 
ǯɛরণ করা হয়।  

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

 

 
উˑয়ন কায ȟɈম 

তদারিক 
 

সরকাির অথ ȟায়েন উˑয়েনর জΓ িনধ ȟািরত িশɻা ɛিত̎ােনর উˑয়নকাজ 
তদারিক এবং কােজর ̶ণগতমান িনি̃তকে˾ িশɻা ɛেকৗশল 
অিধদ˖েরর সােথ সমͧয় সাধন, ӟপািরশ ɛণয়ন এবং সংি̈̌ সকেলর 
িনকট ǯɛরণ করা হয়। উˑয়েনর আওতা বিহӏ ȟত িশɻা ɛিত̎ােনর 
িবΑমান অবকাঠােমা এবং িশɻাথ̭র সং΋া িনিরেখ ɛেয়াজনীয় ǯভৗত 
ӟিবধািদ পয ȟােলাচনা ӆব ȟক ভিবΜত উˑয়ন ɛকে˾ অˉӎ ȟিɳর লেɻɇ 
উপেজলা পিরষেদ উপ̝াপন এবং অӂেমাদেনর পর সরকােরর িনকট 
ǯɛরণ করা হয়। িশɻা ɛেকৗশল অিফস কҸȟক উˑয়ন কায ȟɈেমর আিথ ȟক 
Қড়াαত িবল ɛদােনর ӆেব ȟ স˫ািদত কােজর িবষেয় মতামতসহ 
ɛিতেবদন ɛদান করা হয়।  

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

 

 
িশɻকেদর উপি̝িত 

ɛিতেবদন 
 

ɛিত̎ান ɛধান ɛিত মােসর ǯবতন িবেলর সােথ িশɻকেদর উপি̝িত 
·াɻর উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফেস জমা ɛদান কেরন। উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা অিফসার ǯবতন িবেলর সােথ িশɻকেদর উপি̝িত 
িমিলেয় ǯদেখ উপি̝িত ·াɻের ɛিত·াɻর কেরন। অতঃপর ɛিত̎ান 
ɛধান উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফস ǯথেক িবল সংɊহ কের সংি̈̌ 
Εাংেক ǯɛরণ কেরন।  

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

 

 অিভেযাগ তদˉ  

মাΒিমক িশɻা সংি̈̌ ǯয ǯকান অিভেযাগ মাΒিমক িশɻা অিফসার 
Ɋহণ কেরন। অিভেযাগ ɛাি˖র পর ৭ (সাত) িদন সময় িদেয় বাদী ও 
িববাদীেক ǯনাɪশ ɛদান করা হয়। িনধ ȟািরত িদেন ʹনািন িনেয় ɛেয়াজেন 
সেরজিমেন পিরদশ ȟন এবং নিথ ও সাɻɇ-ɛমােণর িভিʯেত ɛিতেবদন 

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
Ͱম নͯরসহ পদিব,, 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

ɛদান করা হয়। তদˉ ɛিতেবদন বাদী-িববাদী ও ǯজলা িশɻা অিফসার 
বরাবর ǯɛরণ করা হয়।  

 সহ-িশɻা কায ȟɈম  

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার শীতকালীন ও Ɋী̔কালীন Ɉীড়া 
বা̜বায়েনর জΓ সািব ȟক Εব̝া কেরন। িশɻা ɛিত̎ােন বািষ ȟক Ɉীড়া ও 
সাংҊিতক ɛিতেযািগতা আেয়াজন তদারিক করা হয়। সারা বছর িশɻা 
ɛিত̎ােন Ɉীড়া, সংҊিত, ̖াউɪং, িবতকȟ চচ ȟা হেʑ িক না তা মিনটিরং 
এর মাΒেম বা̜বায়ন এবং এ িবষেয় ɛিতেবদন ǯজলা িশɻা অিফসার 
বরাবর ǯɛরণ করা হয়।  

  
১. উপǯজলা মাΒিমক িশɻা 
অিফস 

 
 

 
আয়-Εেয়র িহসাব 

িনরীɻণ 
 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার ǯবসরকারী িশɻা ɛিত̎ােনর 
বাৎসিরক আয়-Εয় িনরীɻা করার উেʸেΚ ӆব ȟ ǯথেকই ɛিত̎ান 
ɛধানেক পɖ ɛদান কেরন। িনধ ȟািরত িদেন সেরজিমেন বািষ ȟক আয়-
Εেয়র িহসাব িববরণী সংɊহ এবং পরীɻা-িনরীɻা কের ǯজলা িশɻা 
অিফসার বরাবর মতামতসহ ɛিতেবদন ǯɛরণ করা হয়। পিরদশ ȟন ও 
িনরীɻণ অিধদ˖র কҸȟক অিডট আপিʯর িবষেয় ঊ ȟ͓তন কҸȟপেɻর 
িনেদ ȟশনা বা̜বায়ন করা হয়। ɛিতেবদেনর একɪ কিপ ɛিত̎ান 
ɛধানেকও ɛদান করা হয়।  

    

 
আভɇˉরীণ পরীɻা ও 

Ͱɪন। 
 

মহাপিরচালক, মাΒিমক ও উʎিশɻা অিধদ˖র কҸȟক িনধ ȟািরত সময়Ӡচী 
অӂযায়ী উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার আভɇˉরীণ পরীɻা অিভˑ 
Ͱɪেন সমɊ উপেজলায় একেযােগ পরীɻা অӂি̎ত হǯʑ িকনা তদারিক 
কেরন।  

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

 

 ʹমাির/ডাটা সংɊহ  

মাΒিমক ও উʎিশɻা অিধদ˖েরর ই.এম.আই.এস ǯসল, Εানেবইস 
িনেদ ȟিশত ʹমাির/জিরপ ̙ািড, িশɻক জিরপ, ɛকে˾র তΐ সংɊহ, 
তΐাӂসːান, কম ȟশালা, ডাটা মিনটিরং, ̝ানীয় ɛিশɻণ, ǯফাকাস ̸প 
িডসকাশন ইতɇািদ কােজ উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার ɛিত̎ান 
ɛধানেদর িনকট ǯথেক সংɊহ কের ডাটােবজ ǰতির কেরন। উɳ তΐ 
চািহদা অӂযায়ী ǯজলা িশɻা অিফসােরর মাΒেম ঊ ȟ͓তন কҸȟপɻ বরাবর 
ǯɛরণ করা হয়।  

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

 

 
অিতিরɳ ǯɢিণ শাখা 

ǯখালা 
 

ɛিত̎ান ɛধােনর িনকট ǯথেক আেবদন ɛাি˖র পর পিরদশ ȟেনর জΓ 
তািরখ িনধ ȟারণ করা হয়। িনধ ȟািরত তািরেখ উপেজলা িনব ȟাহী অিফসারসহ 
সেরজিমেন িবΑালয়ɪ পিরদশ ȟন করা হয়। ɛাΔতা িনি̃ত হেল 
অিতিরɳ ǯɢিণ শাখার জΓ ӟপািরশ করা হয়। ӟপািরেশর কিপ ǯজলা 
িশɻা অিফসার ও মহাপিরচালক, মাΒিমক ও উʎিশɻা অিধদ˖র বরাবর 

  
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৮১২১৩৫১৫৫ 

 



১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

Ɉম ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদােন 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
ɛেয়াজনীয় 

কাগজপɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

(যিদ থােক) 

শাখার দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
Ͱম নͯরসহ পদিব,, 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ইেমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার পদিব, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 

ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফান ও ইেমইল 

ǯɛরণ করা হয়। 

        

 
 
 
 
  


