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কালমকমি, মাোরীপুরশরীয়তপুু্র 

E-mail : useokalkinimadaripur@gmail.com 

ফিািঃ 01712623414 

www.seo.kalkini.madaripur.gov.bd 

 

 

মসটিদজি চার্ যার 
 

ক্রঃ 

িাং 

ফসবার িাম ফসবা প্রোদির 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র 

প্রদয়াজিীয় 

কাগজপত্র/আদবেি 

িরম প্রামির স্থাি 

ফসবামূল্য এবাং পমরদশাধ পদ্ধমত (র্মে 

থাদক) 

শাখার িামসহ োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার 

পেবী, রুম িম্বর, ফজলা/উপদজলার 

ফকাড, অমিমসয়াল ফর্মলদিাি ও ই-

ফমইল 

ঊর্ধ্যতি কম যকতযার পেবী, রুম িম্বর, 

ফজলা/ উপদজলার ফকাড, অমিমসয়াল 

ফর্মলদিাি ও ই-ফমইল 

01 উপবৃমি মবতরণ 6 মাস পর 

পর বছদর 2 

বার 

অি-লাইদি 

িরম পূরণ 

অি-লাইদি প্রকল্প পমরচালদকর সামব যক তত্ত্বাবধাদি 

ব্াাংক এবাং মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদির সমন্বদয় 

6ষ্ঠ-স্নাতক ফেমণ পর্ যন্ত মশক্ষাথীদের স্ব স্ব 

ফমাবাইল একাউদে র্াকা ফপ্ররণ। 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 

ফজলা মশক্ষা অমিসার, মাোরীপুর 

ফর্মলদিািঃ 01817012157 
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02 বই মবতরণ মডদসম্বর 

মাদসর মদধ্য 

বইদয়র চামহো উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসাদরর 

অন্যতম কাজ হদে এবদতোয়ী, োমখল ও 

মাধ্যমমক পর্ যাদয়র মশক্ষাথীদের মাদে 

মবিা মূদল্য পাঠ্য পুস্তক মবতরণ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 

ফজলা মশক্ষা অমিসার, মাোরীপুর 
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03 একাদডমমক ও 

প্রশাসমিক 

তত্ত্বাবধাি এবাং 

পমরেশ যি 

মিয়মমত 

পমরেশ যি 

পমরেশ যি ছক উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

মাউমশ ও সাংমিষ্ট কর্তযপদক্ষর মিদে যদশ 

একাদডমমক পমরেশ যি, মমির্মরাং এবাং 

উর্ধ্যতি কর্তযপদক্ষর চামহো ফমাতাদবক 

মরদপার্ য প্রস্তুত ও ফপ্ররণ । 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 

ফজলা মশক্ষা অমিসার, মাোরীপুর 
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04 মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদি 

কমমটি গঠি 

1 মাস ম্যাদিমজাং 

কমমটি/গভমি যাং 

বমড মিব যাচদির 

প্রজ্ঞাপণ 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

তিশীল ফমাতাদবক মিব যাচি কার্ যক্রম 

সম্পন্ন করা । 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 

ফজলা মশক্ষা অমিসার, মাোরীপুর 
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05 মশক্ষক প্রমশক্ষণ মিয়মমত প্রমশক্ষণ 

সাংক্রান্ত পত্র 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

সাংমিষ্ট কর্তযপদক্ষর মিদে যশ ফমাতাদবক 

মবষয় মভমিক, 

এলএসমবই,টিমসমজ,আইমসটি ইতযামে 

প্রমশক্ষদণ মশক্ষক ফপ্ররদণর মবষয়টি 

মিমিত করা 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 
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06 মশক্ষক- কম যচারী 

মিদয়াগ-বাছাই 

কমমটিদত সেস্য 

মহসাদব োময়ত্ব 

পালি 

প্রমতষ্ঠাদির 

চামহো 

অনুর্ায়ী 

মশক্ষক-কম যচারী 

মিদয়াদগর 

িীমতমালা 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

মাধ্যমমক স্তদরর ফবসরকারী মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদির মশক্ষক/কম যচারী মিদয়াদগর 

লদক্ষয মশক্ষক-কম যচারী বাছাই কার্ যক্রদম 

োময়ত্ব পালি করা হয় । 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 
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07 তথ্য হালিাগাে 

করণ 

সাংমিষ্ট 

কর্তযপদক্ষর 

মিধ যামরত 

সমদয়র মদধ্য 

সাংমিষ্ট 

পমরপত্র, 

প্রজ্ঞাপি, 

িীমতমালা, 

আদেশ ও ছক 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

উপদজলায় মাধ্যমমক পর্ যাদয়র মশক্ষা 

সাংক্রান্ত র্াবতীয় তথ্য সাংগ্রহ ও সাংরক্ষণ 

এবাং প্রদয়াজি অনুর্ায়ী সাংমিষ্ট েির 

সমূদহ ফপ্ররণ । 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 
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08 সহ-মশক্ষা ক্রমমক 

কার্ যক্রম 

সাংমিষ্ট 

কর্তযপদক্ষর 

িীমতমালা/পত্র 

অনুর্ায়ী 

সময়সূচী 

সাংমিষ্ট 

পমরপত্র, 

প্রজ্ঞাপি, 

িীমতমালা, 

আদেশ ও ছক 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

স্কাউর্, গার্লস য গাইড, জাতীয় স্কুল ও 

মাদ্রাসায় শীতকালীি ও গ্রীষ্মকালীি ক্রীড়া 

প্রমতদর্ামগতা, মবমভন্ন জাতীয় মেবস পালি, 

জাতীয় মশক্ষা সিাহ ও সৃজিশীল ফমধা 

অদন্বষণ প্রমতদর্ামগতা সমূদহ গুরুত্বপূি য 

োময়ত্ব পালি করা 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 
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09 মবমভন্ন পরীক্ষা 

সাংক্রান্ত কার্ যক্রম 

পরীক্ষার রুটিি 

অনুর্ায়ী 

সাংমিষ্ট 

পমরপত্র, 

প্রজ্ঞাপি, 

িীমতমালা ও 

আদেশ 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

উপদজলা মিব যাহী অমিসাদরর তত্বাবধাদি 

সুষ্ঠ,ু সুন্দর ও িকল মুক্ত পমরদবদশ 

পাবমলক পরীক্ষা  ফজ.এস.মস/দজমডমস, 

এস.এস.মস-/োমখল, এইচ.এস.মস বা 

সমমাদির পরীক্ষা সম্পন্ন করা । তা ছাড়া 

উপদজলার আভযন্তরীি পরীক্ষায় সকল 

প্রমতষ্ঠাদি  অমভন্ন রুটিদি পরীক্ষা গ্রহণ ও 

মিমে যষ্ট তামরদখ িলািল প্রকাশ মিমিত 

করা 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 
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10 মশক্ষার গুিগত মাি 

সাংক্রান্ত কার্ যক্রম 

মিয়মমত সাংমিষ্ট 

কর্তযপদক্ষর 

মিদে যশিা ও 

সভার 

কার্ যমববরণী 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

মশক্ষার মাদিান্নয়দি মিয়মমত একাদডমমক 

সুপারমভশি, মশক্ষক-অমভভাবক সমন্বয় 

সভা অনুষ্ঠাি,প্রমতষ্ঠাি প্রধািদের মিদয় 

সমন্বয় সভা ও ক্লাস্টার গঠি করত; 

মবমভন্ন কার্ যক্রম বাস্তবায়ি 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 
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11 অমভদর্াদগর 

ফপ্রমক্ষদত তেন্ত 

পূব যক প্রমতদবেি 

োমখল 

আদবেদির 

তামরখ ফথদক 

০৭ মেি 

অমভদর্াগপত্র 

ও তেন্ত 

সাংক্রান্ত 

কাগজপত্র 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

মাধ্যমমক স্তদরর ফবসরকারী মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদির মশক্ষক/ কম যচারীর মবরুদদ্ধ 

আিীত অমভদর্াগ এর মবষদয় তেন্ত 

কার্ যক্রম সম্পন্ন করণ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 
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useokalkinimadaripur 

@gmail.com 
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12 মশক্ষায় প্রযুমক্ত 

ব্বহার 

মিয়মমত সাংমিষ্ট 

েিদরর 

িীমতমালা ও 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস, 

কালমকমি,মাোরীপুর 

 মশক্ষা প্রমতষ্ঠািদক মডমজর্াল কার্ যক্রদমর 

আওতায় মিদয়  আসা। সকল মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদি কমম্পউর্ার মশক্ষা বাধ্যতামূলক 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

ফজলা মশক্ষা অমিসার, মাোরীপুর 
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অমিস আদেশ করা, ইোরদির্ সাংদর্াগ, মামিমমমডয়ার 

ব্বহার ও কমম্পউর্ার ল্যাব স্থাপি 

মিমিত করা। 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 

13 মবমভন্ন জমরপ/ 

শুমারী 

সাংমিষ্ট 

কর্তযপদক্ষর 

মিধ যামরত 

সমদয়র 

মাদধ্য 

অিলাইি অিলাইি ব্ািদবইস অথবা অন্যান্য কর্তযপদক্ষর 

মিদে যশ ফমাতাদবক মশক্ষা সাংক্রান্ত মবমভন্ন 

জমরপ,শুমারী তথ্যানুসন্ধাি,কম যশালা 

প্রমশক্ষি ও ফিাকাস গ্রুপ মডসকাসি 

মিধ যামরত সমদয় সম্পন্ন করদত সহায়তা 

করা। 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 
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14 ফবসরকারী স্কুল, 

কদলজ ও মাদ্রাসার 

মশক্ষক-কম যচারীদের 

এমমপও ভূমক্তর 

কাগজ র্াচাই পূব যক 

ফজলা মশক্ষা অমিদস 

ফপ্ররণ 

প্রমতদজাড় 

মাদসর ১০-

১৮ তামরদখর 

মদধ্য 

অিলাইদি 

সাংযুক্ত সাংমিষ্ট 

কাগজপত্র 

অিলাইদি ও 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস 

প্রদর্াজয িদহ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 
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15 ফবসরকারী স্কুল, 

কদলজ ও মাদ্রাসার 

মশক্ষক-কম যচারীদের 

মব.এড ফস্কল, এমপ 

ফস্কল, উচ্চতর ফস্কল 

ও িাম পেবী  পূব যক 

ফজলা মশক্ষা অমিদস 

ফপ্ররণ 

কর্তযপদক্ষর 

চামহত 

সমদয়র মাদধ 

সরকার কর্তযর 

পমরপত্র, 

প্রজ্ঞাপি, 

িীমতমালা ও 

আদেশ পত্র 

অিলাইদি ও 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস 

প্রদর্াজয িদহ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 
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16 উপদজলা মশক্ষা 

ব্বস্থা সাংক্রান্ত 

মবমভন্ন প্রকার তথ্য 

সাংগ্রহ, সাংররক্ষণ, 

অনুসরণ ও 

বাস্তবায়ি করা এবাং 

র্থার্থ কর্তযপদক্ষর 

মিকর্ ফপ্ররণ 

কর্তযপদক্ষর 

চামহত 

সমদয়র 

মাদধ্য 

সরকার কর্তযক 

পমরপত্র, 

প্রজ্ঞাপি, 

িীমতমালা ও 

আদেশ পত্র 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস 

প্রদর্াজয িদহ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 

ফজলা মশক্ষা অমিসার, মাোরীপুর 
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17 স্কুল/মাদ্রাসার 

মশক্ষাথীদের 

আদবেদির ফপ্রমক্ষদত 

বা অন্য ফকাি উৎস 

হদত বাল্য মববাহ, 

ধুমপাি, জঙ্গীবাে, 

সন্ত্রাস, ইভদর্মজাং, 

ফর্ৌি হয়রামি 

মবষদয় প্রাি তদথ্যর 

তাৎক্ষমিক অমভদর্াগ পত্র প্রদর্াজয িদহ প্রদর্াজয িদহ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 
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মবমিদত অনুসরণ 

কদর প্রশাসিদক 

অবমহত করা 

18 মশক্ষকদের 

জবাবমেমহতা 

মিমিত করদির 

লদক্ষয মামসক ফপ-

অড যার (এমপও) 

উদিালদির পূদব য 

প্রমতষ্ঠাি প্রধাি 

কর্তযক মশক্ষক 

উপমস্থমতর 

প্রমতদবেদি 

প্রমতস্বাক্ষর করণ । 

প্রমত মাদসর 

১-৫ 

তামরদখর 

মদধ্য 

মশক্ষক 

কম যচারীগদির 

মামসক 

উপমস্থমতর 

স্বাক্ষর ও 

প্রমতদবেি 

িরম সীর্ 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস ও 

সাংমিষ্ট মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাি 

প্রদর্াজয িদহ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

কালমকমি,মাোরীপুর। 

ফর্মলদিািঃ 01712623414 

useokalkinimadaripur 

@gmail.com 
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ফজলা মশক্ষা অমিসার 

মাোরীপুর 

ফমাঃ আশরাফুজ্জামাি  

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার                                                                               

কালমকমি,মাোরীপুর 

useokalkinimadaripur@gmail.com 

Mobile: 01712623414 
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