
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা  অফিসাদরর কার্ যালয় 

ইটনা, ফকদশারগঞ্জ। 

 

1. ফিশন : সাাংফবধাফনক অঙ্গীকার সমুন্নত রাখদত সকল নাগফরদকর জন্য ফশক্ষার সুদর্াগ সৃফি এবাং সামাফজক সাম্য প্রফতষ্ঠার লদক্ষে ফনজস্ব ক্ষমতাদক পফরপূণ যরূদপ ফবকফশত কদর পফরবার ও 

সম্প্রোদয়র কার্যকযর সেস্যরূদপ এবাং একফবাংশ শতাব্দীর চ্োদলঞ্জ মমাকাফবলায় ফশক্ষার্থীদের উৎপােনক্ষম ও োফয়ত্ববান নাগফরক ফিদসদব গদে মতালা। 
 

ফমশন : ফশক্ষার সুদর্াগ িদত বফিত এবাং ফবদশষ চ্াফিোসম্পন্ন ফশক্ষার্থীদের ফশক্ষার সুদর্াগ সৃফি করা  মাধ্যদম তাদেরদক পর্ যাপ্ত উৎপােনমুখী েক্ষতা ও জীবনমুখী েক্ষতা সাংক্রান্ত প্রফশক্ষণ 

প্রোন। 

 

2. প্রফতশ্রুত মসবা :  

2.1 নাগফরক মসবা : 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রফমক মসবার নাম মসবা 

প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/ 

আদবেন িরম 

প্রাফপ্ত স্থান 

মসবামূল্য 

এবাং 

পফরদশাধ 

পদ্ধফত (র্ফে 

র্থাদক) 

শাখার নামসি োফয়ত্বপ্রাপ্ত 

কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

মজলা/ উপদজলা মকাডসি, 

অফিফসয়াল মেফলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম 

নম্বর, মজলা/উপদজলা মকাডসি, 

অফিফসয়াল মেফলদিান ও 

ইদমইল 

০১ 

উপজেলা মাধ্যমমক 

মিক্ষা অমিসার 

বরাবর দামিলকৃত 

অমিজ াজের তদন্ত 

উর্দ্যতন 

কর্তযপদক্ষর 

আদরাফপত 

শতয 

প্রফতপালন ও 

ফনদে যশনা 

অনুর্ায়ী 

ফনধ যাফরত 

তাফরখ/ 

সময়সীমার 

মদধ্য 

অমিজ ােকারীর পূর্ ণ পমরমিমত(জমাবাইল 

নম্বরসহ) সুমনমদ ণষ্টিাজব অমিজ াে দামিল ও 

তদন্তকাজে সহজ ামেতা প্রদান 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো 

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo.com 
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০২ 
তথ্য অমিকার 

আইজন তথ্য প্রদান 

ফনদে যশনা 

অনুর্ায়ী 

ফনধ যাফরত 

তাফরখ ও 

সময়সীমার 

মদধ্য 

মনি ণারমত িম ণ  ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো 

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo.com 
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2.2 প্রাফতষ্ঠাফনক মসবা : 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রফমক মসবার নাম 
মসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদব

েন িরম প্রাফপ্ত 

স্থান 

মসবামূল্য এবাং 

পফরদশাধ 

পদ্ধফত (র্ফে 

র্থাদক) 

শাখার নামসি োফয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযার 

পেবী, রুম নম্বর, মজলা/উপদজলা 

মকাডসি, অফিফসয়াল মেফলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

মজলা/উপদজলা মকাডসি, অফিফসয়াল 

মেফলদিান ও ইদমইল 

01. 

মবসরকারী ফশক্ষা 

প্রফতষ্ঠাদনর 

ফশক্ষক/ 

কম যচ্ারীদের 

এমফপওভূফির 

online এ 

আদবেন সমূি 

অগ্রায়ণ 

প্রমত জোড় 

মাজসর ০৫ 

তামরজির 

মজধ্য 

১. ফশক্ষক/কম যচ্ারী তথ্য ফববরণী ২. 

স্বীকৃফতপত্র ৩.কফমটির ফচ্ঠি ৪. মশষ ফবদলর 

কফপ ৫. মশষ এমফপও কফপ ৬. মরজুদলশন 

৭. ফবশ কলাম িরম ছকপত্র ৮.সাংদর্াজনী 

‘ক’ (ফনদয়াগ তথ্যাবলী ৯. এমফপওভূফির 

তথ্য ছক পূরণ ১০. ফনদয়াগ ফবজ্ঞফপ্তর মূল 

পফত্রকা ১১. ফনদয়াগ ও মর্াগোনপত্র ১২. 

ব্াাংক ফিসাব মখালার রফশে ১৩. ফডফজ 

প্রফতফনফধ মদনানয়ন সাংক্রান্ত পত্র ও মন্ত্রণালয় 

কর্তযক চ্াফিত অন্যান্য কাগজপত্রাফেসি 

আদবেনপত্র অনলাইদন মপ্ররণ । উদেখ্য, 

ফশক্ষক/কম যচ্ারী ফববরনী, পফত্রকার ফনদয়াগ 

ফবজ্ঞফপ্ত এবাং ফনব যাচ্নী পরীক্ষার িলািল 

ফসদের মূলকফপ online এ সাংযুি করদত 

িদব। 
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ফবনামূূ্দল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 
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মজলা ফশক্ষা অফিসার 
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1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রফমক মসবার নাম 
মসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদব

েন িরম প্রাফপ্ত 

স্থান 

মসবামূল্য এবাং 

পফরদশাধ 

পদ্ধফত (র্ফে 

র্থাদক) 

শাখার নামসি োফয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযার 

পেবী, রুম নম্বর, মজলা/উপদজলা 

মকাডসি, অফিফসয়াল মেফলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

মজলা/উপদজলা মকাডসি, অফিফসয়াল 

মেফলদিান ও ইদমইল 

02 

ফশক্ষকদের 

োইমদেল, 

উচ্চতরদেল, 

ফবএডদেল, 

পদোন্নফতর মেল 

প্রোদনর 

online এ 

আদবেন অগ্রায়ণ 

প্রমত জোড় 

মাজসর ০৫ 

তামরজির 

মজধ্য 

১. মেল পফরবতযন সাংক্রান্ত ছক ছফবসি ২. 

সাংদশাধনী িরম ৩. ফশক্ষক/কম যচ্ারী ফববরণ 

৪. পফত্রকার ফবজ্ঞফপ্তর কফপ ৫. ফনব যাচ্নী 

পরীক্ষার (ফলফখত ও মমৌফখক) িলািল সীদের 

কফপ ৬. সবদশষ ফবদলর কফপ ৭. প্রর্থম ও 

সবদশষ এমফপও আদেদশর কফপ 8. কফমটির 

কফপ ৯. ফশক্ষাগত মর্াগ্যতার সকল সনেপত্র 

১০. মেল প্রোদনর ফবষদয়র মরজুদলশন কফপ 

১১. পূব যবতী প্রফতষ্ঠাদনর অফিজ্ঞতা সনদের 

কফপ ১২. ফবমুি পদত্রর কফপ ১৩. ফবিাগ/ 

ফবষয়/শাখা/ফশিে মখালার অনুমফতপদত্রর 

কফপ সাংযুফি পূর্বকয অনলাইদন আদবেন করদত 

িদব। 
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ফবনামূূ্দল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo.com 
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০৩ 
অফডে আপফির 
ব্রডসীে জবাব 

মন্তব্সি অগ্রায়ণ 

১৫ 
কম যফেবদসর 

মদধ্য 

১. প্রফতষ্ঠান প্রধাদনর মন্তব্সি ব্রডশীে জবাব 

(২ প্রস্থ) ২. অফডে প্রফতদবেন ৩. জবাব 
সাংফিি প্রমাণপত্রসি মজলা ফশক্ষা অফিদস 
আদবেন জমা ফেদত িদব। 

www.dshe.
gov.bd 

www.emis.

gov.bd 

ফবনামূূ্দল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো 

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo.com 

রুম নাং-০১ 



1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রফমক মসবার নাম 
মসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদব

েন িরম প্রাফপ্ত 

স্থান 

মসবামূল্য এবাং 

পফরদশাধ 

পদ্ধফত (র্ফে 

র্থাদক) 

শাখার নামসি োফয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযার 

পেবী, রুম নম্বর, মজলা/উপদজলা 

মকাডসি, অফিফসয়াল মেফলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী, রুম নম্বর, 

মজলা/উপদজলা মকাডসি, অফিফসয়াল 

মেফলদিান ও ইদমইল 

০৪ 
সমমিত উপবৃমি 

কা ণক্রম 
২ মাস 

সাংফিি কর্তযপক্ষ িদত মপ্রফরত ফচ্ঠি ও 

ছক/িরম ফশক্ষা প্রফতষ্ঠাদন মপ্ররণ করা িয়। 

নীফতমালার আদলাদক গঠিত কফমটি কর্তযক 

র্াচ্াই-বাছাই  ও প্রফক্রয়াকরদণর পর মর্াগ্য 

ফশক্ষার্থীদের তাফলকা প্রফতষ্ঠান প্রধান ফনধ যাফরত 

ইউজার আইফড ও পাসওয়াড য অনলাইন এ 

সাংফিি  উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা অফিদস 

মপ্ররন করা িয় এবাং উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার র্াচ্াই-বাছাই কদর অনলাইন এ 

সাংফিি কর্তযপদক্ষর ফনকে মপ্ররণ 

কদরন।সাংফিি কর্তযপক্ষ কর্তযক ব্াাংক 

ফিসাদব/ফবকাদশর মাধ্যদম উপবৃফি ফবতরণ 

করা িয়।  

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo.co

m 

রুম নাং-০১ 

  



০৫ 
ফবনামূদল্যর 

পাঠ্যপুস্তক ফবতরণ 

প্রফতবছর ১৫ 

মাদচ্ যর  

পরবতী 

বছদরর 

চ্াফিো 

সাংগ্রি  

/সরবরাি,৩১ 

ফডদসম্বদরর 

মদধ্য 

প্রফতষ্ঠান 

পর্ যাদয় এবাং  

জানুয়ারীদত 

ফশক্ষার্থীদের 

মাদে 

পাঠ্যপুস্তক 

ফবতরণ ( 

প্রাফপ্ত 

সাদপদক্ষ ) 

করা িয় 

এবাং এ 

সাংক্রান্ত তথ্য 

তাৎক্ষফনক 

প্রোন করা 

িয়  

 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা অফিস কর্তযক 

বইদয়র চ্াফিো মচ্দয় পত্র মপ্ররণ করা 

িয়।প্রফতষ্ঠান প্রধান কর্তযক উপদজলা মাধ্যফমক 

ফশক্ষা অফিসাদরর ফনকে চ্াফিো মপ্ররণ করা 

িয়। উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা অফিস কর্তযক 

সকল চ্াফিো একফত্রত কদর মজলা ফশক্ষা 

অফিদসর মাধ্যদম এনফসটিমবমত মপ্ররণ করা 

িয়। এনফসটিফব কর্তযক সরবরাি কৃত বই 

উপদজলায় গুোমজাত করা িয়।উপদজলা 

মাধ্যফমক ফশক্ষা কফমটির সিা কদর বই 

ফবতরদণর ফবষদয় ফসদ্ধান্ত গৃিীত িয়। অতপর 

অনুদমাফেত ফসফডয়ল মমাতাদবক উপদজলা 

মধ্যফমক ফশক্ষা অফিস কর্তযক প্রফতষ্ঠান 

প্রধাদনর ফনকে বই ফবতরণ করা িয়।অবদশদষ 

প্রফতষ্ঠান প্রধানগণ ফশক্ষার্থীদের ফনকে বই 

ফবতরণ কদরন।  

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo.com 

রুম নাং-০১ 

০৬ 
মিক্ষক / কম ণিারী 

মনজ াে কা ণক্রম  

আনুমাফনক 

৩০ ফেন 

মাধ্যমমক স্তজরর জবসরকামর মিক্ষা প্রমতষ্ঠাজন 

মিক্ষক /কম ণিারী মনজ ােকারী কর্তণপক্ষ হজলা 

ম্যাজনমেিং কমমটি। উপজেলা মাধ্যমমক মিক্ষা 

অমিসার তা সমি  কজর  এবিং সরকামর 

প্রজ্ঞাপজনর আজলাজক মনজ ােকা ণক্রম 

পমরিামলত হজে মকনা তা তদারমক কজর। 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 



০৭ 

মাধ্যমমক, উচ্চ 

মাধ্যমমক ও 

স্নাতক প ণাজ  

মিক্ষার্থীজদর 

উপবৃমি কা ণক্রম 

মমনটমরিং  

বছদর ২ বার 

/ প্রকল্প 

ফনধ যাফরত 

সময়নুর্ায়ী 

 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

 

স্কুল, মাদ্রাসা ও 

কামরেমর মিক্ষা 

প্রমতষ্ঠান প ণাজ  

িীতকালীন ও 

গ্রীষ্মকালীন ক্রীড়া 

প্রমতজ ামেতা  

সময়সূফচ্ 

মমাতাদবক 

 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

০৮ 

সৃেনিীল জমিা 

অজিষর্ 

প্রমতজ ামেতা  

প্রফত বছর 

মাচ্ য মাদস  

 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

০৯ 
োতী  মিক্ষা 

সপ্তাহ বাস্তবা ন  

ফশক্ষা 

মন্ত্রণালয় 

প্রেি 

সময়সূফচ্ 

মমাতাদবক  

 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

১০ 

একাজেমমক ও 

প্রিাসমনক 

তত্ত্বাবিান এবিং 

পমরদি ণন  

 

সিংমিষ্ট কর্তণপজক্ষর মনজদ ণজি / 

অনুজমাদনসাজপজক্ষ প্রস্তুতকৃত পমরদি ণনসূমি 

অনু া ী আওতািীন মিক্ষা প্রমতষ্ঠান পমরদি ণন 

করা হ । পমরদি ণন কিজনা আকমিক আবার 

কিজনা পূজব ণ অবমহত করা হ । মন মমত 

জবসরকামর মিক্ষা প্রমতষ্ঠাজনর একাজেমমক 

পমরদি ণন ,মমনটমরিং কজর মিক্ষকজদর পরামি ণ 

প্রদান করা হ  এবিং উর্দ্ণতন কর্তণপকজক্ষর 

িামহতা জমাতাজবক মরজপাট ণ প্রস্তুত কজর তা 

জপ্ররর্ করা হ ।  

১।উপজেলা 

মাধ্যমমক 

মিক্ষা অমিস  

২।dshe.gov.

bd 

৩। 

shed.gov.bd 

ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

 
 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 



১১ মিক্ষক প্রমিক্ষর্  

আজবদজনর জপ্রমক্ষজত অর্থবা কর্তণপজক্ষর 

মনজদ ণজি মবষ মিমিক তামলকা প্রন ন কজর 

প্রমিক্ষজর্র তামরি ও স্থাজনর মবষজ  

মিক্ষকজদর পত্র মারিত অবমহত করা হ ।  

১।উপজেলা 

মাধ্যমমক 

মিক্ষা অমিস  

২।dshe.gov.

bd 

৩। 

shed.gov.bd 

ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

১২ মামসক সিা   

ফশক্ষার মাদনান্নয়দন একাদডফমক 

সুপারফিশন,ফশক্ষক-অফিিাবক সমন্বয় সিা 

অনুষ্ঠান, প্রফতষ্ঠান প্রধানদের সমন্বয় সিা 

অনুষ্ঠান ও ক্লাস্টার গঠনকরণ ইতোফে ফবফিন্ন 

কার্ যক্রম বাস্তবায়ন করার মাধ্যদম ফশক্ষার 

মাদনান্নয়ন করা িয়। 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

১৩ 
সহ-মিক্ষা 

কা ণক্রম 
 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা অফিসার 

শীতকালীন ও গ্রীষ্মকালীন ক্রীো বাস্তবায়দনর 

জন্য সাফব যক ব্বস্থা কদরন । ফশক্ষা প্রফতষ্ঠাদন 

বাফষ যক ক্রীো ও সাাংস্কৃফতক প্রফতদর্াফগতা 

আদয়াজন তোরফক করা িয়। সারা বছর ফশক্ষা 

প্রফতষ্ঠাদন ক্রীো ,সাংস্কৃফত ,োউটিাং , ফবতকয 

চ্চ্ যা িদে ফক না তা মফনেফরাং এর মাধ্যদম 

বাস্তবায়ন এবাং এ ফবষদয় প্রফতদবেন মজলা 

ফশক্ষা অফিসার বরাবর মপ্ররণ করা িয়। 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 



১৪ 
আ  ব্যজ র মহসাব 

মনরীক্ষর্  
 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা অফিসার 

মবসরকারী ফশক্ষা প্রফতষ্ঠাদনর বাৎসফরক আয়-

ব্য় ফনরীক্ষা করার উদেদে পূব য মর্থদকই 

প্রফতষ্ঠান প্রধানদক পত্র প্রোন কদরন।ফনধ যাফরত 

ফেদন সদরজফমদন বাফষ যক আয়-ব্দয়র ফিসাব 

ফববরণী সাংগ্রি এবাং পরীক্ষা -ফনরীক্ষা কদর 

মজলা ফশক্ষা অফিসার বরাবর মতামতসি 

প্রফতদবেন মপ্ররণ করা িয়। পফরেশ যন ও 

ফনরীক্ষণ অফধেপ্তর কর্তযক অফডে আপফির 

ফবষদয় উর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর ফনদে যশনা বাস্তবায়ন 

করা িয়।প্রফতদবেদনর একটি কফপ প্রফতষ্ঠান 

প্রধানদকও প্রোন করা িয়। 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

১৫ 
আিযন্তরীর্ পরীক্ষা 

ও রুটিন 
 

মিপফরচ্ালক,মাধ্যফমক ও উচ্চ ফশক্ষা 

অফধেপ্তর কর্তযক ফনধ যাফরত সময়সূচ্ী অনুর্ায়ী 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা অফিসার 

আিেন্তরীণ পরীক্ষা অফিন্ন রুটিদন সমগ্র 

উপদজলায় একদর্াদগ পরীক্ষা অনুফষ্ঠত িদে 

ফকনা তোরফক কদরন। 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

১৬ োটা সিংগ্রহ   

মাধ্যফমক ও উচ্চ ফশক্ষা অফধেপ্তদরর 

ই.এম.আই.এস মসল , ব্ানদবইস ফনদে যফশত 

শুমাফর/জফরপ স্টাফড, ফশক্ষক জফরপ, প্রকদল্পর 

তথ্য সাংগ্রি তথ্যানুসন্ধান, কম যশালা,ডাো 

মফনেফরাং, স্থানীয় প্রফশক্ষণ, মিাকাস গ্রপ, 

ফডসকাশন ইতোফে কাদজ উপদজলা মাধ্যফমক 

ফশক্ষা অফিসার প্রফতষ্ঠান প্রধানদের ফনকে 

মর্থদক সাংগ্রি কদর ডাোদবজ ততফর কদরন। 

তি তথ্য অনুর্ায়ী মজলা ফশক্ষা অফিসাদরর 

মাধ্যদম উধবতন কর্তযপক্ষ বরাবর প্ররণ করা 

িয়। 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 



১৭ 
অমতমরক্ত জেমর্ 

িািা জিালা  
 

প্রফতষ্ঠান প্রধাদনর ফনকে মর্থদক আদবেন 

প্রাফপ্তর পর পফরেশ যদনর জন্য তাফরখ ফনধ যারণ 

করা িয়। ফনধ যাফরত তাফরখ উপদজলা ফনব যািী 

অফিসারসি সদরজফমদন ফবদ্যালয়টি পফরেশ যন 

করা িয়। প্রাপ্ততা ফনফিত িদল অফতফরি মেফণ 

শাখার জন্য সুপাফরশ করা িয়। সুপাফরদশর 

কফপ মজলা ফশক্ষা অফিসার ও 

মিাপফরচ্ালক,মাধ্যফমক ও উচ্চ ফশক্ষা 

অফধেপ্তর বরাবর মপ্ররণ করা িয়। 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

১৮ 

জবসরকামর মিক্ষা 

প্রমতষ্ঠান 

ব্যবস্থাপনা 

 

জবসরকামর মিক্ষা প্রমতষ্ঠাজনর ম্যাজনমেিং 

কমমটির েঠজনর মনমমজি প্রোইমেিং অমিসার 

মনজ ােপ্রাপ্ত হজ  তিমসল জ াষনা সহ 

ম্যাজনমেিং কমমটি েঠজনর  াবতী  কা ণক্রম 

মবমি জমাতাজবক সম্পাদন করা হ  এবিং 

মনব ণািন প্রমতজবদন  র্থা র্থ কর্তণপক্ষ বরাবর 

ব্যবস্থা গ্রহজর্র েন্য জপ্ররর্ করা হ । 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো 

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

১৯ প্রিাসমনক  

আ ন ব্য ন কম ণকতণার দাম ত্বপালন এবিং 

অিীনস্তন কম ণকতণা কম ণিারীবৃজের ও বামষ ণক 

জোপনী  অনুজবদন ,ছুটি ও অন্যান্য আমর্থ ণক 

মবষ  সম্পাদন করা হ । 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো 

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

২০ 

মবজ্ঞান 

অমলমম্প াে , 

মবজ্ঞান ও প্রযুমক্ত 

জমলা 

বৎসদর ১ 

বার 
কর্তণপজক্ষর মনজদ ণিনা জমাতাজবক  ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো 

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

২১ তারুজন্যর উৎসব 

জানুয়ারী 

মর্থদক 

মিব্রুয়ারী 

মাস পর্ যন্ত 

উপজেলা মনব ণাহী অমিসার / 

জেলা প্রিাসক মজহাদজ র অমিস আজদি 

অনু া ী 

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো 

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 
 

 

  



 

 

2.3 অিেন্তরীণ  মসবা : 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রফমক মসবার নাম মসবা প্রোদন 
সদব যাচ্চ সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদব

েন িরম প্রাফপ্ত 
স্থান 

মসবামূল্য এবাং 
পফরদশাধ 

পদ্ধফত (র্ফে 

র্থাদক) 

শাখার নামসি োফয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা 

পেবী, রুম নম্বর, মজলা/ উপদজলা 

মকাডসি, অফিফসয়াল মেফলদিান ও 
ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা পেবী, রুম 

নম্বর, মজলা/ উপদজলা 

মকাডসি, অফিফসয়াল 
মেফলদিান ও ইদমইল 

01. 

উপজেলা অফিজের  

কর্মকর্ম া 

/কর্মচারীজের  

গ াপনীয় প্রফর্জেেন 

প্রোন/অগ্রায়ণ 

১৫ গিব্রুয়াফর 

র্াফরজের 

র্জযে 

প্রফর্জেেন 

প্রোন/ 

প্রফর্স্বাক্ষজরর 

েনে উযমের্ন 

কর্তম পক্ষ 

েরাের 

অগ্রায়ন 

ফনফে যি ছক ও প্রদয়াজনীয় প্রমানক  

www.forms.

gov.bd 
ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo

.com 

রুম নাং-০১ 

02 

উপজেলা অফিজের  

কর্মকর্ম া 

/কর্মচারীজের  

ভ্রর্নভার্া/ ফেজনােন 

ভার্া 

অনুজর্ােন/অগ্রায়ন  

অনলাইন এ 

ফেল োফেজলর 

র্াফরজেই 

প্রজয়ােনীয় 

েেেস্থা গনওয়া 

হয় 

অনলাইদন ফবল োফখদলর সময় ফনফে যি ছক ও 

প্রদয়াজনীয় প্রমানক োফখল করা  

www.forms.

gov.bd 
ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

০৩ 

উপজেলা অফিজের  

কর্মকর্ম া 

/কর্মচারীজের  ছুটি 

অনুজর্ােন / ছুটি 

র্ঞু্জজরর আজেেন 

অগ্রায়ন 

র্াৎক্ষফণক 

ছুটি 

অনুজর্ােন / 

ফর্ন 

কার্মফেেজের 

র্জযে ছুটি 

র্ঞু্জজরর 

আজেেন 

অগ্রায়ন 

নীফতমালা অনুসরণপূব যক ফনধ যাফরত িরম ও 

প্রদয়াজনীয় প্রমানক সি আদবেন  

 ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/


1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রফমক মসবার নাম মসবা প্রোদন 
সদব যাচ্চ সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদব

েন িরম প্রাফপ্ত 
স্থান 

মসবামূল্য এবাং 
পফরদশাধ 

পদ্ধফত (র্ফে 

র্থাদক) 

শাখার নামসি োফয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা 

পেবী, রুম নম্বর, মজলা/ উপদজলা 

মকাডসি, অফিফসয়াল মেফলদিান ও 
ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা পেবী, রুম 

নম্বর, মজলা/ উপদজলা 

মকাডসি, অফিফসয়াল 
মেফলদিান ও ইদমইল 

0৪ 

উপজেলা অফিজের 

কর্মকর্ম া 

/কর্মচারীজের 

অেেরগ্রহণ র্ঞু্জরী 

েংক্রান্ত আজেেন 

অগ্রায়ন 

৩০ 
কম যফেবদসর 

মদধ্য 

১. ফনফে যি িদম য আদবেন। ২. ছুটির ফিসাব. ৩ 

চ্াকুরীর খফতয়ান, ৪. মশষ মবতদনর 

প্রতেয়ণপত্র, ৫. না োফব প্রতেয়ণ সনেপত্র। ৬. 

চ্াকুরী সদন্তাষজনক সনে, 7. ফবিাগীয় মামলা 

না র্থাকার প্রতেয়ণ,  8. সরকারী বাফেদত 

বসবাস না করার প্রতেয়ণ।  

www.forms.

gov.bd 
ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

0৫ 

উপদজলা অফিদসর 

কম যকতযা / 

কম যচ্ারীদের সাধারণ 

িফবষৎ তিফবদলর 

অফগ্রম মঞ্জুর 

/অগ্রায়ন  

১৫ 

কম যফেবদসর 
মদধ্য 

1. ফনফে যি িদম য আদবেন। 2. ফজফপএি মর্থদক 

ঋণ গ্রিদণর আদবেন িরম পুরণ। ৩. ফজফপএি 

মর্থদক ঋণ মঞ্জুরীর আদবেনপত্র  উর্ধ্যতন 

কর্তযপদক্ষর ফনকে মপ্ররণ। ৪. উপদজলা 

মাধ্যফমক ফশক্ষা অফিদসর কর্মচ্ যারীদের 

ফজফপএি ঋণ মঞ্জুরীর আদেশ প্রোন। 

www.forms.

gov.bd 
ফবনা মূদল্য 

মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা 

অফিসার(অঃদাঃ) 

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 

itnauseo2011@gmail.com 

 
 

৩) 

ক্রফমক  প্রফতশ্রুত/কাফিত মসবা প্রাফপ্তর লদক্ষে করণীয় 

1 স্বয়াং সম্পূণ য আদবেন জমা প্রোন 

2 র্র্থার্র্থা প্রফক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় ফিস পফরদশাধ করা 

3 সাক্ষাদতর জন্য ফনধ যাফরত সমদয়র পূদব যই উপফস্থত র্থাকা 

4  

5  

 

 

৪) অফিদর্াগ প্রফতকার ব্বস্থাপনা: মসবা প্রাফপ্তদত অসন্তুি িদল োফয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযার সদঙ্গ মর্াগাদর্াগ করুন। তার কাছ মর্থদক সমাধান না পাওয়া মগদল ফনদনাি পদ্ধফতদত মর্াগাদর্াগ কদর আপনার সমস্যা অবফিত করুন। 

 

ক্রফমক নাং কখন মর্াগাদর্াগ করদবন কার সদঙ্গ মর্াগাদর্াগ করদবন মর্াগাদর্াদগর ঠিকানা ফনস্পফির সময়সীম 

1 
োফয়ত্বপ্রাপ্ত কম যকতযা সমাধান ফেদত 

ব্র্থয িদল 

অফিদর্াগ ফনস্পফি কম যকতযা 

(অফনক) 

নাম ও পেবী: মমাোঃ শাজািান ফসরাজ,উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা অফিসার  (অঃদাঃ) 

মিান: ০১৮৬৪৯০৮৩৭৯,  

ই-মমইল- itnauseo2011@gmail.com 

 

30 কার্যয ফেবস 

http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
http://www.forms.gov.bd/
mailto:ই-মেইল-deomymen@yahoo.com


2 
অফিদর্াগ ফনস্পফি কম যকতযা ফনফে যি 

সমদয় সমাধান ফেদত ব্র্থয িদল 
আফপল কম যকতযা 

শামছুন নািার মাকছুো  

মজলা ফশক্ষা অফিসার 

+৮৮০২৯৯৭৭৬১৩৩০ 

kishoreganjdeo2008@yahoo.com 

রুম নাং-০১ 

20 কার্যয ফেবস 

3 
আফপল কম যকতযা ফনফে যি সময় সমাধান 

ফেদত ব্র্থয  িদল 
 

নাম ও পেবী: জনাব  জমাহাঃ নামসর উদ্দীন, উপ-পফরচ্ালক 

মিান: ০২৯৯৬৬-৬৭৪৩৬,  

ই-মমইল-ddmymensingh@yahoo.com 

www.dde.mymensingh.gov.bd 

৬0 কার্যয ফেবস 

  

     ফব: দ্র:  উপদজলা এবাং মজলা পর্ যাদয়র েপ্তরসমূদির অফিদর্াগ ফনস্পফি কম যকতযা িদবন সাংফিি েপ্তদরর মজলা পর্ যাদয়র একজন কম যকতযা। ফবিাগীয় পর্ যাদয়র অফনক আফপল কম যকতযা ফিসাদব গণ িদবন। 

 

  

  
মমাোঃ শাজািান ফসরাজ 

উপদজলা মাধ্যফমক ফশক্ষা অফিসার(অঃদাঃ) 

ইটনা,ফকদশারগঞ্জ  

০১৮৬৪৯০৮৩৭৯ 
itnauseo2011@gmail.com 

 

 

mailto:ই-মেইল-ddmymensingh@yahoo.com

