
                                                                                                                             

 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসাদরর কার্ যালয় 

হ ামনা, কুমমল্লা 

ই-হমইল: useo_homna_comilla@yahoo.com 

হসবা প্রোন প্রমতশ্রুমত (মসটিদজন চার্ যার) 

১. মিশন ও মমশন:  

মিশন- সবার জন্য মানসম্মত ও জীবনব্যাপী মশক্ষা প্রোন। 

মমশন- আধুমনক প্রযুমি মিমিক মশক্ষা এবাং প্রমশক্ষদণর সমন্বদয় সুমশমক্ষত, েক্ষ ও ননমতকতা সম্পন্ন মানব সম্পে সৃমি। 

২. হসবা প্রমতশ্রুমত  

 

২.1 - প্রামতষ্ঠামনক হসবা 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রমমক 

 

হসবার নাম 

 

হসবা 

প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সময় 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজ পত্র/ 

আদবেন িরম 

প্রামিস্থান 

হসবা মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

 

োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার রুম নম্বর স  

পেবী,হজলা/উপদজলার 

হকাড/অমিমসয়াল হর্মলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,হজলা/উপদজলার হকাডস  

অমিমসয়াল 

হর্মলদিান ও ইদমইল 

 

1 

 

মবনামূদল্য 

পাঠ্যপুস্তক মবতরণ 

(ইবদতোয়ী, 

োমিল ও 

মাধ্যমমক)  

 

 

১লা জানুয়ারী  

 

 

১। পাঠ্যপুস্তক হপ্ররদণর ছক। 

২। পাঠ্যপুস্তক গ্র ণ ও মবতরণ ছক। 

 

- - ১। উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার 

২।অমিস স কারী কাম ডার্াএমি 

অপাদরর্র 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

 

হিান +৮৮০৮১৭৬৩১০ ই-হমইল: 

 

deo_comilla@yahoo.co

m 

 

 

2 

 

মশক্ষা প্রমতষ্ঠান 

পমরেশ যন 

প্রমত কম য 

মেবস(বামষ যক 

পমরেশ যন 

কযাদলন্ডার 

অনুর্ায়ী) 

 

মাধ্যমমক ও উচ্চ মশক্ষা অমধেিদরর 

মমনর্মরাং ও ইিালুদয়শন উইাং 

কর্তযক সময় হপ্রমরত মনধ যামরত 

িরদমর্ 

 

 

www.dsh

e.gov.bd 

 

- ১। উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

২। উপদজলা একাদডমমক সুপারিাইজার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@yah

oo.com 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

হিান +৮৮০৮১৭৬৩১০ 

ই-হমইল: 

deo_comilla@yahoo.co

m 

 

 



 

3 

 

আইমসটি ল্যাব ও 

মামিমমমডয়া হেমণ 

পাঠোন পমরবীক্ষণ 

 

বামষ যক 

পমরেশ যন 

কযাদলন্ডার 

অনুর্ায়ী 

 

সাংমিি কর্তযপদক্ষর সময় হপ্রমরত 

মনধ যামরত িরদমর্ 

 

 

মশক্ষা 

মন্ত্রনালয়/ 

মাধ্যমমক ও 

উচ্চ মশক্ষা 

অমধেির।  

 

- ১। উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার 

২। স : উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার  

৩। উপদজলা একাদডমমক 

সুপারিাইজার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

হিান +৮৮০৮১৭৬৩১০ 

ই-হমইল: 

deo_comilla@yahoo.co

m 

 

 

4 

 

ক্লাস্টার মিমিক 

ইন াউজ প্রমশক্ষণ 

 

প্রমত মাদস 

 

নীমতমালা, প্রমশক্ষণ সম্পযমকত 

উপকরণামে 

 

স্ব স্ব মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠান 

-  

প্রমশক্ষণপ্রাি মশক্ষক 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@.

com 

 

5 

 

মশক্ষক প্রমশক্ষণ 

সাংমিি 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশ 

হমাতাদবক। 

 

 

প্রমতষ্ঠাদনর 

 ছাড়পত্র, জাতীয় পমরচয়পদত্রর 

িদর্াকমপ। 

 

 

মশক্ষা 

মন্ত্রনালয়/ 

মাধ্যমমক ও 

উচ্চ মশক্ষা 

অমধেিদরর 

মনদে যশনা। 

বাদজর্ সাদপদক্ষ 

প্রমশক্ষণাথীদক 

টিএ/মডএ প্রোন 

করা। 

 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

 

হিান: +৮৮০৮১৭৬৩১০  

হমইল: 

deo_comilla@yahoo.co

m 
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মশক্ষার মান 

উন্নয়দন মামসক 

সিা 

 

 

০১ মেন 

 

- - - উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

 

হিান: +৮৮০৮১৭৬৩১০  

হমইল: 

deo_comilla@yahoo.com 

 

 

২.১ - নাগমরক হসবা:  

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রমমক 

 

হসবার নাম 

 

হসবা 

প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সময় 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজ পত্র/ 

আদবেন িরম 

প্রামিস্থান 

হসবা মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

 

োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার রুম নম্বর স  

পেবী,হজলা/উপদজলার 

হকাড/অমিমসয়াল হর্মলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,হজলা/উপদজলার হকাডস  

অমিমসয়াল 

হর্মলদিান ও ইদমইল 



 

7 

 

মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর 

এমমপও সাংক্রান্ত 

আদবেন অগ্রায়ণ 

 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

হমাতাদবক 

প্রমতষ্ঠান প্রধানকর্তযক 

আদবেনপত্র,মন্ত্রনালদয়র মজও 

কমপ,মন্ত্রনালয় কর্তযক প্রমতষ্ঠাদনর 

তামলকা,এমমপওভূমি সাংক্রান্ত তথ্য 

ছক,মশক্ষক/কম যচারী সম্পমকযত 

তথ্য,মশক্ষক/কম যচাৰী তথ্য 

মববরণী,সাংদর্াজনী- ক (মনদয়াগ 

তথ্যাবলী),নবমনযুি 

মশক্ষক/কম যচারীদের সাংদশাধনী 

িরম, এমমপওভূমি তথ্য ছক,মবশ 

কলাম ছক,মনদয়াগ হবাড গঠদনর 

হরজুদলশন,পমত্রকা 

মবজ্ঞমি,তুলনামুলক নম্বর 

িে য,মনদয়াগ হবাদড যর 

সুপমরশ,মনয়মমত কমমটি দ্বারা 

মনদয়াগ হবাদড যর সুপামরশ,মনদয়াগ ও 

হর্াগোন পত্র,সকল মশক্ষাগত 

হর্াগ্যতার সনে,ছমব,ব্যাাংক ম সাব 

নম্বর এবাং রমশে কমপ,স্বীকৃমত 

নবায়দনর কমপ,কমমটি অনুদমােদনর 

কমপ,পাঠোদনর অনুমমতর কমপ। 

 

১।  

www.she

d.gov.bd 

২। 

www.dsh

e.gov.bd 

৩। 

www.emi

s.gov.bd 

-  

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

হিান: +৮৮০৮১৭৬৩১০ 

হমইল: 

deo_comilla@yahoo.co

m 

8 হবসরকামর মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদন 

মশক্ষক/কম যচারী 

মনদয়াদগর হক্ষদত্র 

মন্ত্রণালদয়র 

প্রমতমনমধ/সেস্য 

ম দসদব োময়ত্ব 

পালন 

 

সরকার 

হ ামষত 

পমরপত্র 

হমাতাদবক 

 

মনদয়াগ সাংমিি সকল প্রকার 

কাগজপত্র 

 

সাংমিি মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠান 

 

মবমধ হমাতাদবক 

 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

হিান: +৮৮০৮১৭৬৩১০  

হমইল:deo_comilla@yahoo

.com 

9  

উপবৃমি সাংক্রান্ত 

 

মনধ যামরত 

সময় 

মশক্ষাথী কর্তযক অনলাইদন আদবেন 

করার পর তা র্াচাই বাছাইক্রদম 

উধ যতন কর্তযপদক্ষর মনকর্ হপ্ররণ ও 

মবতরণ। 

 

সাংমিি ওদয়ব 

সাইর্ 

- উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

হিান: +৮৮০৮১৭৬৩১০  

হমইল:deo_comilla@yahoo

.com 

10 পাবমলক পরীক্ষা 

পমরচালনা কমমটির 

পাবমলক 

পরীক্ষা 

মনয়ন্ত্রনকারী 

 

পরীক্ষার নীমতমালা/ হবাদড যর 

মনদে যশনা 

 

স্ব পরীক্ষা হকন্দ্র 

 

মবমধ হমাতাদবক 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

হিান: +৮৮০৮১৭৬৩১০  

হমইল: 



সেস্য ম দসদব 

োময়ত্ব পালন 

কর্তযপদক্ষর 

হ ামষত 

পমরপত্র 

হমাতাদবক 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

deo_comilla@yahoo.co

m 

11  

প্রমতষ্ঠাদনর 

পমরচালনা পষ যে 

মনব যাচন সাংক্রান্ত 

সকল কার্ যক্রম 

সম্পােন 

হজলা 

প্রশাসক/উপ

হজলা মনব যা ী 

অমিসার/ 

সিাপমত 

কর্তযক 

হপ্ররদণর ৩০ 

মেদনর মদধ্য 

 

 

হবাদড যর মবমধমালা 

 

 

স্ব প্রমতষ্ঠাদনর 

কার্ যালয় 

 

 

মবমধ হমাতাদবক 

 

 

মপ্রজাইমডাং অমিসার 

 

 

উপদজলা মনব যা ী অমিসার 

12  

গ্রীষ্মকালীন ও 

শীতকালীন 

হিলাধূলা আদয়াজন 

উদ্ধতন 

কর্তযপদক্ষর 

মনধ যামরত 

সমদয় 

জাতীয় স্কুল মাদ্রাসা ও কামরগমর 

মশক্ষা ক্রীড়া সমমমতর গঠন তন্ত্র, 

মসমডউল,আদবেন 

িরম,ছমব,মবজয়ীদের তামলকা 

িরদমর্ 

 

dshe.gov.

bd 

 

মবমধ হমাতাদবক 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

হিান: +৮৮০৮১৭৬৩১০  

হমইল: 

deo_comilla@yahoo.co

m 

13  

অমিদর্াগ তেন্ত 

উদ্ধতন 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

হমাতাদবক 

উর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর মনদেশ যনা/ 

প্রমানামে স  অমিদর্াগ পত্র 

- - উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

হিান: +৮৮০৮১৭৬৩১০  

হমইল: 

deo_comilla@yahoo.co

m 

14 উন্নয়ন কার্ যক্রম 

তোরমক 

 

উদ্ধতন 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

হমাতাদবক 

উন্নয়ন কার্ যক্রদমর নীমতমালা 

অনুর্ায়ী 

সাংমিি ওদয়ব 

সাইর্ 

- উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@

yahoo.com 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

হিান: +৮৮০৮১৭৬৩১০  

হমইল: 

deo_comilla@yahoo.co

m 

 

২.৩- আিযন্তরীণ হসবা 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ক্রমমক 

 

হসবার নাম 

 

হসবা 

প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সময় 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজ পত্র/ 

আদবেন িরম 

প্রামিস্থান 

হসবা মূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত 

(র্মে থাদক) 

 

োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার রুম নম্বর স  

পেবী,হজলা/উপদজলার 

হকাড/অমিমসয়াল হর্মলদিান ও ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেবী,রুম 

নম্বর,হজলা/উপদজলার হকাডস  

অমিমসয়াল 

হর্মলদিান ও ইদমইল 



 

১৫ 

উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিদসর কম যকতযা-

কম যচারীদের মবমিন্ন 

প্রকার ছুটি,িাতা 

মঞ্জুর,বেলীর 

আদবেন অগ্রায়ণ 

 

১ মেন 

 

 

মনধ যামরত িরম, কাগজ 

 

১। 

www.dsh

e.gov.bd 

২। 

www.fin

ance.gov.

bd 

- ১। উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

২।অমিস স কারী কাম ডার্াএমি 

অপাদরর্র 

হিান : ০২৩৩৪৪০৬৮২৪ 

হমইল: 

useo_homna_comilla@y

ahoo.com 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

 

হিান +৮৮০৮১৭৬৩১০ ই-হমইল: 

 

deo_comilla@yahoo.co

m 

 

 

১৬ 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিদসর 

কম যচারীদের মবমিন্ন 

প্রকার অগ্রীম মঞ্জুরী 

আদবেন,উচ্চতর 

হেল, োমন্তমবদনােন 

িাতা অগ্রায়ণ 

 

১মেন 

 

 

মনধ যামরত িরদম আদবেন 

 

১। 

www.dsh

e.gov.bd 

২। 

www.fin

ance.gov.

bd 

- 

 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

ই-হমইল: 

useo_homna_comilla@y

ahoo.com 

 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

 

হিান +৮৮০৮১৭৬৩১০ ই-হমইল: 

 

deo_comilla@yahoo.co

m 

 

 

১৭ 

এলমপআর ও 

হপনশন সাংক্রান্ত 

আদবেন অগ্রায়ণ 

 

১মেন 

 

 

মনধ যামরত িরদম আদবেন 

 

১। 

www.dsh

e.gov.bd 

২। 

www.fin

ance.gov.

bd 

- উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

ই-হমইল: 

useo_homna_comilla@y

ahoo.com 

 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

 

হিান +৮৮০৮১৭৬৩১০ ই-হমইল: 

 

deo_comilla@yahoo.co

m 

 

18 স্বাউর্/ গাল য গাইড 

সাংক্রান্ত 

- জাতীয়িাদব মনধ যামরত সময়সূমচ 

হমাতাদবক োউর্/ গাল য গাইডস 

পমরচামলত  য় 

আঞ্চমলক/ 

হজলা/ 

উপদজলা 

োউর্স অমিস 

- উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

ই-হমইল: 

useo_homna_comilla@y

ahoo.com 

 

হজলা মশক্ষা অমিসার, কুমমল্লা 

 

হিান +৮৮০৮১৭৬৩১০ ই-হমইল: 

 

deo_comilla@yahoo.co

m 

 

 

 

20/02/2025 

(কামনজ আিদরাজ) 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার  

হ ামনা, কুমমল্লা। 


