
গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসাদরর কার্ যালয় 

ঘঘাড়াঘাট, মেনাজপুর। 

seo.ghoraghat.dinajpur.gov.bd 

 

সেবা প্রদান প্রতিশ্রুতি (তের্ট িজেন চার্ িার) 

 

ক্রতিক সেবার নাি 
সেবা প্রদাজনর 

েজব িাচ্চ েিয় 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র/ 

আজবদনপত্র 

প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য 

এবং 

পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

(যতদ 

থাজক) 

 াখার দাতয়ত্বপ্রাি কি িকিিার 

রুি নম্বরেহ পদবী, সেলা/ 

উপজেলার সকাড, অতিতেয়াল 

সর্তলজিান ও ই-সিইল 

উর্ধ্িিন কি িকিিার পদবী, 

সেলা/ উপজেলার সকাড, 

অতিতেয়াল সর্তলজিান 

ও ই-সিইল 

1 
পাঠ্যপুস্তক 

মবতরণ 

31 মিদসম্বদরর মদধ্য 

প্রমতষ্ঠাদন এবাং 01 

জানুয়ামরর মদধ্য 

মশক্ষার্থীর মাদে 

চামিোপত্র 

অনুর্ায়ী 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্/ 

প্রতিষ্ঠাজনর 

তনেস্ব ই-সিইল 

তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর ও উপজেলা 

একাজডতিক সুপারভাইোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

2 

মশক্ষা প্রমতষ্ঠান 

একাদিমমক 

সুপারমিশন 

প্রমত মাদস 

বামষ যক 

পমরেশ যন 

কযাদলন্ডার 

অনুর্ায়ী 

িাধ্যতিক ও উচ্চ 

ত ক্ষা 

অতধদিজরর 

ওজয়বোইর্/অযাপ 

তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর ও উপজেলা 

একাজডতিক সুপারভাইোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

3 

মশক্ষক ও 

কম যচারীবৃদের 

এমমপও, উচ্চতর 

ঘেদলর জন্য 

আদবেন ঘপ্ররণ 

মবদ্যালদয়র ঘক্ষদত্র 

প্রমত ঘজাড় মাদসর 

14 তামরদের মদধ্য, 

মাদ্রাসার ঘক্ষদত্র প্রমত 

মাদসর 10 তামরদের 

মদধ্য 

মনমে যষ্ট 

িরদমট 

অনুর্ায়ী 

অনলাইদন 

আদবেন 

করদত িদব। 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্ 
তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

4 

উপবৃমি প্রামির 

জন্য আদবেন 

ঘপ্ররণ 

প্রধানমন্ত্রীর মশক্ষা 

সিায়তা ট্রাস্ট কর্তযক 

মনধ যামরত সময় 

অনুর্ায়ী 

মনমে যষ্ট 

িরদমট 

অনুর্ায়ী 

অনলাইদন 

আদবেন 

করদত িদব। 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্/ 

প্রতিষ্ঠাজনর 

তনেস্ব ই-সিইল 

তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর ও উপজেলা 

একাজডতিক সুপারভাইোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

5 

শীতকালীন ও 

গ্রীষ্মকালীন ক্রীড়া 

প্রমতদর্ামগতার 

আদয়াজন 

মাধ্যমমক ও উচ্চ 

মশক্ষা অমধেিদরর 

মনধ যামরত সময়সূমচ 

অনুর্ায়ী 

মনমে যষ্ট 

িরদমট 

অনুর্ায়ী 

আদবেনসি 

অাংশগ্রিণ 

করদত িদব। 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্/ 

প্রতিষ্ঠাজনর 

তনেস্ব ই-সিইল 

তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর ও উপজেলা 

একাজডতিক সুপারভাইোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

6 

সৃজনশীল ঘমধা 

অদেষণ ও 

জাতীয় মশক্ষা 

সিাি-এর 

আদয়াজন 

মশক্ষা মন্ত্রণালয় 

এবাং মাধ্যমমক ও 

উচ্চ মশক্ষা 

অমধেিদরর 

মনধ যামরত সময়সূমচ 

অনুর্ায়ী 

মনমে যষ্ট 

িরদমট 

অনুর্ায়ী 

আদবেনসি 

অাংশগ্রিণ 

করদত িদব। 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্/ 

প্রতিষ্ঠাজনর 

তনেস্ব ই-সিইল 

তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর ও উপজেলা 

একাজডতিক সুপারভাইোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

7 

ইএমআইএস 

এবাং ব্যানদবইদস 

তথ্য 

িালনাগােকরণ 

মাধ্যমমক ও উচ্চ 

মশক্ষা অমধেির 

এবাং ব্যানদবইস 

কর্তযক মনধ যামরত 

সময়সূমচ অনুর্ায়ী 

মনমে যষ্ট 

িরদমট 

অনুর্ায়ী 

অনলাইদন 

তথ্য 

িালনাগাে 

করদত িদব। 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্/ 

প্রতিষ্ঠাজনর 

তনেস্ব ই-সিইল 

তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর ও উপজেলা 

একাজডতিক সুপারভাইোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 



ক্রতিক সেবার নাি 
সেবা প্রদাজনর 

েজব িাচ্চ েিয় 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র 

প্রজয়ােনীয় 

কাগেপত্র/ 

আজবদনপত্র 

প্রাতিস্থান 

সেবামূল্য 

এবং 

পতরজ াধ 

পদ্ধতি 

(যতদ 

থাজক) 

 াখার দাতয়ত্বপ্রাি কি িকিিার 

রুি নম্বরেহ পদবী, সেলা/ 

উপজেলার সকাড, অতিতেয়াল 

সর্তলজিান ও ই-সিইল 

উর্ধ্িিন কি িকিিার পদবী, 

সেলা/ উপজেলার সকাড, 

অতিতেয়াল সর্তলজিান 

ও ই-সিইল 

8 

মশক্ষক-কম যচারী 

িামজরা সীদট 

স্বাক্ষর 

প্রতি িাজের 1/2 

তামরদের মদধ্য 

সাংমিষ্ট 

কাগজপত্র 

অনুর্ায়ী মবল 

োমেল 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্ 
তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

9 

তথ্য সাংগ্রি, 

সাংরক্ষণ ও 

সরবরাি 

উর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

সুমনমে যষ্ট 

তথ্যছক 

ব্যবিার ও 

মনর্ভ যল তথ্য 

প্রোন 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্/ 

প্রতিষ্ঠাজনর 

তনেস্ব ই-সিইল 

তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর ও উপজেলা 

একাজডতিক সুপারভাইোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

10 

কম যকতযা ও 

কম যচারীদের 

ঘগাপনীয় 

প্রমতদবেন 

15 ঘিব্রুয়ামরর মদধ্য 

প্রমতদবেন উর্ধ্যতন 

কর্তযপদক্ষর মনকট 

ঘপ্ররণ 

মনমে যষ্ট 

িরদমট 

অনুর্ায়ী 

আদবেন 

করদত িদব। 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্ 
তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

11 

আয়ন-ব্যয়ন 

কম যকতযার োময়ত্ব 

পালন 

অর্থ য উদিালদনর 

পরবতী 02 

কার্ যমেবদসর মদধ্য 

ব্যয় মনব যাি/প্রাপদকর 

অনুকূদল মবতরণ 

প্রমত অর্থ যবছদর 

প্রাি বরাদ্দ 

অনুর্ায়ী 

মনমে যষ্ট 

সমদয়র মদধ্য 

মবল িাউচার 

োমেল করা 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্ 
তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

12 

কম যকতযা ও 

কম যচারীদের 

মবমিন্ন প্রকাদরর 

ছুটি অনুদমােন 

আদবেন প্রামির 03 

কার্ যমেবদসর মদধ্য 

অগ্রায়ন 

ছুটিদত 

গমদনর পূদব য 

র্র্থাসমদয় 

আদবেন 

োমেল করা 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্ 
তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

13 

কম যকতযা ও 

কম যচারীদের 

বেলী 

আদবেন প্রামির 03 

কার্ যমেবদসর মদধ্য 

অগ্রায়ন 

নীমতমালা 

অনুসরণ পূব যক 

মনধ যামরত 

িরদম 

প্রতিষ্ঠাজনর 

ওজয়বোইর্ 
তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

14 অমিদর্াগ তেন্ত 

আদবেন প্রামির 01 

মাদসর মদধ্য তেন্ত 

সম্পন্ন এবাং 15 

মেবদসর মদধ্য 

অমিদর্াগ 

মনষ্পমি/অগ্রায়ন 

অমিদর্াগ পূণ য 

পমরমচমতসি 

সুমনমে যষ্টিাদব 

োমেল করা 

 তবনামূজল্য 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর ও উপজেলা 

একাজডতিক সুপারভাইোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

15 

তথ্য সরবরাি 

(তথ্য অমধকার 

আইন-2009 

অনুর্ায়ী) 

তথ্য অমধকার 

আইন-2009 

অনুর্ায়ী 

মনধ যামরত 

িরদম 

আদবেন প্রামির 

03 কার্ যমেবদসর 

মদধ্য অগ্রায়ন 

প্রতি পািা 

2/- হাজর 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা 

অতিোর ও উপজেলা 

একাজডতিক সুপারভাইোর 

(useo.ghoraghat@ 
gmail.com) 

সেলা ত ক্ষা অতিোর, 

তদনােপুর 

(dinajpurdeo2008
@ yahoo.com) 

 

 

(সিা:  িজের আলী িন্ডল) 

উপজেলা িাধ্যতিক ত ক্ষা অতিোর (অতি: দাতয়ত্ব) 

সঘাড়াঘার্, তদনােপুর। 


