
গণপ্রজাতন্ত্রীবাাংলাদেশসরকার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসাদরর কার্ যালয় 

ফুলতলা, খুলনা। 

মসটিদজন চার্ যার: 2024-25 

২. প্রতিশ্রুি সেবা েমূহ: 

 

২.১) নাগতিক সেবা েমূহ: 

 
ক্রমমক 

নাং 

সসবা সমূহ সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় সময় সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় কাগজপত্র সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র/ আদবেন িরম 

প্রামিস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত  

 (র্মে থাদক) 

শাখার নাম সহ োময়ত্ব প্রাি 

কম যকতযা/কম যচারীর ,পেবী ও রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড 

অমিমসয়াল সিান নম্বর ও ই-সমইল 

মন যমে যষ্ট সসবা প্রোদন ব্যথ য হদল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা/কম যচারীর 

,পেবী ও রুম নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড 

অমিমসয়াল সিান নম্বর ও ই-

সমইল 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

১ উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার বরাবর 

োমখলকৃত অমিদর্াদগর 

তেন্ত 

উর্দ্যতন কর্তযপদক্ষর আদরামপত 

শতয প্রমতপালন ও মনদে যশনা 

অনুর্ায়ী মনধ যামরত 

তামরখ/সময়সীমার মদধ্য 

অমিদর্াগকারীর পূণ য পমরমচমত 

(সমাবাইল নম্বরসহ)সুমনমে যষ্ট 

িাদব অমিদর্াগ োমখল ও 

তেন্তকাদজ সহদর্ামগতা প্রোন 

www.dshe.gov.b

d এবাং 

http://seo.fultola.k

hulna.gov.bd/ 

প্রদর্াজয নয় উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

 

সজলামশক্ষাঅমিসার, খুলনা। 

সিান: ০২৪৭৭৭২০৪৩০ 

২ উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিস সথদক 

তথ্য সরবরাহ 

সাংরমক্ষত/সাংগৃহীত তথ্য হদল 

তাৎক্ষমণক এবাং মাঠপর্ যায় 

সথদক সাংগ্রদহর প্রদয়াজন হদল 

নূন্যতম ০১ কার্ য মেবদসর মদধ্য 

মনধ যামরত িরদম সুমনমে যষ্টিাদব 

তথ্য প্রামির জন্য আদবেন 

োমখল করা 

https://www.grs.g

ov.bd 

ঐ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

ঐ 

৩ সািামহক গণশুনানী সিাদহর প্রমত বুধবার আদলামচত মবষদয়র উপর 

মনিযরশীল 

ঐ ঐ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

ঐ 

৪ তথ্য অমধকার আইদন 

তথ্য প্রোন 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী মনধ যামরত 

তামরখ ও সময়সীমার মদধ্য 

কর্তযপক্ষ মনধ যামরত িম য ও 

আদরামপত শতয প্রমতপালন 

 

ঐ ঐ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সজলা মশক্ষা অমিসার,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



২.৩) অভ্যন্তিীণসেবােমূহ: 

 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 

ক্রমমক 

নাং 

সসবা সমূহ সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় সময় সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র 

সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র/ আদবেন িরম 

প্রামিস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত  

 (র্মে থাদক) 

শাখার নাম সহ োময়ত্ব প্রাি 

কম যকতযা/কম যচারীর ,পেবী ও রুম নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড অমিমসয়াল সিান 

নম্বর ও ই-সমইল 

মন যমে যষ্ট সসবা প্রোদন ব্যথ য হদল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা/কম যচারীর , পেবী ও 

রুম নম্বর, সজলা উপদজলার সকাড 

অমিমসয়াল সিান নম্বর ও ই-সমইল 

৫ 
উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষাঅমিদসর আয়নব্যয়ন 

কম যকতযার োময়ত্ব পালন 

অথ য উদতালন কদর ঐ 

মেদনই  মনধ যামরতখাদত ব্যয়মনব যাহ 

/ প্রাপদকর অনুকূদল সপ্ররণ 

মনমিত করা হয়। 

মনমে যষ্ট ছক ও মবল 

িাউচার োমখল করা 

মাউমশর 

website 
প্রদর্াজয নয় 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 
 

সজলা মশক্ষাঅমিসার খুলনা 

সিান: ০২৪৭৭৭৬০৯৭৬ 

৬ 
উপদজলাপর্ যাদয়র কম যকতযা / 

কম যচারীদের সগাপনীয় 

প্রমতদবেন প্রোন / অগ্রায়ণ 

১৫ সিব্রুয়ামর তামরদখর মদধ্য 

প্রমতদবেন প্রোন / প্রমতস্বাক্ষদরর 

জন্য উর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ বরাবর 

অগ্রায়ন 

মনমে যষ্ট ছক ও 

প্রদয়াজনীয় প্রমানক 
ঐ ঐ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

 মহসাবরক্ষক 

সিান: ০১৬২৫১৬৯১১১ 

ঐ 

৭ উপদজলা অমিদসর কম যকতযা 

/কম যচারীদের ভ্রমণিাতা / 

মবদনােন িাতা অনুদমােন / 

অগ্রায়ন 

অনলাইদন মবল োমখদলর 

তামরদখই প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা 

সনওয়া হয়। 

অনলাইদন মবল 

োমখদলর সময় মনমে যষ্ট 

ছক ও প্রদয়াজনীয় 

প্রমানক োমখল করা  

https://ibas.finance.g
ov.bd/login  

ঐ ঐ ঐ 

৮ উপদজলা পর্ যাদয়র কম যকতযা / 

কম যচারীদের ভ্রমনিাতা ছুটি 

অনুদমােন / ছুটি মঞ্জুমরর 

আদবেন অগ্রায়ন 

তাৎক্ষমণক ছুটি অনুদমােন / মতন 

কার্ যমেবদসর মদধ্য ছুটি মঞ্জুরীর 

আদবেন অগ্রায়ন (প্রদর্াজযদক্ষদত্র) 

নীমতমালা 

অনুসরণপূব যক মনধ যামরত 

িরম ও প্রদয়াজনীয় 

প্রমানক সহ আদবেন 

ঐ ঐ 

ঐ ঐ 

৯ 

উপদজলা পর্ যাদয়র কম যকতযা / 

কম যচারীদের বেমলর প্রস্তাব 

উর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর বরাবর 

অগ্রায়ন 

তাৎক্ষমণক অথবা পরবতী ০৩ 

কম যমেবদসর মদধ্য আদবেন 

অগ্রায়ন (প্রদর্াজযদক্ষদত্র) 
 

ঐ 

মাউমশর website 

ও 

http://seo.fultola.

khulna.gov.bd 

ঐ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

 মহসাবরক্ষক 

সিান: ০১৬২৫১৬৯১১১ 

অমিস সহকারী কাম ডার্া এমি 

অপাদরর্র  সিান : ০১৭২৩৩৭১৪৩৪ 

ঐ 

10 

উপদজলা অমিদসর কম যকতযা / 

কম যচারীদের অবসরগ্রহণ মঞ্জুরী 

সাংক্রান্ত আদবেন অগ্রায়ন 

আদবেন োমখদলর মেদনই পরবতী 

ব্যবস্থা সনওয়া হয়। 

ঐ ঐ 

ঐ 

ঐ ঐ 

11 

উপদজলা অমিদসর কম যকতযা / 

কম যচারীদের সাধারণ িমবষ্যৎ 

তহমবদলর অমগ্রম মঞ্জুর/অগ্রায়ন 

আদবেন োমখদলর মেদনই পরবতী 

ব্যবস্থা সনওয়া হয়। 

ঐ ঐ 

ঐ 

ঐ ঐ 

 

 

 

https://ibas.finance.gov.bd/login
https://ibas.finance.gov.bd/login


২.২) প্রাতিষ্ঠাতনক সেবােমূহ: 
 

ক্রমমক 

নাং 

সসবা সমূহ সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় সময় সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র 

সসবা প্রামির 

প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র/ আদবেন 

িরম প্রামিস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত  

 (র্মে থাদক) 

শাখার নাম সহ োময়ত্ব প্রাি 

কম যকতযা/কম যচারীর ,পেবী ও রুম নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড অমিমসয়াল সিান 

নম্বর ও ই-সমইল 

মন যমে যষ্ট সসবা প্রোদন ব্যথ য হদল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা/কম যচারীর , 

পেবী ও রুম নম্বর, সজলা 

উপদজলার সকাড অমিমসয়াল 

সিান নম্বর ও ই-সমইল 

12 সবসরকামর মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদনর সেমণ শাখা 

সখালার মবষদয় 

পমরেশ যন প্রমতদবেন 

অগ্রায়ন 

পত্র প্রামির ০7(সাত) মেদনর 

মদধ্য পমরেশ যন সম্পন্নকরা 

এবাংপরবতী ০৩(মতন) 

মেদনর মদধ্য পমরেশ যন 

প্রমতদবেন অগ্রায়ন 

কর্তযপক্ষ মনধ যামরত 

িম যএবাংআদরামপত শতয 

প্রমতপালন ও পমরেশ যন 

কম যকতযাদক তথ্য মেদয় 

সহদর্ামগতা প্রোন 

সাংমিষ্ট সবাদড যর    

 website ও 

dshe.gov. 

bd 

প্রদর্াজয নয় 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

 

সজলা মশক্ষা অমিসার, 

খুলনা। 

সিান: ০২৪৭৭৭২০৪৩০ 

১৩ উর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ 

কর্তযক মনদে যমশত তেন্ত 

প্রমতদবেন অগ্রায়ন 

ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 

১৪ 
মশক্ষা প্রমতষ্ঠান 

এমমপও ভুমির 

আদবেন অগ্রায়ন 

তাৎক্ষমনক অথবা উর্ধ্যতন 

কর্তযপদক্ষর সেয়া সময়সীমার 

মদধ্য 

উর্দ্যতন কর্তযপদক্ষর আদরামপত 

শতয প্রমতপালন পূব যক আদবেন 

োমখল করা 

www. 

emis.gov.bd 
ঐ ঐ ঐ 

15 
মশক্ষা প্রমতষ্ঠান এর 

মশক্ষক /কম যচারীর 

এমমপওভূমির 

আদবেন অগ্রায়ন। 

মতন কম যমেবদসর মদধ্য 

র্াচাই বাছাই সম্পন্ন কদর 

উর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ বরাবর 

সপ্ররণ মনমিত করা 

মবমধ সমাতাদবক প্রদয়াজনীয় 

প্রমাণপত্রসহ আদবেন োমখল 

করা 

ঐ ঐ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

 

সজলা মশক্ষা অমিসার, 

খুলনা। 

সিান: ০২৪৭৭৭২০৪৩০ 

16 র্াইমদেল ও উচ্চতর 

সেল সাংক্রান্ত আদবেন 

অগ্রায়ন এবাং ইএিটির 

আদবেন র্াচাই বাছাই 

কদর সপ্ররন করা। 

ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ ঐ 
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উপদজলার মাধ্যমমক 

মশক্ষা সাংক্রান্ত 

র্াবতীয় তথ্য/উপাত 

সাংগ্রহ, সাংরক্ষণ ও 

উর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ 

বরাবর সরবরাহ 

প্রমত মশক্ষা বদষ য কমপদক্ষ ২ 

বার (১৫ মাচ য ও ১৫ 

অদটাবর) হালনাগাে 

তথ্যসহ সাংরক্ষণ ও সরবরাহ 

(প্রদর্াজযদক্ষদত্র) 

কর্তযপদক্ষর মনদে যমশত সুমনমে যষ্ট 

তথ্য ছক 

কর্তযপক্ষ কর্তযক 

সরবরাহকৃত িরম 

অনুর্ায়ী 

প্রদর্াজয নয় 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

উপদজলা একাদডমমক সুপািাইজার 

সিান : ০১৭৪৬৯৪৬৫০৪ 

অমিস সহকারী কাম ডার্া এমি 

অপাদরর্র, সিান : ০১৭২৩৩৭১৪৩৪ 

ঐ 



ক্রমমক 

নাং 

সসবা সমূহ সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় সময় সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র 

সসবা প্রামির 

প্রদয়াজনীঁয় কাগজপত্র 

/ আদবেন িরম 

প্রামিস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত  

 (র্মে থাদক) 

শাখার নাম সহ োময়ত্ব প্রাি 

কম যকতযা/কম যচারীর ,পেবী ও রুম নম্বর, 

সজলা / উপদজলার সকাড অমিমসয়াল সিান 

নম্বর ও ই-সমইল 

মন যমে যষ্ট সসবা প্রোদন ব্যথ য হদল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা/কম যচারীর , 

পেবী ও রুম নম্বর, সজলা 

উপদজলার সকাড অমিমসয়াল 

সিান নম্বর ও ই-সমইল 
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উপদজলা  

পমরষদের মবমিন্ন 

সিার মসদ্ধান্ত 

বাস্তবায়ন 

পরবতী সিার পূদব য 

সুমবধাজনক সমদয়/ 

কার্ যমববরণীদত উমিমখত 

সময়সীমার মদধ্য 

সিার কার্ যমববরণীসহ মসদ্ধাদন্তর 

অনুমলমপ 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

ঐ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

উপদজলা একাদডমমক সুপািাইজার 

সিান : ০১৭৪৬৯৪৬৫০৪ 

অমিস সহকারী কাম ডার্া এমি 

অপাদরর্র, সিান : ০১৭২৩৩৭১৪৩৪ 

ঐ 

19 

মশক্ষা প্রমতষ্ঠান 

মমনর্মরাং মরদপার্ য 

প্রোন 

প্রমত মাদসর ৩০ তামরদখর 

মদধ্য 

প্রমতমাদসর ৫ তামরদখর মদধ্য 

পূব যবতী মাদসর মমনর্মরাং 

মরদপার্ য সপ্ররণ 

মাউমশর   

website 
ঐ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

উপদজলা একাদডমমক সুপািাইজার 

সিান : ০১৭৪৬৯৪৬৫০৪ 

ঐ 

20 

এস.এস.মস/োমখলএবাং

এইচ.এস.মস/আমলম 

পরীক্ষার িলািল 

সাংগ্রহ সাংরক্ষণ ও 

সরবরাহ 

সাংমিষ্ট মশক্ষা সবাড যকর্তযক 

পরীক্ষার িলািল প্রকামশত 

হওয়ার পর মবমিন্ন সকন্দ্র 

হদত সাংগ্রহপূব যক 

তাৎক্ষমনকিাদব উর্ধ্যতন 

কর্তযপক্ষ বরাবর  প্রোন 

কামিত িরম্যার্ 
সাংমিষ্ট সবাদড যর 

 website 
ঐ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

উপদজলা একাদডমমক সুপািাইজার 

সিান : ০১৭৪৬৯৪৬৫০৪ 

অমিস সহকারী কাম ডার্া এমি 

অপাদরর্র  , সিান : ০১৭২৩৩৭১৪৩৪ 

ঐ 

21 

মবনামূদল্যপাঠ্যপুস্তক 

(মাধ্যমমক স্তদর ৬ষ্ঠ 

সথদক ৯ম সেমণ এবাং 

ইবদতোয়ী ১ম সেমণ 

সথদক োমখল ৯ম সেমণ 

পর্ যন্ত) মবতরণ সাংক্রান্ত 

তথ্যসাংগ্রহ, 

সাংরক্ষণ, সরবরাহ ও 

মমনর্মরাং 

প্রমতবছর ১৫ মাদচ যর মদধ্য 

পরবতী বছদরর চামহো 

সাংগ্রহ/সরবরাহ, ৩১ 

মডদসম্বদরর মদধ্য প্রমতষ্ঠান 

পর্ যাদয় এবাং ০১ জানুয়ারীদত 

মশক্ষাথীদের মাদে 

পাঠ্যপুস্তক মবতরণ (প্রামি 

সাদপক্ষ) করা হয় এবাং এ 

সাংক্রান্ত তথ্য তাৎক্ষমনক 

প্রোন করা হয়। 

উর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর আদরামপত 

শতয অনুর্ায়ী 

NCTB  ও 

মাউমশর 

website 

ঐ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

উপদজলা একাদডমমক সুপািাইজার 

সিান : ০১৭৪৬৯৪৬৫০৪ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

অমিস সহায়ক , সিান: ০১৭২৮৪৪৮৩৯৫ 

ঐ 



ক্রমমক 

নাং 

সসবা সমূহ সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় সময় সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র 

সসবা প্রামির 

প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র/ আদবেন 

িরম প্রামিস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত  

 (র্মে থাদক) 

শাখার নাম সহ োময়ত্ব প্রাি 

কম যকতযা/কম যচারীর ,পেবী ও রুম নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড অমিমসয়াল সিান 

নম্বর ও ই-সমইল 

মন যমে যষ্ট সসবা প্রোদন ব্যথ য হদল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা/কম যচারীর , 

পেবী ও রুম নম্বর, সজলা 

উপদজলার সকাড অমিমসয়াল 

সিান নম্বর ও ই-সমইল 
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উর্ধ্যতন কর্তযপক্ষ হদত 

প্রাি মনদে যশনা মাঠ 

পর্ যাদয় অবমহতকরণ 

মনদে যশনার উমিমখত 

মনধ যামরত সময়সীমা অথবা 

তাৎক্ষমণক ব্যবস্থা সনওয়া 

হয়। 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

প্রদর্াজয নয় 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

উপদজলা একাদডমমক সুপািাইজার 

সিান : ০১৭৪৬৯৪৬৫০৪ 

অমিস সহকারী কাম ডার্া এমি 

অপাদরর্র , সিান : ০১৭২৩৩৭১৪৩৪ 

সজলা মশক্ষা অমিসার, 

খুলনা। 

সিান: ০২৪৭৭৭২০৪৩০ 

23 সবসরকামর মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠান প্রধান 

,সহকারী প্রধান 

মশক্ষক /কম যচারী 

মনদয়াগ কমমটিদত 

সেস্য মহদসদব োময়ত্ব 

পালন 

গিমণ যাংবমড/ ম্যাদনমজাং 

কমমটি কর্তযক মনধ যামরত 

তামরদখ 

জনবল কাঠাদমা অনুর্ায়ী 

প্রাপ্যতা সাদপদক্ষ  মনদয়াগ 

কার্ যক্রম সম্পন্ন করণ 

মাউমশর 

website 

ও. 

http://seo.ful

tola.khulna.

gov.bd/ 

ঐ 
উপদজলামাধ্যমমকমশক্ষাঅমিসার 

সিান: ০২৪৭৭৭৬৯820 
ঐ 

24 সকল ধরদণর রাজস্ব 

বৃমতর তথ্য সাংগ্রহ, 

সাংরক্ষণ ও 

কর্তযপদক্ষর মনকর্ 

সপ্ররণ 

মনদে যশনার উমিমখত 

মনধ যামরত সময়সীমা অথবা 

তাৎক্ষমণক ব্যবস্থা সনওয়া 

হয়। 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 
মাউমশর 

website 
ঐ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

অমিস সহকারী কাম ডার্া এমি 

অপাদরর্র 

সিান : ০১৭২৩৩৭১৪৩৪ 

ঐ 

25 

সকল প্রকার উপবৃমত 

কার্ যক্রম তথ্য সাংগ্রহ, 

সাংরক্ষণ  ও 

কর্তযপদক্ষর মনকর্ 

সপ্ররণ 

মনদে যশনার উমিমখত/ 

মনধ যামরত সময়সীমা অথবা 

তাৎক্ষমণক ব্যবস্থা সনওয়া 

হয়। 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী 

সাংমিষ্ট 

প্রদকল্পর 

website 

ও 

http://seo.ful

tola.khulna.

gov.bd/ 

ঐ 
উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

অমিস সহকারী কাম ডার্া এমি 

অপাদরর্র 

সিান : ০১৭২৩৩৭১৪৩৪ 

               ঐ 

26 

সহপাঠ্যক্রমমক 

কার্ যক্রম বাস্তবায়ন 

সাংমিষ্ট কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

অনুর্ায়ী মনধ যামরত তামরখ / 

সময় সীমার মদধ্য 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী প্রদয়াজনীয় 

কাগজ পত্র 

সাংমিষ্ট েির 

সমূদহর 

website 

ঐ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

উপদজলা একাদডমমক সুপািাইজার 

সিান : ০১৭৪৬৯৪৬৫০৪ 

ঐ 



ক্রমমক 

নাং 

সসবা সমূহ সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় সময় সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র 

সসবা প্রামির 

প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র/ আদবেন 

িরম প্রামিস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত  

 (র্মে থাদক) 

শাখার নাম সহ োময়ত্ব প্রাি 

কম যকতযা/কম যচারীর ,পেবী ও রুম নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড অমিমসয়াল সিান 

নম্বর ও ই-সমইল 

মন যমে যষ্ট সসবা প্রোদন ব্যথ য হদল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা/কম যচারীর , 

পেবী ও রুম নম্বর, সজলা 

উপদজলার সকাড অমিমসয়াল 

সিান নম্বর ও ই-সমইল 

27 
মানসন্মত 

মশক্ষামবষয়ক 

উপদজলা কমমটির 

সিায় অাংশগ্রহণ / 

মসদ্ধান্ত বাস্তবায়ন 

সিার মসদ্ধান্ত অনুর্ায়ী 

মনধ যামরত সময় সীমার মদধ্য 

সিার সনাটিশ ও কার্ যমববরণীর 

কমপ 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

ঐ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

উপদজলা একাদডমমক সুপািাইজার 

সিান : ০১৭৪৬৯৪৬৫০৪ 

সজলা মশক্ষা অমিসার, 

খুলনা। 

সিান: ০২৪৭৭৭২০৪৩০ 

২8 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিদসর 

মামসক / ত্রত্রমামসক 

সমন্বয়সিা 

মনধ যামরত তামরদখ সিার 

আহ্বান ও সিা অনুষ্ঠান 

প্রমত মাদসর ২য় সসামবার সিা 

করা হয় এবাংসিা অনুষ্ঠাদনর 

পর  ০৩ কম যমেবদসর মদধ্য 

মসদ্ধান্ত সহ কার্ যমববরণী 

সরবরাহ করা হয় 

ঐ 

প্রদর্াজয নয় ঐ সজলা মশক্ষা অমিসার, 

খুলনা। 

সিান: ০২৪৭৭৭২০৪৩০ 

২9 প্রমশক্ষদণর জন্য 

মশক্ষক / কম যচারী  

মনব যাচন / মদনানয়ন 

ও প্রমশক্ষণ / 

কম যশালা বাস্তবায়ন / 

মমনর্মরাং 

প্রমশক্ষণ োতা 

প্রকল্প/প্রমতষ্ঠাদনর আদরামপত 

শতয প্রমতপালন 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী মনধ যামরত 

তামরখ / সময় সীমার মদধ্য 

সাংমিষ্ট 

েিদরর 

website 

ঐ ঐ  

30 

মপমবএম/মসএ ও 

মশক্ষাক্রম বাস্তবায়ন 

ও মমনটিমরাং 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী মনধ যামরত 

তামরখ/সময় সীমার মদধ্য 
কর্তযপক্ষ আদরামপত শতয ও ছক 

সাংমিষ্ট প্রদকল্পর 

website, 

মাউমশর 

website 

ঐ ঐ  

31 ই-সসবা, ই-িাইমলাং ও 

সমাবাইল আযপস এর 

মাধ্যদম মামিমমমডয়া 

ক্লাদসর তথ্য সপ্ররণ 

মনদে যশনা অনুর্ায়ী মনধ যামরত 

তামরখ/ সময় সীমার মদধ্য 

কর্তযপক্ষ আদরামপত শতয ও 

মনদে যশনা 

 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

ঐ ঐ 

 

32 তাৎক্ষমনক পমরেশ যন 

প্রমতদবেন োমখল 

তাৎক্ষমনক প্রোন 

করাহয় 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 
ঐ ঐ 

ঐ ঐ 

33 

ইন হাউজ প্রমশক্ষণ 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 
ঐ ঐ ঐ 

ঐ ঐ 

 

 

 



ক্রমমক 

নাং 

সসবা সমূহ সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় সময় সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র 

সসবা প্রামির 

প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র/ আদবেন 

িরম প্রামিস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত  

 (র্মে থাদক) 

শাখার নাম সহ োময়ত্ব প্রাি 

কম যকতযা/কম যচারীর ,পেবী ও রুম নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড অমিমসয়াল সিান 

নম্বর ও ই-সমইল 

মন যমে যষ্ট সসবা প্রোদন ব্যথ য হদল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা/কম যচারীর , 

পেবী ও রুম নম্বর, সজলা 

উপদজলার সকাড অমিমসয়াল 

সিান নম্বর ও ই-সমইল 

34 অটিজম, পথমশশু ও 

মবদশষ চামহো সম্পন্ন 

মশশু, সড়ক দূর্ যর্না, 

ভূমমকম্প, অমিকান্ড, 

বাল্যমববাহ, মােক, 

জঙ্গীবাে, সমাবাইল 

সিাদনর অপব্যবহার 

ইতযামে মবষদয় 

সদচতনতা সৃমষ্ট 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

ঐ 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

উপদজলা একাদডমমক সুপািাইজার 

সিান : ০১৭৪৬৯৪৬৫০৪ 

 

35 সেমণ কার্ যক্রম সক 

মশক্ষাথী বান্ধব করা, 

মশক্ষা উপকরদণর 

ব্যবহার মনমিতকরণ, 

ক্লাস্টার মিমতক 

পমরেশ যন, ত্রনমতক 

মশক্ষা, পমরোর 

পমরচ্চন্নতা কার্ যক্রম 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

 প্রদর্াজয নয় 

ঐ সজলা মশক্ষা অমিসার, 

খুলনা। 

সিান: ০২৪৭৭৭২০৪৩০ 

36 জাতীয় মেবস সমূহ 

উের্াপন 
ঐ ঐ ঐ ঐ 

ঐ ঐ 

37 ব্যানদবইস কর্তযক 

পমরচামলত সপাস্ট 

প্রাইমারী জমরপ কার্ য 

সম্পন্নকরণ 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 
কর্তযপদক্ষরমনদে যশনাদমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষরমনদে যশনা

সমাতাদবক 

ঐ ঐ ঐ 

38 ইউমনক আইমড 

সাংক্রান্ত কার্ যক্রম 

বাস্তবায়ন 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

ঐ ঐ ঐ 

৩9 স্কুল , মাদ্রাসা ও 

কামরগরী পর্ যাদয় শীত 

ও গ্রীষ্মকালীন ক্রীড়া 

প্রমতদর্ামগতা 

মাউমশ কর্তযক মনধ যামরত 

সময়সূচী সমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

মাউমশর 

website 

ঐ ঐ ঐ 

 

 

 

 

 



ক্রমমক 

নাং 

সসবা সমূহ সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় সময় সসবা প্রামির প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র 

সসবা প্রামির 

প্রদয়াজনীঁয় 

কাগজপত্র/ আদবেন 

িরম প্রামিস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ পদ্ধমত  

 (র্মে থাদক) 

শাখার নাম সহ োময়ত্ব প্রাি 

কম যকতযা/কম যচারীর ,পেবী ও রুম নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড অমিমসয়াল সিান 

নম্বর ও ই-সমইল 

মন যমে যষ্ট সসবা প্রোদন ব্যথ য হদল 

উর্ধ্যতন কম যকতযা/কম যচারীর , 

পেবী ও রুম নম্বর, সজলা 

উপদজলার সকাড অমিমসয়াল 

সিান নম্বর ও ই-সমইল 

40 সৃজনশীল 

সমধাঅদন্বষন 

প্রমতদর্ামগতা 

প্রমত বছর মাচ য মাদস 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

মাউমশর 

website 

ঐ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

উপদজলা একাদডমমক সুপািাইজার 

সিান : ০১৭৪৬৯৪৬৫০৪ 

ঐ 

৪১ 
জাতীয়মশক্ষাসিাহবাস্ত

বায়ন 

মশক্ষামন্ত্রণালদয়রপ্রেতসময়সূ

চীদমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

মাউমশর 

website 

ঐ ঐ ঐ 

৪২ 
মবজ্ঞানঅমলমম্পয়াড ও 

মবজ্ঞান ও প্রযুমিদমলা 

বৎসদর ০১বার কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

মাউমশর 

website 

ঐ ঐ ঐ 

৪৩ 

তারুদন্যর উৎসব 

২০২৫ 

জানুয়ারী সথদক সিব্রুয়ারী 

মাস পর্ যন্ত 
কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

ঐ ঐ ঐ 

৪৪ 

ম্যাদনমজাংকমমটি ও 

গিমণ যাংবমডগঠন 

উপদজলা মনব যাহীঅমিসার/ 

সজলা প্রশাসক মদহােদয়র 

অমিস আদেশঅ নুর্ায়ী 

কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

কর্তযপদক্ষর 

মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

ঐ ঐ ঐ 

৪5 

ওদয়বদপার্ যাল এর 

তথ্য হালনাগােকরন 

মশক্ষামন্ত্রণালয় ও ব্যানদবইস 

কর্তযক মনধ যামরত সময়সূচী কর্তযপদক্ষর মনদে যশনা 

সমাতাদবক 

মাউমশর 

website 

ঐ উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০২৪৭৭৭৩৩৪৭৯ 

সহকারী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

সিান : ০১৭১২৯৬৫৪৯৩ 

 

 

 
    

                                                                                                                                                                              

 

                                                                                                                                                                                                     (ফাতেমা বেগম) 

                                                                                                                                                                                           উপতেলা মাধ্যমমক মিক্ষা অমফসার 

                                                                                                                                                                                                     ফুলেলা, খুলনা। 

 

 


