
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফস 

আদশ ȟ সদর, ̲িমল̞া 
useocomillasadar@gmail.com 

  

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (Cityzen's Charter) 

িভশন ও িমশন  

 িভশনঃ   সবার জΓ মানস˰ত িশɻা 

 িমশনঃ   আҿিনক ɛӔিɳিনভȟর সমতািভিʯক, ǰনিতকতাসӓʺ, ǯদশেɛিমক দɻ জনশিɳ ǰতির। 

ɛিতͶত ǯসবা সӑহঃ 

   নাগিরক ǯসবা 

   ɛািত̎ািনক ǯসবা 

   অভɇˉরীন ǯসবা      

 
  
Ɉিমক 

নং 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােন 

সেব ȟাʎ সময় 
ɛেয়াজনীয় কাগজ-পɖ ɛেয়াজনীয় কাগজ-

পɖ/আেবদন ফম ȟ 
ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

শাখার নামসহ পদবী, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলা ǯকাড, অিফিসয়াল 

ǯটিলেফাব, ইেমইল 

উধ ȟতন কম ȟকতȟার পদবী, 
Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলা 

ǯকাড, অিফিসয়াল 
ǯটিলেফাব, ইেমইল  

নাগিরক ǯসবা  

১ 

নҶন িনেয়াগɛা˖ 
িশɻক/কম ȟচারীর 
এমিপওӎিɳ/ɑা˓ফার 
এমিপওӎিɳকরেণর আেবদন 
অɊায়ন 

07 কম ȟিদবেসর 
মেΒ 

* ɛিত̎ান ɛধান কҸȟক আেবদনপɖ * ছিবসহ 
িশɻক/কম ȟচারী স˫িকȟত তΐ (ǯবসরকাির 
িবΑালয়) * সকল িশɻাগত ǯযাΌতার সনেদর 
Ӓল কিপ * মাকȟশীট (ɛেয়াজɇ ǯɻেɖ) * িনেয়াগ 
পেɖর Ӓলকিপ * ǯযাগদান পেɖর Ӓলকিপ * 
Εাংক িহসাব রিশদ ও ɛতɇয়ন * িবষয়/ধম ȟ/সহ 
িশɻা/বািলকা স˫িকȟত িশɻাথ̭র ToT List 
* Ɋˊাগার ও িবʗানাগার স˫িকȟত তΐ * কম ȟরত 
িশɻক-কম ȟচারীগেণর ·াɻর সͯিলত িববরণী (খ 
ফরম) * পদতɇাগ/ӓҶɇ সনদ/িɶয়াের˓ কিপ * নন 
ɓয়াল সনেদর Ӓল কিপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) * 

১. ǯজলা িশɻা অিফস 

২. dshe.gov.bd 

3. emis.gov.bd 

িবনাӑেΙ 

 
 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com  

 

 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 



সব ȟেশষ ·ীҍিত নবায়েনর কিপ * বতȟমান কিমɪর 
অӂেমাদেনর কিপ * ɛিত̎ােনর অব̝ান সনদ 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) *িনেয়াগ স˫িকȟত 
ǯরҟেলশনসӒহ * পিɖকার িবʗি˖র Ӓল কিপসӒহ 
* ɛিত̎ােনর ɛথম ও সব ȟেশষ এমিপও কিপ/শীট 
* িনেয়াগ ফলাফল শীট (CS Copy)/ই-
ির̲ইিজশন এর Ӓল কিপ * এনɪআরিসএ এর 
ӟপািরশপɖ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) * িবষয়/অিতিরɳ 
ǯɢিণ শাখা/িবভাগ ǯখালার Ӓল কিপ * ǯɢিণিভিʯক 
িশɻাথ̭র তΐ * মহাপিরচালেকর ɛিতিনিধ 
মেনানয়েনর িচɬ *অʙল/ǯজলা/উপেজলা কিমɪর 
ɛতɇয়ন (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) * অিভʗতা সনদ * 
ǯপশাগত সনদ * িরিলজ ǯলটার * সংি̈̌ এমিপও 
কিপসӒহ * জাতীয় পিরচয় পɖ (এনআইিড)-সহ 
অΓাΓ ɛেযাজɇ কাগজপɖ Online মাΒেম 
আʙিলক অিফেস অɊায়ন 

 

িশɻক/কম ȟচারীর উʎতর/িবএড 
ǯ̖ল, বেকয়া ǯবতন-ভাতািদ, 
এমিপও কিপেত িবিভˑ ɛকার 
সংেশাধনী, এমিপও কিপ হেত 
ইনেডɼ কতȟন/িরিলজ আেবদন 
অɊায়ন 

07 কম ȟিদবেসর 
মেΒ 

* ɛিত̎ান ɛধান কҸȟক আেবদনপɖ * সকল 
িশɻাগত ǯযাΌতার সনেদর Ӓল কিপ * মাকȟশীট 
(ɛেয়াজɇ ǯɻেɖ) * িনেয়াগ পেɖর Ӓলকিপ * 
ǯযাগদান পেɖর Ӓলকিপ * কম ȟরত িশɻক-
কম ȟচারীগেণর ·াɻর সͯিলত িববরণী (খ ফরম) * 
বতȟমান কিমɪর অӂেমাদেনর কিপ * সংি̈̌ 
ǯরҟেলশন * অিভʗতা সনদ * ǯপশাগত সনদ * 
সংেশাধনী ফরম * িবরিতহীন/ধারাবািহকভােব 
চা̲রীর সনদ * সংি̈̌ এমিপও কিপসӒহ 
*সংি̈̌ ǯবতন িবলসӒহ * জাতীয় পিরচয় পɖ 
(এনআইিড)-সহ অΓাΓ ɛেযাজɇ কাগজপɖ 
Online মাΒেম আʙিলক অিফেস অɊায়ন 

১. ǯজলা িশɻা অিফস 

২. dshe.gov.bd 

3. emis.gov.bd 

িবনাӑেΙ 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 

 

মাΒিমক িশɻা সংɈাˉ তΐ 
ɛদান 

িবিধ ǯমাতােবক আেবদন সংি̈̌ - 
তΐ অিধকার 
আইন 2009 

অӂযায়ী 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 



 

উ͓ȟতন কҸȟপɻ এবং মাঠ পয ȟায় 
ǯথেক ɛা˖ অিভেযােগর িভিʯেত 
তদˉকরণ 

িনধ ȟািরত সময় - - িবনাӑেΙ 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 

ɛািত̎ািনক ǯসবা 

৪ 

িশɻা ɛিত̎ান পিরদশ ȟন  

ɛিত কম ȟিদবস 
(বািষ ȟক পিরদশ ȟন 
কɇােল˅ার 
অӂযায়ী) 

* একােডিমক ӟপারিভশন * সরকার ও অΓাΓ 
উৎস ǯথেক ɛা˖ ΙাবসӒহ পিরবীɻণ * 
মাি˷িমিডয়া ǯɢিণ পাঠদান পিরবীɻণ * ɛিশɻণ 
কায ȟɈম বা̜বায়ন 

১. ǯজলা িশɻা অিফস 

২. dshe.gov.bd 

 

 
িবনাӑেΙ 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 

৫ 

িবনাӒেΙ পাΎӅ̜ক িবতরণ 1 জাӂয়াির 
* পাΎӅ̜ক ǯɛরেণর ছক * পাΎӅ̜ক Ɋহণ ও 
িবতরেণর ছক 

বছেরর ɛথেম চািহদা  িবনাӑেΙ 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 

৬। 

িবΑালয়, মাɘাসা ও কেলজ 
সӑেহর িশɻাথ̭েদর উপӍিʯর 

আওতাӎɳ করণ 

কҸȟপɻ কҸȟক 
িনধ ȟারীত 
সময়সীমা 
অӂযায়ী 

  
ɛক˾ অিফস/ 
অɖািফস  

 
 
িবনাӑেΙ 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 

৭। 

Ζােনিজং কিমɪর িনব ȟাচন গɬত তফিসল 
অӂযায়ী 

   উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 

আভɇˉরীন ǯসবা 
 

 

এিসআর অɊায়ন, িবিভˑ ɛকার 
Ҝɪ মИর/অɊায়ন, বদিলর 
আেবদন অɊায়ন 

02 কম ȟিদবস 
* িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন * এিসআর ফরম ӆরণ 
* উ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনকট অɊায়ন 

-forms.gov.bd িবনাӑেΙ 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 



 

ɞমণ ভাতার িবল অӂেমাদন, 
িবিভˑ ɛকার অিɊম মИিরর 
আেবদন অɊায়ন 

02 কম ȟিদবস * িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন * ɞমণ িবল  forms.gov.bd িবনাӑেΙ 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 

 

দɻতাসীমা অিতɈেমর আেবদন 
অɊায়ন 

02 কম ȟিদবস 
* িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন * িবেশষ এিসআর 
ফরম ӆরণ * উ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনকট অɊায়ন 

forms.gov.bd িবনাӑেΙ 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 

 

এলিপআর ও ǯপনশন সংɈাˉ 
আেবদন অɊায়ন 

03 কম ȟিদবস 

* িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন * Ҝɪর িহসাব * 
চা̲িরর খিতয়ান * ǯশষ ǯবতন ɛতɇয়ন পɖ * না-
দাবী সনদ * চা̲ির সেˉাষজনক সনদ * িবভাগীয় 
মামলা নাই মেম ȟ সনদ * সরকাির বাড়ীেত বসবাস 
কেরন নাই মেম ȟ সনদ 

forms.gov.bd িবনাӑেΙ 

উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফসার 
কɻ নং-৩০৬  
আদশ ȟ সদর, ̲িম̂া 
ǯফান-০২৩৩৪৪০৫১৮০ 
useocomillasadar@gmail.com 

ǯজলা িশɻা অিফসার 

Ͱম নͯর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 
deo_comilla@yahoo.com 

 

িজিপএফ ǯথেক ঋণ Ɋহণ 
স˫িকȟত আেবদন অɊায়ন 

01 কম ȟিদবস 

* িজিপএফ ǯথেক ঋণ Ɋহেণর আেবদন ফরম * 
উ͓ȟতন কҸȟপেɻর িনকট অɊায়ন * উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা অিফেসর কম ȟচারীেদর িজিপএফ 
ঋণ মИিরর আেদশ   

forms.gov.bd িবনাӑেΙ 
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