
 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্র বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসাদরর কার্ যালয় 

ব্রাহ্মণপাড়া, কুমমল্লা। 

 

সসবা প্রোন প্রমতশ্রুমত ( মসটিদজন চার্ যার ) 
 

 

১.  মিশন মমশন : 

মিশন (Vision)    :   ব্রাহ্মণপাড়া উপসজলার গুণগত মানসম্মত মশক্ষা মনমিত করা। 

মমশন (Mission) :   আধুমনক প্রযুমি মনি যর, সমতামিমিক, ননমতকতাসমৃদ্ধ ও সেশদপ্রমমক েক্ষ জনশমি নতমর। 

 

২.০ সসবা প্রোন প্রমতশ্রুমত 

২.১) নাগমরক সসবা 

 

ক্রম সসবার নাম 
সসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত (র্মে 

থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার রুম 

নম্বরসহ পেমব,, সজলা/উপদজলার 

সকাড, অমিমসয়াল সর্মলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সর্মলদিান ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 

মশক্ষক/কম যচারীর 

এমমপওভুমি/ট্রান্সিার 

এমমপওভুমিকরদণর 

আদবেন অগ্রায়ন 

 04 

কম যমেবদসর 

মদধ্য 

* প্রমতষ্ঠান প্রধান কর্তযক আদবেনপত্র * ছমবসহ 

মশক্ষক/কম যচারী সম্পমকযত তথ্য (সবসরকামর মবদ্যালয়) * 

সকল মশক্ষাগত সর্াগ্যতার সনদের মূল কমপ * মাকযশীর্ 

(প্রদয়াজয সক্ষদত্র) * মনদয়াগ পদত্রর মূলকমপ * সর্াগোন 

পদত্রর মূলকমপ * ব্াাংক মহসাব রমশে ও প্রতযয়ন * 

মবষয়/ধম য/সহ মশক্ষা/বামলকা সম্পমকযত মশক্ষাথীর ToT 

List * গ্রন্থাগার ও মবজ্ঞানাগার সম্পমকযত তথ্য * কম যরত 

মশক্ষক-কম যচারীগদণর স্বাক্ষর সম্বমলত মববরণী (খ িরম) 

* পেতযাগ/মৃত্যয সনে/মিয়াদরন্স কমপ * নন ড্রয়াল সনদের 

মূল কমপ (প্রদর্াজয সক্ষদত্র) * সব যদশষ স্বীকৃমত নবায়দনর 

কমপ * বতযমান কমমটির অনুদমােদনর কমপ * প্রমতষ্ঠাদনর 

অবস্থান সনে (প্রদর্াজয সক্ষদত্র) *মনদয়াগ সম্পমকযত 

সরজুদলশনসমূহ * পমত্রকার মবজ্ঞমির মূল কমপসমূহ * 

প্রমতষ্ঠাদনর প্রথম ও সব যদশষ এমমপও কমপ/শীর্ * মনদয়াগ 

িলািল শীর্ (CS Copy)/ই-মরকুইমজশন এর মূল 

কমপ * এনটিআরমসএ এর সুপামরশপত্র (প্রদর্াজয সক্ষদত্র) * 

মবষয়/অমতমরি সেমণ শাখা/মবিাগ সখালার মূল কমপ * 

* উপদজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিস 

* সজলা মশক্ষা অমিস 

* dshe.gov.bd 

* emis.gov.bd & 

* memis.gov.bd 

- 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com 

সজলা মশক্ষা অমিসার 

0২২৩৩৪৪০1760 

deo_comilla@yahoo.com 



ক্রম সসবার নাম 
সসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত (র্মে 

থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার রুম 

নম্বরসহ পেমব,, সজলা/উপদজলার 

সকাড, অমিমসয়াল সর্মলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সর্মলদিান ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

সেমণমিমিক মশক্ষাথীর তথ্য * মহাপমরচালদকর প্রমতমনমধ 

মদনানয়দনর মচঠি *অঞ্চল/সজলা/উপদজলা কমমটির 

প্রতযয়ন (প্রদর্াজয সক্ষদত্র) * অমিজ্ঞতা সনে * সপশাগত 

সনে * মরমলজ সলর্ার * সাংমিষ্ট এমমপও কমপসমূহ * 

জাতীয় পমরচয় পত্র (এনআইমড)-সহ অন্যান্য প্রদর্াজয 

কাগজপত্র Online মাধ্যদম সজলা অমিদস ও মাদ্রাসা 

মশক্ষা অমধেিদর অগ্রায়ন 

02 

মশক্ষক/কম যচারীর 

উচ্চতর/মবএড সেল, 

বদকয়া সবতন-িাতামে, 

এমমপও কমপদত মবমিন্ন 

প্রকার সাংদশাধনী, 

এমমপও কমপ হদত 

ইনদডক্স কতযন/মরমলজ 

আদবেন অগ্রায়ন 

04 

কম যমেবদসর 

মদধ্য 

* প্রমতষ্ঠান প্রধান কর্তযক আদবেনপত্র * সকল মশক্ষাগত 

সর্াগ্যতার সনদের মূল কমপ * মাকযশীর্ (প্রদয়াজয সক্ষদত্র) 

* মনদয়াগ পদত্রর মূলকমপ * সর্াগোন পদত্রর মূলকমপ * 

কম যরত মশক্ষক-কম যচারীগদণর স্বাক্ষর সম্বমলত মববরণী (খ 

িরম) * বতযমান কমমটির অনুদমােদনর কমপ * সাংমিষ্ট 

সরজুদলশন * অমিজ্ঞতা সনে * সপশাগত সনে * 

সাংদশাধনী িরম * মবরমতহীন/ধারাবামহকিাদব চাকুরীর 

সনে * সাংমিষ্ট এমমপও কমপসমূহ *সাংমিষ্ট সবতন 

মবলসমূহ * জাতীয় পমরচয় পত্র (এনআইমড)-সহ অন্যান্য 

প্রদর্াজয কাগজপত্র Online মাধ্যদম সজলা অমিদস ও 

মাদ্রাসা মশক্ষা অমধেিদর অগ্রায়ন অগ্রায়ন 

* উপদজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিস 

* সজলা মশক্ষা অমিস 

* dshe.gov.bd 

* emis.gov.bd & 

* memis.gov.bd 

- 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com 

সজলা মশক্ষা অমিসার 

0২২৩৩৪৪০1760 

deo_comilla@yahoo.com 

ও 

মহাপমরচালক 

মাদ্রাসা মশক্ষা অমধেির 

+০২-৪১০৩০১৬০ 

dg@dme.gov.bd 

03 

উর্ধ্যতন ও স্থানীয় 

কর্তযপক্ষ এবাং মাঠ 

পর্ যায় সথদক প্রাি 

অমিদর্াদগর মিমিদত 

তেন্তকরণ 

মনধ যামরত 

সময় 
আদবেনপত্র * প্রমানপত্র* সনাটিশ* প্রমতদবেন নতরী - - 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com 

সজলা মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 

deo_comilla@yahoo.com 

04 
মাধ্যমমক মশক্ষা সাংক্রান্ত 

তথ্য প্রোন 

মবমধ 

সমাতাদবক 
আদবেন সাংমিষ্ট - 

তথ্য অমধকার 

আইন 2009 

অনুর্ায়ী 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com 

সজলা মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 

deo_comilla@yahoo.com 
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প্রধান মশক্ষক/ সহ: 

প্রধান মশক্ষক/ সুপার 

/ সহ: সুপার ও কম যচারী  

মনদয়াদগ মন্ত্রনালদয়র 

প্রমতমনমধ মহদসদব 

মনদয়াগ কমমটিদত 

োময়ত্ব পালন  

আসবেন 

প্রামির পর 

হদত 7-10 

কম য মেবস 

* সবসরকামর মশক্ষা প্রমতষ্ঠান (স্কুল, কদলজ, মাদ্রাসা ও 

কামরগমর মশক্ষা প্রমতষ্ঠান) জনবল কাঠাদমা সম্পমকযত 

পমরপত্রসমূহ * পদের প্রাপ্যতা * মবজ্ঞমি’র শতয 

সমাতাদবক আদবেন * মলমখত ও সমৌমখক পরীক্ষা 

গ্রহণ  *SMC বরাবর সুপামরশ 

১. উপদজলা মাধ্য.মশক্ষা অমিস 

২. dshe.gov.bd 

3.shed.gov.bd 

৪. dme.gov.bd 

- 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com 

সজলা মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 

deo_comilla@yahoo.com 

mailto:deo_comilla@yahoo.com


ক্রম সসবার নাম 
সসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত (র্মে 

থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার রুম 

নম্বরসহ পেমব,, সজলা/উপদজলার 

সকাড, অমিমসয়াল সর্মলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম 

নম্বর, সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সর্মলদিান ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

06 

উপবৃমি মবতরণ 

(মাধ্যমমক, উচ্চ 

মাধ্যমমক ও স্নাতক) 

সরকার 

স ামষত 

মনধ যামরত 

সময় 

*উপবুমি মবতরণ নীমতমালা * মনধামরত িরদম আদবেন 

* আদবেন র্াচাই-বাছাই * সমাবাইল ব্াাংমকাং 

মহসাবদখালা *অনলাইদন এমিকরণ * উপদজলা অমিদস 

সপ্ররন * মশক্ষা সহায়তা ট্রাদে সপ্ররন * সাংমণণষ্ট 

মশক্ষাথীর সমাবাইল ব্াাংমকাং মহসাদব সরাসমর র্াকা 

সপ্ররণ 

১. উপদজলা মাধ্য.মশক্ষা অমিস 

২. pmeat.gov.bd 

 

 

 

- 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com 

সজলা মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 

deo_comilla@yahoo.com 
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পাবমলক পরীক্ষা 

কমমটিদত সেস্য মহদসদব 

োময়ত্ব পালন 

সাংমিষ্ট সবাদড যর 

স ামষত 

পমরপত্র  ও 

পরীক্ষা রুটিন 

সমাতাদবক 

* সবাদড যর পরীক্ষা নীমতমালা ও মনদে যশনামালা * 

প্রদবশপত্র * প্রশ্নপত্র * পরীক্ষার খাতা * ওএমআর মসর্ 

১. উপদজলা মাধ্য.মশক্ষা অমিস 

২. cumillaeducationboard.gov.bd 

3. bmeb.gov.bd 

4. bteb.gov.bd 

 

- 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com 

উপদজলা মনব যাহী অমিসার 

0২২৩৩৪৪০9601 

unobrahmanpara@gmail.com 

08 

শীতকালীন এবাং 

গ্রীষ্মকালীন সখলাধূলা 

পমরচালনা 

 

মাউমশ স ামষত 

তামরখ 

মসমডউল  

গঠনতন্ত্র * পমরমশষ্ঠ ক সমাতাদবক আদবেন * িদর্া * 

সখলার উপকরণ *  

১. উপদজলা মাধ্য.মশক্ষা অমিস 

২. dshe.gov.bd 

 

- 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com 

উপদজলা সচয়ারম্যান/  

উপদজলা মনব যাহী অমিসার 

0২২৩৩৪৪০9601 

unobrahmanpara@gmail.com 

২.২) প্রামতষ্ঠামনক সসবা: 

ক্রম সসবার নাম সসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য 

এবাং 

পমরদশাধ 

পদ্ধমত (র্মে 

থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার রুম 

নম্বরসহ পেমব,, সজলা/উপদজলার 

সকাড, অমিমসয়াল সর্মলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সর্মলদিান ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

09 
মশক্ষা প্রমতষ্ঠান 

পমরেশ যন  

প্রমত কম যমেবস 

(বামষ যক 

পমরেশ যন 

কযাদলন্ডার 

অনুর্ায়ী) 

* একাদডমমক সুপারমিশন * সরকার ও অন্যান্য উৎস সথদক 

প্রাি ল্যাবসমূহ পমরবীক্ষণ * মামিমমমডয়া সেমণ পাঠোন 

পমরবীক্ষণ * প্রমশক্ষণ কার্ যক্রম বাস্তবায়ন* অনলইদন তথ্য 

পুরণ ছক 

* উপদজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিস 

* useo.bpara@yahoo.com 
- 

১. উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিস 

২. উপদজলা একা: সুপািাইজার 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

0২৩৩৪৪০৯৬২7 

useo.bpara@yahoo.com 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com  

ও 

সজলা মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : ১০১ 

0২২৩৩৪৪০1760 

deo_comilla@yahoo.com 

 



১0 

মবনামূদল্য পাঠ্যপুস্তক 

মবতরণ (ইমব, োমখল ও 

মাধ্যমমক) 

1 জানুয়ামর মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর চামহোপত্র 
* উপদজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিস 

* useo.bpara@yahoo.com 
- 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com 

সজলা মশক্ষা অমিসার 

0২২৩৩৪৪০1760 

deo_comilla@yahoo.com 

১1 

এনটিআরমসএ ই-

মরকুইমজশন ও ই-

সরমজদেশন র্াচাই 

মনধ যামরত সময় - 
* উপদজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিস 

২. ntrca.gov.bd 
 ঐ ঐ 

২.৩) অিযন্তরীণ সসবা : 

 সসবার নাম 

সসবা 

প্রোদন 

সদব যাচ্চ 

সময় 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র/আদবেন 

িরম প্রামির স্থান 

সসবামূল্য এবাং পমরদশাধ 

পদ্ধমত (র্মে থাদক) 

শাখার োময়ত্বপ্রাি কম যকতযার রুম 

নম্বরসহ পেমব,, সজলা/উপদজলার 

সকাড, অমিমসয়াল সর্মলদিান ও 

ইদমইল 

উর্ধ্যতন কম যকতযার পেমব, রুম নম্বর, 

সজলা/উপদজলার সকাড, 

অমিমসয়াল সর্মলদিান ও ইদমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১2 

অমধনস্ত কম যকযতা-

কম যচারীদের এমসআর 

অগ্রায়ন, মবমিন্ন প্রকার 

ছুটি মঞ্জুর/অগ্রায়ন, 

বেমলর আদবেন অগ্রায়ন 

02 

কম যমেবস 

* মনধ যামরত িরদম আদবেন * এমসআর িরম পূরণ * 

উর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর মনকর্ অগ্রায়ন 
-forms.gov.bd - 

উপসজলা মাধ্য. মশক্ষা অমিসার 

রুম নম্বর : - 

0২৩৩৪৪০৯৬২৪ 

useo.bpara@yahoo.com 

সজলা মশক্ষা অমিসার 

0২২৩৩৪৪০1760 

deo_comilla@yahoo.com 

১3 

অমধনস্ত কম যকযতা-

কম যচারীদের ভ্রমণ 

িাতার মবল অনুদমােন, 

মবমিন্ন প্রকার অমগ্রম 

মঞ্জুমরর আদবেন অগ্রায়ন 

02 

কম যমেবস 

* মনধ যামরত িরদম আদবেন * ভ্রমণ মবল * উর্ধ্যতন 

কর্তযপদক্ষর মনকর্ অগ্রায়ন 
forms.gov.bd - ঐ ঐ 

১4 

অমধনস্ত কম যকযতা-

কম যচারীদের এলমপআর 

ও সপনশন সাংক্রান্ত 

আদবেন অগ্রায়ন 

03 

কম যমেবস 

* মনধ যামরত িরদম আদবেন * ছুটির মহসাব * চাকুমরর 

খমতয়ান * সশষ সবতন প্রতযয়ন পত্র * না-োবী সনে * 

চাকুমর সদন্তাষজনক সনে * মবিাগীয় মামলা নাই 

মদম য সনে * সরকামর বাড়ীদত বসবাস কদরন নাই 

মদম য সনে 

 

forms.gov.bd - ঐ ঐ 

15 

মজমপএি সথদক ঋণ গ্রহণ 

সম্পমকযত আদবেন 

অগ্রায়ন 

01 

কম যমেবস 

* মজমপএি সথদক ঋণ গ্রহদণর আদবেন িরম * 

উর্ধ্যতন কর্তযপদক্ষর মনকর্ অগ্রায়ন * মাউমস’র েিদরর 

মজমপএি ঋণ মঞ্জুমরর আদেশ   

forms.gov.bd - ঐ ঐ 

 


