
 

 

 

1। িভশন ও িমশন: 

Ͱপক˾ (Vision): িশɻাথ̭েদর সািব ȟক িবকােশর

অিভলɻɇ (Mision): িশɻাথ̭েক জীবনΕাপী িশɻায়

২। ɛিতͶিত ǯসবাসӒহ: 

2.১: নাগিরক ǯসবা 

Ɉিমক
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 

০১ ০২ ০৩ 
১। িশɻা 

ɛিত̎ান 
সংɈাˉ তΐ 
ɛদান 

 
আেবদেনর ǯɛিɻেত 

২। অিভেযাগ 
Ɋহণ ও 
িন̡িʯ 

সরাসির/ ǯমইল/িজআর 
এসিসে̙েমর মাΒেম 
অিভেযাগপɖ দািখল 

 ৩| 
 

 

তΐ ɛদান তΐ অিধকার আইন 
২০০৯ এর িαধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন 

                           
ওেয়বসাইট

ই-ǯমইল

έসবা ϕদােনর

 
 

িবকােশর মাΒেম সামািজক ও ǰনিতক ̶ণস˫ˑ জনস˫দ ӡি̌  

িশɻায় আɊহী ও ǯযাΌ কের গেড় ǯতালা এবং তΐ ɛӔিɳ Εবহার

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময় 

০৪ ০৫ ০৬ 
 

অিফস 
 
িবনাӒেΙ 

 
তাৎɻিনক 

িজআর 
মাΒেম 

অিভেযােগর ধরন 
অӂযায়ী, ɛেযাজɇ 
ǯɻেɖ অিভেযাগ 
সংি̈̌ ড̲েম˂ 

 
িবনাӒেΙ 

আেবদন ɛাি˖র 
পর ০৭ 

কম ȟিদবেসর মেΒ 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরম ɛিত Ӈ̎া 
২ (Ҽই) 
টাকা 

চালােনর
মাΒেম 

আেবদন ɛাি˖র 
পর ২০ 

কম ȟিদবেসর মেΒ  

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা অিফস 

              ǯবায়ালমারী, ফিরদӅর। 
ইট:www.seo.boalmari.faridpur.gov.bd 
ǯমইল: useo_boalmari@yahoo.com 

 
 

ϕদােনর ϕিতᅂিত (িসΜটেজন চাটκার) 

Εবহার িনি̃ত অংশ Ɋহণ: 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম 
পদিব, ǯফান ও 

ইেমইল) 

ঊ͓ȟতন 
কম ȟকতȟা  
(নাম, 
পদবী, 

ǯমাবাইল ও 
ই-ǯমইল) 

০৭ ০৮ 
আেয়শা খাҶন 

উপেজলা 
একােডিমক 

ӟপারভাইজার 
০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবনয় ̲মার 
চাকী 

উপেজলা 
মাΒিমক 

িশɻা 
অিফসার 
০১৭১৬-
৭৬৩৭৫৪ 

আেয়শা খাҶন 
উপেজলা 

একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবনয় ̲মার 
চাকী 

উপেজলা 
মাΒিমক 

িশɻা 
অিফসার 
০১৭১৬-
৭৬৩৭৫৪ 

 

 

আেয়শা খাҶন 
উপেজলা 

একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবনয় ̲মার 
চাকী 

উপেজলা 
মাΒিমক 

িশɻা 
অিফসার 



Ɉিমক
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময় 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম 
পদিব, ǯফান ও 

ইেমইল) 

ঊ͓ȟতন 
কম ȟকতȟা  
(নাম, 
পদবী, 

ǯমাবাইল ও 
ই-ǯমইল) 
০১৭১৬-
৭৬৩৭৫৪ 

৪ িশɻাথ̭েদর 
মেΒ উপӍিʯ 

ɛদান 

নীিতমালার আেলােক 
উপেজলা মাΒিমক 
িশɻা অিফসার কҸȟক 
িশɻা ɛিত̎ান হেত ɛা˖ 
আেবদন যাচাই-
বাছাইকের ঊ͓ȟতন 
কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ 
করা হয়। 

 
অনলাইেন 

 
িবনাӒেΙ 

ǯকˌীয়ভােব 
অনলাইন Εাংিকং 

িসে̙েম 

আেয়শা খাҶন 
উপেজলা 

একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবনয় ̲মার 
চাকী 

উপেজলা 
মাΒিমক 

িশɻা 
অিফসার 
০১৭১৬-
৭৬৩৭৫৪ 

৫। পেদাˑিত ও 
বদলীর 
আেবদন 
অɊায়ন 

পেদাˑিতর জΓ এমিপ 
ও বদলী Εব̝াপনা 
মিডউল Εবহার কের 
িশɻক গণ ɛধান 
িশɻেকর মাΒেম 
USEO বরাবর 
আেবদন ǯɛরণ 
কেরন।উɳ আেবদন 
যাচাই-বাছাই কের 
সɬক পাওয়া ǯগেল 
USEO  DEO 
বরাবর ǯɛরণ কেরন।  

অনলাইেন িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত তািরেখ 
রমেΒ 

িবনয় ̲মার 
চাকী 

উপেজলা  
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৭১৬-
৭৬৩৭৫৪ 

িবѴপদ 
ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 
০১৭১২-
৬১৯৭০৪ 

 

২.২ :ɛািত̎ািনক ǯসবা 

Ɉিম
ক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয়
কাগজপɖ 

এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ
এবং 

পিরেশাধ
পʺিত 

ǯসবাɛদা
ǯনর সময় 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম পদিব ǯফান ও 

ইেমইল) 

ঊ͓ȟতন কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, 

ǯমাবাইল ও ই-
ǯমইল) 

০১ ০২ ০৩ ০৪ ০৫ ০৬ ০৭ ০৮ 
১। একােডিমক ও 

ɛশাসিনক 
তʮাবধান এবং 

পিরদশ ȟন 

সংি̈̌ কҸȟপেɻর 
িনেদ ȟেশ/অӂেমাদন সােপেɻ 
ɛͼতҍত অনলাইন DMS 
App এর পিরদশ ȟন িসিডউল 

ও অফলাইন পিরদশ ȟন। 

 
অিফস 
আেদশ 

 

 
ӒΙ 

ɛেযাজɇন
য় 
 
 
 

 
 

পিরদশ ȟন
কɇােল˅ার
অӂযায়ী 

িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা মাΒিমক 

িশɻা অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

ও 
আেয়শা খাҶন 

উপেজলা একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবѴপদ ǯঘাষাল 
ǯজলা িশɻা 
অিফসার 

০১৭১২-৬১৯৭০৪ 

২। অনলাইেন 
(NCTB) 

পাΎ Ӆ̜েকর 
চািহদা অɊায়ন 

অনলাইন/ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
হাড ȟকিপ 

অনলাইন 
 

িবনাӒেΙ  
(NCTB)

কҸক 
িনধ ȟািরত 
সমেয় 

িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা মাΒিমক 

িশɻা অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

িবѴপদ ǯঘাষাল 
ǯজলা িশɻা 
অিফসার 

০১৭১২-৬১৯৭০৪ 



৩। িশɻাɈম 
বা̜বায়ন ও 

িশɻার 
̶ণগতমান 

উˑয়ন সংɈাˉ 
কায ȟɈম 

িশɻাɈম বা̜বায়ন  ও 
িশɻার মানউˑয়েন 

একােডিমক ӟপারিভশন, 
িশɻক অিভভাবক সমͧয় 

সভা অӂ̎ান ,ɛিত̎ান 
ɛধানেদর সমͧয় সভা 
অӂ̎ান ও ɶা̙ার গঠন 

ইতɇািদ কায ȟɈম বা̜বায়ন 
করা হয়। 

 
অিফস 
আেদশ 

 
 

িবনাӒেΙ 

 
 

বছর Εাপী 

িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা মাΒিমক 

িশɻা অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

ও 
আেয়শা খাҶন 

উপেজলা একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবѴপদ ǯঘাষাল 
ǯজলা িশɻা 
অিফসার 

০১৭১২-৬১৯৭০৪ 

৪। বািষ ȟক 
কম ȟস˫াদন 
ҙিɳ (এিপএ) 

অিফস আেদশসহ আেবদন িনধ ȟািরত 
আেবদন 
ফরম 

 
িবনাӒেΙ 

মাউিশর 
িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী 

িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা মাΒিমক 

িশɻা অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 
 

 
িবѴপদ ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 

০১৭১২-৬১৯৭০৪ 
৫। িশɻা ɛিত̎ােনর 

তদˉ ɛিতেবদন 
ǯɛরণ 

অনলাইন/ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
হাড ȟকিপ 

অনলাইন  
িবনাӒেΙ 

মাউিশর 
িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী 

 
িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা মাΒিমক 

িশɻা অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 
িবѴপদ ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 

০১৭১২-৬১৯৭০৪ 
৬। িশɻা ɛিত̎ােনর 

তΐ যাচাই 
EMIS 

হালনাগাদ করন 

অনলাইন/ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
হাড ȟকিপ 

অনলাইন  
 

িবনাӒেΙ 

মাউিশর 
িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী 

 
িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা মাΒিমক 

িশɻা অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 
িবѴপদ ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 

০১৭১২-৬১৯৭০৪ 
৭।  Εানেবইস 

িনেদ ȟিশত বািষক 
অনলাইন 

ʹমাির/জিরপ 
কায ȟɈম 
বা̜বায়ন 

অনলাইন/ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
হাড ȟকিপ 

অনলাইন  
 

িবনাӒেΙ 

Εানেবইস
এর 

িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী 

 
িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা মাΒিমক 

িশɻা অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 
িবѴপদ ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 

০১৭১২-৬১৯৭০৪ 

৮।  অিতিরɳ ǯɢিণ 
শাখা ǯখালা 

িনধ ȟািরত ফরেম ɛিত̎ান 
ɛধােনর 

আেবদেনর 
ǯɛিɻেত 

 
িবনাӒেΙ 

 
বছর Εাপী 

১. উপেজলা িনব ȟাহী 
অিফসার 

২. উপেজলা মাΒিমক 
িশɻা অিফসার 

িশɻােবাড ȟ 
ও 

িশɻামˈণালয় 
 

৯।  িবিভˑ 
কায ȟɈেমর 
অɊগিত 

ɛিতেবদন 

 
অিফস আেদশসহ আেবদন 

 
অিফস 

 
িবনাӒেΙ 

মাউিশর 
িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী 

 
িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা মাΒিমক 

িশɻা অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 
িবѴপদ ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 

০১৭১২-৬১৯৭০৪ 
 

 

 

 

 

 

 

 



২.৩ ꞉অভɇˉরীণেসবা 

Ɉিম
কনং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 

পিরেশাধপʺ
িত 

ǯসবা 
ɛদােনর 
সময় 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম 
পদিব ǯফান ও 

ইেমইল) 

ঊ͓ȟতন 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, 
ǯমাবাইল ও ই-

ǯমইল) 
১। কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর 

ǯবতন ভাতািদর িবল 
সাবিমশন 

 
অনলাইেন 

ibas++ এ 

 
ǯবতন িনধ ȟারন পɖ 

 
িবনাӒেΙ 

 
 

মােস ১ িদন 

 
িবনয় ̲মার চাকী 

উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 
িবѴপদ 
ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 
০১৭১২-
৬১৯৭০৪ 

২। ǰনিমিʯক Ҝɪ মИর 
 

কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীগণ এর 
িলিখত আেবদন 

 
দ˖র 

 
িবনাӒেΙ 

 
বছরΕাপী 

 
িবনয় ̲মার চাকী 

উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 
িবѴপদ 
ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 
০১৭১২-
৬১৯৭০৪ 

৩। িবিভˑ ɛকার ঋণ ও 
অিɊম Ɋহণ 

ɛেয়াজনীয় আেবদন  
দ˖র 

 
িবনাӒেΙ 

 
বছরΕাপী 

 
িবনয় ̲মার চাকী 

উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 
িবѴপদ 
ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 
০১৭১২-
৬১৯৭০৪ 

৪। িপআরএল ও ǯপনশন 
মИেরর আেবদন ǯɛরণ 

 

ɛেয়াজনীয় আেবদন  
দ˖র 

 
িবনাӒেΙ 

 
বছরΕাপী 

 
িবনয় ̲মার চাকী 

উপেজলা 
মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 
িবѴপদ 
ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 
০১৭১২-
৬১৯৭০৪ 

৫ ǯখলাҿলার আেয়াজন 
(শীতকালীন ও 
Ɋী̔কালীন) 

িনেদ ȟিশত তািরখ 
অӂসাের 

মাউিশর িনেদ ȟশ 
নাঅӂযায়ী 

 
িবনাӒেΙ 

িনেদ ȟিশত 
তািরখ 

অӂসাের 

িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা 

মাΒিমক িশɻা 
অিফসার 

০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 
ও 

আেয়শা খাҶন 
উপেজলা 

একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবѴপদ 
ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 
০১৭১২-
৬১৯৭০৪ 



৬ িশɻক ɛিশɻন 
আেয়াজন 

িনেদ ȟিশত তািরখ 
অӂসাের 

মাউিশর িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী 

 
িবনাӒেΙ 

িনেদ ȟিশত 
তািরখ 

অӂসাের 

িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা 

মাΒিমক িশɻা 
অিফসার 

০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 
ও 

আেয়শা খাҶন 
উপেজলা 

একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবѴপদ 
ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 
০১৭১২-
৬১৯৭০৪ 

৭ জলবাө সেচতনতাӒলক 
অӂ̎ানআেয়াজন 

িনেদ ȟিশত তািরখ 
অӂসাের 

মাউিশর িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী 

 
িবনাӒেΙ 

িনেদ ȟিশত 
তািরখ 

অӂসাের 

িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা 

মাΒিমক িশɻা 
অিফসার 

০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 
ও 

আেয়শা খাҶন 
উপেজলা 

একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবѴপদ 
ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 
০১৭১২-
৬১৯৭০৪ 

৮ িবিভˑ ɛিতেযািগতার 
আেয়াজন ( িশɻাস˖াহ, 
ӡজনশীল ǯমধাঅেͧষণ) 

িনেদ ȟিশত তািরখ 
অӂসাের 

মাউিশর িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী 

 
িবনাӒেΙ 

িনেদ ȟিশত 
তািরখ 

অӂসাের 

িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা 

মাΒিমক িশɻা 
অিফসার 

০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 
ও 

আেয়শা খাҶন 
উপেজলা 

একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবѴপদ 
ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 
০১৭১২-
৬১৯৭০৪ 

৯ Ӎɻেরাপন ,̖াউট ও 
গাল ȟসগাইডস পয ȟেবɻন 

ও উ͏ুʺকরণ 

িনেদ ȟিশত তািরখ 
অӂসাের 

মাউিশর িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী 

 
িবনাӒেΙ 

িনেদ ȟিশত 
তািরখ 

অӂসাের 

িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা 

মাΒিমক িশɻা 
অিফসার 

০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 
ও 

আেয়শা খাҶন 
উপেজলা 

একােডিমক 
ӟপারভাইজার 

০১৭২২৩২০৮০৭ 

িবѴপদ 
ǯঘাষাল 

ǯজলা িশɻা 
অিফসার 
০১৭১২-
৬১৯৭০৪ 

 

 

 

 

 

িব:ɘ: ǯয সকল কারেন সাধারনত ǯকান আেবদনপɖ বািতল হয় িকংবা ɛদান স˯ব না হয় ǯস সব কারণ সӒহ িবে̈ষণ ӆব ȟক যথাযথভােব 
ফরম/ছক ӆরন করত হেব। এেɻেɖ িকҜ িকҝ িবষয় সকল ɛিত̎ােনর জΓ একইরকম হেত পাের এবং িকҜ িবষয় আলাদা হেত পাের। 



৩.০ আওতাধীন সরকাির ɛিত̎ােনর িসɪেজনচাট ȟার িলংক: 

Ɉিমকনং িশɻা ɛিত̎ােনর নাম ওেয়বেপাট ȟাল 
০১  ǯবায়ালমারী সরকাির বািলকা উʎ িবΑালয় www.bgghsbf.edu.bd 
 

 ৪.০ আপনার (ǯসবাɊহী তার) কােছ আমােদর (ǯসবা ɛদানকারী) ɛতɇাশা:  

Ɉিমকনং ɛিতɢিত/ কািʇত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
০১ ·য়ংসћন ȟ আেবদন জমা ɛদান 
০২ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 
০৩ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল ǯমেসজ/ ই-ǯমইেলর িনেদ ȟশনা অӂসরন করা। 
৫.০ ǯকান নাগিরক মˈনালয়/ িবভাগ হেত ǯকান কািʇত ǯসবা না ǯপেল বা ǯসবাɛাি˖েত অসͤ̌ হেল পয ȟায়েɈেম িতিন ǯকান কম ȟকতȟার িনকট এবং 

িকভােব ǯযাগােযাগ করেবন তা অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS) এ িন˨ͱপভােব উে̂খ করেত হেব: 

Ɉিমকনং কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ 
করেবন 

ǯযাগােযােগরɬকানা িনি̑িʯরসময়সীমা 

০১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত 
Εথ ȟ হেল 

অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা 
(অিনক) 

িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা মাΒিমক  িশɻা 

অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 

৩০ কায ȟিদবস 

০২ অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  
সমেয় সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 

আিপলকম ȟকতȟা িবনয় ̲মার চাকী 
উপেজলা মাΒিমক িশɻা 

অিফসার 
০১৭১৬-৭৬৩৭৫৪ 

 

২০ কায ȟিদবস 

০৩ আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেতΕথ ȟ হেল 

িবѴপদ ǯঘাষাল 
ǯজলা িশɻা অিফসার 

০১৭১২-৬১৯৭০৪ 

িবѴপদ ǯঘাষাল 
ǯজলা িশɻা অিফসার 

০১৭১২-৬১৯৭০৪ 

৬০ কায ȟিদবস 

 

         

 

 


