
ভেদরগঞ্জ উপজেলার  সখিপুর  থানাধীন  

প্রখিষ্ঠান প্রধানজদর (অধযক্ষ/ প্রধান খিক্ষক/ সুপার)    

কম্পিউটার খিষয়ক  প্রখিক্ষণ কর্ মিালা 
 

িাখরিঃ ০২ ও ০৩ খিজসম্বর ২০২০খরঃ 

সর্য়সূচী 

প্রথর্ খদন (০২-১২-২০২০) 

ক্রঃ নং সময় প্রশিক্ষণের শিষয় 

০১ ০৯.০০-০৯.৩০ ররজিণেিন 

০২ ০৯.৩১-১০.১৫ উণবোধন   

০৩ ১০.১৬-১১.১৫ 
 কম্পিউটোণরর রিশসক পশরশিশি এিং MS word এর রিশসক 

পশরশিশি 

০৪ ১১.১৬-১১.৩০ টট রেক 

০৫ ১১.৩১-০১.১৫ MS word এর টোইশপং ও শিটিপত্র তিশর করো। 

০৬ ০১.১৬-০২.১৫ পশিত্র র োহণরর নোমোি ও খোওয়োর শিরশি 

০৭ ০২.১৬-০৩.০০ শনণি শনণি একটট আণিদন পত্র তিশর করো . 

০৮ ০৩.০০-০৪.০০ 
ইন্টোরণনট সংণ োগ, েোউজিং, ইণমইল তিশর করো ও  আদোন প্রদোন, 

ফোইল/ ডকুণমন্ট ডোউনণলোড । 

 

খিিীয় খদন (০৩-১২-২০২০) 

ক্রঃ নং সময় প্রশিক্ষণের শিষয় 

০১ ০৯.০০-১০.০০ প্রথম শদণনর প যোণলোিনো 

০২ ১০.০১-১১.০০ MS Excel  এর রিশসক পশরশিশি ও িযিহোর । 

০৩ ১১.০১-১১.১৫ টট রেক 

০৪ ১১.১৬-০১.১৫ প্রশিষ্ঠোন সংক্রোন্ত  োিিীয় অনলোইন কোি র মন- রিোডয 

িযোনণিইস, এমশপও, উপিশৃি, িশৃি, অিসর সুশিধো, কলযোে ট্রোস্ট 

ইিযোশদ। 

০৫ ০১.১৬-০২.১৫ পশিত্র র োহণরর নোমোি ও খোওয়োর শিরশি 

০৬ ০২.১৬-০৩.০০ শপ্রন্টোর ও স্ক্যোনোণরর িযিহোর এিং আইশসটট  ন্ত্রপোশির 

রক্ষেোণিক্ষে  

০৭ ০৩.০০-০৪.০০ মূলযোয়ন ও সমোপশন অনুষ্ঠোন 

 


