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স঳টিজজন’঳ চার্ টায( Citizen’s charter) 
১. সব঱ন ও সভ঱ন 

 

 সব঱ন : ঳ফায জন্য ভান ঳ম্মত স঱ক্ষা  

 সভ঱ন : আধুসনক প্রমৄসিসনব টয , ঳ভতাসবসিক, ননসতকতা঳মৃদ্ধ  ও দদ঱জপ্রসভক দক্ষ জন঱সি নতযী কযা  
 

২. দ঳ফা প্রদান প্রসতশ্রুসত 

২.১ নাগসযক দ঳ফা 

ক্র: 

নং 

দ঳ফায নাভ দ঳ফা প্রদাজনয 

঳জফ টাচ্চ ঳ভয় 

প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফং আজফদন঩ত্র প্রাসিয 

স্থান 

দ঳ফা মূল্য 

এফং 

঩সযজ঱াধ 

঩দ্ধসত   

(মসদ 

থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ 

দাসয়ত্বপ্রাি 

কভ টকতটায ঩দফী, 

অসপস঱য়ার 

দর্সরপান নম্বয  ও    

ই-দভইর 

উধ টতন 

কভ টকতটায 

঩দফী, 

অসপস঱য়ার 

দর্সরজপান নম্বয 

ও   ই-দভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ দফ঳যকাসয স্কুর ও 

ভাদ্রা঳ায স঱ক্ষক 

কভ টচাযীজদয 

এভস঩ওভূসিয  আজফদন 

সনষ্পসিয জন্য মথামথ 

কর্তট঩ক্ষ ফযাফজয অগ্রায়ণ 

সফদ্যারয়: 

প্রসত দজাড় 

ভাজ঳য ৮-১৪ 

তাসযখ ঩ম টন্ত  

ভাদ্রা঳া: প্রসত 

ভাজ঳য ৫-১০ 

তাসযখ ঩ম টন্ত 

এভস঩ওভুসিয জন্য সনধ টাসযত ঳ভয় 

( সফদ্যারয় – প্রসত দজাড় ভাজ঳য 

০৮ তাসযখ ঩ম টন্ত এফং ভাদ্রা঳া – 

প্রসত ভাজ঳য ০৫ তাসযখ ঩ম টন্ত) এয 

ভজে  অনরাইজন ফসণ টত প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র঳঴ আজফদন অনরাইজন 

আজফদন দপ্রযণ। 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳, ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্(www. 

dshe.gov.bd)  
এফং ভাদ্রা঳া অসধদিজযয 

ওজয়ফ ঳াইর্ (www. 

dme. gov. bd)  

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায, 

02478887674 

amtaliuseo

@gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায,0247

8886374 

deobarg

una@ 

gmail. com 

২ দফ঳যকাসয স্কুর ভাদ্রা঳ায 

প্রধান কর্তটক স঱ক্ষক 

কভ টচাযীজদয এভস঩ও ঱ীজর্ 

ব্যসিগত তথ্য  

঳ংজ঱াধজনয আজফদন  

সনষ্পসিয জন্য মথামথ 

কর্তট঩ক্ষ ফযাফজয অগ্রায়ণ 

সফদ্যারয়: 

প্রসত দজাড় 

ভাজ঳য ৮-১৪ 

তাসযখ ঩ম টন্ত  

ভাদ্রা঳া: প্রসত 

ভাজ঳য ৫-১০ 

তাসযখ ঩ম টন্ত 

নাভ/নাজভয ফানান, জন্঩ তাসযখ, 

ব্যাংক স঴঳াফ নম্বয, ইনজেক্স,   

নম্বয, ঩দফী, ইতযাসদ ঳ংজ঱াধন ও 

঩দফী মূদ্রন এয জন্য সনধ টাসযত ঳ভয় 

( সফদ্যারয় – প্রসত দজাড় ভাজ঳য 

০৮ তাসযখ ঩ম টন্ত এফং ভাদ্রা঳া – 

প্রসত ভাজ঳য ০৫ তাসযখ ঩ম টন্ত) এয 

ভজে  অনরাইজন ফসণ টত প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র঳঴ আজফদন অনরাইজন 

আজফদন দপ্রযণ।  

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳, ভাউস঱য 

ওজয়ফ 

঳াইর্(www.dshe. 

gov.bd) এফং ভাদ্রা঳া 

অসধদিজযয ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. dme. 

gov.bd)  

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarg

una@ 

gmail. com 

৩ প্রস঱ক্ষজণয জন্য স঱ক্ষক/ 

কভ টচাযী  ভজনানয়ন   

 

 সনজদ ট঱না  

অনুমায়ী 

 সনধ টাসযত 

 তাসযখ/ 

঳ভয়঳ীভায  

ভজে 
 

প্রস঱ক্ষণ দাতা প্রসতষ্ঠান / কভ ট঱ারা 

ফাস্তফায়ণকাযী প্রকল্প ভসনর্সযং 

঳ংস্থায আজযাস঩ত ঱তট প্রসত঩ারন 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপজ঳য ওজয়ফ 

঳াইর্ ও প্রস঱ক্ষণ 

ফাস্তফায়নকাযী ঳ংস্থায 

ওজয়ফ঳াইর্ 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarg

una@ 

gmail. com 

৪ ভন্ত্রনারয় ও ভাউস঱ 

অসধদিয঳঴  সফসবন্ন 

দিয/঳ংস্থা/ব্যসিয চাস঴ত 

তথ্য প্রদান  

০৭ কভ ট 

সদফ঳/ 

কর্তট঩জক্ষয 

সনজদ ট঱না 

অনুমায়ী 

ভন্ত্রনারয় ও ভাউস঱ অসধদিয এয 

অসধন্যস্ত  ঳ংমৄি প্রসতষ্ঠান, দিয, 

঩সযদিয এফং সফসবন্ন ঳ংস্থা ও 

ব্যসিয চাস঴ত তথ্য প্রদান 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳, ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ (www. 

dshe.gov. bd) এফং 

ভাদ্রা঳া অসধদিজযয 

ওজয়ফ ঳াইর্(www. 

dme.gov. bd)  

       

নয়  

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarg

una@ 

gmail. com
  

৫ ঩াযজপযজভন্প দফজে 

গ্রান্ট঳ পয দ঳জকন্ডাযী 

ইন্পটিটিউ঱ন স্কীজভয 

আওতায় সনধ টাসযত সফসবন্ন 

কাম টক্রভ ফাস্তফায়ন 

সনজদ ট঱না  

অনুমায়ী 

সনধ টাসযত 

তাসযখ/঳ভয়

঳ীভায  

ভজে 

স্কুর/কজরজ/ভাদ্রা঳া/জফাফসদস঴ 

অনুদান, দ঱ষ্ঠ স঱ক্ষাথী পুযস্কায, উচ্চ 

ভােসভক/আসরভ ঳ভা঩নী পুযস্কায, 

দেষ্ঠ স঱ক্ষক পুযস্কায ,ব্যফস্থা঩না 

পুযস্কায, ঳জচতনতা প্রচাযাসবমাজনয 

জন্য অনুদান 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳, ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ (www. 

dshe.gov. bd) 

প্রজমাজয 

নয় 

স্ব স্ব প্রসতষ্ঠান ও 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarg

una@ 

gmail. com
  

 

 

 

http://www.seo.indurkani/
http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.dme.gov/
http://www.dme.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/


 

 

 

৬ সফসবন্ন দাতা ঳ংস্থা/ 

প্রকজল্পয অথ টায়জণ কজরজ/ 

ভাদ্রা঳া/স্কুজরয স঱ক্ষক ও 

প্রসতষ্ঠান ঩সযচারনা 

কসভটিয ঳দস্যজদয সফসবন্ন 

প্রকায প্রস঱ক্ষজণয 

আজয়াজন কযা  

প্রস঱ক্ষজণয  

অথ ট 

঳যফযা঴কাযী  

দিয/঳ংস্থায  

সফজ্ঞসত 

অনুমায়ী 

প্রস঱ক্ষজণয সফজ্ঞসত প্রদানকাযী  

অসধদিয, ঩সযদিয এফং সফসবন্ন 

঳ংস্থায চাস঴ত সনধ টাসযত কাগজ঩ত্র। 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপজ঳য 

ওজয়ফ঳াইর্ (seo. 

amtali.bargu

na. gov. bd) 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

৭ একাসেভক সু঩াযসব঱জনয 

আওতায়  ফাসল টক ঩সযদ঱ টন 

কযাজরন্ডায প্রনয়ণ ও 

ফাস্তফায়ণ 

০১জানুয়াসয 

দথজক ৩১ 

সেজ঳ম্বয প্রসত 

ভাজ঳ 

ভাউস঱- এয  ভসনর্সযং ও 

ইবযালুজয়঱ন ইউসনর্  

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳, ভাউস঱- 

এয  ভসনর্সযং ও 

ইবযালুজয়঱ন ইউসনর্  

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

৮ স঱ক্ষা প্রসতষ্ঠাজনয 

একাজেসভক সফলয়        

ই- ভসনর্সযং, ভসনর্সযং, 

দভন্টসযং, ঩সযদ঱ টন ও 

সু঩াযসব঱ন কাম টক্রভ 

ফাস্তফায়ণ  

০১জানুয়াসয 

দথজক ৩১ 

সেজ঳ম্বয প্রসত 

ভাজ঳ 

ভসনর্সযং, দভন্টসযং, ঩সযদ঱ টন  

সু঩াযসব঱ন ছক  

ভাউস঱য ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www.dshe.gov

.bd) এফং ভাদ্রা঳া 

অসধদিজযয ওজয়ফ 

঳াইর্ (www. 

dme.gov.bd) 

প্রজমায্য 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtlaiuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@gmail. 

com 

৯ ফাংরাজদ঱ জাতীয় স্কুর, 

ভাদ্রা঳া ও  কাসযগসয স঱ক্ষা 

঳সভসত কর্তটক আজয়াসজত 

প্রসতষ্ঠান ঩ম টায় ঴জত 

উ঩জজরা ঩ম টায় ঩ম টন্ত 

গ্রীষ্মকারীন ও ঱ীতকারীন 

ক্রীড়া প্রসতজমাসগতায 

আজয়াজন কযা  

঳ংসিষ্ট 

঳সভসতয 

ফসণ টত 

঳ভয়সূসচ 

অনুমায়ী 

উ঩জজরা ভােসভক স঱ক্ষা অসপ঳, 

ফাংরাজদ঱ জাতীয় স্কুর, ভাদ্রা঳া ও  

কাসযগসয স঱ক্ষা ঳সভসতয গঠণতন্ত্র 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপজ঳য 

ওজয়ফ঳াইর্( seo. 

amtali.bargu

na. gov. bd) 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@gmail. 

com 

১০ স঱ক্ষা প্রসতষ্ঠাজন 

ভাসিসভসেয়া ক্লা঳রুভ 

ফাস্তফায়ন 

প্রসতসদন েযা঱জফাজে ট  এভএভস঳ তথ্য 

আ঩জরাে কযণ,  

প্রসতজফদন দপ্রযণ 

স্ব স্ব প্রসতষ্ঠান প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

১১ উর্ধ্টতন কর্তট঩ক্ষ ঴জত 

প্রাি সনজদ ট঱না ভাঠ 

঩ম টাজয় অফস঴তকযণ ও 

঳ভন্বয় ঳াধন 

সনজদ ট঱নায় 

উজেসখত 

সনধ টাসযত 

঳ভয়঳ীভা    

০২( দুই ) 

কাম টসদফজ঳য 

ভজে 

সনজদ ট঱না অনুমায়ী কাম টক্রভ 

 গ্র঴ণ 

 

 
 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপজ঳য 

ওজয়ফ঳াইর্ (seo. 

amtali.bargu

na. gov. bd) 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

১২ তথ্য অসধকায আইন 

২০০৯ 

 ২০ সদন/ ৩০ 

সদন 

ম্যানুয়ার ও অনরাইন ভাউস঱ – এয ওজয়ফ 

঳াইর্(www.dshe. 

gov. bd) এফং 

ভাদ্রা঳া অসধদিজযয 

ওজয়ফ ঳াইর্(www. 

dme. gov. bd) 

A4 

঳াইজজয 

প্রসত পৃষ্ঠা 

২:০০ 

(দুই) 

র্াকায 

দেজাসয 

চারান 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@gmail. 

com 

১৩ দফ঳যকাসয স্কুর ভাদ্রা঳ায 

স঱ক্ষক কভ টচাযীজদয 

সফরুজদ্ধ আনীত অসবজমাগ            

( ঳যা঳সয ও  সফসবন্ন 

ভােজভ প্রাি) এয 

তদন্তকযণ ও সনষ্পসিয 

প্রসক্রয়াকযন  

১৫-৩০ সদন/ 

কর্তট঩জক্ষয 

সনজদ ট঱না 

অনুমায়ী 

১. সুসনসদ টষ্ট অসবজমাগ঩ত্র, ব্যসিয 

নাভ ঠিকানা (স্থায়ী ও ফতটভান) 

দভাফাইর নম্বয 

২. অসবজমাজগয স্ব঩জক্ষ প্রভানক 

----------------- ----------

- 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

useoindurk

ani@ gmail. 

com 

 দম কর্তট঩ক্ষ 

দথজক প্রাি দ঳ 

দিজযয দিয 

প্রধান  

১৪ স঱ক্ষা প্রজকৌ঱র 

অসধদিজযয ঳াজথ 

উ঩জজরা কসভটিয ঳দস্য 

স঴জ঳জফ দাসয়ত্ব ঩ারন 

চরভান উন্নয়ন 

প্রকজল্পয 

আজদজ঱  

ফসণ টত 

঳ভয়঳ীভা 

উন্নয়ন কাজজয স঳সেউর তত্ত্বাফদায়ক 

প্রজকৌ঱রীয কাম টারয়, 

স঱ক্ষা প্রজকৌ঱র 

অসধদিয,  ঳ংসিষ্ট 

দজরা। 

 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@gmail.com 

 

http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/


 

 

 

১৫ ঳঴঩াঠ্যক্রসভক কাম টক্রভ 

ফাস্তফায়ন 

঳ংসিষ্ট কর্তট঩জক্ষয 

সনজদ ট঱না অনুমায়ী 

সনধ টাসযত তাসযখ/ 

঳ভয়঳ীভায ভজে 

 

সনজদ ট঱না অনুমায়ী স্কউর্/গার ট঳ গাইে, স্টুজেন্ট    

দকসফজনর্ সনফ টাচন, সৃজন঱ীর  

দভধা অজম্বলণ প্রসতজমাসগতা, 

জাতীয় স঱ক্ষা ঳িা঴ আজয়াজন,  

দযে সক্রজ঳ন্ট দর গঠণ,  

সফসবন্ন  জাতীয় সদফ঳  

঳মূ঴ উদমা঩ন, ফাসল টক ক্রীড়া ও  

঳াংস্কৃসতক প্রসতজমাসগতা 

 ঳ম্পাদন   
 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপজ঳য 

ওজয়ফ঳াইর্ (seo. 

amtali.bargu

na. gov. bd) 

 উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna@ 

gmail. com 

১৬ ভােসভক ঩ম টাজয় 

দফ঳যকাসয স঱ক্ষা 

প্রসতষ্ঠাজনয স঱ক্ষক 

সনজয়াগ কসভটিয ঳দস্য 

স঴জ঳জফ দাসয়ত্ব ঩ারন 

঳ংসিষ্ট কসভটি 

কর্তটক সনধ টাসযত 

঳ভজয় 

঳যকায দঘাসলত সফসধ 

অনুমায়ী 

স্ব স্ব প্রসতষ্ঠান প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna@ 

gmail. com 

১৭ উ঩জজরা প্র঱া঳জনয 

আওতায় সফসবন্ন প্রকায 

঩যীক্ষায ও সফসবন্ন প্রকায 

঳াভাসজক সনযাস঩িায 

দফস্টনীয কাম টক্রভ এর 

তদাযকী কভ টকতটায 

দাসয়ত্ব ঩ারন  

঳ংসিষ্ট  দফাে ট/ 

঳ংসিষ্ট কভ টসূসচ এয 

঳ভয়সূসচ 

দভাতাজফক। 

঳ংসিষ্ট সফলজয় কর্তট঩জক্ষয  

আজদ঱ 

ভােসভক ও উচ্চ 

ভােসভক স঱ক্ষা দফাে ট, 

ফসয঱াজরয ওজয়ফ঳াইর্ 

ও উ঩জজরা প্র঱া঳জনয 

ওজয়ফ঳াইর্। 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo

@ gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna@ 

gmail. com 

২.২ . প্রাসতষ্ঠাসনক  দ঳ফা  

১ এফজতদায়ী, দাসখর ও 

ভােসভক স্তজযয 

সফনামূজল্যয ঳যকাসয 

঩াঠ্যপুস্তক গ্র঴ণ ও সফতযণ 

৩১ সেজ঳ম্বয 

তাসযজখয ভজে 

স঱ক্ষা প্রসতষ্ঠাজন 

এফং ০১ জানুয়াসয    

ছাত্র-ছাত্রীজদয  

সনকর্ দ঩ৌছাজনা  

সনসিতকযন  
 

স঱ক্ষা প্রসতষ্ঠাজনয 

একাজেসভক 

স্বীকৃসত/঩াঠদাজনয  

অনুভসত/ইআইআইএন 

থাকজত ঴জফ 

ভাউস঱য ওজয়ফ 

঳াইর্(www. 

dshe.gov. bd) ও  

ভােসভক স঱ক্ষা 

অসপজ঳য ওজয়ফ ঳াইর্ 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo@ 

gmail. com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

২ স঱ক্ষাথীয দভধা বৃসি/ 

তপ঳ীসর বৃসি/ উ঩বৃসিয 

প্রাসি ও সফতযজণয তথ্য 

অফস঴তকযণ,    ঳ভন্বয় 

঳াধন ও প্রজমাজয দক্ষজত্র 

ফাছাইকযন 

কর্তট঩জক্ষয 

সনধ টাসযত      ঳ভজয় 

দভাফাইর ব্যাংসকং  ও 

G2p  ঩দ্ধসতয ভােজভ 

঳ংসিষ্ট দফাে ট/ 

ব্যানজফইজ/ উ঩জজরা 

ভােসভক স঱ক্ষা 

অসপজ঳য ওজয়ফ ঳াইর্ 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo@ 

gmail. com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

৩ সফসবন্ন দিয দথজক প্রাি 

সচঠি ঩জত্রয জফাফ নতযী 

কযা ও ঳ংসিষ্ট সফসবন্ন 

দিজয দপ্রযণ   

কর্তট঩জক্ষয সনদ ট঱না 

অনুমায়ী 

ভন্ত্রনারয় উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপজ঳য ওজয়ফ 

঳াইর্ ও প্রস঱ক্ষণ 

ফাস্তফায়নকাযী ঳ংস্থায 

ওজয়ফ঳াইর্ 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo@ 

gmail. com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

৪ প্রসতষ্ঠান ঩ম টাজয় ISAS 

কাম টক্রভ ঩সযদ঱ টন 

(প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক 

EMIS এয PBM 

ভসেউজর ISAS  তথ্য ছক 

পূযণ ও পূযণকৃত তথ্যছক 

দবযসপজক঱ন)  

কর্তট঩জক্ষয সনজদ টস঱ত 

঳ভজয় 

১. ISAS পযভ ও   

PBM ভসেউর  

ভাউস঱য ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. dshe.gov. 

bd) 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo@ 

gmail. com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

৫ প্রসতষ্ঠাজন স঩সফএভ 

কাম টক্রভ   ফাস্তফায়ণ   

০১ জানুয়াসয দথজক 

৩১ সেজ঳ম্বয 

১. ঩সযদ঱ টন ছক  

২. PBM উ঩কযণ 

৩. EMIS, IMS, 

BANBEIS 

৪. সনজদ ট঱নামূরক ঩ত্র঳মূ঴ 

www.dshe.gov.b

d, 

এফং  www. 

banbeis. gov. bd 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা ভােসভক 

স঱ক্ষা অসপ঳ায 

amtaliuseo@ 

gmail. com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

2.২ -  আবযন্তযীন দ঳ফা: উ঩জজরা ভােসভক স঱ক্ষা অসপজ঳য ওজয়ফ঳াইর্ (seo.amtali.barguna.gov.bd) এ            । 

 

 

 

 

http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.dshe.gov/
http://www.banbeis/
http://www.banbeis/


 

2.২ আবযন্তযীন দ঳ফা 

ক্র:

নং 

দ঳ফায নাভ দ঳ফা প্রদাজনয 

঳জফ টাচ্চ ঳ভয় 

প্রজয়াজনীয় কাগজ঩ত্র প্রজয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র 

এফং 

আজফদন঩ত্র 

প্রাসিয স্থান 

দ঳ফা মূল্য 

এফং 

঩সযজ঱াধ 

঩দ্ধসত   

(মসদ 

থাজক) 

঱াখায নাভ঳঴ 

দাসয়ত্বপ্রাি 

কভ টকতটায 

঩দফী, 

অসপস঱য়ার 

দর্সরপান নম্বয  

ও    ই-দভইর 

উধ টতন 

কভ টকতটায 

঩দফী, 

অসপস঱য়ার 

দর্সরজপান নম্বয 

ও   ই-দভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 ১. কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

অফ঳য-উিয 

ছুটিয (PRL) 

আজফদন 

মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱  

ফযাফজয অগ্রায়ণ 

০৭  

কভ ট 

সদফ঳ 

সনজনাি কাগজ/তথ্যাসদ঳঴ (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক ঳তযাসয়ত) 

0২ প্রস্থ আজফদন-  

(1) ভাউভস঱য সনধ টাসযত স঩আযএর তথ্য পযভ (পূযণকৃত); 

(2) স্থানীয় স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক  সনধ টাসযত  পযজভ ছুটি    

     প্রাপ্যতায স঴঳াফ (মূর কস঩); 

 (3) কভ টকতটাজদয দক্ষজত্র স্থানীয় স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক 

সনধ টাসযত পযজভ একীভূত পূণাঙ্গ  চাকযীয সফফযণীয 

মূরকস঩/঳তযাসয়ত পজর্াকস঩ 

৪। কভ টচাযীজদয দক্ষজত্র ঳াসব ট঳ ফস঴য পজর্াকস঩ ( অসপ঳ প্রধান 

কর্তটক ঳তযাসয়ত) 

৫। চাকুযীজত ১ভ সনজয়াগ঩ত্র ও দমাগদান ঩জত্রয পজর্াকস঩ 

৬। এ঳এ঳স঳/঳ভভান ফা সনজয়াগকারীন সনধ টাসযত স঱ক্ষাগত 

দমাগ্যতা  ঳নজদয পজর্াকস঩  

৭। প্রকল্প ঴জত যাজস্ব খাজত ঩দায়ণ ঴জর ঩দায়জনয কস঩ । 

৮। ঳ফ টজ঱ল ফদরী/঩দায়জনয আজদ঱ ও দমাগদাজনয  কস঩ 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

২. কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

অফ঳য-উিয 

দ঩ন঱ন ভঞ্জুজযয 

রজক্ষয   তথ্যাসদ 

মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱ 

ফযাফজয অগ্রায়ণ 

(কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

সনজজয অফ঳য 

গ্র঴জণয জন্য 

প্রজমাজয) 
  

০৭  

কভ ট 

সদফ঳ 

঳যকাসয কভ টকতটা/কভ টচাযীজদয দ঩ন঱ন ঳঴জীকযণ আজদ঱ 

২০২০ দভাতাজফক সনধ টাসযত দ঩ন঱ন পযভ পূযণ পূফ টক 

সনজনাি কাগজ/ তথ্যাসদ঳঴ (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক ঳তযাসয়ত) 

0২ প্রস্থ আদজফন-  

(1) ভাউভস঱য সনধ টাসযত দ঩ন঱ন আজফদন পযভ (পূযণকৃত); 

(2) স্থানীয় স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক  সনধ টাসযত  পযজভ 

ইএরস঩স঳  আদায়জমাগ্য অথ ট থাকজর তা ইএরস঩স঳-দত উজেখ 

কযজত ঴জফ। 

 (3) কভ টকতটাজদয দক্ষজত্র স্থানীয় স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক 

সনধ টাসযত পযজভ একীভূত পূণ টাঙ্গ  চাকযীয সফফযণীয 

মূরকস঩/঳তযাসয়ত পজর্াকস঩ 

৪। কভ টচাযীজদয দক্ষজত্র ঳াসব ট঳ ফস঴য মূর কস঩঳঴ ০১ প্রস্থ 

পজর্াকস঩ ( অসপ঳ প্রধান কর্তটক ঳তযাসয়ত) 

৫। চাকুযীজত ১ভ সনজয়াগ঩ত্র ও দমাগদান ঩জত্রয পজর্াকস঩ 

৬। এ঳এ঳স঳/঳ভভান ফা সনজয়াগকারীন সনধ টাসযত স঱ক্ষাগত 

দমাগ্যতা ঳নজদয পজর্াকস঩  

৭। প্রকল্প ঴জত যাজস্ব খাজত ঩দায়ণ ঴জর ঩দায়জনয কস঩ । 

৮। ঳ফ টজ঱ল ফদরী/঩দায়জনয আজদ঱ ও দমাগদাজনয  কস঩ 

৯। ঳তযাসয়ত ছসফ, জাতীয় ঩সযচয় ঩ত্র 

১০। প্রািব্য দ঩ন঱জনয নফধ উিাযসধকায দঘালণা঩ত্র 

১১। নমুনা স্বাক্ষয ও ঴াজতয ঩াঁচ আঙুজরয ছা঩ 

১২। নাদাফী প্রতযয়ণ঩ত্র 

১৩। তায চাকুযীকার ঳জন্তালজনক সছর সকনা , 

সফবাগীয়/দপৌজদাযী ভাভরা আজছ সকনা, চাকযীকারী তায 

঳ম্পজকট দফতন সনধ টাযণ/ আসথ টক অসনয়ভ ঳ম্পসকটত অসের্ 

আ঩সি সছর সকনা (঳যকাসয ফা঳ায় ফ঳ফা঳ কজয থাকজর ফা঳া 

঴স্তান্তজযয কস঩)  এ ভজভ ট প্রসতষ্ঠন প্রধাজনয প্রতযয়ণ 

১৪। ঳ফ টজ঱ল সতন ফছজযয না দাফী প্রতযয়ণ 

১৫। মুসিজমদ্ধা কভ টকতটা/কভ টচাযীজদয মুসিজমাদ্ধায স্ব঩জক্ষ 

প্রভানক তথ্য 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 
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৩। অফ঳য বাতা 

দবাগযত 

অফস্থায় 

দ঩ন঱নজবাগীয 

মৃত্যয ঴জর 

঩াসযফাসযক 

দ঩ন঱ন ভঞ্জুজযয 

রজক্ষয   তথ্যাসদ 

মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱ 

ফযাফজয অগ্রায়ণ 

০৭ কভ ট সদফ঳  সনধ টাসযত ঩াসযফাসযক দ঩ন঱ন পযভ পূযণ পূফ টক ফসণ টত 

কাগজ঩ত্র/ তথ্যাসদ঳঴ (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক ঳তযাসয়ত) ০২ 

প্রস্থ আজফদন  

1। ভাউস঱য সনধ টাসযত ঩াসযফাসযক দ঩ন঱ন পযভ পযভ 

(পূযণকৃত); 

২। ঳তযাসয়ত ছসফ, জাতীয় ঩সযচয় ঩ত্র/জন্঩ সনফন্ধন 

঳নদ(স্বাভী/স্ত্রী ও ওয়াসয঱গজণয) 

৩। প্রািব্য দ঩ন঱জনয নফধ উিাযসধকায ঳নদ঩ত্র ও নন 

ম্যাজযজ ঳াটি টসপজকর্  

৪। নমুনা স্বাক্ষয ও ঴াজতয ঩াঁচ আঙুজরয ছা঩ 

৫। অসববাফক ভজনানয়ন এফং অফ঳য বাতা ও আনুজতাসলক 

উজিারজনয জন্য ক্ষভতা অ঩ টণ ঳নদ 

৬। সচসকৎ঳ক/স঳টি কজ঩ টাজয঱জনয কাউসন্পরয/দভয়য/ইউসনয়ন 

঩সযলজদয দচয়াযম্যান কর্তটক প্রদি মৃত্যয ঳নদ 

৭।অফ঳য বাতায ভঞ্চুযী঩ত্র 

৮। স঩স঩ও ও সে ঴াপ 

৯। প্রসতফন্ধী ঳ন্তান(মসদ থাজক) সনফন্ধন, ঩সযচয়঩ত্র ও 

দভসেজকর দফাজে টয ঳নদ঩ত্র 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

৪। কভ টযত অফস্থায় 

মৃত্যযফযনকাযী 

কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

঩াসযফাসযক 

দ঩ন঱ন 

ভঞ্চুজযয রজক্ষয   

তথ্যাসদ মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱ 

ফযাফজয অগ্রায়ণ  

০৭ কভ ট সদফ঳ সনধ টাসযত ঩াসযফাসযক দ঩ন঱ন পযভ পূযণ পূফ টক ফসণ টত 

সনজনাি কাগজ঩ত্র/ তথ্যাসদ঳঴ (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক 

঳তযাসয়ত) মথামথ কর্তট঩ক্ষ ভােজভ ওয়াসয঱গণ কর্তটক 

ক্঱ভতাপ্রাি ব্যসিয ০২ প্রস্থ আজফদন  

১। স্থানীয় স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক  সনধ টাসযত  পযজভ ছুটি 

প্রাপ্যতায সযজ঩ার্ ট ও ইএরস঩স঳ (আদায়জমাগ্য অথ ট থাকজর তা 

ইএরস঩স঳-দত উজেখ কযজত ঴জফ)। 

২। কভ টকতটাজদয দক্ষজত্র স্থানীয় স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক 

সনধ টাসযত  পযজভ একীভূত পূণাঙ্গ  চাকযীয সফফযণীয 

মূরকস঩/঳তযাসয়ত     পজর্াকস঩ 

৩। কভ টচাযীজদয দক্ষজত্র ঳াসব ট঳ ফস঴য মূর কস঩঳঴ ০১ প্রস্থ 

পজর্াকস঩  (অসপ঳ প্রধান কর্তটক ঳তযাসয়ত) 

৪। চাকুযীজত ১ভ সনজয়াগ঩ত্র ও দমাগদন঩জত্রয পজর্াকস঩ 

৫। এ঳এ঳স঳/঳ভভান ফা সনজয়াগকারীন সনধ টাসযত স঱ক্ষাগত 

দমাগ্যতা ঳নজদয পজর্াকস঩  

৬। অধ ট গড় দফতজন ছুটি প্রাপ্য ঴জর প্রাপ্যতায স্ব঩জক্ষ প্রভানক। 

প্রািব্য দ঩ন঱জনয নফধ উিাযসধকায ঳নদ঩ত্র ও নন ম্যাজযজ 

঳াটি টসপজকর্  

৭। অসববাফক ভজনানয়ন এফং অফ঳য বাতা ও আনুজতাসলক 

উজিারজনয জন্য ক্ষভতা অ঩ টণ ঳নদ 

৮। সচসকৎ঳ক/স঳টি কজ঩ টাজয঱জনয কাউসন্পরয/দভয়য/ইউসনয়ন 

঩সযলজদয দচয়াযম্যান কর্তটক প্রদি মৃত্যয ঳নদ঩ত্র 

৯। আয়ন-ব্যয়ন কভ টকতটা (সেসেও) সনজয়াগ঩ত্র 

১০। প্রকল্প ঴জত যাজস্ব খাজত ঩দায়ণ ঴জর ঩দায়জনয কস঩ । 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

৬। কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

সচসকৎ঳া ছুটি 

ভঞ্জুজযয রজক্ষয   

তথ্যাসদ মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱ 

ফযাফজয অগ্রায়ণ  

 ০৭ কভ ট সদফ঳ সনজনাি কাগজ঩ত্র/ তথ্যাসদ঳঴ (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক 

঳তযাসয়ত) মথামথ কর্তট঩ক্ষ ভােজভ  ০২ প্রস্থ আজফদন  

১। স্থানীয় স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক  সনধ টাসযত  পযজভ ছুটি 

প্রাপ্যতায সযজ঩ার্ ট (মূর কস঩)। 

২। োিাজযয ঩যাভ঱ ট কস঩। 

৩। ছুটি দ঱জল কভ টস্থজর চাকুসযজত দমাগদান঩ত্র । 

৪। োিাজযয সপর্জন঳ ঳াটি টসপজকর্঳(মূর কস঩)। 

৫। ঴ারনাগাদ স্বাক্ষসযত স঩সেএ঳ কস঩। 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

৭। কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

সচসকৎ঳া ছুটি 

ভঞ্জুজযয রজক্ষয   

তথ্যাসদ মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱ 

ফযাফজয অগ্রায়ণ  

০৭ কভ ট সদফ঳ সনজনাি কাগজ঩ত্র ১ভ/২য় ভার্তটত্ব ছুটি উজেখ঳঴ মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক ঳তযাসয়ত) ভােজভ  ০২ 

প্রস্থ আজফদন  

১। ছুটিজত মাওয়ায ঳ভয় মথামথ কর্তট঩ক্ষজক অফস঴তকযণ 

কস঩ ও ছুটি দ঱জল কজভ ট দমাগদাজনয কস঩   

২। ছুটি দ঱জল োিাজযয সপর্জন঳ ঳াটি টসপজকর্(মূর কস঩)। 

৩। ঴ারনাগাদ স্বাক্ষসযত স঩সেএ঳ কস঩। 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 
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৮। কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

অসজটত ছুটি 

ভঞ্জুজযয রজক্ষয   

তথ্যাসদ মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱ 

ফযাফজয অগ্রায়ণ  

০৭ কভ ট 

সদফ঳ 

সনজনাি কাগজ঩ত্র঳঴ মথামথ কর্তট঩জক্ষয (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক 

঳তযাসয়ত) ভােজভ  ০২ প্রস্থ আজফদন  

১. স্থানীয় স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক  সনধ টাসযত  পযজভ ছুটি 

প্রাপ্যতায সযজ঩ার্ ট (মূর কস঩)। 

২. ছুটি গ্র঴ণকাজর কাজজ ব্যাঘাত ঘর্জফ না ভজভ ট প্রসতষ্ঠান 

প্রধাজনয প্রতযয়ন঩ত্র 

৩। ছুটিকারীন  দাসয়ত্ব ঩ারনকাযী কভ টকতটায অনা঩সি঩ত্র 

(প্রসতষ্ঠান কর্তটক স্বাক্ষসযত)               

৪। ঴ারনাগাদ স্বাক্ষসযত স঩সেএ঳ কস঩। 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

৯। কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

সফজদ঱ ভ্রভজনয 

ছুটি  ভঞ্জুজযয 

রজক্ষয   তথ্যাসদ 

মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱ 

ফযাফজয অগ্রায়ণ  

০৭ কভ ট 

সদফ঳ 

সনজনাি কাগজ঩ত্র঳঴ মথামথ কর্তট঩জক্ষয (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক 

঳তযাসয়ত) ভােজভ  ০২ প্রস্থ আজফদন  

১. ব্যসিগত সফজদ঱ ভ্রভজনয সনধ টাসযত  পযজভ আজফদন  

২. ভন্ত্রনারজয়য ঳ায঳ংজক্ষ঩  পযভ 

৩. স্থানীয় স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক  সনধ টাসযত  পযজভ ছুটি 

প্রাপ্যতায সযজ঩ার্ ট (মূর কস঩)/঳ংসিষ্ট প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রতযয়ন঩ত্র। 

৩। সফগত ০৫ ফছজযয সফজদ঱ ভ্রভজনয বৃিান্ত(প্রসতষ্ঠান প্রধান 

কর্তটক ঳তযাসয়ত) 

৪. ছুটিকারীন দাসয়ত্ব ঩ারনকাযী কভ টকতটা/ কভ টচাযীয 

অনা঩সি঩ত্র (প্রসতষ্ঠান কর্তটক প্রসতস্বাক্ষসযত)               

৫। ঴ারনাগাদ স্বাক্ষসযত স঩সেএ঳ কস঩। 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

১০ কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

঱াসন্ত সফজনাদন 

ছুটি ও বাতা 

ভঞ্জুজযয রজক্ষয   

তথ্যাসদ মথামথ 

কর্তট঩ক্ষ/ 

ভাউস঱ ফযাফজয 

অগ্রায়ণ  

০৩ কভ ট 

সদফ঳ 

সনজনাি কাগজ঩ত্র঳঴ মথামথ কর্তট঩জক্ষয (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক 

঳তযাসয়ত) ভােজভ  ০২ প্রস্থ আজফদন  

১. স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক  সনধ টাসযত  পযজভ ছুটি প্রাপ্যতায 

সযজ঩ার্ ট (মূর কস঩)/঳ংসিষ্ট প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়ন঩ত্র। 

২। পূজফ টয োসন্ত সফজনাদন ছুটি ভঞ্জুযীয আজদজ঱য কস঩               

৩। ঴ারনাগাদ স্বাক্ষসযত স঩সেএ঳ কস঩। 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

১১। কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

঩া঳জ঩ার্ ট কযায 

অনা঩সি঩ত্র 

঩াওয়ায  রজক্ষয   

তথ্যাসদ মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱ 

ফযাফজয অগ্রায়ণ  

০৩ কভ ট 

সদফ঳ 

সনজনাি কাগজ঩ত্র঳঴ মথামথ কর্তট঩জক্ষয (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক 

঳তযাসয়ত) ভােজভ  ০২ প্রস্থ আজফদন  

১. স঴঳াফযক্ষণ অসপ঳ কর্তটক  সনধ টাসযত  পযজভ ছুটি প্রাপ্যতায 

সযজ঩ার্ ট (মূর কস঩)/঳ংসিষ্ট প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রতযয়ন঩ত্র। 

২। পূজফ টয োসন্ত সফজনাদন ছুটি ভঞ্জুযীয আজদজ঱য কস঩               

৩। ঴ারনাগাদ স্বাক্ষসযত স঩সেএ঳ কস঩। 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

১২। কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

঩া঳জ঩ার্ ট কযায 

অনা঩সি঩ত্র 

঩াওয়ায  রজক্ষয   

তথ্যাসদ মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱ 

ফযাফজয অগ্রায়ণ  

০৩ কভ ট 

সদফ঳ 

সনজনাি কাগজ঩ত্র঳঴ মথামথ কর্তট঩জক্ষয (প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক 

঳তযাসয়ত) ভােজভ  ০২ প্রস্থ আজফদন  

১। কস঩ পূযণকৃত অনা঩সি পযভ   

২। চাকুযী স্থায়ী কযজণয কস঩       

৩। ঴ারনাগাদ স্বাক্ষসযত স঩সেএ঳ কস঩। 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtalius

eo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 
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১৩ কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

স঳জরক঱ন 

দগ্রে/র্াইভ দস্কর 

঩াওয়ায  রজক্ষয   

তথ্যাসদ মথামথ 

কর্তট঩জক্ষয 

ভােজভ ভাউস঱ 

ফযাফজয অগ্রায়ণ  

০৭ কভ ট 

সদফ঳ 

সনজনাি সনধ টাসযত পযভ পূযণ পূফ টক ফসণ টত কাগজ঩ত্র/ তথ্যাসদ঳঴ 

(প্রসতষ্ঠান প্রধান কর্তটক ঳তযাসয়ত)  ০২ প্রস্থ আজফদন  

1।  স঱ক্ষাগত দমাগ্যতায ঳কর ঳নদ঩ত্র এয ছায়াসরস঩ 

2। সফগত ঳ভজয়য ভঞ্জুযকৃত দস্কর ঩সযফতটজনয দদ঱঳মূ঴ 

৩। চাকুযীজত ১ভ সনজয়াগ঩ত্র ও দমাগদান঩জত্রয পজর্াকস঩ 

৪। চাকুযী স্থায়ী কযজনয কস঩  

৭। প্রকল্প ঴জত যাজস্ব খাজত ঩দায়ণ ঴জর ঩দায়জনয কস঩ । 

৮। তায চাকুযীকার ঳জন্তালজনক সছর সকনা , 

সফবাগীয়/দপৌজদাযী/দুদজকয ভাভরা আজছ সকনা, চাকযীকারী 

তায ঳ম্পজকট দফতন সনধ টাযণ/ আসথ টক অসনয়ভ ঳ম্পসকটত অসের্ 

আ঩সি সছর সকনা (঳যকাসয ফা঳ায় ফ঳ফা঳ কজয থাকজর ফা঳া 

঴স্তান্তজযয কস঩)  এ ভজভ ট প্রসতষ্ঠন প্রধাজনয প্রতযয়ণ 

 ৯।  ঴ারনাগাদ স঩সেএ঳ কস঩  

১০। কভ টচাযীজদয দক্ষজত্র ঳াসব ট঳ ফস঴য মূর কস঩঳঴ ০১ প্রস্থ 

পজর্াকস঩  (অসপ঳ প্রধান কর্তটক ঳তযাসয়ত) 

ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtaliu

seo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

১৪  আ঩া ঳ংক্রান্ত 

কাজ 

সফজ্ঞসত 

অনুমায়ী  

 ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

 প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtaliu

seo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

১৫ ফাজজর্ ঳ংক্রান্ত 

তথ্য প্রদান 

কর্তট঩ দক্ষয 

সনদ ট঱না 

অনুমায়ী 

঳ংসিষ্ট েকুজভন্ট ভাউস঱য 

ওজয়ফ ঳াইর্ 

(www. 

dshe.gov. 

bd) 

প্রজমাজয 

নয় 

উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

amtaliu

seo@ 

gmail. 

com 

দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@ gmail. 

com 

১৬ উ঩জজরা 

ভােসভক 

স঱ক্ষা 

অসপজ঳য 

আয়ন-

ব্যয়ন কভ টকতটা

য দাসয়ত্ব 

঩ারন 

প্রসত ফছজয 

প্রাি ফযাদ্দ 

অনুমায়ী 

সনসদ টষ্ট 

঳ভজয়য 

ভজে 

 

অথ ট  উজিারন ঩যফতী দুই কাম টসদফজ঳য দভজে                দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@gmail. 

com 

১৭ অসধনস্ত 

কভ টকতটা/ 

কভ টচাযীজদয 

দগা঩নীয় 

প্রসতজফদন     

প্রদান/অগ্রায়ণ 

 

 সনধ টাসযত খাজত ব্যয় সনফ টা঴ী/প্রা঩জকয অনুকূজর  সফতযণ।    দজরা স঱ক্ষা 

অসপ঳ায 

deobarguna

@gmail. 

com 

১৮        
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