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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা কাযালয় 

অভয়নগর, যদশার। 

 

সসবার তামলকাসমূহ 
 

ক্র: 

নাং 
মবভাগ/েপ্তর সসবাসমূহ 

োময়ত্বপ্রাপ্ত 

কম মকতমা/কম মচারীর 

নাম 

সসবা প্রোদনর পদ্ধমত Frequency 

1 2 3 4 5 ৬ 

01 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কাযালয় 

বই মবতরণ উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার  

এনমসটিমব কর্তমক সপ্ররণকৃত পাঠ্যপুস্তক 

সমূহ গ্রহন এবাং সুষ্ঠুভাদব মবতরণ ও 

প্রমতষ্ঠাদন সপ ৌঁছাদনা সাংক্রান্ত যাবতীয় 

কাযক্রম সম্পােন 

 

02 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কাযালয় 

বাম্ষ মক 

কযাদলন্ডার প্রস্তত 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার ও 

সহকারী উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার ও উপদজলা 

একাদেমমক 

সুপারভাইজর 

সাংমিষ্ট কম মকতমাদের সাদে সভা কদর 

বামষ মক পমরেশ মন কযাদলন্ডার প্রস্তত 

করা হয়। 

 

03 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কাযালয় 

একাদেমমক ও 

প্রশাসমনক 

তত্বাবধান ও 

পমরেশ মন 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার ও 

সহকারী উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার ও উপদজলা 

একাদেমমক 

সুপারভাইজর 

একাদেমমক ও প্রশাসমনক পমরেশ মন 

সশদষ প্রমণত প্রমতদবেন সজলা মশক্ষা 

অমিদস সপ্ররণ। 

 

04 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

মশক্ষার গুনগত 

মান সাংরক্ষণ ও 

উন্নয়ন সাংক্রান্ত 

কাযক্রম 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার ও 

সহকারী উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার ও উপদজলা 

একাদেমমক 

সুপারভাইজরা 

মশক্ষার মাদনান্নয়দন একাদেমমক 

সুপার-মভশন, মশক্ষক-অমভভাবক 

সমন্বয় সভা অনুমষ্ঠত, প্রমতষ্ঠান 

প্রধানদের সমন্য় সভা অনুষ্ঠান ও 

ক্লাষ্টার গঠনকরণ ইতযামে মবমভন্ন 

কাযক্রম বাস্তবায়ন করার মাধ্যদম 

মশক্ষার মদনান্নয়ন করা হয়। 

 

05 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

স্কুল, কদলজ ও 

মাদ্রাসার 

মশক্ষক/মশমক্ষকা

সের প্রমশক্ষণ 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

নাদয়ম, ব্যানদবইস, টিমকউআই ও 

অন্যান্য প্রকল্প কর্তমক স্কুল, কদলজ ও 

মাদ্রাসার প্রমতষ্ঠান  প্ররধান ও সহকারী 

মশক্ষক/মশমক্ষকাদের মবষয়মভমিকর ও 

আইমসটি মবষয়ক প্রমশক্ষদনর জন্য 

প্রমশক্ষনােী মনব মাচন ও প্রমশক্ষদণ 

অাংশগ্রহন মনমিতকরণ 

 

06 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

মাধ্যমমক, উচ্চ 

মাধ্যমমক ও 

স্নাতক পযাদয় 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

প্রকল্পভূক্ত ছাত্র-ছাত্রীদের মনধ মামরত 

হাদর সাংমিষ্ট ব্যাাংদকর সহদযামগতায় 

মাঠপযায় এ মবতরন কাযক্রদম 
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ছাত্র-ছাত্রীদের 

উপবৃমি কাযক্রম 

মমনটমরাং 

সহদযামগতা 

07 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

স্কুল ও মাদ্রাসা 

পযাদয় শীত ও 

গ্রীস্মকালীন 

ক্রীড়া 

প্রমতদযামগতা 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিদসর সকল 

কম মকতমা/কম মচারীবৃন্দ 

উপদজলার স্কুল ও মাদ্রাসার ক্রীড়া 

সমমমতর সহদযামগতায় উপদজলার 

সকল মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর অাংশগ্রহদন 

শীতকালীন ও গ্রীস্মকালীন  

ক্রীড়াপ্রমতদযামগতার বাস্তবায়ন 

 

08 উপদজলা মনব মাহী 

কম মকতমার কাযালয় ও 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

পাবমলক পরীক্ষা উপদজলা মনব মাহী 

কম মকতমা ও উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার 

সজএসমস/ সজ মে মস , এস 

এসমস/োমিল সহ সকল ধরদনর  

পাবমলক পরীক্ষা কমটির সেস্য 

মহসাদব োময়ত্ব পালন। 

 

09 উপদজলা মনব মাহী 

কম মকতমার কাযালয় ও 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

সৃজনশীল সমধা 

অদন্বষন 

প্রমতদযামগতা 

উপদজলা মনব মাহী 

কম মকতমা ও উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার 

উপদজলা পযায় সকল মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদনর (6ষ্ঠ দ্বােশ) সসরা 

মশক্ষােীদের অাংশগ্রহদন পরীক্ষার 

মাধ্যদম উপদজলা পযাদয় সসরা 

মশক্ষােীদের মনব মাচন 

 

10 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

স্টুদেন্ট 

কযামবদনট 

মনব মাচন 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

মাধ্যমমক স্তদরর প্রমতষ্ঠাদনর ((6ষ্ঠ -

10ম ) সকল মশক্ষাে মমরে অাংশগ্রহদন 

সরাসমর মনব মাচন অনুষ্ঠাদনর মাধ্যদম 

স্ব-স্ব প্রমতষ্ঠাদনর মনধ মামরত কযাটাগমরর 

প্রমতমনমধ মনব মাচন 

 

11 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

জাতীয় মশক্ষা 

সপ্তাহ বাস্তবায়ন 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

উপদজলা পযাদয় মাধ্যমমক মবদ্যালয়, 

কদলজ, কামরগর মশক্ষা প্রমতষ্ঠান ও 

মাদ্রাসার সেষ্ঠ মশক্ষােী, সেষ্ঠ সেণী 

মশক্ষক, সেষ্ঠ প্রমতষ্ঠান প্রধান ও সেষ্ঠ  

প্রমতষ্ঠান মনব মাচন। 

 

12 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

অমভদযাগ ও 

মনস্পমি 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

ছাত্র/ছাত্রী, মশক্ষা প্রমতষ্ঠান, মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠান প্রধান সম্পদকম সকান 

অমভদযাগ পাওয়া সগদল তেন্ত পূব মক 

মনস্পমি /সম্ভাব্য সমাধান 

 

13 

 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

তথ্য 

হালনাগােকরন 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিদসর সকল 

কম মকতমা ও 

কম মচারীবৃন্দ 

ই এম আই এস ব্যানদবইস সহ অন্যান্য 

চামহত তথ্য হালনাগােকরন ও 

অনলাইদন তথ্য সপ্রররণ 

 

14 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

কম মকতমার কাযালয় 

অনলাইদন এম 

মপ ও ভূমক্ত 

কাযক্রম 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

অনলাইদন সপ্ররণকৃত আদবেন সমূহ 

যাচাই বাছাই অদন্ত সঠিক ও মনভূ মল 

আদবেন সমূহ পরবতী প্রদয়াজনীয় 

কাযাদে ম সজলা মশক্ষা অমিদস সপ্ররণ। 

 

15 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

মামসক সভা উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা অমিসার 

প্রমতমাদস একবার প্রমতষ্ঠান প্ররধানদের 

মনদয় সভা কদরন। সভার জন্য মতমন 

সনাটিশ জারী এবাং উপদজলা 

সচয়ারম্যান ও উপদজলা মনব মাহী 

অমিসারদক সভায় উপমিত োকার 

জন্য অনুদরাধ করা হয়। সভায় মশক্ষার 

সামব মক মাদনান্নয়ন মবষদয় মূল্যায়ণ 

করা হয়। প্রমত সভায় পূদব মর মসদ্ধান্ত 

সমূদহর অগ্রগমত মূল্যায়ণ পূব মক পুন: 
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মসদ্ধান্ত গ্রহণ এবাং মমনটমরাং এর 

মাধ্যদম মসদ্ধান্ত মনমিত করা হয়। এ 

সাংক্রান্ত প্রমতদবেন সজলা মশক্ষা 

অমিসার বরাবর সপ্ররণ করা হয়। 

16 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

উন্নয়ন কাযক্রম 

তোরমক 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার 

সরকামর অে মায়দন উন্নয়দনর জন্য 

মনধ মামরত মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর উন্নয়ন 

কাজ তোরমক এবাং কাদজর 

গুনগতমান মনমিত কদর মশক্ষা 

প্রদক শল অমধেপ্তদরর সাদে সমন্বয় 

সাধন, সুপামরশ প্রণয়ন এবাং সাংমেষ্ট 

সকদলর মনকট সপ্ররণ করা হয়। 

উন্নয়দনর আওতা বমহভূ মত মশক্ষা 

প্রমতষ্ঠাদনর মবদ্যমান অবকাঠাদমা এবাং 

মশক্ষােীর সাংখ্যা মনমরদি প্রদয়াজনীয় 

সভ ত সুমবধামে পযাদলাচনা পূব মক 

ভমবষ্যৎ উন্নয়ন প্রকদল্প অন্তমভূমক্তর 

লদক্ষ উপদজলা পমরষদে উপিাপন 

এবাং অনুদমােদনর পর সরকাদরর 

মনকট সপ্ররণ করা হয়। মশক্ষা প্রদক শল 

অমিস কর্তমক উন্নয়ন কাযক্রদমর 

আমে মক চুড়ান্ত মবলা প্রোদনর পূদব ম 

সম্পামেত কাদজর মবষদয় মতামত সহ 

প্রমতদবেন প্রোন করা হয়। 

 

17 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

আভযন্তরীণ 

পরীক্ষার 

সময়সূচী প্রণয়ন 

সবাে ম ও উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার 

সবাে ম কর্তমক মনধ মামরত সময়সূমচ 

অনুযায়ী উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার মশক্ষা প্রমতষ্ঠাদনর সকল 

অধ মবামষ মক ও বামষ মক পরীক্ষা গ্রহনূ ও 

বাস্তবায়ন কদরন। 

 

18 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

ই-নমে বাস্তবায়ন উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার ও 

অমিদসর অন্যান্য 

সকল কম মকতমা ও 

কম মচারীবৃন্দ 

অমিদসর সব মচঠিপত্র ই-নমের মাধ্যদম 

মনমে মষ্ট তামরদির মদধ্য মনস্পন্ন করা 

হয়। 

 

19 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

মামিমমমেয়া 

বাস্তবায়ন 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার, 

সহকারী উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার ও উপদজলা 

একাদেমমক 

সুপারভাইজার 

অনলাইন ক্লাস ও মামিমমমেয়া 

ক্লাসরুম প্রমতষ্ঠাদন মনয়মমত 

পমরেশ মদনর মাধ্যদম তোরমক কদরন। 

 

20 উপদজলা মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিস 

প্রমতষ্ঠাদনর 

কযাটাগরী 

মনব মাচন ও 

তোনুযায়ী 

পমরেশ মন 

উপদজলা মাধ্যমমক 

মশক্ষা অমিসার, 

সহকারী উপদজলা 

মাধ্যমমক মশক্ষা 

অমিসার ও উপদজলা 

একাদেমমক 

সুপারভাইজার 

প্রমতটি মাধ্যমমক স্কুদলর আই সাস এর 

মাধ্যদম এ মব মস মে ই কযাটাগরীদত 

স্তর মবন্যাস করা হয় এবাং সসই 

অনুযায়ী উদেকিত কম মকতমাগন 

পরবতী বছদরর প্রমতষ্ঠান পমরেশ মন 

কদরন। 

 

 

 


