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১. সভেন ও সমেনঃ 

সভেনঃ র্ীমা ও পুনঃর্ীমা সির্া প্রদাজনর মাধ্যজম সদজের আর্ ট িামাসেক উন্নয়ন সনসিত করা। 

সমেনঃ িজর্ টাচ্চ সনরাপত্তা, মানিম্পন্ন সির্া এর্ং ব্যর্িাজয়র সপোদারী পসরচালক সহিাজর্ র্াংলাজদজের প্রর্ম পছজের র্ীমা ও পুনঃর্ীমা প্রসতষ্ঠান সহিাজর্ গজে সতালা। 

 

২. প্রসতশ্রুত সির্ািমূহঃ 

 

২.১) নাগসরক সির্াঃ 

ক্র. 

নং 
সির্ার নাম সির্া প্রদান পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এর্ং প্রাসিস্থান 

সির্ার মূল্য এর্ং 

পসরজোধ পদ্ধসত 

সির্া 

প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পদর্ী, সফান নম্বর ও ই-

সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

শূন্য পদ 

উপযুক্ত প্রার্ীর মাধ্যজম 

পূরজের েন্য র্র্ািমজয় 

সনজয়াগ সর্জ্ঞসি প্রচার  ও প্রাি 

আজর্দন র্াচাই-র্াছাই 

ইন্টারজনজর্র 

মাধ্যজম 

কজপ টাজরেজনর ওজয়র্িাইর্: 

http://sbc.gov.bd/site/notices/828ca7ba-

ccbd-46cd-923c-3236014d4475/- 

ও 

http://sbc.teletalk.com.bd/  

সপ অর্ টাজরর মাধ্যজম ৩০০ 

হজত ৫০০ র্াকা 
সনধ টাসরত 

ওয়াসিফুল হক 

সেনাজরল ম্যাজনোর  

মানর্ িম্পদ সর্ভাগ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সফান নং +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩,  

সমার্াঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

ই-সমইলঃ wasiful.hoq@sbc.gov.bd 

২ 

র্ীমা পসলসি/ 

কভার সনার্/ 

িাটি টসফজকর্ প্রদান করা 

হার্ ট কসপ ও ই-সমইল এর 

মাধ্যজম কসপ। 

 

িংসিষ্ট কাগেপত্র, 

দায়গ্রহে সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা/ িকল সোনাল অসফি ও োখা অসফি। 

কজপ টাজরেজনর ওজয়র্িাইর্: 

http://sbc.gov.bd/site/view/forms/- 

র্ীমা ট্যাসরফ, IDRA,  

বর্জদসেক পুন:র্ীমাকারী 

প্রসতষ্ঠান কর্তটক সনধ টাসরত 

মূজল্য 

তাৎক্ষসেক/ 

০৭ (িাত) 

কম টসদর্ি 

ম াোঃ শাসহনুজ্জা ান  

সর্পুটি সেনাজরল ম্যাজনোর  

সর্পেন, ব্যর্িা উন্নয়ন ও দায়গ্রহে সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সফান-৯৫৬১২৪৯ সমার্াঃ ০১৯১৬০০৯৩৮০ 

ই-সমইলঃ 

md.shahinuzzaman@sbc.gov.bd 

৩ পুনঃর্ীমা  

হার্ ট কসপ ও ই-সমইল এর 

মাধ্যজম কসপ। 

 

িংসিষ্ট কাগেপত্র, 

পুনঃর্ীমা সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

র্ীমা ট্যাসরফ/বর্জদসেক 

পুন:র্ীমাকারী প্রসতষ্ঠান 

কর্তটক সনধ টাসরত মূজল্য 

তাৎক্ষসেক/ 

০৭ (িাত) 

কম টসদর্ি 

এি.এ . শাহ আল   

মেনারেল ম্যারনোে  

পুনঃর্ীমা সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

http://sbc.gov.bd/site/notices/828ca7ba-ccbd-46cd-923c-3236014d4475/-
http://sbc.gov.bd/site/notices/828ca7ba-ccbd-46cd-923c-3236014d4475/-
http://sbc.teletalk.com.bd/err.php?err=532
http://sbc.gov.bd/site/view/forms/-
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ক্র. 

নং 
সির্ার নাম সির্া প্রদান পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এর্ং প্রাসিস্থান 

সির্ার মূল্য এর্ং 

পসরজোধ পদ্ধসত 

সির্া 

প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পদর্ী, সফান নম্বর ও ই-

সমইল) 

সফানঃ ৮৮০২-৯৩৪১৯৫৫ 

সমার্াঃ ০১৭২০০৪৬৪৬০ 

ই-সমইলঃ shah.alom@sbc.gov.bd 

৪ অসি/ মর্র ও সর্সর্ধ পুনঃর্ীমা  

হার্ ট কসপ ও ই-সমইল এর 

মাধ্যজম কসপ। 

 

িংসিষ্ট কাগেপত্র, 

পুনঃর্ীমা সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

র্ীমা ট্যাসরফ/বর্জদসেক 

পুন:র্ীমাকারী প্রসতষ্ঠান 

কর্তটক সনধ টাসরত মূজল্য 

তাৎক্ষসেক/ 

০৭ (িাত) 

কম টসদর্ি 

ম াোঃ িসহদুল হক 

সর্পুটি সেনাজরল ম্যাজনোর 

পুনঃর্ীমা(অ-জনৌ) সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা 

ই-সমইলঃ 

shahidul.hoque@sbc.gov.bd 

ম াবাইলোঃ +৮৮০১৮৪২০১১৬৬২ 

৫ 
প্রজকৌেল ও সর্জেষ অর্সলখন 

 

হার্ ট কসপ ও ই-সমইল এর 

মাধ্যজম কসপ। 

 

িংসিষ্ট কাগেপত্র, 

পুনঃর্ীমা সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

র্ীমা ট্যাসরফ/ বর্জদসেক 

পুন:র্ীমাকারী প্রসতষ্ঠান 

কর্তটক সনধ টাসরত মূজল্য 

তাৎক্ষসেক/ 

০৭ (িাত) 

কম টসদর্ি 

েনার্ ম াোঃ আবু িাঈদ 

িহকােী মেনারেল ম্যারনোে 

পুনোঃবী া (প্ররকৌশল) সবভাগ, প্রধান কার্ যালয়, 

ঢাকা।  

সফানঃ +৮৮-০২-৪১০৫১৬৩১ 

ম াবাোঃ ০ ০১৭৬৩৩৫৫৫৫৬ 

ই-সমইলঃ abu.sayeed@sbc.gov.bd 

৬ এসভজয়েন পুনঃর্ীমা 

হার্ ট কসপ ও ই-সমইল এর 

মাধ্যজম কসপ। 

 

িংসিষ্ট কাগেপত্র, 

পুনঃর্ীমা সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

র্ীমা ট্যাসরফ/ বর্জদসেক 

পুন:র্ীমাকারী প্রসতষ্ঠান 

কর্তটক সনধ টাসরত মূজল্য 

তাৎক্ষসেক/ 

০৭ (িাত) 

কম টসদর্ি 

ম াহাম্মদ  সনরুল ইিলা   

ম্যারনোে 

পুনঃর্ীমা সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সফানঃ ৪১০৫১৬৩৭ 

ম াবাোঃ ০১৫৫৩৩৫২০৯৫ 

ই-সমইলঃ manirul.islam@sbc.gov.bd 

৭ সনৌ পুনঃর্ীমা  

হার্ ট কসপ ও ই-সমইল এর 

মাধ্যজম কসপ। 

 

িংসিষ্ট কাগেপত্র, 

পুনঃর্ীমা সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

র্ীমা ট্যাসরফ/ বর্জদসেক 

পুন:র্ীমাকারী প্রসতষ্ঠান 

কর্তটক সনধ টাসরত মূজল্য 

 

 

 

তাৎক্ষসেক/ 

০৭ (িাত) 

কম টসদর্ি 

ম াোঃ আরনায়ারুল ইিলা   

িহকারী সেনাজরল ম্যাজনোর 

পূনঃর্ীমা (সনৌ) সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সফানঃ ৪১০৫১৬৩৮ 

সমার্াইল- ০১৭১৮১৬৯৫৫৭  

ই-সমইলঃ 

anwarul.islam@sbc.gov.bd 
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ক্র. 

নং 
সির্ার নাম সির্া প্রদান পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এর্ং প্রাসিস্থান 

সির্ার মূল্য এর্ং 

পসরজোধ পদ্ধসত 

সির্া 

প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পদর্ী, সফান নম্বর ও ই-

সমইল) 

৮ 

এক্সজপার্ ট সক্রসর্র্ গ্যারাসন্ট(ইসিসে) 

স্কীম ইস্যু ও দার্ী পসরজোধ 

করা 

হার্ ট কসপ ও 

ই-সমইল এর মাধ্যজম কসপ। 

িংসিষ্ট কাগেপত্র, 

ইসিসে সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

কজপ টাজরেজনর ওজয়র্িাইর্: 

http://sbc.gov.bd/site/page/3b9b6a69-

12a0-43d3-a96a-d759b1a02b72/- 

ইসিসে ট্যাসরফ/ বর্জদসেক 

পুন:র্ীমাকারী প্রসতষ্ঠান 

কর্তটক সনধ টাসরত মূজল্য 

তাৎক্ষসেক/        

০৭ (িাত) 

কম টসদর্ি 

শাস  া সুলতানা  

মেপুটি মেনারেল ম্যারনোে  

ইসিসে সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

ই-সমইলঃ 

shamima.sultana@sbc.gov.bd 
সমার্াইল- ০১৭১৬৫১১৪৪৬ 

৯ পুনঃর্ীমা সহিার্ 
হার্ ট কসপ ও 

ই-সমইল এর মাধ্যজম কসপ। 

িংসিষ্ট কাগেপত্র, 

পুনঃর্ীমা সহিার্ সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

পুনঃর্ীমা সহিার্ সর্ভাগ 

কর্তযক মপ্রসেত IOM 

অনুর্ায়ী সপ্রসময়াম পসরজোধ 

 

তাৎক্ষসেক/        

০১ (এক)  াি  

ম াোঃ শাহ্ আল   

িহকােী মেনারেল ম্যারনোে  

পুনঃর্ীমা সহিার্ ও পু ুঁসে সর্সনজয়াগ সর্ভাগ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সমার্াঃ ০১৭২৪৮১৯৪৭১ 

সফানঃ ৪১০৫১৬৩৫ 

ই-সমইলঃ sah.alam@sbc.gov.bd 

১০ 
দার্ী পসরজোধ 

করা 

হার্ ট কসপ ও 

ই-সমইল এর মাধ্যজম কসপ। 

িংসিষ্ট কাগেপত্র, 

দার্ী সর্ভাগ, িকল সোনাল অসফি ও োখা অসফি। 
সর্নামূল্য ৯০ (নব্বই) সদন 

ম াোঃ আস নুল হক ভ ূঁইয়া 

সেনাজরল ম্যাজনোর 

দাবী সবভাগ ও আইটি সবভাগ (অসতসেক্ত 

দাসয়ত্ব), প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা। 

সফানঃ +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩ 

ই-সমইলঃ 

aminul.haque@sbc.gov.bd 

১১ স্টক এক্সজচঞ্জ (সেয়ার ক্রয়-সর্ক্রয়) 
হার্ টকসপ ও 

ই-সমইল এর মাধ্যজম। 

িংসিষ্ট কাগেপত্র, 

এিসর্সি সিসকউসরটিে এন্ড ইনজভস্টজমন্ট সলসমজর্র্ িার্ীক,                           

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সেয়ার ক্রয়-সর্ক্রয় চােট 

৪০%, অুাকাউন্ট ওজপসনং 

সফ ৫০০/-, অুাকাউন্ট 

নর্ায়ন সফ ৪৫০/- 

তাৎক্ষসেক 

সুধাাংশু কু াে ম াষ  

সর্পুটি সেনাজরল ম্যাজনোর 

এিসর্সি সিসকউসরটিে এন্ড ইনজভস্টজমন্ট সলঃ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সমার্াঃ ০২-৪১০৫২০৮৭  

ই-সমইলঃ 

sudhangshu.ghosh@sbc.gov

.bd 

 

 

http://sbc.gov.bd/site/page/3b9b6a69-12a0-43d3-a96a-d759b1a02b72/-
http://sbc.gov.bd/site/page/3b9b6a69-12a0-43d3-a96a-d759b1a02b72/-
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২.২) প্রাসতষ্ঠাসনক সির্াঃ 

ক্র. 

নং 
সির্ার নাম সির্া প্রদান পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এর্ং প্রাসিস্থান 

সির্ার মূল্য এর্ং 

পসরজোধ পদ্ধসত 

সির্া প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পদর্ী, সফান নম্বর ও ই-সমইল) 

১ 

সর্সভন্ন মন্ত্রোলয়, আইসর্আরএ, 

র্াংলাজদে ব্যাংক ও অন্যান্য প্রসতষ্ঠানজক 

সনয়সমত/চাসহদা সমাতাজর্ক তথ্য িরর্রাহ 

করা  

িংসিষ্ট প্রসতষ্ঠাজনর চাসহদার 

আজলাজক প্রজয়ােনীয় তথ্য িরর্রাহ 

করা হয়। 

পত্র, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 
সর্নামূজল্য চাসহদা অনুর্ায়ী 

ওয়াসিফুল হক  

সেনাজরল ম্যাজনোর,  

মানর্ িম্পদ সর্ভাগ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সফান নং +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩, সমার্াঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

ই-সমইলঃ wasiful.hoq@sbc.gov.bd 

২ 
সর্সভন্ন কসমটিজত প্রসতসনসধ মজনানয়ন 

সদয়া 
প্রসতসনসধ মজনানয়ন পত্র 

কসমটি গঠজনর সিদ্ধান্ত িম্বসলত 

অনুজমাসদত সর্াকপত্র/ 

কার্ টসর্র্রেী ও পত্র। 

প্রধান কার্ টালয়, 

মানর্ িম্পদ সর্ভাগ, ঢাকা। 

সর্নামূজল্য 

 

 

 

০৭ (িাত) 

কম টসদর্ি 

 

 

ওয়াসিফুল হক  

মেনারেল ম্যারনোে,  

 ানব িম্পদ সবভাগ 

িাবীক, প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা। 

ম ান নাং +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩, ম াবাোঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

ই-ম ইলোঃ wasiful.hoq@sbc.gov.bd 

৩ 
কজপ টাজরর্ সিাস্যাল সরিপনসিসর্সলটি 

(সি.এি. আর) 
আসর্ টক অনুদান প্রদান অনুজরাধপত্র প্রাসি/স্বপ্রজোসদত সর্নামূজল্য 

কর্তটপজক্ষর সিদ্ধান্ত 

অনুর্ায়ী  

সবরবকানন্দ িাহা  

সেনাজরল ম্যাজনোর  

অর্ য সবভাগ ও ইসিসে সবভাগ (অসতসেক্ত দাসয়ত্ব), প্রধান 

কার্ যালয়, ঢাকা  

সমার্াঃ ০১৯১২৯১২৩৯৮  

ই-সমইলঃ bibekananda.saha@sbc.gov.bd 

৪ প্রসেক্ষে প্রদান কম টকতটা মজনানয়ন পত্র 

মানর্ িম্পদ সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, 

ঢাকা। 

সর্নামূজল্য 
কর্তটপজক্ষর সিদ্ধান্ত 

অনুর্ায়ী  

ম াোঃ  ারুক মহারিন 

িহকারী সেনাজরল ম্যাজনোর 

মানর্ িম্পদ সর্ভাগ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সমার্াঃ ০১৯১২৯১২৩৯৮  

ই-সমইলঃ faruque.hossain@sbc.gov.bd 

৫ গােী পাসকটংজয়র ব্যর্স্থা চাসহদা পত্র সপ্ররে 

ভাো আদায় ও প্রদান সিল, িার্ীক, 

প্রধান কার্ টালয়, 

ঢাকা। 

মািসভসত্তক চুসক্তর সক্ষজত্র 

৩৫০০/- প্রসত মাি 

সচজকক মাধ্যজম, 

সদনসভসিক চুসক্তর সক্ষজত্র 

প্রর্  ২  ন্টা ২৫/- ও 

কর্তটপজক্ষর সিদ্ধান্ত 

অনুর্ায়ী  

ম াোঃ ইকোমুরদৌলা  

িহকােী মেনারেল ম্যারনোে  

িম্পদ ব্যবস্থাপনা (ভাড়া) সবভাগ ও আইন সবভাগ, প্রধান 

কার্ যালয়, ঢাকা  

সফানঃ ৪১০৫২০৯৩ 



 

 

 

মানর্ িম্পদ সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 
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ক্র. 

নং 
সির্ার নাম সির্া প্রদান পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এর্ং প্রাসিস্থান 

সির্ার মূল্য এর্ং 

পসরজোধ পদ্ধসত 

সির্া প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা 

(নাম, পদর্ী, সফান নম্বর ও ই-সমইল) 

পেবতী  প্রসত ঘন্টা ১০/- 

হাজর  

ই-সমইলঃ md.ikramuddoula@sbc.gov.bd 

 

 

 

২.৩) অভুন্তরীে সির্াঃ 

ক্র. 

নং 
সির্ার নাম সির্া প্রদান পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এর্ং প্রাসিস্থান 

সির্ার মূল্য এর্ং 

পসরজোধ পদ্ধসত 

সির্া প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পদর্ী, 

সফান নম্বর ও ই-সমইল) 

১ 

পসরচালনা পষ টজদর িভা এর্ং 

পসরচালনা পষ টদ কর্তটক গঠিত 

কসমটির িভা 

সর্ার্ ট কজক্ষ পসরচালনা পষ টজদর 

িভার মাধ্যজম সর্সভন্ন নীসতমালা/ 

সনজয়াগ/ পজদান্নসত/শাংঙ্খলা/দার্ী 

পসরজোধ/ক্রয়/সর্সনজয়াগ/ব্যাজলন্স

েীর্ ইতুাসদ সর্ষজয় সিদ্ধান্ত ও 

অনুজমাদন 

িংসিষ্ট কাগেপত্র দাসখল, 

সর্ার্ ট সর্ভাগ, প্রঃকাঃ, ঢাকা। 

 

র্াংলাজদে ব্যাংক কর্তটক 

োরীকৃত সর্আরসপসর্ 

িার্কটলার সমাতাজর্ক 

০৭ (িাত) 

কম টসদর্ির 

সনাটিে প্রদান 

স্বাজপজক্ষ 

সিয়দ মদৌলত ম ারশ যদ  

িহকারী সেনাজরল ম্যাজনোর 

সর্ার্ ট সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

ই-সমইলঃ 

daulat.morshed@sbc.gov.bd 

সফানঃ ৪১০৫১৬১০ 

সমার্াইলঃ০১৯১২৯৮২২৬৮ 

২ 
সর্সভন্ন কসমটির 

িভা আজয়ােন করা। 
িভার কার্ টসর্র্রনী র্াস্তর্ায়ন 

িভার সিদ্ধান্ত, 

িংসিষ্ট সর্ভাগ। 
সর্নামূজল্য 

০৭ (িাত) 

কম টসদর্ির 

সনাটিে প্রদান 

স্বাজপজক্ষ 

ওয়াসিফুল হক  

মেনারেল ম্যারনোে,  

 ানব িম্পদ সবভাগ 

িাবীক, প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা। 

ম ান নাং +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩ 

, ম াবাোঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

ই-ম ইলোঃ 

wasiful.hoq@sbc.gov.bd 

৩ 

প্রধান কার্ টালজয়র িকল সর্ভাগ ও 

সোনাল অসফি 

অসর্র্ করা, সিএন্ডএসের অসর্র্ 

আপসত্তর ব্রর্েীর্ ের্ার্ প্রদান এর্ং 

সি-পক্ষীয় ও                              

সত্র-পক্ষীয় িভার আজয়ােন করা 

প্রধান কার্ টালয় এর অসর্র্ এন্ড 

কমপ্লাজয়ন্স সর্ভাজগর কম টকতটা ও 

কম টচারীজদর মাধ্যজম 

িংসিষ্ট িকল নসর্ ও কাগেপত্রাসদ, প্রধান কার্ টালয় ও সোনাল 

অসফিিমূহ 
সর্নামূজল্য 

বত্রমাসিক/ 

ষান্মাসিক/ 

র্াৎিসরক/ 

তাৎক্ষসনক 

ম াোঃ হাস দুল হক 

সর্পুটি সেনাজরল ম্যাজনোর 

অসর্র্ এন্ড কমপ্লাজয়ন্স সর্ভাগ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সফানঃ ৪১০৫১৬১৬ সমার্াঃ 

+৮৮০১৯১৬০০৯৩৮০ 
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ক্র. 

নং 
সির্ার নাম সির্া প্রদান পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এর্ং প্রাসিস্থান 

সির্ার মূল্য এর্ং 

পসরজোধ পদ্ধসত 

সির্া প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পদর্ী, 

সফান নম্বর ও ই-সমইল) 

ই-সমইলঃ 

hamidul.haque@sbc.gov.bd 

৪ 

কম টকতটা/ 

কম টচারীজদর  

র্দলী ও পদায়ন করা 

পজত্রর মাধ্যজম িংসিষ্ট িকল কাগেপত্র সর্নামূজল্য 
০৫ (পাঁচ) 

কম টসদর্ি 

ওয়াসিফুল হক  

মেনারেল ম্যারনোে,  

 ানব িম্পদ সবভাগ 

িাবীক, প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা। 

ম ান +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩,  

ম াবাোঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

ই-ম ইলোঃ 

wasiful.hoq@sbc.gov.bd 

৫ 

কম টকতটা/ 

কম টচারীজদর অসেটত/সেক্ষা/ 

মার্তত্বকালীন/ সচসকৎিা/ 

শ্রাসন্ত ও সর্জনাদন ছুটি মঞ্জুর করা 

পজত্রর মাধ্যজম িংসিষ্ট িকল কাগেপত্র সর্নামূজল্য 

আজর্দজনর ০৫ 

(পাঁচ) 

কম টসদর্জির মজধ্য 

ওয়াসিফুল হক  

মেনারেল ম্যারনোে,  

 ানব িম্পদ সবভাগ 

িাবীক, প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা। 

ম ান নাং +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩ 

, ম াবাোঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

ই-ম ইলোঃ 

wasiful.hoq@sbc.gov.bd 

 

৬ 
প্রচার ও সর্জ্ঞাপন এর ব্যর্স্থা গ্রহে 

করা 
সপ্রসন্টং এর্ং ইজলক্ট্রসনক সমসর্য়া 

ম্যার্ার িরর্রাহ, টিসভসি, েনিংজর্াগ সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

কর্তটপক্ষ কর্তটক 

অনুজমাসদত/সনধ টাসরত 

মূজল্য 

কর্তটপজক্ষর সিদ্ধান্ত 

অনুর্ায়ী 

ম াোঃ শা ী  মহারিন  

ম্যাজনোর, েনিংজর্াগ সর্ভাগ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সমার্াঃ ০২-৪১০৫১৬২২ 

ই-সমইলঃ 

shamim.hossain@sbc.gov.bd 

৭ 
িাধারে ভসর্ষ্যৎ তহসর্জলর অসগ্রম 

মঞ্জুর 
অসগ্রম প্রদাজনর মঞ্জুরী আজদে 

আজর্দন পত্র এর্ং িাধারে ভসর্ষ্যৎ তহসর্জলর ির্ টজেষ সহিার্ 

সর্র্রেী (সকন্দ্রীয় সহিার্ রক্ষে সর্ভাগ কর্তটক প্রদত্ত), অর্ ট 

সহিার্ সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সর্নামূজল্য 

আজর্দজনর ০৫ 

(পাঁচ)  

কম টসদর্জির মজধ্য 

এ.এ .এ .  য়িাল ইিলা   

িহকারী সেনাজরল ম্যাজনোর 
অর্ ট ও সহিার্ সর্ভাগ ,িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, 

ঢাকা। 

সফানঃ ৪৭১২০৬৪৫, সমার্াঃ ০১৮১৯১১৯৬১৪  

ই-সমইলঃ 

faisal.islam@sbc.gov.bd  



 

 

 

মানর্ িম্পদ সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 
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ক্র. 

নং 
সির্ার নাম সির্া প্রদান পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এর্ং প্রাসিস্থান 

সির্ার মূল্য এর্ং 

পসরজোধ পদ্ধসত 

সির্া প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পদর্ী, 

সফান নম্বর ও ই-সমইল) 

৮ 

কম টকতটা ও কম টচারীজদর েসম 

ক্রয়/গৃহ সনম টাে/ সমরামত অসগ্রম 

মঞ্জুর করা 

অগ্রীম মঞ্জুরী আজদে প্রদান 
আজর্দন পত্র ও সনয়ন্ত্রেকারী কর্তটপজক্ষর স্যপাসরে, গৃহসনম টাে 

অগ্রীম সিল, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

গৃহ সনম টাে অগ্রীম 

প্রসর্ধানমালা ২০০৫ ও 

২০২৩ সমাতাজর্ক 

কর্তটপজক্ষর সিদ্ধান্ত 

অনুর্ায়ী 

ম াোঃ  াহমুদ আল  

ম্যাজনোর 

গৃহসনম টাে অসগ্রম সিল 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সমার্াঃ ০১৯১৪৭২৩২৪০ 

ই-সমইলঃ 

mahmud.alam@sbc.gov.bd 

৯ 
কম টকতটা ও কম টচারীজদর সমার্র 

িাইজকল অসগ্রম মঞ্জুর করা 
অগ্রীম মঞ্জুরী আজদে প্রদান 

সনধ টাসরত ফরজম আজর্দন ও সনয়ন্ত্রেকারী কর্তটপজক্ষর স্যপাসরে, 

িংস্থাপন সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

মন্ত্রোলয় কর্তটক 

োরীকৃত মঞ্জুসরপত্র  

সমাতাজর্ক 

আজর্দজনর 

১৫(পজনর) 

কম টসদর্জির মজধ্য 

ম াোঃ ইকোমুরদৌলা  

িহকােী মেনারেল ম্যারনোে  

িম্পদ ব্যবস্থাপনা (ভাড়া) সবভাগ ও আইন সবভাগ, 

প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা  

সফানঃ ৪১০৫২০৭৬, সমার্াঃ 01834 127698 

ই-সমইলঃ 

md.ikramuddoula@sbc.gov.bd  

১০ 

কম টকতটা ও কম টচারীজদর অর্ির-

উত্তর ছুটি (সপ.আর.এল.)/ সপনেন/ 

গ্রাচুইটি/ পাওনা অসেটত ছুটির 

পসরর্জতট নগদায়ন মঞ্জুর করা 

মঞ্জুরী আজদে প্রদান 
আজর্দন প্রত্র এর্ং মঞ্জুরী আজদে, কল্যাে সিল, প্রধান 

কার্ টালয়, ঢাকা। 
সর্নামূজল্য 

আজর্দজনর ১০ 

(দে) কম টসদর্জির 

মজধ্য 

নাছসেন সুলতানা 

িহকােী ম্যারনোে 

কল্যাণ ও বাস্তবায়ন মিল, প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা। 

ম াবাইল ০১৭৪৫-৮৬৬৯৪৪ 

nasrin.sultana@sbc.gov.bd 

 

 

১১ সর্সনজয়াগ  মঞ্জুরী আজদে প্রদান 
সনধ টাসরত ফরজম আজর্দন ও সনয়ন্ত্রেকারী কর্তটপজক্ষর স্যপাসরে, 

পু ুঁসে সর্সনজয়াগ সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

IDRA এে সর্সনজয়াগ 

িাংেক্ষণ সবসধ ালা - 

২০১৯ 

সমাতাজর্ক  

সর্ার্ ট কর্তটক 

অনুজমাদজনর ১০ 

(দে) কম টসদর্জির 

মজধ্য 

ম াোঃ  ারুক আল  

ম্যারনোে  

পুনঃর্ীমা সহিার্ ও পু ুঁসে সর্সনজয়াগ সর্ভাগ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সমার্াঃ                  

ই-সমইলঃ 

faruque.alam@sbc.gov.bd 

১২ 
প্রধান কার্ টালজয়র িকল সর্ভাগ ও 

সোনাল অসফজি র্াজের্ র্রাদ্দ সদয়া 

র্াজের্ র্রাদ্দ িংক্রান্ত মঞ্জুরী 

আজদে প্রদান 

প্রাক্কসলত র্াজের্ প্রস্তার্ ও সনয়ন্ত্রেকারী কর্তটপজক্ষর স্যপাসরে, 

র্াজের্ োখা, 

অর্ ট সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সর্নামূজল্য  র্াৎিসরক 

সবরবকানন্দ িাহা  

সেনাজরল ম্যাজনোর  

অর্ ট ও সহিার্ সর্ভাগ ও পুনঃর্ীমা (সহিার্) 

সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা  

mailto:ই-মেইলঃmomtaz.hossain@sbc.gov.bd
mailto:ই-মেইলঃmomtaz.hossain@sbc.gov.bd


 

 

 

মানর্ িম্পদ সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 
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ক্র. 

নং 
সির্ার নাম সির্া প্রদান পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এর্ং প্রাসিস্থান 

সির্ার মূল্য এর্ং 

পসরজোধ পদ্ধসত 

সির্া প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পদর্ী, 

সফান নম্বর ও ই-সমইল) 

ই-সমইলঃ 

bibekananda.saha@sbc.gov.b

d  

সমার্াইল:  

১৩ 

 
র্াসষ টক প্রসতজর্দন চাসহত সমাতাজর্ক 

কজপ টাজরেজনর ওজয়র্িাইর্: 

https://sbc.gov.bd/site/view/annual_r

eports/- 

 

সকন্দ্রীয় সহিার্ রক্ষে সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

ও 

েনিংজর্াগ সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সর্নামূজল্য র্াৎিসরক 

েনার্ এ. সক. মাকস্যদুল আহিান ভূইয়া 

সর্পুটি সেনাজরল ম্যাজনোর, 

সকন্দ্রীয় সহিার্ রক্ষে সর্ভাগ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সমার্াঃ +৮৮০১৯১৪০২০৯৩১ 

সফানঃ ৮৮০২-৪১০৫১৬১৪ 

ই-সমইলঃ dgm.cad@sbc.gov.bd 

১৪ 
আউর্জিাসি টং নীসতমালায় 

েনর্ল সনজয়াগ 
িরকাসর অনুজমাদন 

সনজয়াগ কসমটির সিদ্ধান্ত ও সনজয়াজগর সনজদ টেনা অনুর্ায়ী 

তথ্যাসদ, মানর্ িম্পদ সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

মন্ত্রোলয় কর্তটক 

সনধ টাসরত সির্ামূজল্য  
র্াৎিসরক 

ওয়াসিফুল হক  

মেনারেল ম্যারনোে,  

 ানব িম্পদ সবভাগ 

িাবীক, প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা। 

ম ান নাং +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩ 

ম াবাোঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

ই-ম ইলোঃ 

wasiful.hoq@sbc.gov.bd 

১৫ 

কম টরত কম টকতটা-কম টচারীজদর 

িন্তানজদর 

সেক্ষা ভাতা/ 

সেক্ষা বৃসত্ত 

সর্সধ সমাতাজর্ক 
আজর্দন পত্র /মঞ্জুরী পত্র মানর্ িম্পদ সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, 

ঢাকা। 
সর্না মূজল্য 

র্ছজর 

০১ (এক) র্ার 

ওয়াসিফুল হক  

মেনারেল ম্যারনোে,  

 ানব িম্পদ সবভাগ 

িাবীক, প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা। 

ম ান নাং +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩ 

ম াবাোঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

ই-ম ইলোঃ 

wasiful.hoq@sbc.gov.bd 

১৬ 

কম টকতটা/ 

কম টচারীজদর সেুষ্ঠতা 

সনধ টারে/পজদান্নসত প্রদান 

আজদে োরী 

ক) চার্করী বৃত্তান্ত 

খ) এসিআর 

গ) র্াছাই কসমটির সরজপার্ ট 

সর্নামূজল্য সনধ টাসরত িময় 

ওয়াসিফুল হক  

মেনারেল ম্যারনোে,  

 ানব িম্পদ সবভাগ 

িাবীক, প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা। 

ম ান নাং +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩ 

https://sbc.gov.bd/site/view/annual_reports/-
https://sbc.gov.bd/site/view/annual_reports/-
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ক্র. 

নং 
সির্ার নাম সির্া প্রদান পদ্ধসত 

প্রজয়ােনীয় কাগেপত্র 

এর্ং প্রাসিস্থান 

সির্ার মূল্য এর্ং 

পসরজোধ পদ্ধসত 

সির্া প্রদাজনর 

িময়িীমা 

দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, পদর্ী, 

সফান নম্বর ও ই-সমইল) 

ম াবাোঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

ই-ম ইলোঃ 

wasiful.hoq@sbc.gov.bd 

১৭ 
িকল ধরজের 

সষ্টেনারী ও অসফি িরঞ্জাম িরর্রাহ 
চাসহদাপত্র সপ্ররে িকল ফম ট সর্নামূজল্য 

আজর্দজনর ০৭ 

(িাত) 

কম টসদর্জির মজধ্য 

ম াোঃ নেরুল ইিলা  

িহকােী মেনারেল ম্যারনোে 

িম্পদ ব্যবস্থাপনা (ভাড়া) সবভাগ ও আইন সবভাগ, 

প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা  

সফানঃ    ০২-৪১০৫১৩৩১           

সমার্াঃ ০১৭৫২-০২১৮২৩ 

ই-সমইলঃ 

mnazrul.islam@sbc.gov.bd 

১৮ 
কম টকতটা/ কম টচারীজদর অসফজি 

র্াতায়াজতর েন্য গােী র্রাদ্দ 
চাসহদাপত্র সপ্ররে ব্যসক্তগত নসর্ 

পদক্রম ও দূরত্ব 

অনুর্ায়ী সনধ টাসরত 

মূজল্য 

আজর্দজনর ০৭ 

(িাত) 

কম টসদর্জির মজধ্য 

ওয়াসিফুল হক  

মেনারেল ম্যারনোে,  

 ানব িম্পদ সবভাগ 

িাবীক, প্রধান কার্ যালয়, ঢাকা। 

ম ান নাং +৮৮০২-৪১০৫১৪৯৩ 

ম াবাোঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

ই-ম ইলোঃ wasiful.hoq@sbc.gov.bd 

১৯ 
দািসরক ও আর্াসিক সর্সলজফান 

মঞ্জুরী 
চাসহদাপত্র সপ্ররে ব্যসক্তগত নসর্ সর্নামূজল্য 

আজর্দজনর ০৭ 

(িাত) 

কম টসদর্জির মজধ্য 

ম াোঃ আবদুল কসে   

ম্যাজনোর 

কমন িাসভ টজিি (মর্রপুল, সর্সলজফান, ইতুাসদ) 

সর্ভাগ, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সফানঃ  

সমার্াঃ  

ই-সমইলঃ ma.karim@sbc.gov.bd 

২০ 

বর্জদসেক প্রসেক্ষে, সিসমনার, 

ওয়াকটেপ ইতুাসদজত অংেগ্রহজের 

েন্য কম টকতটা মজনানয়ন  

  

কম টকতটা মজনানয়ন পত্র 

মানর্ িম্পদ সর্ভাগ, 

প্রধান কার্ টালয়, 

ঢাকা। 

সর্নামূজল্য 
১৫ (পজনর) 

কম টসদর্জির মজধ্য 

ম াোঃ  ারুক মহারিন 

িহকারী সেনাজরল ম্যাজনোর 

মানর্ িম্পদ সর্ভাগ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সমার্াঃ ০১৯১২৯১২৩৯৮  

ই-সমইলঃ 

faruque.hossain@sbc.gov.bd 
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২.৪) আওতাধীন মাঠ কার্ টালয়িমূহ কর্তটক প্রদত্ত সির্া (মাঠ কার্ টালয়িমূজহর তাসলকা, সফান নম্বর, ই-সমইল এজেি) 

ক্রঃ 

নং 
অসফজির নাম ঠিকানা 

অসফি প্রধাজনর নাম, সমার্াইল নম্বর, 

সফান নম্বর ও ই-সমইল এজেি 

১. 
সোনাল অসফি 

ঢাকা 

 

িাধারে র্ীমা িদন 

২৪-২৫, সদলর্কো র্া/এ, ঢাকা 

গুগল ম্যাপ সলাংকোঃ 

ম াোঃ আবদুল বারেক 

সেনাজরল ম্যাজনোর, ঢাকা সোন  

সমার্াইলঃ  

সফানঃ  

ই-সমইলঃ dhaka@sbc.gov.bd, 

ma.barek@sbc.gov.bd 

২. 
সোনাল অসফি 

চট্টগ্রাম 

১৩, এিজক. মুসের্ সরার্. চট্টগ্রাম। 

 

 

ম াোঃ শাহীমুল ইিলা  বাবুল 

সেনাজরল ম্যাজনোর 

চট্টগ্রা  মোন, চট্টগ্রা  

ম ানোঃ  

ই-সমইলঃ shahimul.islam@sbc.gov.bd 

৩. 

সোনাল অসফি 

রােোহী 

 

৯৩, কােীহার্া, রােোহী। 

 

ম াোঃ শস উল আে  খান 

সর্পুটি সেনাজরল ম্যাজনোর 

সফানঃ ০২-৫৮৮৮৫৫৯৭৩,  

 যাক্স +৮৮০৭২১-৭৭৪৪০১  

ই-সমইলঃ rajshahi@sbc.gov.bd 

 

৪. 
সোনাল অসফি 

খুলনা 
২৩-২৪, সকসর্এ র্া/এ, খুলনা 

সবশ্বসেৎ কে 

িহকারী সেনাজরল ম্যাজনোর 

মোনাল অস ি, খুলনা 

সফানঃ ০২৪৭৭-৭৩০২৭৯  

ফুাক্সঃ ০৪১-৭২২০৬০  

সমার্াইলঃ ০১৭১১৪৫৪০৫৪  

ই-সমইলঃ biswajit.kar@sbc.gov.bd 

৫. 

সোনাল অসফি 

নারায়েগঞ্জ 

 

েীর্ন র্ীমা ভর্ন (নীচ তলা), ১৫০, র্ঙ্গর্ন্ধু িেক, নারায়েগঞ্জ। 

নাসহদ আসেে 

সর্পুটি সেনাজরল ম্যাজনোর  

মোনাল অস ি, নাোয়ণগঞ্জ। 

সফানঃ  

সমার্াইলঃ ০১৮২২৮৮৬২৬৫ 

mailto:rajshahi@sbc.gov.bd
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ক্রঃ 

নং 
অসফজির নাম ঠিকানা 

অসফি প্রধাজনর নাম, সমার্াইল নম্বর, 

সফান নম্বর ও ই-সমইল এজেি 

ই-সমইলঃ nahidaziz@sbc.gov.bd 

৬. 

সোনাল অসফি 

সিজলর্ 

 

১২ সনলয়, সচৌহাট্টা, সিজলর্ 

 

েনার্ সমাঃ মসহবুল ইিলাম 

িহকারী সেনাজরল ম্যাজনোর  

মোনাল অস ি, সিরলট 

সফানঃ ০২-৯৯৬৬৩৩৫২৮ 

সমার্াইলঃ ০১৭৩৬৪৪৮৮৫৫ 

ফুাক্সঃ ০৮২১-৭১৭৪৫৮ 

ই-সমইলঃ mahibul.islam@sbc.gov.bd, 

sylhet@sbc.gov.bd 

৭. 
সোনাল অসফি 

র্কসমল্লা 
র্সেোহী স্যপার মাজকটর্, চক র্াোর র্কসমল্লা। 

ম াোঃ   তাে মহারিন 

িহকারী সেনাজরল ম্যাজনোর 

মোনাল অস ি, কুস ল্লা 

সফানঃ  

সমার্াঃ ০১৯১৪৭২৩২৪০ 

ই-সমইলঃ momtaz.hossain@sbc.gov.bd 

৮. 
সোনাল অসফি 

ময়মনসিংহ 
৬১/১, রামর্াবু সরার্, (নতুন র্াোর), ময়মনসিংহ। 

েনার্ সমাঃ আসনস্যর রহমান সমঞা 

িহকােী মেনারেল ম্যারনোে 

 য় নসিাংহ মোনাল অস ি,  য় নসিাংহ। 

সফানঃ ০২৯৯৬৬৬৬৭৬৮ 

সমার্াইলঃ ০১৭১২১৮৭১৮৬ 

ই-মজইলঃ miah.anis@sbc.gov.bd, 

mymensingh@sbc.gov.bd 

 

 

৩) অসভজর্াগ ব্যর্স্থাপনা পদ্ধসত (GRS) 

ক্র. নং কখন সর্াগাজর্াগ করজর্ন কার িজঙ্গ সর্াগাজর্াগ করজর্ন সর্াগাজর্াজগর ঠিকানা সনস্পসত্তর িময়িীমা 

১ দাসয়ত্বপ্রাি কম টকতটা িমাধান সদজত ব্যর্ ট হজল   

অসভজর্াগ সনস্পসত্ত কম টকতটা                         

(GRS সফাকাল পজয়ন্ট কম টকতটা) 

 

ওয়াসিফুল হক  

সেনাজরল ম্যাজনোর, মানর্ িম্পদ সর্ভাগ 

িার্ীক, প্রধান কার্ টালয়, ঢাকা। 

সফানঃ ৪১০৫১৬১৩, সমার্াঃ ০১৭১৭০৭৩২৪৪ 

৩০ (সত্রে) কার্ টসদর্ি 
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ক্র. নং কখন সর্াগাজর্াগ করজর্ন কার িজঙ্গ সর্াগাজর্াগ করজর্ন সর্াগাজর্াজগর ঠিকানা সনস্পসত্তর িময়িীমা 

ই-সমইলঃ wasiful.hoq@sbc.gov.bd  

ওজয়র্ সপার্ টালঃ প্রসতষ্ঠাজনর ওজয়র্ সপার্ টাজলর GRS সলংক 

https://www.grs.gov.bd/ 

২ 
GRS সফাকাল পজয়ন্ট কম টকতটা সনসদ টষ্ট িমজয় িমাধান সদজত ব্যর্ ট হজল

  
আসপল কম টকতটা 

ব্যর্স্থাপনা পসরচালক, 

সফানঃ ৪১০৫১৪৯১, ফুাক্স- +৮৮-০২-৪১০৫২০৭৭   

িাধারে র্ীমা কজপ টাজরেন, 

৩৩ সদলর্কো র্া/এ, ঢাকা-১০০০। 

২০ (সবশ) কার্ টসদর্ি 

৩ আসপল কম টকতটা সনসদ টষ্ট িমজয় িমাধান সদজত না পারজল পসরচালনা পষ টদ 

সচয়ারম্যান 

পসরচালনা পষ টদ 

সফানঃ ৪১০৫১৪৯০, এক্স: ৪৩৫৯, ফুাক্স- +৮৮-০২-৪১০৫২০৭৭   

িাধারে র্ীমা কজপ টাজরেন, 

৩৩ সদলর্কো র্া/এ, ঢাকা-১০০০। 

 

৬০ (ষার্) কার্ টসদর্ি 

 

https://www.grs.gov.bd/

