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জলা / সােকল অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the District/Circle Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর এর ধান কাজ হে অিফেসর দনিন কাজ পিরচালনা, জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর
কক িনধ ািরত িবিনেয়ােগর লমাা অজন এবং জাতীয় সয় িেমর িবিনেয়াগ সংা আিথ ক ও আইনী সমার সমাধান। জলা সয়
অিফস/েরা, িদনাজেরর মােম ২০২৩-২০২৪ অথ বছের মাট ১১০.৮৩ কা টাকা িবিনেয়াগ লমাার িবপরীেত (মাচ /২৪ পয )
৫০.৭২১০ কা টাকা অিজত হেয়েছ, যা লমাার ৪৫.৭৬ শতাংশ। অপভােব ২০২১-২০২২ ও ২০২২-২০২৩ অথ বছের মাট িবিনেয়াগ
লমাা যথােম ১৫০.০০ ও ২০০.০০ কা। যার িবপরীেত অজন হেয়েছ যথােম ৯০.২৮৪৫ কা এবং ৬৪.৫৭২০ কা টাকা; যা
লমাার যথােম ৬০.১৯ শতাংশ ও ৩২.২৯ শতাংশ। িবগত বছরেলােতও লমাার িবপরীেত অজেনর এ ধারা িছল সেাষজনক।
অথ  মণালয় কক বাবায়নাধীন ‘সরকাির য় বাপনা শিশালীকরণ: অািধকার কায মসেহর ধারাবািহকতা রা (িপইএমএস)’
শীষ ক কম চীর আওতায় ‘জাতীয় সয়িম অনলাইন ােনজেম িসেম’ সফটওয়ার চা হেয়েছ। ফেল জাতীয় সয় িেমর লনেদন
কায েম ইএফ চাসহ সয়প িেলস করা হেয়েছ এবং াহক সবার মান ি পেয়েছ। িেকট সয়পও অনলাইেন ই করা
হে। সয়পে িবিনেয়াগকারীগণেক এনআইিড/আইএন নরিভিক উৎেসকর কতন িববরণী দান করা হে।

সমা এবং চােলসহ:

সীমাব সাংগাঠিনক কাঠােমা,  জনবেলর তা, জাতীয় সয়িম অনলাইন ােনজেম িসেেম সবার মান আেরা ি করা, সাইবার
িসিকউির িনিত করা, িনরবি ইারেনট সংেযাগ।

ভিবৎ পিরকনা:

সমিত  ভবেন/সরকাির  ভবেন  অিফস  ানার  করা,  ‘জাতীয়  সয়িম  অনলাইন  ােনজেম  িসেেম’  সবার  মান  আেরা  ি  করা,
িবমান জনবলেক দ করার লে েয়াজনীয় িশণ দান; অিফেসর কম  পিরেবশ উতকরণ; িন আেয়র মাষ িবেশষতঃ নারী,
বেয়ােজ, িতবি নাগিরক এবং পশাজীিব ও িবিভ িতােন কম রত িেদর মে সয়ী মেনাভাব গেড় তালার লে উুকরণ
কায ম পিরচালনা করা; িলংক াংেকর সােথ সময় সাধন করা।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

জাতীয় সয় িেমর মােম ২০২৪-২৫ অথ বছের িনধ ািরত লমাা অজন;
জাতীয় সয় িেমর মােম ২০২৪-২৫ অথ বছের িনধ ািরত হাের উৎেসকেরর মােম রাজ আহরণ;
সমিত ভবেন/সরকাির ভবেন অিফস ানােরর উেাগ হণ’
পিরার-পিরতা ি, মিহলােদর জ থক ওয়াশেমর বাসহ অিফসসেহর কম পিরেবশ উয়েনর উেাগ হণ;
কম চািরেদর েয়াজনীয় িশেণর মােম কম দতা িকরণ;
অিকেদর িশা িতান অথবা অিকেদর সহায়তাকাির িতােন জাতীয় সয়িেম িবিনেয়াগ সিকত চার কায ম
পিরচালনা;
িতবি নাগিরকেদর সেয় উুকরেণর লে জাতীয় সয় িেম িবিনেয়াগ সিকত চার কায ম পিরচালনা;
িন আেয়র মাষ িবেশষতঃ নারী, বেয়ােজ, িতবি নাগিরক এবং পশাজীিব ও িবিভ িতােন কম রত িেদর মে
সয়ী মেনাভাব গেড় তালার লে উুকরণ কায ম পিরচালনা করা;
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াবনা (Preamble)

মণালয়/িবভাগসহ এবং আওতাধীন দর/সংাসেহর ািতািনক দতা ি, তা ও জবাবিদিহ
জারদার করা, শাসন সংহতকরণ এবং সেদর যথাযথ বহার িনিতকরেণর মােম পক ২০৪১
এর যথাযথ বাবায়েনর লে-

সহকারী পিরচালক, জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর

এবং

উপপিরচালক, জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর-এর মে ২০২৪ সােলর ................. মােসর
................. তািরেখ এই বািষ ক কম সাদন ি ািরত হল।

এই িেত ারকারী উভয়প িনিলিখত িবষয়সেহ সত হেলন:
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সকশন ১
জলা / সােকল অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

দেশর অথ ৈনিতক উয়ন ও জনগেণর আথ -সামািজক িনরাপা সহায়ক আিনক সয় বাপনা;

১.২ অিভল (Mission)
দেশর অথ ৈনিতক উয়ন ও জনগেণর আথ -সামািজক িনরাপার লে জনগণেক সেয় উুকরণ ও সয় শাসেনর সমতা
ির মােম এক আিনক ও জনবাব সয় বাপনা;

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ জলা / সােকল অিফেসর কম সাদেনর 

১. জনগণেক সেয় উুকরণ;
২. সয় শাসেনর সমতা ি ও শিশালীকরণ;
৩. জাতীয় সয়িেমর মােম সয় আহরণ করা;

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১.  আেয়র জনগেণর মে সয়ী মেনাভাব গেড় তালার লে উুকরণ কায ম পিরচালনা;
২. অিফেসর দনিন কায াবলী পিরচালনা;
৩. জাতীয় সয় িমসেহর িহসাব সংরণ এবং সংি াংক ও বাংলােদশ াংেকর সােথ সময় সাধন;
৪. জাতীয় সয় িেমর ন:ভরণসহ সংি কােজ বাংলােদশ াংেকর সােথ সময় সাধন;
৫. ানীয় শাসেনর সােথ িনয়িমত যাগােযাগ;
৬. অিফেসর শাসিনক ও আিথ ক িবষয় তদারিক;



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৩:২৩ া: ৬ ণ তািরখ: হিতবার, ন ০৬, ২০২৪

সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২২-২৩

ত অজন*
২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর নাম
উপা

২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

জাতীয় সয় িেমর মােম
সয় আহরণ করা।

লমাার িবপরীেত অজন % ৩২.২৯ ৪৫.৭৬ ৭০ ৮০ ৯০
জাতীয় সয় অিধদর, জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়,
রংর িবভাগ, রংর ও জলা সয় অিফস/েরা,
িদনাজর।

তত ১২ (বােরা)
মােসর িবিনেয়াগ িববরণী

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৩:২৩ া: ৭ ণ তািরখ: হিতবার, ন ০৬, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৩:২৩ া: ৮ ণ তািরখ: হিতবার, ন ০৬, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] জনগণেক
সেয়
উুকরণ;

৩২
[১.১] চারপের
মােম উুকরণ;

[১.১.১] িলফেলেটর মােম
চার কায ম পিরচালনা;

সমি সংা ৪ ৪০০ ৪০০ ৫০০ ৪০০ ৩০০ ১০০ ৬০০ ৭০০

[১.১.২] সামািজক
যাগােযাগ মােম চার;

সমি সংা ৩ ৩ ২ ১ ৪ ৫

[১.১.৩] UDC সােরর
মােম চার;

সমি সংা ২ ২ ২ ২

[১.১.৪] ইেলিনক িমিডয়ার
মােম চার;

সমি সংা ২ ২ ২ ২

[১.১.৫] সয় াগান
সিলত নাটাড ণ;

সমি সংা ২ ১২ ১০ ৮ ১৫ ১৮

[১.১.৬] সয় াগান
সিলত ফাার ণ;

সমি সংা ২ ৩০ ২৫ ২০ ৩৫ ৪০

[১.১.৭] সয় াগান
সিলত াগ/িভিনয়র
তকরণ;

সমি সংা ২ ১২ ১০ ৮ ১৫ ১৮

[১.১.৮] জাতীয় সয়
অিধদেরর িডিজটাল
সবাসেহর চার
(ওেয়বেপাট াল, অাপস,
অেটােমশন িসেম);

সমি সংা ২ ৫ ৪ ৩ ৬ ৭



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৩:২৩ া: ৯ ণ তািরখ: হিতবার, ন ০৬, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১.২] সেয়
উুকরণ কায ম
পিরচালনা;

[১.২.১] সয়
সাহ/অিভযান পিরচালনা;

সমি সংা ৪ ১ ১ ১ ১ ১

[১.২.২] পশাজীবীেদর মােঝ
সয়প সিকত চার
কায ম পিরচালনা;

সমি সংা ২ ২ ১ ২ ২

[১.২.৩] অিনবািস
বাংলােদশীেদর সমেয়
দেশ/িবেদেশ উুকরণ
সভা/সিমনার আেয়াজন;

সমি সংা ৩ ২ ১ ২ ২

[১.২.৪] িতবী
নাগিরকেদর সেয়
উুকরেণর লে
সভা/সিমনার আেয়াজন;

সমি সংা ২ ২ ১ ২ ২

[১.২.৫] অনাথ
আম/এিতমখানা/ােম
জাতীয় সয়িেম িবিনেয়াগ
উুকরেণর লে
সভা/সিমনার আেয়াজন;

সমি সংা ২ ২ ১ ২ ২

[২] সয়
শাসেনর
সমতা ি ও
শিশালীকরণ;

২২

[২.১] িশণ
আেয়াজন;

[২.১.১] দতা উয়েনর
জ িশণ আেয়াজন;

সমি জনঘা ৫ ৪০ ৩৫ ৩০ ২৫ ২০ ৫০ ৬০

[২.২] সয় সবার
মােনায়ন;

[২.২.১] িেকট সয়প
ই সিকত ত রণ ও
সংরণ;

সমি সংা ২ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[২.২.২] ডথ কস িনি
সংা ত রণ ও
সংরণ;

সমি সংা ৩ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৩:২৩ া: ১০ ণ তািরখ: হিতবার, ন ০৬, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.২.৩] ফরত ইএফ
ন:রণ িবষয়ক ত
রণ ও সংরণ;

সমি সংা ৩ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[২.২.৪] াহেকর মাবাইল
নর পিরবতন সংা ত
রণ ও সংরণ;

সমি সংা ৩ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[২.২.৫] নিমিন পিরবতন
সংা আেবদন িনি
িবষয়ক ত রণ ও
সংরণ;

সমি সংা ৩ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[২.২.৬] াহেকর াংক
িহসােবর তািদ সংেশাধন
সংা ত রণ ও
সংরণ;

সমি সংা ৩ ১২ ১১ ১০ ১২ ১২

[৩] জাতীয়
সয়িেমর
মােম সয়
আহরণ করা;

১৬

[৩.১] সয় িেমর
মােম সয়
আহরণ
তরািতকরণ;

[৩.১.১] লমাার
িবপরীেত অজন;

সমি % ৫ ৭৫ ৭০ ৬৫ ৬০ ৮০ ৮৫

[৩.১.২] উৎেসকর কতেনর
সনদ দান;

সমি % ৩ ৮৫ ৮০ ৭৫ ৯০ ৯৫

[৩.১.৩] মািসক য় িববরণী
রণ ও সংরণ;

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২ ১২

[৩.১.৪] িলংক াংেকর
সােথ িহসােবর অধ -বািষ ক
সময় সাধন;

তািরখ তািরখ ২ ৩১.০১.২৩ ৩১.০১.২৪ ৩১.০১.২৫ ২৮.০২.২৫ ৩১.০৩.২৫ ২৮.০২.২৬ ২৮.০২.২৭



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৩:২৩ া: ১১ ণ তািরখ: হিতবার, ন ০৬, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      কম সাদন চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩.১.৫] িলংক াংেকর
সােথ িহসােবর বািষ ক
সময় সাধন;

তািরখ তািরখ ২ ২০.০৭.২৩ ২০.০৭.২৪ ২০.০৭.২৫ ২০.০৮.২৫ ২০.০৯.২৫ ৩১.০৭.২৫ ৩১.০৭.২৬

[৩.১.৬] ািতািনক
িবিনেয়াগ িববরণী রণ ও
সংরণ;

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১০ ১২ ১২



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৩:২৩ া: ১২ ণ তািরখ: হিতবার, ন ০৬, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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আিম, সহকারী পিরচালক, জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর, উপপিরচালক, জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়,
রংর-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন সেচ থাকব।

আিম, উপপিরচালক, জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর িহসােব সহকারী পিরচালক, জলা সয় অিফস/েরা,
িদনাজর-এর িনকট অীকার করিছ য এই িেত বিণ ত লমাা অজেন েয়াজনীয় সহেযািগতা দান করব।

ািরত:

সহকারী পিরচালক
জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর

তািরখ

উপপিরচালক
জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর

তািরখ
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ BEFTN Bangladesh Electronic Funds Transfer Network

২ EFT Electronic Funds Transfer

৩ NSD National Savings Department
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] চারপের মােম
উুকরণ;

[১.১.১] িলফেলেটর মােম চার কায ম পিরচালনা; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। ননা িলফেলেটর কিপ ও িরিচ;

[১.১.২] সামািজক যাগােযাগ মােম চার; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। সামািজক যাগােযাগ মােম চার কায ম পিরচালনার িনশট;

[১.১.৩] UDC সােরর মােম চার; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। চার কায েমর িতেবদন ও িরিচ;

[১.১.৪] ইেলিনক িমিডয়ার মােম চার; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। ইেলিনকস িমিডয়ার মােম চার কায েমর িরিচ/িনশট;

[১.১] চারপের মােম
উুকরণ;

[১.১.৫] সয় াগান সিলত নাটাড ণ; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। ণত নাটােডর িরিচ ও কায ােদশ;

[১.১.৬] সয় াগান সিলত ফাার ণ; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। ণত ফাােরর িরিচ ও কায ােদশ;

[১.১.৭] সয় াগান সিলত াগ/িভিনয়র তকরণ; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। তিরত ননা াগ/িভিনয়েরর ছিব ও কায ােদশ;

[১.১.৮] জাতীয় সয় অিধদেরর িডিজটাল সবাসেহর চার (ওেয়বেপাট াল,
অাপস, অেটােমশন িসেম);

জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। িডিজটাল সবাসহ চােরর িনশট;

[১.২] সেয় উুকরণ
কায ম পিরচালনা;

[১.২.১] সয় সাহ/অিভযান পিরচালনা; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। সয় অিভযান পিরচালনার সিচ িতেবদন;

[১.২.২] পশাজীবীেদর মােঝ সয়প সিকত চার কায ম পিরচালনা; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর।
পশাজীবীেদর মােঝ সয়প সিকত চার কায েমর সিচ
িতেবদন;

[১.২.৩] অিনবািস বাংলােদশীেদর সমেয় দেশ/িবেদেশ উুকরণ
সভা/সিমনার আেয়াজন;

জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর।
অিনবািস বাংলােদশীেদর সমেয় দেশ/িবেদেশ আেয়ািজত উুকরণ
সিমনােরর সিচ িতেবদন;

[১.২.৪] িতবী নাগিরকেদর সেয় উুকরেণর লে সভা/সিমনার
আেয়াজন;

জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর।
িতবি নাগিরকেদর সেয় উুকরেণর লে আেয়ািজত
সভা/সিমনােরর সিচ িতেবদন;

[১.২] সেয় উুকরণ
কায ম পিরচালনা;

[১.২.৫] অনাথ আম/এিতমখানা/ােম জাতীয় সয়িেম িবিনেয়াগ
উুকরেণর লে সভা/সিমনার আেয়াজন;

জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর।
অনাথ আম/এিতমখানা/ােম সয়প সিকত চার কায ম
পিরচালনার সিচ িতেবদন;

[২.১] িশণ আেয়াজন; [২.১.১] দতা উয়েনর জ িশণ আেয়াজন; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। িশণ আেয়াজেনর নাশ, হািজরা, ছিব;

[২.২] সয় সবার
মােনায়ন;

[২.২.১] িেকট সয়প ই সিকত ত রণ ও সংরণ; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। িেকট সয়প ই সিকত িতেবদন;

[২.২.২] ডথ কস িনি সংা ত রণ ও সংরণ; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। ডথেকস িনি সংা িতেবদন;

[২.২] সয় সবার
মােনায়ন;

[২.২.৩] ফরত ইএফ ন:রণ িবষয়ক ত রণ ও সংরণ; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। ফরত ইএফ ন:রণ িবষয়ক িতেবদন;

[২.২.৪] াহেকর মাবাইল নর পিরবতন সংা ত রণ ও সংরণ; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। াহেকর মাবাইল নর পিরবতন সংা িতেবদন;

[২.২.৫] নিমিন পিরবতন সংা আেবদন িনি িবষয়ক ত রণ ও
সংরণ;

জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। নিমিন পিরবতন সংা আেবদন িনি িবষয়ক িতেবদন;

[২.২.৬] াহেকর াংক িহসােবর তািদ সংেশাধন সংা ত রণ ও
সংরণ;

জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। াহেকর াংক িহসােবর তািদ সংেশাধন সংা িতেবদন;
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কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা, শাখা লমাা অজেনর মাণক

[৩.১] সয় িেমর
মােম সয় আহরণ
তরািতকরণ;

[৩.১.১] লমাার িবপরীেত অজন; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। মািসক সমিত িবিনেয়াগ িববরণী;

[৩.১.২] উৎেসকর কতেনর সনদ দান; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। উৎেসকর কতেনর সনদ দােনর পিরবীণ িতেবদন ও িরিচ;

[৩.১.৩] মািসক য় িববরণী রণ ও সংরণ; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। তত সমিত মািসক য় িববরণী;

[৩.১.৪] িলংক াংেকর সােথ িহসােবর অধ -বািষ ক সময় সাধন; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। িলংক াংেকর সােথ িহসােবর অধ -বািষ ক িতেবদন;

[৩.১] সয় িেমর
মােম সয় আহরণ
তরািতকরণ;

[৩.১.৫] িলংক াংেকর সােথ িহসােবর বািষ ক সময় সাধন; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। িলংক াংেকর সােথ িহসােবর বািষ ক িতেবদন;

[৩.১.৬] ািতািনক িবিনেয়াগ িববরণী রণ ও সংরণ; জলা সয় অিফস/েরা, িদনাজর। ািতািনক িবিনেয়াগ সংা িতেবদন;



ড়া দািখেলর সময়: হিতবার, ম ৩০, ২০২৪ ১৩:২৩ া: ১৭ ণ তািরখ: হিতবার, ন ০৬, ২০২৪

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
চারপের মােম উুকরণ; িলফেলেটর মােম চার কায ম পিরচালনা; জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর শাসিনক অেমাদন ও েয়াজনীয় বােজট বরা াি;

চারপের মােম উুকরণ; UDC সােরর মােম চার; জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর শাসিনক অেমাদন ও েয়াজনীয় বােজট বরা াি;

চারপের মােম উুকরণ; সয় াগান সিলত াগ/িভিনয়র তকরণ; জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর শাসিনক অেমাদন ও েয়াজনীয় বােজট বরা াি;

সেয় উুকরণ কায ম পিরচালনা; সয় সাহ/অিভযান পিরচালনা; জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর শাসিনক অেমাদন ও েয়াজনীয় বােজট বরা াি;

িশণ আেয়াজন; দতা উয়েনর জ িশণ আেয়াজন; জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর শাসিনক অেমাদন ও েয়াজনীয় বােজট বরা াি;

সয় সবার মােনায়ন; ডথ কস িনি সংা ত রণ ও সংরণ; জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর শাসিনক অেমাদন ও েয়াজনীয় বােজট বরা াি;

সয় সবার মােনায়ন; ফরত ইএফ ন:রণ িবষয়ক ত রণ ও সংরণ; জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর শাসিনক অেমাদন ও েয়াজনীয় বােজট বরা াি;

সয় সবার মােনায়ন; াহেকর মাবাইল নর পিরবতন সংা ত রণ ও সংরণ; জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর শাসিনক অেমাদন ও েয়াজনীয় বােজট বরা াি;

সয় িেমর মােম সয় আহরণ তরািতকরণ; লমাার িবপরীেত অজন; জাতীয় সয় িবভাগীয় কায ালয়, রংর শাসিনক অেমাদন ও েয়াজনীয় বােজট বরা াি;
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সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ


