
 

The People's Republic of Bangladesh 

Ministry of Finance, Internal Resources Division 

District Savings Office/Bureau, Cox’s Bazar 

         

Annual Procurement Plan FY 2025-2026 

         
No. Description of 

Procurement of Goods or 

Services 

Unit Quantity Procurement 

Method and 

Type 

Approving 

Authority 

Source of 

Fund 

Time Frame Remarks 

1 
Computer  Related 

Supporting Materials/ 

Installation/ Supply & 

Maintenance 

Nos List 1 

Enclosed 

Direct 

Method 

Savings 

Officer  
GoB 

1st Quarter 

2nd Quarter 

3rd Quarter 

4th Quarter 

  

2 
Cleaning and Hygiene 

Related Materials 

Nos List 2 

Enclosed 

Direct 

Method 

  

3 
Stationeries and 

Miscellaneous 

Nos List 3 

enclosed 

Direct 

Method 

  

4 

Stamps and Seals 

Nos List 4 

enclosed 

Direct 

Method 

  

5 Electric  and Office 

Equipment Related 

Supporting Materials 

Installation/ Supply & 

Maintainance  

Nos List 5 

enclosed 

Direct 

Method 

  

6 
Books and Magazines 

Nos List 6 

enclosed 

Direct 

Method 

  

7 

Furniture 

Nos List 7 

enclosed 

Direct 

Method 

  

8 Furniture, Computer, 

Office Equipments 

Repair/Maintenance 

Nos As per 

requirement

s  

Direct 

Method 

  

 



 

No. Description of 

Procurement of Goods or 

Services 

Unit Quantity Procurement 

Method and 

Type 

Approving 

Authority 

Source of 

Fund 

Time Frame Remarks 

1 

Computer  Related 

Supporting Materials/ 

Installation/ Supply & 

Maintenance 

Nos 
List 1 

Enclosed 

Direct 

Method 

Savings 

Officer 
GoB 

1st Quarter 

2nd Quarter 

3rd Quarter 

4th Quarter 

  

 

তালিকা ০১: Computer Related Equipments, Supporting Materials 

ক্রলিক লিিরণ পলরিাণ 

০১ ইংক টিউি  16 টি 

০২ লিন্টার  01 টি 

০৩ কলিউটার 01 টি 

04 ইউ.লপ.এস 0২ টি 

05 লক বিার্ ড িয় াজন অনুযা ী 

০৬ িাউস িয় াজন অনুযা ী 
০৭ কযািি িয় াজন অনুযা ী 
০৮ বপন ড্রাইভ িয় াজন অনুযা ী 
০৯ ও াইফাই লরলসভার 01 টি 

 

No. Description of 

Procurement of Goods or 

Services 

Unit Quantity Procurement 

Method and 

Type 

Approving 

Authority 

Source of 

Fund 

Time Frame Remarks 

2 

Cleaning and 

Hygiene Related 

Materials 

Nos 
List 2 

Enclosed 

Direct 

Method 

Savings 

Officer 
GoB 

1st Quarter 

2nd Quarter 

3rd Quarter 

4th Quarter 

  

 

তালিকা ০২: Washing and Cleanliness Items 

ক্রলিক লিিরণ পলরিাণ 

০১ িফ 08 টি 

০২ ঝাড়ু ১২ টি 

০৩ প্লালিয়কর িািলত  ০৪ টি 

০৪ বলার লিনার 12 টি 



০৫ িাইজি বরগুিার 12 টি 

০৬ িাইজি বলভারর্ ০৪ টি 

০৭ হারলপক 12 টি 

০৮ লভি লিকুইর্  05 টি 

০৯ লভি িার 05 টি 

১০  গ্লাস লিনার  12 টি 

১১ হযান্ড ও াশ 24 টি 

১2 সািান (িাক্স) ১২ টি 

১3 সািান (হুইি) 06 টি 

১4 ও ালশং পাউর্ার 06 বকলজ 

 

No. Description of 

Procurement of Goods or 

Services 

Unit Quantity Procurement 

Method and 

Type 

Approving 

Authority 

Source of 

Fund 

Time Frame Remarks 

3 
Stationeries and 

Miscellaneous 
Nos 

List 3 

enclosed 

Direct 

Method 

Savings 

Officer 
GoB 

1st Quarter 

2nd Quarter 

3rd Quarter 

4th Quarter 

  

 

তালিকা ০৩: Stationeries and Miscellaneous 

ক্রলিক লিিরণ পলরিাণ 

০১ বরলজিার 50 টি 

০২ ফাইি কাভার (বিার্ ড সহ) ২০০ টি 

০৩ কিি  60 টি 

০৪ টিস্যয িক্স 12 টি 

০৫ ট য়িট টিস্যয বরাি 36 টি 

০৬ গাি বরাি 1০ টি 

০৭ গাি লিক 1০ টি 

০৮ কাগজ A4 50 লরি 

০৯ কাগজ A5 ৫ লরি 

১০  বপলিি ব্যাটালর ২০ টি 

১১ পায়পাস ১০ টি 

১২  িযাপিার লপন 48 িক্স 

১৩ প্লালিক র্ািি লিপ ফাইি 10 টি 

১৪ প্লালিয়কর িদনা  ০২ টি 

১৫  িযাি প্যার্ 15 টি 

১৬ খাি A4 1০০ টি 



১৭ খাি (ব াট) 1০০০ টি 

১৮ খাি (িড়) 6০০ টি 

১৯ চা চািচ  ১ র্জন 

২০ কাঁটা চািচ ১ র্জন 

২১ বটলিি চািচ  ১ র্জন 

২২ এয়রাসি 12 টি 

২৩ এ ার বেশনার 12 টি 

২৪ বতা ায়ি ব াট 03 টি 

২৫ বে ০১ টি 

২৬ িাকডার 10 টি 

২7 হাইিাইটার 1০ টি 

২8 স্কচ বটপ (ব াট) 1০ টি 

29 স্কচ বটপ (িড়) ০5 টি 

30 পদ ডা ৩৫ টি 

 

No. Description of 

Procurement of Goods or 

Services 

Unit Quantity Procurement 

Method and 

Type 

Approving 

Authority 

Source of 

Fund 

Time Frame Remarks 

4 Stamps and Seals Nos 
List 4 

enclosed 

Direct 

Method 

Savings 

Officer 
GoB 

1st Quarter 

2nd Quarter 

3rd Quarter 

4th Quarter 

  

 

তালিকা ০৪: Stamps and Seals 

ক্রলিক লিিরণ পলরিাণ 

০১ রািার লসি 2০ টি 

০২ অয়টা লসি ০৫ টি 

০৩ বগাি লসি ৩ টি 

০৪ লতন বকানা লসি 03 টি 

 

 

 

 

 



 

No. Description of 

Procurement of Goods or 

Services 

Unit Quantity Procurement 

Method and 

Type 

Approving 

Authority 

Source of 

Fund 

Time Frame Remarks 

5 

Electric  and Office 

Equipment Related 

Supporting Materials 

Installation/ Supply & 

Maintainance 

Nos 
List 5 

enclosed 

Direct 

Method 

Savings 

Officer 
GoB 

1st Quarter 

2nd Quarter 

3rd Quarter 

4th Quarter 

  

 

তালিকা ০৫: Electric  and Office Equipment Related Supporting Materials Installation/ Supply & Maintainance 

ক্রলিক লিিরণ পলরিাণ 

০১ িযান্ড ফযান ১ টি 

০২ লসলিং ফযান িয় াজন অনুযা ী 

০৩ টিউি িাইট িয় াজন অনুযা ী 

০৩ িাল্ব িয় াজন অনুযা ী 

 

No. Description of 

Procurement of Goods or 

Services 

Unit Quantity Procurement 

Method and 

Type 

Approving 

Authority 

Source of 

Fund 

Time Frame Remarks 

6 Books and Magazines Nos 
List 6 

enclosed 

Direct 

Method 

Savings 

Officer 
GoB 

1st Quarter 

2nd Quarter 

3rd Quarter 

4th Quarter 

  

 

তালিকা ০৬: Books and Magazines  

ক্রলিক লিিরণ পলরিাণ 

০১ িই ন্যযনতি ১৫ টি 

 

 

 

 



 

 

 

No. Description of 

Procurement of Goods or 

Services 

Unit Quantity Procurement 

Method and 

Type 

Approving 

Authority 

Source of 

Fund 

Time Frame Remarks 

7 Furniture Nos 
List 7 

enclosed 

Direct 

Method/ 

RFQ 

Savings 

Officer 
GoB 

1st Quarter 

2nd Quarter 

3rd Quarter 

4th Quarter 

  

 

তালিকা ০৭: Furniture 

ক্রলিক লিিরণ পলরিাণ 

০1 কলিউটার বটলিি ১ টি 

০2 বসয়ক্রটালরয় ট বটলিি ১ টি 

০৩ হাফ বসয়ক্রটালরয় ট বটলিি ১ টি 

০৪ বসাফা বসট ১ টি 

 

No. Description of 

Procurement of Goods or 

Services 

Unit Quantity Procurement 

Method and 

Type 

Approving 

Authority 

Source of 

Fund 

Time Frame Remarks 

8 

Furniture, Computer, 

Office Equipments 

Repair/Maintenance 

Nos 

As per 

requirement

s 

Direct 

Method 

Savings 

Officer 
GoB 

1st Quarter 

2nd Quarter 

3rd Quarter 

4th Quarter 

  

 

লিয়শষ দ্রষ্টব্যঃ উপয়রাক্ত  য়ক িদত্ত পয়ের তালিকা এিং সংখ্যা িয় াজন অনুসায়র পলরিলতডত হয়ত পায়র।  

 24.07.25 

রলফকুি আিি ভ ূঁই া 

 সঞ্চ  অলফসার 

বজিা সঞ্চ  অলফস/ব্যযয়রা, 

কক্সিাজার 

বফান নং-023333৪৬৯৪৩ 

ই-বিইি:nsdcoxbazar@gmail.com 

mailto:nsdcoxbazar@gmail.com

